[image: ]

Projekt "CIS szansą mieszkańców Białegostoku" nr RPPD.07.01.00-20-0277/19 współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego  w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020


Białystok, dnia 23.10.2023 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/CIS/2023 
[bookmark: _Hlk42638363][bookmark: _Hlk49983219][bookmark: _Hlk63627420]na dostawę różnego wyposażenia na potrzeby projektu, tj. szaf metalowych, komputera przenośnego i obiektywu do aparatu fotograficznego (z podziałem na części)
 
I. Zamawiający
Fundacja Dialog
ul. ks. Abramowicza 1, 15 – 872 Białystok 
NIP: 542 27 09 108, REGON: 051992938 
Tel.: 85 742 40 90; e-mail: cis@fundacjadialog.pl; www.fundacjadialog.pl

II. Miejsce dostawy:
Centrum Integracji Społecznej, ul. Kolejowa 26a, 15-701 Białystok

III. Postanowienia ogólne
1. Zamówienie zostanie udzielone zgodnie z zasadą konkurencyjności. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy – Prawo zamówień publicznych. 
2. Zamówienie zostało podzielone na trzy części. Wykonawca może złożyć ofertę na dowolną liczbę części zamówienia. 
3. Zamawiający nie przewiduje złożenia ofert wariantowych.
4. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Wszelkie dokumenty składane w języku obcym powinny zostać złożone wraz z ich tłumaczeniem na język polski. 

IV. Opis przedmiotu zamówienia
1. [bookmark: _Hlk49981379][bookmark: _Hlk25172628] Celem zamówienia jest nabycie różnego wyposażenia na, tj. szaf metalowych, komputera przenośnego i obiektywu do aparatu fotograficznego, na  potrzeby projektu „CIS szansą mieszkańców Białegostoku” (nr RPO.07.01.00-20-0277/19) współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego, Oś Priorytetowa VII Poprawa Spójności Społecznej, Działanie 7.1. Rozwój działań aktywnej integracji. 
2. Przedmiot zamówienia został podzielony na trzy części. 


[bookmark: _Hlk49981669][bookmark: _Hlk48428517]
3. [bookmark: _Hlk48429204][bookmark: _Hlk146441836][bookmark: _Hlk49982195][bookmark: _Hlk49981421][bookmark: _Hlk55422738][bookmark: _Hlk146442740]Przedmiotem zamówienia w zakresie części nr 1 jest dostawa 4 szt. szaf metalowych. 
Przedmiotem zamówienia jest:
1) dostawa szaf metalowych szczegółowo opisanych w Załączniku nr 1 – opis przedmiotu zamówienia (w zakresie części nr 1),
2) transport szaf do Centrum Integracji Społecznej, ul. Kolejowa 26a, 15-701 Białystok i ich wniesienie, 
3) złożenie/montaż szaf (jeżeli będą tego wymagały), ustawienie w miejscu wskazanym przez Zamawiającego na terenie Centrum Integracji Społecznej,  
4) zebranie, wyniesienie oraz zagospodarowanie odpadów powstałych w wyniku realizacji zamówienia przez Wykonawcę.
Szczegółowy opis szaf będących przedmiotem zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 
Ponadto szczegółowo obowiązki Wykonawcy określa również wzór umowy, stanowiący Załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego. 
Nazwy i kody Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
[bookmark: _Hlk146441875]44421000-7 – Zbrojone lub wzmocnione szafy, kasy i drzwi 

4. [bookmark: _Hlk55850138][bookmark: _Hlk146441963][bookmark: _Hlk146442760]Przedmiotem zamówienia w zakresie części nr 2 jest dostawa komputera przenośnego typu laptop wraz z oprogramowaniem. 
Przedmiotem zamówienia jest:
1) dostawa komputera, wyposażenia i oprogramowania szczegółowo wymienionego i opisanego w Załączniku nr 1 – opis przedmiotu zamówienia (w zakresie części nr 2),
2) transport sprzętu do Centrum Integracji Społecznej, ul. Kolejowa 26a, 15-701 Białystok i wniesienie, 
3) pierwsze uruchomienie sprzętu, 
4) zebranie, wyniesienie oraz zagospodarowanie odpadów powstałych w wyniku realizacji zamówienia przez Wykonawcę.
Szczegółowy opis sprzętu, wyposażenia i oprogramowania będącego przedmiotem zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 
Ponadto szczegółowo obowiązki Wykonawcy określa również wzór umowy, stanowiący Załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego. 
Nazwy i kody Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
30213100-6 – Komputery przenośne
72268000-1 – Usługi dostawy oprogramowania

5. [bookmark: _Hlk558501381][bookmark: _Hlk146442800]Przedmiotem zamówienia w zakresie części nr 3 jest dostawa obiektywu do cyfrowego aparatu fotograficznego. 
Przedmiotem zamówienia jest:
1) dostawa obiektywu szczegółowo opisanego w Załączniku nr 1 – opis przedmiotu zamówienia (w zakresie części nr 3),
2) transport obiektywu do Centrum Integracji Społecznej, ul. Kolejowa 26a, 15-701 Białystok i jego wniesienie, 
3) złożenie/montaż obiektywu (jeżeli będzie tego wymagał), 
4) zebranie, wyniesienie oraz zagospodarowanie odpadów powstałych w wyniku realizacji zamówienia przez Wykonawcę.
Szczegółowy opis obiektywu będącego przedmiotem zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 
Ponadto szczegółowo obowiązki Wykonawcy określa również wzór umowy, stanowiący Załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego. 
Nazwy i kody Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
[bookmark: _Hlk55850330][bookmark: _Hlk49981936]38651100-4 – Soczewki do aparatów fotograficznych

6. [bookmark: _Hlk25172922][bookmark: _Hlk49981443]Zaoferowany przedmiot zamówienia (odpowiednio w zakresie każdej części zamówienia) musi być nowy, nieużywany, kompletny, wolny od wad fizycznych i prawnych, a także obciążeń prawami osób trzecich.

V. Termin realizacji zamówienia (umowy)
Wykonawca zobowiązany będzie do realizacji zamówienia, odpowiednio w zakresie każdej części zamówienia, w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy. 

VI. Zakaz powiązań kapitałowych i osobowych
1. Zamówienie nie może zostać udzielone Wykonawcy powiązanemu z Zamawiającym kapitałowo lub osobowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:
1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy powiązanego z nim kapitałowo lub osobowo. 

VII. Miejsce i termin złożenia oferty
1. Ofertę należy złożyć:
1) przesyłką poleconą, kurierem lub osobiście na adres: Centrum Integracji Społecznej, ul. Kolejowa 26a, 15 – 701 Białystok; biuro jest czynne w godz. 7:00-15:00, 
2) elektronicznie – ofertę należy przesłać na adres e-mail: cis@fundacjadialog.pl, 
3) za pośrednictwem bazy konkurencyjności - https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ (szczegóły dotyczące sposobu składania oferty Wykonawca znajdzie na wskazanej stronie). 
2. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 31 października 2023 r., do godz. 10:00 (decyduje data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego).  
3. Na kopercie lub w tytule przesłanej wiadomości e-mail należy wskazać: „Oferta na dostawę różnego wyposażenia, cz. …………..” (wskazać części, na które składania jest oferta). 
4. Oferta składana elektronicznie albo za pośrednictwem bazy konkurencyjności powinna:
1) zostać wydrukowana, podpisana odręcznie, zeskanowana, a następnie dołączona do wiadomości e-mail/w bazie konkurencyjności, 
2) zostać podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym (nie jest dopuszczalne podpisanie oferty podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), a następnie dołączona do wiadomości e-mail/w bazie konkurencyjności. 
5. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
[bookmark: _Hlk25172532]
VIII. Termin związania ofertą
Wykonawca jest związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

IX. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami
Upoważniony do kontaktu z Wykonawcami jest Michał Gaweł (kierownik CIS), e-mail: cis@fundacjadialog.pl, tel.: 608 869 171.
	
X. Sposób przygotowania oferty
1. Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej, w języku polskim.
2. Wykonawca może złożyć ofertą na dowolną liczbę części zamówienia. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w zakresie danej części zamówienia, przy czym oferta musi obejmować wszystkie przedmioty w danej części zamówienia. 
3. Oferta powinna zawierać:
1) [bookmark: _Hlk146442488]wypełniony Formularz ofertowy, zgodny z wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego, 
2) oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym, zgodne z wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego, 
3) [bookmark: _Hlk49982566]pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy – jeżeli dotyczy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania okazania dokumentu pełnomocnictwa w formie oryginału bądź notarialnie poświadczonej kopii.
4. Oferta wraz z załącznikami musi zostać podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy. 
5. [bookmark: _GoBack]Jeżeli Wykonawca składa wraz z ofertą informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinien to zastrzec składając ofertę oraz wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. W przypadku gdy Wykonawca nie wykaże, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Zamawiający uzna zastrzeżenie tajemnicy za bezskuteczne, o czym poinformuje Wykonawcę. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa powinny być zgrupowane i stanowić oddzielną część oferty, opisaną w następujący sposób: 
	„tajemnica przedsiębiorstwa – tylko do wglądu przez Zamawiającego”.  

XI. Sposób obliczenia ceny oferty
1. Cena brutto oferty powinna obejmować wszystkie koszty, opłaty i podatki, które Wykonawca poniesie w związku z realizacją zamówienia.
2. Cena łączna powinna być wyrażona cyfrowo i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
3. Cena powinna być określona w złotych polskich. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie polskiej.
4. Wykonawca wskaże w formularzu ofertowym cenę łączną za realizację zamówienia (odrębnie dla każdej części zamówienia) oraz ewentualnie ceny jednostkowe (jeżeli tego wymaga formularz ofertowy). 
5. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy  złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.
6. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

XII. Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczególnych kryteriów oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie kryteriów oceny ofert
1. Zamawiają dokona wyboru Wykonawcy, odpowiednio w zakresie każdej części zamówienia, zgodnie z poniższymi kryteriami oceny ofert: 
[bookmark: _Hlk49982753]	cena ofertowa brutto – waga procentowa 100%
[bookmark: _Hlk499827531][bookmark: _Hlk23365320]W ramach kryterium cena ofertowa brutto, oferta Wykonawcy może uzyskać maksymalnie 100 punktów. Zamawiający przyzna Wykonawcy punkty na podstawie informacji podanych przez Wykonawcę w formularzu ofertowym, tj. na podstawie łącznej ceny ofertowej brutto. Oferta Wykonawcy otrzyma punkty w tym kryterium zgodnie z poniższym wzorem:
	Cn
C = ----------- x 100 pkt 
	Cb
[bookmark: _Hlk517955243]	gdzie:
· C – liczba punktów przyznanych ofercie Wykonawcy, 
· Cn – najniższa cena brutto spośród ofert nieodrzuconych, 
· Cb – cena brutto oferty badanej (ocenianej), 
· [bookmark: _Hlk5179552431]100 pkt – waga kryterium. 
2. Wszystkie wyniki zostaną przez Zamawiającego zaokrąglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
3. Oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów w ramach kryteriów oceny ofert, uznana zostanie przez Zamawiającego za najkorzystniejszą.

XIII. Wybór Wykonawcy
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert we wskazanym przez Zamawiającego terminie. 
2. W razie braku złożenia niezbędnych oświadczeń lub dokumentów Wykonawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia w określonym terminie, chyba że jego oferta podlega odrzuceniu albo Zamawiający unieważni postępowanie.
3. Zamawiający poprawi w ofercie:
1) oczywiste omyłki pisarskie,
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy z Zamawiającym, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 
5. Informacja o wybranym Wykonawcy zostanie opublikowana w miejscu upublicznienia zapytania ofertowego, tj. w bazie konkurencyjności (https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl).

XIV. Podstawy odrzucenia oferty
Zamawiający odrzuci ofertę:
1) niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego,
2) która zawiera błąd w obliczeniu ceny, 
3) która jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa, 
4) która jest nieważna na podstawie przepisów prawa,
5) Wykonawcy, którzy nie udzielił odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego, o którym mowa w Rozdziale XII ust. 2 niniejszego zapytania ofertowego, lub w odpowiedzi na to wezwanie nie złożył wymaganych dokumentów.

XV. Podstawy unieważnienia postępowania
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny. Zamawiający może unieważnić postępowanie w szczególności w przypadku, gdy:
1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 
3) zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, 
4) środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane lub wcześniej przyznane zostały cofnięte.

XVI. Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia 
1. [bookmark: _Hlk76852055][bookmark: _Hlk146443036]Poza przypadkami określonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, Zamawiający dopuszcza zmianę umowy w następujących przypadkach i w następującym zakresie:
1) wydłużenia terminu realizacji umowy, a także ewentualnie będącej konsekwencją takiej zmiany – zmiany wysokości wynagrodzenia należnego wykonawcy, w przypadku:
a) wystąpienia zdarzeń siły wyższej, przez które należy rozumieć zdarzenia nagłe, wywołane przyczyną zewnętrzną, pozostające poza kontrolą obu Stron umowy, 
b) koniecznością koordynacji realizacji umowy, w szczególności dostawy i ewentualnie –  montażu, złożenia lub zawieszenia, z dostawami innych elementów wyposażenia do Centrum Integracji Społecznej,
c) przyczynami niezawinionymi przez Wykonawcę, w szczególności opóźnieniem w dostarczeniu innego niezbędnego wyposażenia Centrum Integracji Społecznej w ramach Projektu, lub niezapewnieniem przez Zamawiającego frontu lub warunków niezbędnych do dostawy, złożenia, montażu lub ustawienia przedmiotu umowy, 
2) zmiany parametrów lub właściwości przedmiotu umowy, określonych w Załączniku nr 1 do Umowy – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, oraz ewentualnie będącej konsekwencją takiej zmiany – zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w przypadku gdy z przyczyn nieleżących po stronie Wykonawcy, wystąpi konieczność dostarczenia i/lub montażu przedmiotów o innych parametrach lub właściwościach, w szczególności w przypadku błędów w Załączniku nr 1 do Umowy lub nieprzydatności przedmiotów o parametrach lub właściwościach określonych w Załączniku nr 1 do Umowy do potrzeb Centrum Integracji Społecznej.
2. Wprowadzenie zmian, o których mowa w ust. 1, wymaga uzasadnienia konieczności zmian i porozumienia stron oraz sporządzenia pisemnego aneksu do umowy, pod rygorem nieważności.

XVII. Wzór umowy 
1. Umowa z wybranym Wykonawcą, odpowiednio w zakresie każdej części zamówienia, zostanie zawarta na warunkach określonych we wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 
2. Złożenie przez Wykonawcę oferty jest równoznaczne z akceptacją wzoru umowy oraz zobowiązaniem do zawarcia umowy na warunkach w niej określonych.
3. Umowa z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego.





Załączniki do niniejszego zapytania ofertowego: 
Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia,
Załącznik nr 2 – formularz ofertowy, 
Załącznik nr 3 – oświadczenie o braku powiazań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym, 
Załącznik nr 4 – wzór umowy. 
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