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Zapytanie ofertowe

Zamawiajgcy: Gmina Myszkow zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie ponizej opisanego
zamowienia publicznego:

1.

Nazwa zamoOwienia:

Dostawa ergonomicznego wyposazenia biurowych stanowisk pracy: biurek
ergonomicznych, krzeset ergonomicznych, podn6ézkéw oraz podstawek pod dokumenty
w ramach projektu ,,Zdrowe i bezpieczne miejsce pracy” dofinansowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2014-2020
z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. Nazwa oraz adres zamawiajacego: Gmina Myszkéw, ul. Kosciuszki 26,

42- 300 Myszkow.

. Komorka organizacyjna Urzedu Miasta Myszkowa prowadzaca postepowanie 0 udzielenie

zamowienia publicznego: Wydziat Rozwoju Miasta.

. Strona internetowa prowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:

www.miastomyszkow.pl

. Informacja wskazujaca link do pobrania Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

o warto$ci mniejszej niz 130.000,00 zt w Urzedzie Miasta Myszkowa, zgodnie z ktorym
prowadzone bedzie przedmiotowe postepowanie: http://bip.miastomyszkow.pl/?a=12101

Zamowienie obejmuje zakup mebli wraz z ich dostarczeniem (transportem) do
Zamawiajacego, roztadunkiem 1 wniesieniem do miejsca wskazanego przez
Zamawiajacego. Oferowane meble winny by¢ fabrycznie nowe i nieuzywane, zostaé
wyprodukowane nie wczesniej niz w 2023 roku. Opis przedmiotu zamowienia zgodnie z
zalacznikiem nr 1 do zapytania ofertowego. Opis przedmiotu zamowienia wskazuje
dopuszczalny zakres tolerancji lub zakres wymaganych parametrow technicznych.
Parametry oferowanych mebli winny miesci¢ si¢ we wskazanych przez zamawiajacego
zakresach. Wykonawca w ramach oferowanej ceny za dostawe jest zobowigzany
dostarczy¢ Zamawiajagcemu w dniu odbioru przedmiotu umowy karte gwarancyjng oraz
zapewni¢ serwis gwarancyjny mebli.

Zamowienie obejmuje dostawe:

1) krzesel ergonomicznych — ilos¢ 39 sztuk,
2) Biurek ergonomicznych — ilos¢ 8 sztuk,

3) podndzkow —ilosé¢ 10 sztuk,

4) podstawek pod dokumenty — ilos¢ 20 sztuk.


http://www.miastomyszkow.pl/
http://bip.miastomyszkow.pl/?a=12101

7. Rodzaj zamowienia: dostawa.

8. Termin wykonania zamowienia: zgodnie z terminami wskazanymi we wzorze umowy.

9. Podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
jezeli zamawiajacy przewiduje wykluczenia wykonawcow:

W zakresie podstaw okreslonych w art. 7 ust. 1 pkt. 1-3 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835) — zatgcznik
nr 3 do zapytania ofertowego.

Wykonawca moze zosta¢é wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zaméowienia.

10. Dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia: Oswiadczenie
Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu w zakresie wskazanym powyzej przez
Zamawiajgcego, stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

11. Warunki udzialu w postepowaniu: dokumenty potwierdzajagce terminowosé
i rzetelnos¢ w realizacji dostaw. W celu potwierdzenia zgodnosci oferowanych dostaw
z wymogami i cechami okreslonymi w zatgczniku nr 1 — opinie warunkéw zamoOwienia
Zamawiajacy zada od Wykonawcow zalgczenia do oferty specyfikacji technicznej, karty
katalogowej badz tez innego dokumentu umozliwiajacego sprawdzenie zgodnosci
parametrow oferowanych mebli z wymaganiami okreSlonymi w opisie warunkow
zamowienia.
12. Informacje o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych
zamawiajacy bedzie si¢ komunikowal z wykonawcami, oraz informacje
0 wymaganiach technicznych i organizacyjnych  sporzadzania, = wysylania
i obierania korespondencji elektronicznej, jezeli zamawiajacy zamierza stosowaé
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego srodki komunikacji
elektronicznej:
1. Komunikacja migdzy zamawiajacym a wykonawcami odbywa si¢ telefonicznie,
elektronicznie  poprzez  nadanie e-maila lub przy uzyciu $rodkow  komunikacji
elektronicznej, za  posrednictwem  elektronicznej  platformy  zakupowej  (dalej:
,,Platforma”) pod adresem: https://miastomyszkow.eb2b.com.pl.
2.Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udzial w postepowaniu w trybie zapytania ofertowego
za posrednictwem elektronicznej platformy zakupowej musi posiada¢ konto na
Platformie Zakupowej. Zarejestrowanie i utrzymywanie konta na Platformie Zakupowej
oraz korzystanie z Platformy jest bezplatne.
3.Wymagania techniczne i organizacyjne korzystania z Platformy Zakupowej okresla
Regulamin Platformy Zakupowej, ktory jest dostepny pod adresem internetowym
https://miastomyszkow.eb2b.com.pl/user/terms. Wykonawca przystgpujac do postepowania
w trybie zapytania ofertowego, tj. bezplatnie rejestrujac si¢ lub logujac (w przypadku
posiadania konta w Platformie Zakupowej), akceptuje warunki korzystania z Platformy,
okreslone w Regulaminie oraz uznaje go za wigzacy.
4.Instrukcja korzystania z Platformy:1) w  zaktadce ,Postepowania”, dalej ,Lista
postgpowan otwartych” wykonawca wybiera niniejsze postepowanie oraz korzystajac z
polecenia ,,Zglo$ si¢ do udzialu w postgpowaniu” przechodzi odpowiednio do:-formularza
rejestracyjnego —-w przypadku, kiedy Wykonawca nie posiada konta na Platformie,-
panelu logowania uzytkownika do systemu—w przypadku posiadania konta na Platformie; 2)
po wypetnieniu formularza rejestracyjnego Wykonawca otrzymuje wiadomos¢ elektroniczng
(e-mail) informujacg, ze moze dokonaé pierwszego logowania do Platformy. Rejestracja
nowego konta podlega weryfikacji i akceptacji Operatora, ktora moze potrwac do 24 h (8 h
roboczych);3) zgloszenie do postgpowania wymaga zalogowania Wykonawcy do
Platformy. Po wprowadzeniu danych uzytkownika, tj. adresu e-mail oraz hasta zgloszenie
jest automatycznie akceptowane przez Platforme;4) w  zakladce  ,,Zalgczniki”
przedmiotowego postepowania dostepna jest dokumentacja postepowania. Pobranie
dokumentu nastepuje po kliknigeciu na wybrany zatacznik 1 wcisnigciu polecenia ,,Pobierz”.
W celu pobrania wszystkich zalacznikow jednoczesnie nalezy wybrac polecenie ,,Pobierz
paczke”, a nastgpnie ,,Pobierz wszystkie zalaczniki organizatora”.5) Wykonawca jest



zobowigzany do $ledzenia jakie dokumenty, o$wiadczenia, wezwania lub informacje
Zamawiajacy zamieszcza na Platformie w poszczegdlnych etapach postgpowania.
Przekazanie dokumentow, o$wiadczen, wezwan lub informacji nastgpuje poprzez
zamieszczenie ich na Platformie, zgodnie z Instrukcja korzystania z Platformy. W razie
jakichkolwiek watpliwosci, co do braku mozliwosci zapoznania si¢ WykonawCy 2z
trescig dokumentéw, oswiadczen, wezwan lub informacji, zamieszczenie ich na
Platformie nalezy rozumie¢ jako skuteczne doreczenie. Platforma posiada funkcjonalnosé
powiadamiania mailowego Wykonawcow (zarejestrowanych na Platformie i zgtoszonych
jako  uczestnicy) o zamieszczanych na Platformie dokumentach, os$wiadczeniach,
wezwaniach lub informacjach. Powiadomien mailowych Platformy nie nalezy traktowaé
jako dorg¢czenie dokumentow, o$wiadczen, wezwan lub informacji, lecz tylko jako
utatwienie w komunikacji pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcami, polegajaca na
uzyskaniu dodatkowej, niewymaganej informacji o podjetych czynnosciach lub dziataniach
Zamawiaj.

5. Niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na Platformie:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 4/1 mb/s;
2) komputer klasy PC lub Mac, o nastgpujacej konfiguracji: pamig¢ RAM min. 8 GB,
procesor Intel IV 4GHz, jeden z systemow operacyjnych: MS Windows 7, Mac OS x 10.4,
Linux lub ich nowsze wersje;

3) zainstalowana dowolna najnowsza wersja przegladarki internetowej, w przypadku
Internet Explorer minimalnie wersja 11.0;

4) wlaczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program obstugujacy stosowane przez wykonawce formaty plikow (np.
Acrobat Reader dla plikoéw w formacie .pdf).

6. Wszelkie dokumenty, o§wiadczenia, informacje, o ktérych mowa w zapytaniu ofertowym,
nalezy wczyta¢ na Platformie w odpowiednich do tych dokumentow zaktadkach,
wedtug Instrukcji korzystania z Platformy, dostepnej dla zalogowanych uzytkownikow
w zakladce ,,Pomoc” —, Instrukcje”. Zamawiajacy zaleca wczytywanie na Platforme
plikow w maksymalnym rozmiarze do 50 MB, z ograniczeniem do 10 MB (pojemnos¢
pliku wynikowego po jego podpisaniu), kiedy do podpisywania dokumentow elektronicznych
stosuje si¢ podpis zaufany.

7. W sposobie sktadania dokumentow, o§wiadczen, informacji, wystepuja w poszczegdlnych
etapach zamowienia istotne roznice, co znajduje odzwierciedlenie w ponizszych zapisach:

1) Etap przed sktadaniem ofert:

a) wnioski o wyjasnienie tre§ci zapytania ofertowego sktadane sa przy uzyciu zaktadki
Platformy: ,,Pytania/informacje”.

b) wyjasnienia tresci zapytania ofertowego oOraz zmiang tre$ci zapytania ofertowego
Zamawiajacy zamieszcza na Stronie internetowej prowadzonego postgpowania przy
uzyciu zaktadki Platformy: ,,Zalaczniki”.

2) Etap sktadania ofert: Oferta oraz sktadane przez Wykonawcg wraz z ofertg oswiadczenia i
dokumenty elektroniczne winny zosta¢ zlozone przy uzyciu zaktadki Platformy:
»Zalaczniki”. Sposob przygotowania ofert wraz z os$wiadczeniami i dokumentami zostat
opisany w punkcie 16 zapytania ofertowego, a sposob sktadania ofert w punkcie 17
zapytania ofertowego.

3) Etap po otwarciu ofert: Zamawiajacy wezwania do Wykonawcoéw kieruje przy uzyciu
zaktadki Platformy: ,,Pytania/informacje”.

8. Oswiadczenia lub dokumenty elektroniczne sktadane przez Wykonawce na wezwanie
Zamawiajacego winny zosta¢ ztozone przy uzyciu zaktadki Platformy: ,,Pytania/informacje”.
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie (wczytywanie do Platformy) plikow w formatach danych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (tj. Dz. U. z
2021 r. poz. 670), tj. rozporzadzenia Rady Ministroéw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2247) -w szczegdlnosci W
powszechnie stosowanych formatach: .pdf, .doc, .docx, .odt, .xlIs, .xlsx. Zamawiajacy
zaleca przesytanie plikow w formacie pdf. Za datg¢ wplywu ofert, o$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢ date ich wczytania do Platformy.



9.Informacja na temat specyfikacji potaczenia, formatu przesytanych danych oraz kodowania
I 0znaczania czasu odbioru danych:

1) szyfrowanie za pomocg protokotu TLS;

2) formularze dostepne sg w formacie HTML z kodowaniem UTF-8;

3) wszelkie operacje opierajg si¢ 0 czas serwera i dane zapisywane Sg z doktadnoscig co do
setnej czesci sekundy;

4) pliki oferty wczytane przez wykonawce na Platforme i zapisane, widoczne sg w Platformie
jako zaszyfrowane, mozliwos$¢ otwarcia plikow dostgpna jest dopiero po odszyfrowaniu, po
uplywie terminu otwarcia ofert;

5) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platform¢ stanowi przypicta do
dokumentu elektronicznego dat¢ oraz dokladny czas (hh:mm:ss), znajdujaca si¢ po
lewej stronie dokumentu w kolumnie ,,Data przestania”.

13.  Wskazanie os6b upowaznionych po stronie zamawiajacego do komunikowania sie
z wykonawcami:

a) Agnieszka Kleszcz 34/313-26-82 wew.145;

b) Sabina Matera 34/313-26-82 wew.173

14. Termin zwigzania oferta: 20 dni.

15. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte sporzadzong w jezyku polskim stanowi wypetniony i podpisany formularz
oferty, oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu - zatgcznik nr 3, oraz
dokument/y poswiadczajacy/e spelnienie warunku udzialu w postepowaniu, okreslonego
w pkt. 11.

2. Do przygotowania oferty zaleca si¢ wykorzystanie formularza oferty, oswiadczenia
o0 niepodleganiu wykluczeniu, ktérych wzor stanowi zatagczniki nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanych przez
Zamawiajacego wzorow, w tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane
w formularzu ofertowymi pozostatych zalgcznikach. Zamawiajacy zaleca ponumerowanie
stron oferty.

3. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia ustanawiaja pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie zamowienia publicznego (nie dotyczy spotki
cywilnej, o ile upowaznienie/pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki wynika
Z dotaczonej do oferty umowy spotki, badz wszyscy wspolnicy podpiszg ofertg).

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg zlozy¢ wraz
z ofertag stosowne pelnomocnictwo (nie dotyczy spotki cywilnej, o ile upowaznienie/
pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki wynika z dotaczonej do oferty umowy
spotki, badz wszyscy wspolnicy podpisza oferte). Pelnomocnictwo, o ktdrym mowa powyzej,
moze wynika¢ z dokumentu pod takg samg nazwa, albo z umowy Wykonawcoéw
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

5. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, by prawnie zobowiazywata wszystkich
Wykonawcoéw  wystepujacych  wspolnie  (przez  kazdego z  Wykonawcow  lub
upowaznionego pelnomocnika).

6. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia przez Wykonawcow
o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia;

7. Do oferty nalezy dolgczy¢:

1) w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajaca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do
jego reprezentowania - odpis lub informacj¢ z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wilasciwego rejestru.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia ww. dokumentdw, jezeli Zamawiajacy moze je
uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat
dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow;

2) jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktorej umocowanie do jego reprezentowania nie
wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1) - pelnomocnictwo lub inny dokument (np.




akt powotania na stanowisko prezesa zarzadu, czionka zarzadu spotki lub, w przypadku
spotek dziatajacych w systemie common law, cztonka rady dyrektoréw spoiki, a takze umowa
spotki cywilnej lub uchwala jej wspodlnikéw, wskazujaca jednego ze wspodlnikdéw jako
umocowanego do reprezentacji spotki), potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy;

3) pelnomocnictwo dla pelnomocnika do reprezentowania w  postgpowaniu
Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia - dotyczy ofert
sktadanych przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia (nie
dotyczy jezeli wszyscy podpiszg oferte);

4) oswiadczenie  Wykonawcy 0 niepodleganiu  wykluczeniu. Wzor oswiadczenia
Wykonawcy o niepodleganiu  wykluczeniu  stanowi zalgcznik nr 3 do  zapytania
ofertowego. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ Wykonawcow o zamodwienie
o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu sktada kazdy z tych Wykonawcow.

5) dokumenty potwierdzajace spetnianie warunku udzialu w postepowaniu o ktérych mowa
w punkcie 11 zapytania ofertowego.

Sktadanie ofert w formie elektronicznej:

1. Ofert¢ w formie elektronicznej nalezy sklada¢ za posrednictwem platformy zakupowej
https://miastomyszkow.eb2b.com.pl.

2. Zalecenia Zamawiajacego dotyczace kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

-dla dokumentow w formacie ,,pdf” zaleca sie podpis w formacie PAdES,

-dokumenty w formacie innym niz ,,pdf” zaleca si¢ podpisywac formatem XAdES.

3. Zalecenia Zamawiajacego dotyczace podpisu osobistego:

dla dokumentow w formacie ,,pdf” zaleca si¢ podpis wewnetrzny (otoczony), dokumenty w
formacie innym niz ,,pdf” zaleca si¢ podpisywa¢ podpisem zewng¢trznym lub otaczajgcym.
4.Zalecenia/wymagania Zamawiajacego dotyczace podpisu  zaufanego —wielkos¢
dokumentéw nie moze przekracza¢c 10 MB (pojemno$¢ pliku wynikowego po jego
podpisaniu), dostgpny format podpisu ,,xml”.

5. Oferte oraz wszystkie towarzyszace jej oSwiadczenia oraz dokumenty sporzadza si¢ z
zachowaniem postaci elektronicznej w jednym z formatoéw danych okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 0 informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tj. Dz. U. z 2023 r.poz.57), tj. rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (tj. Dz.
U.z 2017 r. poz. 2247) —w szczegbdlnosci w powszechnie stosowanych formatach: .pdf,
doc, .docx, .rtf, .odt, .xlIs, .xIsx Zamawiajacy zaleca sporzadzenie oferty oraz
wszystkich towarzyszacych jej o§wiadczen i dokumentow w formacie plikow .pdf.

6. Oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do
reprezentowania wykonawcy, zgodnie z wpisem do wilasciwego rejestru lub centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej albo przez osob¢ umocowana do
podpisania oferty. Pelnomocnictwo we wlasciwej formie, z okre§leniem jego zakresu,
powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika z innych zatagczonych dokumentow.

Sktadanie ofert w formie papierowej:

1. Ofert¢ w formie papierowej nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej 1 opatrzy¢
wlasnorgcznym podpisem.

2. Wykonawca w postgpowaniu moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Oferte podpisuje osoba lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub
ich pelnomocnik.

4. Jezeli Wykonawce reprezentuje pelnomocnik wraz z oferta ztozy¢ nalezy pelnomocnictwo
w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

5. Oferta wraz ze wszystkimi zalaczonymi do niej dokumentami (zatgcznikami) stanowi jedna
catos¢.

6. Oferte sporzadza si¢ w sposob staranny, czytelny i trwaly. Stwierdzone przez Wykonawce
w ofercie btgdy 1 omytki w zapisach, przed jej zlozeniem, poprawia si¢ przez
skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci blednego
zapisu, oraz podpisanie poprawki i zamieszczenie daty dokonania poprawki.




7. Oferte nalezy przygotowac tak, aby z zawarto$cig oferty nie mozna byto zapoznac si¢ przed
uptywem terminu otwarcia ofert.
8. Zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty wraz z dotagczonymi do niej dokumentami, zostaty
polaczone ze sobg w sposob uniemozliwiajacy ich samoczynng dekompletacje (np.
zszyte, spiete, bindowane, itp.) oraz ponumerowane.
9. Wpykonawca sktada ofert¢ w zamknigtej kopercie w sposOb zapewniajacy
nieujawnienie tresci oferty do chwili jej otwarcia, opisang jak ponize;j.
OFERTA WYKONAWCY
Nazwa postepowania: Dostawa ergonomicznego wyposazenia biurowych stanowisk
pracy: biurek ergonomicznych, krzesel ergonomicznych, podnézkéw oraz
podstawek pod dokumenty w ramach projektu ,,Zdrowe i bezpieczne miejsce
pracy” dofinansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2014-2020 z Europejskiego Funduszu Spolecznego.
Numer referencyjny postepowania: RM.042.8.7.4.2023.AK
Nie otwierac¢ przed uplywem terminu otwarcia ofert: 31.10.2023 r, godz. 10:15
10. Koperte, w ktorej bedzie znajdowala si¢ oferta, nalezy:
e zaadresowa¢ na adres siedziby Zamawiajacego: Urzad Miasta Myszkowa,
ul. Kosciuszki 26, 42-300 Myszkow, Sekretariat Burmistrza Miasta Myszkowa
(pokoj nr 109),
e opatrzy¢ adresem i nazwa Wykonawcy sktadajacego ofertg.

11. Oferty ztozone po ww. terminie sktadania ofert zostajg automatycznie odrzucone.
16. Sposob oraz termin skladania ofert ( w przypadku ofert skladanych w formie

pisemnej nalezy dodatkowo poda¢ miejsce skladania ofert):

Oferty w formie elektroniczneyj:
1.Oferte oraz o$wiadczenia sktada si¢ z zasadg poufnosci w formie elektronicznej
(posta¢ elektroniczna z  kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej  podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub innym
podpisem elektronicznym identyfikujacym osobe uprawniong do podpisana oferty lub
zeskanowanym podpisem tej osoby.
2. Oferty nalezy ztozy¢ przy uzyciu Platformy pod adresem:
https://miastomyszkow.eb2b.com.pl poprzez zakladke: ,Zalaczniki”, w  terminie do
dnia: 31.10.2023 r., do godziny 10:00.
3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
4. Tres¢ oferty winna by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajacego okre§lonymi
w dokumentach zamowienia.
5. Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.
6. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze skutecznie przy uzyciu
Platformy wycofa¢ ofert¢. Sposéb dokonywania wycofania oferty polega na usunigciu
plikow sktadajacych si¢ na oferte.
7. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofa¢ ztozonej oferty.
8. W celu ztozenia oferty Wykonawca winien zalogowac si¢ na Platformie i wczytaé oferte
na Platformie jako zalacznik przy uzyciu zaktadki Platformy: ,,Zataczniki”. Roéwniez
o$wiadczenia i inne dokumenty sktadane wraz z ofertg nalezy ztozy¢ w ten sam sposob.
9. Czynnosci dotyczace zlozenia oferty lub jej wycofania zostaly doktadnie opisane
w Instrukcji dla Oferenta (Instrukcji korzystania z Platformy eB2B), ktora jest dostepna
dla Wykonawcéw w Menu Glownym — Pomoc, dopiero po zarejestrowaniu i nastepnie
zalogowaniu si¢ na Platformie: pod adresem https://miastomyszkow.eb2b.com.pl.
Instrukcja, o ktorej mowa powyzej, jest instrukcjg obstugi platformy eB2B — Podrecznikiem
Oferenta.
10. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposob niezgodny
z Instrukcja korzystania z Platformy, w szczegolnosci, gdy dziatania Wykonawcy z
tego powodu doprowadza do sytuacji, w ktorej Zamawiajacy zapoznat lub mogt
zapoznaé si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert, np. poprzez ztozenie
oferty w zaktadce Platformy: , Pytania/Informacje”, a nie przy uzyciu zaktadki Platformy:
»Zataczniki”.
Ztozona w ten sposob oferta zostanie odrzucona.




Oferty w formie papierowe;j:

1. Oferte przygotowang zgodnie z niniejszym zapytaniem ofertowym, nalezy
dostarczy¢ do Urzedu Miasta Myszkowa, ul. Kosciuszki 26, 42-300 Myszkoéw, Sekretariat
Burmistrza Miasta Myszkowa (pokéj nr 109), najpdzniej do dnia i godziny: 31.10.2023 r.,
do godziny 10:00.

2. Oferta zlozona w terminie sktadania ofert bedzie podlegaé rejestracji przez
Zamawiajacego. Koperta, w ktorej bedzie zlozona oferta zostanie opatrzone numerem
wedhug kolejnosci sktadania ofert oraz terminem jej ztozenia.

17. Termin otwarcia ofert (w przypadku ofert sktadanych w formie pisemnej nalezy
dodatkowo podaé miejsce otwarcia ofert):

1. Oferty zostang otwarte z zasada poufnosci w dniu 31.10.2023 r. 0 godzinie 10:15,
w siedzibie Zamawiajgcego tj. w Urzedzie Miasta Myszkowa, ul. Ko$ciuszki 26,
42-300 Myszkow, Sala Zamkowa. Oferty sktadane za posrednictwem Platformy zostang
otwarte przy uzyciu Platformy, w pokoju nr 20.

2. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, przy uzyciu ktorego nastgpuje
otwarcie ofert (sktadanych za posrednictwem Platformy), powodujacej brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje
po usunigciu awarii co powoduje rowniez zmian¢ terminu otwarcia ofert w formie
papierowe;j.

3. Zamawiajacy poinformuje o0 zmianie terminu otwarcia ofert skladanych
za posrednictwem Platformy na stronie internetowej prowadzonego postepowania (na
Platformie w zaktadce ,,Zatgczniki”).

4. Zamawiajacy, po  otwarciu ofert, udostgpnia na Platformie w zakladce
,,Zalaczniki” informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow,
ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

18. Sposéb obliczenia ceny:
Oferta, ktora bedzie miata najnizsza cen¢ za wykonanie przedmiotu zamoéwienia
wybrana zostanie jako najkorzystniejsza.

19. Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny
ofert:

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria:

Kryterium Znaczenie procentowe kryterium
L.p.

Cena 100%

Oferta Wykonawcy bedzie oceniana przez Zamawiajacego zgodnie z ponizZszym wzorem:
C=(CN/CB) x 100pkt
C — liczba punktow uzyskanych przez oferte

CN — cena najnizsza
CB — cena badana

20. Projektowane postanowienia umowy lub wzér umowy w sprawie zamowienia
publicznego:



1. Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umow¢ w sprawie
zamoOwienia publicznego w formie pisemnej, na warunkach okreslonych we wzorze
umowy stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

UWAGA!!
Zamawiajacy zastrzega sobie uniewaznienie przedmiotowego postepowania na
kazdym jego etapie bez podania przyczyny

Integralna czesé Zapytania ofertowego stanowia:

1. Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

2. Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy

3.Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie wykonawcy 0 niepodleganiu wykluczeniu
4. Zatacznik nr 4 — Wzér umowy

Burmistrz Miasta Myszkowa
Wiodzimierz Zak

Myszkoéw dnia, 20.10.2023 r.

Sporzadzita: A. Kleszcz
Sprawdzita: S. Matera



