Fundusze
Europejskie
Program Regionalny -

i Unia Europejska
Rzeczpospollta M M ALO PO LS I(A Europejskri)Fandusz -

Polska

Rozwoju Regionalnego

SPOSOB PRZYGOTOWANIA I OCENY OFERTY

Sposob  przygotowania
oferty:
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Tre$¢ zlozonej oferty musi odpowiadaé treSci Zapytania
ofertowego. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie wzorow
formularzy opracowanych przez Zamawiajacego i
dotaczonych do niniejszego zapytania ofertowego.
Dopuszcza si¢ ztozenie w ofercie zalacznikéw wilasnych
Oferenta, pod warunkiem, ze beda one zgodne co do tresci
z formularzami opracowanymi przez Zamawiajacego.
Oferta i zalaczniki do oferty muszg by¢ podpisane przez
upowaznionego(ych) przedstawiciela(i) Oferenta zgodnie
z formga reprezentacji Oferenta okre§long w dokumencie
rejestrowym (ewidencyjnym) Oferenta.

W sytuacji, kiedy ofert¢ i/lub zalgczniki do oferty w
imieniu Oferenta podpisuje pelnomocnik (osoba nie
umocowana do tych czynnosci w dokumentach
rejestracyjnych Oferenta) nalezy do oferty dolaczy¢
stosowne pelnomocnictwo.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od
Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,
w tym przedstawienia szczegotow kalkulacji ceny oferty.
Oferent moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Oferent moze zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong przez siebie
oferte.

Zmiana lub wycofanie ztozonej oferty jest skuteczne tylko
wowczas, gdy zostala dokonana przez Oferenta przed
uplywem terminu sktadania ofert.

W przypadku zmiany oferty, Oferent sktada pisemne
o$wiadczenie, iz ofert¢ swa zmienia, okreslajac zakres i
rodzaj tych zmian, a jesli o§wiadczenie o zmianie pocigga
za sobg konieczno$¢ wymiany, czy tez przedlozenia
nowych dokumentéw, Oferent winien te dokumenty ztozy¢
roOwnoczes$nie ze zmiang oferty.

W przypadku wycofania oferty, Oferent sktada pisemne
oswiadczenie, iz oferte swa wycofuje.

Oferent ponosi  wszelkie koszty zwigzane =z
przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w
postepowaniu.

Oferent samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze
przedluzy¢ termin zwigzania oferta.

Sposdb oceny oferty:

Zamawiajacy dokona wyboru oferty sposrod ofert ztozonych
przez Oferentow w oparciu o ocen¢ warunkow udzialu w
postepowaniu, a takze oceng kryteriow wyboru oferty.
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OCENA FORMALNA
Ocena formalna bgdzie dokonywana w systemie 0/1 wg
nastgpujacego kryterium:

a) Oferta wraz z zalacznikami zostata przygotowana
zgodnie z wytycznymi okre§lonymi zapytaniu
ofertowym

Zamawiajacy dokona oceny formalnej przez zastosowanie
systemu spetnia/nie spetnia. Niespetnienie ktoregokolwiek
z warunkow bedzie skutkowato odrzuceniem Oferty.
Podczas oceny formalnej Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ jednorazowego wezwania Oferentow, ktorzy
we wskazanym w Zapytaniu Ofertowym terminie ztozyli
oferte, zawierajagcg  braki/uchybienia  do  jej
uzupehienia/poprawienia, wyznaczajagc w tym celu
odpowiedni termin oraz wskazujac zakres uzupehien.
Niedotrzymanie terminu wyznaczonego do uzupehienia
brakéw skutkowac bedzie odrzuceniem oferty z przyczyn
formalnych. Dokonane uzupeknienia/poprawki nie moga
prowadzi¢ do istotnych zmian treéci oferty.

Do dalszego etapu dopuszczone beda jedynie oferty
spetniajace ocen¢ formalng.

OCENA KRYTERIOW WYBORU OFERTY

Ocena odnoszaca si¢ do przedmiotu zamdwienia zostanie
dokonana w  systemie punktowym z wagami
w oparciu o nastgpujace kryteria punktowane:
a) Kryterium tacznie cena brutto przedmiotu zamowienia
(KC) — waga 100%
Oferent okre$la ceng brutto przedmiotu zaméwienia w
ztotych  polskich,  ktéra  obejmowac bedzie
wykonanie cato$ci przedmiotu zaméwienia opisanego w
Zapytaniu Ofertowym oraz szczegblowym
opisie zamoéwienia. Przedstawiona w ofercie cena bgdzie
ceng  kompletng,  jednoznaczng i  ostateczng,
uwzgledniajaca ewentualne rabaty 1 upusty (nie dopuszcza
si¢ rabatow rzeczowych).
Cena netto powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich
(PLN) z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku.

Liczba punktow w kryterium ,lacznie cena brutto
przedmiotu zamoéwienia” bedzie przyznawana wedtug
ponizszego WZoru:
(tacznie cena brutto najtanszej sposréd ztozonych ofert /
facznie cena brutto rozpatrywanej oferty) x 100
(waga kryterium) = liczba punktow oferty rozpatrywanej
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(KC)
2. Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktoéw
wynosi 100. Warto$¢ uzyskanych punktéow ofert

okres§lona zostanie wg WZOru:
Wartos¢ punktowa oferty = (KC)
3. Za najkorzystniejszg ofert¢ zostanie uznana oferta, ktora
jest poprawna  formalnie, spetnita wszystkie

warunki udzialu w  postgpowaniu, nie podlega
wykluczeniu oraz w toku oceny uzyska najwicksza liczbe
punktow.

4. Zamawiajacy, po dokonaniu oceny otrzymanych ofert,
dokona  wyboru  najkorzystniejszej  oferty/ofert,
co zostanie udokumentowane protokotem postgpowania o
udzielenie zamoéwienia.

ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA

Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza zostanie zaproszony do podpisania
umowy.

Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej
najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby Oferent,
ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza
odmoéwil podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy
z takim Oferentem stato si¢ niemozliwe z innych przyczyn.

Pozostale informacje:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci
niniejszego zapytania. W przypadku, gdy zmiany beda
mogly mie¢ wplyw na tre§¢ skladanych ofert,
Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert. Wszelkie
modyfikacje, uzupelnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym
zmiany terminow, jak rowniez pytania Oferentéw wraz z
wyjasnieniami bgda publikowane na stronie internetowej
bazakonkurencyjnosci.gov.pl. Staja si¢ one integralng
cze$cig zapytania ofertowego 1 beda wiazace przy
skladaniu ofert. Wszelkie prawa 1 zobowigzania
Wykonawcy odnos$nie wczesniej ustalonych terminow
beda podlegaly nowemu terminowi o ile taki zostanie
wyznaczony.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien na zapytania Oferentéw
dotyczace tresci zapytania ofertowego, jezeli wniosek o
udzielenie wyjasnien wplynie do Zamawiajacego nie
pézniej niz do konca dnia, w ktorym upltywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli wniosek
Wykonawcy o wyjasnienie tre$ci zapytania ofertowego
wplynie do Zamawiajagcego po uplywie terminu
wskazanego powyzej lub dotyczy juz wudzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
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3. Oferty oraz wszelkie inne zataczniki sktadane w trakcie
postgpowania s3 jawne, z wyjatkiem — odrebnie i
jednoznacznie wskazanych przez Oferenta — informacji
stanowigcych tajemnice Oferenta.

4. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w szczegdlnosci,
gdy:

* cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotg jaka
Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na realizacje
zamoOwienia, chyba ze zamawiajacy zdecyduje
zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

* postgpowanie jest obarczone istotng wada
uniemozliwiajgca zawarcie umowys;

* w wyniku zmiany obiektywnych warunkéw realizacja
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego

5. W przypadku zaistnienia takich okolicznosci, Oferentom
nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku do
Zamawiajacego w przypadku skorzystania przez niego z
ktoéregokolwiek z powyzszego uprawnienia. W tym
zakresie Oferenci zrzekaja si¢ wszelkich ewentualnych
przystugujacych im roszczen w tym zakresie.




