FUNDACIA INICIATYW MENEDZERSKICH

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr 25/8P/2023 z dp. 18.10.2023 r.

Rozdziat 1.
Postanowienia ogélne

Sypelonar $iars

1.1 Informacia o Zamawijajacym: G } N

Uy
Zamawiajgeym jest: FUNDACJA INICJATYW MENEDZERSKICH Arric ?’ iedai
z siedzibg przy ul. Zoinierzy Niepodleglej 5/7, 20-078 Lublin B
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Fundacja Inicjatyw Menedzerskich ;;; ?mii’; }‘E{{; {:ddi;x/ii{xm
ul. Zomierzy Niepodleglej 5/7, 20-078 Lublin L ?:C;ﬁ?" i ﬁfﬁfg 8o
biuro@fim.org.pl, bozena.prokop@fim.org.pl YEOAN Amnaraag e _—
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tel.: 81 441 33 44

1.2  Tryb ndzielenia zaméwienia:

1.2.1 Posigpowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
Konkurencyjnofci okreslonej w Wytycznych  programowych dotyczgeych  systemu  wdrazania
Regionalnego Programu Operacyinego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 w zakresie
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydathéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdinosci na lata 2014-2020. Do postepowania wszezgtego na podstawie przestanego/zamieszczonego
zapytania ofertowego nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22010 1. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) zwanej dalej ustawa.

1.2.2 Zamébwienie jest realizowane w ramach projektu »Skuteczna pomoc”, dofinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionainego Programu Operacyjnege Wojewodztwa Lubelskiego na
lata 2014-2020, Of Priorytetowa: 11 Wigczenie spoteczne, Dzialanie 11.1 Aktywne wlaczenie,

1.3 Postanowienia ogélne:

1.3.1 Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

1.3.2 Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Oferentéw w niniejszym postepowaniu nie stosuje
si¢ przepiséw ustawy Prawo zaméwieri publicznych. W sprawach spornych stosuje sig zapisy Kodeksu
Cywilnego z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.).

1.3.3 Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgdciowych.

1.3.4 Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.,

1.3.5 W celu zapewnienia przejrzystosci procedur i pordwnywalnosci ofert nie przewidnje si¢ skiadania ofert
zawierajgeych jakiekolwiek warunki i/lub zastrzezenia.

1.3.6 Oferenci nie mogg korzystaé z ushig podwykonawcow, tj. przekazywaé zlecenia wykonania przedmiotu
zamoéwienia osobom trzecim.

1.3.7 Zapytanie nie stanowi oferty zawarcia umowy ani tez oferty prowadzenia negocjacii w tym celu i jest
skierowane do wiclu adresatow,

1.3.8 Zamawiajacy nie zamierza zawrzeé¢ umowy ramowej, nie zamierza ustanawiaé dynamicznego systemu
zakupdw i nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej,

1.3.9 Przetwarzanie danych osobowych oferentéw jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa
art. 6 ust. I oraz art. 9 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — dane
osobowe s3 niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego
na fata 2014-2020 na podstawie:

—  Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 1.,
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FUNDACA INICIATYY MENEDZERSKICH

—~  Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r,,
—  Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki sp6inosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r., poz. 1460 z pézn. zm.),
—  rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzeénia 2014 r.
1.3.10 Zlozone oferty nie zawierajace podpisanego oswiadczenia zgody na przetwarzanie danych osobowych
(zat. nr 5) nie bedg podlegaly rozpatrzeniu,
1.3.11 Ziozone oferty nie podlegaja zwrotowi i przechowywane beda do 31.12.2026 1.

1.4 Informacia o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Oferentami:

1.4.1 Wszystkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Oferenci przekazuja
pisemnie lub droga elektroniczng na adres podany w pkt. 1.1. Zapytania ofertowego.

142 Jezeli o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg drogg elektroniczna,
kazda ze stron na 2gdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

14.3 Jezeli Oferent przekaze oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje pisemnie - za date ich
zZlozenia przyjmuje si¢ dat¢ wplywu dokumentu do adresata - dokument uwaza si¢ za ztozony w terminie
jezeli jego tres¢ dotarla do adresata przed uplywem wyznaczonego terminy, a druga strona potwierdzita
fakt otrzymania dokumentu.

L5 Qsoby aprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:

Osoby uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest: Bozena Prokop

e-mail: bozena prokop@fim org.pl; tel.: 81 441 33 44;
w dniach roboczych Zamawiajgcego w godzinach 9:00 - 16:00.

Rozdzial 2.
Opis przedmiotu zaméwienia, termin i miejsce realizacji zaméwienia

2.1 Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem niniejszego zapytania jest wybdr Wykonawcy, kiéry zorganizuje oraz przeprowadzi szkolenie
Sprzedawca z obsluga kasy fiskalnej dla 9 osdb (24 godz.) z organizacja egzaminu Zewngtrznego
potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe.

2.2 Opis przedmiotu zamdwienia detyczy

Celem szkolenia zawodowego jest przygotowanie teoretyczne i praktyczne 9 uczestnikéw projektu ,,Skuteczna
pomoc” do uzyskania kwalifikacji w zawodzie Sprzedawca oraz zorganizowanie i oplacenie dla nich egzaminu
potwierdzajgcego uzyskane kwalifikacje oraz zapewnienie wyzywienia w kazdym dniu szkolenia,

1 | Liczba uczesmikéw: | 9 osdb, kiére ukonczyly 15 rok zycia

2 i Termin realizacji 4.11.2023 - 17.12.2023

szkolenia: | Egzamin zewn¢trzny przeprowadzony przez podmiot egzaminacyjny posiadajacy
uprawnienia do certyfikowania i spelniajacy wymogi okre§lone w ustawie
o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji z dnia 22 grudnia 2015 r. powinien
zosta¢ zorganizowany i preeprowadzony dla Uczestnikéw niezwlocznie po

szkoleniu.
3 | Liczba godzin 24 godziny (1 godzina = 45 minut), Zrealizowane zostang 3 dni szkoleniowe po
szkolenia 8 godzin, Harmonogram powinien uwzglednia¢ obowigzek szkolny uczesiikéw
szkolenia,

Do czasu zajgé nie wlicza sig przerw oraz godzin przewidywanych na egzaminy,
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PUNDACIA INICIATYW MENEDZERSKICH

Miejsce realizacji
szkolenia

Lublin

Program szkolenia

Ramowy program szkolenia:
—  Wybrane zagadnienia z towaroznawstwa
- Profesjonalna obstuga klienta i techniki sprzedazy
—  Dokumentowanie sprzedazy
— Obsluga kas fiskalnych

Nacisk na szkoleniu nalezy polozy¢ na uzyskanie przez uczestnikéw praktycznych

| umiejetnodei, dlatego co najmmiej 60% zagadnien powinna zostaé zrealizowane

w_formie praktycznei.

Sposéb prowadzenia
zajec

Zajecia powinny zosta¢ zrealizowanie wg harmonogramu  ustalonego
z Zamawiajacym, po jego akceptacji i przeprowadzone w dwoch czedciach
teoretycznej i praktycznej. Harmonogram szkolenia powinien zosta¢ zgtoszony do
Zamawiajgcego najpéniej 5 dni roboczych przed planowanym rozpoczeciem
zaje¢. Kazdorazowa zmiana harmonogramu (w zakresie dat, godzin lub miejsca)
powinna by¢ niezwlocznie zglaszana Zamawiajacemu.

Baza lokalowa i
sprzetowa:

Celem realizacji przedmiotu zaméwienia powinno byé:
1. Zapewnienie odpowiedniej, spelniajacej warunki BHP i ppoz. sali
szkoleniowe] do przeprowadzenia zajeé teoretycznych i praktycznych,

| 2. Sala do zaje¢ praktycznych powinna byé wyposazona w sprzet niezbedny do

wykonania i realizacji zaje¢ praktycznych okreslonych w programie.
Wykonawca musi zapewnié odpowiednia liczbe sprzetu do praktycznej nauki
zawodu o stanie technicznym zapewniajacym odpowiedni poziom szkolenia.

| Wyzywienie

Wykonawca zapewni dla kazdego uczestnika projektu w kazdym dniu szkolenia
wyzywienie, na ktore skiada¢ sig bedzie:

1. Cieply jednodaniowy posilek

2. Kawa, herbata, woda

Obowigzki
Wykonawcy:

1. Wykonawca zapewnia kadrg do$wiadczonych treneréw/instrukiorow na kazdy
dziet szkolenia, odpowiedzialnych za przeprowadzenie zajec szkoleniowych
(w przypadku gdy z przyczyn losowych trenerzy wskazani w zat. nr 3 nie moga
wykona¢ zlecenia, Wykonawca jest zobowiazany zapewnic innych treneréw
spelniajagcych wymagania zawarte w niniejszym zapytaniuv ofertowym
z jednoczesnym  poinformowaniem Zamawiajacego o zmianie osoby
i uzyskaniem akceptacji dot. zmiany przez Zamawiajacego).

2. Wykonaweca opracuje szezegblowy program zaje¢  na  podstawie
harmonogramu ramowego.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia poprawnej i kompletnej
dokumentacji projektowej podczas zaje¢ wymaganej przez Zamawiajacego
zgodnej z przestanymi przez Zamawiajacego wzorami tj. m.in,

— dziennika zajec

— Hsty obecnosci

— listy odbioru wyzywienia i przerwy kawowej z kazdego dnia szkolenia

~ listy odbioru materiatéw szkoleniowych

— listy obecno$ci oséb przystepujacych do egzaminéw — wewnetrznego
i zewnetrznego

— protokolow z egzaminu wewnetrznego i zewnetrznego

— rejestru odbioru za$wiadczen o ukonczeniu szkolenia wraz z kopiami
zaswiadczed potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginatem

— rejestru odbioru $wiadectw potwierdzajacych uzyskanie kwalifikacji wraz
z kopiami $wiadectw potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem
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- przeprowadzenia  ankiety ewaluacyjnej, uwzgledniajgeej oceng
uczestnikdéw w takich obszarach jak: merytoryczna i techniczoa realizacja
kursu, kontakt z prowadzacymi, wyzywienie

oraz terminowego przekazania jej Zamawiajacemu,

4. Wykonawca zobowigzany jest po zakoficzeniu realizacji ushugi przekazaé |
oryginaty ww. dokumentéw Zamawiajacemu po zrealizowaniu ustugi. .

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do weryfikowania obecnosci uczestniczek na |
szkoleniu oraz informowania Zamawiajacego w przypadku wystapienia wigcej |
niz dopuszczalna ilo$¢ nieobecnosdci uczestnika na zajeciach, rezygnacii z |
uczestnictwa w szkoleniu lub wszelkich problemach zglaszanych przez
uczestnikéw podczas szkolenia. Szkolenie okreéla sig jako zrealizowane dla
konkreinego uczestnika, w sytuacji, kiedy uczestnik obecny jest na 80 % zajec
szkoleniowych.

| 6. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wewngtrznego egzaminu

- sprawdzajacego wiedze i wmiejetnodei z zakresu tematycznego Sprzedawca.
Egzamin wewngtrzny powinien by¢ przeprowadzony przed przystapieniem
uczestnikéw do egzaminu zewnetrznego.

[ 7. Szkolenie powinno zakeficzy( sie egzaminem zewne¢trznym majacym na
celu weryfikacje zdobytych kwalifikacji i wuzyskaniem dokumentu
potwierdzajacego nabyte kwaiifikacje w zawodzie sprzedawca,

8. Wykonawca wystawi uczestnikom szkolenia zadwiadczenie/certyfikat
potwierdzajacy udzial w szkoleniu oraz zorganizuje egzamin zewnetrzny,
przeprowadzony przez podmiot uprawniony do certyfikowania i spemiajacy
wymogi okre§lone w ustawie, kiSry wystawi $wiadectwa potwierdzajace
uzyskane kwalifikacje, na kidrych powinny znaleZé si¢ logotypy stosowane w
projekcie oraz informacja o wspétfinansowaniu ze §rodkéw UE oraz dostarczy
kserokopie w/w dokumentéw Zamawiajagcemu wraz z lista potwierdzajacy
odbidr stosownych dokumentéw.

9, W przypadku, gdy uczesinik nie ukeficzy szkolenia lub nie przystapi do
egzaminu (np. z powodu choroby lub innej uzasadnionej dlugotrwalej
nigzdolnoSci nie bgdzie mopl kontynuowaé szkolenia) Zamawiajacy
zobowiazany jest do pomniejszenia wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za
te osobg lub w razie konieczmo$ci do przeszkolenia kolejnej osoby na
warunkach ustalonych z Zamawiajgecym.

10, Wykonawea jest zobowigzany jest do Ubezpieczenia NNW uczestnikéw na
okres realizacji szkolenia,

11. Wykonawea jest zobowigzany do zapewnienia materialéw szkoleniowych
{dostosowanych do Grupy Docelowej) dostosowanych do specyfiki szkolenia
oraz oznaczenie ich zgodnie z zasadami promocji 1 oznakowania projektéw w
ramach Funduszy Europejskich na lata 2014-2020. Materialy szkoleniowe beds
promowaly rownos¢ szans kobiet i mezezyzn na rynku pracy.

12. Wykonawca jest zobowiazany do oznaczania sal, w ktorych odbywaja sie¢
zajecia zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi RPO WL, 1 Zamawiajacego.

13. Wykonawca wyznaczy osobe nadzoryjaca szkolenie, ktéra bedzie
odpowiedzialna za nalezyta organizacje szkolemia 1 biezacy kontakt z
Zamawiajacym

14. Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania, przeprowadzenia oraz
zaplaty za egzamin zewne¢trzny w zawodzie Sprzedawca dla uczestnikow
szkolenia bezpodrednio po zakoficzenin szkolenia i poinformowania
Zamawiajacego o terminie ww, egzaminu a nastepnie jego wynikach. Podmiot
egzaminacyjny musi by¢ inny anizeli podmiot realizujacy szkolenie.

15. W przypadku uzyskania przez uczestnikow szkolenia negatywnego wyniku
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egzaminu zewneirznego, Wykonawca zobowigze sig do koordynowania
dziatai dotyczacych ustalenia poprawkowego egzaminu (na koszt
Zamawiajacego) najpozniej do 20.12.2023 oraz poinformowania uczestnikéw i
Zamawiajgcego o terminie egzaminuy,

- 16. Wykonawca bedzie miat obowigzek ochrony danych osobowych uczestnikéw

szkolenia zgodnie z prawem i warunkami, o ktérych mowa art. 6 ust. 1 oraz art.
9 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 —
dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiege na lata 2014-2020 na podstawie:
* Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1303/2013 z
dnia 17 grudnia 2013 r.,
* Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z
dnia 17 grudnia 2013 r,,
¢ Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizaciji programéw w
zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2017 ., poz. 1460 2 pén. zm.),
e rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22
wrzeénia 2014 r,
Szkolenie powinno zosta¢ przeprowadzone zgodnie ze standardami zawartymi
w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r,
w sprawie szczegdlowych warunkow oraz trybu i sposobéw prowadzenia ushig
rynku pracy (Dz.U. z 2014 r. poz. 667).
Wykonawca zobowigzuje si¢ przechowywaé dokumentacje zwigzana z realizacja
szkolenia w ramach projektu w sposéb zapewniajacy dostepnosé, poufnosé i

- bezpieczefistwo do 31.12.2026 r. oraz informowaé Zamawiajgcego 0 miejscu

archiwizacji ww. dokumentéw. Ponadto Wykonawca umozliwi wglad do
dokumentacji w przypadku kontroli IP.

10

Rodzaj dokumentu
potwierdzajacego
| ukoniczenie szkolenia

W zwigzku z zakoficzeniem szkolenia, Wykonawca zobowigzany jest do:

wydania zaswiadczenia o ukonczeniu kursu dla kazdego Uczestnika — zgodnego z
rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w
sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. 2019,
poz.652) wraz z suplementem, ktéry powinien zawieraé nastgpujace dane: okres
trwania szkolenia, tematy i wymiar godzinowy zaje¢ edukacyjnych, numer z
rejestru zaswiadczeni, do ktérych suplement jest dodatkiem oraz podpis osoby

- upowaznionej przez Wykonawce prowadzacego szkolenie. Na dokumentach

powinny zmaleZ{ si¢ logotypy stosowane w projekcie oraz informacje
o wspolfinansowaniu ze §rodkéw UE.

Dokument powinien zawierad opis efektéw kszialcenia w zakresie wiedzy.
umiejetnosci oraz kompetencii.

i1

Rodzaj dokumentu
| potwierdzajacego
uzyskanie
kwalifikaeji

Szkolenie powinno zakoficzy¢ si¢ egzaminem zewngtrznym majgeym na cela
weryfikacj¢ zdobytych kwalifikacji i uzyskaniem dokumentu potwierdzajacego
nabyte kwalifikacie w _zawodzie sprzedawca. Podmiot egzaminacyjny powinien

posiada¢ uprawnienia do certyfikowania i spetnia¢ wymogi okreslone w ustawie
o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji z dnia 22 grudnia 2015 r. Oferent

| powinien zdozy¢ o$wiadczenie potwierdzajace, ze podmiot egzaminacyjny spelnia
| wymogi okreslone w powyzszej ustawie. Podmiot egzaminacyiny musi byé inny

anizeli podmiot realizujacy szkolenie.

Prosimy o wyceng¢ kosztéw realizacji zam6wienia opisanego powyiej w podziale na pozycje: koszt
szkolenia, koszt wyZzywienia oraz koszt egzaminu zewngtrznego.
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FLINDACIA INIGJATYW MENEDZERSKICH

Projekt ,, Skuteczna pomoc” dofinansowany jest z Europejskiege Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjrego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, O§ Priorytetowa: 11 Wigczenie
spoleczne, Dzialanie 11,1 Aktywne wigczenie.

2.2  Wspélny slownik zamdwien (CPV): 88000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoieniowe
55520000-1 —- Ushugi dostarczania positkow

2.3  Miejsce realizacii zaméwienia: Lublin

Rozdzial 3.
Opis warunkdéw udzialu w postgpowanin.

3.1 Wymagania dotyezace Wykonawedw;
O udzielenie zamdwienia moga ubiegad sig Wykonawcy, kitdrzy spelniajg nastepujace warunki:

3.1.1 Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnodci lub czynnodcel, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

3.1.2 Posiadaja udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu min. 3 szkolen zbieinych z tematyka
przedmiotu zaméwienia i/lub zalgczonym programem szkolenia w przeciagu ostatnich 5 lat liczge od
dnia ogloszenia ninigjszego zapytania (wymég dotyczy wszystkich podmiotéw, skladajacych oferte
oraz 0s6b fizycznych, skladajacych oferte).

3.1.3  Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia

— Kadra szkoleniowa (lub osoba fizyczna, w przypadku, gdy oferentem jest osoba fizyczna) realiznjaca
szkolenie posiada udeokumentowane dos$wiadczenie w prowadzeniu szkolefi zbieznych z tematyka
przedmiotu zamdwienia i/lub zalaczonym programem szkolenia nabyte w przeciggu ostatnich 5 lat
liczac od dnia ogloszenia niniejszego zapytania, tj. co najmniej 100 godzin przeprowadzonych szkoleri
zbieimych ztematyka przedmiotu zamowienia i/lub zalaczonym programem szkolenia. Wszystkie
osoby, kidre zostana wykazane przez Wykonawee w_zalaczniku nr 3 musza speiniaé powyzsze
wymagania. W sytuacji, niespelniania warunkéw o ktérvch mowa powyiej przer wszystkie osoby
wykazane w zalaezniku nr 3 oferta Wykonawcy zostanie edrzucona.

3.4 Posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzgd
Pracy wiasciwy dla siedziby danego Wykonawcy w przypadku, gdy Wykonawca nie jest osobg
fizyczna

3.1.5 Nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania o udzielnie zamdwienia.

Opis sposebu dokonywania oceny spelnienia tego warunku: W celu speinienia tego warunku Wykonawca,

w tabell stanowiacej Zalgeznik ne 3 Formularz potwierdzajgcy spelnianie wymagan musi wykazaé, ze wykonat

takie zamOwienia w minimalnym zakresie liczbowym i godzinowym wskazanym powyzej. Wykonawca

zobowigzany jest do wypelnienia zalacznika w sposéb umoiliwiajacy jednozmaczny oceng spelnienia ww.
warunkdw. Wykonawca zobowigzany jest dolaczyé do oferty dokumenty jednomacznie poswiadczajace
speianie warunkéw udzialu w postepowaniu (ij.: protokoly potwierdzajace prawidiowe wykonanie zlecenia lub
referencje/zaswiadczenia wraz z opisem przedmiotn jednoznacznie wskazujgcym spelnianie warnnkéw udziatu

w postepowaniu; woowy nie stanowig poswiadczenia spelniania powyzszego warunku). Podmioty

nieprowadzgce jednoosobowej dzialalnodci gospodarczej zobowigzane sa wykazaé wiasne do$wiadczenie

(dotyczace realizacji min. 3 szkolen zbieznych) oraz doswiadczenie osoby, kiéra zostanie przez nich skierowana

do wykonania zlecenia bedacego przedmiotem niniejszego zapytania (w zakresie ilodei przeprowadzonych

godzin szkoleniowych, zbieznych z tematyka przedmiotu zaméwienia).

Ocena spelniania warunkdéw wymaganych od Wykonawcéw zostanie wykonana wg formuly ,spelnia — nie

speinia” na podstawie analizy ziozonych dokumentéw.

3.2  Wykluczenie 7 postepowania:
Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamowienia Wykonawcom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez

powigzanie kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzafh w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
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a Zamawiajgcym, polegajace w szczegblnosei na:

®  uczestniczeniu w spétce jako wspdinik spotki cywilnej tub spéiki osobowe,

* posiadaniu co najmniej 10% vdziatéw Iub akeji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,
pehieniu funkeji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelomocnika,

* pozostawaniu w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostei,
pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stesunku
przysposobienia, opieki lub kurateli,

3.3. Niespelnienie wyZei wymienionych warunkéw skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcey

z postepowania. Oferte Wykonawey wykluczonego uwaza si¢ za odrzuceng,

Rozdziat 4.
Opis spesobu przygotovania ofert

4.1. Wymogi formalne oferty:
4.1.1.  Oferent moze ztozyc tylko jedng oferte wg wzoru — zalgeznik nr 1 Formularz oferty.

4.1.2. Cena oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie.
4.1.3. Oferta powinna zawieraé zalgczniki:

a. formularz oferty — zat. 1

b. oéwiadezenie o braku powiazan osobowych i kapitalowych z Zamawiajacym ~ zal. 2 - podpisane przez
Wykonawcg oraz osoby zgloszone przez Wykonawcs, sktadajacego oferte do realizacji zamowienia
(wykazane w zak. nr 3)

c. formularz potwierdzajacy spelnianie wymagah ~ zal. 3 wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
speinianie wymagat/ do§wiadczenie Wykonawcy tj. kserokopie referencji, protokoléw odbioru
zlecenia, zaswiadczeft od pracodawcy potwierdzajacych prawidlowe wykonanie zlecenia/ushigi,
(UWAGA - kopie uméw nie s3 dokumentem potwierdzajacym staz pracy / zrealizowane zajecia)

d. o$wiadczenie zgody na przetwarzanie danych osobowych — zal, nr 5 — wypelnione przez Wykonaweg
skladajacego oferte bedacg osoba fizyczna, Wykonawce skiadajacego ofert¢ prowadzacego
Jjednoosobowg dziatalnod¢ gospodarcza, osoby prawne, ktérych imie i nazwisko jest podane w nazwie
firmy oferenta, osoby zgloszone przez Wykonawce, sktadajacego ofertg do realizacji zamoéwienia
{wykazane w zal. or 3)

e. przediozenie aktualnego wpisu do RIS (jesli dotyezy)

4.14, Oferta powinna zawiera¢ o$wiadczenie Wykonawcy, Ze jest zwigzany oferta do dnia 17.12.2023.

4.1.5,  Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4.1.6, Poprawki lub zmiany w ofercie, muszg by¢ dokonane w sposéb czytelny, parafowane wlasnorecziie
przez osobg podpisujaca oferte.

4.1.7.  Oferty nieodpowiadajgce wymogom formalnym zostang odrzucone.

4.2 Forma dokumentow:

4.2.1 Formularz oferty powinien by¢ podpisany przez osobe uprawniona do zfozenia oferty,

4.2.2 W przypadky, gdy zalaczone do oferty dokumenty zostaly sporzadzone w jezyku obcym, niezbedne jest
przedstawienie ich thumaczenia na jezyk polski.

4.2.3 Formularz oferty oraz wymagane zalaczniki muszg zostaé zlozone na niezmiennych wzorach, bedgcych
zalgeznikami niniejszego zapytania.

4.3  Opis sposebu oceny oferty:
Ocena spelniania warunkéw wymaganych od Wykonawcow wymienionych w punkcie 3.1 zapytania ofertowego

zostanie wykonana wg formuly ,,speinia - nie spelnia” na podstawie analizy Zlozonych dokumentow.
Zamawiajacy dokona oceny ofert Wykonawcéw spehiajacych warunki wymienione w 3.1 na podstawie
nastepujacych kryteriéw:

Cena (1806%):
PRC~(C min/Cr) x 100 pkt.
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gdzie:

PkC — iloéé punktéw za kryterium ceny [pkt.}

C min - cena minimalna brutto oferowana za przeprowadzenie szkolenie w przeliczenin na 1 uczestnika

Cr - cena brutto rozpatrywanej oferty za przeprowadzenie szkolenie w przeliczeniu na 1 uczestnika
Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, ktéra uzyska najwyzszg ilo$¢ punktéw w oparciu o ustalone
kryteria.. W przypadku gdy 2 lub wigcej Oferentéw ztozy oferte i uzyska t¢ samg ilo$¢ punktéw w oparciu o
ustalone kryteria Zamawiajacy moze podiaé z nimi negocjacie cenowe.
W przypadku wyzszych niz zaplanowano w budzecie stawek za realizacje ustugi wynikajgeych z przestanych
ofert Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentami, ktérych oferty uzyskaly najwyzszg
liczbe punktow.

Rozdzial 5.
Miejsce oraz termin skladania, zasady zmiany i wycofania oferty

5.1 Termin zioZenia oferty:
Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do 26.10.2023 do gedz. 15.00 w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Zolnierzy

Niepodleglej 5/7, 20-078 Lublin w formie papierowe] za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie w biurze
Fundacji lub Bazy konkurencyjnosci Na kopercie powinna znajdowa¢ si¢ nazwa i adres: Fundacja Inicjatyw
Menedzerskich, ul. Zolnierzy Niepodleglej 5/7, 20-078 Lublin oraz powinna byé opatrzona nastgpujacym
opisem: ,,Dotyczy zapytania ofertowego Nr 25/8P/2023”.

Kazdorazowo decyduje data wplywu oferty do biura, a nie data nadania/wysylki.

5.2 Zasady zmiany i wycofania oferty:
5.2.1  Oferty zloZzone po terminie oznaczonym w pkt. 5.1 nie zostang rozpatrzong,

5.2.2 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztoZonej ofercie Iub jg wycofa¢, pod warunkiem, Ze uczyni to
przed uptywem terminu skiadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania
formy pisemne;,

Rozdzial 6.
Ocena spelniania przez wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz badanie ofert

6.1 QOdrzucenie oferty:

Zamawiajacy odrzuca ofertg, jezeli:
Jest niezgodna z Wytycznymi programowymi dotyczacymi systemu wdrazania w zakresie Europejskiego
Funduszu Spolecznego, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 i pozostatymi wytycznymi

programowymi.

2. lej tre$¢ nie odpowiada tresci Zaméwienia ofertowego.

3. Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

4. Zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

5. Jest niewaina na podstawie odrebnych przepisow.

6. Nie spelnia warunkéw udzialu w postgpowaniu.

7. Zostala Zlozona po uplywie terminu okreslonego w pkt. 5.1.

8. Nie spelnia wymogdw formalnych okreslonych w pkt. 4.114.2.

7 tytuhz odrzucenia oferty, Wykonawcom nie przyshigujg Zadne roszczenia wzglgdem Zamawiajacego.

Rozdzial 7.
Kryteria i sposéb wyboru najkorzystniejszej oferty

7.1 Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy, ktérego oferta spelnia wymagania okreSlone w zapytaniu
ofertowym oraz zostala uznana za najkorzystiejsza, wedhug przyjetych kryteriéw oceny ofert.
7.2 Zamawiajacy moze odstgpi¢ od zaméwienia z powodéw uniemozliwiajacych realizacje ushugi.
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7.3

7.4
7.5
7.6

Zamawiajacy moze odstapi¢ od zaméwienia bez podania przyczyny z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego.

Komisyjna otwarcie ofert nastapi w dniu 26.10.2023 o godz. 15.00

Zamawiajgcy wybierze oferty, ktére uzyskaja najwyzsza liczbe punktow.

W przypadku gdy Wykonawca z najwyzszg iloscig punktéw, przyznanych w ramach oceny danej czedei
postgpowania, zrezygnuje z wykonania zlecenia, jego miejsce zajmie nastepny Wykonaweca z listy.

Rozdzial 8,
Wynik postgpowania, informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

8.1 Wynik postepowania;
Z wyboru najkorzystniejszej oferty zostanie sporzadzony protoké! uwzgledniajacy m.in.:

L]
L]

. @

e B 2 o

informacjg o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;

wykaz ofert, ktére wplyngly do Zamawiajacego w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe wraz
ze wskazaniem daty wplynigcia oferty do Zamawiajacego oraz z podaniem tych danych z ofert, ktére
stanowig odpowied? na kryteria oceny ofert;

informacj¢ o spetnieniu warunku dotyczgcego braku powigzan osobowych i kapitatowych;

informacje o spetnieniu warunkéw udziaty w postgpowaniu przez wykonawcéw, o ile takie warunki
byly stawiane;

informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszezegblnych kryteribw oceny;
sposobie przyznawania punktacji poszczegoinym wykonawcom za speinienie danego kryterium;
wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

date sporzadzenia protokohu i podpis Zamawiajacego lub osoby upowaznionej przez Zamawiajgcego do
podejmowania czynnosci zwigzanych z zamdwieniem.

8.2 Wybér oferty — upublicznienie informacii:

Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzysiniejszej oferty zamiedei informacje o wyborze na bazie
konkurencyjnosci:  hitps.//bazakonkurencyjnosci funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz zawiadomi jednoczeénie
wszystkich Wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone,

¢) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamOwienia,
d) terminie, po uplywie ktérego umowa w sprawie zaméwienia moze by¢ zawarta.

8.3 Unicwaznienie postepowania:

8.3.1

83.2

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w przypadku zaistnienia nastgpujacych okoliczmosci;

wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania Iub wykonanie
zamdwienia nie leZy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezesniej przewidziec,
postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajgeg zawarcie niepodlegajace;
uniewaznieniv umowy w sprawie zamdwienia,

Zamawiajacy moze uniewaznié postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli srodki pochodzace z
budzetu Unii Europejskiej, ktére Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie calogci lub
czesci zamowienia, nie zostaly mu przyznane.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie
wszystkich Wykonawedw, ktorzy:

» ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem

terminu skladania ofert,

e zlozyli oferty - w przypadiu uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skfadania ofert.

8.3.3

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia bad# uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzadzania
niniejszego zapytania Ofertowego.
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8.4 Termin i wymogi zawinzane 2 zawarciem Hnowy:

841

842

Zamawiajacy zawrze umowg w sprawie zaméwienia w termminie nie krotszym niz 2 dni
od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystnigjszej oferty — w przypadku przestania
zawiadomienia drogg elektroniczng lub faksem, w terminie 3 dni - w przypadku przestania
zawiadomienia w inny sposéb.

Jezeli Wykonawca, kidrego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzysiniejsza sposréd pozostalych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, Ze zachodza przestanki uniewaznienia
postepowania,

Rezdzial 9,

Warunki zmiany postanowiei zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano

wyboru wykonawcy

Mozliwe jest dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, w sytuacji gdy:

a)

b)

c)

d)

2miany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od dotychczasowego
wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staly si¢ niezbedne i zostaly spelnione
acznie nastgpujace warunki:

e zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub technicznych,
w szezegdlnodel dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosei sprzetu, ustug lub instalacji,
zamowionych w ramach zamdwienia podstawowego,

e zmiana wykonawcy spowodowataby istoing niedogodno$é lub znaczne zwigkszenie kosztéw dla
zamawiajgcego, i wartod¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartodci zamoéwienia
okreslonej pierwoinie w umowie,

zmiana nie prowadzi do zmiany charaktern umowy i zostaly spelnione lacznie nastgpujgce warunki:

s  koniecznodé zmiany umowy spowadowana jest okolicznosciami, kedrych zamawiajacy, dzialajac
z nalezyty staranno$cia, nie mogt przewidzied,

s wartoié zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie,

wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastapi¢ nowy wykonawca:

* na podstawie postanowiefi umownych, o ktérych mowa w lit. a,

¢« w wyniku polaczenia, podziati, przeksztalcenia, upadlosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawea spehia
warunki udzialu w postepowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

e w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowiazah wykonawcy wzgledem jego
podwykonawedw,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a laczna warto$é zmian jest mniejsza niz § 225 000
euro w przypadku zamowien na roboty budowlane lab 209 000 euro w przypadku zamowien na
dostawy iustugi, i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosei zaméwienia okreslonej pierwotnie w
umowie w przypadku zaméwieri na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zaméwieft na roboty
budowlane, jest mniejsza od 15% wartodei zamoéwienia okredlonej pierwotnie w umowie.

Rozdzial 10
Zatgezniki

Wykaz zatacznikéw do Zapytania ofertowego

‘T & & & & O

Zatgcznik Nr 1 — Formularz oferty.

Zatacznik Nr 2 - O$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych z Zamawiajacym.
Zalgcznik Nr 3 — Formularz potwierdzajgcy spelnienie wymagan

Zalgcznik Nr 4 — Wzdr umowy

Zatacznik nr 5 — O$wiadezenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych
Zatacznik nr 6 - Wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
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