Fundusze Rzeczpospolita Unia Equpejdska
Europejskie Europejskie Fundusze A
el - Polska Strukturalne i Inwestycyjne * kX

ZAPYTANIE OFERTOWE

na Swiadczenie ustugi cateringowej dla uczestnikdw projektu ,Katalizator
innowacji spotecznych”, wspodtfinansowanego ze srodkdéw Unii Europejskiej z
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwaj.

Kod CPV zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamowien:
55321000-6 Ustugi przygotowywania positkow
55520000-1 Ustugi dostarczania positkow
55320000-9 Ustugi podawania positkow

I. ZLECENIODAWCA:
Fundacja Stocznia

Plac Zamkowy 10, 00-277 Warszawa

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest Sswiadczenie ustugi cateringowej, wraz z dowozem
i podawaniem positkdw, podczas nastepujacych spotkan realizowanych w trakcie
projektu:

e 6 spotkan dwudniowych dla ok 20 oséb kazde - catering obejmujacy
kazdego dnia obiady oraz po 2 przerwy na kawe

e jedno trzydniowe spotkanie dla ok 20 oséb - catering obejmujacy kazdego
dnia obiady oraz po 2 przerwy na kawe.

Ill. WARUNKI REALIZAC3JI ZAMOWIENIA:

1. Spotkania beda odbywac sie na terenie Warszawy w miejscach wskazanych
przez Zleceniodawce.

2. Menu bedzie podlegato wyborowi i akceptacji Zamawiajgcego. Propozycje
menu Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do wyboru i akceptacji w terminie
3 dni roboczych przed data rozpoczecia wydarzenia, za wyjatkiem pierwszego
spotkania.



3. Lunch w formie stotu szwedzkiego powinien kazdorazowo przewidywac opcje
wegetarianska i weganska, a oba typy dan powinny by¢ oznaczone w trakcie ich
podania.

4, Serwis kawowy powinien byc¢ dostepny dla uczestnikow bez ograniczen w
trakcie spotkania i obejmowac:

e napoje gorace: herbata czarna i zielona/owocowa, kawa,
e nNapoje zimne: woda gazowana i niegazowana,
e dodatki: cukier, mleko do kawy (w tym roslinne),

o stodkie/stone przekaski (np. w formie ciastek kruchych, owocdow, przekasek
warzywnych - minimum 2 rodzaje, 80g na osobe).

5. Serwis kawowy oraz lunch beda serwowane w wydzielonym dla uczestnikow
miejscu W bezposrednim sasiedztwie sal, w ktérych beda sie odbywac spotkania,
na stotach do obstugi cateringowe,.

6. Wykonawca zapewni wiasny sprzet niezbedny do podawania serwisu
kawowego i lunchu uczestnikom spotkan (tj. warniki/termosy/podgrzewacze,
mleczniki, cukiernice, sztuéce, talerze, filizanki/szklanki, obrusy).

7. Zamawiajacy zapewni nieodptatnie dostep do biezacej wody, pradu

i pomieszczenia gospodarczego do przechowywania sprzetu wykorzystywanego
przez Wykonawce oraz stoty do obstugi cateringowej. Nie zapewni jednak stotow
“roboczych” nie przeznaczonych do serwowania positkdw.

8. Wykonawca zapewni transport wiasny oraz obstuge odpowiedzialng za
ustawienie i uprzatniecie sprzetu cateringowego po serwowanym positku oraz
jego podanie.

9. Wykonawca zobowigzany jest do:

a) Swiadczenia ustugi wytacznie przy uzyciu produktow spetniajgcych normy
Jjakosci produktow spozywczych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawnymi w tym zakresie oraz przestrzegania przepisdw prawnych w
zakresie przechowywania i przygotowywania artykutdéw spozywczych (m.in.
ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci
i zywienia Dz. U. Nr 171 poz. 1125 z pdzn. zm.).

b) Swiadczenia ustugi wyzywienia z wykorzystaniem $wiezych produktéw
zywnosciowych.

c) Przygotowywania potraw z surowcdw wysokiej jakosci, Swiezych,
naturalnych, mato przetworzonych, z ograniczong iloscig substancji
konserwujacych, zageszczajacych, barwigcych lub sztucznie
aromatyzowanych.



IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1.

Wykonawca jest zobowigzany wykonac¢ zamodwienie w terminie od 23
pazdziernika 2023 roku do 31 grudnia 2023 roku.

Doktadne terminy poszczegdlnych spotkan, wskazane w zamowieniu
orientacyjnie, beda uzgadniane przez Zamawiajgagcego z Wykonawca z co
najmniej 10 dniowym wyprzedzeniem. Za wyjatkiem pierwszego spotkania,
ktore odbedzie sie w dniach 25-27.X.2023 r. w Warszawie.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY:

1.

Ocena ofert zostanie dokonana przez Zamawiajacego w oparciu o
nastepujace kryteria:

A: atrakcyjnosc

D: doswiadczenie w swiadczeniu ustug cateringowych
AS: aspekt spoteczny

S: aspekt troski o sSrodowisko

C: cena brutto

Oferta, ktdra uzyska najwieksza liczbe punktdéw, stanowigca sume punktow (S)
przyznanych w poszczegdlnych kryteriach (wskazanych powyzej) zostanie
uznana za najkorzystniejsza. Punkty beda liczone wedtug nastepujacego
wzoru: S = A + D + AS + S+ C. taczna maksymalna liczba punktéw mozliwa do
zdobycia - 10 punktow.

Kryteria punktujace:

a) atrakcyjnos¢ przyktadowego menu (np. zrdéznicowanie dan w okresie
jednego wydarzenia objetego cateringiem) - 20% (max. 2pkt),

b) doswiadczenie w swiadczeniu ustug cateringowych - 20% (max. 2 pkt),
c) aspekt spoteczny - 20% (max. 2 pkt):

- zaangazowanie bezposrednio do realizacji przedmiotu zamdwienia min.
jednej osoby, zatrudnionej na podstawie umowy o prace,

W rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
(Dz.U.2014.1502 z pdzn. zm.) (1 pkt);

- i/lub posiadanie cech przedsiebiorstwa spotecznego (posiadanie statusu
m.in. spotdzielni socjalnej, Zaktadu Aktywizacji Zawodowej, spotki
pozytku publicznego, non-profit lub tych nalezacych do organizacji
pozarzadowych, spoétdzielni pracy, organizacji pozarzadowej prowadzacej
dziatalnos¢ gospodarcza) (1 pkt);

d) aspekt troski o Srodowisko: zapewnienie ustugi Swiadczonej z troska o
srodowisko naturalne (np. uzywanie jedynie wielorazowych naczyn i



obrusoéw, zapewnienie koszy do segregacji odpadow, ograniczenie liczby
transportow do minimum) - 20% (max. 2pkt),

e) cena brutto ustugi (suma ceny ustugi za serwis kawowy i lunch na 1
uczestnika na 1dzien) - 20% (max. 2 pkt).

punktacja w ramach kryterium ,Cena” bedzie przyznawana wg formuty:

C.xXW;x10
C=
Cx
C - oznacza liczbe punktow przyznanych danej ofercie w ramach kryterium
ceny;

C- 0znacza minimalnag cene zaoferowana w odpowiedzi na zaproszenie do
sktadania ofert;

C,- cena rozpatrywanej oferty;

W,- waga 0,2

3. W toku weryfikacji i oceny ofert Zamawiajacy moze prosi¢ Oferentow
O wyjasnienia dotyczacych tresci ztozonych ofert.

VI. TRYB | TERMIN SKLADANIA OFERT:

1. Oferta powinna zawiera¢ Formularz ofertowy stanowigcy Zatacznik nr 1 do
zamowienia (w tym propozycje menu dla serwisu kawowego i lunchu oraz opis
doswiadczenia Wykonawcy), Zatacznik nr 2 do zamodwienia - Oswiadczenie o
braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajagcym oraz referencje
poswiadczajace nalezyte wykonanie ustugi cateringowej przez Wykonawce na
rzecz innego Zamawiajgcego (min.1- max. 3).

2. Oferte nalezy przestac w wersji elektronicznej na adres
katalizator@stocznia.org.pl w terminie do 20 pazdziernika 2023 r. do godz. 23:59
z dopiskiem “Catering Il - oferta”.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji okreslona w krajowym rejestrze
sadowym lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy albo przez petnomocnika umocowanego przez osobe uprawniona,
przy czym petnomocnictwo musi by¢ zataczone do oferty.

4. Dokumenty wchodzace w sktad oferty powinny by¢ wypetnione elektronicznie
(w edytorze tekstu), wydrukowane i recznie podpisane, a nastepnie zeskanowane i
przedstawione w formie pliku PDF (formularz oferty i zataczniki razem -
preferowane) lub plikdw PDF (formularz oferty i oddzielnie zatgczniki do oferty).
Skany musza byc¢ czytelne.


mailto:jzasacka@stocznia.org.pl

VII. WARUNKI UDZIALU W ZAMOWIENIU:
1. O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

b) posiadajga niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

C) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
Zamowienia.

2. Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamdwienia Wykonawcom powigzanym z
Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Poprzez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawca, polegajacych w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spdice jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spdtki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 proc. udziatow lub akgji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Niespetnienie jednego z wyzej wymienionych warunkdéw skutkowac bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego
uwaza sie za odrzucona.

VIil. WARUNKI ZMIANY UMOWY

1. Dopuszcza sie zmiane istotnych warunkdw umowy w stosunku do tresci oferty
Wykonawcy w przypadku:

a) zmiany przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa w zakresie
majacym wpltyw na realizacje umowy, w szczegolnosci zmiany przepisow
zZwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem Iub zwalczaniem
COVID-19 lub innych chordb zakaznych,

b) braku mozliwosci organizacji wydarzen w terminach umownych z
kazdej innej przyczyny nie lezacej po stronie Wykonawcy,

Cc) z innych przyczyn niz okreslone powyzej nielezacych po stronie
Wykonawcy, z powodu ktérych udziat Zamawiajacego lub uczestnikow w
wydarzeniu nie bedzie mozliwy,



d) wystapienia zdarzen sity wyzszej, przez ktoére nalezy rozumiec
zdarzenia nagte, wywotane przyczyna zewnetrzng, pozostajgce poza
kontrolg obu stron umowy,

e) wystapienia zdarzen niezaleznych od Zamawiajacego, ktérych nie dato
sie przewidzie¢ na dzien zawarcia umowy, a ktéorych wystapienie
powoduje koniecznosc zmiany umowy,

f) zmiany harmonogramu realizacji Projektu, w szczegdlnosci w zakresie
termindw realizacji, liczby uczestnikéw Projektu.

2. Zmianie moga ulec: liczba wydarzen, termin realizacji umowy, mozliwosc
udzielenia zamowien uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50%
wartosci zamowienia okreslonej w umowie zawartej z Wykonawcy, o ile te
zamowienia beda zgodne z przedmiotem zamdwienia podstawowego lub
mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wytonionemu w trybie niniejszego
postepowania zamowien dodatkowych, nieobjetych zamdwieniem podstawowym
i nieprzekraczajacych 50% wartosci realizowanego zamowienia, niezbednych do
jego prawidtowego wykonania, ktorych wykonanie stato sie konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia.

3. Kazdorazowo zmiana umowy wymagac bedzie zgodnej woli Stron, a wskazane
W niniejszym rozdziale podstawy jej dokonania nie stanowig obowigzku
dokonania zmian, lecz uprawnienie Stron.

4, Zmiana umowy moze zosta¢ wprowadzona zaréwno na whniosek
Zamawiajacego, jak i na wniosek Wykonawcy, po przeprowadzeniu przez Strony
negocjacji i ustalen.

5. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6. Zmiana umowy moze nastapi¢ rowniez w innych przypadkach okreslonych w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020".

IX. INNE ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA:

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy.

2. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, warunki okreslone w Zapytaniu musi spetnia¢ co najmniej jeden
Wykonawca samodzielnie lub wszyscy Wykonawecy tacznie.

3. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art.66 § 1k.c. Zapytanie nie
jest postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego w rozumieniu



przepisdbw Prawa zamowien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania
Zamawiajgcego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo anulowania zapytania ofertowego bez
podania przyczyny oraz rezygnacje z realizacji Zamdwienia w sytuacji zmiany
sytuacji pandemicznej.

5. Oferenci uczestnicza w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie
przystuguja im zadne roszczenia z tytutu odstapienia przez Zamawiajgcego od
postepowania ofertowego.

6. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona
zostanie na podstawie analizy dokumentdéw i materiatéw, jakie Oferent zawart
w swej ofercie. Ocenie podlegac bedzie zarowno formalna, jak i merytoryczna
zgodnos¢ z wymaganiami zamowienia.

7. Zamawiajacy ma prawo zmiany tresci zapytania ofertowego.

8. Rozliczenie nastepuje za faktycznie zrealizowanag ustuge tj. na podstawie
zamowienia ztozonego przez Zamawiajacego oraz prawiditowo wystawionej
faktury wystawionej po wykonaniu ustugi. Termin pfatnosci za realizacje
przedmiotu zamodwienia: 14 dni od daty przekazania rachunku/faktury
Zamawiajacemu.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania poszczegdlnych stawek
przedstawionych w ofercie.

X. KONTAKT:

Wszelkich informacji o zamdwieniu udziela Katarzyna Kietbiowska 605 253 780,

katalizator@stocznia.org.pl.
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