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Zapytanie ofertowe nr Z0/3/2023 z dnia 09.10.2023

Zamawiajacy (beneficjent)

1.

Nazwa i adres Zamawiajacego

PRZEDSIEBIORSTWO ,,POMIX" S.C. WALERIAN TYWONIUK, MATEUSZ TYWONIUK
ul. Lubelska 13

22-150 Wierzbica-Osiedle

NIP: 5631991497

(dalej: ,,Zamawiajacy”)

Informacje o projekcie

»Ekspansja firmy POMIX S.C. oferujgcej zaawansowane ustugi produkcyjne w zakresie
elementéw linii produkcyjnych na perspektywiczne rynki europejskie w postaci Francji i
Hiszpanii.” nr (dalej: ,Projekt”), nr POPW.01.02.00-06-0070/22 w ramach Programu
Operacyjnego Polska Wschodnia, os$ priorytetowa 1 Przedsiebiorcza Polska Wschodnia, dziatanie
1.2 Internacjonalizacja MSP.

Produktem eksportowym firmy jest ustuga produkcyjna w postaci linii technologicznych
wykonywanych na zlecenie klienta, na podstawie dostarczonego projektu i dokumentacji
technicznej.

Adres strony internetowej: www.pomix.com.pl

Opis przedmiotu zamoéwienia

3.

Tytut zamdwienia

3.1. Zapytanie ofertowe (dalej: ,Zapytanie”) dotyczy zamédwienia pod nazwa: ,Zakup ustug
marketingowych”

3.2. Sygnatura postepowania nadana przez Zamawiajgcego: Z0/3/2023 We wszystkich
kontaktach z Zamawiajgcym wykonawcy powinni powotywac sie na wskazang w pkt 3.2.
sygnature postepowania.

3.3. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, okresSlong w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na
lata 2014-2020 zatwierdzone przez Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej

Przedmiot zamdwienia
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4.1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup ustugi marketingowej online i offline w zakresie

promocji wybranych produktéw na rynkach Francji i Hiszpanii wraz z ttumaczeniem i

wytworzeniem zaprojektowanych materiatéw promocyjnych

Czes¢ 1: Zakup ustugi marketingowej online w zakresie promocji wybranych produktéow na rynku
francuskim i hiszpanskim

1. Przygotowanie zaktadki na stronie internetowej www.pomix.com.pl dotyczacej
internacjonalizacji w jezyku hiszpanskim i francuskim. Strony powinny zawiera¢
nastepujace elementy:

Nagtowek: Krétki i chwytliwy tytut prezentujacy gtdwng oferte lub korzysé.
Podnagtéwek: Dodatkowe informacje lub wyjasnienie oferty przedstawionej w
nagtéwku.

Gtéwne grafiki: Zdjecia lub grafiki ilustrujace oferte, produkt lub ustuge.

Krétki opis oferty: Szczegdtowe informacje na temat tego, co jest oferowane.
Formularz kontaktowy lub zapisu: Pole do wpisania adresu e-mail, imienia czy innych
danych, w zaleznosci od celu strony.

Przyciski Call-to-Action (CTA): Zachecajace do podjecia konkretnej akcji, np. "Kup
teraz", "Zapisz sie", "Dowiedz sie wiecej".

Zalety i korzysci: Wypunktowane informacje o tym, dlaczego warto skorzystac z
oferty.

Zaufanie i wiarygodnos$é: Logotypy partnerow, opinie klientow, certyfikaty, nagrody
itp.

Wideo: Krétki filmik prezentujgcy produkt, ustuge lub opisujacy korzysci (zrealizowany
w ramach czesci 2)

Stopka: Linki do polityki prywatnosci, regulaminu, kontaktu oraz innych waznych
informacji.

Kontakt: Dane kontaktowe, takie jak numer telefonu, adres e-mail czy lokalizacja na
mapie.

Integracja z mediami spotecznosciowymi: lkony i linki do profili w mediach
spotecznosciowych.

Czesto zadawane pytania (FAQ): Sekcja z odpowiedziami na najczesciej zadawane
pytania.

Wskazniki postepu: Pokazujacy, jak blisko jestes zakonczenia procesu, np. wypetniania
formularza.

Mobilna optymalizacja: zoptymalizowana poprawnie pod urzadzenia mobilne.

2. Zaprojektowanie kampanii pozycjonowania SEO ukierunkowanej na rynki docelowe:

Przygotowanie zatozen kampanii pozycjonowania strony www na rynek francuski i
hiszpanski;

Przedstawienie oczekiwanych efektéw w zwigzku z przeprowadzeniem kampanii
pozycjonowania na rynku hiszpanskim i francuskim;
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— Opracowanie szczegétowego planu przeprowadzenia kampanii pozycjonowania

strony www na rynku hiszpanskim i francuskim.
3. Zaprojektowanie kampanii sponsorowanej w Google Ads:

a) przygotowanie grafik promocyjnych — co najmniej 3 na kazdy rynek docelowy

b) przygotowanie tresci promocyjnej pod kampanie — co najmniej 3 na kazdy rynek
docelowy (element spdjny z grafika)

— Opracowanie strategii przeprowadzenia kampanii Google Ads (display, tekstowa,
youtube) na rynku hiszpanskim i francuskim

— Przygotowanie zestawienia rekomendowanych budzetéw na dziatania

— Okreslenie wzoru raportu dziatan wraz z wskazaniem konwersji budzetu do efektu

Czesc 2: Zakup ustugi marketingowej offline w zakresie promocji wybranych produktow na rynku
francuskim i hiszpanskim

1. Przygotowanie strategii marketingowej na rynki docelowe:
— Przygotowanie gtéwnych zatozen strategii marketingowej na rynek francuski i
hiszpanski.
— Przedstawienie oczekiwanych efektéw do osiggniecia w ramach realizacji strategii
marketingowej na rynku francuskim i hiszpanskim.
— Woyodrebnienie grup docelowych i wyszczegdlnienie ich cech istotnych dla
dostosowania strategii marketingowej na rynek francuski i hiszpanski.
— Przedstawienie poszczegdlnych technik marketingowych oraz ich analiza pod katem
zatozonych do osiggniecia efektéw na rynku francuskim i hiszpanskim.
— Wybdr najbardziej optymalnych technik marketingowych dla rynku hiszpanskiego i
francuskiego oraz wdrozenie ich do strategii marketingowe;.
— Opracowanie szczegotow strategii marketingowej oraz rozpisanie jej poszczegdlnych
etapow i oczekiwanych rezultatéw na rynku francuskim i hiszpanskim.
2. Zaprojektowanie folderéw promocyjnych w formie teczki.
Zaprojektowanie ulotek dwustronnych dwujezycznych, w formacie A4
4. Zaplanowanie oraz wyprodukowanie filmu promocyjnego Wytyczne techniczne dla filmu
promocyjnego:
e Format pliku: .MP4 lub .MOV
e Rozdzielczos¢: Minimum 1920x1080 pikseli (Full HD), zalecane 4K.
e Kodek wideo: H.264 lub H.265
e Bitrate: Minimum 10 Mbps dla Full HD, 20-60 Mbps dla 4K.
e Klatki na sekunde (fps): 24, 25 lub 30 fps.
e Kodek audio: AAC, stereo, 320 kbps.
e (Czas trwania: Maksymalnie 1 minuta.
o  Wielkos$¢ pliku: Nie wieksza niz 1 GB.
e Kolor: Profil koloréw sRGB lub Rec. 709.
5. Zaprojektowanie brandingu marki Pomix - zaprojektowanie w ramach brandingu
wizytéwek, papieru firmowego
6. Zaprojektowanie gadzetow — diugopisow.

w
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Czes¢ 3: Wytworzenie oraz przetfumaczenie zaprojektowanych materiatéw promocyjnych

Przettumaczenie zaktadki strony www na rynki docelowe (jezyk francuski i hiszpanski)
Przettumaczenie stéw kluczy, niezbednych do zaprojektowania kampanii SEO (jezyk
francuski i hiszpanski)
Przettumaczenie tresci promocyjnej, niezbednej do kampanii Google Ads (jezyk francuski i
hiszpanski)
Przettumaczenie folderéw/teczek na rynki docelowe oraz wydruk w ilosci po 100 szt. na
kazdy rynek docelowy (jezyk francuski i hiszpanski) razem 200 szt.:
Specyfikacja techniczna:
Format koricowy: A3 (297 x 420 mm) sktadane na pét
Papier: Kreda mat—min. 130 g
Druk: dwustronny kolorowy 4/4
100 szt. na kazdy rynek
Przettumaczenie ulotek na rynek docelowy oraz wydruk w ilosci po 100 szt. na kazdy rynek
docelowy (jezyk francuski i hiszpanski) razem 200 szt.:
Specyfikacja techniczna:

o Format koricowy: A4

o Papier: Kreda mat—min. 130 g

o Druk: dwustronny kolorowy 4/4

o 100 szt. na kazdy rynek
Przettumaczenie wizytéwek i papieru firmowego na rynki docelowe (jezyk francuski i
hiszpanski)
Wyprodukowanie gadzetéw — dtugopisy w ilosci 100 szt. (jezyk francuski i hiszpanski),
nadruk na dtugopisie.

Wykonawca przygotuje raport z wykonanych ttumaczen.

5.

4.2. Wszystkie materiaty opracowane w ramach projektu powinny zosta¢ przygotowane z

uwzglednieniem wymagan w zakresie oznaczen unijnych okreslonych w Podreczniku
whnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji.

Kod CPV

79411100-9 - Ustugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalnosci gospodarczej

79000000-4 - Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i

zabezpieczania
79310000-0 - Ustugi badania rynku
79530000-8 — Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych

72413000-8 - Ustugi w zakresie projektowania stron www

6.

Harmonogram (termin) realizacji zamoéwienia.
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6.1. Maksymalne terminy realizacji zaméwienia dla poszczegdlnych czesci:
a. CZESC 1 - Zakup ustugi marketingowej online w zakresie promocji wybranych

produktdw na rynku francuskim i hiszpariskim - nie pdzniej niz do 30.11.2023

b. CZESC 2 - Zakup ustugi marketingowej offline w zakresie promocji wybranych
produktdw na rynku francuskim i hiszpanskim, nie pézniej niz do 30.11.2023

C. CZESC 3 - Wytworzenie oraz przettumaczenie zaprojektowanych materiatéw

promocyjnych, nie pdzniej niz do 30.11.2023

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania

7. Uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci
7.1. Zamawiajacy nie precyzuje sposobu oceny spetniania warunku w tym zakresie. Warunek
zostanie uznany za spetniony, jesli wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania.

7.2.Zamawiajacy dokona oceny spetniania ww. warunkéw udziatu w postepowaniu na zasadzie

»Sspetnia — nie spetnia” na podstawie przedtozonego przez wykonawce oswiadczenia.
8. Wiedza i doswiadczenie.

8.1.0 udzielenie zamdéwienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce
warunki w zakresie wiedzy i doswiadczenia.

8.2.Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze: w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie wykonat co najmniej trzy ustugi obejmujgce wykonanie ustugi
marketingowej na rzecz réznych podmiotéw w zakresie promocji produktéw na rynkach
zagranicznych, w tym minimum jednej ustugi na rynek hiszpanski lub francuski.

8.3.Zamawiajacy dokona oceny spetniania ww. warunkéw udziatu w postepowaniu na zasadzie
»Spetnia — nie spetnia” na podstawie przedtozonego przez wykonawce oswiadczenia (wzér
Wykazu wykonanych ustug stanowi Zatgcznik nr 5 do Zapytania) oraz dowoddéw
potwierdzajgcych, ze ustugi wskazane w Wykazie wykonanych ustug zostaty wykonane
nalezycie (referencje i/lub protokoty odbioru podpisane bez zastrzezen).Zamawiajgcy
dokona oceny spetniania ww. warunkéw udziatu w postepowaniu na zasadzie ,,spetnia — nie
spetnia” na podstawie przediozonego przez wykonawce oswiadczenia (wzér Wykazu
wykonanych ustug stanowi Zatgcznik nr 5 do Zapytania) oraz dowoddw potwierdzajgcych, ze
ustugi wskazane w Wykazie wykonanych ustug zostaty wykonane nalezycie (referencje i/lub
protokoty odbioru podpisane bez zastrzezen).
8.4.Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia powinni spetnia¢ ww. warunek
udziatu w postepowaniu tacznie.
9. Potencjat techniczny
9.1. Zamawiajgcy nie precyzuje sposobu oceny spetniania warunku w tym zakresie. Warunek
zostanie uznany za spetniony, jesli wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania.
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Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunkéw udziatu w postepowaniu na
zasadzie ,spetnia — nie spetnia” na podstawie przedtozonego przez wykonawce
oswiadczenia.

Osoby zdolne do wykonania zamdwienia

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

O udzielenie zamdéwienia mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace
warunki w zakresie wiedzy i doswiadczenia.

Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze: dysponuje lub bedzie
dysponowat w okresie wykonywania zamdwienia:

minimum jedng osobg posiadajaca min. 3 letnie doswiadczenie w petnieniu funkcji
doradcy z obszaru marketingu w zakresie ekspansji firmy na rynki zagraniczne,

oraz

minimum jedng osobg (grafik komputerowy) posiadajgca min. 3 letnie doswiadczenie w
opracowywaniu graficznym materiatdbw drukowanych oraz tworzeniu stron
internetowych

ktére zostang oddelegowana do realizacji zamdwienia.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunkéw udziatu w postepowaniu na
zasadzie ,spetnia — nie spetnia” na podstawie przedtozonego przez wykonawce
oswiadczenia (wzér Wykazu oséb stanowi Zatacznik nr 6 do Zapytania) oraz CV i
certyfikatéw (CV obligatoryjnie, certyfikaty dodatkowo, lecz nieobowigzkowo) kazdej z
wymienionych w wykazie osdb w Zatagczniku nr 6 do Zapytania. Dodatkowo dla osoby -
grafik komputerowy, Zamawiajacy dokona oceny ww. warunku na podstawie portfolio z
realizacji, potwierdzajgcego posiadane doswiadczenie.

Wykonawca gwarantuje uczestnictwo oddelegowanych oséb do realizacji zadania (zgodnie
z wykazem 0sdb stanowigcym Zatgcznik nr 6 do Zapytania) w spotkaniach warsztatowych
u Zamawiajgcego min. 4 razy w ciggu trwania umowy.

W przypadku zmiany osob z zespotu projektowego na etapie realizacji Zamédwienia
wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia personelu na takim samym lub wyzszym
poziomie merytorycznym, zmiana nastapi po akceptacji przez Zamawiajacego pisemnej
prosby i CV przedtozonych przez Wykonawce.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia powinni spetnia¢ ww.
warunek udziatu w postepowaniu tacznie.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa

11.1.

Zamawiajacy nie precyzuje sposobu oceny spetniania warunku w tym zakresie. Warunek
zostanie uznany za spetniony, jesli wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu zgodnie ze wzorem, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zapytania.
Zamawiajgcy dokona oceny spefniania ww. warunkéw udziatu w postepowaniu na
zasadzie ,spetnia — nie spetnia” na podstawie przedtozonego przez wykonawce
oswiadczenia.
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Lista dokumentéw/ oswiadczer wymaganych od Wykonawcy

12.1. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

12.2.

12.3.

a.

Wypetniony i podpisany formularz oferty (zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 1 do Zapytania);

oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku
podstaw do wykluczenia (zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do
Zapytania),

Wykaz wykonanych ustug, a w przypadku swiadczenn okresowych lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wraz z
podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane oraz wskazaniem rynkéw zagranicznych, ktérych dotyczyty ustugi,
zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Zapytania;

Dowody potwierdzajace, ze ustugi wskazane w Wykazie wykonanych ustug zostaty
wykonane nalezycie (referencje i/lub protokoty odbioru podpisane bez zastrzezen);

Wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia, w
szczegolnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami, zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatfacznik nr 6 do Zapytania; CV kazdej z wymienionych w
wykazie oséb w Zataczniku nr 6 do Zapytania oraz opcjonalnie posiadane
certyfikaty. Dodatkowo dla osoby ,grafik komputerowy” portfolio z realizacji,
potwierdzajgce posiadane doswiadczenie.

Pisemne uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa — jesli dotyczy;

Petnomocnictwo do ztozenia (podpisania) oferty w imieniu Wykonawcy — jesli
dotyczy.

Wykonawca powinien réwniez przekaza¢ Zamawiajgcemu podpisane oswiadczenie

dotyczace przetwarzania danych osobowych (wzdr oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 4 do

Zapytania).

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim, w zwigzku z tym wszelkie oswiadczenia,

dokumenty, zawiadomienia, zapytania i oferty itp. muszg by¢ sktadane w jezyku polskim

lub z ttumaczeniem na jezyk polski.
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Oferte (pkt 12.1 lit. a) wraz z zatacznikami wymienionymi w pkt 12.1 lit. b, c, e i lit. f
powyzej nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i ztozy¢ w
oryginale (rozumianego jako skan dokumentéw i oswiadczen sporzadzonych uprzednio w
formie pisemnej albo w formie dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym). Dokumenty wymienione w pkt 12.1. lit. d nalezy ztozy¢ w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce
(rozumianego jako skan dokumentéw i oswiadczen sporzadzonych uprzednio w formie
okreslonej w przedmiotowym zdaniu). Dokument petnomocnictwa, o ktérym mowa w pkt
12.1. lit. g powyzej nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z
oryginatem (rozumianego jako skan dokumentéw i oswiadczen sporzadzonych uprzednio
w formie okreslonej w przedmiotowym zdaniu).

UWAGA: do oferty nie nalezy zatgcza¢ Zatgcznika nr 3 do Zapytania — Wzdr umowy.
Ztozenie oferty w odpowiedzi na Zapytanie jest réwnoznaczne z akceptacjg tresci powyzej
wymienionych zatgcznikéw.

Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny oferty, opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie
danego kryterium oceny. Ocena i badanie ofert.

Kryteria oceny ofert. Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny oferty, opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie
danego kryterium oceny.

CENA 100%

13.1. Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu w

oparciu o nastepujace kryterium i przypisane wagi:
Kryterium 1 - Cena brutto za cato$¢ zamodwienia (K1)
Waga kryterium 1: 100 %

Liczba punktow, ktdrg uzyska oferta badana w ramach ww. kryterium (K1), obliczona
zostanie z zastosowaniem nastepujgcego wzoru:

Pkt K = (cena oferty brutto za catos¢ zamdwienia z najnizszg ceng/ cena brutto za
catos¢ zamoéwienia oferty badanej) x 100

Maksymalna liczba punktdéw, jakie moze otrzymac oferta badana w Kryterium —
Cena za cato$¢ zamdwienia wynosi 100 punktow.

13.2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktéw.
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Jezeli nie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajgcy wzywa wykonawcoéw, ktdrzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen lub
kosztéw wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawcg, ktérego oferta uzyskata
najwyzszg liczbe punktéw, w przypadku, gdy cena zaoferowana przez Wykonawce z
najkorzystniejszg ofertg przekracza kwote przeznaczong przez Zamawiajgcego na
realizacje zamodwienia. W przypadku zmiany ostatecznej oferty, fakt zostanie potwierdzony
obustronnie podpisanym protokotem z negocjacji.

Sposob obliczenia ceny

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

Na potrzeby oceny ofert wykonawca powinien wskazac:

Cene netto oraz brutto wraz ze wskazaniem stawki podatku VAT za wykonanie Przedmiotu
zamoOwienia na warunkach okreslonych w Zapytaniu wraz z zatgcznikami w ztotych.

W celu prawidtowego obliczenia ceny oferty nalezy w Formularzu ofertowym (Zatgcznik
nr 1): Wpisac¢ cene netto oraz brutto za wykonanie przedmiotu zamodwienia na warunkach
okreslonych w Zapytaniu wraz z zatgcznikami.

Zaoferowana cena uwzglednia wszelkie daniny publiczne oraz obligatoryjne skfadki na

ubezpieczenia spoteczne oraz ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z przepisami prawa

powszechnie obowigzujgcego, podatek VAT — jesli dotyczy, a takze wszystkie wymagania

zawarte w Zapytaniu i zatacznikach do niego oraz koszty, jakie wykonawca poniesie w

zwigzku z ich realizacja.

Cene netto oraz brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia na warunkach okreslonych

w Zapytaniu wraz z zatgcznikami nalezy podaé w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch

miejsc po przecinku. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawcg prowadzone beda

w ztotych polskich.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego

obowigzku podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw

i ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do

przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby

obowigzek rozliczy¢é. W ofercie, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, wykonawca ma

obowigzek:

a. poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

b. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub sSwiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

c. wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

d. wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.
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Termin skfadania ofert

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Termin sktadania ofert. Otwarcie ofert

15.1.
15.2.

15.3.
15.4.

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie: 16.10.2023

Oferta zostanie uznana za ztozong w dniu i godzinie jej wptywu do miejsca sktadania ofert
okreslonego ponizej.

Otwarcie ofert nastgpi po uptywie terminu sktadania ofert okreslonym w Zapytaniu.

Otwarcie ofert bedzie miato charakter niejawny.

Miejsce i sposéb sktadania ofert

16.1.

a.

Oferty nalezy sktadac¢:

w postaci skanu oferty sporzadzonej w formie pisemnej - poczty elektroniczng na adres
poczty elektronicznej: m.tywoniuk.pomix@gmail.com albo

w postaci oferty sporzadzonej w formie elektronicznej podpisanej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym - pocztg elektroniczng na adres poczty elektroniczne;j:
m.tywoniuk.pomix@gmail.com lub

w postaci oferty sporzgdzonej w formie elektronicznej ztozonej za posrednictwem Bazy
konkurencyjnosci - pod warunkiem, ze oferta zawiera wszystkie zatgczniki wymagane
niniejszym Zapytaniem.

Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia

Imie i nazwisko: Mateusz Tywoniuk

E-mail: m.tywoniuk.pomix@gmail.com
Telefon: 602-772-906

Termin zwigzania ofertg

18.1.
18.2.
18.3.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg w terminie 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta.

Badanie oferty.

19.1.

19.2.

W toku dokonywania badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajagcy moze zadaé
od wykonawcédw wyjasnien dotyczacych ztozonych przez nich ofert. Zamawiajacy moze
takze zadac wyjasnienia badz uzupetnienia zatacznikéw do oferty.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z trescig Zapytania, niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.

Odrzucenie oferty.

20.1.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
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a. zostatfa ztozona po wyznaczonym terminie;
zostata ztozona w niewtasciwym miejscu;
C. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
d. do oferty nie zatgczono wszystkich wymaganych dokumentéw przewidzianych w

Zapytaniu ofertowym;

jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym;

jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa;

zawiera btad w obliczeniu ceny;

jest niekompletna lub nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez

> @ ™ o

Zamawiajgcego dokumentdéw lub oswiadczen,

i Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu

j. oferta zawiera razgco niska cene. Cene uznaje sie za razgco niskg, jezeli jest nizsza o
co najmniej 30% od szacowanej wartosci zamowienia lub Sredniej arytmetycznej
cen wszystkich ztozonych ofert. W takiej sytuacji Zamawiajgcy moze wezwac
Wykonawce do ztozenia wyjasnien. Wyjasnienia winny by¢ przedstawione przez
Wykonawce w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie. Zamawiajgcy odrzuca
oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w
stosunku do przedmiotu zamdwienia.

20.2. Oferta odrzucona nie bedzie uwzgledniania przy ocenie ofert.

Informacja na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych

21. Wykluczenie z postepowania.
21.1. Z udziatu w postepowaniu Zamawiajacy wykluczy wykonawce, w stosunku do ktérego
zachodzi co najmniej jedna z nizej wskazanych okolicznosci:
a. jest powigzany z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcs,
polegajgce w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepisdw prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z PO,

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
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- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewieAstwa drugiego stopnia Ilub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej Ilub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

b. nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub braku podstaw

do wykluczenia okreslonych w Zapytaniu.

21.2. Oferta wykonawcy wykluczonego z udziatu w postepowaniu uwazana jest za odrzucong i

nie podlega badaniu i ocenie.

Okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia

22. Zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

Z wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana jako oferta najkorzystniejsza, zostanie

podpisana umowa w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,

Zamawiajacy bedzie miat prawo do podpisania umowy z kolejnym wykonawcy, ktéry

w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Wzér umowy zostat okreslony w Zatgczniku nr 3 do Zapytania.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian w tresci umowy w

sprawie zamodwienia na warunkach okreslonych ponize;j.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian w tresci umowy w

sprawie zamowienia w przypadkach:

a.

zmiana osoby wyznaczonej do S$wiadczenia ustug w ramach zamédwienia, w
szczegllnosci w przypadku niezdolnosci minimum 1 z wyznaczonych oséb do
Swiadczenia ustug z jakiejkolwiek przyczyny przez okres przekraczajgcy 1 tydzien
jezeli nowe osoby réwniez beda spetniaty wymagania okreslone w warunku udziatu
w postepowaniu w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

przesuniecia terminu wykonania przedmiotu zamdwienia, jezeli z przyczyn od
wykonawcy niezaleznych, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, nie jest mozliwe dotrzymanie pierwotnego terminu; w takim przypadku
termin moze zosta¢ przesuniety o czas trwania przyczyn od wykonawcy
niezaleznych, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy oraz o
czas trwania ich nastepstw.
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C. gdy zaistniejg nieprzewidziane okolicznosci, tzn. okolicznosci, ktérych przy

zachowaniu nalezytej starannos$ci nie mozina byto przewidzie¢, zmiany beda
konieczne, gdyz bez ich dokonania swiadczenie wchodzgce w zakres przedmiotu
zamowienia nie bedzie mogto by¢ zrealizowane, badZ nie bedzie mégt zostac
osiggniety cel, dla ktérego miato by¢ wykonywane; w takim przypadku Zamawiajacy
i wykonawca mogga okresli¢ zmieniony sposéb osiggniecia rezultatu bedgcego
przedmiotem danego swiadczenia;

d. powstania nadzwyczajnych okolicznosci (nie bedacych "sitg wyzszg"), grozgcych
razgcy stratg w zwigzku z wykonaniem przedmiotu zamdwienia, niezaleznych od
Zamawiajgcego i wykonawcy, ktdrych nie przewidzieli oni przy zawarciu umowy; w
takim przypadku Zamawiajgcy i wykonawca mogg okreslic zmieniony sposdb
osiggniecia rezultatu bedacego przedmiotem danego Swiadczenia wchodzgcego w
zakres przedmiotu umowy celem unikniecia razgcej straty przy wykonaniu
przedmiotu umowy;

e. wprowadzenia lub zmiany regulacji prawnych lub regulacji dotyczacych zasad
dofinansowania projektu ze srodkdw Unii Europejskiej wprowadzonych w zycie po
dniu zawarcia umowy; w takim przypadku Zamawiajacy i wykonawca mogg okresli¢
zmieniony sposéb osiggniecia rezultatu bedacego przedmiotem danego
Swiadczenia wchodzgcego w zakres przedmiotu zamdwienia celem dostosowania
go do zmienionego stanu prawnego;

f. zaistnienia, po zawarciu umowy, przypadku sity wyzszej, przez ktdrg, na potrzeby
niniejszego warunku, rozumie¢ nalezy jako zdarzenie zewnetrzne wobec tgczacego
Zamawiajgcego i wykonawce stosunku prawnego: (i) o charakterze od nich
niezaleznym, (ii) ktdrego nie mogli przewidzie¢ przed zawarciem umowy, (iii)
ktdrego nie mozna unikngé, ani ktéremu nie mogli zapobiec przy zachowaniu
nalezytej starannosci, (iv) ktdrej nie mozina przypisa¢é Zamawiajgcemu lub
wykonawcy.

W takim przypadku termin wykonania przedmiotu umowy moze zostac przesuniety
0 czas trwania sity wyzszej oraz czas trwania jej nastepstw. W takim przypadku
Zamawiajgcy i wykonawca mogg réwniez okreslic zmieniony sposdb osiggniecia
rezultatu bedgcego przedmiotem danego $wiadczenia wchodzacego w zakres
przedmiotu umowy celem dostosowania go do skutkow wystgpienia sity wyzszej.
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g. Zmiana wynagrodzenia wykonawcy, bedzie mozliwa w przypadku: (i) zmiany

obowigzujgcej stawki podatku VAT (jezeli w trakcie realizacji umowy nastgpi zmiana
stawki dla ustug objetych zamdwieniem, a wykonawca zaoferowat cene
uwzgledniajacg podatek VAT, wynagrodzenie brutto zostanie zmniejszone lub
zwiekszone o kwote réwng rdznicy zmiany stawki podatku — dotyczy to czesci
wynagrodzenia za ustugi, ktdrych w dniu zmiany stawki podatku VAT jeszcze nie
dokonano), (ii)zmiany wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego
na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzenia
za prace, (iii) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym Ilub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania
zamoOwienia przez wykonawce.

Zmiany, o ktérych mowa powyzej, mogg zosta¢ dokonane ze skutkiem nie wczesniej,
niz na dzien wejscia w zycie przepiséw, z ktérych wynikajg ww. zmiany. W przypadku
zmian, o ktdrych mowa powyzej, wykonawca zobowigzany jest w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego przedtozy¢ Zamawiajgcemu na pismie
szczeg6towq analize pordwnawczg kosztéw (przed i po nowelizacji) stanowigca
wykaz poniesionych wydatkéw w zwigzku ze zmiang ww. przepisow, z powotaniem
sie na stosowne przepisy, z ktorych wynikajg ww. zmiany, a takze przedtozyc
konieczne dokumenty (w tym oswiadczenia dla celow podatkowych i ZUS).

h. nie lezacych po stronie Wykonawcy, gdy wykonywania zamodwienia nie byto mozliwe
lub wykonawca miat w istotny sposéb utrudnione mozliwosci w spetnieniu
Swiadczenia. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z uzasadnionym
whioskiem o przedtuzenie terminu wykonania zamdwienia.

i zaistnienia okolicznosci lezacych po stronie Zamawiajgcego, w szczegdélnosci
spowodowanych sytuacjg finansowg, zdolnosciami ptatniczymi, kwestiami
organizacyjnymi, ktdre nie byty mozliwe do przewidzenia w chwili zawarcia umowy.

j. zmiany zasad ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy, gdy konieczno$¢ wprowadzania
zmian bedzie nastepstwem postanowien innych uméw majacych zwigzek z umowa
dotyczaca niniejszego postepowania a konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z
okolicznos$ci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

k. Zamawiajgcy przewiduje réwniez mozliwos¢ wprowadzenia zmian tre$ci umowy w
przypadkach dozwolonych zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 zatwierdzone
przez Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 grudnia 2020 . i
umowag o dofinansowanie Projektu.

22.6. Wszystkie postanowienia pkt 22.5. stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajgcy moze
wyrazic¢ zgode. Nie stanowig jednoczes$nie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.



Polska Wschodnia Rozwoju Regionalnego

Fundusze [ : Unia Europejska P
E Europejskie - ngsclfgospouta Europejski Fundusz 2

Dodatkowe warunki

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Wyjasnianie tresci Zapytania. Zmiana Zapytania
23.1. Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania, poprzez
wystanie pytania/pytan przez Baze Konkurencyjnosci .

23.2. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresSci Zapytania wplynie do Zamawiajgcego w terminie umozliwiajgcym udzielenie
odpowiedzi przed uptywem terminu sktadania ofert.

23.3. Tre$¢ wyjasnien, bez podawania Zrddta zapytania, Zamawiajacy opublikuje w bazie
konkurencyjnosci.

23.4. Zamawiajgcy moze dokonac¢ zmiany tresci Zapytania, w tym Zatacznikéw do Zapytania, w
kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert.

23.5. Dokonang zmiane Zapytania Zamawiajacy uwzgledni w opublikowanym Zapytaniu.

23.6. Jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian, Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach.
Uniewaznienie postepowania
24.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania (zamkniecia bez
wyboru oferty) na kazdym etapie postepowania, rowniez po wyborze oferty, bez podania
przyczyny. W przypadku uniewaznienia postepowania wykonawcy nie bedg przystugiwaé
zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.
Informacja o wyniku postepowania
25.1. Informacje o wyniku postepowania Zamawiajgcy opublikuje w ten sam sposdb, w jaki
opublikowane zostato Zapytanie.
Wadium i zabezpieczenie
26.1. Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.
26.2. Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Oferty czesciowe. Ofert Wariantowe.
27.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez Wykonawce
wiecej niz jednej oferty Zamawiajgcy uznaje za wazng te ostatnia.
27.2. Nie dopuszcza sie sktadania ofert cze$ciowych.

27.3. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

Zamowienia uzupetniajgce

28.1. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajgcych (podobnych) o ktérych
mowa w pkt 7 lit. g podrozdziatu 6.5 Wytycznych.

Postanowienia dotyczace danych osobowych

29.

Postanowienia w zakresie przetwarzania danych osobowych.
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29.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO"”, Zamawiajgcy informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest PRZEDSIEBIORSTWO ,POMIX” S.C.
WALERIAN TYWONIUK, MATEUSZ TYWONIUK

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z zapytaniem ofertowym pn. ,Zakup ustug marketingowych”

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o postanowienia Umowy o dofinansowanie z
dnia 16.12.2022

zamowienie jest realizowane w zwigzku z realizacjg - Pani/Pana dane osobowe bedg
przechowywane przez okres trwania projektéw oraz w okresie ich trwatosci chyba, ze inne
przepisy bedg wymagaty dtuzszego okresu przechowywania, wtedy majg one zastosowanie;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz umowg o dofinansowanie projektu.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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