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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 5/2023 Rektora Politechniki Biatostockiej

Numer sprawy: PR-BRPM.0881.PB2.2023.JC.4
Biatystok, dn. 06.10.2023

Zapytanie ofertowe na:

Krajowe i zagraniczne wizyty studyjne o charakterze technologicznym dla pracownikéw dydaktycznych Politechniki
Biatostockiej w ramach projektu: ,PB 2.0 - Zintegrowany Program Rozwoju” realizowany z Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj wspétfinansowanych przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, O$ Priorytetowa Ill Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkot wyzszych.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
— podstawa prawna: art.2 ust. 1 pkt 1 ustawy

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Dane Zmawiajgcego: Politechnika Biatostocka, Wiejska 45A, 15-351 Biatystok
REGON: 000001672  NIP: 542-020-87-21

Adres strony internetowe;: http://www.pb.edu.pl/

Osoba do kontaktu z Wykonawcami: Justyna Chlabicz, tel. 85 746 9764

E-mail do korespondencii: j-chlabicz@pb.edu.pl

Godziny pracy: 7:30 - 15:30

2. PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1) Postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego, zwanego dalej ,Zapytaniem”, dla ktérego nie majg
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z
pozn. zm.).

2) Komunikacja odbywac¢ sie bedzie w formie elektronicznej - za posrednictwem, Bazy konkurencyjnosci pod adresem
internetowym  https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  oraz  poczty  elektronicznej -
j-chlabicz@pb.edu.pl, na zasadach okreslonych w Zapytaniu.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Kod CPV: 80000000-4

Przedmiotem zaméwienia jest: przeprowadzenie krajowych i zagranicznych wizyt studyjnych dla pracownikéw
dydaktycznych Politechniki Biatostockiej,

Liczba dni : min. 4 dni
Liczba osdb: 10
Forma: stacjonarnie w przedsiebiorstwa i jednostkach bedacymi liderami’ zastosowan technologii 4.0

o  Krajowe wizyty studyjne- Realizacja krajowych wizyt studyjnych o charakterze technologicznym, w
przedsiebiorstwach i jednostkach bedacymi liderami’ zastosowan technologii 4.0,

e  Zagraniczne wizyty studyjne- Realizacja zagranicznych wizyt studyjnych w wiodacych o$rodkach
europejskich zwigzanych z przemystem elektromaszynowym- Huby technologiczne, centra kompetencji,
przedsiebiorstwa.

Wizyty studyjne majg na celu zwiekszenie kompetencji dydaktycznych i walidacje wczesniej zdobytych
doswiadczen o charakterze technologicznym w wiodacych osrodkach transferu technologii,
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Organizator zapewnia transport, nocleg, wyzywienie i wszystkie inne koszty zwigzane z wyjazdem.
W ofercie prosimy o przedstawienie doktadnego programu wizyt studyjnych z uwzglednieniem przedsigbiorstw,
ktore zostang objete wizytacjami.

Mozliwos¢ skiadanie ofert czesciowych — TAKINIE (niepotrzebne skreslic).

Termin realizacji: pazdziernik- listopad 2023

Termin ptatnosci: do 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania faktury za kazde zrealizowane szkolenie
Okres gwarancji: nie dotyczy
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4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O zamdwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy speiniaja nastepujace warunki (o ile dotyczy):

W postepowaniu mogg uczestniczy¢ Oferenci, ktorzy posiadajg wieloletnie doswiadczenie w realizacji i koordynaciji wyjazdow
zagranicznych dla klientow z sektora przemystu 4.0 i biznesu. Zapewnig kompleksowa obstuge logistyczna, w tym rezerwacje
biletdw lotniczych, zakwaterowania, transportu oraz ttumaczy.

Dos$wiadczenie:

- Tworzenie spersonalizowanych programow wizyt, uwzgledniajacych cele i oczekiwania klientéw.

- Nawigzywanie i utrzymywanie relacji z kluczowymi partnerami zagranicznymi.

- Monitorowanie i zarzadzanie budzetem oraz kosztami podrdzy stuzbowych.

- Rozwigzywanie biezacych problemdw i zapewnianie wsparcia klientom podczas wyjazdéw.

- Regularne ocenianie jako$ci ustug i wprowadzanie ulepszen w procesie organizacji wyjazdow.

-Planowanie i realizacja wyjazdow do showroomdw oraz najwazniejszych firm produkcyjnych w Europie.

- Negocjowanie i podpisywanie umoéw partnerskich z firmami docelowymi.

- Opracowywanie strategii marketingowych i promocyjnych w kontek$cie wyjazdéw stuzbowych.

- Scista wspotpraca z dziatem sprzedazy i marketingu w celu identyfikowania Klientéw docelowych.

- Analiza wynikéw wyjazdow i opracowywanie raportéw z dziatan

Weryfikacja spetnienia opisanego warunku nastapi na podstawie dokumentéw dotaczonych przez Oferenta (referencje,
o$wiadczenia) wraz z ofertg. Ocena bedzie na zasadzie spetia/nie spetnia.

5.WERYFIKACJA PRZESLANEK WYKLUCZENIA WYKONAWCY

Zamawiajacy dokona weryfikacji samoistnych i obligatoryjnych przestanek wykluczenia Wykonawcy o ktérych mowa w art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. poz. 835)

Na podstawie art. 7 ust. 1 ww. ustawy z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
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na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Zamawiajacy dokona weryfikacji przestanek wykluczenia w oparciu o ztozone wraz z oferta O$wiadczenie o

niepodleganiu wykluczeniu (wg wzoru - zat. Nr 2 do zapytania ofertowego).

6. WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA, KTORE NALEZY ZLOZYC WRAZ Z OFERTA

1. Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierata:

1) Wypetniony formularz ofertowy (wg wzoru — zat. nr 1 do Zapytania).

2) Klauzula informacyjna RODO - Zafgcznik nr 2

3) Petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z dokumentéw rejestrowych lub innych
dokumentow ztozonych wraz z oferta.

4) Oswiadczenie o niepozostawaniu w trudniej sytuaciji oraz o niezaleganiu wobec ZUS i US - Zafqcznik nr 4

5) Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych — Zafgcznik nr 5,

6) Oswiadczanie o niepodleganiu wykluczeniu — Zatgcznik nr 6.

7) Inne: o$wiadczenia co do potwierdzenia doswiadczenia, referencje z firm

2. Formularz oferty nie podlega uzupetnieniu. Niezalaczenie lub zataczenie niepodpisanego Formularza
ofertowego skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty z postepowania.

3. Niezataczenie lub zataczenie niepodpisanego Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu (z zastrzezeniem
wezwania do jego ztozenia) skutkowac¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania i uznaniem jego
oferty za odrzucona.

7.INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ OPIS SPOSOBU
PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1) Wszelkie oSwiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg za
posrednictwem, Bazy konkurencyjnosci pod adresem internetowym
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ lub przy pomocy poczty elektronicznej na adresie e-mail:
j.chlabicz@pb.edu.pl. W tytule wiadomosci e-mail nalezy poda¢ numer referencyjny sprawy, ktérej ona dotyczy.

2) Oferte sporzadzona si¢ w jezyku polskim, zgodnie z tre$cig Formularza ofertowego, ktdrego wzdr stanowi zatacznik do
Zapytania. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (0soby) upowazniona(e) do reprezentowania Wykonawcy.

3) Oferta (formularz ofertowy) oraz pozostate dokumenty sktadane wraz z oferta powinny zostaé ztozone w formie
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Jesli Wykonawca nie dysponuje takimi podpisami, Zamawiajacy dopuszcza réwniez
Ztozenie oferty w postaci kopii (skanéw) dokumentéw podpisanych przez osoby upowaznione.

4) Zataczanie dokumentéow odbywa sie przy uzyciu funkcjonalnosci ,Dodaj dokument” w sekcji ,Dokumenty”
w zaktadce ,Oferta” i wybraniu docelowego pliku ktdry ma zosta¢ wezytany. Wykonawca winien opisac zatacznik nazwg
umozliwiajaca jego identyfikacje.

5) Zamawiajacy dopuszcza rdwniez ztozenie oferty w formie pisemnej — przez dostarczenie jej w zamknigtej kopercie,
w sposbb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci. Koperta/opakowanie z oferta/ powinna by¢ oznaczona co najmnie;
w okreslenie OFERTA oraz numer referencyjny sprawy, ktorej dotyczy (jesli jednostka przeprowadzajaca procedure
zapytania ofertowego chce dopusci¢ takq mozliwo$c);

8. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1) Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
9. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1) Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ do dnia 13.10.2023 r.
2) Otwarcie ofert nastapi w dniu 14.10.2023 r.
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OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryteriami:
Cena - waga 100 %

Sposab oceny ofert;
Oferta z najnizsza ceng uzyska 100 pkt. w tej czesci oceny. Pozostate oferty zostang ocenione wg. Nastepujacego wzoru:

gt

9)

Cn = (c min/c n) x 100 pkt
¢ min — cena minimalna wérdd ztozonych ofert
C n — cena zaproponowana przez oferenta n

Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zaméwienia (koszt transportu,
ew. ubezpieczenia, itp.) z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans ceny i pozostatych kryteriéw
(o ile zostaty okreslone).

O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi poprzez upublicznienie na Bazie konkurencyjnosci pod adresem internetowym
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ informacji 0 wyborze oferty najkorzystniejsze;.

. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:

Zmiany terminu sktadania ofert;

Nieudzielenia odpowiedzi na pytania Wykonawcow;

Zmiany tresci Zapytania;

Poprawienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w ofercie;

Wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci zlozonej oferty;

Wezwania Wykonawcy do uzupetnienia oferty 0 wymagane dokumenty i oSwiadczenia;

Odrzucenia oferty;

Przeprowadzenia negocjacji z wybranym przez siebie Wykonawca, w przypadku braku ofert lub gdy wszystkie oferty
podlegajq odrzuceniu;

Przeprowadzenia negocjacji cenowych z Wykonawca, ktdry zlozyt najkorzystniejszg oferte, w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przekracza kwote przeznaczong na realizacje zaméwienia.

10) Uniewaznienia Zapytania bez podania przyczyny (na kazdym etapie postepowania) i bez ponoszenia jakichkolwiek

12.

skutkéw prawnych i finansowych.

Warunki zaméwien uzupetniajacych:

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielania Wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjno$ci, w okresie 9
miesiecy od dnia udzielenia zamdwienia podstawowego, zamoéwier uzupetniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej
50% wartosci zamowienia okre$lonej pierwotnie w umowie zawartej z wykonawca,. Przedmiotem zaméwienia
uzupetniajacego beda ustugi podobne do bedacych przedmiotem zamdwienia pierwotnego,

Zaméwienia uzupetniajace zostang udzielone po przeprowadzeniu negocjacji pomiedzy Wykonawca i Zamawiajacym, w
ramach ktorych ustalony zostanie w szczegolnoSci zakres zamowienia, termin jego realizacji oraz wysoko$¢
wynagrodzenia naleznego wykonawcy. Zaméwienia uzupetniajace zostang udzielone na podstawie odrebnych uméw
pomiedzy Wykonawca i Zamawiajacym.

. INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg upowaznieni pracownicy Zamawiajacego (Politechniki Biatostockiej) oraz
spotka Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. siedzibg w Warszawie (02-672) przy ul. Domaniewskiej 49, wpisang do Rejestru
Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy
w Warszawie XIIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS: 0000041441, REGON:
017282436, NIP: 526-25-35-153, jako wiasciciel Platformy Zakupowej, na ktérej Zamawiajacy (Politechnika Biatostocka)
prowadzi postepowania 0 udzielenie zaméwienia publicznego, dziatajaca pod adresem: https://pb.ezamawiajacy.pl.
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO stanowi Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

. LISTA ZALACZNIKOW:

Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1;
Klauzula informacyjna RODO - Zafgcznik nr 2.
Inne dokumenty:
o Wzbr Umowy - Zatgcznik nr 3,
e  Oswiadczenie o niepozostawaniu w trudniej sytuaciji oraz o niezaleganiu wobec ZUS i US - Zafgcznik nr 4,
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o Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych — Zafgcznik nr 5,
o  OSwiadczanie o niepodleganiu wykluczeniu — Zatgcznik nr 6
Data i podpis Whioskodawcy / * Data podpis kierownika jednostki ub jego zastepcy)
przedstawiciela wnioskodawcy przeprowadzajgcej procedure zapytania ofertowego

dokonujgcego opisu przedmiotu zaméwienia
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