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ZAPYTANIE OFERTOWE nr WNZ-001811
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:
	Świadczenie offsetowych usług drukarskich.



Zamówienie zwolnione z obowiązku stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 2) lit. d).








INFORMACJE OGÓLNE:
Zamawiający:
BANK GOSPODARSTWA KRAJOWEGO
Al. Jerozolimskie 7
00-955 Warszawa

Tymczasowa siedziba oraz adres do korespondencji:

VARSO 2
ul. Chmielna 73
00-801 Warszawa

NIP: 525-00-12-372
REGON 000017319
Tel: 22-599-80-48 
Godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku od godz. 8:00 do godz. 16:00


Postępowanie zakupowe prowadzone jest w języku polskim w Bazie konkurencyjności pod adresem  https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ (dalej jako Baza konkurencyjności) i pod nazwą postępowania: Świadczenie offsetowych usług drukarskich. Dokumentacja postępowania jest opublikowana również na elektronicznej Platformie Zakupowej pod adresem https://bgk.eb2b.com.pl/ (dalej jako Platforma Zakupowa, Platforma lub System). 
Założenie konta oraz korzystanie z Platformy Zakupowej jest bezpłatne. Instrukcje dotyczące obsługi Systemu dostępne są po zalogowaniu do konta w module „Pomoc”.
Wykonawca składa ofertę w Bazie konkurencyjności. Jednocześnie Zamawiający informuje, że w przypadku braku możliwości złożenia oferty w Bazie konkurencyjności, Wykonawca ma możliwość złożenia oferty na Platformie Zakupowej. W tym celu Zamawiający skontaktuje się z Wykonawcą drogą elektroniczną w celu rejestracji konta na Platformie Zakupowej.  
Wszystkie dokumenty składane poprzez Bazę konkurencyjności i Platformę Zakupową muszą być opatrzone podpisem osoby upoważnionej – Zamawiający dopuszcza kwalifikowany podpis elektroniczny bądź podpis odręczny (skan).
Dokumenty nieopatrzone żadnym podpisem będą podlegały odrzuceniu. 
Kwalifikowany podpis elektroniczny jest to „ zaawansowany podpis elektroniczny z certyfikatem cyfrowym, który został zaszyfrowany za pomocą bezpiecznego urządzenia służącego do składania podpisów”. 
Kwalifikowany podpis elektroniczny, zgodnie z prawem, jest równoważny odręcznemu podpisowi pod warunkiem, że podpis spełnia wszystkie wymagania określone w eIDAS w odniesieniu do kwalifikowanych podpisów elektronicznych. 


Informacja dla Wykonawców 
BGK chce budować partnerskie relacje, oparte na etyce i zaufaniu. Chcemy współpracować z partnerami, którzy rozumieją i podzielają nasze wartości. Dlatego też, przystępując do postępowania zakupowego, każdy z wykonawców oświadcza, iż zapoznał się Kodeksem postępowania dla Partnerów Biznesowych BGK, którego treść udostępniona jest w poniższej lokalizacji: 
https://www.bgk.pl/files/public/Pliki/O_Banku/Kodeks_dla_Partnerow_Biznesowych_BGK.pdf, 
akceptuje jego treść i zobowiązuje się do jego przestrzegania. 

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem o zamówieniu lub zaproszeniem do negocjacji w rozumieniu ustawy Pzp. Wykonawca zobowiązuje się w imieniu Zamawiającego do przekazania wszystkim osobom, których dane udostępnił na potrzeby postępowania zakupowego, informacji, o których mowa w art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. 1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie offsetowych usług drukarskich.
1. 2. Zamawiający podzielił przedmiot zamówienia na zamówienie podstawowe i Prawo Opcji.
Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ) stanowi załącznik do Projektu umowy (dalej: „Umowa”) – załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Przedmiot zamówienia w roku 2023 będzie współfinansowany ze środków UE i budżetu Państwa w ramach projektu umowy nr UDA-POIR.05.01.00-00-0005/22-00 o dofinansowanie projektu pomocy technicznej ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwój. W kolejnych latach (2024-2027) realizacji umowy, Zamówienie będzie realizowane w ramach programu operacyjnego Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027 (FENG).
II. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
Termin wykonania zamówienia: Zamówienie podstawowe udzielane na dwadzieścia cztery miesiące, liczone od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty przeznaczonej na realizację zamówienia podstawowego. 
Zamawiający może udzielić zamówienia dodatkowego po wyczerpaniu środków przeznaczonych na zamówienie podstawowe.
Zamawiający może udzielić zamówienia dodatkowego, na okres do 24 miesięcy - po dwóch latach realizacji zamówienia podstawowego. 
Szczegółowe informacje zawarte są w OPZ oraz Umowie.

III. WARUNKI UDZIAŁU W ZAPYTANIU OFERTOWYM ORAZ PODSTAWY DO WYKLUCZENIA WYKONAWCY
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca składający ofertę spełniał poniższe warunki:
3.1.  w zakresie warunku wiedzy i doświadczenia:
Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonał – a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje należycie, zamówienie, którego przedmiotem było świadczenie offsetowych usług drukarskich.
Łączna wartość umów dotyczących usług drukarskich, o których mowa wyżej we wskazanym wyżej okresie, musi wynosić min. 100 tys. zł netto.
Jako wykazanie spełnienia powyższych warunków należy przedstawić poświadczenie (np. referencje) instytucji/firmy, dla której odbywało się świadczenie powyższych usług, zawierające potwierdzenie powyższych wymagań.
W przypadku świadczeń okresowych i ciągłych Zamawiający dopuszcza nie tylko zamówienia wykonane (tj. zakończone), ale również wykonywane. W takim przypadku Zamawiający wymaga, by część zamówienia wykonana do terminu składania ofert spełniała wymogi określone przez Zamawiającego w warunku.
Jeśli wartość zamówienia określona została w walucie innej niż PLN, Wykonawca zobowiązany jest do jej przeliczenia na PLN, przyjmując jako podstawę średni kurs danej waluty opublikowany przez NBP w dniu publikacji niniejszego Zapytania ofertowego. Jeśli publikacja Zapytania ofertowego nastąpi w dniu, kiedy NBP nie publikuje tabeli kursów średnich, należy przyjąć kurs z tabeli kursów średnich, opublikowany w dniu najbliższym po dniu publikacji Zapytania ofertowego.
Jako wykazanie spełnienia powyższych warunków należy przedstawić oświadczenie w postaci podpisanego załącznika nr 2 do Zapytania ofertowego, że na dzień składania oferty Wykonawca spełnia powyższe warunki. Zamawiający będzie miał prawo weryfikacji spełniania powyższych warunków przed zawarciem umowy. W przypadku stwierdzenia braku spełniania powyższych warunków do dnia zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od zawarcia umowy.
3.2. w zakresie dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym:
a. Wykonawca oświadcza, że posiada minimum dwie maszyny do druku offsetowego:
a) hybrydowa maszyna drukująca, umożliwiająca 5-kolorowy druk konwencjonalny lub nowoczesny druk z systemem niskoenergetycznego suszenia HUV z dodatkową możliwością wykończenie druków lakierami dyspersyjnymi lub UV w jednym przelocie maszyny.
b) maszyna drukująca wykorzystująca nowoczesny system niskoenergetycznego bezogonowego suszenia H-UV.
b. Wykonawca oświadcza, że posiada Dział DTP i CTP, które umożliwiają sprawdzenie i ewentualne poprawienie przesłanych przez klientów plików, tak aby nadawały się do druku offsetowego oraz 
Introligatornię, która umożliwia szybkie i pewne wykańczanie zleceń (linia do oprawy miękkiej, linia do oprawy zeszytowej, linia do krojenia, falcerka, sztance do wykrawania kształtów). 
Ocena spełnienia powyższych warunków z punktu 3. 1. i 3. 2. nastąpi na podstawie: wystawionych referencji oraz dokumentów (m.in.: wykazu wykonanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy – załącznik nr 3 do Zapytania oraz oświadczeń Wykonawcy przedstawionych przez Wykonawcę, w tym Oświadczenia stanowiącego załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
3.3.  Z udziału w postępowaniu zakupowym wykluczone są podmioty powiązane osobowo i kapitałowo z Zamawiającym. 
Ocena spełnienia warunku nastąpi na podstawie oświadczenia Wykonawcy w Oświadczeniu, stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
3.4.  W związku z wejściem w życie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, wybrany Wykonawca będzie musiał złożyć oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie tej ustawy. Zamawiający podpisze Umowę jedynie z podmiotem, który nie znajduje się oraz nie jest powiązany z podmiotami znajdującymi się na Liście Sankcyjnej, ogłaszanej na stronie Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Administracji (https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami).
Ocena spełnienia warunku nastąpi na podstawie oświadczenia Wykonawcy w Oświadczeniu, stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
3.5. W celu zabezpieczenia roszczeń mogących powstać w związku z realizacją Umowy Wykonawca zobowiązuje się do posiadania przez cały czas trwania Umowy aktualnego ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej za szkody powstałe w związku z prowadzoną działalnością gospodarczą, której zakresem objęte są usługi będące przedmiotem Umowy, w zakresie deliktowym i kontraktowym na sumę ubezpieczenia w wysokości nie mniejszej niż 300 000,00 zł (słownie: trzysta tysięcy złotych 00/100) na jedno i wszystkie zdarzenia w okresie ubezpieczenia, potwierdzonego polisą.
IV. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ ICH ZNACZENIE 
4.1. Przy wyborze oferty Zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami i ich wagą:
	Nazwa kryterium
	Waga podana w punktach

	Kryterium I – cena brutto
	70%

	Kryterium II - czas realizacji zamówienia
	30%

	Ocena łącznie
	100%



Kryterium nr I
Cena brutto  – waga 70 % = 70 pkt
     	      Cmin
Ocena (w pkt)=	x 70 pkt.
	     Cof

Oznaczenia: 
Cof- cena brutto badanej oferty
Cmin- najniższa oferowana cena brutto

Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania w kryterium I wynosi 70.
Kryterium nr II
Czas realizacji zamówienia – waga 30% = 30 pkt 
1. Czas realizacji zamówienia wydruków pojedynczych do 2000 sztuk, zgodnie z OPZ, nie przekroczy 5 dni roboczych od akceptacji pliku produkcyjnego przez Zamawiającego - 0 pkt.
2. Czas realizacji zamówienia wydruków pojedynczych do 2000 sztuk, zgodnie z OPZ, nie przekroczy 4 dni roboczych od akceptacji pliku produkcyjnego przez Zamawiającego – 15 pkt.
3. Czas realizacji zamówienia wydruków pojedynczych do 2000 sztuk, zgodnie z OPZ, nie przekroczy 3 dni roboczych od akceptacji pliku produkcyjnego przez Zamawiającego – 30 pkt.
Maksymalna liczba punktów do uzyskania w kryterium II wynosi 30.
	    
	     Po
Ocena (w pkt)=	x 30 pkt.
	    Pmax
 
Oznaczenia: 
Po – otrzymane punkty
Pmax – maksymalna ilość punktów

4.2. Liczba punktów przyznana poszczególnym ofertom zostanie obliczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku albo z dokładnością wystarczającą do wykazania zróżnicowania ofert niepodlegających odrzuceniu.
4.3. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. 
4.4. Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania – 100 pkt (100% = 100 punktów).
V. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY
5.1. Podstawą do ustalenia ceny oferty są: OPZ oraz obowiązki określone w Umowie. 
5.2. Cena podana w Ofercie Wykonawcy musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. Oferta musi przestawiać łączną wartość sum z tabeli 1 - 14  z Formularza cenowego.
5.3. Wartości w Ofercie Wykonawcy muszą zostać określone w brutto, tj. z podatkiem od towarów i usług (VAT), o ile ma zastosowanie. Przyjęta stawka podatku VAT musi być zgodna z przepisami obowiązującymi w dniu składania ofert. 
5.4. Wartość oferty musi być wyrażona z dokładnością do setnych części złotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku. 
5.5. Wszystkie wartości cenowe będą określone w złotych polskich (PLN) i wszystkie płatności będą realizowane wyłącznie w złotych polskich, zgodnie z obowiązującymi przepisami. Szczegółowe postanowienia w zakresie zasad rozliczania się pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą reguluje Umowa.
VI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 
6.1.  Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie pytania i informacje przekazywane są w formie elektronicznej w Bazie konkurencyjności w zakładce „Pytania”. Za datę wpływu pytania oraz informacji przyjmuje się ich datę wczytania do Systemu. 
6.2.  W przypadku braku możliwości dotrzymania sposobu komunikacji (braku funkcjonalności systemu) w Bazie konkurencyjności komunikacja możliwa jest za pośrednictwem Platformy Zakupowej w zakładce „Pytania/Informacje”.  Za datę wpływu pytania oraz informacji przyjmuje się ich datę wczytania do Systemu. 
6.3.  Zamawiający umożliwia zadawanie pytań i uwag do dokumentacji zawartej w postępowaniu. Wszystkie przesłane pytania wraz z odpowiedziami zostaną opublikowane. 
6.4.  Zamawiający zastrzega, że w przypadku wpływu pytań/uwag na minimum dwa dni przed zakończeniem postępowania odpowiedzi mogą zostać nieudzielone. 
6.5.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Oferentami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania treści ofert oraz w zakresie oczywistych pomyłek (w tym omyłek pisarskich i rachunkowych). Uzupełnieniom nie mogą podlegać wartości mające wpływ na ocenę ofert.
6.6 Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, w tym zwrotu kosztów poniesionych z tytułu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
VII. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 
Monika Kutra – monika.kutra@bgk.pl  i Edyta Żak edyta.zak@bgk.pl (Departament Zarządzania Zakupami i Kontraktami).  Komunikacja odbywa się elektronicznie.

VIII. TRYB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ DOTYCZĄCYCH ZAPYTANIA OFERTOWEGO
8.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego. Ewentualne pytania należy przesłać za pośrednictwem Bazy konkurencyjności w zakładce „Pytania”, a w przypadku braku technicznych możliwości, za pośrednictwem Platformy Zakupowej - zakładka „Pytania/informacje”.
8.2. Treść pytań (bez ujawnienia adresata pytania) wraz z wyjaśnieniami zostaną opublikowane. Jeśli w wyniku zadanych przez Wykonawców pytań, Zamawiający zmodyfikuje dokumentację do zapytania ofertowego, zostanie ona również opublikowana.
8.3. Zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść Zapytania ofertowego w sposób niemający wpływu na istotne parametry Zapytania ofertowego.
IX. OFERTA
9.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca ma możliwość modyfikacji złożonej oferty do momentu upływu terminu składania ofert.
9.2.  Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Bazy konkurencyjności, a w  przypadku braku technicznych możliwości, za pośrednictwem Platformy Zakupowej. 
9.3.  Oferta powinna zawierać:
1) Wypełniony i podpisany Formularz cenowy;
2) dowody, określające, czy warunki  zostały spełnione (np. referencje);
3) pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (*jeżeli dotyczy);
4) oświadczenia, stanowiące załącznik nr 2 do Zapytanie ofertowego;
5) wyjaśnienia uzasadniające zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa (*jeżeli dotyczy).
9.4.  Oferta oraz wszelkie inne wymagane dokumenty i oświadczenia muszą być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu (Wykonawcy). 
9.5.  W przypadku, gdy ofertę w imieniu Wykonawcy podpisuje osoba inna niż ujawniona 
w dokumentach , o których mowa w pkt 9.6, do oferty należy załączyć dokument lub dokumenty, z których będzie wynikać zakres umocowania (pełnomocnictwo).
9.6.  Upoważnienie osób podpisujących Ofertę musi bezpośrednio wynikać 
z dokumentów dołączonych do Oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej), pełnomocnictwo należy złożyć w postaci dokumentu elektronicznego, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, bądź podpisem odręcznym osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy (Zamawiający dopuszcza skan podpisanego dokumentu).  
9.7.  Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym oraz treścią zawartą w dokumentacji do Zapytania ofertowego.
9.8. Oferta musi być napisana w języku polskim, pismem czytelnym.
9.9. Termin związania Ofertą to 30 dni od daty złożenia oferty. 
9.10. Termin z pkt 9.9 za zgodą stron może zostać wydłużony.
9.11. [bookmark: _GoBack]W przypadku gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierały informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 419 ze zm.), dalej „uznk”. Wykonawca powinien w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
X. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT 
10.1st Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności. W  przypadku braku technicznej możliwości złożenia oferty na Bazie, ofertę należy złożyć na Platformie Zakupowej w terminie, określonym w pkt. 10.2.
10.2nd Termin składania ofert upływa w dniu 20.10.2023 r. o godz. 22:00.
XI. POSTANOWIENIA KOŃCOWE
11.1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty złożonej po wyznaczonym terminie lub   niezgodnej z treścią Zapytania ofertowego. 
11.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny, 
na każdym jego etapie.
11.3. Zamawiający nie jest zobowiązany do powiadomienia Wykonawcy o odmowie wyboru jego oferty.
11.4. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty i udziałem w postępowaniu ponosi Wykonawca.
11.5. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamówieniem i otrzymanie oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec stron.
11.6. Zastrzega się, że ostateczna treść umowy wymaga akceptacji departamentów BGK odpowiedzialnych za jej analizę i zatwierdzenie. 
11.7. O ewentualnym wyborze oferty Wykonawca zostanie poinformowany poprzez zaproszenie 
do podpisania umowy.
11.8. Przed zawarciem umowy Zamawiający wymaga dostarczenia dokumentów i danych niezbędnych do jej zawarcia.
11.9. Wszystkie załączniki do Zapytania ofertowego stanowią jego integralną część.
11.10. Wykonawca ma obowiązek poinformować osoby, których dane osobowe podaje w ofercie lub dokumentach złożonych wraz z ofertą, o udostępnieniu ich danych Zamawiającemu w celu realizacji przedmiotowego postępowania. Wykonawca zobowiązuje się w imieniu Zamawiającego do przekazania wszystkim osobom, których dane udostępnił na potrzeby niniejszego postępowania, informacji, o których mowa w art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
XII. ZAŁĄCZNIKI do Zapytania ofertowego:
1) Projekt umowy (Umowa), w tym OPZ – załącznik nr 1 Zapytania ofertowego;
2) „Oświadczenia” – załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego;
3) Wykaz zrealizowanych usług – załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego;
	
Strona 9 z 10
image1.jpeg
1o Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez D
dla Nowoczesnej Gospodarki Polska Unig Europejska .BGI( K DS EODARSTWA





