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Kolno, dnia 02.10.2023 r.


ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/10/2023

[bookmark: _Hlk125983984][bookmark: _Hlk137024431]Zwracamy się z prośbą o przedstawienie oferty na usługę wytworzenia materiałów promocyjnych.

I. ZAMAWIAJĄCY

[bookmark: _Hlk120084505]HETMAN PRODUKCJA SP. Z O.O.
18-500 Kolno, ul. Kolejowa 7
e-mail: hetman@hetman-kolno.pl     
tel.: 501 591 040
Osoba do kontaktu: Krzysztof Korzep

ADRES DOSTAWY:
HETMAN PRODUKCJA SP. Z O.O.
18-500 Kolno, ul. Kolejowa 7

II.  POSTANOWIENIA OGÓLNE:
1. Zamawiający wszczyna postępowanie zgodnie z zasadą konkurencyjności.
1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.
2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, przed upływem terminu składania ofert, zmiany zapytania ofertowego bez podania przyczyny.
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość do unieważnienia postępowania, gdy wystąpi choć jedna z poniższych przesłanek:
a) w ramach postępowania nie wpłynęła żadna oferta
b) w ramach postępowanie nie wpłynęła żadna ważna oferta,
c) w ramach postępowania wpłynęła tylko jedna oferta złożona przez Wykonawcę wykluczonego z postępowania,
d) gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,
e) gdy w ramach postępowania wpłynęły oferty z rażąco niską ceną. W przypadku, gdy Zamawiający uzna, iż wycena oferty zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy z wnioskiem o wyjaśnienie w wyznaczonym terminie. Cenę uznaje się za rażąco niską, jeżeli jest niższa o co najmniej 30% od szacowanej wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert.
f) Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.
g) gdy postępowanie będzie obarczone wadą, która jest niemożliwa do usunięcia i uniemożliwia zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia
7. W przypadku unieważnienia postępowania, Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie w stosunku do Zamawiającego.
8. Zamawiający informuje, że  przez  sformułowane  „Wykonawca”  rozumie osobę  fizyczną,  osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która oferuje określone produkty lub usługi na rynku lub zawarła umowę w  sprawie  realizacji  zamówienia  będącego  efektem  działań  podejmowanych przez Zamawiającego.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia będzie usługa wytworzenia materiałów promocyjnych.

Kod CPV  	79340000-9 Usługi reklamowe i marketingowe

Zakres usługi obejmuje:
1. Druk katalogów – 1 000 sztuk
· [bookmark: _Hlk146716716]1000 katalogów w trzech wersjach językowych (niemiecki – 100 szt., szwedzki – 100 szt., angielski– 800 szt.)
· format A4 210x297 
· min 120 stron
· środek w pełnym kolorze, min kreda 130 g,
· okładka min kreda 300 g, uszlachetniona folią scratch po zewnętrznych stronach
· oprawa miękka szyto-klejona
2. Druk wizytówek – 1 000 sztuk
· [bookmark: _Hlk146716853]1000 wizytówek - w trzech wersjach językowych (niemiecki – 300 szt., szwedzki – 300 szt., angielski – 400 szt.)
· zadruk dwustronny pełnokolorowy
· format wizytówki: 90 x 50 mm
· rodzaj papieru: min 350g KREDA BŁYSK
· dla 2 osób
3. Druk papieru firmowego – 100 szt.
· 100szt. papieru firmowego - w trzech wersjach językowych (niemiecki – 30 szt., szwedzki – 30 szt., angielski– 40 szt.)
· zadruk jednostronny pełno kolorowy
· format: A4
· rodzaj papieru: 90g.

Wszystkie materiały / produkty/ usługi wykonane w ramach niniejszego zapytania ofertowego winny być oznakowane zgodnie z wymaganiami konkursu, z którego dofinansowany jest projekt (tj. zgodnie z „Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”).

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

IV. TERMIN WAŻNOŚCI OFERTY

Oferta powinna być ważna nie krócej niż 30 dni od daty złożenia.

[bookmark: _Hlk125710882]V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW
1. [bookmark: _Hlk125710866][bookmark: _Hlk124243837][bookmark: _Hlk535919679]Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawcę, który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, w szczególności wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca dokonał płatności należytych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności.
2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu, w przypadkach określonych w ustępie poprzednim, zobowiązany jest przedłożyć wraz z ofertą oświadczenie zgodne z treścią Załącznika nr 3– oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i niepodleganiu wykluczeniu. 
3. Zamawiający dokona oceny braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu na podstawie dokumentów, o których mowa w ust. 2. Wykonawca, który nie wykaże spełnienia warunków udziału w postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia, zostanie wykluczony z udziału w postępowaniu, a jego oferta odrzucona.

VI. ZAKRES UMOWY Z WYKONAWCĄ

1. Zamówienie będzie realizowane na podstawie pisemnej umowy zawartej pomiędzy Zleceniodawcą, a Wykonawcą.
2. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
3. Data wykonania umowy:  	maksymalnie do 20.10.2023 r.

VII. WARUNKI ZMIANY UMOWY

Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
Dopuszcza się możliwość wprowadzenia istotnych zmian umowy zawartej z Wykonawcą w następujących przypadkach i zakresie: 
· zmiany ustawowej stawki podatku VAT, w takim wypadku zmianie ulegnie wysokość wynagrodzenia Wykonawcy brutto, odpowiednio do zmiany wysokości stawki podatku VAT, 
· konieczności zmiany terminu zakończenia wykonania przedmiotu umowy spowodowanego: wystąpieniem zdarzeń siły wyższej, przez które należy rozumieć zdarzenia, wywołane przyczyną zewnętrzną, pozostające poza kontrolą obu Stron umowy, 
· wystąpienie oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w treści umowy.

VIII. PŁATNOŚCI

Zamawiający dopuszcza płatności zaliczkowe. Płatność końcowa po dostarczeniu przedmiotu zamówienia, otrzymaniu faktury końcowej wystawionej na podstawie podpisanego bez zastrzeżeń końcowego protokołu odbioru.

IX. WYKLUCZENIA

W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienie publiczne nie może zostać udzielone podmiotowi powiązanemu z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, w związku z czym Oferent zobowiązany jest do dostarczenia wraz z ofertą oświadczenia stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru a Oferentem , polegające w szczególności na:
· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
· posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,
· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta powinna zostać złożona na formularzu oferty, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. W formularzu oferty powinny być wypełnione wszystkie wymagane pola. Oferta powinna zawierać również wypełnione i podpisane oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych, stanowiące załącznik nr 2. Do oferty należy dołączyć wypełniony załącznik nr 3.
2. Oferta powinna:
a. zawierać datę sporządzenia,
b. zawierać adres Oferenta,
c. zawierać imię i nazwisko oraz dane kontaktowe, telefon i adres e-mail, osoby wyznaczonej do kontaktów ze Zleceniodawcą,
d. być opatrzona podpisem osoby upoważnionej lub umocowanej do reprezentowania Wykonawcy.

XI. MIEJSCE, SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Oferta powinna zostać dostarczona w formie pisemnej za pośrednictwem poczty, kuriera, złożona osobiście na adres Zamawiającego podany w pkt. I Zapytania ofertowego, wysłana na adres e-mail  hetman@hetman-kolno.pl lub z wykorzystaniem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
1. Do dnia 10.10.2023 r. godz. 10.00 oferta powinna wpłynąć do Zamawiającego. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

XII. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ SPOSÓB NADAWANIA PUNKTACJI

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert, spełniających warunki udziału w postępowaniu ofertowym, na podstawie następujących kryteriów:
	Lp.
	Kryterium
	Metodologia przyznawania punktów
	Waga

	1.

	Łączna cena netto

	Liczona wg wzoru:
  Cof = ( Cmin /  Cof bad  ) x 100 pkt
                      
gdzie:
Cof bad   – cena ofertowa netto badanej oferty,
Cmin – najniższa zaproponowana cena ofertowa netto spośród ofert niepodlegających odrzuceniu.
	100 %


W postępowaniu ofertowym zwycięży oferent, który zdobędzie najwyższą liczbę punktów. W przypadku uzyskania przez oferentów identycznej liczby punktów, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

XIII. INNE

1. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN) niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w PLN. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.  
2. Cena w ofercie powinna uwzględniać wszystkie zobowiązania, obejmuje wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia.

XIV. ZAŁĄCZNIKI
Załącznik nr 1: Formularz oferty.
Załącznik nr 2: Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych.
Załącznika nr 3: Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i niepodleganiu wykluczeniu.
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