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Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego POWR.A019/8/2023 

 

Wzór umowy 

zawarta w dniu ………………………………. 

 

 

pomiędzy: 

 

Uczelnią WSB Merito w Warszawie z siedzibą przy ul. Łabiszyńskiej 25, 03‑204 Warszawa,                                

NIP 1132187591, REGON 016174673, wpisaną pod pozycją 311 do ewidencji uczelni niepublicznych 

i związków uczelni niepublicznych, prowadzonej przez Ministra Edukacji i Nauki, zgodnie z przepisami 

ustawy Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce, reprezentowaną przez ……………………………  

zwaną dalej „Zamawiającym”,  

 

a 

………………………………………………….. 

 

zwaną dalej „Wykonawcą” 

 

zwanymi w dalszej części umowy łącznie „Stronami”, każda z nich oddzielnie „Stroną”. 

 

W wyniku zapytania ofertowego, przeprowadzonego zgodnie z Zasadą Konkurencyjności, pn. „Usługa 

polegająca na montażu audio-wideo dla UWSB Merito w Warszawie”, usługa realizowana będzie 

w ramach projektu „WSB Warszawa – Uczelnia szeroko dostępna” (POWR.03.05.00-00-A019/20)  

współfinansowanego ze środków Unii Europejskie w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, 

Strony zawierają umowę o treści następującej. 

Przedmiot Umowy 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest Usługa polegająca opracowywaniu materiałów on-line dla UWSB Merito 

w Warszawie na podstawie Zapytania ofertowego (Załącznik nr 1 do Umowy) oraz złożonej przez 

Wykonawcę oferty (Załącznik nr 2 do Umowy). 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę i kompetencje gwarantujące prawidłowy przebieg 

i przeprowadzenie usługi z zakresu wskazanego w § 2 Umowy. 

Cel i zakres usługi 

§ 2 

W ramach przedmiotu umowy do obowiązków Wykonawcy należy: 

1) Obsługa oprzyrządowania (zaplecze techniczne zapewni Zamawiający) do nagrywania 

wykładów on-line, w tym obsługa sprzętu, oraz studia greenscreen. 

2) Planowanie i przygotowywanie nagrań wykładowych z autorami. 
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3) Produkcja studyjnych materiałów audio-video. 

4) Przygotowanie wykładowców do występu przed kamerą oraz nagrywanie materiałów 

filmowych. 

5) Realizacja obrazu za pomocą kamer cyfrowych do materiałów wideo.  

6) Montaż wideo nagranych materiałów. 

7) Współpraca z zespołem przy tworzeniu materiałów multimedialnych. 

8) Dostosowanie nagranych wykładów i opracowanych materiałów do standardu WCAG 2.1. 

9) Publikacja oraz archiwizacja gotowych wykładów audio-video na platformie edukacyjnej 

Moodle. 

Termin wykonania przedmiotu umowy 

§ 3 

1. Przedmiot zamówienia będzie realizowany przez okres 3 miesięcy od dnia podpisania umowy, nie 

później niż do 10 grudnia 2023 r.. 

2. Zamawiający zakłada, że maksymalne zaangażowanie Wykonawcy w okresie trwania umowy to 500 

godzin zegarowych. 

Zasady realizacji umowy 

§ 4 

1. Zamawiający zastrzega, że w miesiącach wolnych od nauki z uwagi na specyfikę działalności 

Zamawiającego możliwe jest, że usługa nie będzie świadczona.  

2. Zamawiający oświadcza, iż wszelkie materiały przekazane lub udostępnione Wykonawcy w toku 

realizacji umowy, nie naruszają żadnych praw osób trzecich i zostaną przekazane w stanie wolnym 

od obciążeń prawami tych osób. 

3. Miejsce wykonania zamówienia – siedziba Zamawiającego:  

Uczelnia WSB Merito w Warszawie 

ul. Łabiszyńska 25 

03-204 Warszawa.  

Wynagrodzenie Wykonawcy 

§ 5 

1. Łączne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu prawidłowej realizacji przedmiotu umowy wynosi nie 

więcej niż ………………. PLN brutto (słownie: …………………), przy czym cena za 1 godzinę świadczenia 

usług wynosi ………………. PLN brutto (słownie: …………………). Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy 

będzie określana jako iloczyn ww. stawki godzinowej  oraz liczby godzin faktycznie świadczonych 

usług  

2. Strony będą rozliczać się za usługi wykonane w danym miesiącu kalendarzowym z dołu.  

3. Po upływie każdego miesiąca kalendarzowego, nastąpi rozliczenie i wypłata wynagrodzenia wg 

faktycznie przepracowanych godzin zegarowych wykazanych w ewidencji godzin. Zapłata 

należnego Wykonawcy wynagrodzenia nastąpi w terminie do 30 dni od dnia doręczenia 

prawidłowo wystawionej faktury VAT bądź rachunku, przelewem na rachunek bankowy 

Wykonawcy wystawiony na fakturze. 
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4. Faktura VAT zostanie przesłana w formie elektronicznej, pobranej z programu do faktur na adres 

zamowienia@warszawa.merito.pl.  

5. Przez dzień zapłaty rozumie się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zapłaty za wynagrodzenie Wykonawcy, który jest 

podatnikiem VAT: 

1) tylko na rachunek bankowy Wykonawcy znajdujący się w elektronicznym wykazie podmiotów 

prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej w oparciu o art. 96b ustawy z dnia 

11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawcę 

rachunek bankowy nie spełni warunku określonego powyżej, opóźnienie w dokonaniu płatności 

powstałe wskutek braku możliwości realizacji przez Zamawiającego dokonania płatności nie 

stanowi dla Wykonawcy podstawy do żądania od Zamawiającego jakichkolwiek odsetek, jak 

również innych rekompensat / odszkodowań z tytułu dokonania nieterminowej płatności, 

2) w ramach mechanizmu podzielonej płatności tzw. split payment o którym mowa w art. 108a 

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

7.  Wynagrodzenie jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego.  

Odpowiedzialność za wykonanie umowy 

§ 6 

1. Za każdy przypadek nienależytego wykonania przez Wykonawcę przedmiotu Umowy, Wykonawca 

zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,1% łącznego wynagrodzenia brutto 

Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 1. 

2. Za rozwiązanie umowy lub odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy Zamawiający uprawniony jest do naliczenia kary umownej w wysokości 20% 

wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1 Umowy. 

3. Strona zobowiązana jest do naprawienia szkody poniesionej przez drugą Stronę wskutek 

niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, chyba że niewykonanie lub nienależyte 

wykonanie jest następstwem okoliczności, za które Strona nie ponosi odpowiedzialności.  

4. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 30% wynagrodzenia całkowitego brutto 

określonego w § 5 ust. 1 Umowy. 

5. W przypadku naliczenia kar umownych Zamawiający wystawi każdorazowo notę obciążeniową.  

6. Zamawiający może dokonać potrącenia naliczonych i należnych mu kar umownych z kwot 

naliczonych do wypłaty z tytułu wykonania Przedmiotu Umowy bez potrzeby uzyskania zgody 

Wykonawcy.  

7. Płatność z tytułu kar umownych zostanie uiszczona przez Wykonawcę w ciągu 14 dni od dnia 

doręczenia Wykonawcy noty obciążeniowej. W przypadku braku zapłaty kary w terminie 

wskazanym w nocie obciążeniowej Zamawiającemu należne są odsetki ustawowe za opóźnienie 

w transakcjach handlowych za okres od dnia następnego po upływie terminu płatności 

wynikającego z noty obciążeniowej do dnia zapłaty.  

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia, na zasadach ogólnych, odszkodowania 

przewyższającego wysokość kar umownych, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

 

mailto:zamowienia@warszawa.merito.pl
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Wypowiedzenie umowy 

§ 7 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo wypowiedzenia niniejszej Umowy w całości lub w części ze 

skutkiem natychmiastowym z winy Wykonawcy w następujących przypadkach: 

1) Wykonawca bez uzasadnionego powodu nie rozpocznie wykonywania Umowy w ciągu 14 dni 

od ustalonej daty rozpoczęcia jej wykonywania; 

2) Wykonawca zaniecha, z przyczyn leżących po jego stronie, realizacji przedmiotu Umowy; 

3) wadliwego lub sprzecznego z Umową wykonywania przedmiotu Umowy. 

2. Umowa może zostać rozwiązana w każdym czasie z zachowaniem miesięcznego okresu 

wypowiedzenia przez każdą ze Stron. 

Odstąpienie od umowy 

§ 8 

1. W przypadku, gdy Wykonawca nie będzie w stanie spełnić swoich obowiązków wynikających 

z niniejszej Umowy z powodów innych niż te leżące wyłącznie po stronie Zamawiającego, 

Zamawiający może odstąpić od Umowy na warunkach określonych w ust. 3 niniejszego paragrafu.  

2. Strony ustalają, że oprócz przypadków przewidzianych w Kodeksie cywilnym, Zamawiającemu 

przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w części lub całości w terminie 30 dni od uzyskania 

informacji o tym, że: 

1) złożony został przez Wykonawcę wniosek o upadłość lub ogłoszona została upadłość 

Wykonawcy,  

2) wszczęto wobec Wykonawcy postępowanie restrukturyzacyjne z jego wierzycielami, 

3) został wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy. 

3. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy należy złożyć drugiej Stronie w formie pisemnej, pod 

rygorem nieważności w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach stanowiących 

podstawę odstąpienia. 

Autorskie prawa majątkowe 

§ 9 

1. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu Umowy, przenosi na 

Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do utworów mogących powstać w trakcie realizacji 

Umowy, w szczególności nagrań audio-video, i to z chwilą ich powstania na następujących polach 

eksploatacji:  

1) udostępnienie Utworu na zasadach wolnej licencji; 

2) trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w całości lub w części, jakimikolwiek 

środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu lub standardu, w tym 

techniką drukarską, techniką zapisu magnetycznego, techniką cyfrową lub poprzez 

wprowadzanie do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie 

takich zapisów, włączając w to sporządzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie 

i rozporządzanie tymi kopiami; 

3) stosowanie, wprowadzanie, wyświetlanie, przekazywanie i przechowywanie niezależnie do 

formatu, systemu lub standardu; 

4) wprowadzanie do obrotu, użyczanie najem lub dzierżawa oryginału albo egzemplarzy; 
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5) tworzenie nowych wersji, opracowań i adaptacji (tłumaczenie, przystosowanie, zmianę układu 

lub jakiekolwiek inne zmiany); 

6) publiczne rozpowszechnianie, w szczególności wyświetlanie, publiczne odtwarzanie, 

nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie a także publiczne 

udostępnianie Utworu w ten sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i czasie 

przez siebie wybranym, w szczególności elektroniczne udostępnianie na żądanie; 

7) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamkniętych; 

8) nadawanie za pomocą fonii lub wizji, w sposób bezprzewodowy (drogą naziemną i satelitarną) 

lub w sposób przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym także poprzez sieci 

kablowe i platformy cyfrowe; 

9) prawo do określania nazw Utworu, pod którymi będzie on wykorzystywany lub 

rozpowszechniany, w tym nazw handlowych, włączając w to prawo do zarejestrowania na 

swoją rzecz znaków towarowych, którymi oznaczony będzie Utwór lub znaków towarowych 

wykorzystanych w Utworze; 

10) prawo do wykorzystywania Utworu do celów marketingowych lub promocji, w tym reklamy, 

sponsoringu, promocji sprzedaży, a także do oznaczania lub identyfikacji produktów i usług 

oraz innych przejawów działalności, a także przedmiotów jego własności, a także dla celów 

edukacyjnych lub szkoleniowych; 

11) zezwolenie na tworzenie opracowań, przeróbek i adaptacji Utworu, prawo do rozporządzania 

opracowaniami, przeróbkami i adaptacjami Utworu oraz prawo udostępniania ich do 

korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osób trzecich, na wszystkich wymienionych 

powyżej polach eksploatacji. 

2. W wypadku wynalezienia lub odkrycia nowego, nieznanego współcześnie pola eksploatacji, 

Wykonawca będzie zobowiązany do przeniesienia na Zamawiającego na jego żądanie praw do 

Utworu na takim polu eksploatacji oraz przeniesienia prawa do rozporządzania nim, w takim 

samym zakresie i na takich samych warunkach jak określone w niniejszej Umowie dla 

wymienionych w niej pól eksploatacji. Przeniesienie nastąpi bez dodatkowego wynagrodzenia. 

Przedmiotową umowę strony zawrą w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez Wykonawcę 

wezwania do jej podpisania. 

3. Przeniesienie autorskich praw majątkowych nie jest ograniczone pod względem celu 

rozpowszechniania utworów, ani też pod względem czasowym i terytorialnym, a prawa te mogą 

być przenoszone przez Zamawiającego na inne podmioty bez żadnych ograniczeń. 

4. Wykonawca przenosi na rzecz Zamawiającego wyłączne prawo do zezwalania na wykonanie 

zależnego prawa autorskiego (rozporządzanie i korzystanie z opracowań utworów 

w nieograniczonym zakresie, a w szczególności w zakresie pól eksploatacji wymienionych w ust. 1. 

Postanowienia ust. 3 stosuje się odpowiednio. 

5. Wykonawca oświadcza i zapewnia, iż nie będzie wykonywał przysługujących mu praw osobistych 

w sposób ograniczający Zamawiającego w wykonywaniu praw do Utworu. Zamawiający jest 

upoważniony do decydowania o publikacji utworów i decydowania o zachowaniu ich integralności. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do nierejestrowania jako znaków towarowych, w imieniu własnym 

lub na rzecz innych podmiotów, utworów graficznych lub słownych stanowiących elementy 

Utworu. 
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7. Wykonawca oświadcza, że wykonany i dostarczony Utwór wolny jest od wad fizycznych 

i prawnych. Ponadto oświadcza, że rozporządzanie dziełem nie narusza praw własności 

przemysłowej i intelektualnej, w szczególności: praw patentowych, praw autorskich i praw do 

znaków towarowych. 

8. Jeżeli okaże się, iż utwór ma wady fizyczne, prawne lub nastąpiły inne okoliczności 

uniemożliwiające korzystanie z Utworu przez Zamawiającego Wykonawca, w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego, zobowiązany jest do dostarczenia innej wersji dzieła wolnego od wad, 

spełniających wymagania Zamawiającego oraz naprawienia szkód powstałych z tego tytułu po 

stronie Zamawiającego. 

Kontakty 

§ 10 

1. Wszelkie powiadomienia i informacje, które Strony są zobowiązane sobie przekazywać w związku 

z zawarciem umowy, wymagają formy pisemnej i niezwłocznego doręczenia na adresy wskazane 

w treści umowy. 

2. Strony zobowiązują się do wzajemnego powiadamiania o każdej zmianie adresu, o którym mowa 

w ustępie poprzedzającym. W razie zaniedbania tego obowiązku pismo wysłane pod 

dotychczasowy adres uważa się za skutecznie doręczone. 

3. Osobami odpowiedzialnymi za prawidłową realizację Umowy i kontakty z drugą Stroną, w tym 

podpisania Protokołu odbioru, są:  

1) ze strony Zamawiającego – ………………….., adres e-mail:…………………………., tel…………………. 

2) ze strony Wykonawcy – ………………………., adres e-mail:………………………….., tel………………… 

4. Zmiana osób, o których mowa w ust. 3, jest niezwłocznie zgłaszana drugiej Stronie i nie wymaga 

zmiany umowy. 

Zmiany umowy 

§ 11 

1. Każda zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Zamawiający przewiduje zmianę zawartej Umowy w stosunku do treści Zapytania ofertowego oraz 

oferty Oferenta, jeżeli zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności:  

a) zmiana terminu wykonania i/lub terminów pośrednich: 

- z powodu przestojów i opóźnień leżących po stronie Zamawiającego, mających bezpośredni 

wpływ na terminowość wykonania przedmiotu umowy - maksymalnie o okres przestojów  

i opóźnień; 

- z powodu działania siły wyższej, mającej bezpośredni wpływ na terminowość wykonania 

przedmiotu umowy – maksymalnie o czas jej występowania; 

- na skutek działania organów administracji, a w szczególności: opóźnień wydania przez organy 

administracji lub inne podmioty wymaganych decyzji, zezwoleń, uzgodnień z przyczyn 

niezawinionych przez Oferenta – maksymalnie o czas opóźnień, wydania decyzji odmownych 

w zakresie konsekwencji wynikających z wydanych decyzji; 

- z powodu innych przyczyn zewnętrznych niezależnych od Zamawiającego oraz Oferenta, 

skutkujących niemożliwością realizacji przedmiotu umowy maksymalnie o czas trwania tych 

przyczyn; 
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- polegających na zmianie terminu realizacji zamówienia z powodu zmiany harmonogramu 

realizacji projektu wpływającej na harmonogram wykonywania usługi objętej niniejszym 

zamówieniem lub z powodu zmiany harmonogramu realizacji projektu wynikającej ze zmiany w 

zakresie finansowania projektu (zmiany harmonogramu płatności) 

- na skutek uzgodnień pomiędzy Stronami dotyczących skrócenia terminu - o uzgodniony okres; 

- konieczność zmian w terminach realizacji zamówienia spowodowana obiektywnymi 

czynnikami, leżącymi po stronie Zamawiającego lub spowodowanej przyczynami niezależnymi 

od stron umowy, uniemożliwiającymi realizację zamówienia w  pierwotnie określonym czasie,. 

b) zwiększenie wielkości zamówienia, a co za tym idzie wynagrodzenia wykonawcy do 50%, 

w przypadku przeprowadzenia dodatkowej rekrutacji, zwiększonym zainteresowaniem 

uczestników projektu określonym szkoleniem, zmiany wniosku o dofinansowanie projektu 

w zakresie zwiększenia ilości grupy docelowej - uczestników projektu, co spowoduje zmianę 

zakresu usługi będącej przedmiotem zamówienia, w szczególności zwiększenia liczby osób 

biorących udział w szkoleniach lub grup szkoleniowych, 

c) w przypadkach wskazanych w rozdziale 6.5.2 ust. 20 lit. b) do e) Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014–2020; 

d) w sytuacji, w której wybrany Oferent odstąpi od podpisania Umowy lub Zamawiający albo Oferent 

odstąpią od zawartej umowy, Zamawiający może podpisać umowę z kolejnym Oferentem, który 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. Zawarta z 

takim Oferentem umowa może zawierać zmiany w stosunku do treści Zapytania ofertowego lub 

oferty Oferenta, o których mowa w pkt. a i pkt. b powyżej. 

3. Zmiany, o których mowa wymagają podpisania aneksu przez strony umowy. 

Przechowywanie dokumentacji 

§ 12 

1. Wykonawca zobowiązuje się do przechowywania całej dokumentacji związanej z realizacją 

niniejszej umowy do dnia 31 grudnia 2026 r.  

2. Wykonawca na wniosek Zamawiającego, Instytucji Pośredniczącej, instytucji krajowych i Unii 

Europejskiej, upoważnionych do kontroli Projektu w ramach Programu Operacyjnego Wiedza 

Edukacja Rozwój (POWER) oraz innego uprawnionego podmiotu zobowiązany jest do udzielenia 

dokładnych wyjaśnień związanych z realizacją niniejszej umowy oraz do przedłożenia wszelkich 

wymaganych przez te podmioty dokumentów.  

Postanowienia końcowe 

§ 13 

1. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego oraz 

ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity Dz. U. 

z 2019 r. poz. 1231 ze zmianami). 

2. Załączniki do umowy stanowią jej integralną jej część. 

3. Wszelkie ewentualne spory powstałe na tle realizacji umowy będą rozstrzygane przez sąd 

powszechny właściwy miejscowo dla Zamawiającego. 
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4. Umowa wraz z załącznikami została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach jeden 

egzemplarz dla Wykonawcy i jeden egzemplarz dla Zamawiającego. 

 

 

 

 

Zamawiający         Wykonawca 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 do umowy – Zapytanie ofertowe 
Załącznik nr 2 do umowy – oferta Wykonawcy 

 


