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ZAPYTANIE OFERTOWE
3/Uczelnia Cyfrowa/2023

na zaprojektowanie i implementacje dostepnego procesu dydaktycznego w postaci materialow e-
learningowych do wybranego przedmiotu z programu nauczania
w celu zwi¢kszenia dostepnosci zdalnego ksztalcenia realizowanego przez KWSPZ w
szczegllnosci dla oséb ze szczegolnymi potrzebami

w ramach projektu

~KWSPZ otwarta na osoby z niepetnosprawnosciami POWR.03.05.00-00-4020/20”

Krakowska Wyzsza Szkota Promocji Zdrowia (Zamawiajacy) nie jest zamawiajacym w rozumieniu
ustawy Pzp. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie zasady
konkurencyjnosci w oparciu o Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014— 2020 z dnia 21 grudnia 2020 r. zatwierdzone przez ds. Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej.

Zatwierdzono w dniu:

28 wrze$nia 2023 r.

1. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Krakowska Wyzsza Szkota Promocji Zdrowia z siedzibg w Krakowie
Ul. Krowoderska 73
31-158 Krakow
Adres strony internetowej: www.kwspz.pl
NIP: 6762217764

2. SLOWNICZEK

Ilekro¢ w niniejszym zapytaniu jest mowa o:

2.1. Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia

najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia.

2.2. Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé¢ osobe¢ fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia,

ztozyta oferte lub zawarta umowg w sprawie zamowienia.
2.3. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Krakowska Szkot¢ Promocji Zdrowia

2.4. Dniach roboczych — nalezy przez to rozumie¢ dni od poniedziatku do pigtku.
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3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
3.1. Przedmiotem zamdwienia jest:

3.1.1. Ushluga zaprojektowania i implementacji dostgpnego procesu dydaktycznego w postaci
materiatow e-learningowych do wybranego przedmiotu z programu nauczania Praktyczne

podstawy Informatyki.

3.2. Szczegbdltowy opis przedmiotu zaméwienia:

3.2.1. Kurs e-learningowy z zakresu Praktycznych Podstaw Informatyki
Opracowanie zestawu

dostepnych  materialow  do | gy powinien pokrywaé zagadnienia z nastepujgcych obszarow:

lksztatcenia zdalnego 21 Wstep do kursu

praktycznych podstaw 1.1. Wprowadzenie do platformy OnDeman

Informatyki 1.2. Instalacja oprogramowania/przygotowanie do realizacji kursu
1.2.1.Pakiet Office
1.2.2.Canva

1.3. Wprowadzenie do platformy CloudLabs
1.3.1.Logowanie

1.3.2.Wykorzystywanie platformy w celach realizacji kursu

2. Microsoft Word — poziom podstawowy
2.1. Interfejs aplikacji Microsoft Word
2.1.1. Tworzenie nowego dokumentu

2.1.2.Interfejs uzytkownika w dokumencie, powi¢kszanie i
pomniejszanie widoku oraz podziatl widoku

2.1.3.Praca ze wstazka oraz menu
2.2. Podstawy wprowadzania i edycji tekstu
2.2.1.Wprowadzanie tekstu, czcionki
2.2.2.Edycja tekstu, zaznaczanie, kopiowanie i usuwanie tekstu
2.2.3.Wprowadzanie znak6éw specjalnych
2.2.4.Tytuly rozdziatow i sekcji
2.2.5.Najwazniejsze skroty klawiaturowe
2.2.6.Zapisywanie dokumentu
2.3. Formatowanie dokumentu

2.3.1.Listy numerowane i nienumerowane oraz listy zagniezdzone

2.3.2.Podstawy formatowania tekstu i akapitow
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2.3.3.Wprowadzenie do styli i ich tworzenie

2.4. Uklad strony

2.4.1.Marginesy

2.4.2.Strona wielokolumnowa
2.4.3.Znak konca strony
2.4.4.Orientacja strony
2.4.5.Nagtowki i stopki
2.4.6.Numeracja stron
2.4.7.Tto strony, znak wodny
2.4.8.Spis tresci
2.4.9.Przypisy dolne

2.4.10. Szablony dokumentow

2.5. Przygotowanie dokumentu do druku

2.5.1.Narzgdzie sprawdzajace pisowni¢ (autokorekta)
2.5.2.Narzedzia "Zajdz" oraz "Znajdz i zastgp"
2.5.3.Hiperlacza

2.5.4.Drukowanie dokumentu

2.5.5.Zapis dokumentu w innym formacie
2.5.6.Przygotowanie PDF

2.5.7.Koperty i etykiety

3. Microsoft Word — poziom $redniozaawansowany

3.1. Znaki tabulacji

3.1.1.Formatowanie tabulatoréw
3.1.2.0dstepy migdzy wyrazami
3.1.3.Usuwanie tabulatorow

3.1.4.Zaawansowane opcje tabulacji

3.2. Tabele

3.2.1.Tworzenie tabel

3.2.2.Dodawania i usuwanie wierszy i kolumn
3.2.3.Scalanie komorek

3.2.4.0bliczenia w tabeli

3.2.5.Formatowanie tabel 1 obramowan

3.2.6.Style tabel
3
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3.3. Obrazy i ksztalty
3.3.1.Dodawanie i formatowanie ksztaltow
3.3.2.Grafika SmartArt
3.3.3.Dodawanie obrazéw z dysku komputera i Internetu
3.3.4.Edycja obrazu: zmiana rozmiaru, przycinanie
3.3.5.Style obrazéw
3.3.6.Tekst i obraz
3.3.7.Dodawanie filméw do dokumentu
3.3.8.Pola tekstowe i szybkie czesci

3.4. Zaawansowana edycja dokumentu
3.4.1.Podglad biatych znakow
3.4.2.Malarz formatéw
3.4.3.Uzywanie stylow do formatowania dokumentu
3.4.4.Konspekt dokumentu
3.4.5.Zmiana kolejnosci tresci w dokumencie
3.4.6.Formularze
3.4.7.Wprowadzanie rownan matematycznych
3.4.8.Bibliografia, cytaty, podpisy, odsylacze
3.4.9. Thumaczenie dokumentu
3.4.10. Komentarze
3.4.11. Sledzenie zmian
3.4.12. Porownanie dokumentow

3.4.13. Zabezpieczenie dokumentu i praca nad dokumentem wraz z
innymi osobami

4. Microsoft Excel — poziom podstawowy
4.1. Interfejs aplikacji Microsoft Excel
4.1.1.Uruchomienie aplikacji i ekran powitalny
4.1.2.Podstawy obstugi interfejsu uzytkownika
4.1.3.Struktura arkusza kalkulacyjnego
4.1.4.Zapisanie i wczytanie dokumentu
4.1.5.Najwazniejsze skroty klawiaturowe

4.2. Formuly i typy danych

4.2.1.Wprowadzanie tekstu
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4.2.2.Numeryczny typ danych
4.2.3.Data i czas
4.2.4. Adres komorki i wskazniki
4.2.5. Tworzenie formut
4.2.6.0dwotania absolutne i relatywne do komorek
4.2.7. Kolejnos¢ wykonywania si¢ operacji w formule
4.3. Podstawowe funkcje kalkulacyjne
4.3.1.Sktadnia funkcji kalkulacyjnych
4.3.2.Funkcja SUMA()
4.3.3.Funkcje MIN() i MAX()
4.3.4.Funkcja SREDNIA()
4.3.5.Funkcja LICZ()
4.3.6.Najczestsze btedy w formutach i funkcjach
4.3.7.Autosumowanie
4.3.8. Autouzupetnianie komorek formutami
4.4. Edycja arkusza kalkulacyjnego
4.4.1.Przesuwanie i kopiowanie komorek
4.4.2.Dodawanie i usuwanie wierszy i kolumn
4.4.3.Modyfikacja rozmiaru wierszy, kolumn i komorek
4.4.4.Ukrywanie wierszy i kolumn

4.4.5.Zmiana nazwy, kopiowanie, przenoszenie i usuwanie arkusza
kalkulacyjnego

4.5. Formatowanie danych
4.5.1.Formatowanie tekstu
4.5.2.7Zmiana koloru tta komorki
4.5.3.0bramowania
4.5.4.Formatowanie liczb jako waluty
4.5.5.Formatowanie liczb jako procenty
4.5.6.Malarz formatow
4.5.7.Tworzenie styli
4.5.8.Scalanie komorek
4.5.9.Formatowanie warunkowe

4.6. Wstawianie obrazow i ksztattow

4.6.1.Wstawianie obrazow
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4.6.2.Wstawianie ksztaltow

4.6.3.Excel SmartArt

4.7. Podstawy tworzenia wykreséw

4.7.1.Wykres kolumnowy

4.7.2.Praca ze wstazka opcji wykresu

4.7.3.Dodawanie i modyfikowanie zbioru danych wykresu
4.7.4.Formatowanie wykresu

4.7.5.Przenoszenie wykresu do innego arkusza kalkulacyjnego

4.7.6.Wykres kotowy

4.8. Drukowanie arkusza kalkulacyjnego

4.8.1.Podglad wydruku

4.8.2.Uktad strony, marginesy, skalowanie i orientacja
4.8.3.Stopka i nagtowek

4.8.4.Wydruk zakresu komorek

4.9. Szablon dokumentu

4.9.1.Uzywanie istniejagcych szablonow

4.9.2.Przygotowanie szablonu arkusza kalkulacyjnego

Microsoft Excel — poziom $redniozaawansowany

5.1. Listy

5.1.1.0mowienie struktury list

5.1.2.Sortowanie listy za pomocg sortowania jednopoziomowego i
wielopoziomowego

5.1.3.Uzywanie sortowania niestandardowego
5.1.4.Filtrowanie automatyczne

5.1.5.Sumy czes$ciowe

5.1.6.Formatowanie listy jako tabeli

5.1.7.Uzywanie formatowania warunkowego do znajdowania
duplikatéw i usuwanie duplikatéw

5.2. Funkcje wywotywane dla list

5.2.1.Funkcja BD.SUMA() i kryteria
5.2.2.Funkcja BD.SREDNIA()
5.2.3.Funkcja BD.LICZ()
5.2.4.Funkcja SUMY.CZESCIOWE()

6




Eﬂ?gg:jzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska -
E jski Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska RIS R

5.3. Sprawdzanie danych
5.3.1.Lista walidacji danych
5.3.2.Techniki walidacji danych

5.3.3.Formuly dynamiczne przy uzyciu technik sprawdzania
poprawnosci danych

5.4. Import i eksport danych

5.4.1.Importowanie danych do programu Microsoft Excel (plik
tekstowy, Microsoft Access)

5.4.2.Eksportowanie danych do pliku tekstowego
5.5. Tabele przestawne

5.5.1.Przedstawienie idei tabel przestawnych

5.5.2. Tworzenie tabeli przestawnej

5.5.3.Edycja obliczen tabeli przestawnej

5.5.4.Grupowanie danych

5.5.5.Formatowanie danych w tabeli przestawnej

5.5.6.Wykres przestawny

5.5.7.Filtrowanie danych w tabeli przestawnej
5.6. Narzedzie Power Pivot

5.6.1. Wprowadzenie do narzedzia Microsoft Excel Power Pivot i jego
aktywacja

5.6.2. Tworzenie modeli danych
5.6.3.Zaleznosci pomiedzy modelami danych
5.6.4.Tworzenie tabel przestawnych w oparciu 0 modele danych
5.6.5.Wskazniki wydajnosci Power Pivot
5.7. Praca z duzymi zbiorami danych
5.7.1.Blokowanie paneli
5.7.2.Grupowanie zbioréw danych
5.7.3.Drukowanie duzych zbioréw danych

5.7.4.Laczenie arkuszy kalkulacyjnych i konsolidacja danych z wielu
arkuszy kalkulacyjnych

6. Microsoft PowerPoint — poziom podstawowy
6.1. Interfejs aplikacji Microsoft PowerPoint

6.1.1.Nawigacja w programie Microsoft PowerPoint

6.1.2.Interfejs aplikacji PowerPoint
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6.1.3. Widok prezentacji i poruszanie si¢ po slajdach
6.1.4.Stworzenie i zapis nowej prezentacji
6.1.5.Korzystanie z pomocy PowerPoint
6.2. Praca z tekstem
6.2.1.Dodawanie tekstu do slajdu
6.2.2.Uklady slajdow
6.2.3.Listy nienumerowane i numerowane
6.3. Tto slajdu
6.3.1.Dodawanie koloru do slajdu
6.3.2.Gradient
6.3.3.Dodawanie obrazu jako tla slajdu
6.3.4.Propagacja zmian na wszystkie slajdy
6.4. Zaawansowane techniki edycji tekstu
6.4.1.Formatowanie tekstu
6.4.2.Edycja punktorow
6.4.3.Formatowanie akapitow
6.4.4.Dodawanie kolumn w tekscie
6.4.5.Wcigcia w tekscie
6.5. Elementy graficzne
6.5.1.Dodawanie obrazéw do slajdéw
6.5.2.Formatowanie obrazow
6.5.3.0brazy i placeholdery
6.5.4.Pola tekstowe
6.5.5.Dodawanie i formatowanie ksztattow
6.5.6.0rganizacja i grupowanie elementéw na slajdzie
6.6. Tabele
6.6.1.Przygotowanie danych do tabeli
6.6.2. Tworzenie tabeli
6.6.3.Zmiana rozmiaru tabeli i scalanie komoérek
6.6.4.Zmiana formatowania komoérek

6.6.5.Wykorzystanie programu Microsoft Excel do przygotowania
tabeli

6.7. Wykresy

6.7.1. Tworzenie wykresu
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6.7.2.Przygotowanie i dodanie danych do wykresu
6.7.3.Filtracja danych
6.7.4.Formatowanie wykresu i edycja elementéw wykresu

6.7.5.Wstawianie wykresu z aplikacji Microsoft Excel oraz jego
aktualizacja

6.8. Przygotowanie prezentacji

6.8.1.Sprawdzanie poprawnosci jezykowej
6.8.2.Przejscia pomiedzy slajdami — podstawy
6.8.3.Czas wyswietlania slajdu
6.8.4.Dodawanie dzwicku do przejs¢ slajdow
6.8.5.Drukowanie prezentacji

6.8.6.Narzedzie Presenter View

7. Canva— poziom podstawowy

7.1. Podstawy pracy w oprogramowaniu Canva

7.1.1.Strona domowa Canva — nawigacija
7.1.2.Darmowe szablony projektow
7.1.3.0mobwienie edytora Canva

7.1.4.Elementy sktadowe projektu

7.1.5.Podstawy pracy z tekstem, obrazami i kolorami
7.1.6.Wyrdwnanie i organizacja obiektow

7.1.7.Publikacja projektdw i korzystanie z gotowych projektow

7.2. Tworzenie prezentacji

7.2.1.Techniki tworzenia prezentacji w aplikacji Canva
7.2.2.Dodawanie wykreséw do slajdéw
7.2.3.Dodawanie elementdw interaktywnych
7.2.4.Publikacja prezentacji

7.2.5.Prezentacja z prelegentem

7.3. Projektowanie strony internetowych

7.3.1.Wstep do tworzenia stron w oprogramowaniu Canva
7.3.2.Przygotowanie strony domowej
7.3.3.Podstrony z ustugami i produktami

7.3.4.Publikacja strony internetowej

7.4. Tworzenie wideo i animacji
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7.4.1.Edycja wideo

7.4.2 Narzgdzie Recording Studio
7.4.3.Tworzenie rolek, tiktokdw i shortow
7.4.4. Tworzenie poradnikéw i samouczkdw

7.4.5.Projektowanie animacji: posty i GIFy

Kurs powinien by¢ podzielony na krotkie, kilku minutowe lekcje wideo z
lektorem w jezyku polskim. Pojedyncze lekcje nie powinny przekraczac
dhugosci 10 min. Jeden temat w module moze by¢ realizowany wigcej niz jedna
lekcja. Do kazdej lekcji obowigzkowym elementem jest skrypt.

Kurs powinien swoja obszernosécia zapewnia¢ pokrycie dla minimum 60 h
zaje¢ dydaktycznych (materialy dydaktyczne, skrypty, ¢wiczenia, laboratoria,
itp.)

Kurs musi zawiera¢ minimum 350 lekcji wideo.

Kurs musi zawiera¢ minimum 50 ¢wiczen/laboratoriow.

Kazdy z modutéw kursu musi by¢ dostarczony z minimum 3 przyktadowymi

egzaminami zaliczajacymi w formie zadania wraz z kluczem oceny.

Pliki wideo powinny by¢ w formacie MP4. Nalezy uzy¢ nastgpujacych

kodekow:

Video: H264 - MPEG-4 AVC (part 10) (avcl)
Audio: MPEG AAC Audio (mp4a)

Rozmiar pojedynczego pliku nie moze przekracza¢ 2047 MB.

Materiaty wideo powinny by¢ uzupetnione o napisy w jezyku polskim

(napisy kodowane np. w formacie plikéw srt).

Kurs powinien pozwoli¢ na sprawdzenie wiedzy i umiejetnosci opanowanych
w trakcie kursu.

Pliki cyfrowe stanowigce przedmiot zamowienia musza zostac

zaimplementowane w §rodowisku KWSPZ na platformie OnDemand.
Opracowane pliki cyfrowe oraz wideo zostang przygotowane z zachowaniem
standardu WCAG 2.1 AA oraz z uwzglednieniem technik i dobrych praktyk

projektowania uniwersalnego.

Przed realizacjg dostosowania materiatdw zamawiajacy musi otrzymac i
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zaakceptowac szczegotowy plan kursu z podziatem na: materialy lekcyjne
wraz z szacowanym czasem trwania, cwiczenia wraz z czasem potrzebnym
na ich realizacje, zadania zaliczeniowe wraz z czasem potrzebnym na ich

rozwigzanie.

Przedmiot zamo6wienia powinien by¢ réwniez zgodny ze Standardami
dostepnosci dla polityki spdjnosci na lata 2021-2027 stanowigcych zalgcznik nr
2 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027.
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3.3. Kody Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV:

72000000-5 - Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe
i wsparcia

80430000-7- Ustugi edukacji 0osob dorostych na poziomie akademickim
80420000-4 - Ustugi e-learning

3.4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

4. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA
4.1. Termin realizacji zamdwienia:

- Wykonawca zrealizuje zamowienie nie p6zniej niz do 27 pazdziernika 2023 r.

- Miejsce realizacji zamowienia: Cata Polska.

5.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

5.1. W postegpowaniu moga wzigé¢ udziat Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkbw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020 z dnia 21 grudnia 2020 r. zatwierdzonych przez ds.
Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej.
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5.2. W celu unikniecia konfliktu interesow, zamoéwienia publiczne nie mogg by¢ udzielane

Fundusze . : :
Europejskie Rzeczpospolita Unia Europejska -

podmiotom powigzanym osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powigzania
kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci
na.

a)  uczestniczeniu w spélce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osoboweyj,

b)  posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

C) pemieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub =zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5.3. Z postgpowania wyklucza si¢ wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub
ktorych upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadiosci
zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadtego.

5.4. Z postgpowania wyklucza si¢ wykonawcow ktorzy nie spelniaja warunkow udzialu w

postepowaniu.
5.5. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatlu w
postepowaniu w zakresie wiedzy i dos§wiadczenia.
5.6. Warunki udziatu w postgpowaniu:
1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie:
a. Wykonawcy, ktorzy w okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy, w tym okresie, nalezycie
zrealizowali ushugi przygotowania i/lub dostosowania interaktywnych cyfrowych

materiatow dydaktycznych dla platformy OnDemand o tacznej wartosci co najmnie;j
50 000,00 zt netto;
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5.7. W przypadku Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia warunki, o

ktorych mowa w pkt. 5 niniejszego zapytania ofertowego moga zostac spetnione tacznie (przez

konsorcjum).

6. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO
WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA ORAZ INNYCH WYMAGANYCH
DOKUMENTOW

6.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia

Wykonawcey w okolicznosciach o ktérych mowa w pkt 5. nalezy przedtozyc¢:

Lp.

Wymagany dokument

Aktualny odpis z wlaciwego rejestru

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia o ktérych mowa w pkt 5.3, wystawiony nie

wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Forma dokumentu: skan oryginatu.

Oswiadczenie o braku powiazan osobowych i kapitalowych
Tre$¢ oSwiadczenia zawarta zostala we wzorze dokumentu ,,O$wiadczenie o braku
powigzan osobowych i kapitalowych” stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego

zapytania ofertowego.

Forma dokumentu: skan podpisanego dokumentu.

Wykaz dostaw/ushug

Wykaz dostaw lub ustug wykonanych w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych

dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowodow
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okreslajacych czy te dostawy lub ushugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badZz inne dokumenty potwierdzajace
realizacje ustugi (np. faktura, protokoét odbioru), na rzecz ktérego dostawy lub ustugi
byly wykonywane — wykaz powinien wskazywac spetnienie warunku wskazanego w pkt

5.6 adekwatnie do czg¢$ci zamOwienia, ktorej dotyczy sktadana oferta.
Wzér dokumentu stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Forma dokumentu: skan dokumentu podpisanego przez osob¢ upowazniong ze strony

Wykonawcy.

6.2. Inne wymagane dokumenty:

Lp.

Wymagany dokument

Formularz oferty wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

Forma dokumentu: skan dokumentu podpisanego przez osob¢ upowazniong ze strony
Wykonawcy.

Pelnomocnictwo
Do oferty nalezy dotgczyé petlnomocnictwo (petnomocnictwa) jesli oferta bedzie
podpisana przez pelnomocnika, przy czym dotyczy to réwniez przypadkow sktadania

ofert przez podmioty wystepujace wspdlnie, tj.:

- wykonawcow dziatajacych w formie Spotki Cywilnej, jezeli z dokumentow
dotaczonych do oferty np. umowy spolki nie wynika odpowiedni sposob
reprezentacji dla podpisania oferty, badz wynika inny sposéb reprezentacji;

- wykonawcow wystepujacych wspdlnie, czyli uczestnikéw konsorcjum.

Forma dokumentu: skan dokumentu podpisanego przez osobe upowazniong ze strony

Wykonawcy.

6.3. W przypadku dokumentéw zlozonych w formie skanu Zamawiajagcy moze zazadaé

przedstawienia oryginatu w przypadku gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub

budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

6.4. W przypadku Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia kopie

dokumentow Wykonawcy powinny by¢ poswiadczone za zgodnos$¢ Z oryginatem przez
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6.6.

6.7.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Fundusze . . .

el Rzeczpospolita Unia Europejska
\/Evilizi)al:dedlilc(j:ei?ozwoj _ Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Wykonawce. W przypadku sktadania oferty wspodlnej przez kilku przedsigbiorcow, kazdy ze

wspolnikéw musi zlozy¢ aktualny odpis z wlasciwego rejestru natomiast pozostate dokumenty

sktadajg jako konsorcjum.

Forma prawna, jakg musi przyja¢ grupa wykonawcow, ktorej zostanie udzielone zamdwienie:

Wykonawecy moga wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia (np. konsorcjum).
Wykonawcy skladajacy oferte wspdlng ponosza solidarng odpowiedzialno$é za wykonanie

umowy oraz za zobowigzania wynikajace z r¢kojmi i gwarancji.

W przypadku sktadania oferty przez wykonawcoéw wystepujacych wspodlnie, wykonawcy
ustanowig petlnomocnika (Lidera Konsorcjum) do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia. Zaden z Wykonawcow wystepujacych wspélnie, nie moze podlegaé¢ wykluczeniu
o ktorym mowa w pkt 5. Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
przed podpisaniem umowy zobowiazany jest do przedtozenia umowy regulujacej wspotprace

wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Wykonawca moze zwrdcic si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
za posrednictwem bazy konkurencyjnosci. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien
w terminie 2 dni roboczych, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert - pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie zapytania ofertowego wplynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt 7.1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt 7.1.

Tre$¢ odpowiedzi do zapytan Zamawiajacy upublicznia w taki sam sposob, jak zapytanie

ofertowe

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania Zamawiajacy publikuje

niezwlocznie w taki sam sposob jak zapytanie ofertowe.
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7.6. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej, w jezyku

polskim.

7.7. W niniejszym postgpowaniu wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
inne niz te wymienione w pkt. 7.1 Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, droga
elektroniczng. W przypadku os$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
przekazywanych droga elektroniczng, kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwlocznie

potwierdza fakt ich otrzymania.

7.8. Wykonawcy moga kontaktowacé si¢ z Zamawiajacym za posrednictwem poczty elektronicznej

— adres e-mail: weronika.jakubowska@kwspz.pl z zastrzezeniem pkt. 7.1.

7.9. Osoba uprawniona do kontaktu w zakresie niniejszego Zamowienia jest p. Weronika

Jakubowska

8. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

8.1. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 5 dni.
8.2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania

oferta.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

9.1. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na cato§¢ zamowienia.

9.2. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia na zasadach okre§lonych w

pkt 6.5 i nastepnych.

9.3. W takim przypadku na formularzu ofertowym, jak rowniez innych dokumentach powotujacych
si¢ na ,,Wykonawce”, w miejscu ,,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace

konsorcjum lub spoltki cywilnej, a nie pelnomocnika.

9.4. Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do sktadania

o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT
10.1. Oferty nalezy zlozy¢ za posrednictwem bazy konkurencyjno$ci do dnia 6.10.2023 r.
Wykonawcy, ktorzy ztozg oferty w niniejszym postepowaniu zostang powiadomieni o wyborze
najkorzystniejszej oferty. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza

zostanie powiadomiony odrebnie o formalnosciach niezbednych do zawarcia umowy.

10.2. Informacja o wynikach postepowania konkursowego zostanie upubliczniona w taki sam

sposob, jak Zapytanie Ofertowe.
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11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

11.1. Ceng oferty stanowi¢ bedzie warto$¢ brutto wpisana na formularzu oferty

11.2. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone
W niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie
wykonaweca z tytutu naleznej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu

zamowienia.

11.3. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone bgda w walucie polskiej

(ztoty polski).

11.4. Ceng oferty nalezy okresla¢ z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku, Ceng oferty
zaokragla si¢ do petnych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 gr. pomija sie, a koncowki
0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

11.5. Warunki realizacji zamowienia w tym szczegdly dostawy zostaty okreslone w umowie z
Wykonawca wylonionym w postgpowaniu (wzor umowy stanowi zatacznik do Zapytania

ofertowego).

12. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

12.1. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedlug nastgpujacych kryteriow:
a) Cena netto oferty — waga 100%

Kryterium a) ,,cena netto” zostanie obliczone w nastgpujacy sposob: najwyzszg liczbe punktow
za to kryterium otrzyma oferta Wykonawcy, ktory zaproponuje najnizsza ceng netto za catos¢ lub
oferowang cz¢$¢ zamowienia, pozostale oferty otrzymaja odpowiednio mniej, stosownie do
Wwzoru:

najnizsza zaoferowana cena netto
a) = x 100 pkt

cena netto oferty badanej
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Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w niniejszej specyfikacji, sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu, tj. t¢ ofertg,
ktora w wyniku przeprowadzonej oceny uzyska najwyzszg liczbe punktéw w kryterium a-

cena.

12.2. Proces oceny ofert zostanie dokonany przez powotang przez Zamawiajacego Komisje Oceny

Ofert zwang dalej Komisjg.

12.3. W toku badania i oceny ofert Komisja moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
treSci zlozonych ofert. Zamawiajacy moze zwréci¢ si¢ do Wykonawcy o uzupetienie

dokumentow, ktore nie zostaly pierwotnie dotaczone do oferty.
12.4. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty.

12.5. Ocena przeprowadzona przez Komisj¢ ma charakter ostateczny i Wykonawcom nie

przystuguje prawo odwotania od wydanej przez Komisj¢ decyzji.

13. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

13.1. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawceg
odrgbnym pismem lub telefonicznie. Wykonawca nie moze zwlekaé ze stawieniem si¢ w celu
podpisania umowy.

13.2. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem

zawartym w ofercie.

13.3. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostala oceniona jako

najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.
13.4. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w sytuacji, gdy:
a) nie ztozono zadnej oferty,

b)  cena najkorzystniejszej oferty znacznie przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

C) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub

wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca uzyskanie

dofinansowania na realizacj¢ zamowienia z budzetu Unii Europejskiej,
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e) jezeli Wykonawca/Wykonawcy bioracy udzial w postgpowaniu wptyneli na jego wyniki
W sposob sprzeczny z prawem lub Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.
13.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania lub uniewaznienia postgpowania bez
podania przyczyny.
13.6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo

miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru,

b) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac

uzasadnienie.

13.7. Ogloszenia w przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajacy umiesci na stronie internetowej

http:/bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

13.8. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki do

uniewaznienia postgpowania o ktoérych mowa w pkt 13.4.

14. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY ORAZ DOPUSZCZALNE ZMIANY
14.1. Podstawa wystawienia przez Wykonawce faktury VAT bedzie protokot dostawy zamowienia

lub jego czgsci zatwierdzony bez zastrzezen przez Pelnomocnika Zamawiajacego.

14.2. Zaptata wynagrodzenia bedzie dokonywana w terminie nie dtuzszym niz 15 dni od dnia
dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury VAT.

14.3. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji na prawidtowe funkcjonowanie przedmiotu
umowy przez okres 12 miesi¢cy od dnia jego oddania w warunkach technicznych znanych na
dzien przekazania przedmiotu umowy i zobowigzuje sie niezwtoczne — tj. w terminie 14 dni
od dnia zgloszenia droga elektroniczng lub pisemna do usunigcia stwierdzonych wad w
przedmiocie umowy i ewentualnych usterek w jego funkcjonowaniu.

14.4. Dokonanie zmiany Umowy dopuszczalne jest w nastgpujacych sytuacjach:

14.4.1. Strony zastrzegaja mozliwos$¢ zmiany zawartej Umowy w stosunku do tre$ci Zapytania

ofertowego oraz Oferty Wykonawcy, jezeli zmiana jest konieczna:
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144.1.1. zpowodu przestojow i opdznien lezacych po stronie Zamawiajacego, majacych
bezposredni wplyw na terminowo$¢ wykonania przedmiotu Umowy - maksymalnie
0 okres przestojow i opdznien;

144.1.2. zpowodu dziatania Sity WyzZszej, majacej bezposredni wplyw na terminowos¢

wykonania przedmiotu Umowy — maksymalnie o czas jej wystepowania;

14.4.1.3. zpowodu innych przyczyn zewnetrznych niezaleznych od Zamawiajacego oraz
Wykonawcy, skutkujacych niemozliwoscig realizacji przedmiotu Umowy w

terminach wskazanych w Umowie maksymalnie o czas trwania tych przyczyn;
144.1.4. zpowodu konieczno$ci zmiany sposobu wykonania Umowy;

14415. z powodow jakichkolwiek zmian lezacych po stronie Zamawiajacego
dotyczacych realizacji procesu dydaktycznego, ktorego dotyczy Zapytanie
ofertowe.

14.5. Zmiany do Umowy oraz zmiany 0sob reprezentujacych Strony zgodnie z Umowa wymagaja

dwustronnego pisemnego aneksu do Umowy.

14.6. W sytuacji, w ktorej wybrany Wykonawca odstapi od podpisania Umowy, Zamawiajacy
moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia uzyskal kolejng najwyzsza liczb¢ punktow, ktory nie podlegat wykluczeniu oraz

ktérego Oferta nie podlegata odrzuceniu.

15. POZOSTALE INFORMACJE
Do spraw nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym majg zastosowanie Wytyczne w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020 z dnia 21 grudnia
2020 r. zatwierdzone przez ds. Ministra Finansdw, Funduszy i Polityki Regionalnej.

Zatacznikami do niniejszego dokumentu s3:

Nr Nazwa zalacznika

1 Formularz oferty (wzor)

2 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych (wzor)
3 Wykaz dostaw/ustug (wzor)

4 Wzér umowy z wykonawca
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16. INFORMACJE DOTYCZACE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH INFORMACJA
DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych informujemy — zgodnie z art. 13 ust 1 i ust. 2 oraz art. 14 ust. 1 i

2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016 1,
Nr 119, s. 1) zwanego dalej ,,RODO” iz :

I. ADMINISTRATOR DANYCH
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krakowska WyzZsza Szkota Promocji Zdrowia w Krakowie. Z
Administratorem mozna si¢ kontaktowac¢ pisemnie za pomoca poczty tradycyjnej pod adresem: Krakowska
Wyzsza Szkota Promocji Zdrowia w Krakowie, ul. Krowoderska 73, 31-158 Krakow, poprzez email:
info@kwspz.pl lub telefonicznie pod humerem telefonu: 12 423 38 40.
1. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych z ktérym mozna si¢ kontaktowa¢ pod adresem: ul.
Krowoderska 73, 31-158 Krakoéw, poprzez email: iod@kwspz.pl.
111. PODSTAWA PRAWNA | CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Dane osobowe pozyskane w ramach zlozonych ofert bedg przetwarzane w celu:
- wylonienia wykonawcow na realizacj¢ zamowienia, a nastepnie w celu zawarcia i realizacji umowy (podstawa
prawna: art. 6 ust. 1 lit. b, f RODO),
- wypelienia obowigzkow prawnych cigzacych na Administratorze, w tym obowigzkéw podatkowych i ksiegowo-
rachunkowych zwigzanych z ewentualng realizacja umowy oraz innych obowigzkéw prawnych wynikajacych z
realizacji zamowienia (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO),
- ewentualnego ustalenia lub dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami (podstawa prawna: art. 6 ust. 1
lit. f RODO).
1V. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH

1. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych

osobowych na podstawie przepisow prawa.

2. Pani/Pana dane moga by¢ ponadto przekazywane podmiotom przetwarzajacym dane osobowe na zlecenie
Administratora np. dostawcom ustug IT i innym podmiotom przetwarzajacym dane w celu okreslonych
przez Administratora — przy czym takie podmioty przetwarzajg dane wytgcznie na podstawie umowy z

Administratorem.

V. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH
Dane osobowe od momentu pozyskania beda przechowywane przez okres wynikajacy z odpowiednich regulacji

prawnych. Kryteria okresu przechowywania ustala si¢ w oparciu o klasyfikacje i kwalifikacje dokumentacji w
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Instrukcji Kancelaryjnej.
VL. INFORMACJE O WYMOGU/DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ KONSEKWENCJI
NIEPODANIA DANYCH OSOBOWYCH
Podanie danych osobowych jest niezbedne dla celow okreslonych w pkt III, a ich niepodanie bedzie skutkowato
niemoznoscig rozpatrzenia oferty i zawarcia umowy.
VII. PRAWA OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA
W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych posiada Pani/Pan prawo do:
1) dostepu do tresci swoich danych osobowych,
2) prawo do sprostowania danych,
3) ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
4) przenoszenia danych,
5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
6) usuni¢cia danych osobowych,
- na zasadach i warunkach wynikajacych z RODO.
VIIl. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO
Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest,
ze Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sg przez administratora niezgodnie z przepisami RODO.
IX. ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI W TYM PROFILOWANIE
Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym w formie profilowania.
X. PRZEKAZYWANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PANSTWA TRZECIEGO LUB ORGANIZACJI
MIEDZYNARODOWEJ

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.
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