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Wroctaw, 28.09.2023

Zapytanie ofertowe:
Szkolenia z zakresu obstugi aplikacji Microsoft Excel

1. Zamawiajacy:

Uniwersytet Dolnoslagski DSW we Wroctawiu, ul. Strzegomska 55, 53-611 Wroctaw, wpisany do
Ewidencji Uczelni Niepublicznych pod numerem 118, zwany w dalszej czesci Zapytania ofertowego
Zamawiajacym.

2. Tryb udzielania zamdwienia:

2.1. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone w oparciu o umowe o dofinansowanie
POWR.03.05.00-00-ZR05/18-00 z dnia 12.06.2019 r. zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.

2.2. Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo
Zamoéwien Publicznych.

3. Opis przedmiotu zamdwienia:

3.1 Przedmiotem zamdwienia jest: przeprowadzenie szkolenia w formie ¢wiczen i warsztatu z zakresu
obstugi aplikacji Microsoft Excel na trzech poziomach zaawansowania: poczatkujgcym,
Sredniozaawansowanym i zaawansowanym.

3.2 Przewidywana liczba uczestnikow szkolenia: 15-20 oséb (w zaleznosci od liczby utworzonych
grup).

3.3 Celem szkolenia jest poszerzenie wiedzy oraz doskonalenie umiejetnosci praktycznego
wykorzystania narzedzia w pracy zawodowe;j.

3.4. Zaktada sie, ze szkolenie bedzie prowadzone w formie stacjonarnej w siedzibie Uniwersytetu
Dolnoslgskiego DSW we Wroctawiu.

3.5. Miejsce przeprowadzenia szkolen i godziny przeprowadzenia zaje¢:

Uczestnicy szkolenia bedg korzysta¢ z wtasnych komputeréw stuzbowych oraz oprogramowania
dostepnego w pakiecie Office udostepnionym przez Uczelnie.

Zajecia beda odbywac sie w salach udostepnionych w siedzibie Zamawiajgcego, ul. Strzegomska 55, 53-
611 we Wroctawiu. W przypadku wystgpienia sytuacji uniemozliwiajgce] realizacje zaje¢ w trybie
stacjonarnym (np. epidemia) Zamawiajacy dopuszcza realizacje zaje¢ w formule zdalnej. Decyzja o
wprowadzeniu zaje¢ zdalnych podjeta zostanie przez Zamawiajgcego w oparciu o obowigzujgce
Zarzadzenia Rektora Uniwersytetu Dolnoslgskiego DSW i przepisy powszechnie obowigzujace.

Przez formute zdalng nalezy rozumiec udziat uczestnikdw projektu i prowadzgcego w zajeciach online
w tym samym czasie za posrednictwem kanatu internetowego. W przypadku realizacji zaje¢ w formie
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zdalnej, Zamawiajacy zapewni dostep do platformy, za posrednictwem ktérej bedzie realizowane
szkolenie - MS Teams. Forma realizacji szkolen nie ma wptywu na cene. Wykonawca przedstawia jedng
cene realizacji szkolen bez wzgledu na ostateczng forme realizacji tych szkolen.

3.6. Planowany termin szkolenia — Zamdwienie bedzie realizowane od dnia zawarcia przez strony
umowy do 15.11.2023 roku (szczegdtowe terminy zostang uzgodnione przez strony po zawarciu
umowy).

3.7. Czas trwania szkolenia: 2-dniowy cykl szkoleniowy po 8 godzin szkoleniowych kazdego dnia (1
godzina szkoleniowa = 45 minut), odbywajace sie w tygodniu roboczym tj. od poniedziatku do pigtku,
w grupach maks. 10-osobowych, w przedziale czasowym 8.00-16.00. Zamawiajacy przewiduje 3 cykle
szkoleniowe (poziom podstawowy, sSredniozaawansowany, zaawansowany) w okresie trwania umowy,
przy czym ostateczna ilos¢ zamodwionych ustug bedzie zalezata od rzeczywistych potrzeb
Zamawiajgcego z uwzglednieniem testu poziomujgcego (maksymalna wielko$¢ zamodwienia to 3 cykle
kazdy po 16 godzin szkoleniowych, co daje 48 godzin). Zamawiajacy skieruje na kurs w jednej grupie
maksymalnie 10 uczestnikdw. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$é zmniejszenia liczby uczestnikdw.
Przewidywana ilos¢ grup: od 1 do 3.

Ostatecznie podziat na grupy i poziom zaawansowania Wykonawca zaproponuje Zamawiajgcemu po
uprzednim przeprowadzonym tescie poziomujgcym kazdego uczestnika. Terminy szkolen
przeprowadzone bedg zgodnie z programem opracowanym przez Wykonawce i zaakceptowanym
przez Zamawiajacego.

3.8. Program szkolenia obejmowac¢ bedzie w szczegdlnosci minimalne zagadnienia jak ponizej:
a) Poziom poczatkujacy:

- wprowadzanie danych

- podstawowa praca z danymi

- praca z wieloma arkuszami

- filtrowanie i sortowanie duzych list

- wstep do tabel przestawnych

- pisanie prostych funkgji

- ustawienia drukowania

- wizualizacja informacji w formie graficznej.

b) Poziom $redniozaawansowany:

- typ danych a format danych

- weryfikacja poprawnosci i naprawa danych

- analiza danych przy pomocy tabel przestawnych

- funkcje logiczne oraz funkcje do wyszukiwania i poréwnywania danych
- prezentacja obliczen i wynikéw

- formatowanie warunkowe



Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny *ax

** %
* ok

- funkcje do pracy z tekstem.

c) Poziom zaawansowany:

- zaawansowane operacje w tabelach przestawnych
- importowanie danych

- tworzenie rozbudowanych formut

- zaawansowana prezentacja danych

- makropolecenia

- praca z makrami

- mozliwosci dodatku Power Query

- tworzenie raportow

- formuty tablicowe.

3.9. Dokumentacja:

Wykonawca w przypadku prowadzenia zaje¢ w trybie stacjonarnym zobowigzany jest do prowadzenia
nastepujacej dokumentacji: dziennika zaje¢, list obecnosci, potwierdzenia otrzymania przez
uczestnikbw materiatéw dydaktycznych/podrecznikéw, dokumentacji z weryfikacji wiedzy,
potwierdzenia otrzymania przez uczestnikdw zaswiadczer/certyfikatow, kopii wydanych
zaswiadczen/certyfikatéw oraz do przekazania/przestania ich Zamawiajgcemu w ciggu 7 dni od dnia
zakonczenia kursu.

Wykonawca, w przypadku prowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym, zobowigzany jest do przygotowania
nastepujacej dokumentacji: raport z wykonanych prac wraz z zatgcznikami — w tym zrzuty ekrandw z
zaje¢, dokumentacji z weryfikacji wiedzy (tj. wydruki z przeprowadzonych testéw on-line), kopii
wydanych zaswiadczen/ certyfikatow oraz do przekazania/przestania ich Zamawiajgcemu w ciggu 7 dni
od dnia zakonczenia kursu.

3.10. Materiaty dydaktyczne:

a) Wsparcie po szkoleniu - pomoc za posrednictwem poczty elektronicznej przez okres 1 miesigca po
szkoleniu w postaci odpowiedzi w formie pisemnej lub w formie filméw video pokazujgcych
rozwigzanie problemu. Oczekiwana liczba konsultacji w formach wskazanych powyzej wynosi minimum
15 konsultacji na grupe w miesigcu kalendarzowym.

b) Wykonawca zapewni na wtasnos$¢ wszystkim uczestnikom szkolenia materiaty dydaktyczne
dostosowane do programu zajeé, poziomu wiedzy oraz umiejetnosci grupy szkoleniowej oraz materiaty
dydaktyczne zawierajgce tresci wynikajgce z programu zajeé (instrukcje, przyktady, c¢wiczenia).
Wykonawca przekaze bezzwrotnie materiaty dydaktyczne kazdemu z uczestnikdw szkolenia najpézniej
w dniu rozpoczecia zaje¢ oraz 1 egzemplarz materiatéw dydaktycznych Zamawiajgcemu w wersji
elektroniczne;j.

c) W przypadku prowadzenia zaje¢ w formule zdalnej Wykonawca jest zobowigzany zapewnic i
przygotowac materiaty dydaktyczne dla uczestnikow w formie elektronicznej. Zgodnie z zasada
zrbwnowazonego rozwoju wymagane jest drukowanie niezbednej dokumentacji w wersji dwustronnej
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oraz drukowanie w kolorze tylko wtedy, gdy jest to niezbedne.

d) Wykonawca dostarczy program oraz materiaty dydaktyczne Zamawiajgcemu w celu ich akceptacji

najpdzniej na 7 dni przed ustalonym terminem rozpoczecia kursu.

3.11. Przeprowadzenie weryfikacji

Przeprowadzenie weryfikacji wiedzy i umiejetnosci (walidacja kompetencji) nabytych przez

uczestnikdw. Sprawdzenie wiedzy i umiejetnosci po zakonczeniu zaje¢ odbedzie sie poprzez

przeprowadzanie testu/zaliczenia koncowego lub zaliczen/testow czgstkowych. Jego celem jest

przeprowadzenie weryfikacji osiggnietych efektéw uczenia sie, ktdre uczestnicy osiggneli w wyniku

uczestnictwa w szkoleniu. Po sprawdzeniu wiedzy, jezeli uczestnik nabyt kompetencje winien on

otrzymaé od Wykonawcy formalny dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji (zaswiadczenie

lub réwnowazny dokument). Zamawiajgcy wymaga, aby zaswiadczenia byty wydrukowane w dwéch
egzemplarzach ,Oryginat i Kopia” (Oryginat dla uczestnika i kopia dla Zamawiajgcego). Wszelkie koszty
zwigzane z testem/egzaminem oraz wydaniem dokumentu potwierdzajgcego uzyskanie kompetencji

pokrywa Wykonawca.

3.12. Zapewnienie sal/i (w przypadku prowadzenia kursu w trybie stacjonarnym)

Sala/sale do przeprowadzenia zaje¢ zostang udostepnione przez Zamawiajgcego w siedzibie przy ul.
Strzegomskiej 55, 53-611 Wroctaw.

3.13. Pozostate informacje:

Ewentualne koszty dojazdu, zakwaterowania i wyzywienia wyktadowcy ponosi Wykonawca.

Wykonawca przez caty okres kursu zapewni osobe do kontaktu, z ktérg Zamawiajacy bedzie omawiat

poszczegdlne etapy zajeé, osoba ta bedzie upowazniona do kontaktdw z Zamawiajgcym we wszystkich

sprawach merytoryczno — organizacyjnych zwigzanych z wykonaniem umowy.

Zamowienie bedzie realizowane w ramach projektu wspétfinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Wiedza Edukacja Rozwdj: ,Innowacyjna uczelnia-doskonalenie
dziatalnosci akademickiej na rzecz zréwnowazonego rozwoju Dolnego Slaska”

Kod CPV

80533100-0 — Ustugi szkolenia komputerowego
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4. Informacje dodatkowe:

4.1.

4.2.

4.3.

Miejsce realizacji ustugi: Uniwersytet Dolnoslgski DSW, ul. Strzegomska 55, 53-611 Wroctaw/ online za
posrednictwem platformy MSTeams.

Umowa o realizacji zamoéwienia zostanie zawarta po wytonieniu wykonawcy na wzorze Zamawiajgcego.
Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmian w umowie niewptywajgcych znaczgco na zakres i wartosc
zamowienia.

Informacja o wyborze wykonawcy zostanie upubliczniona w Bazie konkurencyjnosci. Beneficjent
zaznacza, ze nie bedzie informowat indywidualnie kazdego podmiotu, ktory ztozyt oferte.

5. Warunki udziatu w postepowaniu:

5.1.

O udzielenie zamowienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy dysponuja co najmniej 1 osoba wyznaczong do
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5.2.

5.3.

5.4.
5.5.

realizacji zamoéwienia, ktéra w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzit szkolenia
z zakresu obstugi aplikacji Microsoft Excel w tacznym wymiarze co najmniej 100h.

Ocena spetnienia ww. warunku nastgpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawce wykazu ustug
stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z dowodami nalezytego
wykonania ustug (referencje badz inne dokumenty wydane przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane).
O udzielenie zamdéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, tj.:
a) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej terminowe wykonanie
przedmiotu zamédwienia;
b) nie znajdujg sie w stanie likwidacji ani nie ogtoszono wobec nich upadtosci;
c) nie zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne.
Ocena spetnienia ww. warunkdow udziatu w postepowaniu przeprowadzona zostanie w oparciu o
przedtozone przez Wykonawce oswiadczenia, stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.
Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania.
Oferte Wykonawcy wykluczonego Zamawiajgcy uzna za odrzucona.

6. Wykluczenia:

W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamdwienie nie moze by¢ udzielane podmiotom powigzanym

osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym tj. z Uniwersytetem Dolno$lgskim DSW. Przez powigzania

kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym tj. z Uniwersytetem

Dolnoslgskim DSW lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego

tj. Uniwersytetu Dolnoslaskiego DSW lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego t;j.

Uniwersytetu Dolnoslgskiego DSW czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a.

b
c.
d

uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Potwierdzeniem spetnienia ww. warunku bedzie ztozenie przez Wykonawce Oswiadczenia o braku

powigzari osobowych lub kapitatowych stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania

ofertowego.

7. Kryteria oceny ofert:

7.1.

7.2.

Zamawiajgcy oceni, czy oferowana ustuga odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym, w szczegdlnosci w Opisie przedmiotu zamdwienia na
podstawie oferty oraz ztozonych przez Wykonawce, a wymaganych przez Zamawiajgcego,
oswiadczen lub dokumentéw.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyftki pisarskie, w szczegdlnosci, jezeli cena podana liczba nie odpowiada cenie
podanej stownie, przyjmuje sie za prawidtowg cene podang stownie, chyba ze z tresci oferty
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wynika, iz prawidtowa jest cena podana liczbg;

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

7.3. Zamawiajacy, po dokonaniu poprawki omytki w ofercie i zawiadomieniu o tym Wykonawcy,
ktdry jg ztozyt, oczekuje 1 dzien roboczy na wyrazenie przez Wykonawce zgody na poprawienie
tej omytki. Brak odpowiedzi od Wykonawcy w wyznaczonym terminie zawierajgcej informacje o
wyrazeniu zgody lub tez o jej niewyrazeniu moze zosta¢ potraktowany jako jej brak, co
skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

7.4. Jezeli cena Oferty, wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajgcy moze zwrécic sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow
dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny
spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktdry nie udzielit wyjasnien
lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera
razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

7.5. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny Oferty zgdaé od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci Oferty badz uzupetnienia brakéw formalnych Oferty. W przypadku nieuzupetnienia Oferty
lub nieztozenia wyczerpujacych wyjasnien Zamawiajacy bedzie uprawniony do odrzucenia
Oferty.

7.6. Oferta zostanie odrzucona, jesli:

jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

zawiera btedy w obliczeniu ceny,

zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

7.7. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

7.8. Ocenie bedg podlegaty wytagcznie oferty niepodlegajace odrzuceniu. Zamawiajgcy dokona
wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie nastepujgcych kryteriow:

L.p. Nazwa kryterium Punktacja Sposob przyznawania punktacji
1. Cena brutto za 60 punktéw Wedtug wzoru:
przeprowadzenie 1 godziny Liczba punktéw = N/A x 60 pkt
szkolenia N - najnizsza oferowana cena;
A - analizowana oferowana cena
2. Doswiadczenie osoby 40 punktéw liczba zrealizowanych godzin
wyznaczonej do realizacji szkolen z zakresu obstugi aplikacji
zamowienia Microsoft Excel w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert (ponad 100 godzin
wymagane na spetnienie warunku
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e do 100 godzin — 0 punktéw

e powyzej 100 do 150 godzin
— 10 punktéw

e powyzej 150 do 200 godzin
— 20 punktéw

e powyzej 200 do 250 godzin
— 30 punktéw

e powyzej 250 godzin — 40
punktow

7.9. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. Zamawiajgcy ustali liczbe punktéw przyznang kazdej
z ocenianych ofert z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku (wyliczong wedtug podanego wzoru
liczbe punktéw Zamawiajgcy zaokragli do petnych setnych czesci punktu, przy czym koncéwki
ponizej 0,005 punktu pominie, a koricdwki 0,005 punktu i wyzsze zaokragli do 0,01 punktu).

7.10. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza, tzn. uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

7.11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji w zakresie oferowanej ceny z
Wykonawcy, ktorego Oferta uzyskata najwyzszg liczbe punktow, szczegdlnie w przypadku, gdy
cena podana przez Wykonawce przekracza wysokos¢ srodkdéw przeznaczonych przez
Zamawiajgcego na realizacje przedmiotu zamodwienia objetego niniejszym Zapytaniem
ofertowym.

7.12. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia takg samga ilos¢ otrzymanych punktéw, zamawiajgcy wybiera sposrdd tych ofert
oferte z najnizszg cena.

7.13. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

7.14. Na rozstrzygniecie postepowania Wykonawcy nie przystugujg srodki ochrony prawne;j.

8. Sposdb przygotowania oferty:

8.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Jezeli Wykonawca ztozy wiecej niz jedng Oferte,
wszystkie ztozone przez niego Oferty zostang odrzucone.

8.2. Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci Zapytania ofertowego, w szczegdlnosci oferta powinna
zostac¢ sporzadzona wedtug zatacznika nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego — Formularz
ofertowy.

8.3. Do oferty nalezy zataczy¢ os$wiadczenia Oferenta, stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszego
Zapytania ofertowego.

8.4. Do oferty nalezy zataczy¢ oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych Oferenta
z Zamawiajqcym, stanowiace zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

8.5. Do oferty nalezy zatgczy¢ wykaz doswiadczenia Oferenta, stanowiacy zatacznik nr 4 do
niniejszego Zapytania ofertowego, wraz z dowodami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie
ustug.

8.6. Do oferty nalezy zatgczy¢ Os$wiadczenie wykonawcy o wypetnieniu obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO stanowiacy zatgcznik nr 5 do
niniejszego Zapytania ofertowego.
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8.7.
8.8.

8.9.

8.10.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

W przypadku zatgczenia do oferty dokumentdw sporzadzonych w jezyku obcym, Wykonawca
jest zobowigzany zatgczy¢ do oferty ich ttumaczenie na jezyk polski.

Wykonawca moze wskazac w tresci Oferty informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W tym celu zobowigzany
jest do ztozenia dodatkowego oswiadczenia wskazujgcego, ktére informacje w ofercie stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie sie nieujawnione do
wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa
lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg, co do ktdrych przedsiebiorca podjat
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci. Informacje zastrzezone jako tajemnica
przedsiebiorstwa winny by¢ przez Wykonawce ztozone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem

,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA” lub zszyte oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw
Oferty. Zamawiajgcy ma prawo badac skutecznosé zastrzezenia dot. zakazu udostepniania
informacji zastrzezonych jako tajemnica przedsiebiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia
bezskutecznosci zastrzezenia bedzie ich odtajnienie.

UWAGA! Wykonawca nie moze zastrzec tajemnica przedsiebiorstwa informacji zawartych w
formularzu Oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem Oferty.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu. Oferte zatrzymuje
Zamawiajacy.

9. Miejsce sktadania ofert:

Oferta powinna ztozona za posrednictwem portalu:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

10. Termin sktadaniaofert:

10.1.
10.2.
10.3.
10.4.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 05.10.2023 roku.

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Ztozone oferty mogg zostaé wycofane lub zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert.
Whiosek o wycofanie lub zmiane oferty powinien zostaé sporzadzony w formie pisemne;j i
podpisany przez Wykonawce lub osobe posiadajacg pisemne umocowanie od Wykonawcy do
dokonania tej czynnosci (w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do wniosku
musi by¢ zatgczony oryginat petnomocnictwa lub jego kopia poswiadczona przez notariusza lub
osobe/y wystawiajgca/e petnomocnictwo) oraz doreczony Zamawiajgcemu pod rygorem
niewaznosci na pismie. Wniosek nalezy ztozy¢ w zamknietym nieprzezroczystym opakowaniu
opisanym w sposob wtasciwy dla oferty, z dopiskiem odpowiednio: ,,WYCOFANIE” lub ,,ZMIANA
OFERTY”, w miejscu i terminie wtasciwym dla sktadania ofert.

11. Termin zwigzania oferta:

Wykonawca jest zwigzany do uptywu terminu 30 dni, przy czym bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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12. Warunki dokonania zmiany umowy:

Zamawiajgcy przewiduje zmiane zawartej Umowy w stosunku do tresci Zapytania ofertowego oraz

oferty Oferenta, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

a) zmiana terminu wykonania i/lub terminéw posrednich:

-z powodu przestojow i opdznien lezgcych po stronie Zamawiajgcego, majgcych bezposredni
wptyw na terminowos¢ wykonania przedmiotu umowy - maksymalnie o okres przestojéw i
opdznien;

- z powodu dziatania sity wyzszej, majacej bezposredni wptyw na terminowos¢ wykonania
przedmiotu umowy — maksymalnie o czas jej wystepowania;

- na skutek dziatania organéw administracji, a w szczegdlnosci: opdznien wydania przez organy
administracji lub inne podmioty wymaganych decyzji, zezwolen, uzgodnien z przyczyn
niezawinionych przez Oferenta — maksymalnie o czas opdznien, wydania decyzji odmownych w
zakresie konsekwencji wynikajgcych z wydanych decyzji;

-z powodu innych przyczyn zewnetrznych niezaleznych od Zamawiajgcego oraz Oferenta,
skutkujgcych niemozliwoscig realizacji przedmiotu umowy maksymalnie o czas trwania tych
przyczyn;

- z powodu zmiany harmonogramu realizacji projektu wptywajgcej na harmonogram
wykonywania ustugi objetej niniejszym zamdwieniem lub z powodu zmiany harmonogramu
realizacji projektu wynikajgcej ze zmiany w zakresie finansowania projektu (zmiany
harmonogramu ptatnosci),

- na skutek uzgodnien pomiedzy Stronami dotyczgcych skrécenia terminu - o uzgodniony okres;

b) w przypadkach wskazanych w rozdziale 6.5.2 ust. 20 lit. b) do e) Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

c) w sytuacji, w ktdrej wybrany Oferent odstgpi od podpisania Umowy lub Zamawiajgcy albo Oferent
odstgpig od zawartej umowy, Zamawiajgcy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Oferentem, ktéry w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw. Zawarta z takim
Oferentem umowa moze zawieraé zmiany w stosunku do tresci Zapytania ofertowego lub oferty
Oferenta, o ktédrych mowa w pkt. a i pkt. b powyzej.

13. Klauzula informacyjna w przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby
fizycznej, ktérej dane dotycza, w celu zwigzanym z postepowaniem

Administratorem danych osobowych sg: Uniwersytet Dolnoslgski DSW we Wroctawiu, ul. Strzegomska
55, 53-611 Wroctaw, wpisana do Ewidencji Uczelni Niepublicznych pod numerem 118, a w przypadku,
gdy dane osobowe s3 przetwarzane w centralnym systemie teleinformatycznym SL2014
administratorem jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego.

Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”, w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji postepowania
ofertowego. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do prawidtowego
ztozenia oferty; konsekwencjg niepodania okreslonych danych bedzie odrzucenie oferty. Dane
osobowe beda przetwarzane przez okres do 10 lat po zakorczeniu postepowania ofertowego w celu
zapewnienia wykazania zgodnosci w ramach kontroli prowadzonej przez jednostke finansujgcy dla
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projektow: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju., nr projektu: POWR.03.05.00-00-ZR05/18-00 (projekt
realizowany przez Uniwersytet Dolnoslgski DSW we Wroctawiu).

Odbiorcami danych bedzie Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, Warszawa ul. Nowogrodzka 46a,

podmioty wspdtpracujgce z Administratorem Danych w zakresie niezbednym do prawidtowego

przeprowadzenia postepowania ofertowego oraz osoby lub podmioty, ktédrym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o podrozdziat 6.5.2 pkt 20 Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020. Dane osobowe nie beda

przekazywane do panstwa trzeciego. Osobie przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych i ich

sprostowania, ograniczenia przetwarzania. Kazda osoba ma prawo dostepu do tresci swoich danych

oraz mozliwos$¢ ich poprawiania w kazdym czasie. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych panem

Rafatem Surowym mozliwy jest za posrednictwem m.in. e-mail: iod@dsw.edu.pl. Osobie przystuguje

prawo whniesienia skargi do PUODO, gdy uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych, narusza

przepisy RODO.

14. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Oferentami

14.1. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Oferentami jest Monika Ludowicz. Wszelka

korespondencje zwigzang z zapytaniem ofertowym prosimy kierowaé do Zamawiajgcego na
adresy e-mail: biuro.projektow@dsw.edu.pl ; monika.ludowicz@dsw.edu.pl

14.2. Zamawiajgcy bedzie odpowiadat tylko na pytania zadane za pomocg portalu

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

14.3. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien wszystkim zainteresowanym drogg elektroniczng za pomoca

portalu: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, pod warunkiem, ze

zapytanie dotyczgce wyjasnienia tresci zapytania ofertowego wptynie do Zamawiajgcego nie
pdzniej niz na 2 dni robocze przed terminem sktadania ofert.

15. Informacje dodatkowe:

15.1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia moze zosta¢ uniewaznione na kazdym etapie, bez

mozliwosci zadania odszkodowania przez Oferenta, jezeli wystgpita istotna zmiana okolicznosci
powodujgca, ze ustaty przestanki uzasadniajgce wykonanie zaméwienia.

Zataczniki:

ukwn R

Oswiadczenia oferenta

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych miedzy Oferentem a Zamawiajgcym.

Formularz ofertowy (wzér)

Wykaz doswiadczenia Wykonawcy

Oswiadczenie wykonawcy o wypetnieniu obowigzkdw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art.
14 RODO
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