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Instrukcja dla wykonawcow

Niniejsze postepowanie jest prowadzone w formie zapytania ofertowego dla zaméwien o
wartoéci powyzej 50 000 ztotych, z zachowaniem zasady konkurencyjnosci w zwigzku z
realizacjg projektu ,UKRAINA BLIZEJ NAS” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020. Do niniejszego
zapytania ofertowego nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605).

Rozdziat I. Opis przedmiotu zaméwienia

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia sg ustugi pisemnego ttumaczenia przysiegtego
dokumentéw z jezyka ukrainskiego na jezyk polski i z jezyka polskiego na jezyk
ukrainski na potrzeby uczestnikow Projektu ,UKRAINA BLIZEJ NAS”. Dokumenty
bedg wtasnoscig obywateli Ukrainy, ktérzy przybyli do Polski po 24.02.2022 r. w
zwigzku z trwajgcym konfliktem zbrojnym z Federacjg Rosyjska.

2. Wykaz dokumentow do ttumaczenia:

a) dokumenty zwykte, w tym urzedowe np. akty urodzenia, akty matzenstwa,
prawa jazdy, dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie,

b) dokumenty specjalistyczne, w tym medyczne (np. zaswiadczenia lekarskie,
orzeczenia lekarskie), wyroki sgdowe, umowy o prace, zaswiadczenia o
zatrudnieniu (ksigzeczki pracownicze).

3. Dokumenty bedg przekazywane Wykonawcy osobiscie przez pracownika
zamawiajgcego/ osobe upowazniong przez zamawiajgcego na wskazany adres
na terenie miasta Szczecin.

4. Przettumaczone dokumenty bedg odbierane przez pracownika zamawiajgcego/
osobe upowazniong przez zamawiajgcego.

5. Termin realizacji ttumaczenia do 5 dni roboczych.

6. Osoba/osoby dokonujgce ttumaczenia muszg by¢ wpisane do rejestru ttumaczy
przysiegtych prowadzonego przez Ministra Sprawiedliwosci zgodnie z ustawg o
zawodzie ttumacza przysiegtego z dnia 25 listopada 2004 r. (Dz. U. z 2019 r. poz.
1326).

7. KOD CPV: 79530000-8 Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych

Rozdziat Il. Forma oferty

1. Wykonawca sporzadzi oferte zgodnie z wymaganiami Instrukcji.



. Oferta cenowa musi zostac¢ sporzgdzona na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik

nr 1 do Instrukcji dla wykonawcow.

. Oferta musi by¢ sporzadzona na pismie, czytelnie, w jezyku polskim.
. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli

w imieniu wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do
oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentoéw ztozonych przez wykonawce lub
rejestrow publicznych. Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie
poswiadczone;.

. Wykonawca sktada tylko jedng oferte.
. Oferta musi obejmowac¢ cato$¢ zamowienia, nie dopuszcza sie sktadania ofert

czesciowych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie
terminu sktadania ofert.

Wykonawca do oferty dotacza:

a) petnomocnictwo oséb podpisujgcych oferte w imieniu wykonawcy — o ile nie
wynika z innych zatgczonych dokumentow,

b) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powoddw, o ktérych mowa w
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z pdzn. zm.) na
zatgczniku nr 2 do Instrukcji dla wykonawcow.

10. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 06.10.2023 r. do Miejskiego Osrodka Pomocy

11.

Rodzinie w Szczecinie ul. Gen. Sikorskiego 3, 70-323 Szczecin, pok. 301

z dopiskiem ,,Ustugi pisemnego ttumaczenia przysiegtego dokumentow z jezyka
ukrainskiego na jezyk polski i z jezyka polskiego na jezyk ukrainski, na potrzeby
uczestnikow Projektu ,UKRAINA BLIZEJ NAS” lub poprzez portal internetowy:
https://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ za posrednictwem
modutu oferty.

Oferte i inne dokumenty za posrednictwem bazy konkurencyjnosci nalezy ztozy¢é w
postaci skanu dokumentu zawierajgcego wtasnoreczny podpis lub w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Rozdziat lll. Ocena ofert. Odrzucenie oferty. Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty na podstawie kryterium: cena 100 %, wedtug

ponizszego wzoru:

najnizsza cena ofertowa (najnizsza cena za jedng strone ttumaczenia przysiegtego
dokumentu zwyktego sposrod ztozonych ofert)
C1 = x 50 pkt
cena ofertowa w ofercie ocenianej (cena za jedng strone ttumaczenia
przysiegtego dokumentu zwyktego oferty ocenianej )

najnizsza cena ofertowa (najnizsza cena za jedng strone ttumaczenia przysiegtego



dokumentu specjalistycznego spo$rdd ztozonych ofert)
C2 = x 50 pkt
cena ofertowa w ofercie ocenianej (cena za jedng strone ttumaczenia przysiegtego
dokumentu specjalistycznego oferty ocenianej)

SUMA PUNKTOW = C1 + C2

2.

Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tresci oferty nastepujgce omytki:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyitki rachunkowe,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Instrukcjg, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

. Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy w sytuacji, gdy:

1) jej tresc¢ jest sprzeczna z trescig Ogtoszenia lub Instrukcij;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania w

formie zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

Rozdziat IV. Wyjasnienia tresci Ogtoszenia i Instrukcji oraz sposéb
porozumiewania si¢ wykonawcoéw z zamawiajgcym

1

2.
3. Wykonawcy mogg zwracac sie do zamawiajgcego o wyjasnienia tresci niniejszego

. Zamawiajacy urzeduje od poniedziatku do pigtku (w dniach pracujgcych) w godzinach

od 7:30 do 15:30.
Osoba do kontaktu: Barbara Szczepanska, tel. 91 48 57 528.

Zapytania ofertowego poprzez: wystanie pytan w module ,Pytania” w serwisie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qgov.pl/ lub na adres e-mail:
zam.publiczne@mopr.szczecin.pl

. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed

uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
wptynie do zamawiajgcego nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Instrukcji
lub Ogtoszenia wptynie po uptywie tego terminu lub bedzie dotyczy¢ udzielonych juz
wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania
ofertowego. Jezeli zmiany bedg miaty istotny wptyw na sktadane w postepowaniu
oferty, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert.

Informacja o zmianach zostanie umieszczona tak jak ogtoszenie, na stronie:
https://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Rozdziat V. Sposoéb obliczenia ceny oferty

1.

Wykonawca w ,Formularzu oferty” podaje ryczattowg cene za:

3



1) jedng strone ttumaczenia przysiegtego dokumentu zwyktego (1125 znakéw ze
spacjami),

2) jedng strone ttumaczenia przysiegtego dokumentu specjalistycznego (1125
znakow ze spacjami).

2. Cena oferty musi obejmowac:

1) wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamowienia okreslone w Ogtoszeniu i
Instrukcij;

2) inne koszty, ktore wykonawca bedzie musiat ponies¢ w celu nalezytego wykonania
przedmiotu zamoéwienia.

3. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementéw. Cena ta bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejsze;j
oferty.

4. Rozliczenia pomiedzy zamawiajgcym, a wykonawcg bedg prowadzone w walucie
PLN.

Rozdziat VI. Termin realizacji

Termin realizacji przedmiotu zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia
15.12.2023 r.

Rozdziat VIl. Podstawy wykluczenia wykonawcy z postepowania

Na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z pézn. zm.)
z postepowania wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
Srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
Srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujgcg w
rozumieniu art. 3 ust.1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Rozdziat VIll Zawarcie umowy



1. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedtug wzoru, stanowigcego zatgcznik
nr 3 do Instrukcji.

2. Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informaciji publiczne;.

3. Zmiany postanowien umowy mogg nastgpi¢ w przypadku, gdy:

1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczgcym realizowanej umowy, ktory
spowoduje koniecznos¢ zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy przez
Wykonawce. Zmieniony sposob wykonania przedmiotu umowy zostanie okreslony
w aneksie do umowy sporzgdzonym w oparciu o aktualng podstawe prawng,
stanowigcg uzasadnienie dla dokonania zmiany;

2) wystgpig obiektywne, niezaleznie od woli stron umowy okolicznosci skutkujgce
potrzebg zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy. Zmiana powyzsza moze
zosta¢ wprowadzona na pisemny wniosek strony umowy, wskazujgcy okolicznosci
i uzasadnienie dla zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy o okreslony czas.

4. Powyzszy katalog zmian nie ma charakteru zamknietego.



