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UMOWA 

 
Powierzenia przetwarzania danych osobowych uczestników projektu 

„JEDYNKA – numer 1 w nauczaniu”  
w związku z realizacją Umowy …………….. z dnia ……………………. dotyczącej Szkolenia dla 20 

uczestników/uczestniczek kształcenia ogólnego, z zakresu podstawowej obsługi zakupionego 
w projekcie sprzętu TIK oraz korzystania z narzędzi TIK i włączania ich do nauczania 

przedmiotowego, celem podniesienia ich kompetencji cyfrowych. 
 

zawarta w dniu …………………. r. w Opocznie, pomiędzy:  
Dariuszem Kosno Burmistrzem Opoczna działającym w imieniu Gminy Opoczno z siedzibą  
w Opocznie, ul. Staromiejska 6, 26-300 Opoczno, zwanym dalej „Zleceniodawcą”  
 
a 
Wykonawcą: ............................................................................................... 
z siedzibą w ……………(adres)……..…………………………………… 
NIP …………………………………………, REGON ………….............. 
KRS..……………………………. (Zał. Nr 3 – wydruk KRS)  
reprezentowany przez: 
……………………. / 
imię i nazwisko…………………………….., adres: …………………… 
PESEL:……………,  
prowadzący działalność gospodarczą pod firmą: ……………………………………………… 
z siedzibą w ……………….(adres)…………………………………………………………… 
NIP ……………………, REGON …………........,(Zał. nr 3- wydruk z CEIDG) 
zwanym dalej „Wykonawcą” 
 

§ 1 
Przedmiot umowy 

 
1. Na podstawie Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych Zleceniodawca 
powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych uczestników/czek projektu „JEDYNKA 
– numer 1 w nauczaniu” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego 
Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Łódzkiego na lata 2014 – 2020, Budżetu Państwa oraz ze środków własnych Gminy Opoczno 
Numer i nazwa Priorytetu: XI Edukacja, Kwalifikacje, Umiejętności,  

Numer i nazwa Działania: XI.1 Wysoka jakość edukacji, 

Numer i nazwa Poddziałania: IX.1.2 Kształcenie ogólne.  

Dane osobowe mogą być przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w zakresie niezbędnym do 
realizacji zadań zgodnie z Umową Nr ………………… z dnia ……………………..., dotyczących realizacji 
szkolenia dla nauczycieli/ek z zakresu podstawowej obsługi zakupionego w projekcie sprzętu 
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TIK oraz korzystania z narzędzi TIK i włączania ich do nauczania przedmiotowego, celem 
podniesienia ich kompetencji cyfrowych. 

 
§ 2 

Ogólne zasady realizacji umowy 
 
1. Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca przestrzega zasad wskazanych w 

niniejszej umowie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r.  o ochronie danych osobowych (tj 
Dz. U. z 2019 r. poz. 1781). 

2. Wykonawca przed rozpoczęciem przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych 
osobowych, podejmie środki zabezpieczające zbiór danych osobowych, o których mowa w 
art. 36–39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. 

3. Do przetwarzania danych osobowych przez Wykonawcę mogą być dopuszczone tylko osoby  
– bezpośrednio zaangażowanie w realizację zadań wynikających z wniosku o 
dofinansowanie projektu pn.: „JEDYNKA – numer 1 w nauczaniu” – posiadające imienne 
upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. Wykonawca nie może zlecić 
podwykonawcy, zadań bezpośrednio związanych z przetwarzaniem powierzonych danych 
osobowych na mocy niniejszej Umowy.  

4. Imienne upoważnienia, o których mowa w ust. 3 są ważne do dnia odwołania, nie później 
jednak niż do dnia 30 czerwca 2023 r. Upoważnienie wygasa z chwilą ustania zatrudnienia 
upoważnionego pracownika Wykonawcy bądź zakończeniem realizacji umowy wymienionej 
w § 1 ust. 2 niniejszej umowy. 

5. Zakres danych osobowych powierzonych Wykonawcy do przetwarzania stanowi Załącznik  
nr 1 do niniejszej Umowy. 

6. Zleceniodawca, na podstawie niniejszej umowy, umocowuje Wykonawcę do wydawania oraz 
odwoływania osobom wymienionym w ust. 3 imiennych upoważnień do przetwarzania 
danych osobowych.  
Wykonawca przechowuje upoważnienia w swojej siedzibie. Wzór upoważnienia do 
przetwarzania danych osobowych oraz wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania 
danych osobowych stanowią odpowiednio załącznik 2 i 3 do niniejszej Umowy.  

7. Wykonawca prowadzi ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych  
w związku z wykonywaniem Umowy zgodnie z Załącznikiem nr 4 do niniejszej Umowy. 

8. Wykonawca jest zobowiązany do przechowywania/archiwizacji – w swojej siedzibie – 
wydanych pracownikom upoważnień do przetwarzania danych osobowych i odwołań 
upoważnień oraz ich ewidencji łącznie z dokumentacją związaną z realizacją wsparcia 
określonego w Umowie Nr ………………….. z dnia ……………………… zawartej  pomiędzy 
Zleceniodawcą a Wykonawcą usługi. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia Zleceniodawcy (na każde jego żądanie w 
terminie wskazanym przez Zleceniodawcę) kserokopii (potwierdzonych za zgodność z 
oryginałem) wydanych upoważnień do przetwarzania danych i odwołań upoważnień oraz 
ewidencji upoważnień, o których mowa w ust. 6 i 7. 

10. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania poufności wszystkich danych osobowych 
powierzonych mu w trakcie obowiązywania umowy oraz do podjęcia wszelkich kroków 
służących zachowaniu tajemnicy danych przez osoby świadczące pracę na rzecz Wykonawcy 
lub współpracujące z wykonawcą na podstawie umowy cywilnoprawnej, mające do nich 
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dostęp zarówno w trakcie trwania stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego, jak i po 
jego ustaniu.  

11. Wykonawca odpowiada za szkody jakie powstały wobec Zleceniodawcy lub osób trzecich w 
wyniku niezgodnego z Umową, przepisami prawa powszechnie obowiązującego, w tym w 
szczególności z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. 

12. Wykonawca niezwłocznie informuje Zleceniodawcę o: 
1) wszelkich przypadkach naruszenia bezpieczeństwa powierzonych do przetwarzania 

danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu; 
2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony 

powierzonych do przetwarzania danych osobowych prowadzonych w szczególności 
przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, 
policją lub przed sądem. 

13. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zleceniodawcy, Instytucji Zarządzającej, na każde 
ich żądanie, informacji na temat przetwarzania wszystkich danych osobowych, o których 
mowa w niniejszej Umowie, a w szczególności niezwłocznego przekazania informacji, o 
każdym przypadku naruszenia przez niego i osoby zaangażowane w realizację zamówienia 
zgodnie z zapisami § 1 ust. 1, obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych. 

14. Wykonawca umożliwi Zleceniodawcy, Instytucji Zarządzającej lub upoważnionym przez nie 
podmiotom,  
w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, 
zgodności  
z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r o ochronie danych osobowych oraz niniejszą Umową 
przetwarzania powierzonych danych osobowych. Wykonawca zostanie poinformowany 
pisemnie o terminie przeprowadzenia kontroli.  

15. W przypadku powzięcia przez Zleceniodawcę, Instytucję Zarządzającą  wiadomości o 
rażącym naruszeniu przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z ustawy z dnia 29 
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, Wykonawca umożliwi Zleceniodawcy, 
Instytucji Zarządzającej lub upoważnionym przez nie podmiotom, dokonanie 
niezapowiedzianej kontroli, w celu, o którym mowa w ust.13 

16. Kontrolerzy Zleceniodawcy, Instytucji Zarządzającej, lub upoważnionych przez nie 
podmiotów, mają w szczególności prawo:  
1) wstępu w godzinach pracy Wykonawcy, za okazaniem imiennego upoważnienia, do 

pomieszczenia, w którym jest zlokalizowany zbiór powierzonych do przetwarzania 
danych osobowych, oraz pomieszczenia, w którym są przetwarzane powierzone dane 
osobowe poza zbiorem danych osobowych i przeprowadzenie niezbędnych badań lub 
innych czynności kontrolujących w celu ocen zgodności przetwarzania danych 
osobowych z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, 

2) żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień od pracowników w zakresie 
niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego; 

3) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek  
z przedmiotem kontroli oraz sporządzania ich kopi; 

4) przeprowadzenia oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego służącego 
do przetwarzania powierzonych danych osobowych. 

17. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy jakości 
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporządzonych w 
wyniku kontroli przeprowadzonych przez Zleceniodawcę, Instytucję Zarządzającą lub przez 
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upoważnione przez nie podmioty albo inne instytucje upoważnione do kontroli na podstawie 
odrębnych przepisów. 

 
 

§ 3 
Postanowienia końcowe 

 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 

kwietnia 1964 roku – Kodeks Cywilny (t. j. Dz. U. z 2014 r. poz. 121, 827, z 2015 poz. 4), 
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj Dz. U. z 2019 r. poz. 
1781).  

2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
3. Wszelkie spory wynikłe z realizacji Umowy, będą rozstrzygane przez Sąd właściwy dla 

siedziby Zamawiającego. 
4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego  

i jeden dla Wykonawcy. 
 

 
 

                 WYKONAWCA 

 

 

________________________________ 

(czytelny podpis)  

                                        ZLECENIODAWCA 

 

 

                  _________________________________ 

                              (czytelny podpis ) 

 
 
 
 
Załączniki do Umowy powierzenia danych osobowych: 
 
Załącznik nr 1: Zakres danych uczestników projektu 
Załącznik nr 2: Wzór upoważnienia do przetwarzania powierzonych danych osobowych 
Załącznik nr 3: Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania powierzonych danych 

osobowych. 
Załącznik nr 4:    Wzór ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych 

osobowych. 
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Załącznik nr 1 do Umowy.  Zakres danych uczestników projektu. 
 
 
ZAKRES DANYCH UCZESTNIKÓW PROJEKTU PN.: „JEDYNKA – numer 1 w nauczaniu” 
współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014 – 2020, 
Budżetu Państwa. 
 
 
Na potrzeby realizacji warunków Umowy 
 
1. Dane projektu 
 
Lp. Nazwa 
1 Tytuł projektu: „JEDYNKA – numer 1 w nauczaniu” 
2 Nr projektu: RPLD.11.01.02-10-0014/21-00 
3 Priorytet, w ramach którego realizowany jest projekt: XI Edukacja, Kwalifikacje, 

Umiejętności           
4 Działanie, w ramach którego realizowany jest projekt: XI.1 Wysoka jakość edukacji           
5 Poddziałanie, w ramach którego realizowany jest projekt: IX.1.2 Kształcenie ogólne 

 
2. Dane uczestników projektów, którzy otrzymują wsparcie w ramach EFS 
 
 Lp. Nazwa 

Dane uczestnika 

1 Imię (imiona) 
2 Nazwisko 
3 PESEL 
4 Wykształcenie 

Dane kontaktowe 

5 Ulica 
6 Nr domu 
7 Nr lokalu 
8 Miejscowość 
9 Kod pocztowy 
10 Województwo 
11 Powiat 
12 Telefon kontaktowy 
13 Data rozpoczęcia udziału w projekcie 
14 Data zakończenia udziału w projekcie 
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Załącznik nr 2 do Umowy: Wzór  upoważnienia do przetwarzania powierzonych danych 
osobowych 
 

UPOWAŻNIENIE Nr ……. 
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

 
 
Z dniem … 2023 r., na podstawie art. 29 w związku z art. 28 rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenie dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119  
z 04.05.2016, str. 1) (RODO), upoważniam Panią/Pana ………………………………………………. do 
przetwarzania danych osobowych w zakresie Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Łódzkiego na lata 2014 – 2020 ……………… 
 
Upoważnienie wygasa z chwilą ustania Pana/Pani* stosunku prawnego łączącego Pana/Panią*  
z …………………………….  
 
 
…………………………………… 
Czytelny podpis osoby upoważnionej  
do wydawania i odwoływania upoważnień 
 

Upoważnienie otrzymałem/am 
 
 

………………………………… 
(miejscowość, data, podpis) 

 
 
Oświadczam, że zapoznałem/am się z przepisami powszechnie obowiązującymi dotyczącymi 
ochrony danych osobowych, w tym RODO, a także z obowiązującym w ……. opisem technicznych 
i organizacyjnych środków zapewniających ochronę i bezpieczeństwo przetwarzania danych 
osobowych i zobowiązuję się do przestrzegania danych osobowych określonych w tych 
dokumentach. 
 
Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z którymi 
zapoznałem/am się oraz do sposobów ich zabezpieczania, zarówno w okresie trwania umowy 
jak również po ustaniu stosunku prawnego łączącego mnie z Gminą Opoczno. 

………………………………………………. 

Czytelny podpis osoby składającej oświadczenie 
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* niepotrzebne skreślić 

 
Załącznik nr 3 do Umowy: Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania powierzonych 
danych osobowych 
 
 
 

ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA Nr ______ 
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

 
 
 
 
Z dniem …. 2023 r., podstawie art. 29 w związku z art. 28 rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenie dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119  
z 04.05.2016, str. 1) (RODO), odwołuję upoważnienie Pana/Pani* ……………….. do przetwarzania 
danych osobowych nr ……. wydane w dniu …………… 
  
 
 
 
 
 

……………………………………………………… 
Czytelny podpis osoby upoważnionej 

 do wydawania i odwoływania upoważnień. 
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* niepotrzebne skreślić 

 
Załącznik nr 4 do Umowy 
 
 

EWIDENCJA OSÓB  UPOWAŻNIONYCH  
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

 
 

Osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych na potrzeby realizacji warunków 
Umowy 
 
 

Lp.  
Nazwisko i 
imię 

Nr 
upoważnienia 

Data nadania 
upoważnienia 

Podpis osoby 
uprawnionej 
do nadania 
upoważnienia  

Data 
odebrania 
upoważnienia  

Podpis osoby 
uprawnionej 
do odebrania 
upoważnienia 

1.       
2.       
3.       
4.       
5.       
6.       
7.       

 
 
 
 
 
 
 
 
 


