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Powiatowy Urzad Pracy
w Lubartowie

ZAPYTANIE OFERTOWE

w postepowaniu o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych
na organizacje szkolenia grupowego pn.:

»,Pracownik ds. ptacowych i kadrowych z egzaminem ECDL BASE”

wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach projektu: ,Dobry start oséb bezrobotnych z powiatu lubartowskiego (1)" w ramach Priorytetu
IX Zaspokajanie potrzeb rynku pracy, Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa - projekty PUP, programu
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

Znak sprawy CAZ.381.3.2023

I. POSTANOWIENIA OGOLNE:

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Powiatowy Urzad Pracy w Lubartowie
ul. Klemensa Junoszy Szaniawskiego 64
21 -100 Lubartéw

NIP: 714-17-16-833

REGON: 431199 746

Telefon: 818552002
Fax: 818526511

e-mail: lulb@praca.gov.pl
strona internetowa: https://puplubartow.bip.gov.pl/
Adres Elektronicznej Skrzynki
Podawczej (ESP) na e-PUAP:  /PUPLubartow/SkrytkaESP

2. Szkolenie wspdtfinansowane jest przez Unie Europejskg ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach projektu pn.: ,,Dobry start oséb bezrobotnych z powiatu lubartowskiego ()"
w ramach Priorytetu IX Zaspokajanie potrzeb rynku pracy, Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa -
projekty PUP, programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027.

3. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem
zasady konkurencyjnosci okreslonej w ,, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021
—-2027".

4. Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo
zamowien publicznych (t.j.: Dz.U. z 2023r., poz. 1605).

5. Postepowanie jest czescig zamowienia na ustugi szkoleniowe w zakresie organizacji szkolen grupowych
w roku 2023r. dla 27 oséb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lubartowie.
Pozostate czesci dotyczg organizacji szkolen na:

1) Operatora wozkéw jezdniowych podnosnikowych z egzaminem UDT dla 8 osdb bezrobotnych,
2) Operatora koparko —tadowarki kl. lll uprawnien wszystkie typy dla 7 oséb bezrobotnych.

6. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci: sktadania ofert czesciowych lub ofert wariantowych oraz nie
przewiduje zwrotu kosztéw w postepowaniu.
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA i TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Kod CPV 8053000 — 8: ustugi szkolenia zawodowego.

Zamowienie obejmuje:

1) przeprowadzenie szkolenia w ilosci 160 godzin lekcyjnych szkolenia (w tym zajecia teoretyczne
i praktyczne),

2) zorganizowanie egzaminu kwalifikacyjnego (certyfikujgcego) zgodnego ze standardami
przeprowadzenia egzaminu ECDL BASE przez akredytowane laboratorium ECDL.

Do liczby godzin szkolenia ogétem wskazanych w ofertach nie nalezy doliczaé godzin przewidywanych

na egzamin. Wliczenie godzin przewidzianych na egzamin do liczby godzin szkolenia ogdtem

spowoduje odrzucenie oferty.

Liczba oséb na szkoleniu: 12 osdb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Lubartowie. Grupe skierowang przez Zamawiajgcego uznaje sie za zamknieta.

Zamawiajgcy zastrzega, ze nie gwarantuje, iz szacowana liczba oséb, o ktérej mowa wyzej, bedzie
skierowana na szkolenie. Liczba oséb kierowanych na szkolenie zalezy bowiem od gotowosci
bezrobotnych do podjecia szkolenia, na co Zamawiajgcy nie ma wptywu, a zatem liczba oséb
skierowanych na szkolenie moze by¢ mniejsza i wyniesie co najmniej 10 oséb.

Celem szkolenia jest zdobycie przez jego uczestnikdéw wiedzy i umiejetnosci z zakresu obstugi kadr
i ptac, w tym umiejetnosci obstugi komputerowych programéw kadrowo-ptacowych oraz zdobycie
wiedzy i umiejetnosci z zakresu arkuszy kalkulacyjnych, a takze zdanie egzaminu kwalifikacyjnego
(certyfikujgcego) ECDL BASE.

Program szkolenia: musi by¢ zgodny z nowa sciezkg certyfikacji Polskiego Towarzystwa
Informatycznego dla certyfikatu ECDL BASE i obejmowac w szczegdlnosci nastepujgce zagadnienia:

1) B1 - podstawy pracy z komputerem,

2) B2 - podstawy pracy w sieci,

3) B3 - przetwarzanie tekstow,

4) B4 - arkusz kalkulacyjny,

Dodatkowo w zakresie szkolenia z ptac i kadr winien obejmowac¢ w szczegdlnosci nastepujgce
zagadnienia:

1) Modut kadry:

a) nawigzanie i rozwigzanie stosunku pracy (zasady nawigzywania stosunku pracy, rodzaje uméw
pracy, zasady zawierania uméw o prace i umow cywilno-prawnych, sposoby zmiany warunkéw
pracy i ptacy, zagadnienia zwigzane z rozwigzaniem umowy o prace),

b) prawa i obowigzki stron stosunku pracy (wybrane zagadnienia z zakresu BHP, ochrona danych
osobowych w przedsiebiorstwie, prowadzenie akt osobowych, odpowiedzialno$¢ pracownika
i pracodawcy, ewidencja czasu pracy i rozliczanie urlopéw pracowniczych oraz innych zwolnien
od pracy, dziatalnos¢ zwigzkéw zawodowych),

c) zajecia praktyczne.

2) Modut ptace:

a) wynagrodzenia i inne Swiadczenia wynikajgce ze stosunku pracy (wynagrodzenie z tytutu
umowy o prace i jego sktadniki, ochrona wynagrodzenia za prace a dopuszczalne prawem
potrgcenia z wynagrodzenia, $wiadczenia pieniezne z ubezpieczenia spotecznego na czas
choroby i macierzynstwa, zasitki wyptacane po zmartym pracowniku, S$wiadczenia
rehabilitacyjne, zasitek opiekunczy, rozliczanie podrdézy stuzbowych, zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych),

b) ubezpieczenia i podatki (zasady optacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie
zdrowotne, Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczert Pracowniczych, zasady
optacania zaliczek na podatek dochodowy od o0sdb fizycznych oraz innych naleznosci),

c) zajecia praktyczne.

3) Modut obstugi programéw komputerowych: Ptatnik i Symfonia.

Program kursu moze by¢ uzupetniony o tematyke zwigzang z zakresem w/w szkolenia i poszerzony
o zagadnienia, ktére w ocenie Wykonawcy powinny by¢ zrealizowane celem odpowiedniego
przygotowania uczestnikéw szkolenia w zakresie obstugi kadrowo - ptacowej oraz pracy na

Strona 2z 12



i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Lubelskiego - Polska Unig Europejska ‘ 2 'IEB?%SJ;C];S

L
stanowiskach z tym zwigzanych. Program szkolenia musi zawiera¢ wszystkie elementy wynikajace
z § 71 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014r. w sprawie
szczegotowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobdw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.U.
z 2014r., poz. 667).

. Planowany termin wykonania zaméwienia: szkolenie powinno rozpoczgé sie nie wczesniej niz od

16 pazdziernika 2023 r. i zakonczy¢ sie wraz z egzaminem najpdzniej do 10 grudnia 2023 r.
Miejsce realizacji szkolenia: miasto Lubartow.

8. Sposdéb organizacji szkolenia:

10.

1) harmonogram szkolenia powinien by¢ sporzgdzony z uwzglednieniem maksymalnej intensyfikacji
zaje¢ i nie powinien zawiera¢ nieuzasadnionych przerw w szkoleniu, winien by¢ tak
skonstruowany, aby na uczestnika szkolenia przypadato maksymalnie 20 dni szkolenia oraz jeden
dzien na egzamin,

2) zajecia winny by¢ przeprowadzone w dni robocze od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem sobdt,
niedziel i dni ustawowo wolnych od pracy, w ciggu dnia powinno by¢ 8 - 10 godzin lekcyjnych oraz
dodatkowo przerwy w trakcie trwania zajec,

3) dopuszcza sie mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ réowniez w soboty, pod warunkiem, Ze uczestnicy
szkolenia wyraza na to zgode na piSmie, a Wykonawca przedstawi powyzisze zgody
Zamawiajgcemu,

4) zajecia winny zaczynaé sie nie wczesniej niz o godz. 08.00, a koriczyty sie nie pdzniej niz o godz.
17.00,

5) plan nauczania musi obejmowa¢d przecietnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu dla
kazdego uczestnika szkolenia,

6) zajecia teoretyczne powinni odbywac razem wszyscy uczestnicy szkolenia, zajecia praktyczne
moga by¢ prowadzone w grupach,

7) wszystkie zajecia muszg by¢ prowadzone w systemie stacjonarnym, nie dopuszcza sie
prowadzenia zajec drogg elektroniczng, metodg e-learningu, itp.;

8) szkolenie dla catej grupy szkoleniowej winno rozpoczaé i zakorczyé tego samego dnia, z wyjgtkiem
sytuacji przewidzianych we wzorze Umowy - zlecenia Organizacji szkolenia — Zatacznik nr 5 do
Zapytania ofertowego.

W ramach umowy Wykonawca obowigzany jest przygotowaé materiaty szkoleniowe:

1) skrypt wyktadowcy/podrecznik o tresci adekwatnej do omawianej tematyki oraz z obowigzujgcym
stanem,

2) brulion w twardej oprawie A4/96 kartek,

3) teczka do przechowywania i transportu dokumentow,

4) dtugopis,

5) kolorowy zakreslacz.

Materiaty w formie drukowanej muszg by¢ trwale potgczone ze sobg (np. zbindowane, zszyte,

oprawione itp.). Komplet materiatéw dydaktycznych kazdy uczestnik musi otrzymaé¢ w dniu

rozpoczecia szkolenia. Wszelkie materiaty dydaktyczne muszg by¢ nowe, nieuzywane oraz dobre

jakosciowo. Po zakonczonym szkoleniu materiaty dydaktyczne (w wersji papierowej lub

elektronicznej w zaleznosci od zyczenia uczestnika szkolenia) oraz piSmiennicze przechodzg na

wilasnos¢ kazdego uczestnika szkolenia. Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do oznaczenia

(zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi wszelkich materiatéw, ktdére otrzymujg uczestnicy szkolenia,

w szczegodlnosci: publikacji, materiatéw dydaktycznych, prezentacji, materiatéw audiowizualnych,

itp.) oraz dokumentdéw zwigzanych z realizacjg szkolenia, (jezeli jest to mozliwe) a takze umieszczenia

plakatu promujgcego projekt o minimalnym rozmiarze A3 widocznym dla uczestnikow szkolenia

przed wejsciem do sali.

W przypadku awarii jakiegokolwiek sprzetu technicznego, ktdry bedzie wykorzystany w trakcie
trwania szkolenia (szczegdlnie w czesci praktycznej) Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie
zastgpi¢ sprzet niesprawny sprzetem sprawnym, tak aby przedmiotowe szkolenie odbywato sie bez
zaktécen, na warunkach okreslonych w Zapytaniu ofertowym oraz w zawartej umowie.
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11. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce i/lub uczestnika
szkolenia podczas wykonywania przedmiotu zamdwienia.
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12. Egzaminy — obowigzki Wykonawcy:

1) po zrealizowaniu poszczegélnych modutéw szkolenia odbedzie sie egzamin wewnetrzny;
dopuszcza sie mozliwos¢ przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego po zrealizowaniu kilku
modutéw  szkolenia; Wykonawca sporzadzi i przekaze Zamawiajgcemu  protokét
z przeprowadzonego egzaminu;

2) Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie po zakonczeniu kazdej z grup szkoleniowych do
zorganizowania i optacenia uczestnikom szkolenia egzaminu kwalifikacyjnego (certyfikujacego)
zgodnego ze standardami przeprowadzenia egzaminu ECDL BASE; egzaminator musi posiadac
uprawnienia do prowadzenia egzaminéw ECDL;

3) Wykonaweca zapewni realizacje kursow w sposdb rzetelny, tak aby kazdy absolwent szkolenia zdat
w/w egzamin z pozytywnym rezultatem; w przypadku uzyskania przez absolwenta/absolwentow
szkolenia negatywnego wyniku egzaminu, Wykonawca zobowigze sie do koordynowania dziatan
dotyczacych ustalenia poprawkowego egzaminu w terminie najkrotszym z mozliwych oraz
poinformowania absolwenta/absolwentéw szkolenia i Zamawiajgcego o terminie egzaminu.

13. Po zakonczonym szkoleniu absolwent otrzymuje:

1) zaswiadczenie zawierajgce elementy wymienione w § 71 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014r. w sprawie szczegétowych warunkéw realizacji oraz
trybu i sposobéw prowadzenia ustug rynku pracy:

a) numer z rejestru,

b) imie i nazwisko oraz PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer
dokumentu stwierdzajgcego tozsamosé,

c) nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajgcej szkolenie,

d) forme i nazwe szkolenia,

e) okres trwania szkolenia,

f) miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukorczenie
szkolenia,

g) tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych.

2) po pozytywnym zaliczeniu egzaminu kwalifikacyjnego: certyfikat ECDL BASE, zgodny ze wzorem
Polskiego Towarzystwa Informatycznego.

Ill. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEENIENIA:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu
w zakresie:

1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
posiadajg aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem sktadania
ofert;

2. posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:
posiadajg aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia
20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj.: Dz.U. z 2023r., poz. 735 z pézn.zm.)
oraz rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27.10.2014r. w sprawie rejestru instytucji
szkoleniowych (t.j.: Dz. U. z 2014r., poz. 781);

3. posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej w zakresie:

1) doswiadczenia: przeprowadzili nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, ustugi
szkoleniowe spetniajaca ponizsze warunki: co najmniej 2 szkolenia grupowe* z zakresu kadr i ptac
oraz co najmniej 2 szkolenia grupowe* z zakresu ECDL BASE.
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* przez szkolenie grupowe nalezy rozumiec szkolenie, w ktérym uczestniczyto co najmniej 10 oséb
szkolgcych w tym samym miejscu i w tym samym okresie,
2) potencjatu technicznego, tj.:

a) 1 salg szkoleniowg do realizacji zaje¢ dydaktycznych przystosowang do prowadzenia zajec dla
co najmniej 12 osobowej grupy szkoleniowej;

b) 12 zestawami komputerowymi ze stosownym oprzyrzgdowaniem, licencjonowanymi
programami komputerowymi niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w tym min. WINDOWS 10
lub nowszym i min. MS Office 2019 lub nowszym oraz podtgczonych do Internetu; za jeden
zestaw komputerowy uwaza sie jednostke centralng, monitor, mysz i klawiature lub komputer
typu laptop;

c) programami finansowo - ksiegowymi Symfonia oraz Pfatnik;

d) Wykonawca zapewni w trakcie trwania szkolenia warunki pracy zgodnie z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy. Pomieszczenia, w ktdrych realizowane bedg zajecia
szkoleniowe winny by¢ bezwzglednie dostosowane do prowadzenia grupy skierowanej przez
Zamawiajgcego z odpowiednim oswietleniem, wentylacjg i akustyka. Kazdy uczestnik szkolenia
winien mie¢ indywidualny dostep do podstawowych urzadzen i sprzetu (m.in. krzesto, stot)
oraz do innego sprzetu wykorzystywanego przez okres uczestnictwa w szkoleniu. Uczestnicy
kursu powinni mie¢ dostep do toalety poza salg szkoleniowg;

3) kadry dydaktycznej, tj.:

a) wyksztatcenie wyisze,

b) przygotowanie do realizacji zaje¢ dydaktycznych.

c) kazda osoba wskazana do przeprowadzenia szkolenia (wyktadowca) musi dodatkowo posiadac
doswiadczenie zawodowe w przeprowadzaniu szkolen zgodnie z zakresem objetym
wykonywanymi czynnosciami w zamdwieniu, tj.: przeprowadzi¢ co najmniej 200 godzin
szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
doswiadczenie zawodowe jest krétsze —w tym okresie.

ZASTRZEZENIE:

Ostateczna liczba oséb wskazanymi do przeprowadzenia szkolenia przez Wykonawce musi byé taka, by

zapewnic¢ nalezytg i terminowa realizacje szkolenia.

IV. ZAKRES WYKLUCZENIA:

1. Zamawiajgcy nie moze udzieli¢ zamowienia Wykonawcy:
1) powigzanemu osobowo Ilub kapitatowo z Zamawiajgcym- Powiatowym Urzedem Pracy

w Lubartowie.

W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamdwienie bedgce przedmiotem niniejszego zapytania

ofertowego nie moze by¢ udzielane podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub

kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania

miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg,

polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlinik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony prze 1Z w wytycznych programowych),

c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;

e) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenia zamdwienia;

2) w stosunku do ktorego zachodzi ktdrakolwiek z okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 7 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu

s B~lubelskie
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agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023r., poz.
1497, z pdzn zm.).

i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

2. Konflikt intereséw, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 niniejszego Zapytania ofertowego, powstaje
w szczegdlnosci w przypadku istnienia interesu ekonomicznego, politycznego, zawodowego,
powoddw rodzinnych lub emocjonalnych lub innego wspdlnego interesu.

3. Wykonawca podejmie wszelkie srodki w celu zapobiezenia powstaniu ryzyka konfliktu intereséw,
ktére moglyby wptyng¢ na bezstronne i obiektywne realizowanie zadan wynikajgcych
z przedmiotowego zamodwienia.

V. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY:

1. Cena ofertowa musi obejmowaé wszystkie obowigzki przysztego Wykonawcy niezbedne do
zrealizowania przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy nie zapewni zwolnienia Wykonawcy z zadnych
podatkéw, opfat, cet, cen materiatéw itp., ktdrych nie przewidziano w niniejszym Zapytaniu
ofertowym, ani nie bedzie zwracat zadnych kar naleznych z jakiegokolwiek tytutu, nie bedzie tez
ponosit kosztéw wynikajgcych z cen czynnosci, ustug, Swiadczen, ubezpieczen itp., ktdrych nie
przewidziano w Zapytaniu ofertowym.

2. Cena szkolenia obejmuje m.in.:
1) pierwszy egzamin kwalifikacyjny (certyfikujacy) oraz egzaminy wewnetrzne,
2) tzw. serwis kawowy, sktadajacy sie z: kawy, herbaty, cukru, wody mineralnej gazowanej
i niegazowanej wraz z naczyniami do napojéw oraz drozdzéwek, pgczkdw lub kanapek przez okres
trwania szkolenia; produkty muszg byé na biezgco uzupetniane w miare ich spozycia, badz
wymieniane z powodu uptywu terminu waznosci przez caty czas trwania szkolenia.

3. Cena szkolenia nie obejmuje kosztow:
1) ubezpieczenia NNW uczestnikdéw szkolen, poniewaz koszty te ponosi Zamawiajacy z zastrzezeniem
§ 4 ust. 14 projektu Umowy - zlecenia Organizacji szkolenia stanowigcego Zatgcznik nr 5 do
Zapytania ofertowego,
2) przejazdu do miejsca szkolenia, poniewaz koszty te ponosi Zamawiajacy,
3) egzamindw poprawkowych.
4. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Cene oferty nalezy obliczyé: mnozac podang przez Zamawiajgcego ilos¢ oséb (uczestnikdw szkolenia)
przez zaoferowany przez Wykonawce catkowity koszt przeszkolenia jednej osoby (uczestnika).

6. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym i Wykonawcg beda prowadzone w PLN. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci rozliczania w walutach obcych.

7. Wynagrodzenie bedzie pfatne zgodnie z projektem Umowy - zlecenia Organizacji szkolenia,
stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

8. Na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j.: Dz.U.
z 2020, poz. 1666), Zamawiajacy wytacza stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie
oferty zawierajgcej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez Wykonawce.

2. Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie z trescig druku oferty wykonawcy wg zafgcznika nr 1 do zapytania
ofertowego.

3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty w jezyku obcym powinny by¢
ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez ttumacza przysiegtego.

4. Do oferty nalezy dotgczy¢:

1) Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym —
zatqcznik nr 2;
2) Spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu — zafgcznik nr 3;
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3) Program szkolenia - zafgcznik nr 4;

4) certyfikatu jakosci ustug, jesli instytucja szkoleniowa posiada;

5) wzdér/wzory dokumentéw potwierdzajgcych ukoriczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji;

6) dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi wskazane w Tabeli nr 1 Zatgcznika nr 3 — ,Wykaz
wykonanych ustug szkoleniowych zgodnie z przedmiotem zamodwienia” zostaty wykonane
nalezycie np. referencje, rekomendacje, listy polecajace podpisane przez odbiorce, protokoty
z kontroli instytucji zlecajace;j.

s B~lubelskie
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5. Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym,
podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym. Dokumenty stanowigce skan z podpisem
tradycyjnym nie bedg spetniaty wymogdéw formalnych i zostang odrzucone.

6. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo udzielone przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Petnomocnictwo to musi w swej tresci wyraznie wskazywac uprawnienia tej osoby do sktadania
oswiadczen woli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego (np. do podpisania oferty).
W przypadku watpliwosci Zamawiajgcego co do zatgczonego do oferty petnomocnictwa
Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcy dostarczenia oryginatu tego petnomocnictwa.
Wodwczas Wykonawca bedzie zobowigzany dostarczy¢ oryginat petnhomocnictwa najpézniej w dniu
podpisania umowy.

7. Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) Oferty sktadane w postepowaniu o zamowienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od
chwili ich otwarcia.

2) Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz.
1233), jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji o nazwie albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach
lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania oraz
informacji o cenach lub kosztach zawartych w ofercie (zastrzezenie tych informacji bedzie
traktowane, jako bezskuteczne i skutkowac bedzie ich ujawnieniem).

3) Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu w/w ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone wraz z jednoczesnym zaznaczeniem ,Zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia
sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

4) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu okolicznosci wynikajgcych z niewtasciwego
zabezpieczenia przez Wykonawce informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

8. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przez uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy
informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian oraz przedtuza termin sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jesli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzanych zmian.

9. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Anna Najda, Milena Puchacz-Majewska,
lwona lwanek, mail: przetargi@ pup-lubartow.pl

VII. INFORMACIE O TERMINIE | SPOSOBIE SKLADANIA OFERT ORAZ TERMINIE OTWARCIA OFERT

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji
miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentdéw i oswiadczen odbywa sie za
pomocg Bazy Konkurencyjnosci 2021 (BK2021). Link do Bazy Konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

2. Szczegétowe informacje na temat zasad i warunkéw korzystania z Bazy Konkurencyjnosci
zamieszczone sg w zaktadce ,Pomoc".
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3. Termin skfadania ofert: oferte wraz z zatagcznikami nalezy ztozy¢ do dnia 04.10.2023 r. do godziny
11.00 (czasu lokalnego) w formie elektronicznej poprzez portal Baza Konkurencyjnosci 2021.
Decyduje data wptywu na Baze Konkurencyjnosci 2021.

i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

4. Oferta wraz z zatgcznikami ztozona w formie elektronicznej musi posiadaé bezpieczny podpis
elektroniczny weryfikowany za pomocag waznego kwalifikowanego certyfikatu z zachowaniem zasad
przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym lub podpis potwierdzony profilem zaufanym
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej. Zamawiajacy nie dopuszcza przekazania
oferty w inny sposéb lub w innej formie.

5. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie z uptywem terminu ztozenia
oferty.

6. Oferty Wykonawcow:
1) niespetniajace warunkow opisanych w niniejszym Zapytaniu ofertowym,
2) ztozone po terminie lub w inny sposdb niz wskazany w niniejszym Zapytaniu ofertowym,
3) niezgodne z ustalonym wzorem (Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego),
4) podpisane nieprawidtowo lub niezawierajgce wymaganych podpiséw,
nie beda rozpatrywane.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ jednokrotnego wezwania Wykonawcy do poprawienia,
uzupetnienia dokumentéw lub ztozenia wyjasnien dot. ztozonej oferty oraz weryfikacji informacji
podanych przez Wykonawce w ofercie. W przypadku gdy Wykonawca nie udzieli odpowiedzi na
wezwanie w sprawie poprawienia/uzupetnienia/wyjasnienia lub nie poprawi/nie uzupetni/nie
wyjasni, oferta nie podlega ocenie i podlega odrzuceniu.

8. W przypadku zawieszenia dziatalnosci Bazy Konkurencyjnosci 2021 potwierdzonego odpowiednim
komunikatem w Bazie Konkurencyjnosci 2021, Zamawiajacy skieruje Zapytanie ofertowe do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw niniejszego zamowienia oraz ogtosi Zapytanie ofertowe na swojej stronie internetowe;j
pod adresem: https://puplubartow.bip.gov.pl/

9. Zamawiajgcy udostepni w Bazie Konkurencyjnosci 2021 Informacje o wyniku postepowania
zawierajaca:

1) nazwe albo imie i nazwisko oraz siedzibe lub miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej albo
miejscach zamieszkania wybranego Wykonawcy,

2) cene najkorzystniejszej oferty.

10. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow, ktoérzy

ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz nazwy
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i t3czng punktacje;

2) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni wraz z uzasadnieniem faktycznym;

3) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone wraz z uzasadnieniem faktycznym.

11. Od sposobu rozpatrzenia ofert nie przystuguje odwotanie.

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE:

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ztozonych wazinych ofert dokonana Komisja. Oferty
oceniane bedg w dwdch etapach:
| etap: ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty.
Il etap: ocena merytoryczna wedtug kryteriéw okreslonych ponizej:

1) cena - stanowigca wage 60 %
2) doswiadczenie kadry dydaktycznej - stanowigca wage 30 %
3) certyfikat jakosci ustug - stanowigca wage 10 %

1) Przy ocenie wg kryterium ,,cena”:
Cena kazdej z ofert Cof zostanie poréwnana z najnizszg oferowang ceng Cmin i przeliczona wedtug
Wzoru:
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LPCOf = (Cmin/CQf) X 100 X 60 % = eeees pkt
Cmin —Najnizsza oferowana cena
Cof — cena badanej oferty
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2) Przy ocenie wg kryterium ,,doswiadczenie kadry dydaktyczne;j”:
Ilos¢ punktdéw przyznanych badanej ofercie Dofzostanie poréwnana z maksymalng iloscig punktéw
przyznanych ofercie Dmax i przeliczona wedtug wzoru:
LPDot= (Dof / Dmax ) X 100 x 30 % = ..... pkt
Dos—ilos¢ punktow przyznanych badanej ofercie
D max— maksymalna ilos¢ przyznanych punktow

Lp. | llo$¢ zrealizowanych godzin szkoler (wskazanych w Tabeli nr 3 Zatacznika nr 3 do| Liczba przyznanych
Zapytania ofertowego w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadaniapunktéw maksymalnie:
ofert, przez osobe wymieniong w Wykazie oséb — Tabela 4 Zatgcznika nr 3 do 30 pkt
Zapytania ofertowego)

1 | przeprowadzenie 200 godzin szkolenia 0 pkt

2 | przeprowadzenie 201 godzin szkolenia do 250 godzin szkolenia 10 pkt

3 przeprowadzenie 251 godzin szkolenia do 300 godzin szkolenia 20 pkt

4 | przeprowadzenie 301 godzin szkolenia do 350 godzin szkolenia 30 pkt

Ocenie poddana zostanie indywidualnie kazda osoba (Wyktadowca/Trener) wskazana przez
Wykonawce do przeprowadzenia szkolenia, a o liczbie punktéw zadecyduje srednia, tj. iloraz sumy
uzyskanych punktow i liczby wyktadowcéw/trenerdw.

3) Przy ocenie wg kryterium ,,certyfikat jakosci ustug”:
- posiada — 10 pkt
- nie posiada — 0 pkt
UWAGA!
Przez certyfikat jakosci ustug nalezy rozumie¢ zaswiadczenie podmiotu uprawnionego do kontroli
jakosci potwierdzajacego, ze Wykonawca spetnia okreslone wymogi jakosciowe, zgodnie z norma
ISO 9001:2000 w zakresie szkolen lub réwnowazny dokument potwierdzajacy jakosé swiadczonych
ustug. W/w zaswiadczenie moze dotyczy¢ zaréwno kierunku szkolenia, na ktére Wykonawca ztozy
oferte, jak rowniez Wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej swiadczacej ustugi szkoleniowe. W tym
kryterium uwzgledniane bedg certyfikaty wydane przez jednostki certyfikujgce, akredytowane przez
Polskie Centrum Akredytacji, akredytacje wydane przez Kuratorium Oswiaty oraz inne certyfikaty
specjalistyczne. Powyzsze zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci (certyfikaty
jakosci ustug) powinny by¢ podpisane przez podmioty zewnetrzne, niezalezne od Wykonawcy. Nie
dopuszcza sie sktadania wtasnych oswiadczen Wykonawcy zapewniajgcych o wdrozeniu systemu
zarzadzania jakoscia.
UWAGA:_Ocenie tego kryterium nie podlega wpis do rejestru instytucji szkoleniowych wydany
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27.10.2004r. w sprawie rejestru
instytucji szkoleniowych (Dz. U. z 2014r., poz. 781).

2. Zasady:

1) Przy dokonywaniu obliczert Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wynikéw do drugiego miejsca po
przecinku.

2) Jezeli nie mozina wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy wybiera sposrod
tych ofert oferte, ktdra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

3) lJezeli oferty otrzymaty taka samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajgcy wybiera
oferte z najnizszg cena.

4) lJezeli nie mozna dokonaé wyboru oferty w zaden wyzej wymieniony sposob, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych zawierajgcych nowa cene.

5) Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, tj. rézni
sie o wiecej niz 30 % od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych
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odrzuceniu lub budzi watpliwo$¢ co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym lub wynikajgcych z odrebnych przepiséw,
Zamawiajgcy zazgda od Wykonawcy ztozenia w wyznaczanym terminie wyjasnien, w tym ztozenia
dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny. Zamawiajgcy oceni te wyjasnienia w konsultacji
z Wykonawca i moze odrzuci¢ te oferte wyfacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz
z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny w ofercie.

IX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU

ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:
1.

Istotne postanowienia umowy zawiera Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego: projekt Umowy -
zlecenia Organizacji szkolenia.

. Zamawiajagcy podpisze umowe z Wykonawcg, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte z punktu

widzenia kryteriéw przyjetych w Zapytaniu ofertowym.

. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej oraz nie wymaga zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy.

Przed podpisaniem Umowy - zlecenia Organizacji szkolenia Wykonawca powinien dostarczy¢ do
Zamawiajgcego szczegdtowy harmonogram szkolenia. Jezeli najpdiniej w dniu podpisania umowy
Wykonawca nie przedstawi harmonogramu, zostanie potraktowane to jako odstgpienie przez
Wykonawce od zawarcia umowy.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej.

6. Zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano

wyboru sg mozliwe w przypadkach wskazanych w projekcie Umowy - zlecenia Organizacji szkolenia
stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia

umowy, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktéry uzyskat kolejng najwyzszg liczbe
punktow, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewainienia postepowania o udzielenie zamdwienia

z jakiejkolwiek przyczyny w szczegdlnosci, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;/wykluczeniu lub nie wptynie zadna oferta,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamodwienia nie moze zostac zrealizowane, a czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy.

X. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH:

1.

Informacja o przetwarzaniu danych osoby, ktére Zamawiajgcy pozyskuje bezposrednio od niej (osoba
fizyczna, osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(Ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych — zw. dalej RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

Zamawiajgcy informuje, ze:

1) jest Administratorem danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Lubartowie, ul. Klemensa
Junoszy Szaniawskiego 64, 21 — 100 Lubartow;

2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych: iod@pup-lubartow.pl tel. 81 852 65 42;

3) Pani/Pana dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i f RODO
w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zawarcia
i realizacja umowy o zamdwienie oraz dochodzenia ewentualnych roszczed z tytutu realizacji
umowy;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:
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a) osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie
art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp,

b) podmioty upowaznione na podstawie odrebnych przepiséw prawa,

c) podmioty $wiadczace ustugi IT w zakresie serwisowania i usuwania awarii na rzecz
Administratora danych;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres niezbedny do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego przez okres trwania umowy, ale nie krécej niz
przez okres 4 lat od dnia zakorniczenia niniejszego postepowania oraz do czasu przedawnienie
ewentualnych roszczen wynikajgcych z umowy. Ponadto dane osobowe bedg przechowywane przez
okres archiwizacji dokumentéw wynikajacych z przepisdw powszechnie obowigzujgcych oraz
przepiséw wewnetrznych Administratora Danych;

obowigzek podania danych osobowych przez panig/Pana jest wymogiem zwigzanym z udziatem

w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego, a w przypadku Wykonawcy, ktérego oferta

zostata wybrana - do zawarcia i realizacji umowy;

w odniesieniu do tych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Pani/Pan posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, pod
warunkiem podania nazwy postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, w zwigzku,
z ktérym dane sg przetwarzane,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo 7gdania od Administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust 2 RODO, z tym ze
wystgpienie z takim Zgdaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia,

d) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania dotyczgcych Pani/Pan danych osobowych, na zasadach
okreslonych w art. 21 RODO,

e) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest w Polsce Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy Pani/Pan uzna, ze przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych;

Pani/Panu nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.

. Zakres informacji przekazywanych przez Wykonawce osobom, ktérych dane sg wykazywane w zwigzku

ze

sktadang ofertg lub dziatajgcym i realizujgcym zamdwienie w jego imieniu, o przetwarzaniu ich

danych osobowych, w zwigzku z art. 14 RODO:

1)
2)
3)

4)

5)

z chwilg udostepnienia danych osobowych Administratorem tych danych jest Powiatowy Urzad
Pracy w Lubartowie, ul. Klemensa Junoszy Szaniawskiego 64, 21 — 100 Lubartow;

dane kontaktowe inspektora ochrony danych: iod@pup-lubartow.pl tel. 81 852 65 42;

podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust.1 lit. c i f RODO w celu przeprowadzenia
niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zawarcia i realizacji umowy
0 zamowienie oraz dochodzenia ewentualnych roszczen z tytutu realizacji umowy;

kategoria danych osobowych zebranych przez Wykonawce i udostepnione przez niego
Administratorowi danych jest nastepujgca: dane osobowe osdb, ktérych dotyczg, ujawnione
Zamawiajgcemu w celu udziatu Wykonawcy w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz dochodzenia ewentualnych roszczen z tytutu realizacji umowy, np. imie
i nazwisko;

dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow
prawa. Odbiorcg danych moze by¢ rowniez podmiot swiadczacy ustugi IT w zakresie serwisowania
i usuwania awarii, na rzecz Administratora Danych;

dane osobowe bedg przechowywane, przez okres niezbedny do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz okres trwania umowy o zamdwienie, ale nie krdcej niz
4 lata, od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego oraz do czasu
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przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajagcych z umowy. Ponadto dane osobowe
przechowywane bedg przez okres archiwizacji dokumentéw wynikajacych z przepiséw
wewnetrznych Administratora Danych;

w odniesieniu do danych osobowych przekazanych Zamawiajgcemu, decyzje nie bedg
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

osoby, ktérych dane zostang przekazane Zamawiajgcemu, na podstawie art. 15 RODO — majg
prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczgcych, a na podstawie art. 16 RODO — prawo do
sprostowania tych danych. Osoby, ktérych dane zostang przekazane Zamawiajgcemu, na
podstawie art. 18 RODO — maja prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych. Przy czym, prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;

osoby, ktérych dane zostang przekazane Zamawiajgcemu majg prawo sprzeciw wobec
przetwarzania dotyczacych ich danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 21 RODO;
osoby, ktdrych dane zostang przekazane Zamawiajgcemu, majg prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego, ktérych w Polsce jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie takich danych narusza przepisy o ochronie danych osobowych;

osobom, ktérych dane zostang przekazane Zamawiajgcemu nie przystuguje, prawo do usuniecia
danych osobowych, w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, jak réwniez prawo do
przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO.

s B~lubelskie
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XIl. ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Stanowig one integralng czes¢ Zapytania ofertowego.

Zatgcznik nr 1
Zatgcznik nr 2

Zatacznik nr3
Zatgcznik nr 4
Zatacznik nr 5

Oferta Wykonawcy.

Oswiadczenie Wykonawcy o braku/istnieniu powigzan kapitatowych i osobowych
z Zamawiajgcym.

Spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

Program szkolenia.

Projekt Umowy - zlecenia Organizacji szkolenia.

Zamawiajgcy

EW a Elektronicznie podpisany

przez Ewa Misztal
Data: 2023.09.26 09:23:25

Misztal +0200
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