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Politechnika Lédzka

90-924 £6dz, ul. Zeromskiego 116

ZAPYTANIE OFERTOWE

,,Przeprowadzenie kursu z zakresu Microsoft 365”
CRK/383.14/2023/9/14

Zaméwienie realizowane jest w ramach projektu pn. ,Centrum Rozwoju Kompetencji Politechniki t.édzkiej”
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, nr wniosku POWR.03.01.00-IP.08-00-3MU/18, O$
priorytetowa Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatania 3.1. Kompetencje w szkolnictwie wyzszym.

|1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Politechnika Lodzka, ul. Zeromskiego 116, 90-924 t.6dz

NIP 727-002-18-95, Regon 000001583

Godziny pracy Zamawiajgcego 8%-15%, od poniedziatku do pigtku.
Adres poczty elektronicznej i numer telefonu Zamawiajgcego:

renata.wozniak@p.lodz.pl; tel. (42) 631-28-69

| 2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA |

2.1. Zamawiajacy zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu na ,Przeprowadzenie kursu z zakresu Microsoft
365” prowadzonym w trybie ,zapytania ofertowego” na podstawie obowigzujgcej u Zamawiajgcego procedury
wyboru wykonawcy, w ramach projektu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci oraz zasadg réwnosci.

2.2. Postepowanie o zapytanie ofertowe udzielane jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie kursu z zakresu Microsoft 365 w ilosci:
- 8 edyc;ji kursu
- kazda edycja to 16 godzin szkoleniowych roztozonych na 2 dni

- w kazdej edycji max. 12 uczestnikow
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Szkolenie odbywac sie bedzie online.
Zakres tematyczny szkolenia:

1.  Wprowadzenie i zapoznanie ze srodowiskiem Microsoft 365 (sktadowe pakietu oraz poréwnanie z tradycyjnym
pakietem Office)

Outlook - Wykorzystanie poczty elektronicznej i organizacja czasu pracy za pomocg Outlook
Microsoft Teams - Komunikacja wewnetrzna oraz organizacja i prowadzenie spotkan zdalnych

Microsoft Teams - Tworzenie i zarzgdzanie zespotem, komunikacja i wspoétpraca w zespole

OneDrive - Udostepnianie plikéw indywidualnych, folderow

2

3

4

5. Teams/SharePoint - Wspétpraca na plikach zespotowych

6

7. MS Forms — podstawy, tworzenie formularzy, zbieranie odpowiedzi
8

MS Lists — tworzenie, formatowanie, zatwierdzanie list

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia i jego zakres ujety zostat powyzej oraz w Zatgczniku nr 1 do Zapytania
ofertowego — Wz6r umowy, stanowigcym integralng czes$¢ Zapytania ofertowego

3.2. Wykonawca pokrywa koszty przygotowania i prowadzenia szkolenia, opracowania i dostarczenia materiatéw
dydaktycznych.

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):
80511000-9 - Ustugi szkolenia personelu
3.3. Zamawiajgcy nie przewiduje:

3.2.1. skladania ofert wariantowych,
3.2.2. skladania ofert czesciowych,
3.2.3. korzystania z prawa opcji.

3.4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia wybranemu Wykonawcy, w okresie 3 lat od dnia udzielenia
niniejszego zaméwienia (zwanego zamoéwieniem podstawowym), przewidzianych w zapytaniu ofertowym
zamowien na ustugi polegajgce na powtdérzeniu podobnych ustug do przedmiotu zamowienia podsatwowego,
ti. polegajgcych na $wiadczeniu ustugi przeprowadzenia kursu z zakresu Microsoft 365, zgodnie z
nastepujgcymi zasadami:

1) tgczna wartos¢ wszystkich zamowien polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug (dalej takze ,zamoéwien
powtorzonych”) — ustalana w oparciu o wartos¢ wynagrodzenia Wykonawcy — nie moze przekroczy¢ 50%
tacznej maksymalnej kwoty wynagrodzenia Wykonawcy wskazanej w ofercie.

2) fgczny okres wszystkich zamowien powtdrzonych nie moze przekroczy¢ okresu 3 miesiecy od dnia zawarcia
umowy podstawowej;

3) w ramach zamdwienia powtérzonego Strony zobowigzg sie do realizacji na zasadach tozsamych do tych
wskazanych w umowie podstawowej, w tym w szczegdlnosci:

a) stosowania tych samych stawek wynagrodzenia Wykonawcy i zasad ich ptatnosci, jak te okreslone w
Umowie podstawowej, z mozliwoscig waloryzacji wynagrodzenia w sytuacjach w niej okreslonych;

b) zasad odpowiedzialnosci zwigzanych z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem umowy ws.
zamowienia powtdrzonego, w tym w szczegolnosci naliczania kar umownych;
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4) skorzystanie z mozliwosci udzielenia zamowienia powtérzonego wymaga zawarcia aneksu do umowy.

4. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamoéwienie zostanie zrealizowane w terminie jednego miesigca od dnia zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, lecz nie pézniej niz do dnia 31 pazdziernika 2023 r.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu oraz spetniajg
postawione warunki udziatu w postepowaniu.

5.1. Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy, ktérzy sg powigzani osobowo Ilub kapitalowo
z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspalnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

3) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5.2 Na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, dalej
Lustawa”, z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie
ustawy Pzp wyklucza sie:

5.2.1 wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

5.2.2 wykonawce, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

5.2.3 wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka
jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

5.3. Wykonawca wraz z oferta zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr
3 do Zapytania Ofertowego.

5.4. Zamawiajgcy Wykluczy Wykonawce z postepowania w przypadku nieztozenia w/w o$wiadczenia. Oferte
Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

5.5. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia:
5.5.1. Wykonawcy ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
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w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zwarcia umowy w
sprawie zamdwienia publicznego.

5.5.2. Przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdéwienia.

5.5.3. Jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia zostanie wybrana,
Zamawiajgcy moze zagda¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

5.5.4. Wszelka korespondencja dokonywana bedzie wytgcznie z podmiotem wystepujgcym jako Petnomocnik.

6. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA.

6.1. W celu potwierdzenia przez Wykonawce braku podstaw wykluczenia, o ktérych mowa pkt. 5.1 i 5.2 Zapytania,
Zamawiajagcy zgda ztozenia oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia (wg wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr 3).

7. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wprowadza obowigzku wniesienia wadium.

8. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

9. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje i zapytania Wykonawcy przekazujg z dopiskiem
»Przeprowadzenie kursu z zakresu Microsoft 365” CRK/383.14/2023/9/14 w formie skanu dokumentu
podpisanego odrecznie lub dokumentu podpisanego podpisem elektronicznym (zaufanym, osobistym,
kwalifikowanym), przestanego:

a) drogg elektroniczng na adres e-mail: renata.wozniak@p.lodz.pl
lub

b) poprzez platforme https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Kazda ze stron na zadanie drugiej potwierdza otrzymanie dokumentu w formie elektroniczne;j.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

10.1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
10.2. W niniejszym postepowaniu do uptywu terminu skfadania ofert Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢:

10.2.1. Oferte, na ktoérg skfada sie Formularz Ofertowy - Zatgcznik nr 2 do Zapytania
10.2.2. Oswiadczenie Wykonawcy dot. braku podstaw do wykluczenia z postepowania - Zatgcznik nr 3
do Zapytania
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10.2.3. Petnomocnictwo (jezeli umocowanie osoby wskazanej w ofercie nie wynika z dokumentow rejestrowych),

10.2.3. Petnomocnictwo dla lidera konsorcjum (jesli oferta skiadana jest przez Wykonawcéw wspdinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia)

10.2.4. Oswiadczenia i/lub dokumenty na podstawie ktérych Zamawiajgcy dokona oceny skutecznosci
zastrzezenia informacji zawartych w ofercie, stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji (jezeli Wykonawca zastrzega takie informacje),

10.3. Oferta, oswiadczenia oraz dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie zatgcznikow do
niniejszego Zapytania ofertowego, winny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci oraz opisu
kolumn i wierszy.

10.4. Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

10.5. Oferta i zatgczniki do oferty (ij. wymagane os$wiadczenia i dokumenty) muszg by¢ podpisane przez
Wykonawce lub osobe / osoby uprawnione do jego reprezentacji.

10.6. Petnomocnictwo — jezeli dotyczy - musi zosta¢ zatgczone do oferty. W przypadku petnomocnictwa ztozonego
w innym jezyku niz jezyk polski winno by¢ ono ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

10.7. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W tym celu jest zobowigzany nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzec, ze nie mogag by¢ one udostepniane oraz wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca pragnie zastrzec przed dostepem dla innych uczestnikow
postepowania, winny by¢ zatgczone na koncu oferty w osobnym opakowaniu, w sposéb umozliwiajgcy tatwe od
niej odtgczenie i opatrzone napisem: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa — nie udostepniaé¢ innym
uczestnikom postepowania”, z zachowaniem kolejno$ci numerowania stron oferty.

10.7.1. Wykonawca zastrzegajgc tajemnice przedsiebiorstwa zobowigzany jest dofgczy¢ do oferty pisemne
uzasadnienie odnosnie charakteru zastrzezonych w niej informacji. Uzasadnienie powinno dowodzi¢, ze
zastrzezona tajemnica jest zgodna z okresleniem zawartym w art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji tj.:

a. ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsigbiorstwa
b. nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej
c. podjeto w stosunku do niej niezbednie dziatania w celu zachowania poufnosci.

10.8. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta, oswiadczenia oraz kazdy
dokument zlozony wraz z ofertg sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien byé ziozony wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

10.9. Zaleca sie, aby ewentualne poprawki w tekscie oferty byly naniesione w czytelny sposoéb i parafowane przez
0osoby uprawnione.

10.10.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni to przed
uptywem terminu skfadania ofert.
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10.10.1. Zmiany oferty oraz wniosek o wycofanie oferty muszg by¢ ztozone wedtug zasad obowigzujgcych przy
sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierajgce zmiany lub wycofanie nalezy dodatkowo
opatrzy¢ dopiskiem "ZMIANA" lub ,WYCOFANIE”. W przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN” koperte kazdej

”

LZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,zmiananr ..... .

|11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT |

11.1. Oferty nalezy ztozy¢ w nastepujacy sposaéb:

a) przestaé na adres e-mail: renata.wozniak@p.lodz.pl - w tym przypadku nalezy przesta¢ podpisany skan
oferty wraz z wymaganymi dokumentami lub oferte z zatgcznikami podpisane podpisem elektronicznym
(osobistym/ zaufanym/ kwalifikowanym). Oferta powinna zosta¢ oznaczona w tytule wiadomosci email
sygnaturg lub tytutem postepowania.

lub

b) przesta¢ poprzez platforme https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. (Wykonawca
winien zafgczy¢ skan podpisanej oferty wraz z zatgcznikami lub dokumenty podpisane podpisem
elektronicznym).

11.2. Termin sktadania ofert uptywa 04.10.2023 r. o godz. 10:00.

11.3. Otwarcie ofert nastgpi dnia 04.10.2023 r. o godz. 10:30.

11.4. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za:
11.4.1. ztozenie przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert
11.4.2. ztozenie oferty w inny, niz okreslonym w pkt 11.1 sposéb

11.4.3. ztozenie oferty nieopisanej w sposob okreslony w pkt 11.1 — uniemozliwiajacy identyfikacje oferty lub
postepowania, ktérego dotyczy.

112. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY |

12.1 Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ziotych polskich jako cena brutto z podatkiem VAT
wg obowigzujgcej stawki*.
* Zamawiajgcy informuje, ze przedmiot zamdwienia jest zwolniony od podatku od towardw i ustug (VAT) na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. C) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug jako ustugi
ksztatcenia zawodowego Ilub przekwalifikowania zawodowego finansowanej w catosci ze sSrodkéw
publicznych.

12.1.1. Cena oferty winna obejmowac wszystkie koszty (np. rabaty, upusty, koszty dojazdéw, akcyze) zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zaméwienia oraz z warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego i by¢ podana
z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

12.1.2. Jezeli Wykonawcg jest osobg fizyczng (lub konsorcjum osoéb fizycznych) nie prowadzgcg dziatalnosci
gospodarczej, podana w ofercie cena jest wartoscig ostateczng, zawierajgcg wszystkie koszty
Wykonawcy oraz Zamawiajgcego zwigzane z wynagrodzeniem tj. petny koszt ponoszony przez
Zamawiajgcego zwigzany z wyptata wynagrodzenia (sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, wypadkowe
i emerytalne — jesli dotyczy — oraz podatek dochodowy).

12.2. Sposéb zapfaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamdwienia zostaty okreslone we wzorze umowy.
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12.3.

Funduszu Spotecznego

Przyjmuje sie, iz Wykonawca doktadnie zapoznat sie ze szczegotowym opisem zakresu zaméwienia, jaki ma
zosta¢ wykonany oraz wytycznymi do jego wykonania.

13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE OFERTY

13.1. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie:

13.2.

13.3.

13.4.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty Wykonawcy, ktéry przedstawi najkorzystniejszg oferte w oparciu o
ponizsze kryterium wyboru:

a) Kryterium 1 ,,Cena za realizacje zamoéwienia”
Oferta z najnizszg ceng brutto otrzyma 70 punktow.

Punkty zostang obliczone wg wzoru: C = (Cmin/ Co) x 70 pkt, gdzie:
C - liczba punktéw dla oferty ocenianej

Cmin — najnizsza cena brutto

Co — cena oferty ocenianej

b) Kryterium 2 ,Doswiadczenie trenera” (D) — ocena na podstawie deklaracji wykonawcy w Formularzu
Ofertowym. W ramach kryterium mozna uzyskac 30 punktéw.
Ocenie podlegac bedzie doswiadczenie personelu realizujacego zamdwienie.

Zamawiajgcy wymaga w tym kryterium, aby trener prowadzacy kurs dla Zamawiajgcego w ramach realizacji
nieniejszego zamowienia posiadat minimum piecioletnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen
z kompetencji cyfrowych (tj. w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert).

Zamawiajgcy przyzna w tym kryterium punkty w ponizszy sposdb:

a) Jesli wykonawca zaoferuje 5-letnie doswiadczenie — oferta otrzyma 0 pkt

b) Jesli wykonawca zaoferuje 10-letnie doswiadczenie — oferta otrzyma 15 pkt
c¢) Jesli wykonawca zaoferuje 15-letnie doswiadczenie — oferta otrzyma 30 pkt.

Na etapie sktadania ofert Wykonawca skfada oswiadczenie w Formularzu ofertowym dotyczgce danego
kryterium. W trakcie oceny ofert, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy dokumentéw potwierdzajgcych
wykazane dane.

Suma punktoéw oferty zostanie obliczona wedtug wzoru: S = C + D, gdzie:

S — suma punktow oferty
C — punkty za kryterium ,Cena za realizacje zamowienia”
D — punkty za kryterium ,Doswiadczenie trenera”

Brak ztozenia Formularza ofertowego skutkowac bedzie brakiem mozliwo$ci przyznania punktow w kryterium
,Doéwiadczenie trenera”. Zatgcznik Nr 2 do Zapytania Ofertowego nie podlega uzupetnieniu ani w czes$ci ani
w catosci.

Brak odpowiednio precyzyjnych informacji skutkowaé bedzie brakiem mozliwosci przyznania punktéw.
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13.5. W przypadku, gdy liczba uzyskanych punktéw, zgodnie z powyzszymi kryteriami dla wiecej niz jednego
Wykonawcy bedzie taka sama, kryterium decydujgcym bedzie Cena. W przypadku, gdy liczba punktow,
zgodnie z powyzszymi kryteriami dla wiecej niz jednego Wykonawce bedzie taka sama, a Wykonawcy
zaoferujg takg samg cene Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zastosowania mechanizmu dogrywki
cenowe;.

13.6. Zamawiajgcy oceni i poréwna tylko te oferty, ktére zostang sklasyfikowane jako nie podlegajace odrzuceniu
/ wykluczeniu.

Za najkorzystniejszg zostanie wybrana oferta, kidra otrzyma najwyzszg ilos¢ punktdw w tgcznej punktacji.

14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajgcy podpisze umowe z tym Wykonawca, ktory przedtozyt najkorzystniejszg oferte. Wykonawca, ktérego
oferta zostanie wybrana bedzie pisemnie powiadomiony o tym fakcie przez Zamawiajgcego.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zobowigzany bedzie do zawarcia umowy.

|15. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY |

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. WZOR UMOWY |

1. Wzér umowy (Zatgcznik nr 1), stanowigcy integralng czes¢ Zapytania, okresla warunki na jakich zostanie
zawarta umowa z Wykonawcg, w sprawie zamowienia publicznego.

2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy.
W szczegdlnosci postanowienia umowy mogg ulec zmianie w nastepujgcym zakresie oraz na nastepujgcych
warunkach:

1) zmiana tresci umowy w sytuacji dostosowania tresci umowy do aktualnego stanu prawnego,

2) zmiana tresci umowy, gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych lub
zalecen Instytucji, ktéra przyznata srodki na sfinansowanie umowy,

3) zmiana terminu realizacji Przedmiotu Umowy, w przypadku wystgpienia po stronie Zamawiajgcego sytuacji
uniemozliwiajgcych realizacje zamdwienia w terminach okreslonych w umowie,

4) zmiana terminu (przedtuzenia) wykonania Przedmiotu Umowy na skutek wystgpienia okoliczno$ci
niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajgcego,

5) zmiana terminu (przedtuzenia) wykonania Przedmiotu Umowy, odpowiednio do wymaganych termindow
realizacji projektu,

6) zmiana terminu wykonania Przedmiotu Umowy, jezeli Wykonawca nie jest w stanie zrealizowac¢ przedmiotu
Umowy w wyznaczonym terminie z powodu niemoznosci spetnienia warunkéw realizacji umowy, ktorych nie
dato sie przewidzie¢, pomimo dotozenia nalezytej starannosci, np. z powodu wystgpienia zdarzeh losowych
(usprawiedliwiona nieobecnosc¢ eksperta, sita wyzsza, stan epidemiczny etc.),

7) nastgpita zmiana danych Wykonawcy, np. zmiana adresu.

8) w przypadku udzielenia Wykonawcy zamowien na ustugi polegajace na powtdrzeniu podobnych ustug
do przedmiotu zamowienia podstawowego, tj. polegajgcych na $wiadczeniu ustugi przeprowadzenia kursu
z zakresu Microsoft 365.

17. ODRZUCENIE OFERTY

Oferta podlega odrzuceniu, jezeli:
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17.1. jest niekompletna, tj. jezeli brakuje dokumentow wskazanych w pkt 10.2. Zapytania;

17.2. jest niepodpisana lub jest podpisana przez osobe nieuprawniong, a Wykonawca nie przedstawi
odpowiedniego petnomocnictwa;

17.3. zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu, ktére nie podlegajg poprawie jako oczywiste omyiki;

17.4. wykonawca wezwany do ziozenia wyjasnien lub uzupetnienia dokumentéw oferty nie ztozy ich w
wyznaczonym terminie lub wyjasnienia bedg niewystarczajgce w ocenie Zamawiajgcego.

[18. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH |

18.1 Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych, dalej ,RODQO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

18.1.1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy lub pozyskanych od Wykonawcy w trakcie trwania
niniejszej umowy jest: Politechnika Lodzka, z siedzibg w Lodzi, przy ul. Zeromskiego 116, 90-924 £6dz;

18.1.2. Zamawiajgcy wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowa¢ w sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych pod adresem e-mail: rbi@adm.p.lodz.pl;

18.1.3. Administrator danych osobowych przetwarza dane osobowe Wykonawcy wytgcznie w celu realizaciji
niniejszej umowy, realizacji Projektu, w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw,
udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz w zwigzku z
ustaleniem lub dochodzeniem roszczen lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami. W tym przypadku
podanie danych ma charakter obowigzkowy, a podstawg przetwarzania danych osobowych jest zawarta
umowa i przepisy obowigzujgcego prawa (art. 6 ust. 1 lit c RODO);

18.1.4. Przekazane dane osobowe mogg zostac¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na
zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz Beneficjenta ewaluacje, kontrole i audyt
w ramach Projektu;

18.1.5. Przekazane dane osobowe mogg =zosta¢ udostepnione organom upowaznionym zgodnie z
obowigzujgcym prawem (np. podmiotom uczestniczgcym w systemie wdrazania funduszy europejskich);

18.1.6. Dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia lub przez okres niezbedny do
realizacji celu projektu, do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych wynikajacych z
przepisow prawa;

18.1.7. w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych, Wykonawcy przystugujg nastepujgce uprawnienia:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych, w tym prawo uzyskania kopii
tych danych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych jego dotyczgcych narusza przepisy RODO;

. Biuro projektu
ul. Zeromskiego 116, 90-924 t6dz
+48 42 631 21 37, +48 42 631 20 95

Politechnika todzka www.crk.p.lodz.pl
crk@info.p.lodz.pl




Fundusze Rzeczpospolita Unia Euiopejdska arw
Europejskie Europejskie Fundusze A
P - Polska Strukturalne i Inwestycyjne *xx

Projekt Centrum Rozwoju Kompetencji Politechniki t.6dzkiej wspotfinansowany przez Unige Europejskq w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego

18.1.8. w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany
stosowanie do art. 22 RODO;

18.1.9. Wykonawcy nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

19. DODATKOWE INFORMACJE

19.1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia przedmiotowego postepowania, jezeli:

a) srodki publiczne, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci
zamowienia, nie zostaty mu przyznane;

b) w przypadku, gdy kwota oferty przekracza srodki jakie Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

19.2. Wybdr oferty najkorzystniejszej nie oznacza zaciggniecia zobowigzania przez Zamawiajgcego do zawarcia
umowy z Wykonawca.

19.3. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, przedstawi
nieprawdziwe dane lub uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybraé najkorzystniejszg Oferte
sposrod pozostatych Ofert chyba, ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

19.4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania przyczyny.
Z tytutlu uniewaznienia postepowania Wykonawcom nie przystugujg Zzadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego.

19.5. W niniejszym postepowaniu nie przystugujg srodki ochrony prawnej.

19.6. Zamawiajgcy obowigzany jest udzieli¢ Oferentom wyjasnien tresci Zaproszenia jedynie w przypadku gdy
wniosek Oferenta o wyjasnienie wplynagt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 3 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert.

19.7. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty lub uzupetnienia
wymaganych dokumentdéw tylko w odniesieniu do najkorzystniejszej oferty.

19.8. Zamawiajgcy dokona poprawy w ztozonych ofertach oczywistych omytek rachunkowych, wynikajgcych z
popetnienia bteddéw w obliczeniach matematycznych, jesli zaistnieja.

Dokument w oryginale podpisany przez
mgr Adrianne Koztowskag
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