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Politechnika Łódzka 

90-924 Łódź, ul. Żeromskiego 116 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

„Przeprowadzenie kursu z zakresu Microsoft 365”  

CRK/383.14/2023/9/14 

 

Zamówienie realizowane jest w ramach projektu pn. „Centrum Rozwoju Kompetencji Politechniki Łódzkiej” 
współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program 
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020, nr wniosku POWR.03.01.00-IP.08-00-3MU/18, Oś 
priorytetowa III Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju, Działania 3.1. Kompetencje w szkolnictwie wyższym. 

 

1.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Politechnika Łódzka, ul. Żeromskiego 116, 90-924 Łódź 

NIP 727-002-18-95,   Regon 000001583 

Godziny pracy Zamawiającego 800-1500, od poniedziałku do piątku.  

Adres poczty elektronicznej i numer telefonu Zamawiającego:  

renata.wozniak@p.lodz.pl; tel. (42) 631-28-69 

 2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

2.1. Zamawiający zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu na „Przeprowadzenie kursu z zakresu Microsoft 
365” prowadzonym w trybie „zapytania ofertowego” na podstawie obowiązującej u Zamawiającego procedury 
wyboru wykonawcy, w ramach projektu zgodnie z zasadą konkurencyjności oraz zasadą równości. 

2.2. Postępowanie o zapytanie ofertowe udzielane jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną 
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020. 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA   

3.1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kursu z zakresu Microsoft 365 w ilości: 

- 8 edycji kursu 

- każda edycja to 16 godzin szkoleniowych rozłożonych na 2 dni 

- w każdej edycji max. 12 uczestników 
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Szkolenie odbywać się będzie online. 

 Zakres tematyczny szkolenia: 

1. Wprowadzenie i zapoznanie ze środowiskiem Microsoft 365 (składowe pakietu oraz porównanie z tradycyjnym 
pakietem Office) 

2. Outlook - Wykorzystanie poczty elektronicznej i organizacja czasu pracy za pomocą Outlook 

3. Microsoft Teams - Komunikacja wewnętrzna oraz organizacja i prowadzenie spotkań zdalnych 

4. Microsoft Teams - Tworzenie i zarządzanie zespołem, komunikacja i współpraca w zespole 

5. Teams/SharePoint - Współpraca na plikach zespołowych 

6. OneDrive - Udostępnianie plików indywidualnych, folderów 

7. MS Forms – podstawy, tworzenie formularzy, zbieranie odpowiedzi 

8. MS Lists – tworzenie, formatowanie, zatwierdzanie list 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia i jego zakres ujęty został powyżej oraz w Załączniku  nr 1 do Zapytania 
ofertowego – Wzór umowy, stanowiącym integralną część Zapytania ofertowego 

3.2. Wykonawca pokrywa koszty przygotowania i prowadzenia szkolenia, opracowania i dostarczenia materiałów 
dydaktycznych. 

Wspólny Słownik Zamówień (CPV):         

80511000-9 - Usługi szkolenia personelu 

3.3.  Zamawiający nie przewiduje: 

3.2.1. składania ofert wariantowych, 
3.2.2. składania ofert częściowych, 
3.2.3. korzystania z prawa opcji. 
 

3.4. Zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia wybranemu Wykonawcy, w okresie 3 lat od dnia udzielenia 
niniejszego zamówienia (zwanego zamówieniem podstawowym), przewidzianych w zapytaniu ofertowym 
zamówień na usługi polegające na powtórzeniu podobnych usług do przedmiotu zamówienia podsatwowego, 
tj. polegających na świadczeniu usługi przeprowadzenia kursu z zakresu Microsoft 365, zgodnie z 
następującymi zasadami: 

1) łączna wartość wszystkich zamówień polegających na powtórzeniu podobnych usług (dalej także „zamówień 
powtórzonych”) – ustalana w oparciu o wartość wynagrodzenia Wykonawcy – nie może przekroczyć 50% 
łącznej maksymalnej kwoty wynagrodzenia Wykonawcy wskazanej w ofercie. 

2) łączny okres wszystkich zamówień powtórzonych nie może przekroczyć okresu 3 miesięcy od dnia zawarcia 
umowy podstawowej; 

3) w ramach zamówienia powtórzonego Strony zobowiążą się do realizacji na zasadach tożsamych do tych 
wskazanych w umowie podstawowej, w tym w szczególności: 
a) stosowania tych samych stawek wynagrodzenia Wykonawcy i zasad ich płatności, jak te określone w 

Umowie podstawowej, z możliwością waloryzacji wynagrodzenia w sytuacjach w niej określonych; 
b) zasad odpowiedzialności związanych z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem umowy ws. 

zamówienia powtórzonego, w tym w szczególności naliczania kar umownych; 
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4) skorzystanie z możliwości udzielenia zamówienia powtórzonego wymaga zawarcia aneksu do umowy. 
 

4. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Zamówienie zostanie zrealizowane w terminie jednego miesiąca  od dnia zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego, lecz nie później niż do dnia 31 października 2023 r. 

5.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA               

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają 
postawione warunki udziału w postępowaniu. 

5.1. Z postępowania zostaną wykluczeni Wykonawcy, którzy są powiązani osobowo lub kapitałowo 
z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przeprowadzeniem procedury wyboru 
Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  
2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,   
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej  
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

5.2 Na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, dalej 
„ustawa”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie 
ustawy Pzp wyklucza się:  

5.2.1 wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;  

5.2.2 wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest 
osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 
wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;  

5.2.3 wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 
1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 
jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.  

5.3. Wykonawca wraz z oferta zobowiązany jest złożyć oświadczenie zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 
3 do Zapytania Ofertowego. 

5.4. Zamawiający Wykluczy Wykonawcę z postępowania w przypadku niezłożenia w/w oświadczenia. Ofertę 
Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.  

5.5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia: 
5.5.1. Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich 
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w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zwarcia umowy w 
sprawie zamówienia publicznego. 

5.5.2. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia. 

5.5.3. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, 
Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy 
regulującej współpracę tych Wykonawców. 

5.5.4. Wszelka korespondencja dokonywana będzie wyłącznie z podmiotem występującym jako Pełnomocnik. 
 

6. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU 
W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA. 

6.1. W celu potwierdzenia przez Wykonawcę braku podstaw wykluczenia, o których mowa pkt. 5.1 i 5.2 Zapytania, 
Zamawiający żąda złożenia oświadczenia o braku podstaw wykluczenia (wg wzoru stanowiącego Załącznik 
nr 3). 

 

7. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

   Zamawiający nie wprowadza obowiązku wniesienia wadium. 

8. TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ  

Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem 
terminu składania ofert. 

9. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ 
PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 
POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje i zapytania Wykonawcy przekazują z dopiskiem 
„Przeprowadzenie kursu z zakresu Microsoft 365” CRK/383.14/2023/9/14 w formie skanu dokumentu 
podpisanego odręcznie lub dokumentu podpisanego podpisem elektronicznym (zaufanym, osobistym, 
kwalifikowanym), przesłanego: 

a) drogą elektroniczną na adres e-mail: renata.wozniak@p.lodz.pl 

lub 

b) poprzez platformę https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

Każda ze stron na żądanie drugiej potwierdza otrzymanie dokumentu w formie elektronicznej. 

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

10.1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

10.2. W niniejszym postępowaniu do upływu terminu składania ofert Wykonawcy zobowiązani są złożyć: 

10.2.1. Ofertę, na którą składa się Formularz Ofertowy - Załącznik nr 2 do Zapytania 
10.2.2. Oświadczenie Wykonawcy dot. braku podstaw do wykluczenia z postępowania - Załącznik nr 3 

do Zapytania 
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10.2.3. Pełnomocnictwo (jeżeli umocowanie osoby wskazanej w ofercie nie wynika z dokumentów rejestrowych), 
10.2.3. Pełnomocnictwo dla lidera konsorcjum (jeśli oferta składana jest przez Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia) 
10.2.4. Oświadczenia i/lub dokumenty na podstawie których Zamawiający dokona oceny skuteczności 

zastrzeżenia informacji zawartych w ofercie, stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu 
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (jeżeli Wykonawca zastrzega takie informacje), 

10.3. Oferta, oświadczenia oraz dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników do 
niniejszego Zapytania ofertowego, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami co do treści oraz opisu 
kolumn i wierszy. 

10.4. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

10.5. Oferta i załączniki do oferty (tj. wymagane oświadczenia i dokumenty) muszą być podpisane przez 
Wykonawcę lub osobę / osoby uprawnione do jego reprezentacji. 

10.6. Pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy - musi zostać załączone do oferty. W przypadku pełnomocnictwa złożonego 
w innym języku niż język polski winno być ono złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. 

10.7.  TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA 

Wykonawca może zastrzec w ofercie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W tym celu jest zobowiązany nie później niż w terminie składania ofert 
zastrzec, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa.  

Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca pragnie zastrzec przed dostępem dla innych uczestników 
postępowania, winny być załączone na końcu oferty w osobnym opakowaniu, w sposób umożliwiający łatwe od 
niej odłączenie i opatrzone napisem: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa – nie udostępniać innym 
uczestnikom postępowania”, z zachowaniem kolejności numerowania stron oferty. 

10.7.1. Wykonawca zastrzegając tajemnicę przedsiębiorstwa zobowiązany jest dołączyć do oferty pisemne 
uzasadnienie odnośnie charakteru zastrzeżonych w niej informacji. Uzasadnienie powinno dowodzić, że 
zastrzeżona tajemnica jest zgodna z określeniem zawartym w art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji tj.: 

 a. ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiębiorstwa 

 b. nie została ujawniona do wiadomości publicznej 

 c. podjęto w stosunku do niej niezbędnie działania w celu zachowania poufności. 

10.8. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Oznacza to, że oferta, oświadczenia oraz każdy 
dokument złożony wraz z ofertą sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz 
z tłumaczeniem na język polski. 

10.9. Zaleca się, aby ewentualne poprawki w tekście oferty były naniesione w czytelny sposób  i parafowane przez 
osoby uprawnione. 

10.10. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed 
upływem terminu składania ofert.  
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10.10.1. Zmiany oferty oraz wniosek o wycofanie oferty muszą być złożone według zasad obowiązujących przy 
składaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierające zmiany lub wycofanie należy dodatkowo 
opatrzyć dopiskiem "ZMIANA" lub „WYCOFANIE”. W przypadku złożenia kilku „ZMIAN” kopertę każdej 
„ZMIANY” należy dodatkowo opatrzyć napisem „zmiana nr .....”. 

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

11.1. Oferty należy złożyć w następujący sposób: 

a) przesłać na adres e-mail: renata.wozniak@p.lodz.pl - w tym przypadku należy przesłać podpisany skan 
oferty wraz z wymaganymi dokumentami lub ofertę z załącznikami podpisane podpisem elektronicznym 
(osobistym/ zaufanym/ kwalifikowanym). Oferta powinna zostać oznaczona w tytule wiadomości email 
sygnaturą lub tytułem postępowania. 

lub 

b) przesłać poprzez platformę https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. (Wykonawca 
winien załączyć skan podpisanej oferty wraz z załącznikami lub dokumenty podpisane podpisem 
elektronicznym).  

11.2. Termin składania ofert upływa 04.10.2023 r. o godz. 10:00.  

11.3. Otwarcie ofert nastąpi dnia 04.10.2023 r. o godz. 10:30. 

11.4. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za: 

11.4.1. złożenie przez Wykonawcę oferty po terminie składania ofert 

11.4.2. złożenie oferty w inny, niż określonym w pkt 11.1 sposób 

11.4.3. złożenie oferty nieopisanej w sposób określony w pkt 11.1 – uniemożliwiający identyfikację oferty lub 
postępowania, którego dotyczy. 

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

12.1 Cena podana w ofercie powinna być wyrażona w złotych polskich jako cena brutto z podatkiem VAT 
wg obowiązującej stawki*.  
* Zamawiający informuje, że przedmiot zamówienia jest zwolniony od podatku od towarów i usług (VAT) na 
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. C) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług jako usługi 
kształcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego finansowanej w całości ze środków 
publicznych. 

12.1.1. Cena oferty winna obejmować wszystkie koszty (np. rabaty, upusty, koszty dojazdów, akcyzę) związane 
z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz z warunkami stawianymi przez Zamawiającego i być podana 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

12.1.2. Jeżeli Wykonawcą jest osobą fizyczną (lub konsorcjum osób fizycznych) nie prowadzącą działalności 
gospodarczej, podana w ofercie cena jest wartością ostateczną, zawierającą wszystkie koszty 
Wykonawcy oraz Zamawiającego związane z wynagrodzeniem tj. pełny koszt ponoszony przez 
Zamawiającego związany z wypłata wynagrodzenia (składki na ubezpieczenie zdrowotne, wypadkowe 
i emerytalne – jeśli dotyczy – oraz podatek dochodowy). 

12.2. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia zostały określone we wzorze umowy. 
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12.3. Przyjmuje się, iż Wykonawca dokładnie zapoznał się ze szczegółowym opisem zakresu zamówienia, jaki ma 
zostać wykonany oraz wytycznymi do jego wykonania.  

13. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KIEROWAŁ SIĘ PRZY WYBORZE OFERTY 

13.1. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie: 

Zamawiający dokona wyboru oferty Wykonawcy, który przedstawi najkorzystniejszą ofertę w oparciu o 
poniższe kryterium wyboru:  

a) Kryterium 1 „Cena za realizację zamówienia” 
Oferta z najniższą ceną brutto otrzyma 70 punktów.  

Punkty zostaną obliczone wg wzoru: C = (Cmin/ Co) x 70 pkt, gdzie:  

C – liczba punktów dla oferty ocenianej  

Cmin – najniższa cena brutto  

Co – cena oferty ocenianej  

b) Kryterium 2 „Doświadczenie trenera” (D) – ocena na podstawie deklaracji wykonawcy w Formularzu 
Ofertowym. W ramach kryterium można uzyskać 30 punktów.  

Ocenie podlegać będzie doświadczenie personelu realizującego zamówienie.  

Zamawiający wymaga w tym kryterium, aby trener prowadzący kurs dla Zamawiającego w ramach realizacji 
nieniejszego zamówienia posiadał minimum pięcioletnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń 
z kompetencji cyfrowych (tj. w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert). 

Zamawiający przyzna w tym kryterium punkty w poniższy sposób: 

a) Jeśli wykonawca zaoferuje 5-letnie doświadczenie – oferta otrzyma 0 pkt 

b) Jeśli wykonawca zaoferuje 10-letnie doświadczenie – oferta otrzyma 15 pkt 

c) Jeśli wykonawca zaoferuje 15-letnie doświadczenie – oferta otrzyma 30 pkt. 

13.2. Na etapie składania ofert Wykonawca składa oświadczenie w Formularzu ofertowym dotyczące danego 
kryterium. W trakcie oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawcy dokumentów potwierdzających 
wykazane dane.  
Suma punktów oferty zostanie obliczona według wzoru: S = C + D, gdzie:  

S – suma punktów oferty 

C – punkty za kryterium „Cena za realizację zamówienia”  

D – punkty za kryterium „Doświadczenie trenera” 

13.3. Brak złożenia Formularza ofertowego skutkować będzie brakiem możliwości przyznania punktów w kryterium 
„Doświadczenie trenera”. Załącznik Nr 2 do Zapytania Ofertowego nie podlega uzupełnieniu ani w części ani 
w całości. 

13.4. Brak odpowiednio precyzyjnych informacji skutkować będzie brakiem możliwości przyznania punktów. 
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13.5. W przypadku, gdy liczba uzyskanych punktów, zgodnie z powyższymi kryteriami dla więcej niż jednego 
Wykonawcy będzie taka sama, kryterium decydującym będzie Cena. W przypadku, gdy liczba punktów, 
zgodnie z powyższymi kryteriami dla więcej niż jednego Wykonawcę będzie taka sama, a Wykonawcy 
zaoferują taką samą cenę Zamawiający przewiduje możliwość zastosowania mechanizmu dogrywki 
cenowej.  

13.6. Zamawiający oceni i porówna tylko te oferty, które zostaną sklasyfikowane jako nie podlegające odrzuceniu 
/ wykluczeniu. 

Za najkorzystniejszą zostanie wybrana oferta, która otrzyma najwyższą ilość punktów w łącznej punktacji. 

14. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY 
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

Zamawiający podpisze umowę z tym Wykonawcą, który przedłożył najkorzystniejszą ofertę. Wykonawca, którego 
oferta zostanie wybrana będzie pisemnie powiadomiony o tym fakcie przez Zamawiającego. 

Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zobowiązany będzie do zawarcia umowy. 

15. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

16. WZÓR UMOWY 

1. Wzór umowy (Załącznik nr 1), stanowiący integralną część Zapytania, określa warunki na jakich zostanie 
zawarta umowa z Wykonawcą, w sprawie zamówienia publicznego. 

2. Zamawiający zastrzega możliwość wprowadzenia istotnych zmian postanowień zawartej umowy. 
W szczególności postanowienia umowy mogą ulec zmianie w następującym zakresie oraz na następujących 
warunkach:  
1) zmiana treści umowy w sytuacji dostosowania treści umowy do aktualnego stanu prawnego,  
2) zmiana treści umowy, gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych lub 

zaleceń Instytucji, która przyznała środki na sfinansowanie umowy, 
3) zmiana terminu realizacji Przedmiotu Umowy, w przypadku wystąpienia po stronie Zamawiającego sytuacji 

uniemożliwiających realizację zamówienia w terminach określonych w umowie, 
4) zmiana terminu (przedłużenia) wykonania Przedmiotu Umowy na skutek wystąpienia okoliczności 

niezależnych i niezawinionych przez Zamawiającego, 
5) zmiana terminu (przedłużenia) wykonania Przedmiotu Umowy, odpowiednio do wymaganych terminów 

realizacji projektu, 
6) zmiana terminu wykonania Przedmiotu Umowy, jeżeli Wykonawca nie jest w stanie zrealizować przedmiotu 

Umowy w wyznaczonym terminie z powodu niemożności spełnienia warunków realizacji umowy, których nie 
dało się przewidzieć, pomimo dołożenia należytej staranności, np. z powodu wystąpienia zdarzeń losowych 
(usprawiedliwiona nieobecność eksperta, siła wyższa, stan epidemiczny etc.),  

7) nastąpiła zmiana danych Wykonawcy, np. zmiana adresu. 
8) w przypadku udzielenia Wykonawcy zamówień na usługi polegające na powtórzeniu podobnych usług 

do przedmiotu zamówienia podstawowego, tj. polegających na świadczeniu usługi przeprowadzenia kursu 
z zakresu Microsoft 365. 

 
17. ODRZUCENIE OFERTY  

Oferta podlega odrzuceniu, jeżeli: 
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17.1. jest niekompletna, tj. jeżeli brakuje dokumentów wskazanych w pkt 10.2. Zapytania; 

17.2. jest niepodpisana lub jest podpisana przez osobę nieuprawnioną, a Wykonawca nie przedstawi 
odpowiedniego pełnomocnictwa; 

17.3. zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu, które nie podlegają poprawie jako oczywiste omyłki; 

17.4. wykonawca wezwany do złożenia wyjaśnień lub uzupełnienia dokumentów oferty nie złoży ich w 
wyznaczonym terminie lub wyjaśnienia będą niewystarczające w ocenie Zamawiającego. 

18. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH  

18.1 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych, dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

18.1.1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy lub pozyskanych od Wykonawcy w trakcie trwania 
niniejszej umowy jest: Politechnika Łódzka, z siedzibą w Łodzi, przy ul. Żeromskiego 116, 90-924 Łódź; 

18.1.2. Zamawiający wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować w sprawach 
dotyczących przetwarzania danych osobowych pod adresem e-mail: rbi@adm.p.lodz.pl; 

18.1.3.  Administrator danych osobowych przetwarza dane osobowe Wykonawcy wyłącznie w celu realizacji 
niniejszej umowy, realizacji Projektu, w szczególności potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, 
udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczości oraz w związku z 
ustaleniem lub dochodzeniem roszczeń lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami. W tym przypadku 
podanie danych ma charakter obowiązkowy, a podstawą przetwarzania danych osobowych jest zawarta 
umowa i przepisy obowiązującego prawa (art. 6 ust. 1 lit c RODO);  

18.1.4.  Przekazane dane osobowe mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym na 
zlecenie Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej oraz Beneficjenta ewaluacje, kontrole i audyt 
w ramach Projektu; 

18.1.5. Przekazane dane osobowe mogą zostać udostępnione organom upoważnionym zgodnie z 
obowiązującym prawem (np. podmiotom uczestniczącym w systemie wdrażania funduszy europejskich); 

18.1.6. Dane osobowe będą przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy  Prawo zamówień publicznych, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub przez okres niezbędny do 
realizacji celu projektu, do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikających z 
przepisów prawa; 

18.1.7. w związku z przetwarzaniem danych osobowych, Wykonawcy przysługują następujące uprawnienia: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych, w tym prawo uzyskania kopii 
tych danych; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;  
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, że 

przetwarzanie danych osobowych jego dotyczących narusza przepisy RODO; 
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18.1.8. w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany 
stosowanie do art. 22 RODO; 

18.1.9. Wykonawcy nie przysługuje: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy  jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

19. DODATKOWE INFORMACJE 

19.1. Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia przedmiotowego postępowania, jeżeli: 
a) środki publiczne, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części 

zamówienia, nie zostały mu przyznane; 
b) w przypadku, gdy kwota oferty przekracza środki jakie Zamawiający zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 
19.2. Wybór oferty najkorzystniejszej nie oznacza zaciągnięcia zobowiązania przez Zamawiającego do zawarcia 

umowy z Wykonawcą. 
19.3. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, przedstawi 

nieprawdziwe dane lub uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą Ofertę 
spośród pozostałych Ofert chyba, że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

19.4. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny. 
Z tytułu unieważnienia postępowania Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia wobec 
Zamawiającego. 

19.5. W niniejszym postępowaniu nie przysługują środki ochrony prawnej. 
19.6. Zamawiający obowiązany jest udzielić Oferentom wyjaśnień treści Zaproszenia jedynie w przypadku gdy 

wniosek Oferenta o wyjaśnienie wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 3 dni przed upływem terminu 
składania ofert. 

19.7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania wykonawcy do wyjaśnienia treści oferty lub uzupełnienia 
wymaganych dokumentów tylko w odniesieniu do najkorzystniejszej oferty. 

19.8. Zamawiający dokona poprawy w złożonych ofertach oczywistych omyłek rachunkowych, wynikających z 
popełnienia błędów w obliczeniach matematycznych, jeśli zaistnieją. 
 

 

Dokument w oryginale podpisany przez 
mgr Adriannę Kozłowską  

 


