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Lublin, 19.09.2023 r. 

Ośrodek Szkolenia Dokształcania i Doskonalenia 

 Kadr KURSOR Sp. z o.o.  

ul. Gabriela Narutowicza 62, 20-013 Lublin 

tel.575 060 750 

e-mail: projekt@kursor.edu.pl 

Zapytanie ofertowe nr 1/T/2023/MAŁOPOLSKIE/ONLINE 

w ramach procedury ZASADY KONKURENCYJNOŚCI 

dotyczące usługi szkoleniowej 

„Formy opieki nad dziećmi w wieku do lat 3” 

w ramach projektu 

„OTWIERAMY ŻŁOBKI – Małopolskie” nr POWR.02.01.00-00-0049/19 
 

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 Oś priorytetowa II. Efektywne polityki publiczne dla 

rynku pracy, gospodarki i edukacji Działanie 2.1  Równość szans mężczyzn i kobiet we wszystkich dziedzinach, w tym 

w dostępie do zatrudnienia, rozwoju kariery, godzenia życia zawodowego i prywatnego.  Wsparcie udzielane 

z Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 

I. ZAMAWIAJĄCY:  

Ośrodek Szkolenia Dokształcania i Doskonalenia Kadr KURSOR Spółka Z o.o. ul. Gabriela Narutowicza 62,  

20-013 Lublin, wpisany do Krajowego Rejestru Sądowego Sądu Rejonowego Lublin – Wschód w Lublinie z/s  

w Świdniku IX Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000943881,  

NIP: 946-271-33-54, REGON 520838700, wysokość kapitału zakładowego 5 000,00 zł w pełni wniesiony, 

reprezentowany przez Prezesa Zarządu Pana Piotra Wasaka. 

 

TRYB POSTĘPOWANIA 

  

1) Zamawiający jest podmiotem, który nie jest zobowiązany do stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2021.1129). W związku z tym, że niniejsze zamówienie jest finansowane 

ze środków Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, zgodnie z umową o dofinansowanie niniejsze 

postępowanie toczy się w oparciu o zasadę konkurencyjności określoną w „Wytycznych w zakresie 

http://www.kursor.edu.pl/
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kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 

Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” z dnia 21 grudnia 2020 r. i inne aktualnie 

obowiązujące w sposób zapewniający przejrzystość oraz zachowanie uczciwej konkurencji i równego 

traktowania Wykonawców.  

2) Wszyscy Wykonawcy mają taki sam dostęp do informacji dotyczących niniejszego zamówienia i żaden 

Wykonawca nie jest uprzywilejowany względem drugiego, a postępowanie przeprowadzone jest w sposób 

transparentny. 

3) Zapytanie zostanie udostępnione na stronie bazy konkurencyjności:  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA : 

1) Przedmiotem zamówienia jest usługa szkoleniowa z zakresu „Formy opieki nad dziećmi w wieku do lat 3” 

realizowana on line, w ramach projektu „OTWIERAMY ŻŁOBKI – Małopolskie” nr POWR.02.01.00-00-

0049/19 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 Oś priorytetowa II. Efektywne 

polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji Działanie 2.1  Równość szans mężczyzn i kobiet we 

wszystkich dziedzinach, w tym w dostępie do zatrudnienia, rozwoju kariery, godzenia życia zawodowego i 

prywatnego.  Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Społecznego. 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:  

2) Szkolenie „Formy opieki nad dziećmi w wieku do lat 3”, skierowane jest do przedstawicieli podmiotów 

niepublicznych planujących / prowadzących instytucje opieki nad dziećmi w wieku do lat 3 z terenu 

województwa małopolskiego.   

3) Szkolenie przeprowadzone zostanie w formie on-line. 

4) Szkolenie prowadzone będzie na platformie Moodle, dla 1 grupy liczącej około 12 osób. 

5) Wymiar szkolenia dla 1 grupy składającej się z około 12 osób (Uczestników/Uczestniczek Projektu) obejmuje 

4 dni x 8 godz. dydaktycznych, 2 dni w tygodniu, 16 h / tydzień,  łącznie 32 godziny dyd/ 1 grupę. 1 godz. 

dydaktyczna = 45 minut. Do dziennego czasu szkolenia należy doliczyć 2 przerwy 15 minutowe. 

6) Zajęcia będą realizowane w zależności od preferencji UP w trybie weekendowym lub od poniedziałku do 

piątku w godzinach od 7.00 do maksymalnie 20:00, w formie zajęć teoretyczno-praktycznych (wykład, 

pogadanka, pokaz, prezentacja multimedialna, przedstawienie dobrych praktyk, burza mózgów, ćwiczenia 

praktyczne, instruktaż, analiza materiału źródłowego, mind mapping).  

7) Szkolenia będą odbywać się w czasie rzeczywistym – Zamawiający nie dopuszcza odtwarzania szkolenia 

z nagranych wcześniej materiałów. 

http://www.kursor.edu.pl/
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8) Zamawiający zastrzega sobie możliwość do rejestrowania/nagrywania szkolenia na potrzeby monitoringu, 

kontroli, audytu. 

9) Szczegółowa tematyka szkoleń zostanie dostosowana do zdiagnozowanych potrzeb szkoleniowych 

uczestników i przygotowana zostanie przez prowadzącego. Program szkolenia powinien obejmować między 

innymi: tworzenie biznesplanu w zakresie tworzenia instytucji opieki nad dziećmi w wieku do lat 3, 

zagadnienia związane z finansowaniem tych instytucji, w tym pozyskiwaniem zewnętrznych źródeł 

finansowania, współpracą publiczno-prywatną, wymaganiami lokalowymi i sanitarnymi, kwalifikacjami 

kadry, jakością opieki. Dodatkowo program zostanie wzbogacony o analizę rynku i plan marketingowy 

w gminie, działania promocyjne, elementy dialogu motywującego, metody i techniki oraz skuteczne 

sposoby pozyskiwania zainteresowania mieszkańców ofertą. 

10) Minimalny zakres szkolenia w zakresie form opieki nad dziećmi w wieku do lat 3 stanowi załącznik nr 6 do 

zapytania. 

11) Szkolenie zakończy się egzaminem wewnętrznym, po którym uczestnicy otrzymają zaświadczenie 

o ukończeniu szkolenia. 

12) Realizacja szkolenia ma na celu nabycie/zwiększenie kompetencji Uczestników/Uczestniczek Projektu 

z zakresu wdrażania ustawy o opiece nad dziećmi do lat 3. 

 

Zobowiązania Wykonawcy w prowadzeniu szkolenia  

1) Zapewnienie trenera do przeprowadzenia szkolenia z zakresu „Formy opieki nad dziećmi w wieku do lat 

3” 

2) Przygotowanie testów będących podstawą do kompleksowego wsparcia.  

3) Przygotowanie szczegółowego programu zajęć, zgodnie z załącznikiem nr 6.  

4) Przygotowanie skryptu z uwzględnieniem programu zajęć.  

5) Opracowanie i przeprowadzenie egzaminu wewnętrznego (w formie testu jednokrotnego wyboru) 

sprawdzającego uzyskaną wiedzę Uczestników szkolenia, po którym to Uczestnicy otrzymają Zaświadczenie 

o ukończeniu szkolenia 

6) Opracowanie i zestawienie osiągniętych wyników z egz. wewnętrznego w formie raportu. 

7) Omówienie w trakcie zajęć zagadnień związanych z zasadą równości i szans i niedyskryminacji oraz 

reagowania na wszelkie przejawy negatywnych stereotypów. 

8) Wykonanie innych, dodatkowych czynności związanych z bezpośrednią realizacją projektu, np. 

rozpowszechniania ankiet monitorujących. 

http://www.kursor.edu.pl/
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9) W przypadku rejestrowania/nagrywania szkolenia, trener zobowiązany będzie wyrazić zgodę na publikację 

wizerunku.  

10) Trener zobowiązany będzie do kontroli obecności i aktywności Uczestników szkolenia, poprzez 

monitorowanie ich logowania na platformie. 

11) Trener niezwłocznie przekaże Zamawiającemu, w formie telefonicznej lub e-mail, informację o każdym 

uczestniku, który opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaległości.  

12) Wykonawca powinien prowadzić usługi w sposób uzgodniony z Zamawiającym tj. według uzgodnionego 

harmonogramu. 

13) Zamawiający zastrzega sobie możliwość naliczania kar umownych za odstąpienie od realizacji umowy oraz 

za realizację usługi niezgodnie z postanowieniami umowy. 

Wspólny Słownik Zamówień (CPV) 

 80500000-9 - usługi szkoleniowe 

 

III.TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Czas trwania zamówienia / termin realizacji umowy: wrzesień 2023 r. – październik 2023 r. 

Zamawiający zastrzega, że harmonogram zajęć zostanie ustalony w trakcie realizacji umowy.  

Jednocześnie Zamawiający zastrzega, iż harmonogram i częstotliwość zajęć może ulec zmianie, jednak o każdej 

zmianie Wykonawca zostanie poinformowany telefonicznie i/ lub za pomocą e-mail. 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPOSÓB DOKONANIA OCENY  

O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają łącznie następujące warunki:  

 
1. Wiedza i doświadczenie - posiadają wiedzę i doświadczenie w obszarze tematycznym, zgodnym z przedmiotem 

zamówienia, nie krótsze niż 2 lata oraz w okresie 4 lat przed upływem terminu składania wniosku tj. od 

30.05.2015 do 30.05.2019 r. przeprowadził min. 3 szkolenia z zakresu ustawy o opiece nad dziećmi do lat 3 dla 

co najmniej 50 osób ogółem. Warunek dotyczy osoby bezpośrednio zaangażowanej w realizację przedmiotu 

zamówienia.  

Ocena na podstawie załącznika nr 2 oraz kserokopii referencji lub innych dokumentów potwierdzających. Ocena 

warunku wg formuły: spełnia – nie spełnia. 

2. Posiadają wykształcenie wyższe. Warunek dotyczy osoby bezpośrednio zaangażowanej w realizację 

przedmiotu zamówienia.  

http://www.kursor.edu.pl/
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Ocena na podstawie załącznika nr 2 oraz kserokopii dyplomu/świadectwa. Ocena warunku wg formuły: spełnia – 

nie spełnia. 

3. Posiadają kwalifikacje w min. jednej z poniżej wymienionych dziedzin: finanse i rachunkowość, prawo 

gospodarcze, zarządzanie finansami przedsiębiorstwa, zarządzanie projektami, współpraca publiczno 

prywatna, pedagogika specjalna. Warunek dotyczy osoby bezpośrednio zaangażowanej w realizację 

przedmiotu zamówienia.  

Ocena na podstawie załącznika nr 2 oraz kserokopii dyplomu/świadectwa. Ocena warunku wg formuły: spełnia – 

nie spełnia. 

 

4. Posiadają uprawnienia pedagogiczne. Warunek dotyczy osoby bezpośrednio zaangażowanej w realizację 

przedmiotu zamówienia.  

Ocena na podstawie załącznika nr 2 oraz kserokopii dyplomu/świadectwa. Ocena warunku wg formuły: spełnia – 

nie spełnia. 

5. Posiadają doświadczenie w nauczaniu osób dorosłych. Warunek dotyczy osoby bezpośrednio zaangażowanej 

w realizację przedmiotu zamówienia.  

Ocena na podstawie załącznika nr 2. Ocena warunku wg formuły: spełnia – nie spełnia. 

6. Posiadają obywatelstwo polskie lub wykazuje się znajomością języka polskiego w stopniu wystarczającym do 

prowadzenia zajęć. Warunek dotyczy osoby bezpośrednio zaangażowanej w realizację przedmiotu 

zamówienia.  

7. Wykonawca oraz trener wskazany do prowadzenia szkolenia posiada pełną zdolność do czynności prawnych. 

8. Wykonawca oraz trener wskazany do prowadzenia szkolenie nie byli karani za przestępstwa popełnione 

umyślnie. 

9. Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie zamówienia.  

 

Ocena warunków 6-9 na podstawie oświadczenia złożonego w Formularzu oferty. Wykonawca oraz trener 

podpisując ofertę jednocześnie oświadczają spełnienie tego warunku. Ocena warunków wg formuły: spełnia – nie 

spełnia. 

 

 

 

http://www.kursor.edu.pl/
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INFORMACJA O WYKLUCZENIU: 

1) Zamawiający nie może udzielić zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym 

lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  

 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

 posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa; 

 pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli.  

 

Należy wypełnić Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego. Ocena warunku wg formuły: spełnia – nie spełnia. 

 

2) Warunkiem udziału w postępowaniu będzie złożenie oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu 

z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835).  

Zgodnie z treścią ww. przepisu, z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się: 

a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy 

z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 

z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 

ustawy; 

c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 

pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), 

http://www.kursor.edu.pl/
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jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., 

o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

 

 Należy wypełnić Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego. Ocena warunku wg formuły: spełnia – nie spełnia 

 

UWAGA: 

Oferent musi spełniać wszystkie wyżej wymienione warunki udziału w postępowaniu, które 

oceniane są zero – jedynkowo (według formuły: spełnia – nie spełnia).  

Wszystkie załączniki należy wypełnić tak, by jednoznacznie wskazywały na spełnianie opisanych 

warunków udziału w postępowaniu oraz należy dołączyć takie dokumenty, z których jednoznacznie 

wynika, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

Zamawiający zastrzega sobie prawo do możliwości potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę 

wszystkich warunków wymaganych w zapytaniu ofertowym lub do udzielenia dodatkowych wyjaśnień. 

Dokumenty powinny zostać złożone w formie oryginału  lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem 

przez Wykonawcę.  Nie spełnienie któregokolwiek z w/w warunków udziału będzie skutkowało 

odrzuceniem Oferty Wykonawcy. 

 

Zamawiający dopuszcza możliwość uzupełniania dokumentów tylko w przypadku: 

a) oczywistych omyłek pisarskich, 

b) oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 

c) innych omyłek polegających na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków 

d) zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 

 

Zamawiający oświadcza, że dokumenty objęte tajemnicą przedsiębiorstwa złożone przez Oferentów nie 

podlegają zwrotowi oraz nie będą udostępniane innym Uczestnikom postępowania, a dane osobowe zawarte 

w ofertach będą wykorzystywane dla potrzeb niezbędnych do procesu oceny ofert i realizacji szkolenia objętego 

Zapytaniem ofertowym. 

 

 

http://www.kursor.edu.pl/
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V. KRYTERIA OCENY OFERT 

Wybór Ofert dokonany zostanie na podstawie: 

 

• Ceny (wartości brutto) wykonania zamówienia, 

• Jakości mierzonej ilością zrealizowanych usług szkoleniowych przez trenera, zgodnych z przedmiotem 

zamówienia.  

 

Cena będzie stanowiła 70% badanej Oferty,  Jakość pozostałe 30%. 

 

Opis sposobu obliczenia oceny Oferty: 

Ocena Ofert będzie dokonywana według następujących zasad: 

1) Cena (C) – 70pkt 

Wykonawca, który zaproponuje najniższą łączną cenę obejmującą wykonanie zamówienia otrzyma 70 pkt., 

natomiast pozostali Wykonawcy zdobędą odpowiednią liczbę punktów wynikającą z poniższego wyliczenia: 

C= (cena brutto oferty najtańszej: cena brutto oferty badanej) x 70 

Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami. 

2)  Jakość  (J)–30 pkt 

oznacza ilość zrealizowanych usług szkoleniowych przez trenera, zgodnych z przedmiotem zamówienia, 

punkty przyznawane są za usługi powyżej 3 szkolenia dla powyżej 50 osób, zgodnych z przedmiotem 

zamówienia.  

Ilość punktów za spełnienie kryterium „jakość” będzie przyznawana w następujący sposób:  

J= (liczba zrealizowanych usług szkoleniowych : największa liczba zrealizowanych usług szkoleniowych 

wykazanych w ofertach) x 30 

Należy wypełnić załącznik nr 5 do zapytania ofertowego oraz dołączyć dokumenty potwierdzające np. referencje, 

protokoły itp.  

 

3) Łącznie badana Oferta otrzyma punkty według następującego wzoru: SP = C + J 

SP – suma punktów Oferty w oparciu o ustalone kryteria, 

C – liczba punktów uzyskanych w kryterium Ceny oferty, 

J– liczba punktów uzyskanych w kryterium Jakość 

 

http://www.kursor.edu.pl/
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Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana, która otrzyma największą liczbę punktów w oparciu o wszystkie kryteria 

i wyliczenia, o których mowa powyżej. 

 

W przypadku, gdy dwie lub więcej Ofert uzyska jednakową największą liczbę punktów o kolejności na liście 

rankingowej będzie decydowała: 

1. liczba uzyskanych punktów w kryterium Cena. 

2. liczba uzyskanych punktów w kryterium Jakość. 

3. data złożenia oferty. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania ceny z Wykonawcą, który złoży ważną najkorzystniejszą 

ofertę w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budżet projektu, którym dysponuje Zamawiający. 

VI. MIEJSCA, GDZIE OPUBLIKOWANO NINIEJSZE ZAPYTANIE OFERTOWE 

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

VII.  TERMIN ORAZ MIEJSCE SKŁADANIA OFERT 

1) Termin składania ofert wyznaczono do 27 września 2023 r. do godziny 9.00 (wiążąca jest data wpływu 

Oferty do Biura projektu lub na elektroniczną skrzynkę pocztową). 

2) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

Ofertę można składać: 

1) Osobiście lub pocztą w Biurze projektu: ul. Gabriela Narutowicza 62, 20-013 Lublin  

(W godzinach pracy biura tj. 8:00 – 16:00) 

2) E-mailem na adres: projekt@kursor.edu.pl  

3) Za pośrednictwem formularza znajdującego się na bazie konkurencyjności. 

VIII. OSOBY DO KONTAKTÓW 

Osobą wyznaczoną do kontaktu oraz udzielającą informacji na temat wypełniania dokumentów jest Pani 

Iwona Mazur tel. 575 060 750  mail: i.mazur@kursor.edu.pl  

IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Termin związania Ofertą wynosi 30 dni kalendarzowych począwszy od upływu terminu składania ofert 

wskazanego poz. VII. 

X.  SPOSÓB SPORZĄDZENIA OFERTY  

http://www.kursor.edu.pl/
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:projekt@kursor.edu.pl
mailto:i.mazur@kursor.edu.pl
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1) Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w zamówieniu i przygotować 

Ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie, która powinna: 

• zawierać pełną nazwę oferenta 

• zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, adres e-mail, PESEL/NIP  

• być sporządzona w języku polskim 

• treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego 

2) Oferent ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 

3) W przypadku składania Oferty w wersji papierowej należy na kopercie umieścić dopisek: Zapytanie 

ofertowe nr 1/T/2023/MAŁOPOLSKIE/ONLINE 

4) W przypadku składania Oferty w formie wiadomości elektronicznej w temacie należy wpisać: Zapytanie 

ofertowe nr 1/T/2023/MAŁOPOLSKIE/ONLINE 

5) W przypadku złożenia Oferty w formie wiadomości elektronicznej, Oferent składa zeskanowaną Ofertę, tj. 

komplet zeskanowanych dokumentów spełniających wszelkie wymagania formalno-prawne, tj. np. 

pieczęcie, podpisy. Jednocześnie Zamawiający, w przypadku wybrania Oferty jako najkorzystniejszej, 

wymaga przedłożenia kompletu oryginalnych dokumentów (przesłanych wcześniej drogą elektroniczną) do 

biura projektu w terminie najpóźniej do dnia podpisania umowy. 

6) W przypadku gdy osoba podpisująca ofertę nie jest upoważniona do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Wykonawcy należy dołączyć właściwe pełnomocnictwo. 

7) W przypadku składania oferty przez osoby fizyczne, powinna zawierać datę sporządzenia oraz czytelny 

podpis Oferenta, a w przypadku osób samozatrudnionych - powinna zawierać datę sporządzenia oraz być 

opatrzona pieczęcią firmową i czytelnym podpisem Oferenta. 

8) Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub poświadczonych 

przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopii. 

9) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

Aby złożyć ważną ofertę należy przedłożyć następujące dokumenty:  

1) wypełniony Załącznik nr 1 – formularz oferty.  

Cena oferty powinna być przedstawiona jako cena brutto, która zawiera podatek VAT obliczony przez oferenta 

zgodnie z obowiązującymi przepisami. Cena uwzględnia wykonanie wszystkich prac i czynności oraz zawiera 

wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia świadczonego przez okres i na warunkach określonych 

http://www.kursor.edu.pl/
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w złożonej ofercie. Cena jest wyrażona w PLN, tj. z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. W przypadku 

rozbieżności, co do kwoty oferty, za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie. 

2) Wypełniony Załącznik nr 2 - Oświadczenie dotyczące spełnienia warunków udziału przez trenera 

3) Wypełniony Załącznik nr 3 - Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych 

z Zamawiającym . 

4) Wypełniony Załącznik nr 4 – Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu 

5) Wypełniony załącznik nr 5 - Wykaz usług szkoleniowych - jakość 

6) Podpisany Załącznik nr 6 - Minimalny zakres szkolenia 

7) Podpisany Załącznik nr 7 - wzór umowy 

8) Kopie potwierdzone za zgodność z oryginałem: dyplomów/ świadectw/ referencji. 

Oferta oraz wszelkie załączniki muszą być podpisane przez  Wykonawcę. 

XI. TERMIN PUBLIKACJI OCENY NADESŁANYCH OFERT  

1) Otwarcie ofert nastąpi 27 września 2023 r., o godzinie 09:30 w siedzibie Zamawiającego: Ośrodek Szkolenia 

Dokształcania i Doskonalenia Kadr KURSOR Sp. z o.o., ul. G. Narutowicza 62, 20-013 Lublin.  Oferty zostaną 

ocenione 27 września 2023r. 

2) Informacja o rozstrzygnięciu zapytania ofertowego zostanie umieszczona w Bazie Konkurencyjności 

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz przesłana drogą elektroniczną jedynie do 

Wykonawców, którzy złożyli Oferty. 

XII. ZAWARCIE UMOWY 

W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym/będzie uchylał się 

od podpisania umowy w terminie 7 dni od daty opublikowania wyników, możliwe jest podpisanie umowy 

z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę 

punktów. 

XIII. ZMIANA ZAPYTANIA  

1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego, przed 

upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści Zapytania 

Ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom niezwłocznie w formie pisemnej (e-mail), jak również 

zostanie opublikowana na stronie Bazy konkurencyjności:   

http://www.kursor.edu.pl/
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia 

treści Zapytania Ofertowego będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania 

ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.  

XIV. UNIEWAŻNIENIE 

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnia zapytania ofertowego w szczególności gdy: 

a) wszystkie oferty złożone w postępowaniu podlegają odrzuceniu; 

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający ma 

przewidzianą na sfinansowanie tego zadania w budżecie Projektu, chyba że Zamawiający może 

zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty; 

c) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć; 

d) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie udzielenia zamówienia; 

e) jeżeli podmiot/podmioty biorące udział w postępowaniu wpłynęły na jego wynik w sposób sprzeczny 

z prawem lub Wytycznymi. 

XV. ZMIANA UMOWY 

1) Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy lub rozwiązania umowy, w przypadku wystąpienia 

licznych obiekcji ze strony Uczestników Projektu bądź samego Zamawiającego, dotyczących jakości 

prowadzonego szkolenia przez trenera, które nie zostaną zniwelowane przez Oferenta.  

2) Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w stosunku do treści oferty na podstawie, której 

dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku: wystąpienia zmian w powszechnie obowiązujących przepisów 

prawa, w zakresie mającym wpływ na realizację umowy: omyłek pisarskich, wystąpienia sytuacji losowych. 

O zmianach Zamawiający powiadomi Wykonawcę w terminie nie późniejszym niż 7 dni kalendarzowych. 

Zmiany zostaną wprowadzone w drodze aneksu do umowy.  

3) Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w przypadku wystąpienia obiektywnych przyczyn 

niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy. 

4) Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w przypadku wystąpienia okoliczności będących 

działaniem siły wyższej. 

http://www.kursor.edu.pl/
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5) Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w sytuacji, kiedy konieczność wprowadzenia zmian 

będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiędzy Zamawiającym, a inną niż Wykonawca 

stroną, w tym instytucjami nadzorującymi realizację projektu w ramach którego realizowane jest 

zamówienie. 

6) Zamawiający dopuszcza zmianę umowy na etapie jej realizacji w zakresie np. wydłużenia terminu 

wykonania usługi lub realizacji dodatkowych usług, których pojawienie się spowodowane jest 

okolicznościami, których Zamawiający nie mógł przewidzieć na etapie przygotowywania niniejszego 

zapytania ofertowego. Mogą to być np. okoliczności związane z pandemią COVID lub okoliczności związane 

z objęciem wsparciem w ramach projektu dodatkowych osób (w wyniku np. oszczędności w projekcie). 

7) Zamawiający dopuszcza możliwość rozwiązania umowy z Wykonawcą za zgodnym porozumieniem stron na 

każdym etapie realizacji zamówienia.  

 

XVI. ODRZUCENIE OFERTY 

1) Zamawiający może odrzucić ofertę, jeżeli: 

a) Treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego; 

b) Oferta została złożona po terminie składania ofert; 

c) Oferta jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

d) Oferta nie spełnia wymogów merytorycznych; 

e) Oferta nie zawiera wszystkich wymaganych przez Zamawiającego dokumentów lub oświadczeń; 

f) Oferta nie została przygotowana na wymaganych przez Zamawiającego dokumentach. 

g) Zamawiający wykaże, iż Wykonawca przedstawił informacje nieprawdziwe. 

h) Oferta zawiera braki formalne. 

i) Zamawiający zastrzega, możliwość wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania rażąco 

niskiej ceny za realizację przedmiotu zamówienia. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w 

stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości Zamawiającego, co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego, w 

szczególności jest niższa o 30% od wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich 

złożonych ofert. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niska cenę w stosunku do 

przedmiotu zamówienia, zwraca się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień 

dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający, oceniając 

wyjaśnienia, bierze pod uwagę obiektywne czynniki. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który 

nie złożył wyjaśnień w wyznaczonym terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z 

http://www.kursor.edu.pl/
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dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do 

przedmiotu zamówienia. Termin i formę złożenia wyjaśnień określa Zamawiający. Obowiązek 

wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.  

XVII. FINANSOWANIE   

Zamówienie jest finansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego. 

XVIII. INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMÓWIENIACH DODATKOWYCH:  

Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadą konkurencyjności, 

w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego, przewidzianego w Zapytaniu ofertowym, 

zamówienia na usługi, polegające na powtórzeniu podobnych usług, na warunkach określonych w 

zamówieniu. 

XIX. INFORMACJE DODATKOWE  

1) Zamawiający planuje wyłonić 1 Wykonawcę. 

2) Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.  

3) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podawania 

przyczyny.  

4) Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania ceny z Wykonawcą, który złoży ważną 

najkorzystniejszą ofertę w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budżet projektu, którym dysponuje 

Zamawiający.  

5) Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną. 

6) W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym lub nie zrealizuje 

całości zamówienia, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy kolejnym Wykonawcą który 

w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

7) Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich, niezwłocznie 

zawiadamiając o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieżności, co do kwoty oferty, za cenę Zamawiający 

przyjmuje kwotę wpisaną słownie. 

8) Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że jest świadomy, że wypłata wynagrodzenia z tytułu wykonania 

zamówienia uzależniona jest od otrzymania przez Zamawiającego środków finansowych od Instytucji 

Pośredniczącej na realizację projektu. W związku z powyższym odroczenie terminu zapłaty spowodowane 

http://www.kursor.edu.pl/
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opóźnieniem przekazania środków EFS z przyczyn niedotyczących Zamawiającego nie stanowi podstawy do 

dochodzenia przez Wykonawcę odsetek za czas opóźnienia lub odszkodowania. 

9) W przypadku powzięcia wątpliwości, co do zgodności Oferty ze stanem faktycznym Zamawiający zastrzega 

sobie prawo szczegółowego sprawdzenia stanu faktycznego z przedłożoną ofertą, w tym również poprzez 

wezwanie Wykonawcy do wyjaśnienia treści dokumentów lub przedłożenia dodatkowych dokumentów 

celem potwierdzenia stanu faktycznego z treścią oferty. Odpowiedź na wezwanie nie stanowi przy tym 

uzupełnienia oferty, a samo wezwanie nie stanowi wezwania do uzupełnienia oferty. 

10) Zamawiający informuje, iż w umowie zlecenia będą zapisy: 

a) Za realizowanie umowy niezgodnie z harmonogramem, w wysokości 100 zł za każdy przypadek; 

b) Za naruszenie lub niewykonanie obowiązków wynikających z prowadzenia szkoleń w wysokości 100 zł 

za każdy przypadek; 

c) Odstąpienie od umowy przez Zleceniodawcę z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 

1000 zł.  

d) Zleceniodawca ma możliwość potrącania naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy; 

e) Zleceniodawca ma możliwość dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przenoszącego wysokość 

kar umownych, na zasadach ogólnych. 

11) Zamawiający informuje, iż w umowie zastrzeżony zostanie zapis o przeniesieniu pełni autorskich praw 

majątkowych do wszelkich materiałów wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. 

Wykonawcy nie będzie przysługiwać dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu. 

12) Zamawiający informuje, iż w umowie o realizację zamówienia znajdą się zapisy przewidujące możliwość 

dokonywania istotnych zmian postanowień umowy w zakresie: 

a) Harmonogramu realizacji umowy; 

b) Liczebności grupy szkoleniowej; 

c) Zasad płatności (Zamawiający informuje, że termin płatności wynagrodzenia Wykonawcy uzależniony 

jest od terminu wpłynięcia na konto Zamawiającego środków przeznaczonych na pokrycie wydatków 

związanych realizacją zadania na etapie, w którym uczestniczył w nim Wykonawca i może ulegać 

opóźnieniom). 

XX. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

l.p. Oznaczenie Załącznika Nazwa Załącznika  

http://www.kursor.edu.pl/
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1. Załącznik nr 1 Formularz Oferty. 

2. Załącznik nr 2 Oświadczenie dotyczące spełnienia warunków udziału przez trenera 

3. Załącznik nr 3 Oświadczenia o braku powiązań osobowych lub kapitałowych.   

4. Załącznik nr 4 Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu 

5. Załącznik nr 5 Wykaz usług szkoleniowych - jakość 

6. Załącznik nr 6 Minimalny zakres szkolenia 

7. Załącznik nr 7 Wzór umowy 
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