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Lublin, 19.09.2023 r.

Osrodek Szkolenia Doksztatcania i Doskonalenia
Kadr KURSOR Sp. z o.0.

ul. Gabriela Narutowicza 62, 20-013 Lublin
tel.575 060 750

e-mail: projekt@kursor.edu.pl

Zapytanie ofertowe nr 1/T/2023/MALOPOLSKIE/ONLINE

w ramach procedury ZASADY KONKURENCYJNOSCI
dotyczace ustugi szkoleniowej
»Formy opieki nad dzie¢cmi w wieku do lat 3”
w ramach projektu

»OTWIERAMY ZtOBKI — Matopolskie” nr POWR.02.01.00-00-0049/19

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 OS$ priorytetowa Il. Efektywne polityki publiczne dla
rynku pracy, gospodarki i edukacji Dziatanie 2.1 Réwnos¢ szans mezczyzn i kobiet we wszystkich dziedzinach, w tym
w dostepie do zatrudnienia, rozwoju kariery, godzenia zycia zawodowego i prywatnego. Wsparcie udzielane

z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

l. ZAMAWIAJACY:

Osrodek Szkolenia Doksztatcania i Doskonalenia Kadr KURSOR Spétka Z o.0. ul. Gabriela Narutowicza 62,
20-013 Lublin, wpisany do Krajowego Rejestru Sgdowego Sadu Rejonowego Lublin — Wschdd w Lublinie z/s
w Swidniku IX Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000943881,
NIP: 946-271-33-54, REGON 520838700, wysokos¢ kapitatu zaktadowego 5 000,00 zt w petni wniesiony,

reprezentowany przez Prezesa Zarzgdu Pana Piotra Wasaka.

TRYB POSTEPOWANIA

1) Zamawiajacy jest podmiotem, ktéry nie jest zobowigzany do stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2021.1129). W zwigzku z tym, Ze niniejsze zamowienie jest finansowane
ze srodkéw Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj, zgodnie z umowa o dofinansowanie niniejsze

postepowanie toczy sie w oparciu o zasade konkurencyjnosci okreslong w ,Wytycznych w zakresie
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kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” z dnia 21 grudnia 2020 r. i inne aktualnie
obowigzujgce w sposéb zapewniajgcy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania Wykonawcéw.

Wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacych niniejszego zaméwienia i zaden
Wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzone jest w sposéb
transparentny.

Zapytanie zostanie udostepnione na stronie bazy konkurencyjnosci:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA :

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga szkoleniowa z zakresu ,,Formy opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3”
realizowana on line, w ramach projektu ,OTWIERAMY ZtOBKI — Matopolskie” nr POWR.02.01.00-00-
0049/19 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 O$ priorytetowa |l. Efektywne
polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji Dziatanie 2.1 Réwnos¢ szans mezczyzn i kobiet we
wszystkich dziedzinach, w tym w dostepie do zatrudnienia, rozwoju kariery, godzenia zycia zawodowego i
prywatnego. Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Szkolenie ,,Formy opieki nad dzieémi w wieku do lat 3”, skierowane jest do przedstawicieli podmiotéw
niepublicznych planujacych / prowadzacych instytucje opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 z terenu
wojewddztwa matopolskiego.

Szkolenie przeprowadzone zostanie w formie on-line.

Szkolenie prowadzone bedzie na platformie Moodle, dla 1 grupy liczacej okoto 12 oséb.

Wymiar szkolenia dla 1 grupy sktadajacej sie z okoto 12 oséb (Uczestnikow/Uczestniczek Projektu) obejmuje

4 dni x 8 godz. dydaktycznych, 2 dni w tygodniu, 16 h / tydzien, tgcznie 32 godziny dyd/ 1 grupe. 1 godz.

dydaktyczna = 45 minut. Do dziennego czasu szkolenia nalezy doliczy¢ 2 przerwy 15 minutowe.

Zajecia bedg realizowane w zaleznosci od preferencji UP w trybie weekendowym lub od poniedziatku do
pigtku w godzinach od 7.00 do maksymalnie 20:00, w formie zaje¢ teoretyczno-praktycznych (wyktad,
pogadanka, pokaz, prezentacja multimedialna, przedstawienie dobrych praktyk, burza moézgow, ¢wiczenia
praktyczne, instruktaz, analiza materiatu Zzrédtowego, mind mapping).

Szkolenia beda odbywac sie w czasie rzeczywistym — Zamawiajgcy nie dopuszcza odtwarzania szkolenia

z nagranych wczesniej materiatow.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ do rejestrowania/nagrywania szkolenia na potrzeby monitoringu,
kontroli, audytu.

Szczegdétowa tematyka szkolen zostanie dostosowana do zdiagnozowanych potrzeb szkoleniowych
uczestnikdw i przygotowana zostanie przez prowadzgcego. Program szkolenia powinien obejmowac¢ miedzy
innymi: tworzenie biznesplanu w zakresie tworzenia instytucji opieki nad dzieémi w wieku do lat 3,
zagadnienia zwigzane z finansowaniem tych instytucji, w tym pozyskiwaniem zewnetrznych zrédet
finansowania, wspétpraca publiczno-prywatng, wymaganiami lokalowymi i sanitarnymi, kwalifikacjami
kadry, jakoscig opieki. Dodatkowo program zostanie wzbogacony o analize rynku i plan marketingowy
w gminie, dziatania promocyjne, elementy dialogu motywujgcego, metody i techniki oraz skuteczne
sposoby pozyskiwania zainteresowania mieszkaricéw oferta.

Minimalny zakres szkolenia w zakresie form opieki nad dzie¢cmi w wieku do lat 3 stanowi zatacznik nr 6 do
zapytania.

Szkolenie zakonczy sie egzaminem wewnetrznym, po ktdrym uczestnicy otrzymajg zaswiadczenie
o ukonczeniu szkolenia.

Realizacja szkolenia ma na celu nabycie/zwiekszenie kompetencji Uczestnikdéw/Uczestniczek Projektu

z zakresu wdrazania ustawy o opiece nad dzie¢mi do lat 3.

Zobowigzania Wykonawcy w prowadzeniu szkolenia

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

Zapewnienie trenera do przeprowadzenia szkolenia z zakresu ,,Formy opieki nad dzieémi w wieku do lat
3”

Przygotowanie testéw bedacych podstawg do kompleksowego wsparcia.

Przygotowanie szczegdtowego programu zajec, zgodnie z zatgcznikiem nr 6.

Przygotowanie skryptu z uwzglednieniem programu zajec.

Opracowanie i przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego (w formie testu jednokrotnego wyboru)
sprawdzajgcego uzyskang wiedze Uczestnikow szkolenia, po ktérym to Uczestnicy otrzymajg Zaswiadczenie
o ukonczeniu szkolenia

Opracowanie i zestawienie osiggnietych wynikéw z egz. wewnetrznego w formie raportu.

Omowienie w trakcie zaje¢ zagadnien zwigzanych z zasadg réwnosci i szans i niedyskryminacji oraz
reagowania na wszelkie przejawy negatywnych stereotypéw.

Wykonanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacja projektu, np.

rozpowszechniania ankiet monitorujgcych.
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9) W przypadku rejestrowania/nagrywania szkolenia, trener zobowigzany bedzie wyrazi¢ zgode na publikacje
wizerunku.

10) Trener zobowigzany bedzie do kontroli obecnosci i aktywnosci Uczestnikow szkolenia, poprzez
monitorowanie ich logowania na platformie.

11) Trener niezwtocznie przekaze Zamawiajgcemu, w formie telefonicznej lub e-mail, informacje o kazdym
uczestniku, ktdry opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

12) Wykonawca powinien prowadzié¢ ustugi w sposdb uzgodniony z Zamawiajgcym tj. wedtug uzgodnionego
harmonogramu.

13) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ naliczania kar umownych za odstgpienie od realizacji umowy oraz

za realizacje ustugi niezgodnie z postanowieniami umowy.

Wspdlny Stownik Zamdéwien (CPV)
80500000-9 - ustugi szkoleniowe

IIL.TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Czas trwania zamdwienia / termin realizacji umowy: wrzesien 2023 r. — pazdziernik 2023 r.

Zamawiajgcy zastrzega, ze harmonogram zajeé zostanie ustalony w trakcie realizacji umowy.

Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega, iz harmonogram i czestotliwos¢ zaje¢ moze ulec zmianie, jednak o kazdej
zmianie Wykonawca zostanie poinformowany telefonicznie i/ lub za pomocg e-mail.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONANIA OCENY

O zamdwienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg tacznie nastepujgce warunki:

Wiedza i doswiadczenie - posiadajg wiedze i doswiadczenie w obszarze tematycznym, zgodnym z przedmiotem
zamodwienia, nie krétsze niz 2 lata oraz w okresie 4 lat przed uptywem terminu sktadania wniosku tj. od
30.05.2015 do 30.05.2019 r. przeprowadzit min. 3 szkolenia z zakresu ustawy o opiece nad dzie¢mi do lat 3 dla
co najmniej 50 osdb ogdtem. Warunek dotyczy osoby bezposrednio zaangazowanej w realizacje przedmiotu

zamowienia.

Ocena na podstawie zatgcznika nr 2 oraz kserokopii referencji lub innych dokumentow potwierdzajgcych. Ocena

warunku wg formuty: spetnia — nie spetnia.

Posiadaja wyksztalcenie wyisze. Warunek dotyczy osoby bezposrednio zaangaiowanej w realizacje

przedmiotu zamdwienia.
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Ocena na podstawie zatgcznika nr 2 oraz kserokopii dyplomu/swiadectwa. Ocena warunku wg formuty: spetnia —

nie spetnia.

3. Posiadajgq kwalifikacje w min. jednej z ponizej wymienionych dziedzin: finanse i rachunkowos¢, prawo
gospodarcze, zarzadzanie finansami przedsiebiorstwa, zarzadzanie projektami, wspétpraca publiczno
prywatna, pedagogika specjalna. Warunek dotyczy osoby bezposrednio zaangazowanej w realizacje

przedmiotu zamdwienia.

Ocena na podstawie zatgcznika nr 2 oraz kserokopii dyplomu/swiadectwa. Ocena warunku wg formuty: spetnia —

nie spetnia.

4. Posiadajg uprawnienia pedagogiczne. Warunek dotyczy osoby bezposrednio zaangazowanej w realizacje

przedmiotu zamdwienia.

Ocena na podstawie zatgcznika nr 2 oraz kserokopii dyplomu/swiadectwa. Ocena warunku wg formuty: spetnia —
nie spetnia.
5. Posiadajg doswiadczenie w nauczaniu oséb dorostych. Warunek dotyczy osoby bezposrednio zaangazowane;j

w realizacje przedmiotu zamdwienia.

Ocena na podstawie zatgcznika nr 2. Ocena warunku wg formuty: spetnia — nie spetnia.
6. Posiadajg obywatelstwo polskie lub wykazuje sie znajomoscig jezyka polskiego w stopniu wystarczajagcym do
prowadzenia zaje¢. Warunek dotyczy osoby bezposrednio zaangazowanej w realizacje przedmiotu

zamoOwienia.

7. Wykonaweca oraz trener wskazany do prowadzenia szkolenia posiada petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych.
8. Wykonawca oraz trener wskazany do prowadzenia szkolenie nie byli karani za przestepstwa popetnione
umyslnie.

9. Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie zamdwienia.

Ocena warunkéw 6-9 na podstawie oswiadczenia ztozonego w Formularzu oferty. Wykonawca oraz trener
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadczajq spetnienie tego warunku. Ocena warunkow wg formuty: spetnia — nie

spetnia.
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INFORMACJA O WYKLUCZENIU:

1)

Zamawiajgcy nie moze udzieli¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajgcym

lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami

wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spoéfce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa;

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika;

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

Nalezy wypetnic Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego. Ocena warunku wg formuty: spetnia — nie spetnia.

2)

Warunkiem udziatu w postepowaniu bedzie ztozenie os$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenistwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835).

Zgodnie z trescig ww. przepisu, z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U.
z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 irozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

¢) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1

pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106),
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jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcy od dnia 24 lutego 2022 r.,
o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o

zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Nalezy wypetnic¢ Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego. Ocena warunku wg formuty: spetnia — nie spetnia

UWAGA:

a)

b)

c)

d)

Oferent musi spetnia¢ wszystkie wyziej wymienione warunki udziatu w postepowaniu, ktére
oceniane s3 zero — jedynkowo (wedtug formuty: spetnia — nie spetnia).
Wszystkie zatgczniki nalezy wypetnié tak, by jednoznacznie wskazywaty na spetnianie opisanych
warunkow udziatu w postepowaniu oraz nalezy dotfaczy¢ takie dokumenty, z ktérych jednoznacznie
wynika, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do moiliwosci potwierdzenia spetniania przez Wykonawce
wszystkich warunkéw wymaganych w zapytaniu ofertowym lub do udzielenia dodatkowych wyjasnien.
Dokumenty powinny zostac¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodno$c¢ z oryginatem
przez Wykonawce. Nie spetnienie ktéregokolwiek z w/w warunkéw udziatu bedzie skutkowato

odrzuceniem Oferty Wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$é uzupetniania dokumentéw tylko w przypadku:

oczywistych omytek pisarskich,

oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw

zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy oswiadcza, ze dokumenty objete tajemnica przedsiebiorstwa ztozone przez Oferentdw nie

podlegajg zwrotowi oraz nie bedg udostepniane innym Uczestnikom postepowania, a dane osobowe zawarte

w ofertach beda wykorzystywane dla potrzeb niezbednych do procesu oceny ofert i realizacji szkolenia objetego

Zapytaniem ofertowym.
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V.  KRYTERIA OCENY OFERT

Wybdr Ofert dokonany zostanie na podstawie:

* Ceny (wartosci brutto) wykonania zaméwienia,

* Jakosci mierzonej iloscig zrealizowanych ustug szkoleniowych przez trenera, zgodnych z przedmiotem

zamowienia.

Cena bedzie stanowita 70% badanej Oferty, Jakos¢ pozostate 30%.

Opis sposobu obliczenia oceny Oferty:

Ocena Ofert bedzie dokonywana wedtug nastepujacych zasad:

1) Cena (C) — 70pkt

Wykonaweca, ktéry zaproponuje najnizszg taczng cene obejmujgcg wykonanie zamodwienia otrzyma 70 pkt.,

natomiast pozostali Wykonawcy zdobedg odpowiednig liczbe punktéw wynikajgca z ponizszego wyliczenia:

C= (cena brutto oferty najtanszej: cena brutto oferty badanej) x 70

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.

2) Jakos¢ (J)-30 pkt

oznacza ilos¢ zrealizowanych ustug szkoleniowych przez trenera, zgodnych z przedmiotem zamdwienia,

punkty przyznawane sg za ustugi powyzej 3 szkolenia dla powyzej 50 oséb, zgodnych z przedmiotem

zamowienia.

llo$¢ punktéw za spetnienie kryterium ,jakos¢” bedzie przyznawana w nastepujacy sposob:

J= (liczba zrealizowanych ustug szkoleniowych : najwieksza liczba zrealizowanych ustug szkoleniowych

wykazanych w ofertach) x 30

Nalezy wypetnic zatqcznik nr 5 do zapytania ofertowego oraz dotqczy¢ dokumenty potwierdzajgce np. referencje,

protokoty itp.

3) tacznie badana Oferta otrzyma punkty wedtug nastepujacego wzoru: SP=C +J

SP - suma punktéw Oferty w oparciu o ustalone kryteria,

C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium Ceny oferty,

J—liczba punktéw uzyskanych w kryterium Jakosc
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Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktdw w oparciu o wszystkie kryteria

i wyliczenia, o ktérych mowa powyze;j.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej Ofert uzyska jednakowg najwiekszg liczbe punktéw o kolejnosci na liscie
rankingowej bedzie decydowata:

1. liczba uzyskanych punktéw w kryterium Cena.

2. liczba uzyskanych punktéw w kryterium Jakosé.

3. data ztozenia oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé negocjowania ceny z Wykonawcg, ktéry ztozy wazng najkorzystniejszg

oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktéorym dysponuje Zamawiajgcy.

MIEJSCA, GDZIE OPUBLIKOWANO NINIEJSZE ZAPYTANIE OFERTOWE

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

TERMIN ORAZ MIEJSCE SKEADANIA OFERT

1) Termin sktadania ofert wyznaczono do 27 wrzes$nia 2023 r. do godziny 9.00 (wigzaca jest data wptywu

Oferty do Biura projektu lub na elektroniczng skrzynke pocztowa).

2) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Oferte mozna skfadac:
1) Osobiscie lub pocztg w Biurze projektu: ul. Gabriela Narutowicza 62, 20-013 Lublin
(W godzinach pracy biura tj. 8:00 — 16:00)

2) E-mailem na adres: projekt@kursor.edu.pl

3) Za posrednictwem formularza znajdujacego sie na bazie konkurencyjnosci.

0OSOBY DO KONTAKTOW

Osobg wyznaczong do kontaktu oraz udzielajgcy informacji na temat wypetniania dokumentdéw jest Pani

Iwona Mazur tel. 575 060 750 mail: i.mazur@kursor.edu.pl

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania Ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych poczawszy od uptywu terminu sktadania ofert
wskazanego poz. VII.

SPOSOB SPORZADZENIA OFERTY

e . REALIZATOR PROJEKTU:
{ ‘ml\ |\ Osrodek Szkolenia Doksztatcania i Doskonalenia Kadr KURSOR Sp.zo.0.
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Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w zamodwieniu i przygotowac

Oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie, ktéra powinna:

* zawieraC petng nazwe oferenta

e zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, adres e-mail, PESEL/NIP

* by¢ sporzadzona w jezyku polskim

* tresc oferty musi odpowiadad tresci zapytania ofertowego
Oferent ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.
W przypadku sktadania Oferty w wersji papierowej nalezy na kopercie umiesci¢ dopisek: Zapytanie
ofertowe nr 1/T/2023/MALOPOLSKIE/ONLINE
W przypadku sktadania Oferty w formie wiadomosci elektronicznej w temacie nalezy wpisaé: Zapytanie
ofertowe nr 1/T/2023/MALOPOLSKIE/ONLINE
W przypadku ztozenia Oferty w formie wiadomosci elektronicznej, Oferent sktada zeskanowang Oferte, tj.
komplet zeskanowanych dokumentéw spetniajgcych wszelkie wymagania formalno-prawne, tj. np.
pieczecie, podpisy. Jednoczesnie Zamawiajgcy, w przypadku wybrania Oferty jako najkorzystniejszej,
wymaga przedtozenia kompletu oryginalnych dokumentow (przestanych wczesniej drogg elektroniczng) do
biura projektu w terminie najpdzniej do dnia podpisania umowy.
W przypadku gdy osoba podpisujgca oferte nie jest upowazniona do zaciggania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy nalezy dotagczy¢ wtasciwe petnomocnictwo.
W przypadku sktadania oferty przez osoby fizyczne, powinna zawiera¢ date sporzadzenia oraz czytelny
podpis Oferenta, a w przypadku oséb samozatrudnionych - powinna zawierac date sporzgdzenia oraz byc¢
opatrzona pieczecig firmowa i czytelnym podpisem Oferenta.
Dokumenty wchodzace w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub poswiadczonych
przez Wykonawce za zgodnosc z oryginatem kopii.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Aby ztozy¢ waing oferte nalezy przedtozy¢ nastepujace dokumenty:

1) wypetniony Zatacznik nr 1 — formularz oferty.

Cena oferty powinna by¢ przedstawiona jako cena brutto, ktéra zawiera podatek VAT obliczony przez oferenta

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Cena uwzglednia wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawiera

wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia Swiadczonego przez okres i na warunkach okreslonych
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w ztozonej ofercie. Cena jest wyrazona w PLN, tj. z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. W przypadku

rozbieznosci, co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

2) Wypetniony Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie dotyczgce spetnienia warunkdéw udziatu przez trenera

3) Woypetniony Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
z Zamawiajacym .

4) Wypetniony Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

5) Woypetniony zatacznik nr 5 - Wykaz ustug szkoleniowych - jakos¢

6) Podpisany Zatgcznik nr 6 - Minimalny zakres szkolenia

7) Podpisany Zatacznik nr 7 - wzér umowy

8) Kopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem: dyplomdw/ $wiadectw/ referenciji.

Oferta oraz wszelkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce.

Xl. TERMIN PUBLIKACII OCENY NADEStANYCH OFERT

1)

2)

Otwarcie ofert nastgpi 27 wrze$nia 2023 r., o godzinie 09:30 w siedzibie Zamawiajgcego: Osrodek Szkolenia
Doksztatcania i Doskonalenia Kadr KURSOR Sp. z 0.0., ul. G. Narutowicza 62, 20-013 Lublin. Oferty zostana

ocenione 27 wrzesnia 2023r.

Informacja o rozstrzygnieciu zapytania ofertowego zostanie umieszczona w Bazie Konkurencyjnosci

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz przestana drogg elektroniczng jedynie do

Wykonawcéw, ktorzy ztozyli Oferty.

Xll. ZAWARCIE UMOWY

W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym/bedzie uchylat sie
od podpisania umowy w terminie 7 dni od daty opublikowania wynikéw, mozliwe jest podpisanie umowy
z kolejnym Wykonawcg, ktory w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe

punktow.

XIil. ZMIANA ZAPYTANIA

1)

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego, przed
uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci Zapytania
Ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom niezwtocznie w formie pisemnej (e-mail), jak réwniez
zostanie opublikowana na stronie Bazy konkurencyjnosci:
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https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia

tresci Zapytania Ofertowego bedg wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania

ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

XIV. UNIEWAZNIENIE

1)

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznia zapytania ofertowego w szczegdlnosci gdy:
a) wszystkie oferty ztozone w postepowaniu podlegajg odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzisza kwote, ktérg Zamawiajgcy ma
przewidziang na sfinansowanie tego zadania w budzecie Projektu, chyba ze Zamawiajacy moze

zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie

zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie

niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie udzielenia zamdwienia;

e) jezeli podmiot/podmioty biorgce udziat w postepowaniu wptynety na jego wynik w sposéb sprzeczny

z prawem lub Wytycznymi.

XV. ZMIANA UMOWY

1)

2)

3)

4)

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy lub rozwigzania umowy, w przypadku wystgpienia
licznych obiekcji ze strony Uczestnikéw Projektu badz samego Zamawiajgcego, dotyczacych jakosci
prowadzonego szkolenia przez trenera, ktdre nie zostang zniwelowane przez Oferenta.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktérej
dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku: wystgpienia zmian w powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa, w zakresie majgcym wptyw na realizacje umowy: omytek pisarskich, wystgpienia sytuacji losowych.
O zmianach Zamawiajacy powiadomi Wykonawce w terminie nie pdzniejszym niz 7 dni kalendarzowych.
Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w przypadku wystgpienia obiektywnych przyczyn
niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w przypadku wystgpienia okolicznosci bedgcych
dziataniem sity wyzszej.
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Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w sytuacji, kiedy koniecznos¢ wprowadzenia zmian
bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy Zamawiajgcym, a inng niz Wykonawca
strong, w tym instytucjami nadzorujgcymi realizacje projektu w ramach ktérego realizowane jest
zamdwienie.

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane umowy na etapie jej realizacji w zakresie np. wydtuzenia terminu
wykonania ustugi lub realizacji dodatkowych ustug, ktérych pojawienie sie spowodowane jest
okolicznosciami, ktérych Zamawiajgcy nie mégt przewidzie¢ na etapie przygotowywania niniejszego
zapytania ofertowego. Mogg to by¢ np. okolicznosci zwigzane z pandemig COVID lub okolicznosci zwigzane
z objeciem wsparciem w ramach projektu dodatkowych oséb (w wyniku np. oszczednosci w projekcie).
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc rozwigzania umowy z Wykonawcg za zgodnym porozumieniem stron na

kazdym etapie realizacji zamdwienia.

ODRZUCENIE OFERTY

1) Zamawiajgcy moze odrzucié oferte, jezeli:

a) Tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

b) Oferta zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

c) Oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

d) Oferta nie spetnia wymogdw merytorycznych;

e) Oferta nie zawiera wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw lub oswiadczen;

f) Oferta nie zostata przygotowana na wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentach.

g) Zamawiajacy wykaze, iz Wykonawca przedstawit informacje nieprawdziwe.

h) Oferta zawiera braki formalne.

i) Zamawiajgcy zastrzega, mozliwos¢ wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania razgco
niskiej ceny za realizacje przedmiotu zamoéwienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w
stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego, w
szczegolnosci jest nizsza 0 30% od wartosci zamodwienia lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéow oferty majacych wptyw na wysokosé ceny. Zamawiajgcy, oceniajac
wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry
nie ztozyt wyjasnied w wyznaczonym terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnied wraz z
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dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia. Termin i forme ztozenia wyjasnien okresla Zamawiajgcy. Obowigzek

wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

XVII.  FINANSOWANIE

Zamowienie jest finansowane ze s$rodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego.

XVIiL. INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH DODATKOWYCH:

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego, przewidzianego w Zapytaniu ofertowym,
zamowienia na ustugi, polegajgce na powtdrzeniu podobnych ustug, na warunkach okreslonych w

zamowieniu.

XIX. INFORMACJE DODATKOWE

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Zamawiajgcy planuje wytoni¢ 1 Wykonawce.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania

przyczyny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é negocjowania ceny z Wykonawcy, ktéry ztozy waing
najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym dysponuje

Zamawiajacy.
Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym lub nie zrealizuje
catosci zamdwienia, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy kolejnym Wykonawca ktoéry
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich, niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty oferty, za cene Zamawiajacy

przyjmuje kwote wpisang stownie.

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze jest swiadomy, ze wyptata wynagrodzenia z tytutu wykonania
zamowienia uzalezniona jest od otrzymania przez Zamawiajgcego srodkow finansowych od Instytucji

Posredniczgcej na realizacje projektu. W zwigzku z powyzszym odroczenie terminu zaptaty spowodowane
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opdznieniem przekazania srodkow EFS z przyczyn niedotyczacych Zamawiajgcego nie stanowi podstawy do

dochodzenia przez Wykonawce odsetek za czas opdznienia lub odszkodowania.

9) W przypadku powziecia watpliwosci, co do zgodnosci Oferty ze stanem faktycznym Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo szczegétowego sprawdzenia stanu faktycznego z przedtozong ofertg, w tym réwniez poprzez
wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia tresci dokumentdéw lub przedfozenia dodatkowych dokumentéw
celem potwierdzenia stanu faktycznego z trescig oferty. Odpowiedz na wezwanie nie stanowi przy tym

uzupetnienia oferty, a samo wezwanie nie stanowi wezwania do uzupetnienia oferty.
10) Zamawiajacy informuje, iz w umowie zlecenia bedg zapisy:

a) Zarealizowanie umowy niezgodnie z harmonogramem, w wysokosci 100 zt za kazdy przypadek;

b) Za naruszenie lub niewykonanie obowigzkdw wynikajacych z prowadzenia szkolen w wysokosci 100 zt
za kazdy przypadek;

c) Odstgpienie od umowy przez Zleceniodawce z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci
1000 zt.

d) Zleceniodawca ma mozliwosé potrgcania naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy;

e) Zleceniodawca ma mozliwosé dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przenoszgcego wysokos¢
kar umownych, na zasadach ogdlnych.

11) Zamawiajacy informuje, iz w umowie zastrzezony zostanie zapis o przeniesieniu petni autorskich praw
majatkowych do wszelkich materiatéw wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy.

Wykonawcy nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

12) Zamawiajacy informuje, iz w umowie o realizacje zamdwienia znajdg sie zapisy przewidujgce mozliwosc¢

dokonywania istotnych zmian postanowiet umowy w zakresie:
a) Harmonogramu realizacji umowy;
b) Liczebnosci grupy szkoleniowej;

c) Zasad ptatnosci (Zamawiajacy informuje, Ze termin ptatnos$ci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony

jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajacego Srodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw

zwigzanych realizacjg zadania na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulegad

opdzZnieniom).

WYKAZ ZAtACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

l.p. Oznaczenie Zatacznika Nazwa Zatacznika

e . REALIZATOR PROJEKTU:
{ ‘ml\ |\ Osrodek Szkolenia Doksztatcania i Doskonalenia Kadr KURSOR Sp.zo.0.

ul. Gabriela Narutowicza 62, 20-013 Lublin

v " tel.575 060 750

www.kursor.edu.pl
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Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 1

Formularz Oferty.

Zatacznik nr 2

Oswiadczenie dotyczgce spetnienia warunkdéw udziatu przez trenera

Zatacznik nr 3

Oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych.

Zatgcznik nr 4

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

Zatgcznik nr 5

Wykaz ustug szkoleniowych - jakos¢

Zatgcznik nr 6

Minimalny zakres szkolenia

Zatgcznik nr 7

Wzdér umowy

REALIZATOR PROJEKTU:

Osrodek Szkolenia Doksztatcania i Doskonalenia Kadr KURSOR Sp. z o.0.
ul. Gabriela Narutowicza 62, 20-013 Lublin

tel.575 060 750
www.kursor.edu.pl
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