
 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA WZORU UMOWY ZLECENIA 

 

nr ………………… 

zawarta w dniu  .………………….r. , pomiędzy:  

CLEANMATIK Sp. z o.o., z siedzibą 25-663 Kielce, ul. Karola Olszewskiego 6, wpisaną do 

Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd 

Rejonowy w Kielcach, X Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego  

pod nr KRS 0000896669, NIP: 9592042094, Regon 38873519, 

reprezentowana przez: 

1. Prezesa Zarządu – Grzegorza Witkowskiego 

2. Członka Zarządu – Szymona Tofila 

zwanym dalej ZAMAWIAJĄCYM / ZLECENIODAWCĄ 

a (należy wybrać prawidłową opcję względem formy prawnej Zleceniobiorcy, resztę opcji należy 

usunąć)  

…………….., zamieszkałym/ą ………………., PESEL: …………………., seria i numer dowodu 

osobistego: ………………..,  

lub  

……………….., zamieszkałym/ą …………………. PESEL: ……………………, seria i numer 

dowodu osobistego: ……………, prowadzącym/ą działalność gospodarczą pod nazwą: 

…………….., NIP: ……………..,  

lub …………………. z siedzibą w: ……………., NIP: ……………, REGON: ……………….., 

reprezentowaną przez: - ………………………,  

zwanym/ą dalej w treści niniejszej umowy WYKONAWCĄ / ZLECENIOBIORCĄ,  

zwanymi dalej łącznie Stronami bądź każda z osobna Stroną, zwaną dalej Umową, 

w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  

w trybie zapytania ofertowego i wybraniu najkorzystniejszej oferty została zawarta umowa  

o następującej treści:  

 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług konstrukcyjnych oraz bieżącej współpracy  

z zespołem B+R w ramach projektu dla projektu pn.: „ „Wdrożenie unikatowego urządzenia 

laserowego przeznaczonego do usuwania powłok z wykorzystaniem zjawiska mokrej ablacji 

laserowej” zgodnych z opisem wskazanym w zapytaniu ofertowym. Treść formularza ofertowego  



 

Wykonawcy z dnia ……………… stanowi integralną część niniejszej umowy.  

Zakres usługi obejmuje m.in.: 

a) Prace konstrukcyjne nad wersją komercyjną laserowego urządzenia czyszczącego 

b) Współpracę z zespołem B+R realizującym projekt w tym zakresie. 

2. Zleceniobiorca jest zobowiązany do: 

a) przestrzegania obowiązujących w projekcie procedur, 

b) zapewnienia wysokiej jakości szkoleń zgodnie z ustaloną procedurą, 

c) prowadzenia wskazanej przez Zleceniodawcę dokumentacji. 

3. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania 

przedmiotu zlecenia oraz zobowiązuje się do wykonania prac określonych w niniejszej umowie z 

należytą starannością. 

4. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy wykonanie usług, o których mowa w ust. 1 zwanych dalej 

„Usługami”.  Usługi będą realizowane w ilości nie większej niż 40 roboczogodzin  

w miesiącu oraz nie więcej niż 80 roboczogodzin w całym okresie obowiązywania Umowy. 

Zmawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia realizacji umowy maksymalnie do 50 % 

zamawianej ilości stanowiącej zakres umowy. W takiej sytuacji Zleceniobiorca nie będzie wnosił 

żadnych roszczeń z tego tytułu, w szczególności o zapłatę za ilość stanowiącą różnicę między 

maksymalnym zakresem umowy, a ilością zleconą przez Zleceniodawcę i rzeczywiście 

zrealizowaną przez Zleceniobiorcę.  

5. Zleceniobiorca będzie wykonywał Usługi zgodnie z obowiązującym prawem,  

z najwyższą starannością ocenianą przy uwzględnieniu charakteru i zakresu działalności 

Zleceniodawcy, z zachowaniem troski o interesy Zleceniodawcy.  

6. Zleceniobiorca oświadcza, że nie istnieją żadne przeszkody, które mogłyby uniemożliwić lub 

utrudnić świadczenie Usług na rzecz Zleceniodawcy.  

7. Zamówienie współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020,  

Oś priorytetowa 1 „Przedsiębiorcza Polska Wschodnia”, Działanie 1.1 „Platformy startowe 

dla nowych pomysłów”, Poddziałanie 1.1.2. „Rozwój startupów w Polsce Wschodniej” pn.: 

„Wdrożenie unikatowego urządzenia laserowego przeznaczonego do usuwania powłok z 

wykorzystaniem zjawiska mokrej ablacji laserowej” POPW.01.01.02-26-0018/21-00. 

8. Strony umowy zobowiązują się do pełnej współpracy w ramach realizowanego zamówienia 

opartej na wzajemnym zaufaniu. 

9. Zleceniobiorca zobowiązuje się do poinformowania Zleceniodawcy o podjęciu pracy  

w innych projektach finansowanych z funduszy europejskich. 

10. W przypadku podjęcia pracy w warunkach określonych w ust. 9 Zleceniobiorca zobowiązuje się 

do prowadzenia ewidencji godzin pracy i zadań realizowanych  

w ramach wszystkich projektów i udostępnienia tej ewidencji Zleceniodawcy w ramach 

rozliczenia wynagrodzenia. 

11. Do merytorycznej współpracy w wykonywaniu zadania upoważnia się: 

7.1. Ze strony Zleceniodawcy: Pan Grzegorz Witkowski. 

7.2. Ze strony Zleceniobiorcy: …………………………….. 

 

§ 2 

Okres obowiązywania umowy. Miejsce świadczenia usługi 

1. Umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia do dnia 15.11.2023 r. lub 



 

do wykorzystania maksymalnej liczby roboczogodzin przewidzianej w § 1 ust. 2 Umowy. 

2. Wykonawca będzie świadczył usługę w siedzibie Zamawiającego (ul. Karola Olszewskiego 6, 25-

663 Kielce). 

 

§ 3 

      Wynagrodzenie 

 

1. Zleceniobiorca otrzyma z tytułu wykonania Usług wynagrodzenie miesięczne (dalej: 

„Wynagrodzenie”) stanowiące iloczyn liczby roboczogodzin wykonanych Usług w danym 

miesiącu oraz wynagrodzenia godzinowego w wysokości …………….. zł (słownie: ………….. 

złotych …………/100) brutto za roboczogodzinę (Należy uzupełnić zgodnie z ofertą Zleceniobiorcy) 

2. Wynagrodzenie należne Zleceniobiorcy za dany miesiąc obliczane będzie  

na podstawie miesięcznej ewidencji czasu wykonywania usług przedstawionego przez 

Zleceniobiorcę i uprzednio zaakceptowanego przez Zleceniodawcę. 

3. Od wynagrodzenia będą potrącone należności publicznoprawne, zgodnie  

z obowiązującymi przepisami prawa polskiego (podatek, należne składki ZUS).  

(Ustęp obowiązujący w przypadku Zleceniobiorcy będącego osobą fizyczną nieprowadzącą działalności 

gospodarczej). 

4. Zleceniobiorca zobowiązuje się do przekazania Zleceniodawcy miesięcznej ewidencji czasu 

wykonywania usług za dany miesiąc w terminie do 5 dnia następnego miesiąca (dopuszcza się 

złożenie ewidencji czasu wykonywania usług w ostatnim dniu danego miesiąca świadczenia 

usługi). W przypadku konieczności przedłużenia realizacji usługi na miesiąc grudzień, ewidencja  

czasu wykonywania usługi za ten miesiąc będzie przekazana najpóźniej do dnia 15 grudnia 2023 

r. Dopuszcza się złożenie ewidencji  

w ostatnim dniu świadczenia usługi.  

5. Wypłata wynagrodzenia nastąpi do 5 dni po uprzednim zaakceptowaniu przez Zleceniodawcę 

ewidencji czasu wykonywania usług oraz po wystawieniu prawidłowego rachunku (według wzoru 

przedstawionego w Załączniku nr 2 do Umowy) lub faktury VAT (należy wybrać prawidłowy zapis w 

zależności od formy prawnej Zleceniobiorcy) przez Zleceniobiorcę i stwierdzeniu przez 

Zleceniodawcę terminowego i prawidłowego wykonania zleconych usług będących przedmiotem 

Umowy. 

Na fakturze jako nabywca zostanie wskazany: CLEANMATIK Sp. z o.o., 25-663 Kielce, ul. 

Karola Olszewskiego 6, NIP: 9592042094. 

6. Zleceniobiorca oświadcza, że zapłata wynagrodzenia za wykonywane Usługi w danym miesiącu 

wyczerpuje jego wszelkie należności i roszczenia z tego tytułu. 

7. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy  

nr ………………………………………………. 

8. Za dzień zapłaty Strony ustaliły dzień obciążenia rachunku Zleceniodawcy. 

  

§ 4 

Wypowiedzenie Umowy. Kary umowne  

1. Każda ze Stron może wypowiedzieć Umowę z zachowaniem dwutygodniowego terminu 

wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca.  



 

2. Zleceniodawca jest uprawniony rozwiązać Umowę ze skutkiem natychmiastowym:  

a) w przypadkach przewidzianych w Umowie;  

b) w przypadku, gdy Zleceniobiorca realizuje Usługi niezgodnie z warunkami określonymi 

niniejszą Umową, pomimo uprzedniego pisemnego lub mailowego wezwania przez 

Zleceniodawcę Zleceniobiorcy do zmiany sposobu wykonywania Usług i bezskutecznym 

upływie wyznaczonego terminu, nie krótszego niż 5 dni;  

c) w przypadku uzasadnionych skarg osób realizujących projekt na wykonywanie Usług przez 

Zleceniobiorcę, pomimo uprzedniego pisemnego lub mailowego wezwania przez 

Zleceniodawcę do zmiany sposobu wykonywania Usług i bezskutecznym upływie 

wyznaczonego terminu, nie krótszego niż 5 dni;  

d) w przypadku działania Zleceniobiorcy na szkodę Zleceniodawcy lub w sposób naruszający 

interesy i dobre imię Zleceniodawcy, pomimo uprzedniego pisemnego lub mailowego 

wezwania przez Zleceniodawcę Wykonawcy do zmiany sposobu wykonywania Usług i 

bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu, nie krótszego niż 5 dni.  

3. Wypowiedzenie Umowy powinno być w każdym przypadku dokonane na piśmie pod rygorem 

nieważności.  

4. W przypadku rozwiązania Umowy Zleceniobiorca zobowiązuje się do niezwłocznego rozliczenia 

ze Zleceniodawcą z wszelkich pełnomocnictw, materiałów oraz innych dokumentów, które 

otrzymał od Zleceniodawcy w toku świadczenia Usług. Zleceniodawcy przysługuje prawo 

wstrzymania się z zapłatą należnego wynagrodzenia do czasu pełnego wykonania powyższego 

zobowiązania. 

5. W przypadku wykonania umowy niezgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, Wykonawca 

zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 200,00 zł  

za każdy stwierdzony przypadek nieprawidłowego świadczenia usługi. 

6. Za odstąpienie od umowy, z przyczyn wskazanych w ust. 2, Wykonawca będzie zobowiązany do 

zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 10% wartości brutto umowy liczonej 

jako iloczyn przewidywanej ilości roboczogodzin wskazanej w § 1 ust. 2 i ceny za jedną 

roboczogodzinę brutto (§ 3 ust. 1). 

7. Łączny limit kar umownych nie może przekroczyć 20% wartości wynagrodzenia określonego w 

ust. 6 niniejszego paragrafu umowy. 

 

§ 5 

Zmiany umowy 

1. Zmiana postanowień Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Niedopuszczalne są zmiany istotnych postanowień umowy w stosunku do treści oferty,  

na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjątkiem przewidzianych przez 

Zamawiającego w niniejszej umowie możliwości dokonania takich zmian oraz gdy zajdzie co 

najmniej jedna z okoliczności przewidzianych w art. 455 ust. 1 ustawy Prawo zamówień 

publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605). 

3. Oprócz możliwości dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach umowy, nie 

wymagających sporządzenia aneksu do umowy, Zamawiający przewiduje także możliwości 

zmiany postanowień umowy w poniższych przypadkach: 

1) działanie siły wyższej rozumianej jako zdarzenie zewnętrzne, niemożliwe  



 

do przewidzenia i niemożliwe do zapobieżenia (katastrofalne działania przyrody – np. 

powódź, pożar) oraz niektóre zaburzenia życia zbiorowego (np. pandemie, epidemie, 

zamieszki uliczne, zamachy terrorystyczne, działania wojenne) – zmianie może ulec 

sposób świadczenia i raportowania usługi; 

2) zmiana wynagrodzenia w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług oraz 

podatku akcyzowego, wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości 

minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 

października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, zasad podlegania 

ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki 

na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, zasad gromadzenia i wysokości wpłat do 

pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 

r. o pracowniczych planach kapitałowych - jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty 

wykonania przez Zleceniobiorcę zamówienia, wynikającego z zawartej umowy. W takiej 

sytuacji wynagrodzenie ulegnie zmianie w sposób odpowiedni dla zakresu zamówienia 

objętego umową, który na dzień zmiany stawki podatku lub innych części składowych 

wynagrodzenia nie został jeszcze rozliczony; 

3) w przypadku niewykorzystania przez Zleceniodawcę wszystkich roboczogodzin 

przewidzianych przedmiotem zamówienia lub konieczności zwiększenia limitu,  

o którym mowa w § 1 ust. 2 niniejszej umowy, wówczas wynagrodzenie zostanie 

odpowiednio zmniejszone/zwiększone i stanowić będzie iloczyn zrealizowanych 

roboczogodzin oraz ceny brutto za 1 roboczogodzinę, udokumentowanych  

na podstawie miesięcznej ewidencji czasu wykonywania usług. Powyższe nie wymaga 

aneksu do umowy; 

4) w przypadku pojawienia się rozbieżności i niejasności w Umowie, których nie będzie można 

usunąć w inny sposób niż poprzez zmianę postanowień Umowy, a zmiana postanowień 

Umowy spowoduje jednoznaczną interpretację postanowień Umowy przez obie jej strony;  

5) W przypadku konieczność likwidacji pomyłek pisarskich i rachunkowych w treści Umowy; 

6) gdy zaistnieje inna, niemożliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okoliczność 

prawna, ekonomiczna lub techniczna, za którą żadna ze stron nie ponosi 

odpowiedzialności, skutkująca brakiem możliwości należytego wykonania umowy, zgodnie 

z opisem zapytania ofertowego wraz z załącznikami,  

7) wystąpienia okoliczności, których strony umowy nie były w stanie przewidzieć,  pomimo 

zachowania należytej staranności; 

8) zmiany obowiązującego prawa powodujące, że realizacja przedmiotu umowy  

w  niezmienionej postaci stanie się niecelowa; 

9) z uwagi na niezależne od Stron umowy zmiany dotyczące osób kluczowych  

dla realizacji umowy (w szczególności choroba, wypadki losowe, nieprzewidziane zmiany 

organizacyjne); 

10) zmian teleadresowych Stron umowy określonych w umowie; 

11) zmiana nr rachunku bankowego Wykonawcy; 

12) oznaczenia danych dotyczących Zleceniodawcy i/lub Zleceniobiorcy. 

 

§ 6 

Autorskie prawa majątkowe 

 



 

1. Prawo dysponowania wynikami realizacji Usług w postaci opracowań, raportów, 

schematów, projektów, sprawozdań, kompletnej dokumentacji oraz pozostałych wyników 

Usług przysługuje wyłącznie Zleceniodawcy i stanowi jego własność  

z chwilą otrzymania wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy (dotyczy 

każdego zrealizowanego miesiąca i wyników prac związanych z realizacją usług 

wynikających z każdego okresu rozliczeniowego). Oznacza to prawo  

do wyłącznego korzystania i rozporządzania, w granicach obowiązującego prawa 

opracowaniami, dokumentacją oraz pozostałymi wynikami realizacji usług. 

2. Zleceniobiorca oświadcza i zapewnia, że w zakresie przedmiotu umowy przysługują mu 

autorskie prawa majątkowe i w związku z tym jest uprawniony do korzystania  

i rozporządzania tymi prawami w zakresie wskazanym w art. 50 i 74 ustawy z dnia 4 lutego 

1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

3. Przeniesienie praw, o których mowa w ust. 1-2, oraz wyrażenie zgody  

na dopuszczalny zakres zmian utworu i korzystanie z praw zależnych, następuje bez 

dodatkowego wynagrodzenia, bez ograniczeń czasowych i terytorialnych oraz bez 

jakichkolwiek dalszych czynności Stron. 

4. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do swobodnego kompilowania opracowań, 

dokumentacji zarówno w częściach jak i w całości oraz swobodnej dystrybucji wyników 

kompilacji z zachowaniem pełnych praw autorskich. 

5. Wyniki realizacji Usług wykonane przez Zleceniobiorcę na potrzeby Umowy powinny być 

wolne od wszelkich zobowiązań licencyjnych Zleceniobiorcy. 

6. Razem z przejściem autorskich praw majątkowych, na Zleceniodawcę przechodzi wyłączne 

prawo zezwalania na wykonywanie autorskiego prawa zależnego. 

7. Zleceniobiorca zobowiązuje się do przeniesienia na Zleceniodawcę autorskich praw 

majątkowych do wyników z realizacji wykonanych na podstawie Umowy usług, na 

następujących, odrębnych polach eksploatacji, znanych na dzień podpisania Umowy:  

1) utrwalanie techniką analogową, cyfrową i optyczną na następujących nośnikach: 

fotografii cyfrowej, slajdach, CD, video CD, CD-Rom, DVD,  chipach układu 

elektronicznego, mini-dyskach, kartach pamięci, na innych nośnikach umożliwiających 

eksploatację i montaż przy wykorzystaniu komputera,  

w urządzeniach mobilnych (telefon komórkowy, IPod, tablet, itp.), na dysku 

komputerowym, poprzez wprowadzanie do pamięci RAM, wprowadzanie  

do pamięci komputerów i serwerów sieci komputerowych i telekomunikacyjnych, także 

ogólnie dostępnych jak Internet, oraz wymiana nośników, na których dokonano 

pierwotnego utrwalenia;  

2) zwielokrotnienie i przepisanie utrwaleń w dowolnej ilości egzemplarzy  

na wszelkich nośnikach, jakąkolwiek techniką niezależnie od systemu standardu i 

formatu;  

3) rozpowszechnianie poprzez wielokrotne nadawanie i reemitowanie za pomocą wizji 

przewodowej i bezprzewodowej, za pomocą platform cyfrowych, elektronicznie, 

analogowo, dla wszelkich typów odbioru;  

4) pakietowa transmisja za pośrednictwem sieci teleinformatycznych  

i telefonicznych, w sieci kablowej albo bezprzewodowej, poprzez urządzenia mobilne, 

za pomocą protokołu IP, w technologii videostreaming live;  

5) publiczne odtwarzanie i wyświetlanie;  



 

6) publiczne udostępnianie dzieła w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w 

miejscu i w czasie przez siebie wybranym, a w szczególności w sieciach 

komputerowych (w tym w sieci Internet), sieci LAN, systemach komunikacji 

bezprzewodowej (bluetooth), sieciach i urządzeniach telekomunikacyjnych telefonii;  

7) wprowadzenie do obrotu bez względu na formę i technikę utrwalenia oraz 

zwielokrotnienia, a także - na zastosowany nośnik materialny, w tym  

w szczególności w postaci drukowanej oraz użyczanie, najem, dzierżawę;  

8) umieszczanie zarejestrowanego dzieła w zbiorach archiwalnych podmiotu 

dokonującego rejestracji, wykorzystanie jako część innych utworów;  

9) wprowadzanie do pamięci komputera; 

10) wprowadzenie do obrotu w formie katalogów, folderów, ulotek;  

11) wykorzystywanie w reklamie zewnętrznej, telewizyjnej, w różnego rodzajach 

publikacjach prasowych, a także w formie katalogów ulotek folderów, nadruków itd.;  

12) wystawianie na wszelkiego rodzaju targach, konferencjach i innego rodzaju 

prezentacjach branżowych, wyświetlanie, reprodukcje.  

8. Przeniesienie przez Zleceniobiorcę na Zleceniodawcę autorskich praw majątkowych 

nastąpi z chwilą odbioru usług i zatwierdzeniu raportu.  

9. Przeniesienie autorskich praw majątkowych jest równoznaczne z przeniesieniem  

na Zleceniodawcę własności oryginalnego (pierwotnego) egzemplarza każdego utworu 

wykonanego na podstawie Umowy.  

10. Zleceniobiorca nieodwołanie upoważnia Zleceniodawcę do wykonywania w jego imieniu 

autorskich praw osobistych określonych w art. 16 ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o 

prawie autorskim i prawach pokrewnych i zobowiązuje się do powstrzymania się od 

osobistego ich wykonywania.  

11. Jeżeli w wyniku realizacji niniejszej umowy zostanie dokonany wynalazek, wzór użytkowy 

lub wzór przemysłowy prawo do patentu lub prawa ochronnego lub prawa z rejestracji 

zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2000 r. Prawo własności przemysłowej, 

przysługiwać będzie Zleceniodawcy.  

12. Zleceniobiorca ponosi pełną odpowiedzialność za złożenie niezgodnych  

z prawdą oświadczeń, a w szczególności za poniesione przez Zleceniodawcę szkody w 

związku z naruszeniem praw, w tym praw autorskich przysługujących osobom trzecim, 

jeżeli okazałoby się, że autorskie prawa majątkowe do opracowanych wyników realizacji 

usługi przysługują w całości osobie trzeciej albo przysługują poza Zleceniobiorcą także 

osobie trzeciej. 

13. W razie wystąpienia przez osoby trzecie przeciwko Zleceniodawcy 

z roszczeniami z powodu naruszenia praw własności intelektualnej, w tym  

w zakresie autorskich praw osobistych i majątkowych, Zleceniobiorca podejmie wszelkie 

kroki niezbędne do obrony przed tymi roszczeniami,  

a w przypadku, gdy wskutek wystąpienia z takimi roszczeniami Zleceniodawca lub osoby 

trzecie, którym Zleceniodawca udzieli prawa do korzystania z wyników realizacji usługi, 

będą musiały zaniechać korzystania z wyników realizacji usługi w całości lub w części lub 

wydane zostanie orzeczenie zobowiązujące do zapłaty z jakiegokolwiek tytułu na rzecz 

osób trzecich, Zleceniobiorca naprawi wszelkie szkody wynikające z roszczeń osób 

trzecich, w tym zwróci koszty i wydatki poniesione w związku z tymi roszczeniami. 



 

14. Zleceniobiorca niezwłocznie zawiadomi Zleceniodawcę o wszelkich roszczeniach  

z powodu naruszenia praw własności intelektualnej, w tym w zakresie autorskich praw 

osobistych i majątkowych do wyników realizacji usługi, skierowanych przeciwko 

Zleceniobiorcy.  

 

§ 7 

Zachowanie poufności. Tajemnica przedsiębiorstwa  

1. Zleceniobiorca oświadcza i gwarantuje, że wszelkie informacje uzyskane w wyniku współpracy, 

realizacji usług będzie traktować jako informacje poufne i nie będzie ich udostępniać 

osobom/podmiotom trzecim, przez cały czas obowiązywania Umowy, a także po jej 

zakończeniu. Zleceniobiorca zobowiąże również do tego osoby, którymi posługuje się przy 

wykonaniu Umowy. 

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się: 

a) uzgadniać i stosować bezpieczny sposób przekazywania informacji poufnych,  

b) chronić informacje poufne przed ujawnieniem osobom nieuprawnionym,  

c) utrzymać informacje poufne w tajemnicy i chronić je co najmniej ze starannością,  

z jaką wymaga ochrony tajemnica przedsiębiorstwa oraz przestrzegać zasad poufnego 

dostępu i przekazywania informacji,  

d) wykorzystywać informacje poufne tylko w celach niezbędnych do realizacji Umowy,  

e) nie kopiować ani w inny sposób nie powielać informacji poufnych, z wyjątkiem 

określonych w pkt 4,  

f) ujawniać informacje poufne wyłącznie osobom zaangażowanym w realizację Umowy i 

tylko w takim zakresie, w jakim potrzebne jest to do jej wykonania,  

po nawiązaniu z nim stosunku pracy lub umowy cywilno-prawnej, przeszkoleniu  

z zakresu organizacji ochrony tajemnicy,  

g) bezzwłocznie powiadomić Zleceniodawcę o zaistnieniu takich okoliczności,  

jak w szczególności prowadzenie postępowania sądowego lub administracyjnego, z 

których wynika obowiązek prawny ujawnienia informacji poufnych,  

h) bezzwłocznie poinformować Zleceniodawcę o fakcie utraty, ujawnienia lub powielenia 

informacji poufnej, zarówno w sposób autoryzowany, jak i bez autoryzacji lub 

niedotrzymaniu poufności. 

3. Jeżeli Zleceniobiorca lub osoby, którymi Zleceniobiorca posługuje się przy wykonywaniu 

Umowy ujawnią informację poufną, Zleceniobiorca będzie w pełni odpowiedzialny  

za wszelkie szkody wynikające z nieuprawnionego udostępnienia tej informacji lub jej 

udostępnienia przez jakąkolwiek osobę, której Zleceniobiorca lub osoby, którymi Zleceniobiorca 

posługuje się przy wykonywaniu Umowy przekazał informację poufną. 

4. W razie naruszenia przez Zleceniobiorcę obowiązków, o których mowa w niniejszym paragrafie, 

Zleceniodawca może:  

a) rozwiązać Umowę ze skutkiem natychmiastowym lub  

b) żądać od Zleceniobiorcy kary umownej w wysokości równej 20.000,00 zł (słownie: 

dwadzieścia tysięcy złotych 00/100) za każde naruszenie. Jeżeli jednak Zleceniodawca 

poniesie szkodę przewyższającą wysokość zastrzeżonej kary umownej, Zleceniodawca 

będzie uprawniony do dochodzenia od Zleceniobiorcy odszkodowania przewyższającego 

wysokość kary umownej na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego. 



 

5. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji, które: 

a) były znane Zleceniobiorcy przed ich udostępnieniem przez Zleceniodawcę,  

na co istnieje pisemne potwierdzenie,  

b) zostały upowszechnione, jednakże nie nastąpiło to wskutek zaniedbania czy też 

świadomego działania Zleceniobiorcy, 

c) zostały ujawnione przez osobę trzecią, bez zaniedbania w zakresie ochrony informacji 

poufnych przez Zleceniobiorcy, 

d) zostały zaaprobowane jako informacje do ujawnienia, na podstawie pisemnego 

upoważnienia Zleceniodawcy, 

e) muszą być ujawnione z mocy prawa. 

6. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich poufnych informacji, o 

których dowiedział się w związku z wykonywaniem Umowy, a których ujawnienie mogłoby 

narazić Zleceniodawcę na szkodę.  

7. W szczególności Zleceniobiorca zobowiązuje się na podstawie art. 11 ust. 2 Ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczanie nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) do 

zachowania w tajemnicy informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, między innymi:  

a. informacje technologiczne;  

b. informacje techniczne;  

c. informacje organizacyjne przedsiębiorstwa;  

d. inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca 

(Zleceniodawcę) podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.  

8. Ponadto Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich poufnych 

danych dotyczących kontrahentów Zleceniodawcy w tym danych osobowych klientów 

Zleceniodawcy.  

9. Powyższy obowiązek zachowania tajemnicy przedsiębiorstwa dotyczy okresu 5 (pięciu) lat od 

daty rozwiązania Umowy.  

 

§ 8 

Postanowienia końcowe umowy 

1. Zleceniobiorca nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z niniejszej umowy na 

osoby trzecie bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.  

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego.  

3. Sądem właściwym do rozstrzygania ewentualnych sporów, mogących zaistnieć na tle realizacji 

niniejszej umowy, będzie sąd właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.  

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

5. Strony zgodnie stwierdzają, że Zleceniobiorca zapoznał się z Opisem Przedmiotu Zamówienia 

oraz warunkami zapytania ofertowego, zawierającymi m.in. istotne dla Stron postanowienia i  

zobowiązania oraz, że są one wprowadzone do niniejszej umowy. 

6. Integralną częścią niniejszej umowy są następujące załączniki: 

1) Załącznik nr 1 do umowy - Oferta Wykonawcy,  

2) Załącznik nr 2 do umowy - Zapytanie ofertowe wraz z załącznikami,  

3) Załącznik nr 3 do umowy - Miesięczna ewidencja czasu wykonywania usług, 

4) Załącznik nr 4 do umowy – Wzór rachunku do umowy zlecenia. 

7. Zleceniobiorca został poinformowany o zasadach przetwarzania swoich danych osobowych 



 

przez Zleceniodawcę zgodnie z klauzulą informacyjną o przetwarzaniu danych osobowych. 

Zleceniobiorca wyraża zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych w 

niniejszej umowie w postaci numeru pesel, numeru dowodu osobistego, numeru telefonu oraz 

adresu i adresu poczty elektronicznej dla celów kontaktowych realizowanych przez 

Zamawiającego oraz podmioty uczestniczące   

w realizacji zadania, o którym mowa w § 1 niniejszej umowy. Przetwarzanie danych 

osobowych odbywać się będzie zgodnie z postanowieniami Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych - Dz. 

U. UE.L.2016.119.1), przy zachowaniu postanowień dotyczących gwarancji ochrony 

przetwarzania tych danych, w tym wglądu Wykonawcy w swoje dane osobowe i możliwości ich 

zmiany. 

 

ZLECENIODAWCA:                                                                      ZLECENIOBIORCA:     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

RACHUNEK DO UMOWY ZLECENIA 
 
Kielce, dnia ……………………………………..  WYPEŁNIĆ DRUKOWANYMI LITERAMI 

                         

(nazwisko i imię wystawcy rachunku) 

                         

(nazwa banku) 

                               

(nr konta osobistego) 

Oświadczam, iż jestem właścicielem ww. numeru konta  …………………………………… 
(podpis zleceniobiorcy) 

RACHUNEK DO UMOWY ZLECENIA 
dla Cleanmatik Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością 

Na kwotę ………………………, słownie ………………………………………………………………….………………………… 

Zgodnie z umową zlecenia z dnia ………………………………………………….…………..…..………………………… 
Adres siedziby US ………………………………………………………………………………..……...………………………….. 
Nazwisko ………………………………………………….Imiona 1……………….………….. 2 ………….….……….……… 
Imię ojca ……………………………………………….....Imię matki ……………………………….………….………………… 
Miejsce urodzenia …………………………………….Data urodzenia ………………………..…………….……………… 
Nr PESEL    

           

Seria i nr dowodu osobistego ………………………………………………………………………………………………… 

Miejsce zamieszkania: 

Województwo ………………………………….………..Gmina …………….……..………………….…………..…………….. 

Ulica …………………………………….…………………….Nr domu ………..……… Nr mieszkania ……...…………… 

Kod pocztowy  …….. - ………….   Miejscowość ……………………………………..……..…………. 

Nazwa i adres Urzędu Skarbowego wg zamieszkania………………………………………………….……………….  

Stwierdzam, że powyższe dane są zgodne ze stanem faktycznym.; odpowiedzialność karno- 

skarbowa za podanie danych niezgodnych z prawdą jest mi znana. 

…..…………………………………………………… 
(czytelny podpis zleceniobiorcy)  

Rachunek sprawdzono pod względem merytorycznym. 

………………………………………………………… 
( data, podpis i pieczęć zleceniodawcy) 
 
Potwierdzam odbiór wykonanego zlecenia: …………………………………………………. 

(data i podpis zleceniodawcy) 

 

 

 



 

Załącznik nr 1 do rachunku 

 

ZESTAWIENIE GODZIN PRZEPRACOWANYCH W ………………………………………… 2023 roku w ramach 

umowy zlecenia zawartej w dniu ……………………. pomiędzy Cleanmatik Spółka z ograniczoną 

odpowiedzialnością, a ……………………………………….. 

 

Dzień miesiąca Wykaz godzin przepracowanych w dniu 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

6.  

7.  

8.  

9.  

10.  

11.  

12.  

13.  

14.  

15.  

16.  

17.  

18.  

19.  

20.  

21.  

22.  

23.  

24.  

25.  

26.  

27.  

28.  

29.  

30.  

31.  

Łączna liczba godzin 
przepracowanych w 

…………………………………… 

 

 

………………………………………… 

Data i podpis Zleceniobiorcy 

 

 

 

 



 

ROZLICZENIE 

Kwota brutto: …................... zł 

Ubezpieczenia społeczne (opłacane ze środków zleceniobiorcy), w tym: …................... zł 

składka emerytalna …................... zł 

składka rentowa …................... zł 

składka chorobowa …................... zł 

Koszty uzyskania przychodów:   …................... zł 

Zaliczka na podatek dochodowy: …................... zł 

Składka na ubezpieczenie zdrowotne: …................... zł 

Kwota netto do wypłaty: …................... zł 

(słownie: 
….......................................................................................................................................) 
 

 
Oświadczenia dla celów podatkowych: 
 
Pracuję w (nazwa, adres i NIP):  

Pobieram emeryturę / rentę* nr:  

Oddział ZUS (nazwa i adres):  

Jestem studentem:                     Mam 26 lat:      

Stwierdzam, że wyżej wymienione prace nie są przedmiotem prawa autorskiego (prawa zostały 
przeniesione na Zleceniodawcę zgodnie z §6 Umowy)  

 

Stwierdzam, że powyższe dane podałem zgodnie ze stanem faktycznym, a odpowiedzialność karno-

skarbowa za podanie danych niezgodnych ze stanem faktycznym jest mi znana.  

 

 

….................................. 
              (data i podpis zleceniobiorcy)                   
Stwierdzam, że prace objęte powyższym rachunkiem zostały wykonane zgodnie z Umową  

i przyjęte bez zastrzeżeń. Rachunek sprawdzono pod względem merytorycznym i zatwierdzono do 

wypłaty.  

 

 

….................................. 
              (data i podpis zleceniodawcy)            
*niepotrzebne skreślić 

 


