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INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Zamawiajacy:
CLEANMATIK SP.Z 0.0,
ul. Karola Olszewskiego 6, 25 - 663 Kielce

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy (zatacznik 1)
2. Oswiadczenie (zalgcznik 2)
3. OPZ (zapytanie ofertowe)
4.  Wzor umowy (zatacznik nr 3)

e-mail: pzp@cleanmatik.pl
godziny pracy: 7:30 — 15:30

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest CLEANMATIK SP. Z 0.0., ul. Karola
Olszewskiego 6, 25 - 663 Kielce,
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamowienia;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1129 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia wspotfinansowanego ze srodkéw publicznych; konsekwencije
niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposodb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

*kk

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:



Fundusze : Unia Europejska
E Eu I'OPEJSkiE Rzeckzpospollta E PA R P Europejski Fundusz

Polska Wschodnia - Polska Grupa PFR Rozwoju Regionalnego

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

“ Wyjas$nienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym

z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze §rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

2. Do obowiazkow Wykonawcy naleza m.in. obowiazki wynikajace z RODO,
w szczegolnosci obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem os6b
fizycznych, ktorych dane osobowe dotycza i od ktorych dane te wykonawca bezposrednio
pozyskal. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat
zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz
tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto wykonawca bedzie musial
wypelni¢ obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb
fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajagcemu i ktorych dane posrednio pozyskat,
chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5
RODO.

1. TRYB POSTEPOWANIA

Niniejsze zamoOwienie jest realizowane w opraciu o pkt 6.5.2. Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 (zasada
konkurencyjnosci).

Sktadajac oferte w niniejszym postepowaniu Wykonawca deklaruje, ze zamoéwienie zrealizuje zgodnie
z warunkami zawartymi we wzorze umowy oraz okre§lonymi w opisie przedmiotu zamowienia
wskazanym w zapytaniu ofertowym.

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
KODY CPV i nazwa:

71350000-6 Ustugi inzynieryjne naukowe i techniczne
71356000-8 Ustugi techniczne

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug konstrukcyjnych oraz biezacej wspotpracy

z zespotem B+R w ramach projektu pn.: ,,Wdrozenie unikatowego urzadzenia laserowego
przeznaczonego do usuwania powltok z wykorzystaniem zjawiska mokrej ablacji laserowe;j”

Prace konstrukcyjne beda polegaly na opracowaniu komercyjnej wersji laserowego urzadzenia
Czyszczacego.


https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-inzynieryjne-naukowe-i-techniczne-8166
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Ponadto ustuga bedzie obejmowala biezaca wspotprace z zespotem B+R realizujacym projekt
w zakresie rozwoju i optymalizacji opracowanego urzadzenia.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera pkt 6 Zapytanie ofertowego (opis przedmiotu
zamowienia - OPZ).

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU/ BRAK POWIAZAN KAPITALOWYCH
BADZ OSOBOWYCH

3.1.

1)

2)
3)

4)

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:
posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;

posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wwykonania
zamoOwienia;

sytuacji ekonomicznej i finansowej oraz nie orzeczono wobec Wykonawcy zakazu ubiegania si¢
0 zamowienie publiczne.

3.1.1. Potencjal kadrowy: osoba skierowana do realizacji uslugi winna posiada¢:

a) wyksztatcenie wyzsze techniczne (min. I stopnia) oraz

b) minimum roczne doswiadczenie zawodowe zwigzane z tworzeniem uktadéow zasilania
i sterowania urzadzeniami laserowymi oraz

€) minimum roczne do$wiadczenie zawodowe w zakresie technologii laserowego oczyszczania
powierzchni.
Na potwierdzenie spelnienia powyzszych warunkow Wykonawca przedstawi stosowne
informacje w zakresie wyksztalcenia i nabytego doswiadczenia w pkt Il formularza
ofertowego - Zalacznik nr 1.

3.1.2. Ponadto osoba skierowana do realizacji ustugi winna posiadac:

3.2.

a) odpowiednie kwalifikacje zawodowe, do$wiadczenie i wiedzg, umozliwiajaca realizacje
zamowienia na odpowiednim poziomie jakosci;

b) doswiadczenie w realizacji min. 2 projektow B+R zwigzanych z tematyka laserowa;

€) min. 4 letnie do§wiadczenie w pracy laboratoryjnej;

d) umiejetnos¢ prowadzenia badan;

e) dorobek patentowy w zakresie technik laserowych (min. 2);

f) dorobek publikacyjny w zakresie technik laserowych (min 2);

g) dobrg znajomo$¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie.
Na potwierdzenie spelnienia powyzszych warunkéw Wykonawca sklada o$wiadczenie
na Zalacznik nr 2.

O udzielenie zamowienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca , ktory nie podlega wykluczeniu zgodnie
z zapisami ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020” tj.: nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo ani kapitatowo.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynno$ci zwiazane z przygotowaniem



3.3.

4.1.
4.2.
4.3.
4.4,
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1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci
na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa
lub nie zostat okre$lony przez IZ PO,

¢) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

e) powigzaniu w sposob inny, niz wskazane w lit. a-d.

Wykonawca nie moze by¢ osoba zatrudniona w instytucji uczestniczacej w realizacji PO (rozumie si¢
1Z PO lub instytucje, do ktorej IZ PO delegowata zadania zwigzane z zarzadzaniem PO) na podstawie
stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt interesow lub podwojne finansowanie
(zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spo6jnosci na lata 2014-
2020).

Na potwierdzenie powyzszych warunkow Wykonawca sklada oSwiadczenie na Zalaczniku nr 2.

Do udzialu w zapytaniu ofertowym dopuszczane sa wylacznie osoby, ktérych taczne
zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektow finansowanych z Funduszy
Strukturalnych 1 Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet, w tym
srodkéw wilasnych i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesig¢cznie.

4. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty wariantowe;.
Oferta powinna zawierac:

- wypelniony formularz ofertowy (zalacznik nr 1),

- oSwiadczenie - zalacznik nr 2.

4.4.1. Pelmomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie¢

0 udzielenie zamowienia, ewentualniec umowe¢ o wspotdziataniu, z ktorej bedzie wynikaé
przedmiotowe pelnomocnictwo. Petlnomocnik moze by¢é ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcow w postgpowaniu albo w postgpowaniu 1 zawarciu umowy.

4.4.2. Pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych

dokumentow ztozonych wraz z oferta.

4.4.3. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania

Wykonawcy, w przypadku przedsigbiorcy, zgodnie z zasadami  reprezentacji wskazanymi we wlasci-
wym rejestrze (lub np. w ewidencji dziatalnosci gospodarczej). Do oferty nalezy dotaczy¢ dokument
lub petnomocnictwo, z ktérych wynika uprawnienie osoby (0s6b) do skladania o$wiadczen woli i
reprezentowania Wykonawcy, jezeli prawo to nie wynika z rejestru. W takiej sytuacji dokument lub
pelnomocnictwo muszg by¢ integralng czgsécig oferty.

4.4.4. Dokumenty potwierdzajace uprawnienia oso6b podpisujgcych oferte, o ile nie wynikaja

z przepisow prawa lub innych dokumentow rejestracyjnych przedlozone w oryginale lub
kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce.



4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.
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Wykonawcy przedstawig oferty zgodne z wymaganiami Instrukcji dla Wykonawcow. Oferta
powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$§wiadczenia, zalaczniki, o ktorych mowa
w treSci niniejszej Instrukcji. Dokumenty powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z zaleceniami oraz
przedstawionymi przez Zamawiajacego wzorami - zalgcznikami, a w szczegOlnosci zawieraé
wszystkie wymagane przez Zamawiajacego informacje oraz dane.

Wszystkie dokumenty dotyczace oferty powinny by¢ pisane w jezyku polskim oraz podpisane przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny
by¢ zlozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. Podczas
oceny ofert Zamawiajacy bedzie opieral si¢ na tek$cie przettumaczonym.

Wszystkie strony oferty zawierajace jakakolwiek tre$¢, oraz wszelkie miejsca, w ktorych
Wykonawca naniesie zmiany, musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

Wszystkie dokumenty winny by¢ ztozone w formie oryginatlu w formie elektronicznej lub postaci
elektronicznej, lub oryginat dokumentu w postaci papierowej lub kserokopii potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Oferte mozna ztozy¢ w formie papierowej na adres wskazany w pkt. 1 Instrukcji, a takze w formie
elektronicznej lub postaci elektronicznej:

e-mailem na adres:

witkowski@cleanmatik.pl (oferte ztozona w postaci elektronicznej na wskazany adres mailowy

nalezy rozumie¢ jako kopie¢ elektroniczng dokumentu, tj. oferta w postaci papierowej podpisana
przez osob¢ upowazniong, zeskanowana i przestana na adres zamawiajacego lub oferte¢ w formie
elektronicznej

w formacie danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt, .xls opatrzong kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Jesli oferta wptynie
na adres mailowy, ale nie bedzie skanem/fotokopig oferty z podpisem upowaznionej osoby, oferta
zostanie odrzucona jako niezgodna z tre$cig Zapytania ofertowego.

na Platformie Bazy konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia przy tym postgpowaniu,
zgodnie z opisem wskazanym powyzej

Wyjas$nienia dotyczace podpisow:

Kwalifikowany podpis elektroniczny - podpis poswiadczony specjalnym  certyfikatem
kwalifikowanym, ktory umozliwia uwierzytelnienie osoby sktadajacej podpis. Elektroniczng
sygnaturg uzywa tylko osoba, do ktérej podpis i certyfikat zostaty przyporzadkowane.

Podpis zaufany - podpis ztozony przy wykorzystaniu profilu zaufanego dostgpnego
na elektronicznej Platformie Ustlug Administracji Publicznej (ePUAP).

Podpis osobisty — zgodnie z definicjg zawartg w art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy o dowodach osobistych.
Podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
oraz uchylajacego dyrektywe 1999/93/WE, weryfikowany za pomoca certyfikatu podpisu osobistego
(tzw. e-dowdd. E-dowdd - dowdd osobisty z umieszczonym na nim odpowiednim kodem
kreskowym i numerem z warstwg elektroniczng. W celu podpisania dokumentu podpisem osobistym
potrzebujemy dowodu osobistego oraz smartfonu lub czytnika.

4.10. Kalkulacja ceny oferty.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia
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Stownik zaméwien publicznych, ktory obowigzuje Zamawiajacego w ramach realizowanych procedur

udzielania zaméwien publicznych wyjasnia poj¢cia ceny oraz wykonawcy.

Ilekro¢ jest mowa o:

1) cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (tj. Dz.U. z 2023 r. poz.168), nawet jezeli jest
ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsigbiorca;

2) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczng niebedacg personelem projektu, osobg
prawna albo jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku
wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie
ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia, zlozyla ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego;

Definicja ustawowa okresla bardzo szeroki krag podmiotéw, ktorych mozna okresli¢ mianem
wykonawcy. Jednym z wykonawcdow, ktory moze by¢ uczestnikiem postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego jest rowniez osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarcze;j.

W takiej sytuacji koszty zamawiajacego zawieraja dodatkowe elementy, ktore nie wystepuja
w przypadku przedsigbiorcow. Realizacja zamowienia publicznego w tym przypadku odbywa sig
na podstawie umowy o dzielo albo umowy zlecenia, ktére unormowane sa w przepisach Kodeksu
cywilnego. Jednocze$nie, na podstawie ustawy o podatku dochodowym od os6b fizycznych,
zamawiajacy staje si¢ platnikiem podatku dochodowego i jest obowigzany do pobierania oraz
odprowadzania zaliczek na podatek dochodowy od wyptacanych naleznosci. Ponadto, w przypadku
umow zlecenia, zgodnie z przepisami ustawy o systemie ubezpieczen spolecznych oraz ustawy
o S$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych, zamawiajacy
zobowigzany jest jako ptatnik odprowadza¢ sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne.

Wynagrodzenie wskazane w formularzu ofertowym w stawce godzinowej (roboczogodziny) obejmuje
wszystkie koszty realizacji przedmiotu zaméwienia. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie
koszty realizacji przedmiotu umowy. Powyzsze dotyczy réwniez ewentualnych kosztow zaliczek i/lub
sktadek przekazywanych innym podmiotom (w przypadku oséb fizycznych).

Biorgc pod uwage powyzsze, w cenie oferty skladanej przez osobe fizyczng nieprowadzaca
dziatalno$ci gospodarczej nalezy uwzgledni¢ wszystkie elementy, o ktérych mowa powyze;j.

4.11. Zawiadomienia, o$§wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce droga
elektroniczng winny by¢ kierowane na adres mailowy: witkowski@cleanmatik.pl. Wszelkie
zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje w formie -elektronicznej wymagaja
na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce Zamawiajacy
domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na adres e-mailowy podany przez Wykonawce,
zostalo mu dorgczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z trescig pisma.

5. Badanie i ocena ofert

5.1. W ofercie Wykonawca jest zobowiazany przedstawi¢ wszystkie dokumenty okre§lone w pkt. 4.4
W przypadku nie dopetnienia przez Wykonawce obowigzku, o ktorym mowa w pkt. 4.4. tiret 2,
Zamawiajacy wezwie Wykonawce do uzupehienia wymaganego dokumentu. Nieztozenie formularza
ofertowego skutkuje odrzuceniem oferty Wykonawcy.



5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.
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Nieuzupelnienie dokumentow wskazanych przez Zamawiajacego W terminie przez niego okre$lonym

spowoduje, ze oferta Wykonawcy nie bgdzie brana pod uwagg.

Zamawiajacy dokona poprawy oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych

wraz z konsekwencjami poprawienia tych omylek oraz innych omytek nie powodujacych istotnych

zmian w tresci oferty Wykonawcy

- w przypadku ich wystapienia.

Cena ma by¢ wyrazona w zlotych polskich brutto z uwzglednieniem naleznego podatku od towarow

i ustug.

Dla poréwnania ofert, Zamawiajacy przyjmuje cen¢ brutto 1 roboczogodziny, przy ktérej kalkulacji

Wykonawca ujal wszelkie koszty zwigzane z prawidlows realizacja zamodwienia, zgodnie

z formularzem ofertowym oraz zapisami wzoru umowy.

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowiazku

podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (tj. Dz. U.

z 2023 r. poz. 1570), dla celow zastosowania kryterium ceny zamawiajacy dolicza

do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotg podatku od towardéw i ustug, ktéra miatby obowigzek

rozliczy¢. W formularzu oferty wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajacego obowiagzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru, ktorych dostawa be¢dzie prowadzita do powstania obowigzku
podatkowego;

3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez
kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

5.7. Wzér Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty nie bedzie prowadzic¢

do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy
Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ oswiadczenie o powstaniu u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowa¢ tres¢ formularza.

5.8. Zamawiajacy stosuje procedure odwrdcona, tj. w pierwszej kolejnosci dokonuje oceny ofert pod katem

6.1.

przestanek odrzucenia oferty okreslonych w Instrukcji dla Wykonawcow oraz kryteriow oceny ofert
tam opisanych, po czym dopiero wytacznie w odniesieniu do wykonawcy, ktorego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza (uplasowata si¢ na najwyzszej pozycji rankingowej), dokonuje oceny
podmiotowej wykonawcy, tj. bada oswiadczenie i ewentualnie zada (je$li byly wymagane)
przedtozenia dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu.

6. KRYTERIAWYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie nastepujace
kryteria: cena brutto 1 roboczogodziny w PLN - 100% - 100 pkt;

6.1.1. Kryterium cena [LPC] (cena brutto 1 roboczogodziny) — waga 100% (100 pkt. maksymalnie).

Punkty przyznawane w kryterium cena beda liczone wedtug nastepujacego wzoru:
Cm
Pi (C) = —----m-m——- X W
Ci
gdzie:
Pi (C) — ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta ,,i” za kryterium cena
Cm - najnizsza cena brutto 1 roboczogodziny sposrod wszystkich waznych ofert



Fundusze : Unia Europejska
E Eu I'OPEJSkiE Rzeckzpospollta E PA R P Europejski Fundusz

Polska Wschodnia - Polska Grupa PFR Rozwoju Regionalnego

Ci - cena brutto 1 roboczogodziny oferty ,,i”
W — waga kryterium = 100

6.1.2. Punkty uzyskane w kryterium cena stanowi¢ bgda ocen¢ danej oferty.

6.2. Jako najkorzystniejsza wybrana zostanie ta oferta (ztozona przez Wykonawce spetniajacego warunki
udziatu w postgpowaniu), ktora uzyska najwicksza oceng punktowa w kryterium oceny ofert.

6.3. W przypadku ztoZenia ofert o takich samych cenach, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy je
ztozyli, do ztozenia ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

6.4. Jezeli cena oferty zlozonej przez Wykonawce bedzie budzita watpliwosci Zamawiajacego
co do mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego, Zamawiajacy zwrdci si¢ do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien oraz ztozenie
dowodow dotyczacych elementéw oferty majacych wpltyw na wysoko$¢ zaoferowanej ceny.

6.4.1. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia.

6.5. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$§¢ wezwania Wykonawcow do ztozenia wyjasnien co do tresci
ztozonej oferty. Ztozone wyja$nienia nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci oferty.

6.6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia dalszych negocjacji cenowych z wybranym
wykonawca, ktorego oferta uzyska najwyzsza ilo§¢ punktéw, w przypadku zlozenia oferty
za cene brutto 1 roboczogodziny wyzsza niz przewidziana w budzecie.

7. ODRZUCENIE OFERTY

7.1. Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadaé tresci instrukcji dla wykonawcow i zapytania
ofertowego zostanie odrzucona.
7.2. Oferta Wykonawcy, nieuprawnienie zmieniona po uplywie wyznaczonego przez Zamawiajacego
terminu zostanie odrzucona.
7.3. Oferta Wykonawcy, ktora wplynie po terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego
w formularzu ,,Zapytanie ofertowe” zostanie odrzucona.
7.4.  Oferta Wykonawcy, ktory uchyli si¢ od podpisania umowy zostanie odrzucona.

8. UNIEWAZNIA SIE POSTEPOWANIE W NASTEPUJACYCH PRZYPADKACH:
a) nie wplyneta zadna oferta,
b) cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jaka Zamawiajacy przeznaczyl na realizacje
zaméOwienia,
c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wykonanie zamdwienia nie lezy
w interesie publicznym czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec;

d) bez podania przyczyny.
9. POWIADOMIENIE O WYNIKU WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

Niezwlocznie po sprawdzeniu i ocenie ofert Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty o rozstrzygnieciu zapytania ofertowego.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

10.1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
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10.2. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 20 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

10.3. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta
Zamawiajacy moze tylko raz zwréci¢ si¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony czas, nie dtuzszy jednak niz 20 dni.

10.4. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, zawiadamiajac o tym Zamawiajacego.

11. ZAWARCIE UMOWY

11.1. Wykonawca, ktorego oferta zostalta wybrana zobowigzany jest do podpisania umowy w terminie
nie dtuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o wyborze oferty wg wzoru — zalacznik nr
3, WZOr umowy.

11.2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia postgpowania,
o ktorych mowa w punkcie 8.



