DX WYZSZA SZKOLA
ADMINISTRAC]I
I BIZNESU

IM. E. KWIATKOWSKIEGO W GDYNI

Gdynia, dnia 5 wrzesnia 2023 r.

ZAMAWIAJACY

Wyzsza Szkota Administraciji i Biznesu
im. E. Kwiatkowskiego

ul. Kielecka 7, 81-303 Gdynia

NIP: 5861008342, REGON: 190402863
www.wsaib.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr 6/DDU/2023

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,,Doskonalo$é¢ dydaktyczna uczelni” w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd¢j wspoffinansowanego ze sSrodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, nr umowy: MEIN/2022/DIR/2609 Wyzsza Szkota
Administracji i Biznesu im. Eugeniusza Kwiatkowskiego zwraca sie z prosbg o sktadanie
ofert na przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw WSAIB (cz. 111).

INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Wyzsza Szkota Administracji i Biznesu im. Eugeniusza Kwiatkowskiego (dalej jako: WSAIB)
jest uczelnig niepubliczna, ktéra stawia na nowoczesny model ksztatcenia, zapewnia wysokag
jako$¢ edukacji teoretycznej i praktycznej oraz dba o nieustanny rozwdj w zakresie
ksztatcenia oraz dostepnosci.

Il.
1.

POSTANOWIENIA OGOLNE

Zamowienie zostanie udzielone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci zawartg
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 21 grudnia 2020 r., ktérych stosowanie
wynika z zawartej umowy o dofinansowanie.

Do niniejszego postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zamowien publicznych.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany
niniejszego zapytania do momentu uptywu terminu sktadania ofert.

W przypadku, gdy zmiany wprowadzone w zapytaniu ofertowym bedg miaty wptyw na
tres¢ sktadanych w postepowaniu ofert, Zamawiajgcy wydtuzy termin sktadania ofert.
Kazda wprowadzona w zapytaniu zmiana zostanie opublikowana w portalu
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Zamawiajgcy poprawi w tresci zapytania ofertowego oczywiste omyiki pisarskie oraz
omytki rachunkowe, powiadamiajgc o tym niezwtocznie wszystkich Oferentéw.

Tre$¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego oraz wyjasnienia bedg na biezaco
publikowane w portalu https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qov.pl/
w czesci dotyczgcej przedmiotowego zamowienia.
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8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania uzasadnienia oraz do odstgpienia od zawarcia umowy bez podania
przyczyny.

9. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

[ll. OPIS PROJEKTU
Przedmiot zamowienia ma zosta¢ wykonany w ramach projektu ,,Doskonatosé
dydaktyczna uczelni”. Celem projektu jest wspieranie doskonalenia instytucjonalnego oraz
doskonalenia kompetencji kadr Uczelni majgce na celu poprawe jakosci ksztatcenia.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przeprowadzenie szkolen dla pracownikow WSAIB.

Przedmiot zamowienia dzieli sie na 2 czesci.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zat. nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

A

V. TERMIN, FORMA | MIEJSCE SKELADANIA OFERT
1. Oferta sktada sie z:
a. Formularza ofertowego, ktérego wzoér stanowi zat. nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego,
b. Oswiadczen, ktorych wzor stanowi zat. nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego,
c. Kserokopii lub skandéw dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe
i posiadane certyfikaty trenera.
2. Oferte nalezy ztozy¢:
= za posrednictwem portalu https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
w terminie do 13.09.2023 r. do godziny 10.00;
= osobiscie w godzinach 8.00-16.00 w dni powszednie w pok. 216 Wyzszej Szkoty
Administracji i Biznesu w Gdyni, ul. Kielecka 7, w terminie do 13.09.2023 r. do
godziny 10.00 w zamknietej kopercie z adnotacjg: ,,Oferta dot. zapytania
ofertowego nr 6/DDU/2023 — nie otwieraé przez 13.09.2023 r., godz. 10:007;
= listownie na adres: Biuro Projektow Wyzsza Szkota Administracji i Biznesu w Gdyni,
ul. Kielecka 7; 81-303 Gdynia w terminie do 13.09.2023 r. do godziny 10.00
z adnotacjg na kopercie: ,,Oferta dot. zapytania ofertowego nr 6/DDU/2023 — nie
otwieraé przez 13.09.2023 r., godz. 10:00”.
Za date ztozenia oferty uwaza sie date wptywu do Zamawiajgcego.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Zamawiajacy nie dopuszcza ofert wariantowych.
Podmiot sktadajgcy oferte jest nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie z uptywem terminu sktadania ofert.
7. Wykonawcy zobowigzani sg przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym.
8. Oferta musi zawierac:
a. wypetniony i podpisany formularz ofertowy wraz z podpisanymi
o$wiadczeniami stanowigcymi integralng czes¢ formularza (Zat. nr 2 do
zapytania ofertowego) wraz z podaniem cen w ztotych polskich z doktadnos$cig

ook w
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do dwoéch miejsc po przecinku — ceny nalezy wskazac liczbowo oraz stownie
oraz uwzgledni¢ wtasciwg stawke VAT;

b. wypetnione i podpisane oswiadczanie o braku powigzan osobowych
i kapitatowych oraz o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania (Zat. nr 3 do
zapytania ofertowego);

c. dotgczone do oferty dokumenty (zaswiadczenia, protokoty, referencje,
certyfikaty — skany lub kserokopie) umozliwiajgce weryfikacje doswiadczenia
zawodowego i wyksztatcenia (dyplomy — skany Iub kserokopie)
treneral/treneréw wskazanych przez Oferenta do przeprowadzenia szkolen;

d. w przypadku podpisania oferty przez przedstawiciela firmy — petnomocnictwo
tej osoby wraz z zakresem umocowania.

9. Oferta musi byé sporzgdzona w jezyku polskim, w sposob czytelny i trwaly oraz
czytelnie podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Oferenta.

10. Kazdy dokument skfadajacy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski
powinien zosta¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry spetnia nastepujace
warunki:

= potwierdzi, ze trener, ktérego wskaze do realizacji szkolen posiada minimum
dwuletnie doswiadczenie w zakresie wskazanym szczegdlowo w opisie
przedmiotu zamdwienia zgodnym z czescig zamdwienia;

= potwierdzi, ze trener, ktérego wskaze do realizacji szkolen posiada minimum
dwuletnie doswiadczenie w zakresie wskazanym szczegdtowo w opisie
przedmiotu zamdwienia zgodnym z czescig zamdwienia;

» potwierdzi, ze trener, ktérego wskaze do realizacji szkolenia w zakresie czesci |
posiada wyksztatcenie z zakresu doradztwa zawodowego;

* nie znajduje sie w stanie likwidacji i nie ogtoszono jego upadtosci.

2. Z postepowania wyklucza sie Wykonawcow powigzanych z Zamawiajgcym osobowo
lub kapitatowo.

3. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego €zynnoSci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na:

= uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowey;

= posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

= petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

= pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieAstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. Z postepowania wyklucza sie Wykonawcéw w okoliczno$ciach wskazanych na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczehnstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835 ze zm.).
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5. Weryfikacja spetniania warunkéw odbywac sie bedzie na podstawie oswiadczen

Wykonawcy zawartych w formularzu oferty (Zat. nr 1 i nr 3 do zapytania ofertowego).

6. W celu potwierdzenia braku powigzan Wykonawca przedktada oswiadczenie.

VII. PROCEDURA KONKURSOWA:

1.

3.

4,

Ocena ofert sktada sie z 3 etapow:

I. Etap 1 — Ocena formalna ofert, ktéra polega na weryfikacji spetniania przez
Oferenta warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie zatgczonych
dokumentoéw (zatgcznikéw do zapytania ofertowego). Oferty nie spetniajgce
warunkéw udziatu w postepowaniu zostang odrzucone i nie bedg brane pod
uwage w kolejnym etapie selekcji. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
odrzucenia oferty, do ktérej nie ztozono wszystkich wymaganych dokumentow.

II. Etap 2 — Ocena merytoryczna ofert, ktéra polega na weryfikacji spetniania przez
Oferenta doswiadczenia/wyksztatcenia w zakresie realizacji szkoleh wskazanego
w zat. nr 1 do zapytania ofertowego tj. w opisie przedmiotu zamoéwienia.
W przypadku braku jednoznacznych informacji ze strony Oferenta dotyczgcych
spetniania wymagania doswiadczenia trenera, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do odrzucenia takiej oferty bez wzywania do jej uzupetnienia.

lll. Etap 3 — Ocena ofert spetniajgcych wymagania formalne i merytoryczne na
podstawie osiggnietej liczby punktéw obliczonych na podstawie ponizej
wskazanych kryteriow i zgodnie z ustalong punktacjg zawierajgcg sie w skali od 0
— 100 pkt (100 pkt = 100%).

Kryteria oceny ofert:

Lp. | Kryterium Waga (%)

1 Cena (C) 70%

2 Doswiadczenie (D) 30%

W ramach kryterium ,cena” wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 70 punktow.
Oferta o najnizszej cenie otrzyma 70 punktdow, pozostatym ofertom zostanie
przypisana proporcjonalnie mniejsza liczba punktéw przypisana wedtug wzoru:

Cena brutto oferty najnizszej
C= X 70 pkt
Cena brutto oferty ocenianej

W ramach kryterium ,doswiadczenie” wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 30
punktéw, zgodnie z ponizszym wykazem:

Doswiadczenie w realizacji szkolen z zakresu

danej czesci zapytania Punkty

Lp.

2 lata 0

3 lata 10

4 lata 20

PlwINE

Powyzej 5 lat 30
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5. Kryterium ,doswiadczenie” zostanie ocenione na podstawie dokumentow
dostarczonych przez Oferenta dot. doswiadczenia zawodowego wskazanych w ofercie
treneréw.

Kazda z 2 czesci zamowienia zostanie oceniona osobno.

Zamawiajgcy ma prawo do poprawy w ofercie:

a. oczywistych omyitek pisarskich,

b. oczywistych  omytek  rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwenciji

rachunkowych dokonanych poprawek,

c. innych omytek polegajagcych na niezgodnosci oferty z trescig Zapytania,

niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty,

8. O dokonanych poprawkach Zamawiajgcy zawiadomi Oferenta niezwtocznie w formie
mailowej. Oferent ma prawo do ztozenia w terminie 2 dni od daty przestania e-maila
na wyrazenie sprzeciwu, co do dokonanych przez Zamawiajgcego poprawek w tresci
oferty, o ktérych mowa powyze;.

9. Jezeli na skutek dokonanej przez Zamawiajgcego poprawy oferty zgodnie z zapisami
ust. 4 okaze sie, ze oferta jest niezgodna z trescig Zapytania ofertowego lub jesli
Wykonawca ztozyt sprzeciw, co do dokonanych przez Zamawiajgcego poprawek
w tym ftrybie, co skutkowa¢ bedzie niezgodnoscig ftresci oferty z niniejszym
Zapytaniem, Zamawiajgcy odrzuca oferte.

10. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Oferentéw wyjasnien,
w tym dokumentoéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

11. W przypadku, w ktérym wybrany Oferent uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze zawrze¢ umowe z Oferentem, ktéry przedstawit oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert.

No

VIII. TERMIN | MIEJSCE OTWARCIA OFERT
Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 13.09.2023 r. o godzinie: 10:30.

IX. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI UMOWY

1. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia — 16 a 25 wrzesnia 2023 r.

2. Miejsce realizacji szkolen: siedziba Zamawiajgcego (81-303 Gdynia, ul. Kielecka 7)
lub online (zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia).

X. ZMIANY W UMOWIE

Zamawiajagcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na

podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, pod warunkiem, ze:

1. nie beda prowadzity one do zmiany charakteru umowy;

2. zgode wyrazg na nie obie strony umowy;

3. koniecznos¢ zmiany spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajgcy,
dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mégt przewidzieé.

Xl. RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
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XIl.

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”, Zamawiajgcy

informuje, ze administratorem danych osobowych Oferenta/Wykonawcy oraz osob,

ktorych dane zostang przekazane w formularzu ofertowym jest Wyzsza Szkota

Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego, ul. Kielecka 7, 81-303 Gdynia.

Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamdwienia.

Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane zgodnie z przepisami o ochronie

danych osobowych.

Osoby, ktérych dane osobowe dotyczg, posiadaja:

* na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych;

* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych;

* na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

= prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna sie, ze przetwarzanie danych osobowych tej osoby dotyczacych narusza
przepisy RODO.

Osobom, ktérych dane osobowe dotyczg, nie przystuguje:

= w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

* na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Zat. nr 1: Opis przedmiotu zamowienia

Zat. nr 2: Formularz oferty

Zat. nr 3. Oswiadczenie o braku powigzah osobowych lub kapitatowych oraz
0 niepodleganiu wykluczeniu z postepowania

Projekt umowy
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