UCZELNIA
WSB MERITO
WARSZAWA

ZAPYTANIE OFERTOWE nr POWR.A019/7/2023
zaprojektowanie i implementacja 6 asynchronicznych kurséw e-learningowych
dla UWSB Merito w Warszawie
w ramach projektu ,, WSB Warszawa — Uczelnia szeroko dostepna” wspoétfinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zamawiajacy

Uczelnia WSB Merito w Warszawie (UWSB Merito w Warszawie)
ul. tabiszynska 25

03-204 Warszawa

Celem zamédwienia jest wylonienie Wykonawcy na zaprojektowanie i implementacja
6 asynchronicznych kurséw e-learningowych w jezyku polskim, na podstawie dostarczonego przez
Zamawiajgcego materiatu edukacyjnego, przygotowujgcego studentéw do samodzielnego
wyroéwnania roznic programowych na kierunku studidw Ekonomia |l st., Zarzadzanie Il st.,
Administracji Il st. oraz Finanse iRachunkowos¢ Il st. Materiat edukacyjny oraz kurs beda
dostosowane do standardu WCAG 2.0 i utatwig osobom z niepetnosprawnosciami samodzielne
uzupetnienie materiatu.

Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, na podstawie ,, Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020"
z 21 grudnia 2020 r. oraz z umowg o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie podlega przepisom ustawy z dn. 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych.

Opis przedmiotu zamdwienia

Kod CPV: 80300000-7

Nazwa kodu CPV: Ustugi szkolnictwa wyzszego

Kod CPV: 80420000-4

Nazwa kodu CPV: Ustugi e-learning

Kod CPV: 80430000-7

Nazwa kodu CPV: Ustugi edukacji oséb dorostych na poziomie akademickim

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i implementacja 6 asynchronicznych kurséw
e-learningowych w jezyku polskim, na podstawie przekazanego przez Zamawiajgcego materiatu
edukacyjnego.
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ZADANIA WYKONAWCY

ETAP 1.

1. Przeprowadzenie analizy przedwdrozeniowej i kick-off Wykonawcy z Zamawiajgcym oraz
autorami materiatéw edukacyjnych - ustalenie szczegétowych celéw i zatozen merytorycznych
i technicznych opracowania 6 asynchronicznych kurséw e-learningowych.

ETAP 2.

1. Opracowanie projektu funkcjonalno-graficznego kursu e-learningowego - storyboard -
i przekazanie do akceptacji Zamawiajgcego. Przyjety projekt bedzie obowigzywaé we wszystkich
6 kursach e-learningowych.

2. Opracowanie scenariusza dla kazdego kursu e-learningowego - we wspodtpracy z autorami
materiatow edukacyjnych w celu zagwarantowania tozsamosci tresci merytorycznej, celéw
dydaktycznych, efektdw uczenia sie materiatu edukacyjnego z wersjg e-learningowa.

3. Opracowanie modutu demo stanowigcego model referencyjny dla catego kursu
asynchronicznego.

ETAP 3.

1. Opracowanie harmonogramu produkcji kurséw i przekazanie do akceptacji Zamawiajgcego.

2. Produkcja techniczna poszczegdlnych kursdw na podstawie przyjetego harmonogramu, Testy
techniczne kursu asynchronicznego.

3. Przekazanie Zamawiajgcemu gotowych 6 kurséw e-learningowych w standardzie SCORM 2004,
przystosowanych do zaimplementowania na Platformie Moodle.

SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA
1. Asynchroniczne kursy e-learningowe zostang opracowane w jezyku polskim na podstawie
przekazanego przez Zamawiajacego materiatu edukacyjnego dla danego przedmiotu
przygotowujgcego studentéw do samodzielnego wyréwnania réznic programowych na kierunku
studiéw Administracja Il st., Ekonomia Il st., Zarzgdzanie Il st. oraz Finanse i Rachunkowos$¢ Il st.:
1.1. Kurs e-learningowy pn. Podstawy finanséw
1.2. Kurs e-learningowy pn. Nauka o organizacji
1.3. Kurs e-learningowy pn. Podstawy rachunkowosci
1.4. Kurs e-learningowy pn. Matematyka
1.5. Kurs e-learningowy pn .Prawo administracyjne
1.6. Kurs e-learningowy pn. Nauka o administracji
2. Przekazany Wykonawcy materiat edukacyjny bedzie zawierac tresci programowe dla danego
przedmiotu i sktadac sie z nastepujacych elementdow:
a) wizytdwka z nazwiskiem autora (tytut, nazwisko autora, czas trwania, cel, odbiorca, itp.
oznakowanie, logotypy unijne),
b) nazwa przedmiotu,
c) wprowadzenie,
d) podziat na bloki tematyczne oraz tresci merytoryczne,
e) ¢wiczenia z rozwigzaniami,
f) quiz kontrolny po kazdym temacie
g) test koncowy,
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h) literatura,

i) opis w jaki sposdb student ma korzystac z materiatu edukacyjnego (organizacja
zajel/zasady uczestnictwa — uktad/struktura tresci ksztatcenia, dostep do materiatéw
dydaktycznych, linkdw, itp. udostepnianie materiatéw, chaty, etapy/czesci kursu (formy
zaliczen)),

j) prezentacja do tresci merytorycznych z opisem tresci, komentarzami objasniajgcymi kazdy
slajd.

3. Kurs e-learningowy bedzie mie¢ budowe modutowg sktadajaca sie z blokéw tematycznych.
Kazdy modut bedzie sktadaé sie z nastepujgcych komponentow:

a) interaktywnych prezentacji,

b) materiatéw audiowizualnych,

c) materiatow tekstowych,

d) ¢éwiczen z rozwigzaniami,

e) testow/quizow weryfikujgcych efekty uczenia sie.

4. Liczba blokéw tematycznych oraz liczba godzin kursu musi odpowiadaé zatozeniom

przedstawionym w tabeli nr 1. oraz zawiera¢ elementy wskazane w pkt 3. Zapytania ofertowego.
Grupa docelowa sg potencjalni studenci kierunkdéw studiéw Il stopnia UWSB Merito w Warszawie.

Tabelanr 1.
Liczba godzin kursu
Liczba e-learningowego
Nr Kierunek studiow Przedmiot blokow 1 godz. = 45 min czas
tematycznych | wtasny studenta nad
danym materiatem
Ekonomia Il st. . 3
1 . Podstawy finansow 7-10 15
FiR Il st.
2 Zarzadzanie |l st. Nauka o organizacji 7-10 15
3 Finanse i ., Podstawy rachunkowosci 7-10 15
rachunkowos¢ Il st.
4 Ekonomia Il st. Matematyka 7-10 15
5 Administracja Il st. Prawo administracyjne 7-10 15
6 Administracja Il st. Nauka o administracji 7-10 15

. Wskazana w tabeli nr 1. liczba godzin kursu to czas faktycznie spedzony przez studenta na
zapoznaniu sie z materiatem oraz rozwigzywanie zadan réznych typdéw powigzanych z tymi
materiatami. Kurs musi by¢ zrealizowany jako materiat, do pracy wtasnej studenta tj.: audio, testy,
¢wiczenia, gry, zadania, case study, quizy. Godzina pracy nad materiatem do pracy witasnej
studenta - to naktad pracy studenta nad danym materiatem. Liczba godzin bedzie weryfikowana
przez studentéw testowych. Kazdy kurs musi sie korczy¢ testem koficowym.

. Wykonawca przygotuje projekt graficzno-funkcjonalny prezentujacy layout graficzny réznych
rodzajow ekrandw kursu e-learningowego wraz z opisem funkcjonalnosci dla interaktywnych
prezentacji i testow weryfikujgcych efekty uczenia oraz zasad komunikacji pomiedzy kontentem
e-learning a platformg LMS. Modut demo, po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego, bedzie
stanowit szablon wyznaczajacy standardy jakosci na potrzeby produkcji docelowego kursu
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e- learningowego. Zatacznikiem do projektu graficzno-funkcjonalnego beda prébki dzwieku

nagranego przez lektora.

7. Projekt graficzno-funkcjonalny bedzie uwzgledniat zestaw logotypdéw Unii Europejskiej oraz
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, w tonacji barwnej. Zestaw logotypdéw i forme
oznakowania Wykonawca ustali zZamawiajgcym na etapie kick-off.

8. Zakres funkcjonalny kursu powinien uwzglednia¢ minimum:

1) ruchomy (ptywajacy) panel nawigacyjny, domyslnie potozony w dolnej, prawej czesci ekranu,
z mozliwoscig przesuniecia go w dowolne inne miejsce na ekranie, zawierajacy przyciski dalej,
wstecz, spis aktywnosci/mapa lekcji, przycisk wtgcz/wytgcz dzwiek lektora,

2) samouczek (odnosnik do ekranu pomocy opisujgcej zasady nawigacji),

3) licznik ekrandéw dla prezentacji interaktywnych lub licznik czasu dla testow;

4) mozliwos¢ zapisywania wtasnych notatek w ruchomym polu tekstowym, z mozliwoscig zapisu
jej w trakcie nauki i odtwarzania po ponownym uruchomieniu kursu. Notatke w kazdej chwili
uzytkownik moze Sciggngé¢ w postaci pliku pdf. Okienko notatki powinno mie¢ mozliwos¢
zdefiniowana notatek globalnych lub przypisanych do ekranu.

5) ekran podsumowania wynikéw testu weryfikujgcego efekty uczenia powinien by¢
zaprezentowany w formie tabeli z zaznaczonymi poprawnymi i niepoprawnymi
odpowiedziami.

9. Materiaty audiowizualne powinny trwaé od 6 do 9 minut na zagadnienie i wymagac od studenta
akcji po tym czasie. Nie powinny wywotywac obcigzenia poznawczego odbiorcy.

10. Wielkos¢ kursu powinna wynosi¢ minimum 400 maksimum 600 ekranéw interaktywnych
prezentacji (lekcji uczacych) oraz minimum 60 maksimum 80 ekrandw dla testéw weryfikujgcych
efekty uczenia sie oraz minimum 2 godziny dydaktyczne materiatu wideo.

11. Jako jeden ekran interaktywnej prezentacji rozumiany jest jeden slajd mogacy zawieraé:

a) tekst,

b) obrazy graficzne,

c) animacje,

d) ¢éwiczenia interaktywne,
e) proste gry edukacyjne,
f) filmy wideo,

g) dziwiek lektora.

12. Jako jeden ekran testu weryfikujgcego efekty uczenia sie rozumiany jest jeden slajd mogacy
zawieraé np. pytanie jedno- lub wielokrotnego wyboru lub inng forme ¢éwiczenia ocenianego (np.
potacz elementy, wybierz z listy). Kazdy z ekrandw szkolenia, poza elementami layoutu, powinien
zawiera¢ minimum 2 obiekty (pola tekstowe, grafiki itp.) i minimum 2 elementy interaktywne i/lub

animacje z wytgczeniem ekrandw zawierajgcych filmy wideo.

13.Wskazane w punkcie 11. liczby ekranéw obejmujg rowniez ekrany administracyjne (np. intro
animowane do interaktywnej prezentacji, mape lekcji, instrukcje do testu, ekran podsumowujacy
wyniki z testu).

14. Materiaty tekstowe powinny zawiera¢ przyktady i antyprzyktady osadzone w kontekscie dla
uczacego sie — praktyczna sytuacja i rola, pozwalajace budowaé rozumienie. Powinny mieé
adekwatny dla poziomu ksztatcenia i jego odbiorcy indeks czytelnosci wptywajgcy na obcigzenie
poznawcze.

Fun <
E:r::::m Unla Europejska
o dia A Mgy 11 000ph Fundng Sookecny

Uczelnia WSB Merito w Warszawie | ul. Labiszynska 25, 03-204 Warszawa | tel. 22 256 23 00 4/14




UCZELNIA
WSB MERITO
WARSZAWA

15. Zastosowane prezentacje powinny minimalizowaé obcigzenia poznawcze, wykorzystywad zasady
poprawnego zastosowania slajdéw i petni¢ role wspierajgcg wyktadowce, nie sg dostawg tresci,
bazujac np. na koncepcji storytellingu i motywowa¢ do systematycznej pracy studentéw.

16. Zastosowane €wiczenia powinny wystepowaé minimum w nastepujgcych formach:

a) ¢wiczenia zorientowane na dziatanie zamiast kontentu zorientowanego na dostawe tresci,

b) ¢éwiczenia angazujgce w proces uczenia sie zamiast ¢wiczen, w ktérych sprawdzana jest
obecnosé / ich wykonanie,

c) ¢wiczenia z autentycznym kontekstem dla aplikowalnosci wiedzy w celu rozwigzania
istniejgcych lub nowych problemdéw zamiast dostawy wiedzy,

d) ¢wiczenia, w ktérych mozna podejmowac realistyczne decyzje, bazujgce na wyzwaniach dla
0s6b uczacych sie, zamiast testowania faktéw,

e) ¢wiczenia i aktywnosci umozliwiajgce praktykowanie uczenia sie roztozonego w czasie zamiast
jednorazowych wydarzen uczenia sie,

f) C¢wiczenia z informacjami zwrotnymi o realnych konsekwencjach podjetych decyzji dla
uczestnika / organizacji zamiast ¢wiczen z wytgcznie teoretyczng informacjg zwrotna.

17. Interakcje w pytaniach quizowych: pytania i interakcje wstepne nie majg na celu uswiadomienia
niekompetencji, zestawy pytan koncowych stuzg ewaluacji wiedzy, umiejetnosci,
kompetencji/postaw spotecznych; powinny wykorzystywaé dobre praktyki UX w zakresie
dostepnosci, spéjnosci i minimalizacji obcigzen poznawczych interfejsow i tresci.

18. Quizy i testy muszg by powigzane z efektami uczenia sie z karty przedmiotu i okreslonego
poziomu przyjetej taksonomii celéw. Pytania nalezy konstruowaé tak, aby nie wywotywad
przecigzenia poznawczego — np. trzy odpowiedzi w pytaniach z jedng poprawng odpowiedzig, brak
zaprzeczen i podwadjnych zaprzeczen w konstrukcji pytan (np. ktére z ponizszych nie jest...).

19. Kurs e-learningowy musi posiadac napisy w jezyku polskim oraz angielskim, wykonane zgodnie ze
standardem WCAG 2.0. Zadaniem Wykonawcy bedzie przygotowanie plikéw tekstowych
odzwierciedleniem S$ciezki dzwiekowej dla kazdego nagranego materiatu video w formacie SRT;
napisy dostarczane bedg jako osobny plik SRT.

20. Specyfikacja techniczna napiséw:

1) napisy muszg zawiera¢ dodatkowo informacje o innych dzwiekach (poza mowag), ktdre sg
istotne dla zrozumienia przekazu dla oséb niedostyszacych i niestyszacych - tekstowe
odzwierciedlenie $ciezki dZzwiekowej,

2) napisy musza by¢ prawidtowo zsynchronizowane z obrazem. Sredni czas prezentacji napiséw

w materiale to 2 sek. Jedna sekwencja napisdw nie moze by¢ prezentowana na ekranie dtuzej
niz 8 sek. g),

3) napisy muszg by¢ prezentowane kontrastowo — jasne litery na ciemnym tle lub ciemne litery
na jasnym tle (tak aby wizualnie pasowaty do prezentowanego obrazu — do wyboru przez
Wykonawce),

4) czcionka napiséw musi by¢ bezszeryfowa. We wszystkich kursach napisy muszg miec¢ ten sam,
staty format, zastosowany jednolity i spdjny uktad graficzny.

5) napisy powinny znajdowad sie zawsze w dolnej czesci ekranu i zajmowac nie wiecej niz 10%
catej powierzchni ekranu, jednoocznie mogg by¢ prezentowane jedynie 2 wiersze tekstu. Kazdy
z nich nie dtuzszy niz 40 znakow.

21. Interaktywne prezentacje mogg uzyskac status “nieukonczony” - jesli uzytkownik nie odwiedzit

wszystkich ekrandw kursu lub “ukonczony” - jesli uzytkownik odwiedzit wszystkie ekrany kursu

(ekrany administracyjne typu Pomoc nie powinny by¢ brane pod uwage), interaktywne
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prezentacje nie s3 oceniane punktowo. Testy weryfikujgce efekty uczenia beda raportowaty
punkty uzyskane z testu, ustalaty status zaliczenia testu: “zaliczony”, w przypadku uzyskania
liczby punktéw powyzej ustalonego progu zaliczeniowego wynikajgcego ze scenariusza kursu
e-learning lub “niezaliczony”, w przypadku uzyskania liczby punktéw ponizej ustalonego progu
zaliczeniowego. Pozostate szczegdétowe wymagania dotyczace komunikacji kontentu e-learning
z platformg LMS zostang omdéwione i ustalone pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg na etapie
analizy niezbednej do przygotowania przez Wykonawce projektu graficzno-funkcjonalnego.

22. Dodatkowe wymagania do Testéw Efektéw Uczenia: testy bedg ograniczone czasem na ich
realizacje. Zasady obliczania czasu (liczba sekund na pytanie/éwiczenie) zostang ustalone
pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg na etapie opracowywania Projektu Graficzno-
Funkcjonalnego. Test powinien zawiera¢ dedykowang informacje zwrotng, zalezng od
udzielonych odpowiedzi. Wyniki na korficu testu powinny zostac zaprezentowane w formie tabeli
wraz ze wskazaniem poprawnie i niepoprawnie udzielonych odpowiedzi.

23. Wykonawca, oprocz kontentu do publikacji na platformie LMS, dostarczy réwniez materiaty
zrédtowe oraz narzedzie do podstawowej edycji kursu e-learning w zakresie edycji tekstu,
podmiany materiatu graficznego, dzwieku lektora wraz z mozliwoscig dodawania/usuwania
ekranéw. Narzedzie nie bedzie wymagane, jesli do produkcji kursu zostanie uzyte narzedzie
Articulate Storyline 360.

24. Ze wzgledu na mozliwos¢ korzystania z kursu na urzadzeniach mobilnych (smartfon, tablet),
tadowanie tresci gotowego kursu powinno nastepowac ekran po ekranie, by zoptymalizowac
obcigzenie tacza internetowego.

25. Do kursu, jak i do poszczegdlnych jego elementdw (m.in. tresci merytoryczne, grafiki, kod
zrédtowy) Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu wszelkie prawa, w tym autorskie prawa
majatkowe, facznie z wytgcznym prawem do udzielania zezwoler na wykonywanie zaleznego
prawa autorskiego do dzieta wytworzonego w ramach realizacji niniejszego zamdwienia na
wszystkich polach eksploatacji wskazanych przez Instytucje Posredniczaca.

WYMAGANIE SRODOWISKA DLA TESTOW | ODBIOROW PRAC

1. Kurs zostanie opracowany na witasnej platformie Wykonawcy - Moodle w wersji minimum 3.10.3
na potrzeby realizacji przedmiotu umowy. Kurs zostanie udostepniony Zamawiajgcemu do
testowania i odbioru. Wykonawca zapewni dostepnosé srodowiska testowego na poziomie 95%
w skali roku (service level agreement SLA).

2. Wykonawca udzieli Zamawiajagcemu gwarancji na okres 36 miesiecy, w ramach ktérego
wykorzystywany bedzie przedmiot zamodwienia i liczona bedzie poczagwszy od dnia oddania
kazdego kursu. Wykonawca realizowa¢ bedzie poprawki dotyczace przedmiotu zamdwienia
zgtoszone przez Zamawiajgcego i jego uzytkownikéw w ciggu 5 dni roboczych od daty zgtoszenia
koniecznosci poprawki drogg poczty elektronicznej na adres Wykonawcy.

Terminy realizacji zamoéwienia zgodnie z przyjetym harmonogramem produkcji kurséw

Przedmiot zamodwienia (tj. 6 asynchroniczny kursdw e-learningowych) zostanie zrealizowany
najpdzniej do dnia 31 pazdziernika 2023 r.
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Dodatkowe informacje:

1.

Wynagrodzenie bedzie wyptacone ryczattowo w terminie 30 dni kalendarzowych za kazdy
zrealizowany kurs e-learningowy na podstawie przestanej do Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

. Podstawa do wystawienia faktury VAT jest podpisanie przez obie strony bez zastrzezen protokotu

odbioru po zrealizowaniu kursu z danego przedmiotu.

. Faktura VAT zostanie przestana w formie elektronicznej, pobranej z programu do faktur na adres

zamowienia@warszawa.merito.pl. Przez dzien zaptaty rozumie sie dzien obcigzenia rachunku

bankowego Zamawiajgcego.

. Wynagrodzenie jest wspotfinansowane przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego.

. Zamawiajacy informuje, iz wskazanie nazw zwyczajowych czy producentéw w zamieszczonych

elementach opisu przedmiotu zamdwienia stuzy wytgcznie okresleniu cech technicznych
i jakosciowych.

. Zamoéwienie musi by¢ realizowane przez osoby skierowane przez Wykonawce do realizacji

zamodwienia wskazane w zatgczniku nr 4 do zapytania ofertowego. W sytuacji, gdy osoba
skierowana przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia nie bytaby w stanie realizowac
zamowienia — Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ inng osobe o doswiadczeniu nie mniejszym
niz osoba wskazana w ofercie. Zmiana musi zosta¢ zaakceptowana przez Zamawiajgcego.

. Wykonawca w ramach wynagrodzenia za wykonanie zamdéwienia przeniesie na Zamawiajacego

prawa autorskie majatkowe do utworéw powstatych w wyniku realizacji zamdéwienia.

Warunki udziatu w postepowaniu:

1.

Wykonawcg zamdwienia moze by¢ podmiot, ktéry przedstawi kompletng oferte na wymaganym
formularzu. Oferta przygotowana na innym wzorze formularza, niekompletna, niezgodna
z opisem przedmiotu zamdwienia, nie podpisana, przestana po terminie zostanie odrzucona.

. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢é podpisana przez osoby uprawnione do

reprezentowania wykonawcy, zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej albo przez osobe umocowang do podpisania oferty.
Petnomocnictwo we wilasciwe] formie, z okresleniem jego zakresu, powinno by¢ dotgczone do
oferty, o ile nie wynika z innych zatagczonych dokumentdw. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru
lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidencji.

. O udzielenie zamoéwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca (osoby fizyczne oraz podmioty

gospodarcze), ktdry nie podlega wykluczeniu; spetnia warunki udziatu w postepowaniu, tj.:

4.1.znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej prawidtiowe wykonanie
przedmiotu zamodwienia - ocena spetnienia tego warunku udzialu w postepowaniu
przeprowadzona zostanie w oparciu o przedtozone przez Wykonawce oswiadczenia,
stanowigce Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego;

4.2.dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym, umozliwiajgcym realizacje przedmiotu
zamodwienia. Ocena spetnienia tego warunku udziatu w postepowaniu przeprowadzona
zostanie w oparciu o przedtozone przez Wykonawce oswiadczenia, stanowigce Zatgcznik nr
3 do niniejszego zapytania ofertowego.
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4.3. posiada odpowiednie doswiadczenie — Zamawiajgcy uzna za warunek spetniony, jesli
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert -
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie — wykonat w sposdb
nalezyty co najmniej 3 realizacje produkcji kurséw e-learningowych, kazdy o wartosci nie
mniejszej niz 20 000 zt brutto.

4.4.dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamowienia tj. zapewni oddelegowanie:
- co najmniej dwoéch ekspertéow/specjalistow tworzenia kurséw e-learningowych, gdzie
kazdy z nich posiada min. 2-letnie doswiadczenie w obstudze programdéw typu Articulate
Storyline 360 lub innych stuzgcych do tworzenia kurséw e- learningowych,
- koordynatora projektu, ktéry posiada minimum 2-letnie doswiadczenie w zarzadzaniu
produkcjg kurséw e-learningowych.

5. Ocena spetnienia warunku wskazanego w pkt 4.3. nastgpi na podstawie przedstawionego przez
Wykonawce wykazu doswiadczenia Wykonawcy (Zatgcznik nr 4) wraz z dowodami nalezytego
wykonania dostaw (referencje badz inne dokumenty np. protokoty odbioru, z ktérych bedzie
jednoznacznie wynikaé nalezyte wykonanie dostaw).

6. Ocena spetnienia warunku wskazanego w pkt 4.4. nastgpi na podstawie przedstawionego przez
Wykonawce wykazu oséb skierowanych do realizacji zamdwienia (Zatacznik nr 5) oraz
zataczonych CV tych osob.

7. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu przeprowadzona zostanie w oparciu
o przedtozone przez Wykonawce oswiadczenia stanowigce zatacznik nr 3-5 do niniejszego
zapytania ofertowego.

8. Jezeli Wykonawca nie bedzie spetnia¢ warunkéow udziatu w postepowaniu, zostanie wykluczony
z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego Zamawiajacy uzna za odrzucona.

Wykluczenia
W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamoéwienie nie moze by¢ udzielane podmiotom powigzanym
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzanych z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcy, polegajace
w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Potwierdzeniem spetnienia ww. warunku bedzie ztozenie przez Wykonawce Oswiadczenia o braku
powigzarn osobowych lub kapitatowych stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania
ofertowego.
Wystgpienie powigzan kapitatowych lub osobowych pomiedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg
powoduje wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego
uwaza sie za odrzucona.
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Sposob przygotowania i sktadania ofert:

1. Oferta musi by¢ przedstawiona na zatgczonym do zapytania wzorze formularza (Zatacznik nr 1.).
Do oferty nalezy dotaczy¢ wymagane zatgczniki tj.

» Zatacznik nr 2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych

» Zatacznik nr 3. Oswiadczenie oferenta

» Zatacznik nr 4. Wykaz dostaw wraz z dowodami nalezytego wykonania dostaw (protokoty
odbioru)

» Zatacznik nr 5. Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamoéwienia wraz z CV

» Zatacznik nr 6. Oswiadczenie wykonawcy o wypetnieniu obowigzkéw informacyjnych

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - jesli dotyczy

2. Jezykiem obowigzujgcym podczas catego przebiegu postepowania jest wytgcznie jezyk polski.
Oferta oraz wszelkie oswiadczenia lub dokumenty sktadane przez Wykonawcéw muszg by¢
sporzadzone w jezyku polskim lub przettumaczone przez Wykonawce na jezyk polski. Jesli
Wykonaweca sktada oswiadczenia lub dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musi zataczy¢ je
w oryginalnym brzmieniu wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwos$ci pomiedzy
wersjg obcojezyczng i wersjg polskojezyczng uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg
wigzaca.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Jezeli Wykonawca ztozy wiecej niz jedng Oferte,
wszystkie ztozone przez niego Oferty zostang odrzucone.

4. Oferta oraz kazdy inny dokument lub oswiadczenie sktadane w postepowaniu muszg by¢ czytelne
i zapisane technika niescieralng. W przypadku, gdy oswiadczenie lub dokument bedg nieczytelne
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ich uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien co do ich tresci.

5. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg beda prowadzone w PLN.

6. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz
obejmowaé wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu naleiytej oraz zgodnej
z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamodwienia, chocby zmienity sie koszty
poszczegdlnych jego sktadnikéw. Oznacza to, ze Wykonawca skalkulowat wszystkie potencjalne
ryzyka, jakie mogg wystgpi¢ przy realizacji przedmiotu umowy oraz ze przewidziat wtasciwg
organizacje dla bezpiecznego, poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawce
zakresu rzeczowego przedmiotu umowy.

7. Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert ma prawo: wycofaé oferte poprzez
ztozenie powiadomienia drogg opisang dla sktadania ofert lub zmieni¢ oferte - powiadomienie
o wprowadzeniu zmian musi byé ztozone wg takich samych zasad jak sktadana oferta,
odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,,ZMIANA”.

8. Wykonawca moze wskaza¢ w tresci oferty informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisdw Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W tym celu zobowigzany
jest do ztozenia dodatkowego oswiadczenia wskazujgcego, ktére informacje w ofercie stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 2 ustawy
zdnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie sie informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce
warto$¢ gospodarczg, ktore jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw
nie sy powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg
tatwo dostepne dla takich osdb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania
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nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw wskazanych powyzej.
Informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa winny byé przez Wykonawce
zeskanowane w osobnym pliku z oznakowaniem ,, TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Zamawiajgcy
ma prawo badac skutecznosé zastrzezenia dot. zakazu udostepniania informacji zastrzezonych,
jako tajemnica przedsiebiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia bezskutecznosci zastrzezenia bedzie
ich odtajnienie. Wykonawca nie moze zastrzec tajemnicg przedsiebiorstwa informacji zawartych
w formularzu oferty.

9. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw,
Zamawiajgcy moze zwrdcié sie do Wykonawecy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw,
dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos$¢ ceny. Zamawiajacy odrzuci oferte
Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnier wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

10. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ negocjacji w przypadku gdy wybrana oferta uzyskata
najwiekszg liczbe punktéw ale jednoczesnie wskazana cena przewyzsza kwote, jakg Zamawiajacy
planuje przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

11. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

12. Zamawiajacy poinformuje o wynikach postepowania poprzez upublicznienie na stronie w Bazie
Konkurencyjnosci.

13. W przypadku uchylenia sie od zawarcia umowy przez Wykonawce, na warunkach okreslonych
w niniejszym ogtoszeniu Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdéd pozostatych
ofert.

14. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania UWSB w Warszawie do zawarcia umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od podpisania umowy, jezeli okaze sie, ze
faktyczny standard oferty nie jest zgodny z przedstawionymi w ofercie kryteriami oraz zasadniczo
odbiega od standarddw jakie oferuje uczestnikom Uczelnia WSB Merito w Warszawie.

15. Wspdlne ubieganie sie o udzielenie zamédwienia:

a) Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia.

b) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiaja petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu ofertowym albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia Umowy na realizacje przedmiotu zamowienia.

c) Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw wspdlnie
wystepujacych w postepowaniu ofertowym.

d) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg do zatgczenia
do Oferty umowy konsorcjum lub innej umowy regulujgcej wspdtprace podmiotow
gospodarczych wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielnie zamdwienia, z ktdrej jednoznacznie
winien wynikac¢ zakres czynnosci poszczegolnych podmiotow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 zamowienie oraz ich solidarna odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.
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e) Wszelka korespondencja prowadzona bedzie z ustanowionym petnomocnikiem podmiotéw
gospodarczych wspdlnie biorgcych udziat w postepowaniu

16. Wykonawca moze powierzyé wykonanie czesci zamdwienia Podwykonawcom. W przypadku, gdy

Wykonawca zamierza realizowaé Przedmiot zamdwienia z udziatem Podwykonawcéw,
Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ Podwykonawcom. W przypadku, kiedy Wykonawca nie wskaze w ofercie czesci, ktéra
zamierza powierzy¢ Podwykonawcom, Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca zrealizuje
zamoéwienie samodzielnie. Powierzenie wykonania czesci zamdéwienia Podwykonawcom nie
zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

Kryteria oceny ofert

1.

Zamawiajgcy oceni, czy oferowane ustugi odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym, w szczegdlnosci w Szczegétowym opisie przedmiotu
zamodwienia, na podstawie oferty oraz ztozonych przez Wykonawce, a wymaganych przez
Zamawiajgcego, oswiadczen lub dokumentéw. Z zastrzeieniem wyjgtkdw przewidzianych
w niniejszym zapytaniu ofertowym jezeli Wykonawca ztozy wiecej niz jedng Oferte, wszystkie
ztozone przez niego Oferty zostang odrzucone.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie, w szczegdlnosci jezeli cena podana liczbg nie odpowiada cenie
podanej stownie, przyjmuje sie za prawidtowg cene podang stownie chyba, ze z tresci oferty
wynika, iz prawidtowa jest cena podana liczbg;

b) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

Zamawiajacy, po dokonaniu poprawki omytki w ofercie i zawiadomieniu o tym Wykonawcy, ktéry

ja ztozyt, oczekuje 1 dzien roboczy na wyrazenie przez Wykonawce zgody na poprawienie tej

omytki. Brak odpowiedzi od Wykonawcy w wyznaczonym terminie zawierajacej informacje

o wyrazeniu zgody lub tez o jej nie wyrazeniu moze zosta¢ potraktowany jako jej brak, co

skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny Oferty zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych

tresci Oferty badZ uzupetnienia brakéw formalnych Oferty. W przypadku nieuzupetnienia Oferty

lub nieztozenia wyczerpujacych wyjasnien Zamawiajgcy bedzie uprawniony do odrzucenia Oferty.

. Ocenie bedga podlegaty wytgcznie oferty niepodlegajgce odrzuceniu. Zamawiajgcy dokona wyboru

najkorzystniejszej oferty na podstawie nastepujgcych kryteridéw:
a) cena (C) ustugi brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia — 100 pkt (100%). Ocena
punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

Lp. Nazwa kryterium Waga Liczba przyznanych punktow

1. Cena brutto za wykonanie Cn
przedmiotowego 100% C= - x 100 pkt
zamoéwienia Cb
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Gdzie:

C — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie
Cn — najnizsza cena sposréd badanych ofert

Cb — cena oferty badanej

Obliczenia bedg prowadzone z doktadnoscig do
dwadch miejsc po przecinku.

Ocena na podstawie danych zawartych w formularzu ofertowym.

6. Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 100 pkt. (100%) liczonych jako suma punktéw
przyznanych w kryterium ,,C”.

7. Cena powinna by¢ podana w ztotych z uwzglednieniem podatku od towaru i ustug (VAT). Cena
powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z petng i terminowa realizacjg zamdwienia.

8. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. Zamawiajgcy ustali liczbe punktéw przyznang kazdej
z ocenianych ofert z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

9. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza, tzn. uzyska najwyzszg liczbe punktow.

10.Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia takg sama liczbe otrzymanych punktéw, Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty z takg sama ceng, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Termin i miejsce sktadania ofert:

Podpisang przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy nalezy przesta¢ mailem
na adres: zamowienia@warszawa.merito.pl, w temacie wiadomosci prosimy wpisa¢: ,kursy
e-learningowe”

lub ztozy¢ za posrednictwem portalu Baza konkurencyjnosci

do 12 wrzesnia 2023 r.

Oferty przestane/ztozone po ww. terminie nie beda podlegac ocenie.

Termin zwigzania ofertg

Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg do uptywu terminu 30 dni kalendarzowych. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert. Ztozenie oferty jest
jednoznaczne z tym, ze Wykonawca jest zwigzany ofertg do korica terminu jej waznosci.

Pytania dotyczgce przedmiotu zamowienia nalezy zadawa¢é poprzez Baze Konkurencyjnosci.

Warunki zmiany umowy
Zamawiajgcy przewiduje zmiane zawartej Umowy w stosunku do tresci Zapytania ofertowego oraz
oferty Oferenta, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:
a) zmiana terminu wykonania i/lub termindw posrednich:
-z powodu przestojéw i opdznien lezgcych po stronie Zamawiajgcego, majacych bezposredni
wplyw na terminowos¢ wykonania przedmiotu umowy - maksymalnie o okres przestojéw
i opOznien;

Fundusze
A Unla Europejska
2 e O

Uczelnia WSB Merito w Warszawie | ul. Labiszynska 25, 03-204 Warszawa | tel. 22 256 23 00

12/14


mailto:zamowienia@warszawa.merito.pl

b)

UCZELNIA
WSB MERITO
WARSZAWA

- z powodu dziatania sity wyzszej, majacej bezposredni wptyw na terminowos¢ wykonania
przedmiotu umowy — maksymalnie o czas jej wystepowania;

- na skutek dziatania organdw administracji, a w szczegdlnosci: opdznier wydania przez organy
administracji lub inne podmioty wymaganych decyzji, zezwolen, uzgodnier z przyczyn
niezawinionych przez Oferenta — maksymalnie o czas opdznien, wydania decyzji odmownych
w zakresie konsekwencji wynikajacych z wydanych decyzji;

- z powodu innych przyczyn zewnetrznych niezaleznych od Zamawiajgcego oraz Oferenta,
skutkujgcych niemozliwoscig realizacji przedmiotu umowy maksymalnie o czas trwania tych
przyczyn;

- polegajacych na zmianie terminu realizacji zamodwienia z powodu zmiany harmonogramu
realizacji projektu wptywajacej na harmonogram wykonywania ustugi objetej niniejszym
zamoéwieniem lub z powodu zmiany harmonogramu realizacji projektu wynikajacej ze zmiany
w zakresie finansowania projektu (zmiany harmonogramu ptatnosci)

- naskutek uzgodnien pomiedzy Stronami dotyczgcych skrdcenia terminu - o uzgodniony okres;

- konieczno$¢ zmian w terminach realizacji zamdwienia spowodowana obiektywnymi
czynnikami, lezgcymi po stronie Zamawiajgcego lub spowodowanej przyczynami niezaleznymi
od stron umowy, uniemozliwiajgcymi realizacje zamodwienia w pierwotnie okreslonym czasie,
z zastrzezeniem, iz wydtuzenie terminu realizacji zamdwienia jest mozliwe do dnia
30 listopada 2023 r.

w przypadkach wskazanych w rozdziale 6.5.2 ust. 20 lit. b) do e) Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

w sytuacji, w ktorej wybrany Oferent odstgpi od podpisania Umowy lub Zamawiajacy albo

Oferent odstgpig od zawartej umowy, Zamawiajagcy moze podpisaé umowe z kolejnym

Oferentem, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe

punktow. Zawarta z takim Oferentem umowa moze zawiera¢ zmiany w stosunku do tresci

Zapytania ofertowego lub oferty Oferenta, o ktérych mowa w pkt. a i pkt. b powyze;j.

Klauzula informacyjna w przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej,

ktorej dane dotyczg, w celu zwigzanym z postepowaniem

1.

Administratorem danych osobowych jest Uczelnia WSB Merito z siedzibg w Warszawie (03-204),
ul. tabiszynska 25, e-mail: kancelaria@warszawa.merito.pl, tel. 22 256 23 15, a w przypadku gdy
dane osobowe sg przetwarzanie w systemie SL2014-2020 administratorem jest minister wtasciwy
do spraw rozwoju regionalnego.

. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych moze sie Pani/Pan skontaktowac

z Inspektorem Ochrony Danych poprzez e-mail: iod@warszawa.merito.pl.

Dane osobowe bedg przetwarzane w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji
postepowania ofertowego. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do
prawidtowego ztozenia oferty.

. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ odbiorcy uprawnieni do ich otrzymania na podstawie

przepiséw prawa, osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja w zwigzku
z Zapytaniem ofertowym, inne podmioty, ktore na podstawie umow podpisanych z Uczelnig WSB
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Merito w Warszawie przetwarzajg dane osobowe, ktdrych administratorem jest Uczelnia WSB
Merito w Warszawie.

5. Dane osobowe bedg przechowywane, przez okres przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia roku
nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto
ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego Projektu, a w przypadku wykonawcy, z ktorym
zostanie zawarta umowa przez okres 10 lat od dnia ustania umowy.

6. Podanie danych osobowych nie jest obowigzkowe, ale jest warunkiem niezbednym do zawarcia
umowy.

7. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg nastepujgce uprawnienia: prawo
dostepu do swoich danych osobowych, prawo zgdania ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania oraz prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8. Dane nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie bedg profilowane.

9. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego - panstwa, ktdre nie nalezy do
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Informacje dodatkowe

1. Zamawiajgcy zastrzega, iz w toku sprawdzania dokumentdéw, w uzasadnionych przypadkach,
bedzie miat prawo zgdac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych ztozonych dokumentdw i tresci
oferty, a takze bedzie miat prawo wezwac¢ do uzupetnienia wymaganych dokumentow, jesli nie
zostang one ztozone lub beda zawiera¢ btedy. Zamawiajacy dopuszcza komunikacje telefoniczng
i mailowg w ww. sprawach.

2. Oferta zostanie odrzucona jesli:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,
b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji,

c) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,
d) zawiera btedy w obliczeniu ceny,
e) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,
f) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

3. Zamawiajacy poinformuje o wyniku postepowania na stronie Bazy Konkurencyjnosci.

4. Postepowanie o udzielenie zamowienia moze zosta¢ uniewaznione na kazdym etapie, bez
mozliwosci zadania odszkodowania przez Oferenta, jezeli wystgpita istotna zmiana okolicznosci
powodujgca, ze ustaty przestanki uzasadniajgce wykonanie zamowienia.

Zatgcznik nr 1. Formularz ofertowy

Zatqgcznik nr 2. Oswiadczenie o braku powiqzan kapitatowych

Zatgcznik nr 3. Oswiadczenie oferenta

Zatgcznik nr 4. Wykaz ustug wraz z dowodami nalezytego wykonania dostaw (protokoty odbioru)
Zatgcznik nr 5. Wykaz osdb skierowanych do realizacji zamdwienia

Zatqcznik nr 6. Oswiadczenie wykonawcy o wypetnieniu obowigzkow informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO - jesli dotyczy

Zatqcznik nr 7. Wzér umowy
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