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ZAPYTANIE OFERTOWE

(o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30.000 euro)

znak sprawy: APU_065_FS196_2023

I. ZAMAWIAIJACY:
Warszawski Uniwersytet Medyczny Osoby do kontaktu z Wykonawcami
ul. Zwirki i Wigury 61 Diana Rychlica
02-091 Warszawa tel. (22) 572 08 38
REGON: 000288917 e-mail: diana.rychlica@wum.edu.pl
NIP: 525-00-05-828 Dziat Projektéw Dydaktycznych
ul. Stanistawa Binieckiego 6,
02-091 Warszawa

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu pt. ,WUM AID Akademia Innowacyjnej Dydaktyki
Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego” wspodtfinansowanego ze srodkdow Europejskiego

Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj .

Kod CPV - 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1.

vk W

Zamoéwienie dotyczy realizacji szkolenia Zarzadzanie czasem i organizacja pracy dla 111
pracownikéw kadry administracyjnej i dydaktycznej Warszawskiego Uniwersytetu
Medycznego (10 grup). Czas trwania szkolenia dla jednej grupy — 16 h zegarowych.
Szkolenie bedzie prowadzone w salach wyktadowych WUM
Planowana liczba uczestnikdow: maksymalnie 111 oséb (10 grup)
Realizacja wszystkich grup szkoleniowych: maksymalnie do 30.11.2023
Program szkolenia w podziale na stopnie zaawansowania stanowi Zatacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego — Opis przedmiotu zamdwienia
Wykonawca, w ramach niniejszego zamdwienia zobowigzany jest do:

e Organizacja 16-godzinnego szkolenia " Zarzadzanie czasem i organizacja pracy” z

podziatem na grupy;

e Ustalenie harmonogramu i programu szkolenia wspélnie z Zamawiajgcym;

e Wystawienie zaswiadczen/certyfikatow ukonczenia szkolenia dla uczestnikow;

e Ustalenie wzoru zaswiadczen/certyfikatow z Zamawiajgcym;

e Przygotowanie materiatéw szkoleniowych.

Il. TERMIN RELIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji: do 30.11.2023 r.

lIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIENIA
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktdrzy spetniajg ponizsze warunki:




1. Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

2. Akceptujg tresé zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci
zapytania.

3. Dysponujg co najmniej 2 osobami, ktére posiadajg nastepujgce kwalifikacje:

a) posiadajg wyksztatcenie wyzsze magisterskie,
b) posiadajg doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 5 szkolen z zakresu Zarzadzania
czasem i organizacji pracy w ciggu ostatnich 2 lat

Wykonawca potwierdzi powyzisze oswiadczeniem na formularzu ofertowym w pkt. 1. Wykonawca
zobowigzuje sie do przedtozenia, na kazde wezwanie Zamawiajgcego, dokumentdw potwierdzajgcych
posiadanie ww. doswiadczenia.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ SPOSOB OCENY OFERT
1. Kryteria oceny ofertiich znaczenie:

- Cena - 70%,
- Doswiadczenie -30%,

Za najkorzystniejszg oferte, zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw obliczang
wedtug wzoru:

K=Kc+Kp
gdzie:
K — liczba punktoéw oferty ocenianej,
Kc — liczba punktéw przyznanych ofercie ocenianej w kryterium ,,Cena”
Ko — liczba punktéw przyznanych ofercie ocenianej w kryterium , Doswiadczenie”

w kryterium ,Cena” (Kp) - 70%
Cmin.
K¢ = - x 70 % x 100

gdzie:
Kc liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie w kryterium ,,Cena”,
Cmin. — najnizsza zaoferowana cena (brutto),
Co cena oferty ocenianej,
100 wspotczynnik staty.

w kryterium ,Doswiadczenie” (Kp) - 30%

Oceniane bedzie doswiadczenie jednego ze wskazanych trenerdw, w zakresie liczby
przeprowadzonych szkolern/kurséw o tematyce obejmujgcej przedmiot zamdwienia (w ciggu
ostatnich 2 lat) otrzyma 5 pkt za kazde wykazane szkolenie, powyzej 5 szkolen wykazanych na
potwierdzenie warunku, o ktérym mowa w Rozdziale Ill pkt 3 Zapytania ofertowego, jednak nie
wiecej niz 30 pkt.



Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez niego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie
moga zaoferowad cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

VI.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

Oferta ztozona w postepowaniu przestaje wigza¢é w przypadku wyboru innej oferty lub
zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru wykonawcy.

MIEJSCE DOSTAWY:

Warszawski Uniwersytet Medyczny, ul. Zwirki i Wigury 61, 02-097 Warszawa.

VII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1.

2.
3.
4

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Oferta powinna by¢ sporzadzona zgodnie z postanowieniami niniejszego zapytania.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta powinna by¢ napisana w sposéb czytelny, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do podpisania ofert, a upowaznienie
do podpisania oferty winno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw
dotgczonych do oferty lub z dokumentéw ogdlnodostepnych.

Oferta musi by¢ oznaczona znakiem sprawy: APU_065_FS196_2023
Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16

kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.),
Wykonawca jest zobowigzany jednoznacznie oznaczyé, a takie wskaza¢ podstawe faktyczng
i prawng ich zastrzezenia. Brak stosownego zastrzezenia bedzie traktowany jako wyrazenie zgody
na ujawnienie catosci dokumentéw. Uwaga! Tajemnicy przedsiebiorstwa nie moga stanowic:

nazwa (firmy) albo imie i nazwisko, siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, cena

a takze termin dostawy.

VIIl. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT

1.
2.

Oferty nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz do 07.09.2023 r. do godz. 8:00
Oferty mozna sktadac:

a. W wersji papierowej na adres:

Warszawski Uniwersytet Medyczny, Uniwersyteckie Centrum Stomatologii — pok. 2.38
ul. Zwirki i Wigury 61; 02-091 Warszawa

Prosimy o oznaczenie oferty na kopercie: APU_065_FS196_2023

Liczy sie data wptywu oferty
b. Pocztg e-mail w pliku zabezpieczonym przed edycjg np. pdf na wskazany adres:

diana.rychlica@wum.edu.pl
Prosimy oznaczy¢ oferte w tytule wiadomosci: APU_065_FS$196_2023



o vk w

Xl.

W przypadku wyboru przez Wykonawce formy dostarczenia opisanej w pkt VIIl.2b Zamawiajacy

moze zazgdac¢ dostarczenia oryginatu oferty w terminie nie pdzniejszym niz do dnia wykonania

dostawy.

Oferty w wersji papierowej ztozone po terminie bedg niezwtocznie zwrécone Wykonawcy.

Natomiast oferty w wersji elektronicznej ztozone po terminie nie bedg podlegaty ocenie.

Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert ma prawo:

1) wycofac oferte poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia z napisem na kopercie
»WYCOFANIE”

2) zmieni¢ oferte - powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich
samych zasad jak sktadana oferta, odpowiednio oznakowanych z dopiskiem
»ZAMIANA”. Koperty oznakowane dopiskiem ,,ZAMIANA”.

. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

Dla potrzeb niniejszego postepowania Wykonawca na druku Formularza ofertowego
stanowigcego Zatacznik nr 1 do zaproszenia, zobowigzany jest podac cene brutto.

W cenie ofertowej Wykonawca zobowigzany jest ujg¢ wszystkie przewidywane koszty zwigzane
z realizacjg zamdwienia, w tym podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
podatki dochodowe, sktadki zus, zus pracodawcy dla Wykonawcéw, ktérzy nie osiggajg
minimalnego wynagrodzenia brutto oraz wszystkie inne koszty wynikajgce z zapiséw zapytania.
Ceny nalezy podac¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

Cene oferty nalezy podac brutto. Do poréwnania ofert bedzie brana cena brutto.

Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu
zamodwienia, zwrdci sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokosc¢ ceny.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

WYBOR WYKONAWCY i SPOSOB OGLOSZENIA

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert spetniajacg warunki udziatu
w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe oraz inne omyfki
polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego, niepowodujgcych istotnych
zmian w tresci oferty.

O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcdéw drogg elektroniczng
na stronie internetowej: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

OKRESLENIE WARUNKOW ZMIAN UMOWY

Zmiany umowy o zamowienie dopuszczalne sg w nizej wymienionych przypadkach:

a. zmiany danych adresowych stron, ich rachunkéw bankowych badZ zmiany oséb wymienionych

przez strony do realizacji umowy.

XIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia lub zamkniecia postepowania
o udzielenie zamdwienia, na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.


http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Do spraw nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93, ze zm.), ustawa z dnia
17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2005 r. Nr 178, poz. 1478).
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Oferta ztozona w postepowaniu przestaje wigza¢ w przypadku wyboru innej oferty
lub zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru wykonawcy.



