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Wiedza Edukacja Rozwdj

Gizycko, dnia 29.08.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1B/KP/FORUM/2023
,CZESC MERYTORYCZNA”

I.  ZAMAWIAJACY |

1. Forum Rozwoju Regionalnego Polska Wschodnia, ul. Nowowiejska 4a, 11-500 Gizycko, (NIP:
8442305605, KRS: 0000323486, REGON: 200262981) dziatajgca jako Beneficjent projektu i
Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu.

Il. ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT ‘

1. W zwiazku z realizacjg projektu ,Podniesienie kompetencji przedstawicieli podmiotéw tworzacych i
prowadzacych instytucje opieki nad dzieckiem do lat 3 w wojewddztwie kujawsko-pomorskim.”
[,Projekt”], zapraszamy do sktadania ofert na przeprowadzenie w ramach Projektu doradztwa
majgcego na celu wsparcie Uczestnikow/Uczestniczek w nabyci kompetencji w zakresie rozwigzan
zwigzanych z organizacjg i finansowaniem opieki nad dzie¢mi do lat 3.

2. Projekt realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020
[,,PO WER”], Os$ Priorytetowa Il. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji,
Dziatanie 2.1. Réwnos$¢ szans mezczyzn i kobiet we wszystkich dziedzinach, w tym w dostepie do
zatrudnienia, rozwoju kariery, godzenia zycia zawodowego i prywatnego.

3. Projekt realizowany jest pod nadzorem Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe (wraz z zatgcznikami) zostato zamieszczone na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

5. Szacunkowa wartos¢ zamowienia przekracza kwote 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku
od towardw i ustug (VAT), a Zamawiajacy nie jest podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy
PZP do jej stosowania, totez niniejsze zamodwienie zostanie udzielone zgodnie z zasada
konkurencyjnosci w rozumieniu , Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020”.

6. Warunkiem uczestnictwa w postepowaniu jest ztozenie oferty zgodnie z zasadami okreslonymi
W niniejszym Zapytaniu.

lll. DEFINICIE

llekro¢ w niniejszym zapytaniu jest mowa o:

e Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Forum Rozwoju Regionalnego Polska Wschodnia.
Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do stosowania przepiséw ustawy o Prawie zamdéwien publicznych.
Partnerem projektu jest MIR CONSULTING sp. z o0.0.

e Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ kazdy podmiot [tj. osobe fizyczng (w tym osobe fizyczng
prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg), osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgca
osobowosci prawnej, a takze konsorcjum zawigzane przez te podmioty w celu ubiegania sie o wspdlng
realizacje zamowienia), ktory sktada oferte, jak rdwniez podmiot, ktdrego oferta, w oparciu o kryteria
oceny opisane w niniejszym zapytaniu, zostanie wybrana jako najkorzystniejsza i z ktérg zostanie
podpisana umowa na realizacje przedmiotu zamdwienia,

e Postepowaniu — nalezy przez to rozumieé niniejsze postepowanie prowadzone przez Zamawiajacego
w przedmiocie realizacji doradztwa w ramach projektu ,Podniesienie kompetencji przedstawicieli
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podmiotéw tworzacych i prowadzacych instytucje opieki nad dzieckiem do lat 3 w wojewoddztwie
kujawsko-pomorskim.”,

Projekcie — nalezy przez to rozumieé projekt ,,Podniesienie kompetencji przedstawicieli podmiotéw
tworzacych i prowadzacych instytucje opieki nad dzieckiem do lat 3 w wojewddztwie kujawsko-
pomorskim.” (numer umowy o dofinansowanie: POWR.02.01.00-00-0063/19-00), realizowany przez
Zamawiajgcego w partnerstwie z MIR CONSULTING sp. z o.0. (Partner projektu).

Instytucji Posredniczacej — nalezy przez to rozumieé Instytucje Posredniczacg dla Dziatania 2.1
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 -2020, tj. Ministerstwo Pracy i Polityki
Spotecznej,

Instytucji Zarzadzajacej — nalezy przez to rozumied Instytucje Zarzadzajgcg dla Dziatania 2.1 Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014 — 2020, tj. Ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego,

Zapytaniu ofertowym — nalezy przez to rozumieé niniejsze zapytanie ofertowe wraz z zatacznikami,
Czesci merytorycznej — nalezy przez to rozumieé niniejszy dokument, tj. tres¢ zapytania ofertowego,

Umowie — nalezy przez to rozumieé zgodne porozumienie dwdch stron ustalajgce ich wzajemne prawa
i obowigzki przy realizacji przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego, a w przypadku osdéb
fizycznych  zamierzajacych osobiscie  wykonywaé przedmiot zamodwienia nalezy rozumieé
zaangazowanie na podstawie stosunku cywilnoprawnego (umowa zlecenie),

Podwykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ firme lub osobe wykonujgcy prace na zlecenie gtéwnego
Wykonawcy.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV):
70220000-9 — Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne;
55520000-1 — Ustugi dostarczania positkow;
55321000-6 — Ustugi przygotowywania positkow;
55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow.
55110000-4 — Hotelarskie ustugi noclegowe;
55120000-7 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji.
2. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie na terenie Polski
(w miastach powiatowych, w ktérych zbierze sie grupa szkoleniowa) nastepujacych ustug:
Zadanie 1: wynajem sal szkoleniowych,
Zadanie 2: obstuga cateringowa dla Uczestnikow/Uczestniczek Projektu — przerwa kawowa, obiad,
kolacja,
Zadanie 3: zapewnienie noclegéw ze $niadaniem dla Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu,
V. ZAKRES UStUGI
1. Planowany zakres ustug:

1.1. dla Zadania 1 — 342 godzin wynajmu sal szkoleniowych. Wskazane ilosci godzin wynajmu sal moga
ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwiekszeniu), w zaleznosci od wynikéw rekrutacji i liczby
zakwalifikowanych do wudziatu w projekcie Uczestnikdw/Uczestniczek i/lub preferencji
Uczestnikdéw/Uczestniczek dotyczgcych harmonogramu szkolen.

1.2. dla Zadania 2: 380 zestawdw (osobodni) przerw kawowych i lunchu, kolacji (osobodni).
Zamawiajgcy dopuszcza zmiane liczby zamoéwionych przerw kawowych i/lub lunchéw, w
zaleznosci od wynikow rekrutacji i liczby zakwalifikowanych Uczestnikédw/Uczestniczek szkolen
i/lub preferencji Uczestnikdw/Uczestniczek dotyczacych harmonogramu szkolen. Podczas szkolen,
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ktére w wyniku zmienionych potrzeb Uczestnikdw/Uczestniczek projektu, realizowane bedg w
wymiarze mniejszym niz 6 godzin dziennie, wymagana bedzie jedynie przerwa kawowa.
Zamawiajgcy dopuszcza rowniez zmiane liczby zaméwionych kolacji. Harmonogram (godziny
serwowania) przerw kawowych i lunchu oraz kolacji bedzie podporzadkowany wymaganiom
Zamawiajgcego.

1.3. dla Zadania 3 — 190 noclegi. Wskazane ilosci noclegdw mogg ulec zmianie (zmniejszeniu lub
zwiekszeniu), w zaleznosci od wynikéw rekrutacji i liczby zakwalifikowanych do udziatu w projekcie
Uczestnikéw/ Uczestniczek i/lub preferencji Uczestnikow/Uczestniczek szkolen.

Wykonawca w ramach Zadania 1 bedzie zobowigzany do zapewnienia na obszarze wojewddztwa

kujawsko-pomorskiego i/ lub warmirisko mazurskiego sal szkoleniowych:

2.1. dostosowanych do grup liczacych do 14 0séb (do 12 / 14 Uczestnikdw/Uczestniczek szkolenia + 2
treneréw) — o powierzchni co najmniej 35 m2, z minimalng liczbg tawek/stolikdw i krzeset ilu
obecnych bedzie Uczestnikéw/Uczestniczek szkolenia + 2 treneréw, z mozliwoscig dostosowania
ustawienia tawek i krzeset do potrzeb prowadzacych i formy zajeé,

2.2. wyposazonych w sprzet multimedialny [ekran projekcyjny, rzutnik (podwieszony lub na
wyodrebnionej podstawce)], komputer, flipchart z zapasem papieru i mazakami lub tablice
suchoscieralng z zapasem mazakdw, miejsce dla treneréw (stét, krzesto), podtaczenia sprzetu do
sieci elektrycznej (gniazdka, przedtuzacze), bezprzewodowy dostep do Internetu (jesli sie¢ bedzie
zastrzezona hastem, Wykonawca jest zobowigzany do podania hasta Zamawiajgcemu oraz
Uczestnikom/Uczestniczkom szkolenia),

2.3. spetniajgcych ponizsze warunki:
2.3.1.lokalizacja na obszarze wojewddztwa kujawsko-pomorskiego i/ lub warminsko mazurskiego,

w miejscowosci wskazanej przez Zamawiajgcego, w miejscu z dogodnym dojazdem srodkami
komunikacji zaréwno prywatnej, jak i publicznej.
2.3.2.dostepnosc, tj. dostosowanie architektoniczne:
2.3.2.1. umozliwiajgce korzystanie z zaje¢ osobom z niepetnosprawnoscig ruchowg,
2.3.2.2. zlokalizowane w budynku dostosowanym do oséb z niepetnosprawnoscig ruchowa,

2.4. wyposazenie w oswietlenie, z mozliwoscig zaciemnienia, odpowiednig i regulowang w zaleznosci
od pory roku temperature (ogrzewanie w okresie zimowym, klimatyzacje w okresie letnim),

2.5. dostep (w tym samym budynku, w ktérym zlokalizowane beda sale szkoleniowe) do toalet:
dostosowanej do 0sdb z niepetnosprawnoscig ruchowg, damskiej oraz meskiej,

2.6. brak kolumn, filaréw i innych elementdéw architektonicznych, ktére bedg ograniczaty widocznos$¢
lub uniemozliwig ustawienie stotdow i krzeset w sposdb zapewniajgcy swobodne przemieszczanie
sie Uczestnikow/Uczestniczek i oséb prowadzacych. Miejsca siedzgce muszg by¢ usytuowane tylko
po zewnetrznej czesci stolikdw, przestrzen w sali musi pozwalaé na swobodne przemieszczanie sie,

2.7. dostepnos¢ miejsc parkingowych w obrebie budynku (w odlegtosci nie wiekszej niz 100 m), w
ktérym zlokalizowane bedg sale,

2.8. dyskrecja — sale zamkniete, bez mozliwosci przechodzenia przez nie lub przebywania osdb
niebiorgcych udziatu w zajeciach,

2.9. oznaczenie zaje¢ w widocznym miejscu — w budynku oraz w sali szkoleniowej oraz drogi
prowadzacej do sal w sposdb umozliwiajgcy bezproblemowe dotarcie Uczestnikow/ Uczestniczek —
zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014 — 2020
w zakresie informacji i promocji. Materialy do oznaczenia budynku, sal, drogi do sal dostarczy
Zamawiajacy,

2.10. wydzielone miejsca (osobne pomieszczenie Ilub przestrzen wyodrebniona w sali

szkoleniowej) do przechowywania odziezy wierzchniej i/lub bagazu,

2.11. wydzielone miejsca w celu roztozenia i skorzystania przez Uczestnikdw/Uczestniczki z
cateringu (osobne pomieszczenie swobodnie mieszczagce do 17 oséb — uczestnicy szkolenia + 2
treneréw),
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2.12. taki sam standard sal w kazdym miejscu realizacji ustugi.

Wykonawca w ramach Zadania 2 bedzie zobowigzany do:
3.1. zapewnienia wyzywienia dla Uczestnikdw/Uczestniczek projektu, obejmujgcego:
3.1.1.na kazdych zajeciach przerwy kawowe dla kazdego Uczestnika/Uczestniczki, tj.:
3.1.1.1. goraca kawe i herbate,
3.1.1.2. wode (co najmniej 250 ml/ os.),
3.1.1.3. niezbedne dodatki: cukier biaty porcjowany, smietanke/mleko do kawy, cytryne,
3.1.1.4. stone lub stodkie przekaski —paluszki lub ciastka kruche bankietowe lub owoce,
3.1.2.na kazdych zajeciach lunch (ciepty positek dwudaniowy) dla kazdego Uczestnika/Uczestniczki
szkolenia, tj.:
3.1.2.1. zupe (min. 300 ml na osobe),
3.1.2.2. drugie danie do wyboru (miesne lub wegetarianiskie, min. 200 g na osobe),
3.1.2.3. dodatki do drugiego dania:
3.1.2.4. ziemniaki gotowane/pieczone lub ryz lub makaron lub kasza (co najmniej 300 g na
osobe),
3.1.2.5. satatka,
3.1.2.6. sok/ wode (co najmniej 250 ml/os.).
3.1.3.kolacje (ciepty positek dwudaniowy) dla wszystkich Uczestnikow/Uczestniczek szkolenia
korzystajacych z noclegu, tj.:
3.1.3.1. zupe (min. 300 ml na osobe),
3.1.3.2. drugie danie do wyboru (miesne lub wegetarianskie, min. 200 g na osobe),
3.1.3.3. dodatki do drugiego dania:
3.1.3.4. ziemniaki gotowane/pieczone lub ryz lub makaron lub kasza (co najmniej 300 g na
osobe),
3.1.3.5. satatke,
3.1.3.6. sok/woda (co najmniej 250 ml/os.).
3.2. dostarczania positkéw (przerwa kawowa oraz lunch) w miejsce realizacji zaje¢ (zgodnie z
lokalizacjg sal szkoleniowych),
3.3. serwowania positkow (kolacje) w miejscu, w ktérym zapewnione bedg noclegi,
3.4. zapewnienia bezpieczenstwa sanitarnego positkdw, zgodnie z przepisami prawa regulujgcymi te
kwestie, m. in.:
3.4.1.swiadczenia ustugi wytacznie przy uzyciu produktow spetniajgcych normy jakosci produktéw
spozywczych,
3.4.2.przygotowania w/w positkdw, dowdz positkow (jesli dotyczy), obstuga oraz uprzatniecie
pozostatosci zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi zywnosci, positki
przygotowywane zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 25 sierpnia 2016 r. o
bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z pézn. zm.),
3.4.3.zapewnienia, aby wszyscy pracownicy (lub inne osoby, ktérymi postuguje sie Wykonawca przy
realizacji przedmiotu zamodwienia) majgcy kontakt z przygotowaniem, wydawaniem i
transportem positkdbw posiadali aktualne badania sanitarno-epidemiologiczne oraz
kontrolowania aktualnych badarn sanitarno-epidemiologicznych pracownikéw (lub innych
0s06b, ktérymi postuguje sie Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamdwienia) majgcych
kontakt z przygotowaniem, wydawaniem i transportem positkéw,
3.4.4.przestrzegania przepiséw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p.poz. oraz wewnetrznych
przepiséw obowigzujgcych na terenie Swiadczenia ustugi.
3.5. zapewnienia obstugi, tj. wydania positkbw oraz czuwania nad zachowaniem czystosci i
prawidtowym dziataniem sprzetow, sprzatniecia po zakonczeniu positku,
3.6. dostarczania positkéw w godzinach wskazanych przez Zamawiajgcego,
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3.7. zapewnienia niezbednego do wykonania ustugi wyposazenia (w szczegdlnosci: urzadzenia
grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, obrusy, naczynia, sztuéce oraz papierowe serwetki, w
ilosci uwzgledniajgcej potrzeby przewidywanej liczby Uczestnikdw/Uczestniczek szkolenia).
Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania naczyn i sztuécéw jednorazowego uzytku,

3.8. serwowania positkbw bezwzglednie sSwiezych i cieptych, tj. w temperaturze gwarantujgcej
satysfakcje Uczestnikow/Uczestniczek, w ilosci umozliwiajgcej zaspokojenie potrzeb Uczestnikow/
Uczestniczek szkolen,

3.9. zapewnienia wysokiej jakosci w odniesieniu do uzytych sktadnikéw,

3.10. uwzglednienia w menu potrzeb o0séb o szczegdlnych wymaganiach/potrzebach
zywieniowych, wynikajgcych z niepetnosprawnosci i/lub $wiatopoglagdu (np. wegetarianie,
diabetycy, alergicy pokarmowi).

Wykonawca w ramach Zadania 3 bedzie zobowigzany do zapewnienia (dla wskazanych przez

Zamawiajgcego Uczestnikdw/Uczestniczek szkolen) noclegdw spetniajgcych ponizsze warunki:

4.1. lokalizacja: lokalizacja na obszarze wojewddztwa kujawsko-pomorskiego i/ lub warmirnsko
mazurskiego, w miejscowosci wskazanej przez Zamawiajgcego, w miejscu z dogodnym dojazdem
srodkami komunikacji zaréwno prywatnej, jak i publicznej, w budynku dostosowanym do oséb z
niepetnosprawnoscig ruchowsy,

4.2. hotel o standardzie trzygwiazdkowym [zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z
dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg
Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2004 nr 188 poz. 1945, z pdzn. zm.)],

4.3. nocleg w pokoju maksymalnie dwuosobowym,

4.4. w cenie zapewnienie $niadania w formie szwedzkiego stotu, z uwzglednieniem w menu potrzeb
0s0b o szczegdlnych wymaganiach/potrzebach zywieniowych, wynikajacych z niepetnosprawnosci
i/lub $wiatopogladu (np. wegetarianie, diabetycy, alergicy pokarmowi).

Dodatkowe informacje:

5.1. Odbiorcami wsparcia bedzie 60 przedst. wtadz sam. (gminnego, powiatowego, woj.) z woj.
Kujawsko-Pomorskiego / Warminsko-Mazurskiego / Catej Polski, prac. jed. org. odpowiedzialnych
za rozwdj form opieki nad dzieémi do lat 3 z woj. Kujawsko-Pomorskiego / Warminsko-
Mazurskiego / Catej Polski, przedst. pod. niepublicznych prowadzacych/planujgcych prowadzenie
inst. opieki nad dzie¢mi do lat 3 z woj. Kujawsko-Pomorskiego / Warminsko-Mazurskiego / Catej
Polski. Liczba osdb objetych wsparciem moze ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwiekszeniu w
zaleznosci od wynikéw rekrutacji).

5.2. Kazde szkolenie obejmowac bedzie dla jednej grupy szkoleniowej 18 godzin zajed.

5.3. Godzina szkolenia rozumiana jest przez Zamawiajgcego jako 45 min. zajec.

5.4. Szkolenia realizowane bedg co do zasady od poniedziatku do pigtku. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢ realizacji szkolen takze w sobote i niedziele, w zaleznosci od preferencji Uczestnikéw/
Uczestniczek Projektu.

5.5. Dziatania  prowadzone  beda na terenie  woj. Kujawsko-Pomorskiego / Warmirsko-
Mazurskiego / Catej Polski. Wstepny harmonogram szkolen, zawierajgcy informacje o planowanych
terminach i miejscach zjazdéw w poszczegdlnych grupach szkoleniowych. Odwotanie (ze
wskazaniem nowego terminu) lub potwierdzenie realizacji zaje¢ danego zjazdu w ramach
szkolenia oraz wskazanie lokalizacji (miejscowosci), liczby Uczestnikéw/Uczestniczek szkolenia,
liczby osdb korzystajgcych z przerw kawowych i lunchu oraz liczby oséb korzystajacych z kolacji i
noclegu w ramach danego zjazdu szkoleniowego nastgpi przez Zamawiajgcego kazdorazowo w
wezwaniu do realizacji ustugi, po przeprowadzeniu rekrutacji Uczestnikdw/Uczestniczek projektu,
za ktérg odpowiada Zamawiajacy i zebraniu sie odpowiedniej liczby Uczestnikéw/Uczestniczek, tak
aby mogta powstac grupa szkoleniowa, w terminie zgodnym z terminem podanym przez
Wykonawce w kryterium ,,Gotowos¢”.

5.6. Zamawiajacy najpozniej w dniu szkolenia, w ciggu 1 godziny od rozpoczecia zaje¢, powiadomi
Wykonawce o liczbie oséb biorgcych udziat w szkoleniu w danym dniu i zapotrzebowaniu na
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konkretng liczbe obiadéw oraz kolacji i noclegow. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczyé
positki i noclegi dla liczby oséb potwierdzonej przez Zamawiajgcego. Jezeli Zamawiajgcy nie
powiadomi Wykonawcy o mniejszej liczbie oséb, wdéwczas przyjmuje sie, ze Wykonawca jest
zobowigzany dostarczy¢ positki dla liczby oséb ustalonej z Zamawiajgcym na podstawie wezwania
do realizacji zamoéwienia. W przypadku zgtoszenia mniejszej liczby oséb w ww. terminie
Zamawiajacy uisci wynagrodzenie za faktyczng liczbe Uczestnikéw/Uczestniczek.

5.7. Wykonawca ponosi koszty eksploatacyjne zwigzane z wynajmem sal, zapewnieniem noclegéw oraz
pokrywa ewentualne koszty dowozu ustugi cateringowej do miejsca realizacji szkolenia.

VL.

WARUNKI WSPOLPRACY DLA WYKONAWCY

Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamdwienia (dotyczy Zadania 1, 2 i 3) bedzie ptatne na
podstawie protokotéw odbioru prac podpisanych przez Wykonawce i Zamawiajgcego oraz faktur VAT/
rachunkéw wystawianych przez Wykonawce po realizacji przedmiotu zaméwienia (danej czesci
zamowienial). Ptatnosci realizowane bedg w terminie do 60 dni od dnia otrzymania dokumentu
rozliczeniowego, pod warunkiem zatwierdzenia przez Zamawiajgcego protokotu odbioru prac z
adnotacjg ,bez uwag”.

Rozliczenia dokonywane bedg za ustugi faktycznie zrealizowane (na podstawie faktycznej liczby godzin
wynajmu sal, faktycznej liczby dostarczonych przerw kawowych, lunchu, kolacji, faktycznie
wykorzystanych noclegdw), z zastrzezeniem zapisdw ust. 4 pkt. 4.3 ponizej.

Wynagrodzenie zaproponowane przez Wykonawce obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamoéwienia, w tym koszty przejazddw, wysytek, rozméw telefonicznych, noclegéw i
wyzywienia i innych materiatéw niezbednych do realizacji przedmiotu zamdwienia oraz o ile dotyczy —
podatek VAT.

Zamawiajgcy informuje, iz w umowie dotyczacej realizacji zamdwienia, zawarte bedg nastepujace
zapisy:

4.1. zastrzegajace kary umowne na rzecz Zamawiajgcego w wysokosci:

a) 100% wynagrodzenia catkowitego brutto w przypadku stwierdzenia przedktadania przez
Wykonawce w toku realizacji ustugi fatszywych oswiadczen lub podrobionych, przerobionych
lub stwierdzajgcych nieprawde dokumentéw lub tez popetnienie oszustwa,

b) 30% ceny brutto za realizacje przedmiotu zamdéwienia w ramach Zadania 2 — jesli mimo
ztozonej deklaracji spetnienia kryterium spotecznego, Wykonawca nie zatrudni do realizacji
przedmiotu zamowienia w ramach Zadania 2 osoby spetniajgcej warunki opisane w kryterium
lub tez zatrudniona przez Wykonawce osoba nie wykonywataby czynnosci zwigzanych z
przedmiotem zamdwienia,

c) 2% wynagrodzenia catkowitego brutto za kazdy przypadek, z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, za brak mozliwosci zrealizowania lub niezrealizowanie zamdwienia w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego (zgodnie z kryterium oceny ofert ,,Gotowos¢”),

d) 0,5% wynagrodzenia catkowitego brutto za realizacje danego Zadania w ramach przedmiotu
zamowienia (w zaleznosci od tego, ktorego Zadania nieprawidtowos¢ dotyczy) za kazdy
przypadek niespetnienia ktéregokolwiek z kryteridw jakosciowych, ktére Wykonawca
zobowigzat sie zapewni¢ [zgodnie z kryterium oceny ofert ,,Jakosc¢”],

1 Przez czes$¢ zamodwienia Zamawiajacy rozumie w szczegdlnosci zapewnienie sal, cateringu, noclegéw w ramach jednego zjazdu w danej grupie
szkoleniowej.
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zastrzegajace, w przypadku niedotrzymania przez Wykonawce, z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, termindéw realizacji zamdwienia, prawo Zamawiajgcego do zlecenia wykonania
przedmiotu zamdwienia innym wykonawcom, ktdrzy zapewnig terminowe wykonanie przedmiotu
zamoéwienia oraz do obcigzenia Wykonawcy kosztami poniesionymi w zwigzku ze zleceniem
wykonania przedmiotu zamoéwienia innym wykonawcom,

zastrzegajgce mozliwos¢ udzielenia zaliczki na poczet wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
Umowy, z zastrzezeniem, ze:

a)  wysokos¢ zaliczki kazdorazowo wymaga akceptacji przez Zamawiajgcego,

b)  wypfata zaliczki nastgpi na rachunek bankowy Wykonawcy,

c¢)  Wykonawca po zaksiegowaniu wptaty wystawi fakture zaliczkowg (o ile dotyczy),

d)  w przypadku gdy przedmiot Umowy nie zostanie wykonany lub wykonany zostanie czesSciowo,
lub zostanie nienalezycie wykonany, zaliczka podlega zwrotowi w catosci lub czesci, w
zaleznosci od poziomu realizacji przedmiotu Umowy oraz decyzji Zamawiajgcego,

zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potrgcenia naliczonych kar umownych lub kwoty zaliczki

z wynagrodzenia Wykonawcy,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

zastrzegajace Zamawiajgcemu prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach
ogdlnych w przypadku poniesienia przez Zamawiajgcego szkody w wysokosSci przewyzszajacej
wysokos¢ zastrzezonych kar umownych,

wytgczajgce odpowiedzialnos¢ Zamawiajgcego za utracone korzysci,

uzalezniajgce termin pfatnosci wynagrodzenia Wykonawcy od terminu wptyniecia na konto
Zamawiajgcego Srodkéw dofinansowania na realizacje Projektu przeznaczonych na pokrycie
wydatkdw zwigzanych z realizacja Umowy i zastrzegajgce tym samym opdznienia w zaptacie
wynagrodzenia,

zastrzegajgce prawo Zamawiajgcego, Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej, instytucje kontrolne
wyznaczone przez Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej lub inne uprawnione podmioty do
przeprowadzenia kontroli w zakresie sposobu i terminowosci wykonywania przedmiotu
zamodwienia, oraz obowigzek zapewnienia przez Wykonawce, przez okres wynikajgcy z przepiséw
prawa krajowego, Zamawiajgcemu i instytucjom kontrolujgcym wglad we wszystkie dokumenty, w
tym finansowe zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy (bez wzgledu na rodzaj nosnika, na
ktdrym sg przechowywane),

zastrzegajgce w trakcie realizacji umowy prawo Zamawiajgcego dostepu do wszystkich atestow na
surowce, urzadzenia, sprzet, naczynia, opakowania transportowe wykorzystywane w procesie
przygotowania i transportu positkdw oraz wyrywkowej kontroli gramatury potraw, jak réwniez
kontroli sal i noclegdw pod wzgledem spetnienia opisanych wyzej standardéw oraz kontroli
aktualnych badan  sanitarno-epidemiologicznych ~ pracownikdw  majgcych  kontakt =z
przygotowaniem, wydawaniem i transportem positkéw.

Zamawiajgcy informuje, ze z tytutu realizacji zamowienia przez Wykonawce, Zamawiajgcy ponosi petng
odpowiedzialnos¢ finansowg, ktéra przekracza okreslone w Umowie taczacej strony wynagrodzenie
Wykonawcy. Wynika to z zapisow umowy o dofinansowanie projektu, przepiséw prawa unijnego i
prawa krajowego oraz whasciwych wytycznych i interpretacji zwigzanych z realizacjg Projektu. Z uwagi
na powyzsze Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy okreslit sposéb zabezpieczenia
prawidtowej realizacji Umowy przez Wykonawce w ww. sposéb.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmian Umowy w zakresie:

6.1.
6.2.
6.3.

oczywistych omytek pisarskich,

zmiany danych teleadresowych,

warunkéw i/lub termindw ptatnosci, w szczegdlnosci w przypadku koniecznosci uwzglednienia
okolicznosci, ktérych nie mozina byto przewidzie¢c w chwili zawarcia umowy o udzielenie
zamodwienia, jak réwniez w przypadku, gdy ze wzgledu na interes Zamawiajgcego zmiana
warunkdéw oraz terminu ptatnosci bedzie konieczna,
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6.4. sposobu wykonania przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci gdy zmiana sposobu realizacji
zamowienia wynika¢ bedzie ze zmian dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucje
Posredniczagcg w umowie o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu lub ze
zmian dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucje Zarzadzajacg w dokumentach dotyczacych
realizacji projektéw w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 — 2020, jak

rowniez ze wzgledu na uzasadnione potrzeby Uczestnikow/Uczestniczek Projektu,

6.5. ograniczenia zakresu przedmiotu umowy, wraz ze zwigzanym z tym obnizeniem wynagrodzenia, w
przypadku zaistnienia okolicznosci, w ktérych zbedne bedzie wykonanie danej czesci zamdwienia,
w szczegoblnosci w wyniku zmian dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucje Posredniczgcg w
umowie o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu, jak rowniez ze wzgledu

na wyniki rekrutacji Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu,

6.6. zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, w szczegdlnosci gdy zmiana terminu realizacji
zamoéwienia wynika¢ bedzie ze zmian dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucje
Posredniczagcg w umowie o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizacji projektu i nie

bedzie mozliwosci jego realizacji w zatozonym terminie,

6.7. udzielenia Wykonawcy w okresie do 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia podstawowego
zamowien polegajacych na powtdrzeniu ustug podobnych do opisanych w niniejszym zapytaniu
ofertowym, w szczegdlnosci gdy w konsekwencji dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucje
Posredniczagcg zmian w umowie o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu
okaze sie, ze Zamawiajacy w celu prawidtowej realizacji projektu zobowigzany jest do zamdwienia
dodatkowych sal szkoleniowych i/lub dodatkowych positkéw i/lub dodatkowych noclegéw o
podobnym charakterze do zamdwionych pierwotnie. Zamawiajacy bedzie mdgt je zaméwié u
dotychczasowego Wykonawcy za wynagrodzeniem w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci
zamodwienia pierwotnie okreslonej w umowie zawartej z Wykonawcg i na warunkach

odpowiadajgcych tym, ktére Wykonawca zawart w ztozonej przez siebie pierwotnie ofercie.

4. Odrebng umowg Zamawiajgcy powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych

Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu (jesli dotyczy).

VIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetnig tacznie nastepujgce warunki:

1.1. Posiadajg wiedze i doswiadczenie w realizacji ustug o poréwnywalnym przedmiocie i zakresie, tj.: w
ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, zrealizowat nalezycie przynajmniej 2 zadania o wartosci co najmniej
30 000,00 zt brutto kazde, tozsame z przedmiotem niniejszego zapytania. Przez zadanie tozsame
Zamawiajgcy rozumie zadanie obejmujgce przynajmniej dwie z trzech ustug wskazanych w

niniejszym zapytaniu w opisie przedmiotu zamdwienia.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie informacji zawartych w Zatgczniku nr 2 do
niniejszego Zapytania ofertowego dotgczonego do Formularza oferty oraz na podstawie
zatgczonych dowoddw (rekomendacji, referencji — oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z

oryginatem przez osobe do tego upowaznionq), ze wskazane ustugi zostaty wykonane nalezycie.

1.2. nie posiadajg powigzar osobowych lub kapitatowych z Zamawiajagcym? Kryterium weryfikowane
bedzie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy zatgczonego do oferty, sporzqdzonego zgodnie ze

wzorem okreslonym w Zatqgczniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

2 Wykonawcy powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym podlegajg wykluczeniu z mozliwosci udzielenia zamdwienia
publicznego. Przez powigzania kapitatowe Ilub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Wykonawca,
a Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi

8



Eﬂ?gug'zsekie Rzeczpospolita Unia Europejska S
P€J - Polska Europejski Fundusz Spoteczny S

Wiedza Edukacja Rozwdj

1.3. znajdujq sie w sytuacji prawnej i finansowej umozliwiajacej realizacje przedmiotu zamdéwienia

(nie dotyczy osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej ubiegajgcych sie

0 osobistg realizacje przedmiotu zamdwienia), tj.:

a) nie sg w trakcie postepowania upadtosciowego ani nie ogtoszono ich upadtosci,
Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zatgczonego do oferty wydruku (oryginatu
lub uwierzytelnionej kopii’) z CEIDG/KRS/innego wtasciwego rejestru, wystawionego
nie wczesniej niz 1 miesigc przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) nie zalegajq z optacaniem podatkdw i sktadek do ZUS,

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zafqcznikéw do oferty. Wykonawca jest
zobowigzany do zatqczenia do oferty oryginatéw lub uwierzytelnionych kopii* zaswiadczeri
wystawionych przez ZUS i US nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert, lub dostarczania stosownych oswiadczen.

1.4. przedstawig oferte zgodna z wymaganiami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie zfozonych przez Wykonawce dokumentow.
Weryfikowana bedzie kompletnos¢ oraz zgodnosc¢ oferty ze wzorami okreslonymi w niniejszym
Zapytaniu ofertowym.

1.5. akceptujg bez zastrzeien tres¢ niniejszego zapytania, okreslone w nim warunki realizacji
przedmiotu zamdwienia oraz wszelkie konsekwencje z tym zwigzane.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie osSwiadczenia Wykonawcy zawartego w
Formularzu ofertowym.

1.6. wniosg wadium w wysokosci:
— po 3258,00 zt (stownie: trzy tysigce dwiescie piecdziesigt osiem ztotych)

Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu skfadania ofert, przy czym wniesienie wadium
w pienigdzu za pomocy przelewu bankowego Zamawiajgcy bedzie uwazat za skuteczne tylko
woéweczas, gdy przed uptywem terminu sktadania ofert kwota wniesionego wadium bedzie
uznana na rachunku bankowym Zamawiajgcego.

Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie oryginatu lub uwierzytelnionej kopii® dowodu
wniesienia wadium zatgczonej do oferty oraz na podstawie historii operacji/wyciggu z rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej z nastepujacych form:

1) pienigdzu — przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego
nr: 38 1140 1775 0000 4558 1700 1001,
tytutem: ,,Wadium - zapytanie ofertowe nr 1B/KP/FORUM/2023“,

2) poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.
Powigzania osobowe lub kapitatowe polegaja w szczegdélnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobieniach, opieki lub kurateli.
3w przypadku ofert sktadanych drogg elektroniczng zeskanowany dokument traktowany jest jako kopia i musi byé potwierdzony
za zgodnosc¢ z oryginatem
4w
5w,
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3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Wadium wnoszone w innej niz pienigdz formie musi posiada¢ waznos¢ co najmniej do korica terminu
zwigzania Wykonawcy ztozong przez niego oferta.

W przypadku wniesienia wadium w innej formie niz pienigdz nalezy przed uptywem terminu sktadania
ofert dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego odpowiedni dokument, nie spiety w catosc z oferts.

Zwrot lub zatrzymanie wadium nastepuje na ponizszych zasadach:

1) Zamawiajagcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

2) Wykonawecy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca wadium
niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia.

3) Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce.

5) Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmodwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
b) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

2. Wykonawca, ktdéry nie wykaze spetnienia wyzej wymienionych warunkéw udziatu w postepowaniu
(tj. nie zataczy stosownych zatgcznikéw i oswiadczen) badz nie spetni warunkdw udziatu w postepowaniu
badz przedstawi nieprawdziwe informacje zostanie wykluczony z udziatu w postepowaniu.

3. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy, nie przystugujg mu srodki
ochrony prawnej.

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajacy przy wyborze oferty zaktada przeprowadzenie dwuetapowe] oceny:

1.1. ETAP 1 - weryfikacja formalna pod katem spetniania wymogdéw okreslonych w niniejszym
zapytaniu ofertowym. Weryfikacji podlega¢ beda oferty ztozone we wskazanym w zapytaniu
terminie. Weryfikowana bedzie kompletno$¢ oraz zgodnos¢ oferty ze wzorami okreslonymi
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

Oferta zostanie odrzucona jesli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) nie zostata podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy;,

3) zostata ztozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkdéw udziatu w postepowaniu
okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym lub zostata ztozona przez Wykonawce
podlegajgcego wykluczeniu zgodnie z czescig VIl ust. 1 pkt. 1.2 niniejszego zapytania
ofertowego,

4) nie zawiera wymaganych oswiadczen i dokumentdw wskazanych w niniejszym zapytaniu
ofertowym badzZ oswiadczenia i dokumenty zostaty przygotowane w sposéb niezgodny z
zapisami zapytania ofertowego, w tym niezgodnie ze wzorami okreslonymi w zatgcznikach
do niniejszego zapytania ofertowego,

5) w wyznaczonym terminie sktadania ofert nie wniesie wadium,

6) zawiera razgco niskg cene.
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1.2. ETAP 2 - merytoryczna ocena ofert. Do etapu drugiego oceny zakwalifikowane zostang oferty
spetniajgce wymogi formalne.

W ramach drugiego etapu oceny oferty zostang ocenione dla kazdej czesci zamdwienia (Zadania)
oddzielnie, wedtug ponizszych kryteridw:

1.2.1. Cena brutto za realizacje przedmiotu zaméwienia — waga 40%

Ocenie podlegaé bedzie zaoferowana kwota brutto ogétem w PLN za realizacje danej czesci
przedmiotu zamdwienia wskazana w pkt 2 lit. G Formularza ofertowego.

Maksymalng liczbe punktéw (100 pkt.) otrzyma oferta zawierajagca najnizszg cene brutto.
Przyznajac punkty kolejnym ofertom Zamawiajacy bedzie postugiwat sie ponizszym wzorem:

NC C — liczba punktéw badanej oferty za cene ogdtem
C= —— x100 | NC - cena oferty o najnizszej cenie ogétem
BC BC — cena badanej oferty

1.2.2. Jakos$¢ —waga 25%

Punkty za kryterium ,Jako$¢” zostang przyznane na podstawie informacji zawartych w pkt. 2 lit. b)

formularza ofertowego w nastepujacy sposdb: za spetnienie kazdego z ponizszych dodatkowych

warunkdéw Wykonawca bedzie otrzymywac dodatkowe punkty, tj.:

e mozliwos¢ nieodptatnego korzystania z Internetu z dostepem do sieci Wi-Fi w budynku,
w ktdrym odbywajg sie szkolenia — 20,0 pkt.,

o mozliwos$¢ korzystania przez Uczestnikdw/Uczestniczki oraz treneréw nieodptatnie z parkingu
w miejscu realizacji szkolen — 20,0 pkt.,

e zapewnienie owocow (min. 2 rodzaje) podczas przerw kawowych—20,0 pkt.,

e uzywanieprzynajmniejlproduktuekologicznego®wprzygotowywaniulunchéw-20,0 pkt.,

e zapewnienie podczas przerw kawowych co najmniejtrzech rodzajow herbaty, tj. czarna, zielona,
owocowa — 20,0pkt.

Punkty za warunki dodatkowe zostang zsumowane, a nastepnie punkty za kryterium ,Jakos¢”
zostang obliczone wedfug wzoru:

BJ J —liczba punktéw badanej oferty za jakos¢
C= - % 100 BJ — suma punktéw badanej oferty za warunki dodatkowe
NJ NJ — suma punktéw oferty ocenionej najwyzej za warunki
dodatkowe

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli spetnienia wskazanych przez Wykonawce
dodatkowych kryteridw jakosciowych. W przypadku niezrealizowania kryterium ,jakos¢”
Wykonawca zapfaci kare umowng w wysokosci 0,5% wynagrodzenia catkowitego brutto
zamowieniazakazdy stwierdzony przypadek niedopetnieniadodatkowychkryteridw jakosciowych.

1.2.3. Gotowos¢ —waga 25%

6 produkt ekologiczny - produkt, ktdry spetnit wysokie wymagania jakosciowe w czasie catego procesu produkcji i posiada specjalny dokument -
certyfikat rolnictwa ekologicznego.
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Punkty za kryterium ,,Gotowos¢” beda przyznawane na podstawie informacji przedstawionych
przez Wykonawce w pkt. 2 lit. c) Formularza ofertowego.

Najwyzszg liczbe punktéw (100 pkt.) otrzyma oferta zawierajaca najkrotszy okres (liczony w
dniach kalendarzowych) pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajacego Wykonawcy
kazdorazowo wezwania do realizacji przedmiotu zaméwienia (danego zjazdu szkoleniowego’), a
dniem rozpoczecia jego realizacji [przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze w ofercie okres 5 dni,
to Zamawiajgcy bedzie uprawniony kazdorazowo odwota¢ (wraz ze wskazaniem nowego
terminu) lub potwierdzi¢ termin realizacji ustugi oraz wskaza¢ miejsce realizacji ustugi, liczbe
Uczestnikdéw/Uczestniczek, liczbe osdb korzystajgcych z przerw kawowych oraz lunchu, liczbe
0s6b korzystajgcych z noclegu i kolacji najpdzniej na dzien wypadajgcy na 5 dni przed
planowanym (zgodnie z Zatagcznikiem nr 4 do niniejszego zapytania) terminem zjazdu w danej
grupie]. Zamawiajacy informuje, ze najdtuzszy dopuszczalny okres gotowosci to 7 dni. W
sytuacji, gdy Wykonawca nie poda w ofercie terminu, przyjmuje sie, ze oferuje wykonanie
przedmiotu zamdwienia w najdtuzszym dopuszczalnym terminie. W sytuacji gdy Wykonawca
poda w ofercie diuzszy okres niz najdtuiszy dopuszczalny okres gotowosci, oferta zostanie
odrzucona.

Przyznajac punkty kolejnym ofertom Zamawiajacy bedzie przystugiwat sie ponizszym wzorem:

Przyznajac punkty kolejnym ofertom Zamawiajacy bedzie postugiwat sie ponizszym wzorem:

NG G — liczba punktéw badanej oferty za gotowos¢
G-= BG x 100 NG — najkrétszy wskazany w ofertach okres
BG — okres wskazany w badanej ofercie

W przypadku niezrealizowania przedmiotu zamdéwienia w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego zgodnie z zadeklarowanym przez Wykonawce okresem gotowosci, Wykonawca
zaptaci kazdorazowo kare umowng w wysokosci 2% catkowitej ceny brutto zamdwienia.

1.2.4. Klauzula spoteczna — waga 10%

Oferta, ktora bedzie spetniata kryterium otrzyma 100 pkt. Oferta, ktdora nie bedzie spetniata
kryterium otrzyma O pkt. Punkty za kryterium ,Klauzula spoteczna” zostang przyznane na
podstawie o$wiadczenia w pkt. 2 lit. d) Formularza ofertowego, zawierajgcego informacje czy
przy realizacji zamdéwienia w ramach Zadania 2 bedzie stosowana klauzula spoteczna, tzn. ile
0s6b z niepetnosprawnosciami, bezrobotnych lub oséb bedacych cztonkami grup spotecznie
marginalizowanych zostanie zaangazowanych przy realizacji zamdwienia, czy beda
zaangazowane przez caty okres realizacji i czym bedg zajmowalty sie przy realizacji zamdwienia.

Aby spetni¢ kryterium ,Klauzula spoteczna” nalezy w realizacje przedmiotu zamdwienia w
ramach Zadania 2 zaangazowac co najmniej 1 osobe spetniajgca jedno z ponizszych kryteridow:

1) niepetnosprawng w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych (Dz. U. 2011 r. poz. 721, z pézn. zm.) lub

2) bezrobotng w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645, 691 i 868) lub

3) pozbawiong wolnosci lub zwalniang z zaktadéw karnych, o ktérej mowa w ustawie z dnia 6
czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. poz. 557, z pdzn. zm.), majacych trudnosci w
integracji ze srodowiskiem lub

7 Przez zjazd szkoleniowy Zamawiajacy rozumie kazde dwu dniowe lub dtuzsze spotkanie w ramach co najmniej 18-godzinnego szkolenia.
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4) z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie
zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 546 i 960) lub

5) bezdomng w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej
(Dz. U.z 2016 r. poz. 930) lub

6) ktéra uzyskata w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone uzupetniajacg, o
ktédrych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 680, z 2013 r. poz. 1650, z 2014 r. poz.
1004, z 2015 r. poz. 1607 oraz z 2016 r. poz. 783) lub

7) do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgca status osoby poszukujgcej
pracy, bez zatrudnienia lub

8) bedacy cztonkiem mniejszosci znajdujacej sie w niekorzystnej sytuacji, w szczegdlnosci
bedacg cztonkiem mniejszosci narodowej i etnicznej w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005
r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 573
oraz z 2016 r. poz. 749).

Szczegdtowe zapisy odnosnie spetnienia klauzuli spotecznej:

1) Dana osoba powinna by¢ zatrudniona w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od dnia rozpoczecia
realizacji zamowienia.

2) Okres zatrudnienia bedzie trwat nieprzerwanie przez okres realizacji umowy na swiadczenie
ustug cateringowych, na podstawie umowy o prace w wymiarze co najmniej 1/4 etatu za caty
okres zatrudnienia.

3) Zamawiajacy bedzie uprawniony do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan
dotyczacych zatrudniania ww. osoby

4) Na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie udokumentowaé
fakt zatrudnienia osoby, o ktdrej mowa wyzej - w szczegélnoSci poprzez przedtozenie
uwierzytelnionej kopii umowy o prace oraz dokumentéow poswiadczajgcych status osob
zatrudnionych, ewentualnie ewidencji czasu pracy. W przypadku rozwigzania stosunku pracy z
w/w osobg, Wykonawca bedzie zobowigzany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby o tym
samy statusie, spetniajgcym kryterium klauzuli spotecznej w terminie do 5 dni od ustania
stosunku pracy z poprzednig osoba.

5) W przypadku gdy Wykonawca, mimo ztozonej w Formularzu ofertowym deklaracji, nie
zatrudni przy realizacji zamdwienia w ramach Zadania 2 osoby/oséb spetniajgcych jedno z
kryterium sposréd wskazanych powyzej, Zamawiajgcy moze rozwigza¢é umowe ze skutkiem
natychmiastowym, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

6) W przypadku niezrealizowania kryterium za klauzule spoteczng, Wykonawca zaptaci kare
umowng w wysokosci 30% catkowitej ceny brutto zamdwienia w ramach Zadania nr 2.

1.3. Obliczajgc tagczng liczbe punktéw Zamawiajgcy bedzie postugiwat sie ponizszym wzorem:

R —t3czna liczba punktow badanej oferty,

C - liczba punktéw badanej oferty za cene,
R=(0,4xC)+(0,25xJ)+(0,25xG)+(0,1xK) | ) —liczba punktéw badanej oferty za jakos¢,

G - liczba punktéw badanej oferty za gotowos¢,

K = liczba punktéw badanej oferty za klauzule spoteczna.
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Wszelkie wyliczenia w toku oceny ofert dokonywane beda z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku.

Oferty dla kazdej czesci zamdwienia uszeregowane zostang, dla danej czesci zamdwienia,
pod wzgledem liczby punktéw ogdétem uzyskanych w drugim etapie oceny, w kolejnosci od najwyzszej
do najnizszej liczby punktow.

W przypadku uzyskania przez Wykonawcéw tej samej liczby punktdw o wyborze oferty zadecyduje
kolejno: liczba punktéw przyznanych w kryterium ,klauzula spoteczna”, liczba punktéw przyznanych w
kryterium ,,gotowosc”, liczba punktéw przyznanych w kryterium , jakos$¢”, liczba punktéw przyznanych
w kryterium ,,cena”.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

5.1. korygowania oczywistych omytek pisarskich lub dotyczgcych wyliczen ceny,

5.2. sprawdzenia wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw, oswiadczen,
wykazow, danych i informacji.

Jezeli cena oferty bedzie wydawaé sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamodwienia
i wzbudzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okreSlonymi przez Zamawiajgcego, w szczegélnosci jesli bedzie nizsza
0 30% od szacowane]j wartosci zamdwienia (z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug) lub Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy moze zwrdéci¢ sie o udzielenie wyjasnien,
w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny,
w szczegdlnosci w zakresie:

6.1. oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan, wyjatkowo sprzyjajgcych
warunkéw wykonywania zamodwienia dostepnych dla wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych
wartosé przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace
albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008
oraz z 2016 r. poz. 1265);

6.2. pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
W przypadku gdy oferta wzbudzi watpliwos$ci Zamawiajgcego co do razgco niskiej ceny, Zamawiajgcy
moze wezwaé Wykonawce do wyjasnied. Zamawiajgcy odrzuci oferte potencjalnego wykonawcy, ktéry
nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi,
ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, przez zawarciem Umowy, do weryfikacji Wykonawcy, ktérego
oferta zostanie wybrana do realizacji przedmiotu zamdwienia/danej czesci przedmiotu zamédwienia,
pod wzgledem kwalifikacji i doswiadczenia Wykonawcy lub oséb wyznaczonych przez Wykonawce
do realizacji przedmiotu zamdwienia. Wykonawca, na wezwanie Zamawiajgcego, zobowigzany bedzie
do przedtozenia, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, dokumentéw (drogg mailowg,
osobiscie lub pocztg/kurierem, na wzorach przekazanych przez Zamawiajgcego) potwierdzajgcych
w sposéb jednoznaczny kwalifikacje i doswiadczenie Wykonawcy lub oséb wyznaczonych przez
Wykonawce do realizacji przedmiotu zamdwienia. W przypadku braku odpowiedzi w wyznaczonym
terminie lub przedtozenia dokumentéw niekompletnych lub przygotowanych niezgodnie ze wzorami
przekazanymi przez Zamawiajgcego lub wzbudzajgcych watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
realizacji przedmiotu zaméwienia przez Wykonawce lub osoby wyznaczone przez Wykonawce
do realizacji przedmiotu zamdwienia, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona. Zamawiajgcy bedzie miat
prawo do wybrania kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata najwiecej punktéw w ramach oceny
ofert.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji z wybranym Wykonawcy zaoferowanej ceny,
w szczegdlnosci w przypadku gdy przewyzszaé ona bedzie $rodki przeznaczone przez Zamawiajacego
na realizacje zamdwienia.

Od rozstrzygniecia niniejszego postepowania nie przystugujg odwotania.

SPOSOB | TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferty, wg wzoru stanowigcego Zafgcznik nr 3 do niniejszego zapytania, wraz z pozostatymi
zatgcznikami do zapytania, nalezy sktadac:

1.1. pocztg  elektroniczng  (zeskanowany  formularz  ofertowy wraz z  wymaganymi
dokumentami/o$wiadczeniami) na adres e-mail: kancelaria@frr.org.pl , z tytutem wiadomosci
,Oferta na zapytanie nr 1B/KP/FORUM/2023”,

lub

1.2. osobiscie, pocztg lub kurierem w formie pisemnej, na adres Zamawiajgcego ul. Emilii Plater 18A,
16-400 Suwatki, w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie ze wskazaniem nazwy i adresu
Wykonawcy oraz z dopiskiem ,,Oferta na zapytanie nr 1B/KP/FORUM/2023”,

W przypadku ofert sktadanych w wersji elektronicznej:

2.1. Zamawiajgcy akceptuje wytgcznie zatgczniki w postaci skanu/skandéw podpisanych dokumentéw.

2.2. Zaleca sie, by kazdy zatgcznik wielostronicowy zapisany byt w jednym pliku.

2.3. Kazdy zataczony plik powinien by¢ opisany inng nazwag wfasng, zgodnie ze schematem:
»Nazwa_Wykonawcy nazwa pliku”. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w tresci
wiadomosci informacji o liczbie i nazwach przesytanych plikow.

2.4, Przepustowos¢ skrzynek mailowych Zamawiajgcego wynosi 6 MB. W zwigzku z tym w razie
koniecznosci oferta powinna by¢ przestana w kilku mailach. Tytuty poszczegdlnych wiadomosci
powinny zawiera¢ informacje o liczbie wystanych maili (np. 1/4, 2/4 itd.).

2.5. W przypadku problemdw technicznych zwigzanych z brakiem mozliwosci przestania pliku przez
Wykonawce lub z jego otwarciem Ilub wydrukiem e-maila przez Zamawiajacego,
spowodowanych niezastosowaniem sie do zaleced wskazanych w pkt 2.1.-2.4 powyzej,
konsekwencje powyzszego obcigzajg Wykonawce, ktdry przyjmuje do wiadomosci i oswiadcza,
Ze nie bedzie z tego tytutu wysuwat roszczen wzgledem Zamawiajacego.

W przypadku ofert sktadanych osobiscie, pocztg lub kurierem Sekretariat Zamawiajacego czynny jest
w dni robocze w godzinach od 8.00 do 16.00. W przypadku probleméw z doreczeniem oferty poza
wskazanymi godzinami, konsekwencje obcigzajg Wykonawce, ktéry przyjmuje do wiadomosci
i oSwiadcza, ze nie bedzie z tego tytutu wysuwat roszczen wzgledem Zamawiajgcego.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$¢ sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych. Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko
jedng oferte na kazdg cze$¢ przedmiotu zamodwienia. W przypadku ztozenia przez tego samego
wykonawce wiecej niz jednej oferty na te samg cze$s¢ przedmiotu zamodwienia, odrzucone zostang
i pozostang bez rozpatrzenia wszystkie oferty ztozone przez danego Wykonawce.

Zamawiajacy nie dopuszcza jakiejkolwiek modyfikacji tresci i/lub wzoréw dokumentow okreslonych
W niniejszym zaproszeniu, za wyjatkiem wskazanych miejsc stuzgcych do wypetnienia oferty.

Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ podpisana przez osobe/-y do tego uprawniong/-e zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy oraz parafowana na kazdej stronie. W przypadku podpisu przez inng
osobe/osoby, Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z ofertg stosownego petnomocnictwa.

Kompletna oferta zawieraé powinna nastepujgce dokumenty:
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9.1. czes¢ merytoryczng,

9.2. formularz ofertowy wraz z wymaganymi zatgcznikami,

9.3. potwierdzenie wniesienia wadium w pienigdzu na rachunek bankowy Zamawiajgcego.
Termin ztozenia oferty: do 06.09.2023 roku. Decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajgcy nie moze by¢ pociggany do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty poniesione
przez Wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

POZOSTALE ISTOTNE POSTANOWIENIA

10.

11.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert
(z uwzglednieniem tego dnia).

Zamowienie jest wspoétfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotfecznego.

Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostang poinformowani o nowym
terminie sktadania ofert. Wykonawcy zostang powiadomieni o dokonanej zmianie tresci zapytania
ofertowego.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy, jezeli cena wybranej oferty przewyzsza kwote, ktorg
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji
z Wykonawca.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla¢ bedzie sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym lub w toku
negocjacji ceny, o ktérych mowa powyzej nie zostanie ustalone akceptowalne i przez Zamawiajgcego
i przez Wykonawce stanowisko, Zamawiajgcy bedzie miat prawo do wybrania kolejnego Wykonawcy,
ktorego oferta uzyskata najwiecej punktéw w ramach oceny ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

6.1. zamkniecia postepowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert,

6.2. odwotania postepowania lub jego uniewaznienia w catosci lub czesci bez podania przyczyny,
6.3. zmiany warunkéw postepowania badz zmiany jego przedmiotu, w tym jego ograniczenia.

Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie o wynikach rozstrzygniecia zapytania.

W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym dopuszcza sie komunikowanie z Zamawiajgcym
za pomocy poczty elektronicznej, przy czym dla udokumentowania zawarcia umowy, sporzadzenia
protokotu z wyboru najkorzystniejszej oferty konieczna jest forma pisemna.

Ze strony Zamawiajgcego osobg upowazniong do kontaktéw z Wykonawcami jest Pan Szymon
Mironowicz, e-mail: kancelaria@frr.org.pl .

Wszelkie pytania dotyczace niniejszego Zapytania nalezy kierowaé¢ wylgcznie pisemnie na ww. adres
mailowy, najpézniej do dnia 04.09.2023 r. Odpowied?Z zostanie przestana na adres e-mail, z ktérego
zostato nadestane pytanie maksymalnie w ciggu 2 dni roboczych od otrzymania pytania przez
Zamawiajgcego. Jesli pytanie dotyczgce Zapytania wptyneto po wyznaczonym terminie Zamawiajgcy
moze pozostawic pytanie bez odpowiedzi.

Termin realizacji umowy: od dnia zawarcia umowy do 31.10.2023 r. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢
zmiany terminu realizacji umowy.
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