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ZAPYTANIE OFERTOWE nr POWR.Z027/6/2023
Opracowanie 3 sylabuséw do e-learningowych materiatéow dydaktycznych dla UWSB Merito
w Warszawie
w ramach projektu ,Praktyczne studia i nowoczesne zarzgdzanie — zintegrowany program rozwoju
uczelni (POWR.03.05.00-00-2027/18” wspodtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zamawiajacy

Uczelnia WSB Merito w Warszawie
ul. tabiszynska 25

03-204 Warszawa

Miejsce publikacji zapytania ofertowego
portal www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Zamawiajgcy Uczelnia WSB Merito w Warszawie zaprasza do ztozenia oferty pn. Opracowanie
3 sylabuséw do e-learningowych materiatéw dydaktycznych w ramach projektu Praktyczne studia
i nowoczesne zarzqdzanie — zintegrowany program rozwoju uczelni (POWR.03.05.00-00-2027/18)
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z Zasadg Konkurencyjnosci, na podstawie ,,Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” z 21 grudnia 2020
r. oraz z umowg o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie podlega przepisom ustawy z dn. 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych.

Przedmiot zamdwienia jest zwigzany z realizowang przez Zamawiajgcego dziatalnoscig dydaktyczno-
edukacyjna.

Cel zamoéwienia

Doskonalenie i rozwdj oferty edukacyjnej Uczelni, zwiekszanie dostepnosci dla studentéw do
materiatéw dydaktycznych on-line.

Opis przedmiotu zamdwienia

Kod CPV: 80300000-7

Nazwa kodu CPV: Ustugi szkolnictwa wyzszego
Kod CPV: 80420000-4

Nazwa kodu CPV: Ustugi e-learning

Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie 3 sylabuséw do e-learningowych materiatéw
dydaktycznych dla Uczelni WSB Merito w Warszawie (UWSB Merito w Warszawie).
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Zamodwienie dzieli sie na 3 czesci:

1. |cze$¢ — opracowanie sylabusa dla e-learningowego materiatu dydaktycznego pn. Marketing
XXI wieku — zakres tematyczny:
a) rola marketingu w dziatalnosci przedsiebiorstwa,
b) najnowsze trendy w zakresie budowania strategii marketingowej, komunikacji
marketingowej i budowania relacji z klientami i otoczeniem biznesowym,
c) grupadocelowa—segmentacje, rozumienie konsumenta (consumer insight), Sciezka zakupu,
d) zarzadzanie markg i budowa wyrdznikéw rynkowych,
e) budowanie kampanii,
f)media i pomiar efektdw dziatan marketingowych.
2. Il czesc - opracowanie sylabusa dla e-learningowego materiatu dydaktycznego pn. Zarzadzanie
ryzykiem i bezpieczeristwem organizacji — zakres tematyczny:
a) czynniki ryzyka,
b) zarzadzanie portfelem ryzyk biznesu z uwzglednieniem strategii i elementéw ksztattowania
wartosci rynkowej wspdtczesnych organizacji,
c) rodzaje ryzyka i modele zarzadzania ryzykiem,
d) identyfikacja ryzyka,
e) rozwigzania organizacyjne,
f)najlepsze praktyki z zakresu zarzadzania jakoscig i Srodowiskiem.
3. Il cze$€¢ - opracowanie sylabusa dla e-learningowego materiatu dydaktycznego pn.
Zarzadzanie tancuchem dostaw - zakres tematyczny:
a) system i procesy logistyczne przedsiebiorstw
b) mechanizmy i efekty budowania globalnych i lokalnych tarnicuchéw dostaw

Przedmiot zamdwienia musi by¢ zgodny ze standardem WCAG 2.0 na poziomie AA.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA DO KAZDEJ CZESCI:

1. Zadaniem Wykonawcy bedzie opracowanie sylabusa oraz prezentacji (power point) webinaru
dydaktycznego wedtug nastepujacej struktury:

a) sylabusa webinaru dydaktycznego wedtug nastepujacej struktury:

b) wizytéwka webinaru (tytut, nazwisko autora, czas trwania, cel, odbiorca, itp.),

c) plan i zakres tematyczny webinaru/cel webinaru (co jest przedmiotem webinaru, jakie
efekty uczenia sie uzyska uczestnik webinaru, ogdlna organizacja procesu ksztatcenia),

d) lista lektur,

e) materialy dodatkowe - przygotowanie zeszytu c¢wiczen do praktycznych ¢éwiczen
uwzglednionych w sylabusie w formie edytowalnego dokumentu tekstowego,
wzmachiajacych wiedze uczestnikéw webinaru we wskazanym temacie. Przygotowanie
listy lektur i listy materiatéw video, ktdre mogg stanowic¢ poszerzenie wiedzy dla chetnych
uczestnikdw. Po obejrzeniu kazdego zakresu studenci majg mie¢ czas usigs¢ wspdlnie
online do zrobienia wskazanych ¢éwiczen w zespotach. Scenariusz musi réwniez zawierac
praktyczne przyktady. Materiaty dodatkowe powinny posiadac logotypy udostepnione
przez Zamawiajgcego.

f) Zestaw 5 ¢wiczen dla uczestnikédw webinaru, w tym jedno oparte na case study
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g) czastrwania kazdego webinaru — 6 godz. dydaktycznych (1 godz.dydaktyczna = 45 minut)

2. Osoba wyznaczona przez Wykonawce do realizacji zaméwienia wezmie udziat w nagraniu
i zaprezentuje webinar przed kamera. Za organizacje sesji nagraniowej odpowiada
Zamawiajgcy, ktory zapewni sprzet, personel techniczny i sale do nagran.

3. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu zgode oséb wystepujgcych w webinariach na
rozpowszechnienia wizerunku i jego publikowanie przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert w czesciach: dla jednej, dwdch i wiecej czesci.

5. Wykonawca realizowa¢ bedzie poprawki dotyczgce sylabusa oraz materiatéw dodatkowych
w szczegblnosci w przygotowanym sylabusie i materiatach dodatkowych, zgtoszone przez
Zamawiajgcego w ciggu 5 dni roboczych od daty zgtoszenia koniecznosci poprawki.

Terminy realizacji zamdwienia dla kazdej czesci zamoéwienia:

Przedmiot zamdéwienia w kazdej czesci winien zostac zrealizowany do 29 wrzesnia 2023 r.

Dodatkowe informacje:

1.

Zamoéwienie musi by¢ realizowane przez osoby skierowane przez Wykonawce do realizacji
zamoéwienia wskazane w zataczniku nr 4 do zapytania ofertowego. W sytuacji, gdy osoba
skierowana przez Wykonawce do realizacji zaméwienia nie bytaby w stanie realizowa¢ zaméwienia
— Wykonawca jest zobowigzany zapewnic inng osobe o doswiadczeniu nie mniejszym niz osoba
wskazana w ofercie. Zmiana musi zosta¢ zaakceptowana przez Zamawiajgcego.

. Wykonawca w ramach wynagrodzenia za wykonanie zamdwienia przeniesie na Zamawiajgcego

prawa autorskie majgtkowe do utworéw powstatych w wyniku realizacji zamowienia.

. Oferta moze zosta¢ ztozona przez Wykonawce w rozumieniu Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, a wiec osobe
fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej.

Warunki udziatu w postepowaniu:

1.

Wykonawcg zamoéwienia moze byé podmiot, ktory przedstawi kompletng oferte na wymaganym
formularzu. Oferta przygotowana na innym wzorze formularza, niekompletna, niezgodna z opisem
przedmiotu zamdwienia, nie podpisana, przestana po terminie zostanie odrzucona.

. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do

reprezentowania wykonawcy, zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej albo przez osobe umocowang do podpisania oferty.
Petnomocnictwo we witasciwej formie, z okresleniem jego zakresu, powinno by¢ dotaczone do
oferty, o ile nie wynika z innych zatgczonych dokumentéw. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub
centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidenciji.

. O udzielenie zaméwienia moze ubiegac sie Wykonawca (osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci

gospodarczej lub osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg, osoba prawna albo jednostka

organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej), ktory nie podlega wykluczeniu; spetnia warunki

udziatu w postepowaniu, tj.:

4.1.znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej prawidtowe wykonanie
przedmiotu zamdwienia - ocena spetnienia tego warunku udzialu w postepowaniu
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przeprowadzona zostanie w oparciu o przedtozone przez Wykonawce oswiadczenia,
stanowigce Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego;
4.2.potencjatem technicznym, umozliwiajgcym realizacje przedmiotu zamowienia, w tym
w szczegdlnosci w obszarach wskazanych w punkcie 1. Ocena spetnienia tego warunku udziatu
w postepowaniu przeprowadzona zostanie w oparciu o przedtozone przez Wykonawce
oswiadczenia, stanowigce Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
4.3.posiada odpowiednie doswiadczenie lub dysponuje co najmniej 1 osobe posiadajaca
doswiadczenie w tej cze$ci zamdwienia, na ktérg sktadana jest oferta:
e« minimum 50 godzin dydaktycznych w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych lub szkolen
zgodnych z przedmiotem zamdwienia w tej czesci, na ktora sktadana jest oferta, w tym
w formie on-line.
Ocena spetnienia ww. warunku nastgpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawce wykazu oséb
skierowanych do realizacji zamodwienia (Zatacznik nr 4) wraz z zatgczonym CV. CV powinno zawierac
wykaz przeprowadzonych zaje¢ dydaktycznych lub szkolen w zgodnych z przedmiotem zaméwienia
w tej czesci zamowienia, na ktdrg sktadana jest oferta.
5. Jezeli Wykonawca nie bedzie spetnia¢ warunkéw udziatu w postepowaniu, zostanie wykluczony
z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego Zamawiajgcy uzna za odrzucona.

Wykluczenia
W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamdwienie nie moze by¢ udzielane podmiotom powigzanym
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym tj. z Uczelniag WSB Merito w Warszawie. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym tj. z Uczelnig WSB
Merito w Warszawie lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Potwierdzeniem spetnienia ww. warunku bedzie ztozenie przez Wykonawce Oswiadczenia o braku
powigzari osobowych lub kapitatowych stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania
ofertowego.
Wystgpienie powigzan kapitatowych lub osobowych pomiedzy Zamawiajagcym, a Wykonawca
powoduje wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego
uwaza sie za odrzuconag.

Sposob przygotowania i sktadania ofert:
1. Oferta musi by¢ przedstawiona na zatgczonym do zapytania wzorze formularza (Zatgcznik nr 1.).
Do oferty nalezy dotaczy¢é wymagane zatgczniki tj.
» Zatgcznik nr 2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych
» Zatacznik nr 3. Oswiadczenie oferenta
» Zatgcznik nr 4. Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamdwienia
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» Zatacznik nr 5. Oswiadczenie wykonawcy o wypetnieniu obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - jesli dotyczy

» Skany referencji lub protokotéw odbioru

> CV

2. Jezykiem obowigzujagcym podczas catego przebiegu postepowania jest wytgcznie jezyk polski.
Oferta oraz wszelkie oswiadczenia lub dokumenty sktadane przez Wykonawcow muszg byé
sporzadzone w jezyku polskim lub przettumaczone przez Wykonawce na jezyk polski. Jesli
Wykonawca skfada oswiadczenia lub dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musi zatgczyc
je w oryginalnym brzmieniu wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci pomiedzy
wersjg obcojezyczng i wersjg polskojezyczng uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg
wigzaca.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na jedng, dwie lub trzy czesci. Jezeli Wykonawca ztozy
wiecej niz jedng Oferte na dang cze$¢ zamdwienia, wszystkie ztozone przez niego Oferty zostang
odrzucone.

4. Oferta oraz kazdy inny dokument lub oswiadczenie sktadane w postepowaniu muszg by¢ czytelne
i zapisane technika niescieralng. W przypadku, gdy oswiadczenie lub dokument bedg nieczytelne
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ich uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien co do ich tresci.

5. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca beda prowadzone w PLN.

6. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz
obejmowaé wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia, choéby zmienity sie koszty
poszczegdlnych jego sktadnikéw. Oznacza to, ze Wykonawca skalkulowat wszystkie potencjalne
ryzyka, jakie mogg wystgpi¢ przy realizacji przedmiotu umowy oraz ze przewidziat wtasciwg
organizacje dla bezpiecznego, poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawce zakresu
rzeczowego przedmiotu umowy.

7. Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert ma prawo: wycofac oferte poprzez ztozenie
powiadomienia drogg opisang dla skfadania ofert lub zmieni¢ oferte - powiadomienie
o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana oferta, odpowiednio
oznakowanych z dopiskiem ,ZMIANA”.

8. Wykonawca moze wskaza¢ w tresci oferty informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W tym celu zobowigzany
jest do ztozenia dodatkowego oswiadczenia wskazujgcego, ktdre informacje w ofercie stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 2 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie sie informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartosc
gospodarczy, ktére jako catosé lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementdw nie sg
powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo
dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi
podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow wskazanych powyze;.
Informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa winny by¢ przez Wykonawce
zeskanowane w osobnym pliku z oznakowaniem , TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Zamawiajacy
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ma prawo badac skutecznosc zastrzezenia dot. zakazu udostepniania informacji zastrzezonych, jako
tajemnica przedsiebiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia bezskutecznosci zastrzezenia bedzie ich
odtajnienie. Wykonawca nie moze zastrzec tajemnicg przedsiebiorstwa informacji zawartych
w formularzu oferty.

9. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnier, w tym ztozenie dowodow,
dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny. Zamawiajacy odrzuci oferte
Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

10.Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ negocjacji w przypadku gdy wybrana oferta uzyskata najwieksza
liczbe punktéw ale jednoczesnie wskazana cena przewyzsza kwote, jakg Zamawiajacy planuje
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

11.Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

12.Zamawiajgcy poinformuje o wynikach postepowania poprzez upublicznienie na stronie w Bazie
Konkurencyjnosci.

13.W przypadku uchylenia sie od zawarcia umowy przez Wykonawce, na warunkach okreslonych
W niniejszym ogtoszeniu Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

14.Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania UWSB Merito w Warszawie do zawarcia
umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od podpisania umowy, jezeli okaze sie,
ze faktyczny standard oferty nie jest zgodny z przedstawionymi w ofercie kryteriami oraz zasadniczo
odbiega od standarddw jakie oferuje uczestnikom Uczelnia WSB Merito w Warszawie.

15.Wspdlne ubieganie sie o udzielenie zamodwienia:

a)  Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

b)  Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu ofertowym albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia Umowy na realizacje przedmiotu zamodwienia.

c) Przepisy dotyczagce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw wspdlnie
wystepujacych w postepowaniu ofertowym.

d)  Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia zobowigzani sg do zatgczenia do
Oferty umowy konsorcjum Iub innej umowy regulujagcej wspodtprace podmiotow
gospodarczych wspdlnie ubiegajacych sie o udzielnie zamdwienia, z ktérej jednoznacznie
winien wynika¢ zakres czynnosci poszczegélnych podmiotdw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 zamowienie oraz ich solidarna odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

e)  Wszelka korespondencja prowadzona bedzie z ustanowionym petnomocnikiem podmiotéw
gospodarczych wspdlnie biorgcych udziat w postepowaniu

16.Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia Podwykonawcom. W przypadku, gdy
Wykonawca zamierza realizowaé Przedmiot zamowienia z udziatem Podwykonawcow,
Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ Podwykonawcom. W przypadku, kiedy Wykonawca nie wskaze w ofercie czesci, ktorg
zamierza powierzy¢ Podwykonawcom, Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca zrealizuje
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zamoéwienie samodzielnie. Powierzenie wykonania czesci zamdéwienia Podwykonawcom nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

Kryteria oceny ofert

1.

Zamawiajgcy oceni, czy oferowane ustugi odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym, w szczegdlnosci w Szczegétowym opisie przedmiotu
zamoéwienia, na podstawie oferty oraz ztozonych przez Wykonawce, a wymaganych przez
Zamawiajgcego, oswiadczen lub dokumentéw. Z zastrzezeniem wyjatkdw przewidzianych
w niniejszym zapytaniu ofertowym jezeli Wykonawca ztozy wiecej niz jedng Oferte, wszystkie
ztozone przez niego Oferty zostang odrzucone.

2. Kazda cze$¢ zamowienia zostanie oceniona osobno.

3. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie, w szczegélnosci jezeli cena podana liczbg nie odpowiada cenie
podanej stownie, przyjmuje sie za prawidtowg cene podang stownie chyba, ze z tresci oferty
wynika, iz prawidtowa jest cena podana liczbg;

b) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

. Zamawiajacy, po dokonaniu poprawki omytki w ofercie i zawiadomieniu o tym Wykonawcy, ktory

ja ztozyt, oczekuje 1 dzien roboczy na wyrazenie przez Wykonawce zgody na poprawienie tej omytki.
Brak odpowiedzi od Wykonawcy w wyznaczonym terminie zawierajgcej informacje o wyrazeniu
zgody lub tez o jej nie wyrazeniu moze zosta¢ potraktowany jako jej brak, co skutkowaé bedzie
odrzuceniem oferty.

. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny Oferty zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych

tresci Oferty bgdz uzupetnienia brakéw formalnych Oferty. W przypadku nieuzupetnienia Oferty lub
nieztozenia wyczerpujgcych wyjasnien Zamawiajacy bedzie uprawniony do odrzucenia Oferty.

. Ocenie bedg podlegaty wytgcznie oferty niepodlegajgce odrzuceniu. Zamawiajacy dokona wyboru

najkorzystniejszej oferty dla kazdej z czesci zamdwienia na podstawie nastepujgcych kryteriéw:
a) cena (C) ustugi brutto za realizacje przedmiotu zamdéwienia — 60 pkt (60%). Ocena
punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

Lp. | Nazwa kryterium Waga Liczba przyznanych punktéw
1. Cn
C= x 60 pkt
Cb
Cena brutto za .
c . Gdzie:
wykonanie 60% C — liczba punktéw przyznanych badanej
przedmiotowego ofercie
zamowienia Cn — najnizsza cena spos$réd badanych ofert
Cb - cena oferty badanej
Obliczenia beda prowadzone z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku.
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b) kryterium jakosciowe (J) - doswiadczenie oséb wskazanych do realizacji zamdwienia -
bedzie oceniane na podstawie nastepujgcego kryterium (maksymalnie mozna uzyskac 40 pkt
(40%):

e doswiadczenie osdéb wskazanych do realizacji zamdéwienia w zakresie opracowania e-
learningowych materiatéow dydaktycznych (w okresie ostatnich 3 lat liczac od dnia
publikacji ogtoszenia)

Oferta bedzie oceniona wedtug nastepujacych zatozen:
0 przyktadéw- 0 pkt
od 1 do 2 przyktadéw - 20 pkt
3 i wiecej przyktady - 40 pkt
Kazdy przyktad nalezy opisa¢ wg wzoru:
e rodzajizakres e-materiatow
e data realizacji,
e podmiot na rzecz ktérego wykonana byta ustuga
e liczba godzin
Ocena na podstawie danych zawartych w formularzu ofertowym oraz zatgczonych referencji lub
protokotéw odbioru.
W przypadku zgtoszenia przez Wykonawce wiecej niz jednej osoby do realizacji danej czesci
zamowienia, ocena w kryterium jakosciowym nastgpi na podstawie Sredniej wyliczonej z sumy
punktéw wszystkich oséb zgtoszonych do realizacji zamdwienia.
7. Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 100 pkt. (100%) liczonych jako suma punktow
przyznanych w kryterium ,,C" +,J".
8. Cena powinna by¢ podana w ztotych z uwzglednieniem podatku od towaru i ustug (VAT). Cena
powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z petng i terminowa realizacjg zamoéwienia.
9. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. Zamawiajgcy ustali liczbe punktéw przyznang kazdej
z ocenianych ofert z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.
10. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza, tzn. uzyska najwyzszg liczbe punktow.
11.Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
takg samg liczbe otrzymanych punktédw, zamawiajacy wybiera sposréd tych ofert oferte z najnizsza
ceng. Jezeli nie mozna dokonac¢ wyboru w sposdb, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym,
Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty z takg sama ceng, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie
moga zaoferowad cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Termin i miejsce sktadania ofert:
Podpisang przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy nalezy przesta¢ mailem
na adres: zamowienia@wsb.warszawa.pl, w temacie wiadomosci prosimy wpisac: ,,sylabus_nr czesci”

lub ztozy¢ za posrednictwem portalu Baza konkurencyjnosci
do 06 wrzesnia 2023 r.

Oferty przestane/ztozone po ww. terminie nie bedg podlegac ocenie.
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Termin zwigzania oferta

Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg do uptywu terminu 30 dni kalendarzowych. Bieg terminu
zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert. Ztozenie oferty jest
jednoznaczne z tym, ze Wykonawca jest zwigzany ofertg do korica terminu jej waznosci.

Pytania dotyczace przedmiotu zamdéwienia nalezy zadawa¢é poprzez Baze Konkurencyjnosci.

Warunki zmiany umowy

Zamawiajgcy przewiduje zmiane zawartej Umowy w stosunku do tresci Zapytania ofertowego oraz

oferty Oferenta, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

a) zmiana terminu wykonania i/lub termindw posrednich:

-z powodu przestojow i opdznien lezgcych po stronie Zamawiajgcego, majacych bezposredni
wplyw na terminowosé wykonania przedmiotu umowy - maksymalnie o okres przestojow
i opbinien;

- z powodu dziatania sity wyzszej, majacej bezposredni wptyw na terminowos¢ wykonania
przedmiotu umowy — maksymalnie o czas jej wystepowania;

- na skutek dziatania organéw administracji, a w szczegdlnosci: opdznien wydania przez organy
administracji lub inne podmioty wymaganych decyzji, zezwolen, uzgodnien z przyczyn
niezawinionych przez Oferenta — maksymalnie o czas opdznien, wydania decyzji odmownych
w zakresie konsekwencji wynikajacych z wydanych decyzji;

- z powodu innych przyczyn zewnetrznych niezaleznych od Zamawiajgcego oraz Oferenta,
skutkujgcych niemozliwoscig realizacji przedmiotu umowy maksymalnie o czas trwania tych
przyczyn;

- polegajgcych na zmianie terminu realizacji zamdwienia z powodu zmiany harmonogramu
realizacji projektu wptywajacej na harmonogram wykonywania ustugi objetej niniejszym
zamowieniem lub z powodu zmiany harmonogramu realizacji projektu wynikajacej ze zmiany
w zakresie finansowania projektu (zmiany harmonogramu ptatnosci)

- na skutek uzgodnien pomiedzy Stronami dotyczgcych skrdcenia terminu - o uzgodniony okres;

- koniecznos¢ zmian w terminach realizacji zaméwienia spowodowana obiektywnymi
czynnikami, lezgcymi po stronie Zamawiajgcego lub spowodowanej przyczynami niezaleznymi
od stron umowy, uniemozliwiajgcymi realizacje zamdéwienia w pierwotnie okreslonym czasie,.

b) w przypadkach wskazanych w rozdziale 6.5.2 ust. 20 lit. b) do e) Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkdow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

c) w sytuacji, w ktérej wybrany Oferent odstgpi od podpisania Umowy lub Zamawiajacy albo Oferent
odstgpig od zawartej umowy, Zamawiajgcy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Oferentem, ktéry w
postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw. Zawarta z takim
Oferentem umowa moze zawiera¢ zmiany w stosunku do tresci Zapytania ofertowego lub oferty
Oferenta, o ktorych mowa w pkt. a i pkt. b powyzej.

Klauzula informacyjna w przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby fizycznej,

ktorej dane dotyczg, w celu zwigzanym z postepowaniem

1. Administratorem danych osobowych jest Uczelnia WSB Merito z siedzibg w Warszawie (03-204),
ul. tabiszynska 25, e-mail: kancelaria@wsb.warszawa.pl, tel. 22 256 23 15, a w przypadku gdy dane
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osobowe sg przetwarzanie w systemie SL2014-2020 administratorem jest minister witasciwy do
spraw rozwoju regionalnego.

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych moze sie Pani/Pan skontaktowac
z Inspektorem Ochrony Danych poprzez e-mail: iod@wsb.warszawa.pl.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji postepowania
ofertowego. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do prawidtowego
ztozenia oferty.

4. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ odbiorcy uprawnieni do ich otrzymania na podstawie
przepisdw prawa, osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona zostanie dokumentacja w zwigzku
z Zapytaniem ofertowym, inne podmioty, ktére na podstawie uméw podpisanych z Uczelnig WSB
Merito w Warszawie przetwarzajg dane osobowe, ktérych administratorem jest Uczelnia WSB
Merito w Warszawie.

5. Dane osobowe bedg przechowywane, przez okres przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia roku
nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéow, w ktérym ujeto
ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu, a w przypadku wykonawcy, z ktérym
zostanie zawarta umowa przez okres 10 lat od dnia ustania umowy.

6. Podanie danych osobowych nie jest obowigzkowe, ale jest warunkiem niezbednym do zawarcia
umowy.

7. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg nastepujgce uprawnienia: prawo
dostepu do swoich danych osobowych, prawo Zzadania ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania oraz prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8. Dane nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie bedg profilowane.

9. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego - panstwa, ktére nie nalezy do
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Informacje dodatkowe

1. Zamawiajgcy zastrzega, iz w toku sprawdzania dokumentéw, w uzasadnionych przypadkach, bedzie
miat prawo zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych ztozonych dokumentow i tresci oferty,
a takze bedzie miat prawo wezwac do uzupetnienia wymaganych dokumentdéw, jesli nie zostang
one ztozone lub bedg zawiera¢ btedy. Zamawiajacy dopuszcza komunikacje telefoniczng i mailowa
w ww. sprawach.

2. Oferta zostanie odrzucona jesli:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,
b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji,

c) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,
d) zawiera btedy w obliczeniu ceny,
e) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,
f) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

3. Zamawiajacy poinformuje o wyniku postepowania na stronie Bazy Konkurencyjnosci.

4. Postepowanie o udzielenie zamdwienia lub dana cze$¢ moze zostaé uniewaznione na kazdym
etapie, bez mozliwosci zgdania odszkodowania przez Oferenta, jezeli wystgpita istotna zmiana
okolicznosci powodujaca, ze ustaty przestanki uzasadniajgce wykonanie zaméwienia.
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Zatqcznik nr 1. Formularz ofertowy

Zatqgcznik nr 2. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych
Zatqcznik nr 3. Oswiadczenie oferenta

Zatqcznik nr 4. Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamowienia

Zatqgcznik nr 5. Oswiadczenie wykonawcy o wypetnieniu obowigzkdéw informacyjnych przewidzianych w art. 13
lub art. 14 RODO - jesli dotyczy

Zatqcznik nr 6. Wzér umowy
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