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ZAPYTANIE OFERTOWE nr POWR.Z027/6/2023 

Opracowanie 3 sylabusów do e-learningowych materiałów dydaktycznych dla UWSB Merito 

w Warszawie  

w ramach projektu „Praktyczne studia i nowoczesne zarządzanie – zintegrowany program rozwoju 

uczelni (POWR.03.05.00-00-Z027/18” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

 

Zamawiający 

Uczelnia WSB Merito w Warszawie 

ul. Łabiszyńska 25 

03-204 Warszawa 

 

Miejsce publikacji zapytania ofertowego 

portal www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  

  

Zamawiający Uczelnia WSB Merito w Warszawie zaprasza do złożenia oferty pn. Opracowanie 

3 sylabusów do e-learningowych materiałów dydaktycznych w ramach projektu Praktyczne studia 

i nowoczesne zarządzanie – zintegrowany program rozwoju uczelni (POWR.03.05.00-00-Z027/18) 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.  

Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z Zasadą Konkurencyjności, na podstawie „Wytycznych 

w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” z 21 grudnia 2020 

r. oraz z umową o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja 

Rozwój 2014-2020. 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie podlega przepisom ustawy z dn. 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych. 
 
Przedmiot zamówienia  jest  związany  z  realizowaną  przez  Zamawiającego działalnością dydaktyczno-
edukacyjną. 

Cel zamówienia  

Doskonalenie i rozwój oferty edukacyjnej Uczelni, zwiększanie dostępności dla studentów do 

materiałów dydaktycznych on-line. 

Opis przedmiotu zamówienia 

Kod CPV: 80300000-7 

Nazwa kodu CPV: Usługi szkolnictwa wyższego 

Kod CPV: 80420000-4 

Nazwa kodu CPV: Usługi e-learning 

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie 3 sylabusów do e-learningowych materiałów 

dydaktycznych dla Uczelni WSB Merito w Warszawie (UWSB Merito w Warszawie).  

http://www.bazakonkurencyjności.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Zamówienie dzieli się na 3 części: 

1. I część – opracowanie sylabusa dla e-learningowego materiału dydaktycznego pn. Marketing 

XXI wieku – zakres tematyczny: 

a) rola marketingu w działalności przedsiębiorstwa, 

b) najnowsze trendy w zakresie budowania strategii marketingowej, komunikacji 

marketingowej i budowania relacji z klientami i otoczeniem biznesowym, 

c) grupa docelowa – segmentacje, rozumienie konsumenta (consumer insight), ścieżka zakupu, 

d) zarządzanie marką i budowa wyróżników rynkowych, 

e) budowanie kampanii, 

f) media i pomiar efektów działań marketingowych. 

2. II część - opracowanie sylabusa dla e-learningowego materiału dydaktycznego pn. Zarządzanie 

ryzykiem i bezpieczeństwem organizacji – zakres tematyczny: 

a) czynniki ryzyka, 

b) zarządzanie portfelem ryzyk biznesu z uwzględnieniem strategii i elementów kształtowania 

wartości rynkowej współczesnych organizacji, 

c) rodzaje ryzyka i modele zarządzania ryzykiem,  

d) identyfikacja ryzyka,  

e) rozwiązania organizacyjne,  

f) najlepsze praktyki z zakresu zarządzania jakością i środowiskiem. 

3. III część - opracowanie sylabusa dla e-learningowego materiału dydaktycznego pn. 

Zarządzanie łańcuchem dostaw  - zakres tematyczny: 

a) system i procesy logistyczne przedsiębiorstw 

b) mechanizmy i efekty budowania globalnych i lokalnych łańcuchów dostaw 

Przedmiot zamówienia musi być zgodny ze standardem WCAG 2.0 na poziomie AA. 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA DO KAŻDEJ CZĘŚCI: 

1. Zadaniem Wykonawcy będzie opracowanie sylabusa oraz prezentacji (power point) webinaru 

dydaktycznego według następującej struktury: 

a) sylabusa webinaru dydaktycznego według następującej struktury: 

b) wizytówka webinaru (tytuł, nazwisko autora, czas trwania, cel, odbiorca, itp.), 

c) plan i zakres tematyczny webinaru/cel webinaru (co jest przedmiotem webinaru, jakie 

efekty uczenia się uzyska uczestnik webinaru, ogólna organizacja procesu kształcenia), 

d) lista lektur, 

e) materiały dodatkowe - przygotowanie zeszytu ćwiczeń do praktycznych ćwiczeń 

uwzględnionych w sylabusie w formie edytowalnego dokumentu tekstowego, 

wzmacniających wiedzę uczestników webinaru we wskazanym temacie. Przygotowanie 

listy lektur i listy materiałów video, które mogą stanowić poszerzenie wiedzy dla chętnych 

uczestników. Po obejrzeniu każdego zakresu studenci mają mieć czas usiąść wspólnie 

online do zrobienia wskazanych ćwiczeń w zespołach. Scenariusz musi również zawierać 

praktyczne przykłady. Materiały dodatkowe powinny posiadać logotypy udostępnione 

przez Zamawiającego.  

f) Zestaw 5 ćwiczeń dla uczestników webinaru, w tym jedno oparte na case study 
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g) czas trwania każdego webinaru – 6 godz. dydaktycznych (1 godz.dydaktyczna = 45 minut) 

2. Osoba wyznaczona przez Wykonawcę do realizacji zamówienia weźmie udział w nagraniu 

i zaprezentuje webinar przed kamerą. Za organizację sesji nagraniowej odpowiada 

Zamawiający, który zapewni sprzęt, personel techniczny i salę do nagrań.   

3. Wykonawca zapewni Zamawiającemu zgodę osób występujących w webinariach na 

rozpowszechnienia wizerunku i jego publikowanie przez Zamawiającego. 

4. Zamawiający dopuszcza składanie ofert w częściach: dla jednej, dwóch i więcej części. 

5. Wykonawca realizować będzie poprawki dotyczące sylabusa oraz materiałów dodatkowych 

w szczególności w przygotowanym sylabusie i materiałach dodatkowych, zgłoszone przez 

Zamawiającego w ciągu 5 dni roboczych od daty zgłoszenia konieczności poprawki.  

Terminy realizacji zamówienia dla każdej części zamówienia: 

Przedmiot zamówienia w każdej części winien zostać zrealizowany do 29 września 2023 r. 

Dodatkowe informacje: 

1. Zamówienie musi być realizowane przez osoby skierowane przez Wykonawcę do realizacji 

zamówienia wskazane w załączniku nr 4 do zapytania ofertowego. W sytuacji, gdy osoba 

skierowana przez Wykonawcę do realizacji zamówienia nie byłaby w stanie realizować zamówienia 

– Wykonawca jest zobowiązany zapewnić inną osobę o doświadczeniu nie mniejszym niż osoba 

wskazana w ofercie. Zmiana musi zostać zaakceptowana przez Zamawiającego. 

2. Wykonawca w ramach wynagrodzenia za wykonanie zamówienia przeniesie na Zamawiającego 

prawa autorskie majątkowe do utworów powstałych w wyniku realizacji zamówienia. 

3. Oferta może zostać złożona przez Wykonawcę w rozumieniu Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014–2020, a więc osobę 

fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej. 

Warunki udziału w postępowaniu: 

1. Wykonawcą zamówienia może być podmiot, który przedstawi kompletną ofertę na wymaganym 

formularzu. Oferta przygotowana na innym wzorze formularza, niekompletna, niezgodna z opisem 

przedmiotu zamówienia, nie podpisana, przesłana po terminie zostanie odrzucona. 

2. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami musi być podpisana przez osoby uprawnione do 

reprezentowania wykonawcy, zgodnie z wpisem do właściwego rejestru lub centralnej ewidencji 

i informacji o działalności gospodarczej albo przez osobę umocowaną do podpisania oferty. 

3. Pełnomocnictwo we właściwej formie, z określeniem jego zakresu, powinno być dołączone do 

oferty, o ile nie wynika z innych załączonych dokumentów. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub 

centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają 

wpisu do rejestru lub ewidencji. 

4. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca (osoba fizyczna nieprowadząca działalności 

gospodarczej lub osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą, osoba prawna albo jednostka 

organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej), który nie podlega wykluczeniu; spełnia warunki 

udziału w postępowaniu, tj.:  

4.1. znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej prawidłowe wykonanie 

przedmiotu zamówienia - ocena spełnienia tego warunku udziału w postępowaniu 
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przeprowadzona zostanie w oparciu o przedłożone przez Wykonawcę oświadczenia, 

stanowiące Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego; 

4.2. potencjałem technicznym, umożliwiającym realizację przedmiotu zamówienia, w tym 

w szczególności w obszarach wskazanych w punkcie 1. Ocena spełnienia tego warunku udziału 

w postępowaniu przeprowadzona zostanie w oparciu o przedłożone przez Wykonawcę 

oświadczenia, stanowiące Załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 

4.3. posiada odpowiednie doświadczenie lub dysponuje  co najmniej 1 osobę posiadającą 

doświadczenie w tej części zamówienia, na którą składana jest oferta: 

• minimum 50 godzin dydaktycznych w prowadzeniu zajęć dydaktycznych lub szkoleń  

zgodnych z przedmiotem zamówienia w tej części, na którą składana jest oferta, w tym 

w formie on-line.  

Ocena spełnienia ww. warunku nastąpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawcę wykazu osób 

skierowanych do realizacji zamówienia (Załącznik nr 4) wraz z załączonym CV. CV powinno zawierać 

wykaz przeprowadzonych zajęć dydaktycznych lub szkoleń w zgodnych z przedmiotem zamówienia 

w tej części zamówienia, na którą składana jest oferta. 

5. Jeżeli Wykonawca nie będzie spełniać warunków udziału w postępowaniu, zostanie wykluczony 

z postępowania. Ofertę Wykonawcy wykluczonego Zamawiający uzna za odrzuconą. 

Wykluczenia 

W celu uniknięcia konfliktu interesów, zamówienie nie może być udzielane podmiotom powiązanym 

osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym tj. z Uczelnią WSB Merito w Warszawie. Przez powiązania 

kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym tj. z Uczelnią WSB 

Merito w Warszawie lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego  

lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przeprowadzeniem 

procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Potwierdzeniem spełnienia ww. warunku będzie złożenie przez Wykonawcę Oświadczenia o braku 

powiązań osobowych lub kapitałowych stanowiącego Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania 

ofertowego. 

Wystąpienie powiązań kapitałowych lub osobowych pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą 

powoduje wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu. Ofertę wykonawcy wykluczonego 

uważa się za odrzuconą.  

Sposób przygotowania i składania ofert: 

1. Oferta musi być przedstawiona na załączonym do zapytania wzorze formularza (Załącznik nr 1.).  

Do oferty należy dołączyć wymagane załączniki tj. 

➢ Załącznik nr 2. Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych 

➢ Załącznik nr 3. Oświadczenie oferenta 

➢ Załącznik nr 4. Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia 



  

Uczelnia WSB Merito w Warszawie I ul. Łabiszyńska 25, 03-204 Warszawa I tel. 22 256 23 00 5/11 

 

➢ Załącznik nr 5. Oświadczenie wykonawcy o wypełnieniu obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - jeśli dotyczy 

➢ Skany referencji lub protokołów odbioru 

➢ CV  

2. Językiem obowiązującym podczas całego przebiegu postępowania jest wyłącznie język polski.  

Oferta oraz wszelkie oświadczenia lub dokumenty składane przez Wykonawców muszą być 

sporządzone w języku polskim lub przetłumaczone przez Wykonawcę na język polski. Jeśli 

Wykonawca składa oświadczenia lub dokumenty sporządzone w języku obcym, musi załączyć 

je w oryginalnym brzmieniu wraz z ich tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości pomiędzy 

wersją obcojęzyczną i wersją polskojęzyczną uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją 

wiążącą.  

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na jedną, dwie lub trzy części. Jeżeli Wykonawca złoży 

więcej niż jedną Ofertę na daną część zamówienia, wszystkie złożone przez niego Oferty zostaną 

odrzucone. 

4. Oferta oraz każdy inny dokument lub oświadczenie składane w postępowaniu muszą być czytelne 

i zapisane techniką nieścieralną. W przypadku, gdy oświadczenie lub dokument będą nieczytelne  

Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień co do ich treści. 

5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN. 

6. Cena oferty musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz 

obejmować wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej 

z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, choćby zmieniły się koszty 

poszczególnych jego składników. Oznacza to, że Wykonawca skalkulował wszystkie potencjalne 

ryzyka, jakie mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu umowy oraz że przewidział właściwą 

organizację dla bezpiecznego, poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawcę zakresu 

rzeczowego przedmiotu umowy. 

7. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert ma prawo: wycofać ofertę poprzez złożenie 

powiadomienia drogą opisaną dla składania ofert lub zmienić ofertę - powiadomienie 

o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad jak składana oferta, odpowiednio 

oznakowanych z dopiskiem „ZMIANA”.  

8. Wykonawca może wskazać w treści oferty informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W tym celu zobowiązany 

jest do złożenia dodatkowego oświadczenia wskazującego, które informacje w ofercie stanowią 

tajemnice przedsiębiorstwa. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 2 ustawy 

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie się informacje techniczne, 

technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość 

gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są 

powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo 

dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi 

podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać, nie później niż w terminie składania ofert, iż zastrzeżone 

informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów wskazanych powyżej. 

Informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa winny być przez Wykonawcę 

zeskanowane w osobnym pliku z oznakowaniem „TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA”. Zamawiający 
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ma prawo badać skuteczność zastrzeżenia dot. zakazu udostępniania informacji zastrzeżonych, jako 

tajemnica przedsiębiorstwa. Następstwem stwierdzenia bezskuteczności zastrzeżenia będzie ich 

odtajnienie. Wykonawca nie może zastrzec tajemnicą przedsiębiorstwa informacji zawartych 

w formularzu oferty. 

9. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi 

wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie 

z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 

Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, 

dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający odrzuci ofertę 

Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi 

dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

10. Zamawiający zastrzega możliwość negocjacji w przypadku gdy wybrana oferta uzyskała największą 

liczbę punktów ale jednocześnie wskazana cena przewyższa kwotę, jaką Zamawiający planuje 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

11. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

12. Zamawiający poinformuje o wynikach postępowania poprzez upublicznienie na stronie w Bazie 

Konkurencyjności. 

13. W przypadku uchylenia się od zawarcia umowy przez Wykonawcę, na warunkach określonych 

w niniejszym ogłoszeniu Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 

14. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania UWSB Merito w Warszawie do zawarcia 

umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od podpisania umowy, jeżeli okaże się, 

że faktyczny standard oferty nie jest zgodny z przedstawionymi w ofercie kryteriami oraz zasadniczo 

odbiega od standardów jakie oferuje uczestnikom Uczelnia WSB Merito w Warszawie. 

15. Wspólne ubieganie się o udzielenie zamówienia: 

a) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

b) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu ofertowym albo reprezentowania w postępowaniu 

i zawarcia Umowy na realizację przedmiotu zamówienia. 

c) Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie 

występujących w postępowaniu ofertowym. 

d) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązani są do załączenia do 

Oferty umowy konsorcjum lub innej umowy regulującej współpracę podmiotów 

gospodarczych wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia, z której jednoznacznie 

winień wynikać zakres czynności poszczególnych podmiotów wspólnie ubiegających się 

o zamówienie oraz ich solidarna odpowiedzialność za wykonanie umowy.  

e) Wszelka korespondencja prowadzona będzie z ustanowionym pełnomocnikiem podmiotów 

gospodarczych wspólnie biorących udział w postępowaniu 

16. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom. W przypadku, gdy 

Wykonawca zamierza realizować Przedmiot zamówienia z udziałem Podwykonawców, 

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza 

powierzyć Podwykonawcom. W przypadku, kiedy Wykonawca nie wskaże w ofercie części, którą 

zamierza powierzyć Podwykonawcom, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca zrealizuje 
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zamówienie samodzielnie. Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia 

Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

Kryteria oceny ofert 

1. Zamawiający oceni, czy oferowane usługi odpowiadają wymaganiom określonym przez 

Zamawiającego w Zapytaniu ofertowym, w szczególności w Szczegółowym opisie przedmiotu 

zamówienia, na podstawie oferty oraz złożonych przez Wykonawcę, a wymaganych przez 

Zamawiającego, oświadczeń lub dokumentów. Z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych 

w niniejszym zapytaniu ofertowym jeżeli Wykonawca złoży więcej niż jedną Ofertę, wszystkie 

złożone przez niego Oferty zostaną odrzucone. 

2. Każda część zamówienia zostanie oceniona osobno. 

3. Zamawiający poprawia w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, w szczególności jeżeli cena podana liczbą nie odpowiada cenie 

podanej słownie, przyjmuje się za prawidłową cenę podaną słownie chyba, że z treści oferty 

wynika, iż prawidłowa jest cena podana liczbą; 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek; 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta 

została poprawiona. 

4. Zamawiający, po dokonaniu poprawki omyłki w ofercie i zawiadomieniu o tym Wykonawcy, który 

ją złożył, oczekuje 1 dzień roboczy na wyrażenie przez Wykonawcę zgody na poprawienie tej omyłki. 

Brak odpowiedzi od Wykonawcy w wyznaczonym terminie zawierającej informację o wyrażeniu 

zgody lub też o jej nie wyrażeniu może zostać potraktowany jako jej brak, co skutkować będzie 

odrzuceniem oferty. 

5. Zamawiający może w toku badania i oceny Oferty żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści Oferty bądź uzupełnienia braków formalnych Oferty. W przypadku nieuzupełnienia Oferty lub 

niezłożenia wyczerpujących wyjaśnień Zamawiający będzie uprawniony do odrzucenia Oferty. 
6. Ocenie będą podlegały wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu. Zamawiający dokona wyboru 

najkorzystniejszej oferty dla każdej z części zamówienia na podstawie następujących kryteriów: 

a) cena (C) usługi brutto za realizację przedmiotu zamówienia – 60 pkt (60%). Ocena 

punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem: 

Lp. Nazwa kryterium Waga Liczba przyznanych punktów 

1. 

Cena brutto za 

wykonanie 

przedmiotowego 

zamówienia 

60% 

                          Cn 

C = ---------------------- x 60 pkt 

                           Cb 

Gdzie: 
C – liczba punktów przyznanych badanej 
ofercie 
Cn – najniższa cena spośród badanych ofert 
Cb – cena oferty badanej 
Obliczenia będą prowadzone z dokładnością 
do dwóch miejsc po przecinku. 
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b) kryterium jakościowe (J) - doświadczenie osób wskazanych do realizacji zamówienia - 

będzie oceniane na podstawie następującego kryterium (maksymalnie można uzyskać 40 pkt 

(40%): 

• doświadczenie  osób wskazanych do realizacji zamówienia w zakresie opracowania e-

learningowych materiałów dydaktycznych (w okresie ostatnich 3 lat licząc od dnia 

publikacji ogłoszenia) 

Oferta będzie oceniona według następujących założeń:  

0 przykładów– 0 pkt 

od 1 do 2 przykładów – 20 pkt 

3 i więcej przykłady – 40 pkt 

Każdy przykład należy opisać wg wzoru:   
• rodzaj i zakres e-materiałów   
• data realizacji,    
• podmiot na rzecz którego wykonana była usługa  
• liczba godzin 

Ocena na podstawie danych zawartych w formularzu ofertowym oraz załączonych referencji lub 

protokołów odbioru.  

W przypadku zgłoszenia przez Wykonawcę więcej niż jednej osoby do realizacji danej części 

zamówienia, ocena w kryterium jakościowym nastąpi na podstawie średniej wyliczonej z sumy 

punktów wszystkich osób zgłoszonych do realizacji zamówienia. 

7. Wykonawca może otrzymać maksymalnie 100 pkt. (100%) liczonych jako suma punktów 

przyznanych w kryterium „C” + „J”.  

8. Cena powinna być podana w złotych z uwzględnieniem podatku od towaru i usług (VAT). Cena 

powinna uwzględniać wszystkie koszty związane z pełną i terminową realizacją zamówienia. 

9.  Oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt. Zamawiający ustali liczbę punktów przyznaną każdej 

z ocenianych ofert z dokładnością do 2 miejsc po przecinku. 

10.  Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie oceniona jako 

najkorzystniejsza, tzn. uzyska najwyższą liczbę punktów. 

11. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia 

taką samą liczbę otrzymanych punktów, zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę z najniższą 

ceną. Jeżeli nie można dokonać wyboru w sposób, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym, 

Zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli oferty z taką samą ceną, do złożenia w terminie 

określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie 

mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

Termin i miejsce składania ofert: 

Podpisaną przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy należy przesłać mailem 

na adres: zamowienia@wsb.warszawa.pl, w temacie wiadomości prosimy wpisać: „sylabus_nr części”  

lub złożyć za pośrednictwem portalu Baza konkurencyjności  

do  06 września 2023 r. 

Oferty przesłane/złożone po ww. terminie nie będą podlegać ocenie. 

 

mailto:anna.krajewska@wsb.warszawa.pl
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Termin związania ofertą 

Wykonawca jest związany złożoną ofertą do upływu terminu 30 dni kalendarzowych. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Złożenie oferty jest 

jednoznaczne z tym, że Wykonawca jest związany ofertą do końca terminu jej ważności. 

Pytania dotyczące przedmiotu zamówienia należy zadawać poprzez Bazę Konkurencyjności. 

Warunki zmiany umowy 

Zamawiający przewiduje zmianę zawartej Umowy w stosunku do treści Zapytania ofertowego oraz 

oferty Oferenta, jeżeli zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności:  

a) zmiana terminu wykonania i/lub terminów pośrednich: 

- z powodu przestojów i opóźnień leżących po stronie Zamawiającego, mających bezpośredni 

wpływ na terminowość wykonania przedmiotu umowy - maksymalnie o okres przestojów  

i opóźnień; 

- z powodu działania siły wyższej, mającej bezpośredni wpływ na terminowość wykonania 

przedmiotu umowy – maksymalnie o czas jej występowania; 

- na skutek działania organów administracji, a w szczególności: opóźnień wydania przez organy 

administracji lub inne podmioty wymaganych decyzji, zezwoleń, uzgodnień z przyczyn 

niezawinionych przez Oferenta – maksymalnie o czas opóźnień, wydania decyzji odmownych 

w zakresie konsekwencji wynikających z wydanych decyzji; 

- z powodu innych przyczyn zewnętrznych niezależnych od Zamawiającego oraz Oferenta, 

skutkujących niemożliwością realizacji przedmiotu umowy maksymalnie o czas trwania tych 

przyczyn; 

- polegających na zmianie terminu realizacji zamówienia z powodu zmiany harmonogramu 

realizacji projektu wpływającej na harmonogram wykonywania usługi objętej niniejszym 

zamówieniem lub z powodu zmiany harmonogramu realizacji projektu wynikającej ze zmiany 

w zakresie finansowania projektu (zmiany harmonogramu płatności) 

- na skutek uzgodnień pomiędzy Stronami dotyczących skrócenia terminu - o uzgodniony okres; 

- konieczność zmian w terminach realizacji zamówienia spowodowana obiektywnymi 

czynnikami, leżącymi po stronie Zamawiającego lub spowodowanej przyczynami niezależnymi 

od stron umowy, uniemożliwiającymi realizację zamówienia w  pierwotnie określonym czasie,. 

b) w przypadkach wskazanych w rozdziale 6.5.2 ust. 20 lit. b) do e) Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014–2020; 

c) w sytuacji, w której wybrany Oferent odstąpi od podpisania Umowy lub Zamawiający albo Oferent 

odstąpią od zawartej umowy, Zamawiający może podpisać umowę z kolejnym Oferentem, który w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. Zawarta z takim 

Oferentem umowa może zawierać zmiany w stosunku do treści Zapytania ofertowego lub oferty 

Oferenta, o których mowa w pkt. a i pkt. b powyżej. 

Klauzula informacyjna w przypadku zbierania danych osobowych bezpośrednio od osoby fizycznej, 

której dane dotyczą, w celu związanym z postępowaniem 

1. Administratorem danych osobowych jest Uczelnia WSB Merito z siedzibą w Warszawie (03-204), 

ul. Łabiszyńska 25, e-mail: kancelaria@wsb.warszawa.pl, tel. 22 256 23 15, a w przypadku gdy dane 
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osobowe są przetwarzanie w systemie SL2014-2020 administratorem jest minister właściwy do 

spraw rozwoju regionalnego. 

2. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych może się Pani/Pan skontaktować 

z Inspektorem Ochrony Danych poprzez e-mail: iod@wsb.warszawa.pl. 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w zakresie niezbędnym do prawidłowej realizacji postępowania 

ofertowego. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże niezbędne do prawidłowego 

złożenia oferty. 

4. Odbiorcami danych osobowych mogą być odbiorcy uprawnieni do ich otrzymania na podstawie 

przepisów prawa, osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja w związku 

z Zapytaniem ofertowym, inne podmioty, które na podstawie umów podpisanych z Uczelnią WSB 

Merito w Warszawie przetwarzają dane osobowe, których administratorem jest Uczelnia WSB 

Merito w Warszawie. 

5. Dane osobowe będą przechowywane, przez okres przez okres dwóch lat od dnia 31 grudnia roku 

następującego po złożeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatków, w którym ujęto 

ostateczne wydatki dotyczące zakończonego Projektu, a w przypadku wykonawcy, z którym 

zostanie zawarta umowa przez okres 10 lat od dnia ustania umowy.  

6. Podanie danych osobowych nie jest obowiązkowe, ale jest warunkiem niezbędnym do zawarcia 

umowy. 

7. W związku z przetwarzaniem danych osobowych przysługują następujące uprawnienia: prawo 

dostępu do swoich danych osobowych, prawo żądania ich sprostowania lub ograniczenia 

przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych; 

8. Dane nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie będą profilowane. 

9. Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego - państwa, które nie należy do 

Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

Informacje dodatkowe 

1. Zamawiający zastrzega, iż w toku sprawdzania dokumentów, w uzasadnionych  przypadkach, będzie 

miał prawo żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących złożonych dokumentów i treści oferty, 

a także będzie miał prawo wezwać do uzupełnienia wymaganych dokumentów, jeśli nie zostaną 

one złożone lub będą zawierać błędy. Zamawiający dopuszcza komunikację telefoniczną i mailową 

w ww. sprawach. 

2. Oferta zostanie odrzucona jeśli: 

a) jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego, 

b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, 

c) jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa, 

d) zawiera błędy w obliczeniu ceny, 

e) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu, 

f) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

3. Zamawiający poinformuje o wyniku postępowania na stronie Bazy Konkurencyjności. 

4. Postępowanie o udzielenie zamówienia lub dana część może zostać unieważnione na każdym 

etapie, bez możliwości żądania odszkodowania przez Oferenta, jeżeli wystąpiła istotna zmiana 

okoliczności powodująca, że ustały przesłanki uzasadniające wykonanie zamówienia. 
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Załącznik nr 1. Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych 

Załącznik nr 3. Oświadczenie oferenta 

Załącznik nr 4. Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia  

Załącznik nr 5. Oświadczenie wykonawcy o wypełnieniu obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 

lub art. 14 RODO - jeśli dotyczy 

Załącznik nr 6. Wzór umowy 


