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Sosnowiec, 28.08.2023r

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 82/WSH/IIIM-P-S5/2023

Wyisza Szkota Humanitas ogtasza Zapytanie ofertowe w celu wyboru Wykonawcéw! prowadzacych warsztaty
dla senioréw z zakresu przedmiotéw matematyczno - przyrodniczych, w ramach projektu nr: POWR.03.01.00-
00-T186/18 pt.: ,,Genialny umyst w kazdym wieku- zajecia dla dzieci, mtodziezy i senioréw w Gminie Porgba i
Gminie Siewierz”, wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

. ZAMAWIAJACY:

Wyizsza Szkota Humanitas

ul. Kilinskiego 43; 41 - 200 Sosnowiec
NIP: 644-244-69-77; REGON: 273470470

Il. MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU
Baza konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl

I1l. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU
1. Celem projektu jest opracowanie programow ksztatcenia i realizacja dziatan dydaktycznych przez Wyzsza
Szkote Humanitas przy wspotpracy Urzedu Gminy Poreba i Urzedu Gminy Siewierz dla 384 osdb, w tym 288
Dzieci/Mtodziezy (D/M) (w wieku 7-12 lat) oraz 96 Senioréw (S), umozliwiajgcych rozwijanie kompetencji
kluczowych odpowiadajgcych potrzebom rynku pracy, gospodarki i spoteczenstwa pozwalajacych na:
a) aktywizacje spoteczng i zawodowsa,
b) poszerzenie wiedzy ogdlnej i specjalistycznej, rozwdj zainteresowan,
c) pobudzenie aktywnosci edukacyjnej i kulturalne;j,
d) zapobieganie spotecznemu wykluczeniu (szczegdlnie senioréw i oséb z niepetnosprawnoscig).
Okres realizacji projektu 1.08.2019 r. —31.10.2023 r

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie cyklu zaje¢ z zakresu przedmiotow matematyczno-
przyrodniczych:

a. Dziedziczenie grup krwi

b.  Anatomia cztowieka
dla 2 grup oséb dorostych w wieku powyzej 50 r. zycia bioracych udziat w projekcie w gminie Zawiercie, w
oparciu o przygotowane materiaty, karty pracy oraz scenariusze zaje¢. Jeden scenariusz obejmuje 2h
dydaktyczne zaje¢ (2 scenariusze po 2 godziny dydaktyczne), w tgcznym wymiarze 8 godzin dydaktycznych dla
2 grup.

2. Miejscem realizacji jest gmina wskazana w tabeli ponizej. Doktadny adres zostanie przekazany wybranemu
do realizacji zadania Wykonawcy, po podpisaniu umowy.

3. Wszelkie pomoce dydaktyczne niezbedne do realizacji zaje¢ zapewni Zamawiajacy.

4. Zajecia bedg realizowane w formie warsztatow, w okresie od podpisania umowy do 15.10.2023 r.

5. Harmonogram zajec¢ zostanie ustalony przez Wykonawce i przedtozony do akceptacji Zamawiajacego w ciggu

5 dni od daty podpisaniu umowy.

6. Zamawiajacy rekomenduje, aby harmonogram zostat dostosowany do grupy z uwzglednieniem
proporcjonalnego roztozenia zajec na caty okres realizacji zaje¢, tj. Zamawiajgcy zaleca realizacje jednych zaje¢
(2h zajec) w jednym tygodniu i cykliczne powtarzanie zajec z dang grupg w okreslony dzien roboczy tygodnia.

7. Wykonawca jest zobowigzany do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o wszelkich utrudnieniach
wptywajgcych na harmonogram realizacji zaje¢.

1 WYKONAWCA- podmiot, ktdry uzewnetrznit wole uczestnictwa w postepowaniu o zamdwienie publiczne. Podmiotem tym
moze byé osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej. O udzielenie
zamowienia mogg sie ubiega¢ podmioty prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg, jak réwniez osoba fizyczna niebedaca
przedsiebiorca
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8. Zamawiajacy zaakceptuje harmonogram w terminie 2 dni od dnia przedtozenia go przez Wykonawce.
9. Zamawiajacy ma prawo nie zaakceptowac przedtozonego harmonogramu, w takim wypadku przesle

Wykonawcy swoje uwagi, Wykonawca ma obowigzek przesta¢é skorygowany harmonogram,
z uwzglednieniem uwag Zamawiajgcego w terminie do 2 dni.

10.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w przestanych przez Wykonawce

harmonogramach.

11. Wykonawca sktadajac oferte deklaruje i zapewnia petng dyspozycyjnos¢ osoby/oséb wskazanej/nych do

realizacji zamdwienia we wskazanych powyzej ramach czasowych.

12.Szczegdty zamowienia:

13.
14.
15.
16.

17.

18.
19.

20.

21.

Gmina/Miejscowos¢ na L. .
/. j, . llos¢ godzin dydaktycznych
terenie ktérej beda . . .
L.p . do zrealizowania w grupie
realizowane warsztaty
Gr 1- 4h
1 Zawiercie Gr 2- 4h
tacznie 8h

Liczebno$¢ pojedynczej grupy wynosita bedzie ok 15 oséb, maksymalnie 20 oséb.

Przez godzine dydaktyczng rozumie sie 45 minut.
Warsztaty odbedg sie w gminach/gminie wskazanych/nej w tabeli powyzej.
Zajecia realizowane beda w formie bezposredniego kontaktu osoby prowadzgcej zajecia z uczestnikami
zajec.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w harmonogramach realizacji zajec,
o ktérych mowa powyzej, w zaleznosci od sytuacji epidemiologicznej kraju (decyzja organéw panstwowych,
wytycznych Ministerstwa Zdrowia, Ministerstwa Nauki i Edukacji, GIS lub decyzji innych organéw, w tym
decyzji organéw administracji samorzgdowej). Ewentualne zmiany w harmonogramie zostang
przedstawione Wykonawcy niezwtocznie, z co najmniej 5-dniowym wyprzedzeniem, chyba ze decyzje bgdz
rekomendacje organéw panstwowych spowodujg konieczno$¢ dokonania zmian w harmonogramach w
krotszym terminie.
Celem zapytania ofertowego jest wybdér Wykonawcy prowadzgcego zajecia.

Po otrzymaniu i rozpatrzeniu ofert Zamawiajgcy wytoni Wykonawce, ktérego oferta zdobedzie najwiecej
punktow.
Wykonawcami moggcymi sktadaé oferty w ramach niniejszego postepowania sg zaréwno osoby fizyczne, jak
i osoby prawne.
Wspélny Stownik Zaméwien CPV:

80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.
2.

3.

Termin wykonania zamdwienia: od podpisania umowy do 15.10.2023 r.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w terminie wykonania zamodwienia,
wynikajagcych z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego, ktérych nie byt w stanie przewidzie¢
na etapie ogtaszania zapytania ofertowego, w szczegdlnosci tych wynikajacych z toku realizacji projektu.
Planowany termin podpisania umowy: 09.2023r.

V1. ISTOTNE INFORMACJE NA TEMAT ZAMOWIENIA

1.

Forma i termin ptatnosci — wynagrodzenie za wykonane czynnosci ptatne bedzie po zrealizowaniu zaje¢ w
danym miesigcu zgodnie z harmonogramem, przelewem bankowym na konto Wykonawcy, w terminie do
30 dni od daty ztozenia kompletu prawidtowo wystawionych dokumentoéw t;j.:
e prawidtowo wypetnionych kart wykonania zadania podpisanych przez Wykonawce i przyjetych
przez Zamawiajgcego,
e prawidtowo wystawionej faktury/rachunku,
e w przypadku rozliczenia ostatnich zaje¢ niezbedne bedzie przekazanie wraz z pozostata
dokumentacjg podpisanej listy/list obecnosci.
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2. W przypadku opdznienia w wyptacie wynagrodzenia, okreslonego wyzej w ust. 1, przez Zamawiajgcego z
powodu:

a) opdznien w przekazywaniu Zamawiajgcemu transz dotacji celowej i unijnej przez Instytucje
Posredniczaca (Narodowe Centrum Badan i Rozwoju) lub

b) braku srodkéw finansowych na koncie projektu Zamawiajacego.

Wykonawcy przystuguje prawo do naliczenia odsetek ustawowych w wysokosci wskazanej w przepisie art.
359 par. 2 kodeksu cywilnego - do dnia otrzymania zapfaty. Po otrzymaniu $rodkéw finansowych od Instytucji
Posredniczacej, Zamawiajgcy ureguluje zalegte ptatnosci w terminie do 5 dni roboczych od momentu wptywu
srodkow na konto projektu Zamawiajgcego. Opdznienie w ptatnosciach z przyczyn wyzej opisanych nie
stanowi podstawy do odstgpienia przez Wykonawce od Umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest wykonywaé przedmiot zamowienia wytacznie przez osobe/osoby
wymieniong/wymienione w zataczniku nr 3 zapytania ofertowego (wykaz o0s6b) i ocenione
w postepowaniu.

4. Wykonawca moze zaproponowa¢ maksymalnie 1 osobe do realizacji zapytania ofertowego, tj. wszystkie
zajecia moze wykonywac wytacznie jedna osoba.

5. Osoba wskazana przez Wykonawce do realizacji zamodwienia musi spetnia¢ warunki z punktu VIII
niniejszego Zapytania ofertowego. Wskazanie do realizacji przedmiotu zamowienia osoby nie spetniajgcej
ww. warunkéw bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wglagdu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowanym
projektem, w tym dokumentéw finansowych. Wykonawca obowigzany jest do niezwtocznego przedtozenia
Zamawiajacemu stosownych dokumentéw, w terminie przez Zamawiajgcego okreslonym w przypadku, gdy
Instytucja Posredniczgca projektem wezwie Zamawiajgcego do ich udostepnienia.

7. W przypadku wystgpienia podczas realizacji zamdwienia obiektywnych przeszkdéd uniemozliwiajgcych

wskazanej osobie petnienia obowigzkdéw, moze zosta¢ ona zastgpiona, za pisemng zgodg Zamawiajgcego,
przez inng osobe, ktdrej kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie pozwolityby na wybdr oferty do realizacji.?

VII. ZAKRES ZADAN WYKONAWCY

1. Przeprowadzenie warsztatdw wg wymagan programowych i organizacyjnych okreslonych w niniejszym
Zapytaniu ofertowym.

2. Wypetnianie dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu, wymaganej przez Zamawiajgcego
(tj. list obecnosci, monitorowanie frekwencji, kart wykonania zadania.) Zgodnie z Wytycznymi dot. promoc;ji
projektow dokumentacja powinna by¢ prowadzona na papierze zawierajgcym m.in. logotypy unijne.
Szczegotowy wykaz oznaczen dokumentdw projektowych zostanie przekazany Wykonawcy po podpisaniu
umowy.

3. Informowanie uczestnikow zajeé, ze biorg udziat w Projekcie wspétfinansowanym ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020.

4. Zamawiajgcy na potrzeby realizacji przedmiotu zamdwienia udostepni sprzet niezbedny
do prowadzenia zajeé, ktory Wykonawca odda w stanie niepogorszonym w terminie do 7 dni
od zakonczenia zajeé. Przed oddaniem Wykonawca zobowigzany jest do skompletowania sprzetu.

5. W przypadku realizacji szkolen w sposdb stacjonarny trener bedzie zobowigzany do stosowania wytycznych
dot. bezpieczenstwa wynikajgcych z sytuacji epidemicznej, opracowanych na podstawie zalecen i decyzji
Ministerstwa Zdrowia, GIS, Ministerstwa Edukacji i Nauki i innych organéw panstwowych
i administracyjnych.

VIil. WARUNKI WZIECIA UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy:

1. Dysponujg osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia tj. Wykonawca lub osoba wskazana przez
Wykonawce do prowadzenia zaje¢ posiada nastepujgce kwalifikacje, wiedze i doswiadczenie tj. spetnia
tacznie wymienione nizej warunki:

a. wyzsze wyksztatcenie magisterskie,

b. Wykonawca, lub osoba wskazana przez Wykonawce do prowadzenia zaje¢, posiada doswiadczenie
szkoleniowe/dydaktyczne, czyli prowadzit/a szkolenie/warsztaty/zajecia z nauk przyrodniczych
(np.: przyroda, biologia, ekologia, chemia, fizyka, astronomia) w tgcznym wymiarze minimum 100h

2 Nie dotyczy Wykonawcoéw bedgcych osobami fizycznymi



F n Z . - * o
nctis; ek_ Unia Europejska £

Europejs o Europejski Fundusz Spoteczny s .

Wiedza Edukacja Rozwdj *

dydaktycznych w przeciggu minimum dwoéch dowolnych lat w okresie od 01.01.2018 do daty
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci/wykonywania czynnosci jest krétszy, to
w tym okresie3.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca lub osoba wskazana przez Wykonawce
do prowadzenia zaje¢, zrealizowat/a minimum 100h dydaktycznych tgcznie w przeciggu minimum
dwdch wskazanych latach prowadzenia dziatalnosci/wykonywania czynnosci. Warunek nie zostanie
spetniony, jesli Wykonawca zrealizowat/a minimum 100h dydaktycznych tgcznie w okresie krétszym
niz w przeciggu dwdch wskazanych lat prowadzenia dziatalno$ci/wykonywania czynnosci®.
Powyisze warunki musza byc spetnione przez wszystkie osoby, ktére zostaty wskazane w ofercie do realizacji
zamowienia.

2. Nie sg powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo
Z mozliwosci realizacji zamowienia WYLACZONE sg osoby/podmioty, ktore powigzane sg osobowo lub
kapitatowo z Wyzszg Szkotg Humanitas z siedzibg w Sosnowcu, ul. Kilinskiego 43 lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w jej imieniu.
Przez powigzanie osobowe lub kapitatowe rozumie sie:
a. uczestniczenie w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez IZ PO,
petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d. pozostawanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci,
co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku matzeiskim, w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
3. Nie podlegajg wykluczeniu zgodnie z art. 5k Rozporzadzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy
o szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego.
4. Ztozone oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce warunkéw

o

udziatu w postepowaniu na dzien ztozenia oferty.

IX. POTWIERDZENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. Na potwierdzenie warunkéow okreslonych w pkt. VIIl ust. 1 lit. a i b nalezy:
a.  pkt. VIl ust. 1 lit. a niezbedne jest wypetnienie i ztozenie wykazu osdb — zat. nr 3 oraz zatgczenie kopii
dyplomu lub innego dokumentu potwierdzajgcego uzyskanie tytutu magistra.
b.  pkt. VIl ust. 1 lit. b niezbedne jest wypetnienie i ztozenie wykazu oséb — zat. nr 3 wraz z referencjami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustugi®.
2. Spetnienie warunkow okreslonych w pkt VIII ust. 2 Zapytania ofertowego bedzie potwierdzane na podstawie
oswiadczenia Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym — stanowigcego
zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3 Przez rok Zamawiajacy rozumie przedziat czasowy od 01.01. do 31.12.2018, podobnie 2019, 2020,2021,2022
oraz od 01.01.2023 do maksymalnie daty sktadania ofert.

4 UWAGA! Wymagane doswiadczenie moze wynikac z realizacji zaje¢ w okresie czasowym dtuzszym niz 2 lata, np.:
w 2018 — 30 godzin, w 2019 — 50 godzin, w 2020 — 20 godzin. Zamawiajacy nie bedzie brat pod uwage
doswiadczenia wykraczajacego poza ostatnie piec lat, tj. od 1.01.2018.

5 Potwierdzenie nalezytego wykonania ustugi musi zostaé poswiadczone pozytywna oceng, iz zaméwienie zostato
zrealizowane w sposob prawidtowy i staranny, tj. zgodny z umowg - w wymaganym terminie, w petnym zakresie.
Dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustugi musza zosta¢ udzielone przez instytucje/osobe zlecajaca
wykonanie danej ustugi. Potwierdzenie nalezytego wykonania ustugi nie moze by¢ poswiadczone przez podmiot
sktadajgcy oferte. Jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentéw, potwierdzeniem nalezytego wykonania ustugi moze by¢ oswiadczenie Wykonawcy. W
takim przypadku na Wykonawcy cigzy obowigzek wykazania uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze.
Jednoczesnie Zamawiajgcy informuje, iz przyczyny o obiektywnym charakterze” nalezy rozumiec sytuacje
niezalezng od Wykonawce, na ktérg nie ma on wptywu.
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Spetnienie warunkdéw okreslonych w pkt VIII pkt. 3 Zapytania ofertowego bedzie potwierdzane na podstawie
os$wiadczen Wykonawcy dot. przestanek wykluczenia z art. 5k Rozporzadzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1
ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego — stanowigcego zatgcznik nr 2a do zapytania
ofertowego.

Osoba wskazana do realizacji musi spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu, zgodnie z trescig pkt VIII
Zapytania ofertowego.

Nie spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu skutkowac bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy.
Ocena spetnienia ww. warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana bedzie metodg warunku granicznego
»spetnia — nie spetnia”, w oparciu o dokumenty ztozone przez Wykonawcéw w niniejszym postepowaniu o
ktérych mowa w pkt. IX.

X. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Ocenie przez Zamawiajgcego poddane zostang wytgcznie oferty, ktére zostaty przygotowane zgodnie z
wytycznymi zawartymi w pkt. Xl niniejszego zapytania ofertowego, ktdre spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, okreslone w pkt. VIl oraz wptynety w terminie okreslonym w pkt. XIII.

2.  Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.

3. Oferty zostang poddane ocenie Komisji wg nastepujgcych kryteriow i ich wag:

a. Cena-max. 60%

b. Formalne przygotowanie do pracy trenera, tj. ksztatcenia osdb dorostych (np. dyplom ukoriczenia
studiow podyplomowych lub zaswiadczenie lub certyfikat o ukoriczeniu szkoty lub kursu z zakresu
umiejetnosci trenerskich lub andragogiki) — max. 10%

c. Doswiadczenie w prowadzeniu zajeé z zakresu nauk przyrodniczych (np.: przyroda, biologia, ekologia,
chemia, fizyka, astronomia)- max. 25%

d. Posiadanie stopnia/tytutu naukowego— max. 5%

4. Sposob oceny - punktacja:
a. Kryterium 1 — Cena oferty (max. 60%)
Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie danych zamieszczonych w formularzu ofertowym
stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Punkty za kryterium nr 1 zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:
Cena najtanszej oferty S .
Cena badanej oferty x 60 =ilos¢ punktow
CENA OFERTY:

ceng oferty jest kwota wymieniona w formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

cena jednostkowa za 1h zaje¢ dydaktycznych (45 min.) wskazana przez wykonawce w Formularzu ofertowym
powinna byé podana cyfrowo - w sposdb okreslony w formularzu.

cena jednostkowa za 1 h zaje¢ dydaktycznych, wyszczegdlniona w Formularzu ofertowym jest ceng ryczattowa
obowigzujaca w catym okresie rozliczeniowym objetym umowa.

cena oferty musi uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowacd
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami
realizacji umowy. Oznacza to, ze Wykonawca skalkulowat wszystkie potencjalne ryzyka, jakie moga wystgpic
przy realizacji przedmiotu umowy oraz ze przewidziat wtasciwg organizacje dla bezpiecznego, poprawnego
i terminowego zrealizowania przez Wykonawce zakresu rzeczowego przedmiotu umowy.

cena oferty, podana w ofercie ztozonej przez osobe fizyczng, musi zawiera¢ wszystkie koszty i sktadniki
wynagrodzenia, w tym rowniez koszty pracodawcy (np.: zaliczka na podatek dochodowy, nalezne sktadki na
ubezpieczanie spoteczne).

wszystkie wartosci cenowe w ramach niniejszego postepowania majg by¢ okreslone w ztotych polskich (PLN)
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, jezeli obliczana cena ma wiecej miejsc po przecinku nalezy jg
zaokragli¢ w ten sposdb, ze cyfry od 1 do 4 nalezy zaokragli¢ w dét, natomiast cyfry od 5 do 9 nalezy zaokragli¢
w gore.
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e jezeli cena oferty, w tym réwniez cena jednostkowa, wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzi watpliwos$ci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséow, Zamawiajacy
moze zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych elementéw oferty majacych
wptyw na wysokos$¢ ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na
Wykonawcy.
Maksymalna ilos¢ punktéw do zdobycia w oparciu o to kryterium to 60 punktéw.

a. Kryterium 2 - Formalne przygotowanie do pracy trenera, tj. ksztatcenia oséb dorostych (np. dyplom
ukonczenia studiéw podyplomowych lub zaswiadczenie lub certyfikat o ukonczeniu szkoty lub kursu
z zakresu umiejetnosci trenerskich lub andragogiki) — max. 10% - kryterium nie ma charakteru
obligatoryjnego

Formalne przygotowanie do pracy trenera, tj. ksztatcenia osdb dorostych (np.
dyplom ukonczenia studidw podyplomowych lub zaswiadczenie lub certyfikat o Liczba punktéw
ukonczeniu szkoty lub kursu z zakresu umiejetnosci trenerskich lub andragogiki)

Wykonawca, lub osoba wskazana przez Wykonawce do prowadzenia zajec¢ nie

posiada formalnego przygotowania do pracy trenera, tj. ksztatcenia oséb
dorostych (np. dyplom ukonczenia studiéw podyplomowych lub zaswiadczenie 0

lub certyfikat o ukoriczeniu szkoty lub kursu z zakresu umiejetnosci trenerskich
lub andragogiki)

Wykonawca, lub osoba wskazana przez Wykonawce do prowadzenia zajec
posiada formalne przygotowanie do pracy trenera, tj. ksztatcenia oséb dorostych
(np. dyplom ukoriczenia studidw podyplomowych lub zaswiadczenie lub 10
certyfikat o ukonczeniu szkoty lub kursu z zakresu umiejetnosci trenerskich lub

andragogiki)

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie danych zamieszczonych w formularzu stanowigcym zatgcznik nr 4
do zapytania ofertowego oraz zatgczenie kopii dokumentu potwierdzajacego formalne przygotowanie do pracy
trenera (np. dyplom ukorczenia studidw podyplomowych, lub zaswiadczenie lub certyfikat o ukoriczeniu szkoty
lub kursu z zakresu umiejetnosci trenerskich lub andragogiki

Maksymalna ilo$¢ punktéw do zdobycia w oparciu o to kryterium to 10 punktéw.

W przypadku nie wypetnienia zatgcznika nr 4 w zakresie informacji umozliwiajgcych ocene i weryfikacje kryterium
lub nie zatgczenia wymaganych dokumentdow, Zamawiajgcy przyzna 0,00 pkt w ramach tego kryterium. Zatgcznik
nr 4 nie podlega uzupetnieniu.

b. Kryterium 3 - Doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ z zakresu prowadzeniu zaje¢ z zakresu nauk
przyrodniczych (np.: przyroda, biologia, ekologia, chemia, fizyka, astronomia)— max. 25% - kryterium
nie ma charakteru obligatoryjnego.

Wykonawca lub osoba wskazana przez Wykonawce do prowadzenia zaje¢ posiada powyzej 100h dydaktycznych
doswiadczenia w prowadzeniu zaje¢ z zakresu nauk przyrodniczych (np.: przyroda, biologia, ekologia, chemia,
fizyka, astronomia)

Doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ dydaktycznych z zakresu nauk
przyrodniczych Liczba punktéw
(np.: przyroda, biologia, ekologia, chemia, fizyka, astronomia)

do 100 h dydaktycznych (warunek udziatu w postepowaniu) 0

od 101 do 150 h dydaktycznych wiacznie 5
od 151 do 200 h dydaktycznych wtacznie 10
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od 201 do 250h dydaktycznych wtgcznie 15
od 251 do 300 h dydaktycznych wiacznie 20
301 h dydaktycznych i wiecej 25

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie danych zamieszczonych w formularzu stanowigcym zatgcznik nr 4
do zapytania ofertowego oraz wskazanie imienia, nazwiska i numeru telefonu osoby/oséb mogacych udzieli¢
referencji i potwierdzic¢ informacje zawarte w oswiadczeniu dotyczgcym deklarowanego doswiadczania.
Powyzsze potwierdzenie nie moze by¢ udzielone przez podmiot lub osobe sktadajgca oferte.

Dane kontaktowe mozna zastgpi¢ innymi dokumentami potwierdzajgcymi powyzsze informacje, np. referencje,
protokoty wykonania zlecenia, Swiadectwa pracy itp.

W ramach kryterium ocenie podlegac bedg wykazane godziny stanowigce doswiadczenie przekraczajgce wymiar
godzinowy wymagany w warunku udziatu w postepowaniu — pkt VIl ust 1 b.

Maksymalna ilo$¢ punktéw do zdobycia w oparciu o to kryterium to 25 punktow.

W przypadku nie wypetnienia zatgcznika nr 4 w zakresie informacji umozliwiajgcych ocene i weryfikacje kryterium
lub nie zatgczenia wymaganych dokumentéw, Zamawiajacy przyzna 0,00 pkt w ramach tego o kryterium.
Zatacznik nr 4 nie podlega uzupetnieniu.

c. Kryterium 4 — Posiadanie stopnia/tytutu naukowego — max. 5% - kryterium nie ma charakteru
obligatoryjnego.

Tytut lub stopien naukowy Liczba punktéw

Wykonawca, lub osoba wskazana przez Wykonawce

do prowadzenia zaje¢ brak stopnia/tytutu naukowego nie posiada stopnia/tytutu 0
naukowego
Wykonawca, lub osoba wskazana przez Wykonawce
do prowadzenia zaje¢ brak stopnia/tytutu naukowego posiada stopieni doktora lub 5
Wyzszy

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie danych zamieszczonych w formularzu stanowigcym zatgcznik nr 4
do zapytania ofertowego oraz musi by¢ udokumentowane poprzez zatgczenie do oferty kopii dyplomu, aktu
nadania lub innego dokumentu potwierdzajacego posiadanie tytutu lub stopnia naukowego.

Maksymalna ilo$¢ punktéw do zdobycia w oparciu o to kryterium to 5 punktow.

W przypadku nie wypetnienia zatgcznika nr 4 w zakresie informacji umozliwiajgcych ocene i weryfikacje kryterium
lub nie zatgczenia wymaganych dokumentdéw, Zamawiajgcy przyzna 0,00 pkt w ramach tego kryterium. Zatgcznik
nr 4 nie podlega uzupetnieniu.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, pod warunkiem spetnienia wymogdéw okreslonych
w pkt VI Zapytania Ofertowego. Jezeli Wykonawca ztozy wiecej niz jedna oferte, wszystkie ztozone przez niego
oferty zostang odrzucone z zastrzezeniem pkt XlIl ust 3 i 4 (wycofanie lub zmiana oferty).

2. Wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i przedtozeniem oferty ponosi Wykonawca niezaleznie od wyniku
postepowania.

3. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim w sposdb czytelny (dokumenty sporzagdzone w jezyku obcym
muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski poswiadczone przez Wykonawce). Jesli Wykonawca
sktada dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musi zataczy¢ je w oryginalnym brzmieniu wraz z ich
ttumaczeniem na jezyk polski. W razie rozbieznosci pomiedzy wersjg obcojezyczng i wersjg polskojezyczng
uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.
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4. Formularz ofertowy wraz z zatacznikami musi by¢ podpisany odrecznie lub kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. Oferta, ktdra nie bedzie opatrzona
podpisami, zostanie odrzucona. Oferta nie moze zawiera¢ dokumentéw/oswiadczen, ktére sg nieprawidtowo
opatrzone podpisem np. w postaci wyodrebnionego pliku graficznego (wklejona grafika).

5. Zamawiajacy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym
rejestrze lub zgodnie z udzielonymi petnomocnictwem/petnomocnictwami. Jezeli z dokumentu(éw)
okreslajacego(ych) status prawny wykonawcy(éw) lub petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do
reprezentowania wykonawcy(éw) upowaznionych jest tacznie kilka oséb dokumenty wchodzace w skiad
oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby. Jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
wprost z wiasciwego rejestru stwierdzajgcego status prawny wykonawcy, to do oferty nalezy dotaczy¢
petnomocnictwo. Podpis nalezy ztozy¢ w sposéb umozliwiajacy identyfikacje autora (np. w razie podpisu
nieczytelnego, opatrzy¢ go dodatkowo imienng pieczatka). Nie podpisanie oferty lub podpisanie jej przez
osoby nieuprawnione, skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

6. Kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy opatrzyé kazdy wyodrebniony plik z dokumentami
sktadajacy sie na oferte, ktéry zgodnie z przedtozonym wzorem wymaga podpisu (w przypadku, gdy oferta
sktadana jest w postaci zbiorczego dokumentu elektronicznego zawierajgcego wszystkie wymagane
zatgczniki/dokumenty (np. w formacie PDF) lub w postaci archiwum skompresowanych dokumentéw (np. w
formacie ZIP), wtedy kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy opatrzy¢ dany zbiorczy plik)

7. Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami, sktadany sposobem okreslonym w pkt XlIl ust. 1 lit c)-d), powinien
by¢ przygotowany zgodnie z ponizszymi zapisami:

a) formularz zostat przygotowany w wersji papierowej, odrecznie podpisany i nastepnie przetworzony do
wersji elektronicznej (tj. np. skan/zdjecie). Zamawiajgcy rekomenduje, aby kazdy dokument, ktdry
zgodnie z przedtozonym przez Zamawiajgcego wzorem wymaga podpisu, zostat opatrzony
wiasnorecznym podpisem, a dopiero nastepnie zostat przetworzony (np. zeskanowany) do wersji
elektronicznej, lub

b) formularz zostat przygotowany w postaci dokumentu wytworzonego za pomocg srodkow
elektronicznych (np. program WORD) i podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

8. Dokumenty powinny by¢ czytelne, zawiera¢ wszystkie dokumenty okreslone w pkt XI ust. 12 i umozliwia¢ w
szczegoblnosci weryfikacje podpisu. W przypadku watpliwosci dotyczgcych opatrzenia oryginatu oferty
wtasnorecznym podpisem przed przetworzeniem do wersji elektronicznej, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do wezwania Wykonawcy do przedtozenia wyjasnien/oryginatow dokumentow.

Zamawiajgcy nie dopuszcza przekazania zatgcznikdw/dokumentow w innej formie, niz okreslonej w ust. 7, np.
poprzez wskazanie w e-mailu z ofertg linku do dokumentéw zamieszczonych na np. zewnetrznym portalu

9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

11. Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu ofertowym.

12. Kompletna oferta powinna zawierac:

a) Formularz ofertowy — zgodny z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zapytania

b) Oswiadczenia Wykonawcy — wg zatacznika nr 2

c) Oswiadczenia Wykonawcy — wg zatgcznika nr 2a

d) Wykaz oséb, ktére bedy uczestniczyé w realizacji zamowienia — potwierdzenie warunkéw udziatu w
postepowaniu - wg zatacznika nr 3;

e) Wykaz osdb, ktére bedg uczestniczy¢ w realizacji zamowienia - kryteria oceny - wg zatgcznika nr 4;

f)  Petnomocnictwo i ewentualne inne dokumenty wykazujagce umocowanie do ztozenia oferty (jezeli
dotyczy).

13. Oferty ztozone przez osoby prawne lub osoby fizyczne prowadzace dziatalnos$¢ gospodarczg muszg zawierac
wskazane konkretne osoby, ktére spetniajg warunki udziatu w postepowaniu i w przypadku spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu bedg podlegac ocenie wg. kryteriéw okreslonych w pkt. X.

14. Wykonawca moze zastrzec w tresci oferty informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji (t.j. Dz.U. z
2020 r. poz. 1913 ze zm.) rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa
lub inne informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, ktére jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i
zbiorze ich elementéw nie s3 powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji
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albo nie sg fatwo dostepne dla takich osdb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania
nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci. Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow wskazanych powyzej. Informacje zastrzezone jako
tajemnica przedsiebiorstwa winny by¢ przez Wykonawce ztozone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem
,Tajemnica przedsiebiorstwa” lub zszyte oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty. W przypadku
ztozenia oferty drogg mailowg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa powinny by¢ dotaczone do
maila jako osobny zarchiwizowany zatacznik — zip lub rar zatytutowany ,Tajemnica przedsiebiorstwa”.
Zamawiajacy ma prawo badac skutecznos¢ zastrzezenia dot. zakazu udostepniania informacji zastrzezonych
jako tajemnica przedsiebiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia bezskutecznosci zastrzezenia bedzie ich
odtajnienie. Wykonawca nie moze zastrzec tajemnicg przedsiebiorstwa informacji zawartych w formularzu
oferty.

Xil. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia okreslonego przez Zamawiajacego jako termin sktadania
ofert.

Zamawiajacy moze wezwac Wykonawcow do przedtuzenia terminu zwigzania ofertg o okreslony czas. Brak
wyrazenia zgody na przedituzenie zwigzania ofertg bedzie skutkowat odrzuceniem ztozonej przez
Wykonawce oferty.

XIIIl. TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT

1.

Oferty nalezy sktadac do 05.09.2023 r. do godz. 10:00 w jeden z czterech mozliwych sposobdéw okreslonych
przez Zamawiajgcego:

a. listem/przesytka kurierska na adres Zamawiajgcego: Wyzsza Szkota Humanitas, ul. Kilinskiego 43, 41 —
200 Sosnowiec z danymi Wykonawcy zapisanymi w lewym gérnym rogu koperty oraz z dopiskiem
zawartym pod adresem Zamawiajgcego ,82/WSH/IIIM-P-S/2023”

b. osobiscie: Wyisza Szkota Humanitas, ul. Kilinskiego 43, 41 — 200 Sosnowiec, w kopercie oznaczonej w
sposob opisany wyzej w ust.1 lit. a

c. droga mailowa na adres: zapytaniaofertowe@humanitas.edu.pl (w temacie wiadomosci prosze
wpisaé: ,82/WSH/IIIM-P-S/2023”

d. poprzez system informatyczny Baza Konkurencyjnosci

Oferta sktadana poprzez system informatyczny Baza Konkurencyjnosci powinna by¢ sporzadzona zgodnie z

informacjami zawartymi w zaktadce Pomoc instrukcjg uzytkownika dla Bazy Konkurencyjnosci 2021,

instrukcja jest dostepna na stronie:

https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web instruction

W kazdym ze sposobdw wymienionych w ust. 1 ust. a-d, o przyjeciu oferty celem jej rozpatrzenia, decyduje
data i godzina jej wptywu do Zamawiajgcego. Siedziba Zamawiajgcego czynna jest w dni robocze od
poniedziatku do pigtku, w godz. 8:00 — 16:00.

Oferta przestana po terminie okreslonym w ust. 1, nie bedzie rozpatrywana.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze dokonaé zmiany oferty poprzez:

a. ztozenie zamawiajgcemu oswiadczenia o wycofaniu oferty i nastepnie ztozenie nowej oferty,

b. ztozenie oswiadczenia o zmianie tresci oferty wraz z zatgcznikiem, ktéry bedzie stanowit integralng czes¢
ztozonej oferty,

c. zmiane oferty w systemie informatycznym Baza Konkurencyjnosci- zgodnie z ww. instrukcja.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wycofac oferte, poprzez ztozenie oSwiadczenia
o wycofaniu oferty lub poprzez system informatyczny Baza Konkurencyjnosci- zgodnie z ww. instrukcja.

W przypadku wycofania lub zmiany oferty, osSwiadczenie o wycofaniu lub zmianie oferty powinno zawieraé
nr zapytania ofertowego oraz by¢ oznaczone dodatkowym wyrazem: ,WYCOFANIE” lub ,ZMIANA”. Do
oswiadczenia o wycofaniu lub zmianie oferty Wykonawca musi dotgczy¢ stosowne dokumenty,
potwierdzajace, ze oswiadczenie to zostato podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania

Wykonawcy.
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XIV. SPOSOB BADANIA OFERT i WYBORU WYKONAWCOW

1.

Ocenie przez Zamawiajacego poddane zostang wytgcznie oferty, ktdre nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

Po otrzymaniu i rozpatrzeniu ofert, Zamawiajgcy wytoni jednego Wykonawce, ktérego oferta zdobedzie
najwiecej punktow.

Do realizacji zamoéwienia moze by¢ wybrana tylko jedna oferta.

4. Wybdr ofert odbywa sie na podstawie przyjetych kryteriow.

W przypadku ztozenia przez Wykonawce dokumentéw niekompletnych, zawierajgcych btedy lub budzacych
u Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zfozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcéw do uzupetnienia dokumentéw lub
os$wiadczen do ztozonych ofert, nieztozenie ww. dokumentéw w wyznaczonym terminie, moze skutkowac
odrzuceniem oferty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnos¢ przedstawionych przez
Wykonawcéw dokumentdw, oswiadczen, wykazéw, danych i informacji.
Ztozenie wyjasnien lub uzupetnien nie bedzie mogto skutkowac zwiekszeniem liczby punktéw
w jakimkolwiek kryterium oceny.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
c¢) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

10. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jejtresc nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem pkt. Xlll ust. 3 i 4;

b) nie spetnia wymogow okreslonych w pkt XI,

c) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

d) nie spetnia wymogow merytorycznych lub warunkéw wziecia udziatu w postepowaniu;

e) wodpowiedzi na wezwanie do wyjasnien dot. razaco niskiej ceny, Wykonawca nie udzielit wyjasnien
W wyznaczonym terminie, nie ztozyt dowoddéw dotyczgcych elementéw oferty majgcych wptyw na
wysokos¢ ceny lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie
ceny lub kosztu

f)  jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

g) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, po wezwaniu
Zamawiajacego do przedtuzenia terminu zwigzania ofertg;

h) Wykonawca nie uzupetnit dokumentéw lub oswiadczen do ztozonych ofert na wezwanie
Zamawiajacego i w czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego;

i)  Wykonawca nie podpisat formularza ofertowego wraz zatgcznikami, ztozyt podpis nieprawidtowo
lub podpis zostat ztozony przez osoby nieuprawnione;

j)  Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte, z wyjatkiem sytuacji zgodnie z pkt. XIll ust. 3i 4.

11. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w Zapytaniu ofertowym Wykonawcéw:

12.

a) Powigzanych kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym, zgodnie z rozumieniem wskazanym w pkt.
VIIl ust. 2 niniejszego zapytania;

b) Ktorzy z przyczyn lezacych po jego stronie nie wykonali, lub wykonali nienalezycie w stopniu
razgcym wczesniejszg umowe z Zamawiajgcym realizowang w ramach Zapytania ofertowego.

c) Podlegajacych wykluczeniu zgodnie z art. 5k Rozporzadzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego

Kazda badana oferta zostanie oceniona zgodnie z opisanymi w pkt. X kryteriami oceny i otrzyma punkty
zgodnie z opisanymi zasadami. Suma punktéw uzyskanych w ramach wszystkich kryteriow bedzie stanowita
podstawe pordéwnania ztozonych ofert.



13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.
21.
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Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana Oferta, ktdra otrzyma najwiekszg liczbe punktéw w oparciu o
wszystkie kryteria i wyliczenia, o ktérych mowa powyzej.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej Ofert uzyska jednakowa najwiekszg liczbe punktow Zamodwienie zostanie
udzielone Wykonawcy, ktéry przedstawit nizszg cene.

W przypadku gdy Oferty najkorzystniejsze okazg sie rownowazne cenowo Zamawiajacy zwrdci sie do
Wykonawcéw o przedstawienie nowej ceny Oferty w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, z
zastrzezeniem, iz Wykonawca nie ma obowigzku sktadania nowej propozycji cenowej. W takiej sytuacji do
poréwnania ofert bedzie brana pierwotna oferta.

W przypadku utrzymania sie sytuacji ofert rwnowaznych cenowo, postepowanie zostanie uniewaznione.

Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty przedstawione
w odpowiedziach na zapytanie beda wyzsze od zaplanowanych w budzecie ww. Projektu, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcg, ktérego oferta zostata oceniona najwyze;j.

Ostateczny wybo6r Wykonawcy, z ktdrym Zamawiajacy podpisze umowe, nastgpi po pozytywnym
zakonczeniu procesu ewentualnych negocjacji.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych ofert, jezeli Wykonawca,
ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy dot. realizacji
przedmiotu niniejszego zamdwienia. Za uchylenie sie od zawarcia umowy rozumie sie sytuacje, gdy po
poinformowaniu Wykonawcy o wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do
podpisania umowy a Wykonawca nie podpisze lub odmowi podpisania umowy. Zamawiajagcy ma prawo
ponownie wezwaé¢ Wykonawce wskazujgc ostateczny termin na podpisanie umowy, a po uptywie terminu
uzna¢, ze Wykonawca odstgpit od zawarcia umowy i dokona¢ wyboru oferty nastepnej w kolejnosci wynikéw
oceny.

Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotania.

Zamawiajacy poinformuje o wyborze Wykonawcy zamieszczajgc informacje na Bazie Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

XV. ZMIANA UMOWY Z WYKONAWCA

1.

2.

Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci z zastrzezeniem, ze zmiany istotne beda
mogty by¢ dokonywane wytacznie na podstawie pkt. 6.5.2 ust 20) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 21 grudnia 2020r.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢é zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na

podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie:

a) miejsca wykonania zlecenia, w szczegdlnosci w przypadku wystgpienia podczas realizacji zamdwienia
obiektywnych, niezaleznych od stron przeszkdd uniemozliwiajacych wykonanie zamdwienia w
zaktadanym miejscu, np.: awaria sieci wodociggowej, energetycznej, itp., mozliwa jest zmiana miejsca
wykonania zamodwienia, za pisemng zgoda Zamawiajgcego, na inne miejsce, o analogicznych, nie
nizszych, zasobach i warunkach technicznych,

b) personelu wskazanego do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci w przypadku wystgpienia podczas
realizacji zamowienia obiektywnych przeszkdd uniemozliwiajgcych wskazanej osobie petnienia
obowigzkéw, moze zosta¢ ona zastgpiona, za pisemng zgodg Zamawiajacego, przez inng osobe, ktorej
kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie pozwolityby na wybdr oferty do realizacji w szczegélnosci w
przypadku zaistnienia Sity Wyzszej w rozumieniu ust. 3 ponizej i na zasadach szczegétowo opisanych w
niniejszym rozdziale.

Przez pojecie ,,Sity Wyzszej” , Strony rozumiejg wydarzenia powstate niezaleznie od ich woli, o charakterze

zewnetrznym, zaistniate po dniu zawarcia umowy, ktérych nastepstwom nie mozna byto zapobiec,

uniemozliwiajgce spetnienie zobowigzan Stron wynikajgcych z zawartej umowy. Przyktadowo mogg to by¢:

zarzadzenia rzgdowe uniemozliwiajgce dotrzymanie warunkéw Umowy, epidemie, katastrofy, wojny i

wojny domowe, strajk generalny, stan kleski zywiotowej, nieprzewidywalne dziatania sit natury, embarga.

a) W przypadku wystapienia okolicznosci Sity Wyzszej, Strona ktéra powzieta wiadomo$é o niemoznosci
wykonywania przedmiotu umowy z powodu okolicznosci Sity Wyzszej powinna zawiadomic o tym druga
Strone w terminie do 7 dni od chwili powziecia wiadomosci o niemoznosci realizacji przedmiotu
zamowienia. W podobnym terminie Strona powinna powiadomi¢ o ustaniu przeszkody. Niedopetnienie
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obowigzku zawiadomienia pociagga za sobg odpowiedzialnos¢ za szkode, ktora by nie powstata, gdyby
Strona powiadomita swego kontrahenta o zaistnieniu lub ustaniu okolicznosci Sity Wyzszej.

b) Jezeli przyczyna uniemozliwiajgca Stronom wykonanie danego $wiadczenia ma charakter przej$ciowy,
termin jego spetnienia przedtuza sie o czas, w jakim Swiadczenie nie mogto by¢ wykonywane z powodu
Sity Wyzszej. Przedtuzenie to pozostaje jednak bez wptywu na ostateczny termin zakonczenia realizacji
przedmiotu niniejszej Umowy, jezeli mozna go byto zrealizowa¢ w przewidzianym terminie, pomimo
zaistnienia Sity Wyzszej.

c) Jezeli jednak niemozno$¢ wykonywania Umowy przeciaga sie ponad okres 30 dni, albo gdy przyczyna
uniemozliwiajaca jej wykonywanie ma charakter definitywny i nieusuwalny, to od chwili zaistnienia
ktérejkolwiek z powyzszych okolicznosci, kazdej ze Stron przystuguje prawo odstgpienia od niniejszej
Umowy. Uprawnienie to nie przystuguje, jezeli niemoznos¢ ma charakter czesciowy i nie przekresla
sensu dalszej realizacji umowy. W przypadku, o ktdrym mowa w zdaniu poprzedzajagcym oswiadczenie
o odstgpieniu od Umowy moze by¢ ztozone w terminie do 30 (stownie: trzydziesci) dni liczac od dnia
zaistnienia przyczyny odstgpienia.

d) Strona, ktérej $wiadczenie nie moze byé wykonywane z powodu okolicznosci Sity Wyzszej, zobowigzana
jest do przedsiewziecia wszelkich rozsgdnych w danych okolicznosciach srodkéw dla przeciwdziatania
szkodzie spowodowanej przez te okolicznosci.

e) Strona, ktéra nie wykonuje swojego $wiadczenia z powodu okoliczno$ci Sity Wyzszej, nie moze domagac
sie Swiadczenia wzajemnego, a jezeli je juz otrzymata, zobowigzana jest do jego zwrotu.

Wprowadzenie zmian w Umowie z Wykonawcg, o ktérych mowa powyze;j:

a) Wymaga formy pisemnej,

b) Nie bedzie prowadzito do zmiany charakteru Umowy,

c) Dokonane zostanie na wniosek dowolnej ze stron i na mocy zgodnych postanowien stron.

XVI. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

1.

5.

Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego kierujac swoje
zapytania pisemnie, przy pomocy poczty elektronicznej lub poprzez system informatyczny Baza
Konkurencyjnosci. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pdiniej jednak niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajgcego nie pdziniej niz
na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy, pomimo uptywu terminu, o ktérym mowa
powyzej, moze udzieli¢ wyjasnien.

. Tres$¢ wyjasnienia bez wskazania Zzrodta zapytania Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktérej

upubliczniono zapytanie ofertowe.
Oswiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub pocztg elektroniczng lub poprzez system informatyczny Baza Konkurencyjnosci.
Pytania nalezy kierowac:
a) w formie pisemnej na adres: Wyzsza Szkota Humanitas, ul. Kiliriskiego 43, 41-200 Soshowiec;
b) pocztg elektroniczng na adres: zapytaniaofertowe@humanitas.edu.pl
c) poprzez system informatyczny Baza Konkurencyjnosci - zgodnie z instrukcjg uzytkownika dla Bazy
Konkurencyjnosci 2021, instrukcja jest dostepna na stronie:
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web instruction
Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami jest:

Izabela Rusin — Dyrektor Biura Projektéw - zapytaniaofertowe @humanitas.edu.pl

XVII. ZMIANY TRESCI | UNIEWAZNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym

w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny

do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego w szczegdlnosci gdy:

a) wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy ma przewidziang na sfinansowanie
tego zadania w budzecie Projektu, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;
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c) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

d) jezeli podmiot/podmioty biorgce udziat w postepowaniu wptynety na jego wynik w sposdb sprzeczny z
przepisami prawa lub Wytycznymi

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy.

W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu Wykonawcom kosztow

udziatu w postepowaniu.

XVIil. KARY UMOWNE
Zamawiajacy informuje, iz w umowie z wybranym Wykonawcg znajdg sie nastepujgce tresci:

a) Zamawiajagcy ma prawo rozwigza¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia w razie
niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania.

b) Poprzez nienalezyte wykonanie zobowigzania nalezy rozumiec kazdy przypadek, w ktéorym Wykonawca
wykonat zobowigzanie w sposdb niezgodny z warunkami okreslonymi w niniejszym zapytaniu
ofertowego i jego zatgcznikach, z zastrzezeniem sytuacji okreslonych w pkt XV niniejszego zapytania
ofertowego.

c) Wpykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za zwtoke w realizacji zaje¢ okreslonych
w ostatecznej wersji harmonogramu, ktora zostata zaakceptowata przez Zamawiajgcego, w wysokosci
3% tgcznego wynagrodzenia brutto za kazda rozpoczetg godzine zwtoki w zakresie rozpoczecia zaje,
czas liczony od godziny, o ktérej miaty rozpocza¢ sie zajecia.

d) W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce ustugi na podstawie
zawartej umowy, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 25% wartosci wynagrodzenia
umownego.

e) Karyumowne sg niezalezne i nalezg sie w petnej wysokosci, nawet w przypadku, gdy z powodu jednego
zdarzenia naliczona jest wiecej niz jedna kara umowna. Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia
poszczegdlnych kar umownych niezaleznie, kary te podlegaja sumowaniu, przy czym wysokosé kar
umownych, ktére moze naliczy¢ Zamawiajacy Wykonawcy, ograniczona jest do 25% wynagrodzenia
umownego brutto wskazanego w ofercie.

f)  Zamawiajacy moze potracic naliczone kary umowne z wynagrodzenia Wykonawcy.

g) Niezaleznie od zastrzezonych powyzej i przystugujgcych Zamawiajgcemu kar umownych, w przypadku
gdyby Zamawiajgcy ponidst szkode wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez
Wykonawce, moze on dochodzi¢ odszkodowania przewyziszajgcego wysoko$¢ naleznych kar, na
zasadach ogdlnych Kodeksu Cywilnego.

XIX. INFORMACIJE RODO
Obowigzek informacyjny realizowany w zwiagzku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2019/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.

1)

2)

3)

4)

Administratorem przekazanych danych osobowych jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego,
petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-
2020, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa. Z Administratorem danych mozna sie
skontaktowaé poprzez adres e-mailowy: kancelaria@miir.gov.pl lub pisemnie przekazujac korespondencje
na adres siedziby Administratora.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez e-mail:
iod@miir.gov.pl lub pisemnie przekazujgc korespondencje na adres siedziby Administratora.
Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Administrator powierzyt przetwarzanie danych osobowych, na podstawie zawartej umowy o
dofinansowanie projektu, Beneficjentowi - Wyzszej Szkole Humanitas. Z inspektorem ochrony danych
Wyzszej Szkoty Humanitas, podmiotu ktéry realizuje projekt, mozna sie skontaktowaé poprzez email:
iodo@humanitas.edu.pl.

Przetwarzanie powierzonych danych osobowych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj na lata 2014-2020 odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 pkt c oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO:
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17.12.2013 r. ustanawiajgcego
wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
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Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz.U.UE.L.2013.347.320, z p6zn. zm.);

rozporzgdzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajgcego
szczegOtowe przepisy wykonawcze do Rozporzgdzenia Parlamentu europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do wzordéw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe
przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi(Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014);

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz.U.UE.L.2013.347.470) oraz zatgcznika | i Il do tego rozporzadzenia;

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020.

Przekazane dane osobowe bede przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu, w szczegdlnosci
potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i
sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjnopromocyjnych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020.

Podanie danych jest wymogiem niezbednym do realizacji ww. celu, o ktérym mowa w pkt. 4. Konsekwencje
niepodania danych osobowych wynikajg z przepiséw prawa, w tym uniemozliwiajg udziat w projekcie
realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020.

Przekazane dane osobowe zostaty powierzone Instytucji Posredniczacej — Narodowemu Centrum Badan i
Rozwoju ul. Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa, Beneficjentowi realizujgcemu projekt - Wyzszej Szkole
Humanitas oraz podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu. Przekazane
dane osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie
Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz Beneficjenta ewaluacje, kontrole i audyt w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020.

Przekazane dane osobowe mogg zostaé udostepnione organom upowaznionym zgodnie z obowigzujacym
prawem.

Dane bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktéorym mowa w pkt. 4, do momentu
wygasniecia obowigzku przechowywania danych wynikajgcego z przepisow prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem przekazanych danych osobowych, osobom ktérych dane sg przetwarzane
przystuguja nastepujace uprawnienia: prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zgdania ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania.

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych, osobom ktérych dane sg
przetwarzane przystuguje rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong
danych osobowych, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Przekazane dane nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie bedg profilowane.
Przekazane dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Izabela Rusin
Dyrektor Biura Projektow

Zataczniki stanowigce integralng cze$¢ Zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 formularz ofertowy

Zatgcznik nr2  osSwiadczenia Wykonawcy

Zatgcznik nr2a  oswiadczenia Wykonawcy

Zatgcznik nr3  wykaz osdb, skierowanych do realizacji przedmiotu zamdwienia — potwierdzenie warunkéw

udziatu w postepowaniu *)

Zatgcznik nr4  wykaz oséb, skierowanych do realizacji przedmiotu zamoéwienia — kryteria oceny *)
Zatgcznik nr 5  scenariusze do zajec

*) Zatgcznik wymagany jest odrebnie dla kazdej rekomendowanej osoby



