
Częstochowa, dnia 25.08.2023 r.

[bookmark: _Hlk135691106][bookmark: _Hlk135690603]ZAPYTANIE OFERTOWE nr AP/1/08/2023
dotyczy: zamówienia (zgodnie z zasadą konkurencyjności) o wartości przekraczającej kwotę 50 000,00 PLN netto
[image: Obraz zawierający godło, logo, symbol

Opis wygenerowany automatycznie]

Postępowanie na usługę realizacji szkoleń dla kadry uczelni z zakresu wsparcia osób z niepełnosprawnościami:
- "Obsługa studenta z niepełnosprawnością. Komunikacja i Savoir-vivre wobec osób z niepełnosprawnością" (6h na grupę; 5 grupy)
- "Obsługa studenta z niepełnosprawnością. Wsparcie psychologiczne wobec osób z niepełnosprawnością" (6 h na grupę; 5 grupy)
Zamówienie realizowane w ramach projektu:  „Akademia Polonijna Dostępna” nr  POWR.03.05.00-00-A014/19 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

I. Zamawiający:


	ZAMAWIAJĄCY- NAZWA FIRMY
	Akademia Polonijna w Częstochowie

	ADRES
	Generała Kazimierza Pułaskiego 4/6, 42-226

	NIP
	573-103-41-05

	OSOBA DO KONTAKTU
	Szymon Połać

	e-mail/telefon
	kancelaria@ap.edu.pl
  530 137 864 
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II. Przedmiot zamówienia
Usługa realizacji szkoleń dla kadry uczelni z zakresu wsparcia osób z niepełnosprawnościami:
- "Obsługa studenta z niepełnosprawnością. Komunikacja i Savoir-vivre wobec osób z niepełnosprawnością" (6h na grupę; 5 grupy)
PRZYKŁADOWE EFEKTY UCZENIA SIĘ:
WIEDZĘ, tj. uczestnik ma wiedzę w zakresie: 
- technik komunikacji z osobą niepełnosprawną 
- regulacji prawnych obowiązujących w kontaktach z osobą niepełnosprawną 
UMIEJĘTNOŚCI, tj. uczestnik potrafi: 
- stosować właściwą postawę wobec osób z różnymi rodzajami niepełnosprawności 
- wyznaczać granice własne i respektować innych 
KOMPETENCJE SPOŁECZNE, tj. uczestnik jest gotów do: 
- zastosowania pozyskanej wiedzy i umiejętności w środowisku pracy


- "Obsługa studenta z niepełnosprawnością. Wsparcie psychologiczne wobec osób z niepełnosprawnością" (6 h na grupę; 5 grupy)
PRZYKŁADOWE EFEKTY UCZENIA SIĘ:
WIEDZĘ, tj. uczestnik ma wiedzę w zakresie: 
- technik reagowania na silne emocje studenta 
- technik komunikacji ze studentem w kryzysie psychicznym 
UMIEJĘTNOŚCI, tj. uczestnik potrafi: 
- rozpoznawać kryzys psychiczny u studentów 
- skutecznie komunikować się ze studentem z niepełnosprawnością na tle psychicznym KOMPETENCJE SPOŁECZNE, tj. uczestnik jest gotów do: 
- zastosowania pozyskanej wiedzy i umiejętności w środowisku pracy

Liczebność:
-  dla 16 pracowników z kadry administracyjnej i zarządczej (peseli) oraz,
-  30 pracowników z kadry dydaktycznej,
- łącznie 4 grupy

Forma szkoleń: 
- zdalna i/lub na miejscu. 
Przedmiot zamówienia według klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
- 79632000-3 – Szkolenie pracowników


III. Termin realizacji
Zamówienie zostanie zrealizowane max. do dnia  25.09.2023

IV. Warunki ogólne zapytania ofertowego
1. Zgodnie z obowiązującym prawem niniejsze Zapytanie ofertowe nie jest procedowane na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, a propozycje składane przez zainteresowane podmioty nie są ofertami w rozumieniu Kodeksu cywilnego.
2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone będzie w ramach zasady konkurencyjności na podstawie „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju. Postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych.
3. W przypadku złożenia przez Wykonawców dokumentów zawierających dane w innych walutach niż polska (PLN), wartości wyrażone w innych walutach zostaną przeliczone przez Zamawiającego wg odpowiednio Tabeli A lub Tabeli B kursów średnich walut obcych Narodowego Banku Polskiego aktualnej na dzień publikacji ogłoszenia o zamówieniu

V. Wymagania dotyczące Wykonawców
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujący warunek:

Wykonawca posiada doświadczenie w dostawie sprzętu komputerowego

VI. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi kryteriami   i   ich   znaczeniem   oraz   w   następujący   sposób   będzie   oceniać   oferty w poszczególnych kryteriach:


	
Lp.
	Kryterium oceny
	(Waga %)

	1.
	Cena brutto oferty
	60%

	2.
	Czas realizacji
	40%





1) W ramach kryterium „Cena brutto oferty” oferta może otrzymać maksymalnie 60 pkt. Najwyższą liczbę punktów otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę, a każda następna według poniższego wzoru:

cena oferty z najniższą ceną
liczba punktów oferty ocenianej =	x 60 pkt
cena oferty ocenianej

2) W kryterium „Czas realizacji  Zamawiający będzie przyznawał punkty za czas dostawy oferowanego rozwiązania

- Najwyższą liczbę punktów (40 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, który zaproponuje:
- wykonanie szkolenia w 1 tygodni i mniej    - 40 pkt.
- wykonanie szkolenia w 2 tygodni i mniej    - 20 pkt.
- wykonanie szkolenia w 3 tygodni i mniej    - 10 pkt.

Łączną liczbę punktów oblicza się sumując punkty przyznane za każde z dwóch kryteriów. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą liczbę punktów. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert wykażą taką samą łączną liczbę punktów, zamawiający spośród tych ofert dokona wyboru oferty z niższą ceną.


VII. Zawartość oferty
1. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym i szczegółami zawartymi w Załączniku nr 1, w języku polskim i w formie pisemnej.

2. Oferta powinna zostać złożona wraz z następującymi załącznikami:

1. Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego – Formularz ofertowy, W Formularzu ofertowym Wykonawca poda:
· Cenę brutto za wykonanie usługi,
· Termin wykonania
2. Oświadczeniem o braku powiązań. 
VIII. INFORMACJE O WYKLUCZENIU
1. Z postępowania wykluczone będą podmioty powiązane z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem niniejszego postępowania, a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b) posiadaniu, co najmniej 10% udziałów lub akcji;
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. Niespełnienie któregokolwiek z warunków, o których mowa w Rozdziale V stanowi podstawę do wykluczenia Wykonawcy z postępowania.
3. Brak jakiegokolwiek dokumentu wymienionego w Rozdziale VII spowoduje wykluczenie wykonawcy z ubiegania się o udzielenie zamówienia, z wyłączeniem dokumentów wymienionych w Rozdziale VII, pkt.2.3), w przypadku gdy złożenie tych dokumentów nie jest wymagane.
4. Złożenie przez Wykonawcę nieprawdziwych informacji, mających wpływ na wynik prowadzonego postępowania, spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania.


IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1) Okres związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert.
2) Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.






X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Oferty należy składać:
a) osobiście w siedzibie Zamawiającego: Akademia Polonijna w Częstochowie, ul.
Generała Kazimierza Pułaskiego 4/6, 42-200 Częstochowa,
b) pocztą na adres Zamawiającego (decyduje data wpływu),
c) poprzez Bazę Konkurencyjności.
2. Oferty można składać w nieprzekraczalnym terminie do 01.09.2023
3. Oferty złożone po ww. terminie nie będą uwzględnione przy wyborze Oferenta.
4. Wykonawca może sporządzić tylko jedną ofertę cenową.
5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych ani ofert częściowych.
6. Oferty      składane      osobiście      lub      pocztą      winny      być      dostarczone w zamkniętej kopercie z dopiskiem: „Oferta w ramach postępowania na usługę dostawy sprzetu ”.
7. Osobą do kontaktu odnośnie przygotowania oferty - specyfikacji zamówienia jest Kierownik Działu Informatyki – Maciej Janas.


XI. DODATKOWE INFORMACJE

1. Zamawiający zastrzega, że nie przewiduje uzupełniania i wyjaśniania treści dokumentów składanych przez wykonawców.
2. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostaną poinformowani o nowym terminie składania ofert, jeżeli dodatkowy czas będzie niezbędny.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podawania przyczyny, na każdym jego etapie bez podawania przyczyny, do momentu wyboru wykonawcy.

XII. RODO

1. Wykonawca wdraża i stosuje adekwatne środki techniczne i organizacyjne, w celu zapewnienia stopnia bezpieczeństwa odpowiedniego do ryzyka naruszenia praw lub wolności osób fizycznych, których dane osobowe są przetwarzane na podstawie Umowy, w tym zapewniające możliwość ciągłego zapewnienia poufności, integralności, dostępności i odporności systemów służących do przetwarzania danych osobowych oraz usług przetwarzania oraz zapewniające możliwość szybkiego przywrócenia dostępności danych osobowych i dostępu do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego.
2. Zamawiający informuje, że zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich   danych   oraz   uchylenia   dyrektywy   95/46/WE   (ogólne   rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO:
[image: ]          administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Polonijna w Częstochowie.;
[image: ]          mogę skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych wysyłając wiadomość na adres poczty elektronicznej: sekretariat@ap.edu.pl.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia na dostarczenia  urządzeń wspierających studentów niepełnosprawnych
[image: ]          odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania,
[image: ]          Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do momentu zakończenia realizacji i rozliczenia projektu i zamknięcia i rozliczenia Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020 Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju oraz zakończenia okresu trwałości dla projektu i okresu archiwizacyjnego, w zależności od tego, która z tych dat nastąpi później,
[image: ]          obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem określonym Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki   spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia,
[image: ]          w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
[image: ]          posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
*(wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników)
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**
**(wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z

uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego),
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
[image: ]          nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowy
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.


XIII. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA
1. Formularz ofertowy – Załącznik nr 1
2. Oświadczenie o braku powiązań – Załącznik nr 2
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