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Dokument podpisany kwalifikowanym

podpisem elektronicznym
___________________________

podpis Zamawiającego

Warszawa, dnia data oznaczona w e-podpisie



I. Nazwa oraz adres Zamawiającego:

Naukowa i Akademicka Sieć Komputerowa Państwowy Instytut Badawczy (zwana dalej „NASK” lub 
„Zamawiający”)
ul. Kolska 12, 01-045 Warszawa
Tel.: +48 22 380 82 00 Faks: +48 22 380 83 91
E-mail: zamowienia.publiczne@nask.pl
Adres strony internetowej: www.nask.pl.

II. Zasady prowadzenia postępowania:
1. Niniejsze zapytanie ofertowe (zwane dalej „Postępowaniem”, „Zapytaniem”) prowadzone będzie w sposób 

zapewniający przejrzystość oraz zachowanie uczciwej konkurencji i równego traktowania Wykonawców, 
2. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 19 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz.U. 2022 r., poz. 1710 ze zm.) dalej jako „ustawa Pzp” na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) tj. wartość 
zamówienia jest poniżej progu ustawy Pzp.

3. Postępowanie prowadzone jest na podstawie zasady konkurencyjności, o której mowa w sekcji 6.5.2 Wytycznych w 
zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 
Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 21 grudnia 2020 r.

4. Zasady prowadzenia postępowania reguluje niniejsze Zapytania ofertowe.
5. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 
6. Postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem 

elektronicznej Platformy zakupowej dostępnej pod adresem strony internetowej: https://nask.eb2b.com.pl/ 
zwanej dalej „Platformą”. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania się z:
1) Regulaminem Platformy https://nask.eb2b.com.pl/cms/page/id/terms-and-conditions oraz
2) Instrukcją obsługi Platformy https://nask.eb2b.com.pl/cms/download-attachment/id/5185 

Wykonawca rejestrując się na Platformie, akceptuje warunki korzystania z Platformy, określone w Regulaminie 
oraz uznaje go za wiążący.

8. Na podstawie art. 7 ust. 6-7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 
2022 r. poz. 835 z późn. zm.) osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 tej ustawy, 
które w okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub biorą udział w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego podlegają karze pieniężnej. Karę pieniężną, o której mowa w 
ust. 6 tej ustawy, nakłada Prezes Urzędu Zamówień Publicznych, w drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000 zł.

9. Na podstawie art. 7 ust. 5 ustawy, o której mowa w ust. powyżej, przez ubieganie się o udzielenie zamówienia 
publicznego rozumie się, złożenie oferty.

III. Przedmiot zamówienia:
1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie 15 filmów instruktażowych (animacja połączona ze screencastem) na 

podstawie dostarczonych przez Zamawiającego materiałów merytorycznych dotyczących systemu EZD RP.
2. Szczegółowy opis, zakres i warunki realizacji zamówienia określa Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

(SOPZ) – stanowiący Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego oraz Wzór Umowy (WU) – stanowiący Załącznik nr 
2 do Zapytania ofertowego, zwany dalej Umową.

3. Oznaczenie przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
32353000-2 – Nagrania dźwiękowe
79822500-7 – Usługi projektów graficznych
92111250-9 – Produkcja filmów informacyjnych

4. Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części.
5. Termin realizacji zamówienia: do 30 listopada 2023 roku.
6. Zamawiający nie przewiduje możliwości skorzystania z prawa opcji.
7. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia. 

Zamawiający dopuszcza udział podwykonawców w realizacji zamówienia. Powierzenie realizacji części 
zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z odpowiedzialności za prawidłową realizację zamówienia.

8. Status podwykonawcy jest interpretowany zgodnie z definicją umowy o podwykonawstwo, gdzie za umowę o 
podwykonawstwo należy rozumieć umowę w formie pisemnej o charakterze odpłatnym, której przedmiotem są 

http://www.nask.pl/
https://nask.eb2b.com.pl/
https://nask.eb2b.com.pl/cms/page/id/terms-and-conditions
https://nask.eb2b.com.pl/cms/download-attachment/id/5185


usługi stanowiące część niniejszego zamówienia, zawartej pomiędzy wybranym przez Zamawiającego Wykonawcą, 
a innym podmiotem (podwykonawcą).

9. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się 
w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać 
Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie 
mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie 
zamówienia.

10. Wykonawca ma obowiązek wskazać w Formularzu „Oferta” (stanowiącym Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego) 
części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podać firmy podwykonawców, o ile 
podwykonawcy są już znani.

IV. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania, przesłanki 
wykluczenia oraz oświadczenia i dokumenty na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu 
oraz braku podstaw do wykluczenia:

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu 
dotyczące: 
1) zdolności technicznej lub zawodowej (wiedzy i doświadczenia), tj. wykażą się należytym wykonaniem, a w 

przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywaniem, w okresie ostatnich 3 lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie - co 
najmniej 1 (jednej) usługi polegającej na przygotowaniu co najmniej 10 filmów instruktażowych dotyczących 
korzystania z systemów informatycznych, o łącznej wartości co najmniej 75 000 PLN brutto. 

UWAGA:
 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, spełnianie warunku 

określonego w pkt 1 ppkt 1) Wykonawcy wykazują łącznie.
 Przez jedną usługę polegającą na przygotowaniu filmów instruktażowych należy rozumieć jedną umowę zawartą 

z jednym podmiotem.
 W przypadku gdy w ramach realizacji wskazanej przez Wykonawcę dostaw, poza zakresem wymaganym przez 

Zamawiającego, były wykonywane również inne świadczenia, wykazana musi zostać wartość zł brutto 
dotycząca tej części usługi, która obejmowała zakresem usługi, o których mowa rozdziale IV pkt 1 ppkt 1) 
powyżej.

 W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, nie zakończonych na dzień składania ofert, wykazane 
przez Wykonawcę usługi muszą być zrealizowane, na dzień składania ofert, w liczbie nie mniejszej niż 10 
filmów instruktażowych lub na kwotę nie mniejszą niż określoną w warunku udziału w postępowaniu, o którym 
mowa w rozdziale IV pkt 1 ppkt 1) powyżej.

 Zamawiający nie dopuszcza sumowania liczby usług dla potwierdzenia spełniania warunku udziału w 
postępowaniu (tj. sumowania liczby filmów instruktażowych realizowanych na podstawie umów z różnymi 
podmiotami lub tym samym podmiotem, ale jako odrębne umowy).

 Wartości podane w walutach innych niż złoty polski przeliczone zostaną przez Zamawiającego według 
średniego kursu Narodowego Banku Polskiego z dnia upublicznienia Zapytania ofertowego. Jeżeli w dniu 
upublicznienia nie zostały opublikowane kursy, to Zamawiający dokona odpowiednich przeliczeń według 
średniego kursu Narodowego Banku Polskiego z pierwszego dnia po upublicznieniu. 

2. W celu potwierdzenia spełniania ww. warunków udziału w postępowaniu, należy złożyć:
1) Wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich zakresu, dat wykonania i 
podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane wraz z załączeniem dowodów określających, czy usługi 
te zostały wykonane lub są wykonywane należycie (referencje bądź inne dokumenty wystawione przez 
podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, np. protokół odbioru podpisany przez przedstawiciela 
podmiotu, na rzecz którego dostawy były wykonywane), a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 
ciągłych są wykonywane; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych 
referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej 
niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. Wykaz należy sporządzić według wzoru stanowiącego 
Załącznik nr 4 do Zapytania. 



UWAGA:
Zamawiający nie uzna faktur VAT jako dowodu z uwagi na fakt, iż ich treść nie potwierdza należytego 
wykonania zamówienia.

3. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę:
1) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu 

restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd 
zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo 
restrukturyzacyjne (Dz.U. z 2022r., poz. 2309 z późn.zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem 
Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, 
jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd 
zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe 
(Dz.U. z 2022r., poz. 1520 z późn. zm.).

2) który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w rozdziale IV pkt 1 
powyżej;

3) W celu uniknięcia konfliktów interesów, niniejsze zamówienie nie może być udzielone podmiotom 
powiązanym osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w 
imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a 
Wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, 
opieki lub kurateli;

4) Wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził Zamawiającego 
w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu 
lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej „kryteriami selekcji”, lub który zataił te informacje 
lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów.

5) Wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd 
Zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia.

6) Wykonawcę oraz podmioty udostępniające zasoby, wobec których zachodzą okoliczności określone w:
a) art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej,

4. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu, na podstawie przesłanki, 
o której mowa w rozdziale IV pkt 3 ppkt 1):
1) Zamawiający pobierze z bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w 

rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 
publiczne (Dz. U. z 2023 poz. 57 z późn. zm.) odpis dotyczący Wykonawcy z właściwego rejestru lub z 
centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru lub ewidencji. 

2) W przypadku podmiotu zagranicznego Wykonawca zobowiązany jest złożyć następujące dokumenty: 
a.Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast 

dokumentu, o którym mowa w pkt powyżej, Wykonawca składa dokument lub dokumenty wystawione w 
kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że: nie otwarto jego likwidacji ani 
nie ogłoszono upadłości, wystawiony/e nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
Dokument lub dokumenty składane są w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w 
elektronicznej kopii dokumentu lub dokumentów, poświadczonej za zgodność z oryginałem. Poświadczenie 
za zgodność z oryginałem elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia następuje przy użyciu 
kwalifikowalnego podpisu elektronicznego przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.

b. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o 
których mowa w lit. a) powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie Wykonawcy, ze 



wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, złożone przed notariuszem lub przed 
organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 
właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Dokument powinien być 
wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokument zawierający 
oświadczenie składany jest w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii 
dokumentu, poświadczonej za zgodność z oryginałem. Poświadczenie za zgodność z oryginałem 
elektronicznej kopii dokumentu następuje przy użyciu kwalifikowalnego podpisu elektronicznego.

.
5. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu, na podstawie przesłanek, 

o których mowa w rozdziale IV pkt 3 ppkt 7, Wykonawca/ Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia wraz z ofertą przedłoży oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy 
sankcyjnej według wzoru stanowiącego Załącznik nr 7 do Zapytania ofertowego. Oświadczenie musi być złożone 
podpisane w postaci elektronicznej i opatrzone kwalifikowalnym podpisem elektronicznym/podpisem 
zaufanym/podpisem osobistym przez osobę uprawnioną do reprezentacji.

6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum, spółka cywilna) 
oświadczenie, o których mowa powyżej musi być złożone przez każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia.

7. Ocena spełniania ww. warunków zostanie dokonana według formuły „spełnia – nie spełnia”.
8. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

1) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: żaden z nich nie może 
podlegać wykluczeniu, o którym mowa w rozdziale IV pkt 3 ppkt 1), 3) - 7), spełnianie warunku udziału w 
postępowaniu, o którym mowa w rozdziale IV pkt 1 ppkt 1) muszą wykazać łącznie.

2) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający pobierze 
dokument, o którym mowa w rozdziale IV pkt 4 ppkt 1), dla każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o zamówienie.

3) W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia ponoszą oni solidarną 
odpowiedzialność za wykonanie umowy.

9. W niniejszym postępowaniu Zamawiający najpierw zbada czy oferta nie podlega odrzuceniu oraz dokona 
oceny ofert w ramach kryterium oceny ofert o którym mowa w rozdziale X pkt 1 Zapytania ofertowego, a 
następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona, nie podlega wykluczeniu oraz 
czy spełnia warunki udziału w postępowaniu.

10. Wykonawca może, w celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach 
oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub 
zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.

11. Wykonawca, który polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, musi udowodnić 
Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w 
szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów 
na potrzeby realizacji zamówienia według wzoru stanowiącego Załącznik nr 6 do Zapytania ofertowego. 
Dokumenty składane są w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu 
lub oświadczenia poświadczonej za zgodność z oryginałem. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje 
odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, 
które każdego z nich dotyczą. Poświadczenie za zgodność z oryginałem elektronicznej kopii dokumentu lub 
oświadczenia następuje przy użyciu kwalifikowalnego podpisu elektronicznego.

12. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe, 
pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunku udziału w postępowaniu.

13. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, o których mowa w Rozdziale IV pkt 9, nie potwierdzają spełnienia przez 
Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w terminie określonym 
przez Zamawiającego:
1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne 

lub zawodowe (tj. wiedzę i doświadczenie), o której mowa w rozdziale IV pkt 9.



14. Wykonawca, który polega na sytuacji ekonomicznej lub finansowej innych podmiotów, odpowiada solidarnie z 
podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą 
wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.

V. Opis sposobu sporządzenia oferty:
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich 

ofert złożonych przez Wykonawcę. 
2. Wykonawca składa ofertę w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy pod adresem 

https://nask.eb2b.com.pl/. Oferta powinna być sporządzona w postaci elektronicznej i opatrzona 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę uprawnioną, pod rygorem nieważności. 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert za pomocą Bazy Konkurencyjności, dostępnej pod adresem 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Oferty, które zostaną złożone za pomocą Bazy 
Konkurencyjności, zostaną odrzucone jako niezgodne z treścią Zapytania ofertowego na podstawie rozdziału 
IX pkt 9 ppkt 1) Zapytania ofertowego.

3. Ofertę należy złożyć w następujący sposób:
a. Wykonawca składa ofertę poprzez dodanie w zakładce „Załączniki” dokumentów (załączników) określonych w 

niniejszym Zapytaniu i podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym/ podpisem zaufanym/podpisem 
osobistym poprzez wybranie polecenia „Dodaj załącznik” i wybranie docelowego pliku, który ma zostać 
zamieszczony. Wykonawca winien opisać załącznik nazwą umożliwiającą jego identyfikację. W przypadku gdy 
załącznik zwiera tajemnicę przedsiębiorstwa/dane osobowe Wykonawca zaznacza stosowne polecenie „Załącznik 
stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” / „Załącznik zawiera dane osobowe”,

b. Potwierdzeniem prawidłowo złożonej oferty (dodania załącznika) jest automatyczne wygenerowanie komunikatu 
systemowego o treści „Plik został przesłany”, po każdej prawidłowo wykonanej operacji, tj. dodaniu i zapisaniu 
załącznika.

4. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie.
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
6. Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty w postaci papierowej w siedzibie Zamawiającego. 
7. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca ma prawo zmienić złożoną przez siebie ofertę, 

postępując w sposób opisany w Rozdziale VI pkt. 3 Zapytania ofertowego, jak również ma prawo złożyć nową 
ofertę, jednak tylko w przypadku, gdy wycofa wcześniej złożoną ofertę, zgodnie z Rozdziałem VI pkt 3 
Zapytania. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez 
Wykonawcę w postępowania.

8. Wykonawca składa ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w Zapytaniu. Treść oferty musi odpowiadać treści 
Zapytania ofertowego.

9. Oferta składa się z:
1) Wypełnionego i podpisanego Formularza „Oferta” – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do Zapytania 

ofertowego. 
10. Wraz z ofertą składa się: 

1) dokumenty, o których mowa w Rozdziale IV pkt 4 ppkt 2) Zapytania ofertowego – w przypadku podmiotu 
zagranicznego. 

2) wypełniony i podpisany „Wykaz usług” – według wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do Zapytania – złożony 
w celu potwierdzania spełniania warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w rozdziale IV pkt 1 ppkt 
1) Zapytania ofertowego.

3) wypełnione i podpisane Zobowiązanie innego podmiotu, na zasobach którego polega Wykonawca zgodnie z 
rozdziałem IV pkt 10 – 14 Zapytania ofertowego, do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów 
na potrzeby realizacji zamówienia lub inne dokumenty potwierdzające, że Wykonawca będzie dysponował tymi 
zasobami – w przypadku gdy Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów w celu 
potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu. Propozycja treści zobowiązania innego podmiotu 
stanowi Załącznik nr 5 do Zapytania.

4) wypełnione i podpisane oświadczenie Wykonawcy/ Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia, dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. Wzór 
oświadczenia stanowi Załącznik nr 6 do Zapytania ofertowego;
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5) wypełnione i podpisane oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, dotyczące przesłanek 
wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 7 do 
Zapytania ofertowego.

6) Pełnomocnictwo wskazujące pełnomocnika Wykonawców występujących wspólnie 
(w wypadku złożenia oferty przez konsorcjum);

7) Pełnomocnictwo do podpisania oferty (w przypadku posługiwania się pełnomocnikiem).

UWAGA!
1) Dokumenty powinny być sporządzone w postaci elektronicznej oraz opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym/podpisem zaufanym/podpisem osobistym. 
2) Jeżeli dokument został wystawiony przez podmiot upoważniony inny niż Wykonawca (np. właściwy do jego 

wydania organ administracyjny lub sądowy) jako dokument elektroniczny – Wykonawca przekazuje ten 
dokument.

3) Jeżeli dokument został wystawiony przez podmiot upoważniony inny niż Wykonawca (np. właściwy do jego 
wydania organ administracyjny lub sądowy) jako dokument papierowy – Wykonawca przekazuje elektroniczną 
kopię dokumentu poświadczoną za zgodność z oryginałem.

4) Jeżeli dokument został wystawiony przez inny podmiot (np. Wykonawcę, wystawcę referencji) w formie 
elektronicznej z podpisem elektronicznym kwalifikowanym – przekazuje się ten dokument.

5) Jeżeli dokument został wystawiony przez inny podmiot (np. Wykonawcę, wystawcę referencji) jako dokument 
papierowy – Wykonawca przekazuje elektroniczną kopię dokumentu poświadczoną za zgodność z oryginałem.

6) Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje przez podpisanie kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 
Poświadczenia dokonuje notariusz lub mocodawca.

11. W przypadku zastrzeżenia części oferty jako tajemnica przedsiębiorstwa, Wykonawca powinien załączyć do oferty 
stosowne wyjaśnienia mające wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2022 r., poz. 1233 z późn. 
Zm.). Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie 
mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca 
nie może zastrzec informacji, o których mowa w rozdziale VI pkt 7 Zapytania ofertowego. Uzasadnienie dot. Tajemnicy 
przedsiębiorstwa musi zostać dołączone do oferty i złożone w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym podpisanych przez osobę umocowaną do reprezentowania Wykonawcy). Zastrzeżenie 
informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
będzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkować będzie zgodnie z uchwałą SN z 20 października 2005 (sygn.. III 
CZP 74/05) ich odtajnieniem.
Zgodnie z ustawą o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozdział 2, art. 11 ust. 2 „przez tajemnicę przedsiębiorstwa 
rozumie się informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające 
wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie 
znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile 
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, 
działania w celu utrzymania ich w poufności.”

Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji Wykonawca ma obowiązek wydzielić z oferty. Wybór w Systemie odpowiedniego atrybutu pliku 
stanowiącego załącznik do oferty pozwala na oznaczenie jawności lub niejawności dokumentu. W razie jednoczesnego 
wystąpienia w danym dokumencie lub oświadczeniu treści o charakterze jawnym i niejawnym, należy podzielić ten 
plik na dwa pliki i każdy z nich oznaczyć odpowiednim atrybutem. Odpowiednie oznaczenie zastrzeżonej treści oferty 
spoczywa na Wykonawcy. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, które Wykonawca zastrzeże 
jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem 
polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zamieszczenie załącznika następuje poprzez polecenie 
„Zapisz”.

12.  Jeżeli osoba / osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, pełnomocnictwo to musi w swej treści 
jednoznacznie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo do podpisania oferty musi zostać 
dołączone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę lub z dokumentów, które 



Zamawiający może uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych. Pełnomocnictwo powinno być 
sporządzone w postaci elektronicznej oraz opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w elektronicznej 
kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem i opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez 
notariusza.

13.  W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawcy ustanawiają 
pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu 
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia. Pełnomocnictwo powinno być sporządzone w postaci elektronicznej i 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w elektronicznej kopii poświadczonej za zgodność z 
oryginałem i opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez notariusza.

14.  Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę 
sporządzony w innym języku niż język polski powinien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski. W razie 
wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą. 

15.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

VI. Sposób oraz termin składania ofert:

Termin 
składania ofert:

Oferty należy złożyć do dnia 24.08.2023 r.

do godz. 12:00.

1. Zamawiający zastrzega możliwość przedłużenia terminu składania ofert. Informację o przedłużeniu terminu 
składania ofert, Zamawiający zamieści na stronie internetowej, na której zostało zamieszczone niniejsze Zapytanie 
ofertowe. 

2. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy pod 
adresem https://nask.eb2b.com.pl/. Po upływie terminu składania ofert, dodanie Oferty (załączników) nie będzie 
możliwe. Zgodnie z rozdziałem V pkt 3 niniejszego Zapytania Oferty, które zostaną złożone za pomocą Bazy 
Konkurencyjności, dostępnej pod adresem - 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, zostaną odrzucone jako niezgodne z treścią Zapytania 
ofertowego na podstawie Rozdziału IX pkt 9 ppkt 1) Zapytania.

3. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania 
zmiany lub wycofania oferty polega na usunięciu plików składających się na ofertę. W tym celu w zakładce 
„Załączniki” Wykonawca korzysta z polecenia „Usuń” po wybraniu odpowiedniego załącznika.

4. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej 
oferty (załączników).

5. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub nieterminowe złożenie oferty. Zaleca się, aby 
założyć profil Wykonawcy i rozpocząć składanie oferty z odpowiednim wyprzedzeniem.

6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
7. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na Platformie w zakładce „Załączniki” informacje 

dotyczące:
1) nazwy i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie, 
2) ceny brutto złożonych ofert,

VII. Opis sposobu porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami:
1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim, przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za 

pośrednictwem elektronicznej Platformy zakupowej dostępnej pod adresem strony internetowej 
https://nask.eb2b.com.pl/.

2. W postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, 
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy w zakładce 
„Pytania/Informacje”. Za datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę 
ich zamieszczenia na Platformie.

3. Poniżej została określona instrukcja korzystania z Platformy, tj.:
1) zgłoszenie do postępowania wymaga zalogowania Wykonawcy na Platformę. Po wprowadzeniu danych 

użytkownika, tj. adresu e-mail oraz hasła zgłoszenie jest automatycznie akceptowane przez system.

https://nask.eb2b.com.pl/
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2) w module „Postępowania”, zakładka „Lista postępowań otwartych” należy wybrać niniejsze postępowanie oraz 
korzystając z polecenia „Zgłoś się do udziału w postępowaniu” przejść do Formularza rejestracyjnego - w 
przypadku gdy Wykonawca nie posiada konta na Platformie lub panelu logowania użytkownika na Platformie, 
gdy Wykonawca posiada już konto na Platformie.

3) Wykonawca, który nie posiada konta na Platformie, musi dokonać rejestracji. Po wypełnieniu Formularza 
rejestracyjnego Wykonawca otrzyma wiadomość automatyczną na adres poczty elektronicznej wskazany 
podczas rejestracji informującą, że może dokonać pierwszego logowania do Platformy. Rejestracja nowego 
konta podlega weryfikacji i akceptacji operatora, która może potrwać do 24h (8h roboczych) lub dłużej;

4) w zakładce „Załączniki” dostępna jest dokumentacja postępowania (Zapytanie ofertowe oraz pozostałe 
dokumenty). Pobranie dokumentu następuje po kliknięciu na wybrany załącznik i wciśnięciu polecenia 
„Pobierz”. W celu pobrania wszystkich załączników jednocześnie należy wybrać polecenie „Pobierz paczkę”, a 
następnie „Pobierz wszystkie załączniki organizatora”.

4. W sytuacji awarii Systemu lub przerwy technicznej działania Systemu Zamawiający dopuszcza komunikację za 
pomocą poczty elektronicznej na adres: zakupy.ose@nask.pl (nie dotyczy składania ofert).

Pomoc techniczna w przypadku problemów z Platformą:
tel.+48 22 428 19 28
admin@eb2b.com.pl

Godziny pracy: pn. – pt. godz. 8:00 - 16:00
W nagłych przypadkach po godzinie 16:00 tel. 600 390 036 lub 722 323 222

5. Zamawiający określa dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego i jego typu (zewnętrzny, 
wewnętrzny). Wykonawca dołącza do Systemu uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem 
podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny):

1) dokumenty w formacie PDF należy podpisywać formatem PAdES;
2) Zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów w formacie innym niż PDF – w tym przypadku należy użyć 

formatu XAdES.
6. Zamawiający określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na Platformie, tj.:

1) Stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s;
2) Komputer klasy PC lub MAC, o następującej minimalnej konfiguracji: pamięć 2GB RAM, procesor Intel IV 

2GHZ, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux;
3) Zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0;
4) Włączona obsługa JavaScript;
5) Zainstalowany program AcrobatReader lub inny odczytujący pliki w formacie np. PDF, DOC, DOCX, XLS, 

XLSX.
7. Zamawiający określa dopuszczalne formaty przesyłanych danych, tj. plików o wielkości do 50 MB w formatach 

PDF, DOC, DOCX, XLS, XML, XLSX, PAdES, XAdES. Zamawiający nie dopuszcza przesłania pliku 
podzielonego przez Wykonawcę na części, który następnie Zamawiający musiałby scalić/połączyć w jeden plik.

8. Za pośrednictwem Systemu można przesłać wiele pojedynczych plików lub plik skompresowany do archiwum 
(ZIP) zawierający wiele pojedynczych podpisanych plików.

9. Zamawiający określa informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:
1) Plik załączony przez Wykonawcę na Platformie i zapisany, nie jest widoczny dla Zamawiającego oraz 

właściciela Platformy, gdyż istnieje w systemie jako zaszyfrowany. Możliwość otworzenia pliku dostępna jest 
dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiającego po upływie terminu składania ofert.

2) Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi przypiętą do dokumentu elektronicznego datę oraz 
dokładny czas (hh:mm:ss), znajdującą się po lewej stronie dokumentu w kolumnie „Data przesłania”.

3) O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie. 
10. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentów lub 

oświadczeń, wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.
11. Tryb udzielania wyjaśnień dotyczących treści Zapytania:

1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego. Wniosek należy 
przesłać za pośrednictwem Platformy, w zakładce „Pytania/Informacje” w zakresie wybranego na Platformie 
postępowania. Wykonawca może zwrócić się o wyjaśnienie treści Zapytania poprzez dodanie w zakładce 
„Pytania / Informacje” (podzakładka „Dodaj pytanie / komentarz”) docelowego pliku, który ma zostać wczytany 
(„Wyślij plik”). Po wczytaniu pliku wybiera opcję „Zapisz”. 
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2) Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w 
którym upływa połowa pierwotnego terminu składania ofert, Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie.

3) Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania wpłynie po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub 
dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez 
rozpoznania.

4) Treść zapytań, bez ujawniania źródła zapytania, wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom za 
pośrednictwem Platformy poprzez zamieszczenie dokumentacji w zakładce „Załączniki”.

5) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść 
Zapytania. Dokonaną zmianę Zapytania ofertowego Zamawiający udostępni na Platformie.

12. Zamawiający kieruje ew. wezwania/pisma do Wykonawcy za pośrednictwem Platformy w zakładce „Pytania 
/ Informacje”. Docelowy plik skierowany do Wykonawcy widoczny będzie w podzakładce „Otrzymane”.

13. Dokumenty składane na wezwanie Zamawiającego, Wykonawca wczytuje w oryginale lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym na 
Platformie w zakładce „Pytania/Informacje” (podzakładka „Dodaj pytanie / komentarz”). Wykonawca w 
niniejszej podzakładce wybiera docelowy plik, który ma zostać wczytany. Po wczytaniu pliku wybiera opcję 
„Zapisz”.

14. Osobą wyznaczoną do kontaktu w sprawie postępowania jest: Katarzyna Borzechowska.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
1. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia Formularza Ofertowego, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do 

Zapytania ofertowego, a następnie podpisania Formularza kwalifikowanym podpisem elektronicznym/podpisem 
zaufanym/podpisem osobistym. 

2. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością maksymalnie do dwóch miejsc po przecinku.
3. Wykonawca musi uwzględnić w cenie oferty wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania 

zamówienia oraz wszelkie opłaty i podatki wynikające z obowiązujących przepisów. 
4. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, zgodnie 

z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w 
niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, 
składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 
prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN).

IX. Badanie, ocena ofert, wykluczenie Wykonawcy i odrzucenie oferty.
1. Zamawiający może wezwać Wykonawców do złożenia wyjaśnień dotyczących treści złożonej Oferty wraz z 

załącznikami (w tym dotyczących dokumentów złożonych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w 
postępowaniu). Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących 
złożonej Oferty oraz, z zastrzeżeniem pkt 6 poniżej, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.

2. Zamawiający może wezwać Wykonawcę do złożenia wyjaśnień, w tym o złożenie dowodów dotyczących wyliczenia 
ceny, jeżeli zaoferowana cena oferty lub jej istotne części składowe wydawać się będą rażąco niskie w stosunku do 
przedmiotu zamówienia i budzić będą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 
zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów. 
Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywać będzie na Wykonawcy.

3. Zamawiający może jednokrotnie wezwać Wykonawcę do złożenia, uzupełnienia lub poprawienia zawierających 
błędy oświadczeń i dokumentów.

3a. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, 
Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych 
oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu lub spełniają warunki udziału w 
postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub 
dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.

4. Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający 
wzywa do ich złożenia, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby 
unieważnienie postępowania. 



5. W odniesieniu do wezwań, o których mowa w pkt 1, 2 i 4 powyżej, Zamawiający dopuszcza możliwość 
kilkukrotnego wzywania Wykonawcy.

6. Zamawiający poprawi w treści oferty następujące omyłki:
1) oczywiste omyłki pisarskie,
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w 

treści oferty,
- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

7. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę:
1) który nie będzie spełniał warunków udziału w postępowaniu określonych w rozdziale IV pkt 1 Zapytania 

ofertowego;
2) który podlega wykluczeniu na podstawie przesłanek określonych w rozdziale IV pkt 3 ppkt 1) Zapytania 

ofertowego;
3)  wobec którego zajdą przesłanki określone w rozdziale IV pkt 3 ppkt 3) - 7) Zapytania ofertowego;
- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, który został wykluczony.

8. Oferta Wykonawcy wykluczonego podlega odrzuceniu. 
9. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, gdy:

1) jej treść nie odpowiada treści Zapytania ofertowego, z zastrzeżeniem pkt 6 ppkt 3) powyżej,
2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji,
3) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,
4) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu,
5) zawiera błędy w obliczeniu ceny,
6) Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego w zawiadomieniu, nie zgodził się na poprawienie 

omyłki, o której mowa w pkt. 6 ppkt 3) powyżej,
7) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów,
8) Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa 

w rozdziale XII pkt 2 Zapytania ofertowego,
9) jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa państwa, a tego 

bezpieczeństwa lub interesu nie można zagwarantować w inny sposób,
10) Wykonawca po otrzymaniu wezwania od Zamawiającego na podstawie rozdziału X pkt. 7 nie złoży oferty 

dodatkowej,
- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została odrzucona.

X. Kryteria oceny ofert.
1. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w ramach postępowania spośród ofert niepodlegających 

odrzuceniu na podstawie niżej określonego kryterium oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Waga (w %) 

1 Cena oferty brutto (C) 100 

2. Zamawiający dokona oceny ofert Wykonawców przyznając punkty w ramach kryterium oceny ofert, według zasady, 
że 1% = 1 punkt.

3. W kryterium „Cena oferty brutto” ocena ofert zostanie dokonana w następujący sposób:

Cena brutto najtańszej oferty 
spośród ofert niepodlegających odrzuceniu
------------------------------------------------------ x 100 = liczba punktów
Cena brutto badanej oferty

Maksymalna liczba punktów w tym kryterium wynosi 100 pkt.

4. Zamawiający wybierze zgodnie z powyższym kryterium najtańszą ofertę spośród ofert niepodlegających odrzuceniu.



5. Jeżeli w postępowaniu nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że dwie oferty 
otrzymało taką samą ilość punktów w kryterium oceny ofert – cena, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, 
składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 
W przypadku ponownego złożenia ofert dodatkowych o takiej samej cenie Zamawiający powtórzy procedurę, o 
której mowa powyżej. 
UWAGA - Brak przedstawienia oferty dodatkowej będzie skutkował odrzuceniem oferty.

6. Zamawiający następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega 
wykluczeniu, o którym mowa w rozdziale IV pkt 3 Zapytania ofertowego oraz spełnia warunki udziału w 
postępowaniu określone w rozdziale IV pkt 1 Zapytania ofertowego.

7. Zamawiający wybierze jako najkorzystniejszą ofertę Wykonawcy, która spełni wszystkie postawione w niniejszym 
Zapytaniu warunki oraz która nie podlega odrzuceniu i uzyska najwyższą liczbę punktów w wyżej wymienionym 
kryterium oceny ofert.

8. Zamawiający umieści na stronie internetowej, na której zostało zamieszczone niniejsze Zapytanie ofertowe, 
informację o dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej.

9. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełni wszystkie warunki postawione 
w niniejszym Zapytaniu ofertowym oraz otrzyma największą liczbę punktów w kryterium oceny ofert, o którym 
mowa w pkt 1 wyżej.

10. Obliczenia punktacji, zgodnie z wyżej wskazanym kryterium, zostaną dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku.

XI. Wymagania dotyczące wadium.
Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.

XII. Termin związania ofertą.
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 60 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem 
terminu składania ofert. 

XIII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione przed zawarciem umowy.
1. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie 

umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę 
punktów (po zbadaniu, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu, o którym mowa w rozdziale IV pkt 3 Zapytania 
ofertowego, oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu określone w rozdziale IV pkt 1 Zapytania ofertowego). 

2. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez 
Zamawiającego. 

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca przekaże Zamawiającemu:
a) niezbędne dane i informacje do uzupełnienia umowy (np. dane osoby, która będzie zawierała umowę w imieniu 
Wykonawcy, itp.);
b) pełnomocnictwo (oryginał lub kopia poświadczona notarialnie) do zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego w imieniu Wykonawcy;

4. W przypadku gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na wezwanie Zamawiającego przedłoży umowę 
regulującą współpracę tych Wykonawców zawierającą m.in. solidarny zakres odpowiedzialności członków 
konsorcjum z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia.

XIV. Wzór umowy.
Wzór umowy stanowi Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. 

XV. Unieważnienie postępowania.
1. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli: 

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,
3) podejmie decyzję o unieważnieniu postępowania ze względu na interes Zamawiającego,



4) postępowanie obarczone jest rażącym naruszeniem zasad określonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym,
5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie umowy.

2. Zamawiający może unieważnić postępowanie, jeżeli środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej lub ze 
środków krajowych, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, 
nie zostaną mu przyznane.

3. W razie podjęcia decyzji o unieważnianiu postępowania, Zamawiający umieści na stronie internetowej, na której 
zostało zamieszczone niniejsze Zapytanie ofertowe informację o unieważnieniu niniejszego postępowania.

XVI. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy.
Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 

XVII. Klauzula informacyjna z art. 13 i 14 RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego.

Zgodnie z art. 13 lub art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informujemy, że: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Naukowa i Akademicka Sieć Komputerowa - Państwowy 
Instytut Badawczy z siedzibą w Warszawie, działający pod adresem ul. Kolska 12, 01-045 Warszawa, którego akta 
rejestrowe przechowuje Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy, XIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru 
Sądowego pod numerem 0000012938, REGON: 010464542, NIP: 521-04-17-157 (dalej: „NASK - PIB”);
2. NASK - PIB wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych, z którym można skontaktować się poprzez e-
mail inspektorochronydanych@nask.pl;
3. Pani/Pana dane osobowe mogą być przetwarzane na podstawie:
a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 
administratorze), w zakresie i przez okres określony w poniższych przepisach prawa, w celu:
- prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na zasadach określonych w ustawie z dnia 29 
stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn.zm.), dalej „ustawa Pzp”; 
lub
- prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przewidzianego do współfinansowania ze 
środków pochodzących z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego 
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 (POPC), w szczególności potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia 
wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych w 
ramach POPC.
b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane 
dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy), w zakresie 
niezbędnym do zawarcia i wykonania umowy z NASK – PIB – i będą przetwarzane w toku postępowania o 
udzielenie zamówienia oraz w okresie realizacji umowy.
c) art. 6 ust. 1 lit. f RODO (przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 
realizowanych przez administratora lub przez osobę trzecią), w celu:
- weryfikacji prawidłowości wykonania umowy i dochodzenia roszczeń oraz obsługi skarg, reklamacji oraz zgłoszeń 
- i będą przetwarzane przez okres obowiązywania i realizacji umowy, dochodzenia roszczeń związanych z umową 
lub upływu okresu przedawnienia;
- przeprowadzania czynności audytowych oraz kontrolnych - i będą przechowywane przez okres 5 lat po zakończeniu 
czynności;
- archiwizacji dokumentacji związanej z zawarciem i wykonaniem umowy – i będą przetwarzane przez okres 
wymagany przepisami prawa mającymi zastosowanie do NASK.
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być:
a) osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 
ust. 3 ustawy Pzp;
b) podmioty realizujące badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej lub 
beneficjenta; Pani/Pana dane osobowe mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym na 
zlecenie Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach POPC;



c) podmiotom publicznym w przypadkach określonych w przepisach prawa, w szczególności organom nadzoru i 
kontroli publicznej;
d) podmiotom, które przetwarzają te dane w imieniu NASK - PIB świadcząc NASK - PIB usługi o charakterze 
technicznym, obsługującym sieć telekomunikacyjną NASK - PIB, systemy teleinformatyczne NASK - PIB lub 
udostępniającym NASK - PIB narzędzia teleinformatyczne, świadczącym NASK - PIB usługi audytowe, pomoc 
prawną, a także innym administratorom danych osobowych np. podmiotom prowadzącym działalność pocztową lub 
kurierską.
5. NASK – PIB udostępnia dane osobowe, jeżeli zwrócą się do NASK – PIB o to osoby trzecie i jest to niezbędne 
do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez takie osoby, np. w celu podjęcia 
czynności zmierzających do ochrony ich interesów prawnie chronionych, na drodze postępowania sądowego. Dane 
osobowe NASK – PIB udostępnia także sądom i uprawnionym organom, jeżeli zwrócą się do NASK – PIB na 
podstawie odpowiednich przepisów prawa.
6. Przekazane dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosowanie do art. 22 RODO.
8. Posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo żądania dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; w przypadku 
gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO, wymagałoby niewspółmiernie dużego 
wysiłku, administrator może zażądać wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, 
w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo żądania sprostowania Pani/Pana danych osobowych; realizacja tego 
uprawnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu 
ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp;
c) na podstawie art. 17 RODO prawo żądania usunięcia danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 
mowa w art. 17 ust. 3 RODO;
d) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 
zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; realizacja tego uprawnienia nie ogranicza 
przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu;
e) na podstawie art. 20 RODO prawo żądania przenoszenia danych osobowych;
f) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.
g) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie 
danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.
9. Pani/Pana dane osobowe zostały pozyskane bezpośrednio od Pani/Pana jako osoby, której dane dotyczą albo ze 
źródeł publicznie dostępnych.

XVIII. Wykaz załączników do niniejszego Zapytania ofertowego:
Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
Załącznik nr 2 – Wzór umowy
Załącznik nr 3 – Formularz Oferta
Załącznik nr 4 – Wykaz usług
Załącznik nr 5 – Propozycja treści zobowiązania innego podmiotu 
Załącznik nr 6 – Oświadczenie Wykonawcy/ Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia, 

dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
Załącznik nr 7 – Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 7 ust. 

1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.



Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego - SOPZ

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowiący Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego znajduje się w osobnym 
pliku.



Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego - WU

WZÓR UMOWY 

Wzór umowy stanowiący Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego znajduje się w osobnym pliku.



Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego

OFERTA

WYKONAWCA1: 
Nazwa .............................
Adres ...............................
Regon ..............................
NIP ....................................
Telefon .............................
Email ................................
Osoba do kontaktu …….

ZAMAWIAJĄCY:
Naukowa i Akademicka Sieć Komputerowa – 
Państwowy Instytut Badawczy
ul. Kolska 12
01-045 Warszawa 

Nawiązując do Zapytania ofertowego dot. Przygotowanie, rejestracja i postprodukcja filmów instruktażowych 
dla administratorów EZD RP” znak postępowania: ZZOSE.2621.55.2023.372.KBO[EZD-POPC]

my niżej podpisani:

1. SKŁADAMY OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z Zapytaniem ofertowym, 
Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia (SOPZ) - stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 
oraz Wzorem Umowy (WU) – stanowiącym Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

2. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z wymaganiami Zamawiającego, dotyczącymi przedmiotu 
zamówienia, zamieszczonymi w Zapytaniu ofertowym wraz z załącznikami i nie wnosimy do nich żadnych 
zastrzeżeń.

3. OFERUJEMY realizację zamówienia za całkowitą cenę:  

cena netto: ____________________________________ zł

cena brutto: ___________________________________ zł

4. OFERUJEMY realizację zamówienia za cenę określoną powyżej.
5. AKCEPTUJEMY, że cena pozostanie niezmieniona podczas realizacji całej umowy. Oświadczamy, że w cenę 

wliczyliśmy wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania zamówienia oraz wszelkie opłaty 
i podatki wynikające z obowiązujących przepisów.

6. OŚWIADCZAMY, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 60 dni od dnia upływu terminu składania 
ofert.

7. OŚWIADCZAMY, że w razie wybrania naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowiązujemy się do podpisania 
umowy, na warunkach określonych we Wzorze Umowy (WU) – stanowiącym Załącznik nr 2 do Zapytania 
ofertowego.

8. OŚWIADCZAMY, że w przypadku wygrania postępowania część prac objętych zamówieniem zamierzamy 
powierzyć podwykonawcom: (wypełnić jeśli dotyczy)

1 Jeśli ofertę składa więcej niż jeden Wykonawca, należy wskazać dane odpowiednio dla każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia



Nazwa podwykonawcy
(o ile są znani)

Adres 
podwykonawcy

Części zamówienia, które Wykonawca zamierza 
powierzyć podwykonawcy

9. OŚWIADCZAMY, że akceptujemy warunek, iż ponosimy wszelkie koszty związane z przygotowaniem i 
złożeniem oferty.

10. OŚWIADCZAMY, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania na podstawie przesłanek określonych 
w Rozdziale IV pkt 3 Zapytania ofertowego, oraz że spełniamy warunki udziału w postępowaniu 
określone w Rozdziale IV pkt 1 Zapytania ofertowego.

11. OŚWIADCZAMY, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec 
osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o 
udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu**.

12. UWAGA - dotyczy tylko Wykonawców zagranicznych 
Oświadczamy, że wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 
w odniesieniu do następujących towarów/usług:
W takim przypadku należy uzupełnić następującą tabelkę:

L.p. Nazwa (rodzaj) towaru lub usługi Wartość towaru lub 
usługi bez VAT

Stawka VAT, która 
będzie miała 
zastosowanie

1

2

W przypadku braku wypełnienia tabeli powyżej - oświadczamy, że złożenie oferty nie prowadzi do powstania 
obowiązku podatkowego po stronie Zamawiającego.

Uwaga!

Plik sporządza się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowalnym podpisem elektronicznym/ 
podpisem zaufanym/podpisem osobistym przez osobę uprawnioną do reprezentacji. Wykonawca składa 
ofertę w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy pod adresem https://nask.eb2b.com.pl/. 

*rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub 
zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO 
treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).



Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego

WYKAZ USŁUG
(WYKAZ WYKONANYCH/WYKONYWANYCH / ZREALIZOWANYCH/REALIZOWANYCH USŁUG)

WYKONAWCA: 
Nazwa ................................
Adres ..................................

ZAMAWIAJĄCY: 
Naukowa i Akademicka Sieć Komputerowa 
Państwowy Instytut Badawczy
ul. Kolska 12, 01-045 Warszawa 

Nawiązując do Zapytania ofertowego pn. „Przygotowanie, rejestracja i postprodukcja filmów instruktażowych 
dla administratorów EZD RP” znak postępowania: ZZOSE.2621.55.2023.372.KBO[EZD-POPC]

WYKONAWCA:

Nazwa(y) Wykonawcy(ów) Adres(y) 
Wykonawcy(ów) 

Numer NIP 
Wykonawcy(ów)

   
  

(w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy [firmy] 
i dokładne adresy)

Oświadczamy, że wykonaliśmy/wykonujemy następujące usługi o których mowa w rozdziale IV pkt 1 ppkt 1) 
Zapytania ofertowego:

I. Opis pozwalający na stwierdzenie czy został spełniony warunek udziału w postępowaniu opisany w Rozdziale 
IV pkt 1 ppkt 1) Zapytania ofertowego

Usługi, o których mowa w Rozdziale IV pkt 1 ppkt 1) Zapytania ofertowego

USŁUGA NR 1

1
Nazwa usługi (przez usługę należy 
rozumieć jedną umowę zawartą z jednym 
podmiotem):

………………………………………………………..

2 Sposób dysponowania 
(niewłaściwe skreślić) Zasób własny Wykonawcy Zasób podmiotu trzeciego

3 Termin zakończenia realizacji/świadczenia 
usługi:

Zakończenie (dd-mm-rrrr):
………………….

4 Podmiot, na którego rzecz wykonana 
została dostawa: ……………………………………………………………

5 Wykonawca, który zrealizował usługę: ……………………………………………………………

6

Czy wykazywana usługa polegała na 
przygotowaniu co najmniej 10 filmów 
instruktażowych dotyczących korzystania z 
systemów informatycznych?

tak/nie

7 Wartość brutto usługi: ………………..

Uwaga:



1. Tabele można powielać w zależności od potrzeb.
2. Przez jedną usługę polegającą na przygotowaniu filmów instruktażowych należy rozumieć jedną umowę 

zawartą z jednym podmiotem.
3. W przypadku gdy w ramach realizacji wskazanej przez Wykonawcę dostaw, poza zakresem 

wymaganym przez Zamawiającego, były wykonywane również inne świadczenia, wykazana musi zostać 
wartość zł brutto dotycząca tej części usługi, która obejmowała zakresem usługi, o których mowa 
rozdziale IV pkt 1 ppkt 1) powyżej.

4. W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, nie zakończonych na dzień składania ofert, 
wykazane przez Wykonawcę usługi muszą być zrealizowane, na dzień składania ofert, w liczbie nie 
mniejszej niż 10 filmów instruktażowych lub na kwotę nie mniejszą niż określoną w warunku udziału 
w postępowaniu, o którym mowa w rozdziale IV pkt 1 ppkt 1) powyżej.

5. Zamawiający nie dopuszcza sumowania liczby usług dla potwierdzenia spełniania warunku udziału w 
postępowaniu, (tj. sumowania liczby filmów instruktażowych realizowanych na podstawie umów z 
różnymi podmiotami lub tym samym podmiotem, ale jako odrębne umowy).

6. Wartości podane w walutach innych niż złoty polski przeliczone zostaną przez Zamawiającego według 
średniego kursu Narodowego Banku Polskiego z dnia upublicznienia Zapytania ofertowego. Jeżeli w 
dniu upublicznienia, nie zostały opublikowane kursy, to Zamawiający dokona odpowiednich przeliczeń 
według średniego kursu Narodowego Banku Polskiego z pierwszego dnia po upublicznieniu. 

7. Wykonawca zobowiązany jest załączyć dowody potwierdzające, że wykazane usługi zostały wykonane 
należycie. Dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na 
rzecz którego dostawy były wykonywane.

 Uwaga!

Plik sporządza się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowalnym podpisem elektronicznym/ 
podpisem zaufanym/podpisem osobistym przez osobę uprawnioną do reprezentacji. Wykonawca składa 
ofertę w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy pod adresem https://nask.eb2b.com.pl/. 



Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego

PROPOZYCJA TREŚCI ZOBOWIĄZANIA INNEGO PODMIOTU

do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia pn. 
„Przygotowanie, rejestracja i postprodukcja filmów instruktażowych dla administratorów EZD RP” znak 
postępowania: ZZOSE.2621.55.2023.372.KBO[EZD-POPC]

UWAGA:

Zamiast niniejszego Formularza można przedstawić inne dokumenty, w szczególności:
1. zobowiązanie podmiotu sporządzone w oparciu o własny wzór;
2. inne dokumenty stanowiące dowód, że Wykonawca realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami podmiotów w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz, że stosunek 
łączący Wykonawcę z tymi podmiotami będzie gwarantował rzeczywisty dostęp do ich zasobów, określające w 
szczególności:
a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,
b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia 

publicznego,
c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego,
d) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału 

w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje 
usługi, których wskazane zdolności dotyczą.

Ja:
__________________________________________________________________________________
(imię i nazwisko osoby upoważnionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko (właściciel, prezes zarządu, członek 
zarządu, prokurent, upełnomocniony reprezentant itp.))
Działając w imieniu i na rzecz:
__________________________________________________________________________________
(nazwa Podmiotu)

Zobowiązuję się do oddania nw. zasobów:
__________________________________________________________________________________
(określenie zasobu np. zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów)

W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:
__________________________________________________________________________________
(określenie warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w Rozdziale IV pkt 1 Zapytania ofertowego, należy 
wskazać warunek)

Do dyspozycji Wykonawcy:
__________________________________________________________________________________
(nazwa Wykonawcy)

na potrzeby realizacji zamówienia pn. „: Przygotowanie, rejestracja i postprodukcja filmów instruktażowych 
dla administratorów EZD RP” znak postępowania: ZZOSE.2621.55.2023.372.KBO[EZD-POPC]

Zamawiający: Naukowa i Akademicka Sieć Komputerowa - Państwowy Instytut Badawczy

Oświadczam, iż:
a) udostępniam Wykonawcy ww. zasoby, w następującym zakresie:

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________



b) sposób wykorzystania udostępnionych przeze mnie zasobów przy wykonywaniu zamówienia publicznego 
będzie następujący:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

c) zakres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia publicznego będzie następujący:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

UWAGA!

Plik sporządza się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowalnym podpisem elektronicznym/ 
podpisem zaufanym/podpisem osobistym przez osobę uprawnioną do reprezentacji. Wykonawca składa 
ofertę w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy pod adresem https://nask.eb2b.com.pl/. 



     

 

Załącznik nr 6 do Zapytania ofertowego 

ZAMAWIAJĄCY:
NASK-PIB
ul. Kolska 12 
01-045 Warszawa

Dotyczy postępowania pn.: „Przygotowanie, rejestracja i postprodukcja filmów instruktażowych dla 
administratorów EZD RP” znak postępowania: ZZOSE.2621.55.2023.372.KBO[EZD-POPC]

OŚWIADCZENIA WYKONAWCY
DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGÓLNYCH 

ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ 
SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO

WYKONAWCA:
Nazwa(y) Wykonawcy(ów) Adres(y) 

Wykonawcy(ów) 
Numer NIP Wykonawcy(ów)

   

Na potrzeby niniejszego postępowania  prowadzonego przez Naukową i Akademicką Sieć Komputerową – Państwowy 
Instytut Badawczy (NASK PIB), oświadczam, co następuje:

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODSTAW WYKLUCZENIA:
Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy 
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835)2. 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały 
przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

UWAGA:
Dokument sporządza się pod rygorem nieważności w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowalnym podpisem 
elektronicznym/podpisem zaufanym/podpisem osobistym przez osobę uprawnioną do reprezentacji. Wykonawca 
składa ofertę w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy pod adresem https://nask.eb2b.com.pl/.

2 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 
pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 
rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

https://nask.eb2b.com.pl/
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Załącznik nr 7 do Zapytania ofertowego

ZAMAWIAJĄCY:
NASK-PIB
ul. Kolska 12, 01-045 Warszawa

Dotyczy postępowania pn.: Przygotowanie, rejestracja i postprodukcja filmów instruktażowych dla 
administratorów EZD RP” znak postępowania: ZZOSE.2621.55.2023.372.KBO[EZD-POPC]

OŚWIADCZENIA PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY
DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGÓLNYCH 

ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ 
SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO

Nazwa Podmiotu 
udostepniającego

Adres 
Podmiotu

Numer NIP 
Podmiotu

Podstawa do reprezentowania podmiotu przez 
osobę podpisującą oświadczenie

   

Na potrzeby niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego przez NASK-PIB, 
oświadczam, co następuje:

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODMIOTU UDOSTEPNIAJĄCEGO ZASOBY
Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy 
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835)3. 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały 
przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

UWAGA:
Dokument sporządza się pod rygorem nieważności w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowalnym podpisem 
elektronicznym/podpisem zaufanym/podpisem osobistym przez osobę uprawnioną do reprezentacji. Wykonawca 
składa ofertę w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy pod adresem https://nask.eb2b.com.pl/.

3 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 
pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 
rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

https://nask.eb2b.com.pl/
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