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14.08.2023 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE 9.3/2023/1

§ 1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

SAGITUM Spotka Akcyjna

ul. Jana Twardowskiego 9, 35-302 Rzeszow
NIP 8133733993

REGON 366158795

KRS 0000755390

Tel. 17 777 61 00

Adres strony internetowej: www.sagitum.pl

§ 2. Postanowienia ogélne

SAGITUM Spétka Akcyjna z siedziba w Rzeszowie, ul. Jana Twardowskiego 9, 35-302 Rzeszow,
zaprasza niniejszym do zlozenia oferty cenowej dotyczacej realizacji zaméwienia w postaci ustugi
przeprowadzenia szkolen z zakresu kompetencji cyfrowych dla 20 grup szkoleniowych przez treneréw
w ramach projektu pn. AKADEMIA IT SAGITUM, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020, O$ priorytetowa IX Jakos¢ edukacji i kompetencji
w regionie, Dziatanie 9.3 Podnoszenie kompetencji os6b dorostych w obszarze TIK i jezykow obcych,
projekty konkursowe, nr umowy o dofinansowanie RPPK.09.03.00-18-0114/20-00.

Postepowanie niniejsze toczy si¢ w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem obowigzujacej zasady
konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020. Projekt realizowany jest z zachowaniem zasady réwnosci szans kobiet i
mezezyzn, zasady réwnosci szans 1 niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla osob z

niepetnosprawnos$ciami oraz zachowaniem zasady zréwnowazonego rozwoju.

§ 3. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest Wybor treneréw do przeprowadzenia szkolen z zakresu kompetencji

cyfrowych dla 20 grup szkoleniowych . Rodzaj zaméwienia: ustuga

Zamowienie dotyczy tematow szkolen:

1. Szkolenie — WMS: systemy zarzadzania i obstugi magazynu — Poziom C

Szkolenie - Systemy do zarzadzania produkcja — Poziom C
Szkolenie - Systemy RPA i BPS - Poziom C

Szkolenie - ERP — systemy do zarzadzania przedsiebiorstwem - Poziom C

ISAE S S

Szkolenie - Podstawy wykorzystywania narzedzi TIK - Poziom Ai B
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Kod CPV 80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego

1.1. Wykaz szkolen:

Szkolenie — WMS: systemy zarzadzania i obstugi magazynu — Poziom C

Cel szkolenia - Celem kursu jest nabycie przez uczestnikow wiedzy oraz praktycznych umiejetnosci
wykorzystywania mozliwos$ci dostarczanych przez zintegrowane systemy zarzadzania i obstugi magazynu.
Szkolenie powinno obejmowac elementy obstugi magazynu m.in. takie jak: opracowanie mapy magazynu,
metody oznaczania miejsc sktadowania, systemem oznaczania, definiowanie kodéw oznaczania miejsc
sktadowych, systemami regatow, systemami temperaturowymi, systemy kodowania produktow i urzadzen
wspotpracujacych, kody kreskowe, QR, RFID, dobdr sprzetu, automatyki magazynowej, dobor systemu
WMS do charakterystyki towaré6w w magazynie, Zapoznanie z roznymi systemami WMS.

Szkolenie prowadzi do uzyskania zewn¢trznych certyfikatow nabycia kompetencji.

Wymiar kursu i liczba uczestnikow:
Laczny wymiar kursu wynosi 32 h/gr.
Szacowana liczba grup szkoleniowych: 4

Szacowana liczebnosé¢ grupy szkoleniowej: srednio 10 0séb (od 8 do 12 0sdb)

Szkolenie - Systemy do zarzadzania produkcjg — Poziom C

Cel szkolenia - Celem kursu jest nabycie przez uczestnikow wiedzy oraz praktycznych umiejetnosei
wykorzystywania mozliwosci dostarczanych przez systemy zarzadzania produkcja. Szkolenie powinno
obejmowaé przedstawienie rozwigzan firm obecnych na rynku w réznych branzach. Kazdy uczestnik
powinien mie¢ mozliwos$¢ poznania procesow produkcyjnych oraz nauczy¢ si¢ samodzielnie wprowadzac
zmiany do procesu oraz raportowaé efekty swojej pracy. RoOwniez powinien poznaé oprogramowanie do
obstlugi stanowisk produkcyjnych jak i system zintegrowany, obejmujacy caly proces produkcyjny.
Szkolenie powinno zawiera¢ elementy automatyzacji, wystgpujace w procesach produkcyjnych oraz uczyé
algorytmowania zadan.

Szkolenie prowadzi do uzyskania zewnetrznych certyfikatow nabycia kompetencji.

Wymiar kursu i liczba uczestnikow:
Laczny wymiar kursu wynosi 32 h/gr.
Szacowana liczba grup szkoleniowych: 4

Szacowana liczebnos$¢ grupy szkoleniowe;j: $rednio 10 0s6b (od 8 do 12 0sdb)

Szkolenie - Systemy RPA i BPS - Poziom C

Cel szkolenia - Celem kursu jest nabycie przez uczestnikow wiedzy oraz praktycznych umiejetnosci
wykorzystywania mozliwosci dostarczanych przez systemy RPA i BPS.
Szkolenie powinno obejmowac:

- w_temacie RPA - nauke pracy z automatami softwarowymi, poznanie operacji podlegajacych

automatyzacji, uzyskanie wiedzy nt. wdrozen RPA, praktyczne przyklady wdrozen, informacje jak



Fundusze - . . .
Europejskie /L Unia Europejska

Program Regionalny PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoteczny

przygotowaé proces automatyzacji operacji i jak wyliczy¢ koszt wdrozenia. Proste modyfikacje
algorytmow RPA.

- w temacie BPS ,,Business Process System” - informacje nt. oprzyrzadowania IT umozliwiajagcego
planowanie, zarzadzanie i monitorowanie specyficznych dla organizacji procesow biznesowych, takich
jak: obiegi dokumentow i dokumentacji, obieg faktur, zarzadzanie flota, prowadzenie dzialan
marketingowo-sprzedazowych, zarzadzanie projektami itp. Szkolenia powinny zawiera¢ informacje nt.
zasad mapowania procesow, narzedzi TIK stuzacych digitalizacji, zasad integracji oprogramowania
BPS z oprogramowaniem ERP

Szkolenie prowadzi do uzyskania zewnetrznych certyfikatow nabycia kompetencji.

Wymiar kursu i liczba uczestnikow:
Laczny wymiar kursu wynosi 32 h/gr.
Szacowana liczba grup szkoleniowych: 4

Szacowana liczebnos¢ grupy szkoleniowe;j: $rednio 10 0sob (od 8 do 12 0sdb)

Szkolenie - ERP — systemy do zarzgdzania przedsiebiorstwem - Poziom C

Cel szkolenia - Celem kursu jest nabycie przez uczestnikow wiedzy oraz praktycznych umiejgtnosci
wykorzystywania mozliwosci dostarczanych przez systemy ERP - , Enterprise resource planning”.
Szkolenie powinno obejmowac zapoznanie si¢ z mozliwosciami systemoéw ERP, czyli systemow stuzacych
do planowania i zarzadzania zasobami przedsigbiorstw i organizacji w dziedzinie m.in. ksiegowosci,
administracji, logistyki, produkcji, sprzedazy itp. Uczestnicy szkolenia powinni zapoznaé si¢ z
funkcjonalnoscia systemow ERP, najczesciej spotykanymi rozwigzaniami oraz z procesami biznesowymi
obstugiwanymi przez systemy ERP.

Szkolenie prowadzi do uzyskania zewnetrznych certyfikatow nabycia kompetencji.

Wymiar kursu i liczba uczestnikow:
Laczny wymiar kursu wynosi 32 h/gr.
Szacowana liczba grup szkoleniowych: 4

Szacowana liczebnos¢ grupy szkoleniowe;j: $rednio 10 0s6b (od 8 do 12 0sdb)

Szkolenie - Podstawy wykorzystywania narzedzi TIK - Poziom A i B.

Cel szkolenia - Celem kursu jest nabycie przez uczestnikow wiedzy oraz praktycznych umiejetnosci
wykorzystywania mozliwosci dostarczanych przez narzedzia TIK w codziennym funkcjonowaniu osob
i firm. Szkolenie powinno obejmowac podstawy wykorzystywania narzedzi TIK wraz z nauka aplikacji
dziedzinowych, w tym m.in. epuap, Podkarpacki System Informacji Medycznej, eBOK PGNIG, eBOK
PGE, Wrota Podkarpackie. Szkolenie przewiduje rowniez warsztaty z bezpieczenstwa w sieci i podstawy
ochrony danych cyfrowych itp.

Szkolenie prowadzi do uzyskania zewnetrznych certyfikatow nabycia kompetencji.

Wymiar kursu i liczba uczestnikow:

Laczny wymiar kursu wynosi 32 h/gr.



Fundusze - . . .
Europejskie /L Unia Europejska

Program Regionalny PODKARPACKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Szacowana liczba grup szkoleniowych: 4

Szacowana liczebnos¢ grupy szkoleniowej: srednio 10 0sob (od 8 do 12 0sdb)

1.2. WarunKi realizacji szkolen:

1.2.1 Zakres ustugi i warunki realizacji zamowienia przez Wykonawceg:
Przeprowadzenie szkolen online w czasie rzeczywistym, objetych zapytaniem ofertowym w
wymiarze godzinowym wskazanym w pkt. 1.1., zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢:
e przesunigcia terminu realizacji zamowienia na skutek wystapienia okoliczno$ci niezaleznych
1 niezawinionych przez zamawiajacego (ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy),
o realizacji jednocze$nie szkolenia dla wigcej niz jednej grupy,
e decyzji o ilosci grup szkoleniowych w danym temacie w zaleznosci od zapotrzebowania
Uczestnikow Projektu.
a) Realizacj¢ szkolen prowadzacych do uzyskania kompetencji zgodnych z rama kompetencji
informatycznych i informacyjnych DIGCOMP oraz do uzyskania zewnetrznych certyfikatow nabycia
kompetenciji.
b) Realizacj¢ szkolen prowadzacych do uzyskania kompetencji, na podstawie materiatow
dydaktycznych i szkoleniowych zapewnionych przez Zamawiajacego.
d) Zapewnienie rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi realizacji szkolen.
e) Wydanie Uczestnikom zaswiadczen o ukonczeniu kursu oraz przekazanie kserokopii zaswiadczen
Zamawiajacemu.
f) Niezwloczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym Uczestniku
Projektu, ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegto$ci.
g) Niezwloczne udostepnianie do kontroli wszelkich dokumentoéw zwigzanych z realizowanym projektem,
w tym dokumentéw finansowych, na zgdanie Instytucji Posredniczacej oraz innym podmiotom
uprawnionym.
h) Realizacja przedmiotu zamodwienia w czasie okre§lonym przez Zamawiajacego, W oparciu
0 harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb.
J) Przekazywanie Zamawiajacemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzenie zajec
w terminie do 2 dni roboczych po zakonczonym szkoleniu, a zeskanowanych dokumentéw na kazde
wezwanie Zamawiajgcego.
k) Informowanie Uczestnikow o wspotfinansowaniu szkolenia ze $rodkéw Unii Europejskiej -
Europejskiego Funduszu Spotecznego, zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie Wytycznymi.
I) Prawidtowa i efektywna realizacja powierzonych zadan.
m) Zagwarantowanie dyspozycyjnosci, ktora pozwoli na plynng realizacj¢ Szkolen, zgodnie
z szczegdtowym harmonogramem realizacji szkolen okreslonym przez Zamawiajacego. Wykonawca
zapewni treneréw prowadzacych szkolenia w liczbie pozwalajacej na ptynna realizacje szkolenia zgodnie

z ww. harmonogramem. Liczba dni szkolenia w danym miesigcu, w ktorych Wykonawca zobowigzany
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bedzie poprowadzi¢ szkolenie/zapewni¢ trenerow prowadzacych szkolenie uzalezniona jest od

harmonogramu realizacji szkolenia w ramach projektu, ustalanego przez Zamawiajgcego.

1.2.2. Zamawiajacy:
a) Zapewni dostgp do platformy e-learningowej dla Uczestnikow Projektu.
b) Zastrzega sobie mozliwos$¢ bezkosztowego odwotania szkolenia najpozniej na 7 dni roboczych przed

realizacja danej ustugi szkolenia zgodnie z ustalonym harmonogramem.

§ 4. Termin wykonania zaméwienia

1. Termin realizacji umowy: w przedziale czasowym od dnia podpisania umowy z wybranym
Wykonawca do 31 pazdziernika 2023r.

2.  Wykonawca kazdorazowo, po zebraniu grupy szkoleniowej, zostanie poinformowany o terminie
realizacji zamdwienia, zgodnie z zadeklarowana gotowoscia, stanowiacg kryterium oceny oferty.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji przedmiotu zamowienia na
skutek wystapienia okoliczno$ci niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajacego (ktorych nie
mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy).

4. Nowe terminy beda ustalane w konsultacji z wylonionym Wykonawca.

5.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizowanego przedmiotu zamowienia
w przypadku, gdy Zamawiajacy nie bedzie w stanie realizowa¢ przedmiotu zamowienia.
Wykonawcy z tego tytutu nie beda przystugiwaly jakiekolwiek roszczenia finansowe w stosunku

do Zamawiajgcego.

§ 5. Miejsce realizacji zamowienia

1. Zamawiajacy zapewni dostep do platformy e-learningowej i wszystkich niezbednych elementow
platformy, poprzez ktéorg trener bedzie prowadzit zajecia W czasie rzeczywistym, z wykorzystaniem

potaczen on-line.

§ 6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny speliania tych warunkéw.

1. Wybdér Wykonawey bedzie si¢ odbywal z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej

W Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020, bez
stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. — prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579. z pézn. zm.).

2. Do sktadania ofert zapraszamy wytacznie Wykonawcow, posiadajacych uprawnienia do wykonywania

5
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dziatalnosci i czynnos$ci objetych przedmiotem zamowienia, jesli ustawy naktadaja obowiazek posiadania
takich uprawnien.
3. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja tacznie nastepujace warunki:

a) dysponowanie co najmniej 1 osobg zdolng do przeprowadzenia szkolenia w danym temacie —

co najmniej 1 trener do kazdej z 5 wskazanych w § 3 tematyk szkolenia, ktory bedzie brat udziat

w wykonywaniu zamowienia. Przy czym jeden trener moze szkoli¢ w wigcej niz jednym temacie,
z uwzglednieniem § 3 pkt. 1.2.1 m) oraz kazdy wykazany w ofercie trener musi spetnia¢ ponizsze
minimalne wymagania:
o wyksztalcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajace
przeprowadzenie danego szkolenia,
e doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen z zakresu kompetencji cyfrowych
w danym temacie, nie mniejsze niz 200h wsparcia w okresie ostatnich 2 lat, umozliwiajace
przeprowadzenie danego szkolenia.
Powyzej wskazany personel Wykonawcy stanowi jedynie minimalne wymagania Zamawiajacego,
co nie zwalnia Wykonawcy z zapewnienia dodatkowego personelu (posiadajagcego wymagane
wyksztalcenie 1 doswiadczenie), jaki okaze si¢ niezbedny dla prawidlowego wykonania
zamoOwienia.
Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia wyzej opisanego warunku udziatu Wykonawcy
W postgpowaniu wg formuly spelnia/nie spelnia na podstawie przediozonego Formularza
ofertowego (Zalgcznik nr 1).

b) Nie sa powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub

osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

* uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

* posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

* petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

* pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajgcy dokona oceny speinienia wyzej opisanego warunku udziatu Wykonawcy
W postgpowaniu wg formuly spelnia/nie speinia na podstawie przediozonego Formularza
ofertowego (Zalgcznik nr 1).

Wykonawcy pozostajacy w powigzaniu opisanym powyzej zostang wykluczeni z postgpowania.

C) Znajdujg sie w Sytuacji ekonomicznej i finansowej, zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

Zamawiajgcy dokona oceny speinienia wyzej opisanego warunku udziatu Wykonawcy
W postgpowaniu wg formuly spelnia/nie spetnia na podstawie przedlozonego Formularza
ofertowego (Zalgcznik nr 1).
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4. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ weryfikacji ztozonych o$wiadczen i danych w tych

o$wiadczeniach na kazdym etapie oceny oferty i realizacji zamowienia.

§ 7. Opis przygotowania i ztozenia ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ na formularzach, ktorych wzory stanowia zataczniki do niniejszego zapytania

ofertowego:
a) Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy
b) Zatacznik nr 2 Os$wiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oferta powinna bezwzglednie odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wszystkie wymagane zatgczniki musza by¢ podpisane przez Wykonawce. Oferta musi by¢ wypetniona
W sposob czytelny w jezyku polskim.

3. Oferta lub jej skan powinny zosta¢ podpisane przez osob¢ do tego uprawniona, ktora widnieje
w Krajowym Rejestrze Sadowym, wydruku z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innym dokumencie zaswiadczajacym o jej umocowaniu prawnym (np.
pelnomocnictwie). Podpisy oséb musza by¢ czytelne lub opatrzone pieczatka imienng, ze wskazaniem
stanowiska.

4. Zamawiajacy hie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze¢$ciowych- Zamawiajacy nie dopuszcza
mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

5. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

6. Ofertg zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z ofertga dokumenty lub o$wiadczenia nie podlegaja
ZwWrotowi.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych omytek
pisarskich, rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.

8. Oferta musi zawiera¢ cene brutto, tzn. musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do
wykonania zaméwienia.

9. Pytania w kwestii merytorycznej mozna kierowaé przez baze konkurencyjno$ci. Zamawiajacy jest
zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tre§ci zapytania
ofertowego wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert. Wyjasnienia Zamawiajacego zostang udzielone tylko i wylacznie
ta samg droga elektroniczng. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynatl po uptywie
terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w tre$ci powyzej lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

10. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz do uniewaznienia
zapytania bez podania przyczyny, bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

12. Zapytanie ofertowe moze by¢ zmienione lub uzupelnione przed uptywem terminu skladania ofert

przewidzianym w niniejszym zapytaniu ofertowym. W takim przypadku w opublikowanym zapytaniu
7
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ofertowym zostanie podana informacja o zmianie, zawierajaca co najmniej: date upublicznienia

zmienionego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedluzy termin

skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na

zakres wprowadzonych zmian, o czym zostang poinformowani Wykonawcy.

13. Miejsce i termin skladania ofert:

a) Termin sktadania ofert uptywa 22 sierpnia 2023 r. o godzinie 15:00. Decyduje data wptywu. Oferty
ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

b) Miejsce sktadania ofert: Sagitum S.A., ul. Jana Twardowskiego 9, 35-302 Rzeszow lub na adres e-
mail: anna.sroka@sagitum.pl

c¢) Oferty nalezy sktada¢ w formie papierowej lub elektronicznej. Oferty ztozone w innej formie nie beda
rozpatrywane.

d) Jesli oferent ztozy oferty zarowno w formie papierowej jak i elektronicznej, obydwie oferty zostana
odrzucone.

e) Sktadanie w formie papierowe;:

e Oryginal oferty z zalacznikami nalezy dostarczy¢ na adres Sagitum S.A., ul. Jana
Twardowskiego 9, 35-302 Rzeszow,

e Oferta (wraz z zalgcznikami) powinna zosta¢ ztozona w spigtej, zwartej formie (np. w kopercie,
skoroszycie lub koszulce). W przypadku zamieszczenia oferty w kopercie nalezy zamie$ci¢ na
niej piecze¢ oferenta (z nazwa i1 adresem) oraz dopisek: ,,OFERTA — AKADEMIA IT
SAGITUM (Zapytanie nr 9.3/2023/1)’’ - zgodnie z zasadami opisanymi w § 7, pkt.3.

f) Sktadanie w formie elektronicznej:

e Wysylka na adres: anna.sroka@sagitum.pl (oferta wylgcznie w formacie PDF z
kwalifikowanym podpisem elektronicznym).

e W temacie wiadomosci nalezy wpisa¢ numer Zapytania ofertowego.

e Dopuszcza si¢ podziat obszernej obj¢tosciowo oferty na odrebne pliki i przestanie w paczkach
do 10 MB.

Za prawidlowy odczyt oraz brak bledow w plikach elektronicznych oferty odpowiada Oferent.

g) Za termin zlozenia oferty uwaza si¢ datg i godzing jej faktycznego wplywu do siedziby
Zamawiajacego lub na wskazany wyzej adres mailowy.

h) Osoba do kontaktu z Wykonawcami: Anna Sroka tel. 667 848 884.

i) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 22 sierpnia 2023 r. 0 godzinie 15:30, w biurze Zamawiajgcego

potozonym w Rzeszowie: Sagitum S.A, ul. Jana Twardowskiego 9, 35-302 Rzeszow.

§ 8. Wadium

1. Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium w wysokosci: 3 840,00 (stownie: trzy tysiace osiemset

czterdziesci ztotych).
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Wadium nalezy wnie$¢ do uptywu terminu sktadania ofert oznaczonego data i godzing. Niewniesienie
wadium do uptywu wyznaczonego terminu (oznaczonego datg i godzing) skutkuje odrzuceniem
oferty.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

e pieniadzu,

e porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej,
Z tym ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym,

e gwarancjach bankowych,

e gwarancjach ubezpieczeniowych,

e porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (tekst jedn.: Dz. U.
22016 r., poz. 359).

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptacié¢ przelewem na konto prowadzone w ING Bank Slaski

numer 06 1050 1562 1000 0090 3176 2496 z dopiskiem: ,Wadium — zapytanie ofertowe nr

9.3/2023/1”

Za skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu rozumie si¢ gdy w wyznaczonym terminie, tj. do

uplywu terminu sktadania ofert (oznaczonego datg i godzing) nastapi uznanie kwoty wadium na

rachunku bankowym Zamawiajacego.

Wadium w innej formie niz pienigdz nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Sagitum S.A. ul.

Jana Twardowskiego 9, 35-302 Rzeszow, w odrgbnej kopercie z opisem ,,Wadium — zapytanie

ofertowe nr 9.3/2023/1 w zwigzku z realizacja projektu pt.. AKADEMIA IT SAGITUM”, w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego, w formie oryginatu. Wadium

w formie porgczenia lub gwarancji musi obejmowac caly okres zwigzania oferta, a beneficjentem

takich dokumentoéw musi by¢ Zamawiajacy.

Gwarancja/porgczenie musi by¢ podpisana przez przedstawiciela Gwaranta. Podpis winien by¢

ztozony w sposob umozliwiajacy jego identyfikacje np. zlozony wraz z imienng pieczatka lub

czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Z treSci gwarancji /poreczenia winno wynikac
bezwarunkowe i nieodwotalne zobowigzanie Gwaranta do wyplaty Zamawiajagcemu, na jego
pierwsze zadanie, pelnej kwoty wadium.

Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana, Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami,

wynikajacymi z oprocentowania na rachunku bankowym, w przypadku gdy:

e odmowil podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

e zawarcie umowy stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajacy zwroci wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub po uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktdrego oferta

zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wadium wniesione w formie przelewu, bedzie zwracane na
konto z ktérego wptynelo, o ile Wykonawca nie wskaze innego numeru konta. Wykonawcy, ktorego

oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza zamawiajacy zwrdci wadium niezwlocznie po zawarciu

umowy.
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§ 9. Kryteria oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacymi
kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastgpujacy sposob bedzie ocenia¢ oferty w poszczegolnych
kryteriach:

2. Oferta bedzie oceniana wedlug nastepujacych Kryteriow:

Kryterium Liczba punktow (waga)
1 Cena brutto 80
2 Gotowos¢ do realizacji 20
Suma | 100

Kryterium 1. Cena - 80% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 80,00 pkt)

a) Do oceny bedzie brana pod uwage taczna cena brutto za wszystkie szkolenia.
b) Najwyzszg liczbe punkow w danym kryterium (max. 80 pkt) otrzyma oferta, zawierajgca najnizsza
cene brutto za wszystkie szkolenia tacznie.
c) Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny za realizacj¢ przedmiotu zaméOwienia zgodnie
z formularzem ofertowym.
d) Sposéb przyznawania punktacji za kryterium:
K1 = (Cmin/ C) x 80
K1 — liczba punktéw uzyskana za kryterium Cena
Cmin — cena najnizsza spo$rod waznych ofert za wszystkie szkolenia facznie

C — cena badanej oferty za wszystkie szkolenia tagcznie

1. Kryterium 2. Gotowos¢ do realizacji — 20% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 20,00 pkt)

a) Do oceny bedzie brany pod uwage taczny czas dla wszystkich szkolen (liczony w dniach
roboczych?) pomiedzy dniem rozpoczecia danego szkolenia a poinformowaniem Wykonawcy przez
Zamawiajacego o tym dniu.

b) Najwyzsza liczbe punktow w danym kryterium (20,00 pkt) otrzyma oferta zawierajaca najkrotszy
okres (liczony w dniach roboczych) dla wszystkich szkolen tacznie.

Przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze w ofercie nastepujace okresy gotowosci do realizacji:
e Szkolenie 1 - 1 dzien
e Szkolenie 2 — 2 dni
e Szkolenie 3 — 1 dzien
e Szkolenie 4 — 1 dzien

! Za dni robocze na potrzeby niniejszego Zapytania uznaje si¢ dni od poniedziatku do pigtku z wylgczeniem dni
ustawowo uznanych za wolne od pracy.
10
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e Szkolenie 5— 3 dni
to okres brany pod uwage w badanej ofercie (w dniach roboczych) za wszystkie szkolenia tacznie
bedzie obliczany jako: 1 dzien + 2 dzien + 1 dzien + 1 dzien + 3 dni, czyli tgcznie 8 dni.
Okres podlegajacy ocenie w kryterium Gotowos¢ do realizacji to okres od 1 dnia roboczego do 7
dni roboczych dla jednego szkolenia.
Jezeli Wykonawca w ztozonej ofercie zaoferuje dtuzszy okres, pomigdzy dniem rozpoczecia danego
szkolenia a poinformowaniem Wykonawcy przez Zamawiajacego o tym dniu, niz 7 dni roboczych
dla jednego szkolenia, jego oferta bedzie podlegata odrzuceniu jako niezgodna z wymaganiami
ustanowionymi niniejszym Zapytaniem ofertowym.
Jezeli Wykonawca w ztozonej ofercie zaoferuje pomigdzy dniem rozpoczecia danego szkolenia
a poinformowaniem Wykonawcy przez Zamawiajgcego o tym dniu, okres krotszy anizeli 1 dzien

roboczy dla jednego szkolenia, otrzyma punkty jak za 1 dzien roboczy.

Przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze w ofercie okres 6 dni dla jednego szkolenia, to Zamawiajacy bedzie

mial obowigzek poinformowaé Wykonawce o ustalonym terminie rozpoczecia wskazanego szkolenia

przynajmniej z 6 dniowym wyprzedzeniem.

f)

9)

Wykonawca zobowigzany jest do podania gotowosci do realizacji przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z formularzem ofertowym.

Spos6b przyznawania punktacji za kryterium:

K2 = (Gmin/G) x 20

K2 — liczba punktow uzyskana za kryterium Gotowo$ci do realizacji

Gmin —

Najkrotszy okres (w dniach roboczych)

G — Okres podany w badanej ofercie (w dniach roboczych)

3.

Ocena oferty bedzie sumg punktéw przyznanych za kryterium 1 i Kryterium 2. Powyzsza suma
liczona bedzie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe
punktéow przyznanych wg powyzszych kryteribw, zostanie uznana przez Zamawiajgcego za
najkorzystniejsza.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z terminowym
i prawidlowym wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi
przez Zamawiajacego, odnoszacymi si¢ do przedmiotu zamoéwienia. Wskazujac ceneg, nalezy
uwzglednié: wszystkie przewidywalne koszty zwigzane z realizacja zamowienia.

Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie¢ wariantowosci cen.

Ocenie beda podlegaty wylacznie oferty spetiajace wszystkie postawione niniejszym Zapytaniem
ofertowym wymagania. Oferta, ktéra nie bedzie spetniata chociazby jednego z postawionych
wymogow zostanie przez Zamawiajacego odrzucona i nie bedzie brana pod uwage przy ocenie.
W szczegolnosci oferta Wykonawcey, ktory w ktérymkolwiek z oswiadczen wskaze, iz nie spetnia

postawionego wymagania, taka oferta bedzie podlegata odrzuceniu. Ocenie nie bgdzie podlegata
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rowniez oferta ztozona przez podmiot powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajacym, ktory
zostanie wykluczony z niniejszego postgpowania.

W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawce, Zamawiajacy moze
zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktory spelnia wymagania zapytania ofertowego i ktorego oferta

uzyskata kolejno najwyzsza liczbe punktow.

§ 10. Informacje dodatkowe

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonywania zmian warunkow zapytania ofertowego
w uzasadnionych przypadkach, a takze jego odwolanie oraz zakonczenie postgpowania bez wyboru
ofert, w szczegélnosci w przypadku gdy wartos¢ oferty przekracza wielko$¢ srodkow
przeznaczonych przez Zamawiajacego na sfinansowanie zamoéwienia. Dodatkowo Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.

. W toku oceny i badania ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert i zatagczonych dokumentow.

. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien.

. Zamawiajacy odrzuci oferte niespelniajaca warunkéw udzialu w_postepowaniu, warunkow

formalnych, w tym niezawierajaca wymaganych zapytaniem ofertowym oswiadczen 1 dokumentow

oraz zalacznikow, sporzadzona niezgodnie z wymogami zapytania ofertowego lub zlozona po

terminie. Wykonawcy z tego tytulu nie przystuguja zadne roszczenia. Wykonawca, powiazany

Z Zamawiajacym kapitalowo lub osobowo. ktory ztozy oferte zostanie wykluczony z postepowania.

. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.
. Cena okres$lona przez Wykonawce bedzie obowigzywata przez caty okres waznosci umowy zawartej
z wybranym Wykonawcg i nie bgdzie podlegala zwigkszeniu.

Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron. Oferty s3
przygotowywane na koszt Wykonawcow. Kazdy z Wykonawcoéw moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizowanego przedmiotu zamdwienia
w przypadku, gdy Zamawiajacy nie bedzie w stanie zrealizowaé przedmiotu zamodwienia.
Wykonawcy z tego tytutu nie bedg przyshugiwac jakiekolwiek roszczenia finansowe w stosunku do
Zamawiajacego.
. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli realizacji zamowienia na miejscu oraz wgladu do

dokumentow Wykonawcy dotyczacych zrealizowanego przedmiotu zamowienia.

10. W przypadku uzyskania przez dwoch lub wigecej Wykonawcow takiej samej liczby punktow decyduje

nizsza cena.

§ 11. Warunki realizacji umowy z Wykonawca

1. Z wybranym oferentem zostanie podpisana umowa. Jesli wybrany oferent uchyla si¢ od podpisania

umowy, Zamawiajagcy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert bez
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przeprowadzenia ich ponownej oceny.
2. Umowa bedzie zawierata warunki okreslone w Zapytaniu ofertowym oraz w wybranej ofercie.
3. Wykonawca gwarantuje ciaglo$¢ nauki, co oznacza w szczegodlnosci, iz w przypadku choroby lub
innej nieprzewidzianej przeszkody uniemozliwiajacej realizacje przedmiotu umowy przez
dotychczasowego Wykladowce, Wykonawca zapewni prowadzenie zaj¢¢ przez inne osoby

o kwalifikacjach nie gorszych niz wymagane w postgpowaniu w wyniku ktorego zostata zawarta
niniejsza umowa.
4. W umowie z wybranym Wykonawca w zakresie realizacji na poszczegoélne pakiety przedmiotu
zamoOwienia, znajda si¢ zapisy:
a) Przewidujace kar¢ umowna w wysokosci 30% wynagrodzenia umownego brutto Wykonawcy
W przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z ustalonym harmonogramem szkolen.
b) Przewidujace kar¢ umowng w wysokosci 30 % wynagrodzenia umownego brutto Wykonawcy
w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawcg przeprowadzenia szkolef
na podstawie zawartej umowy.
C) Zastrzegajagce Zamawiajagcemu mozliwo$¢ potracania naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.
d) Zastrzegajace Zamawiajacemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszacego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogélnych przewidzianych w Kodeksie Cywilnym.
5. Zamawiajacy przewiduje mozliwosci wprowadzenia zmian do zawartej umowy w sposob i na
warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020.
a) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy, w przypadku, gdy nastgpi zmiana powszechnie
obowiazujacych przepisOw prawa w zakresie majacym wptyw na realizacje przedmiotu umowy.
b) Dopuszcza si¢ rozwigzanie umowy w przypadku rezygnacji Zamawiajacego z udziatu w Projekcie nr
RPPK.09.03.00-18-0114/20 lub dziatania sity wyzsze;j.
c) Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Nie jest mozliwe
dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie,
ktorej dokonano wyboru wykonawcy
6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmian redakcyjnych Umowy oraz zmian bedacych nastgpstwem
zmian danych zaré6wno jego, jak i Dostawcy ujawnionych w rejestrach publicznych, a takze zmian
korzystnych z punktu widzenia realizacji przedmiotu Umowy, w szczegolnosci przyspieszajacych
realizacje Zamoéwienia, obnizajacych koszt ponoszony przez Zamawiajacego, badz zwigkszajacych
uzyteczno$¢ przedmiotu umowy.
7. W przypadku zaistnienia sytuacji zwiazanej z potrzeba dokonania stosownych zmian w umowie
w celu wlasciwej realizacji zamowienia zastrzega si¢ mozliwo$¢ dokonania niniejszych zmian w drodze
aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:

e okresu i harmonogramu realizacji umowy,

e ostatecznej liczby godzin do zrealizowania,
13
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e ostatecznej liczby Uczestnikow Projektu oraz zmiany ilosci grup szkoleniowych,

e zmiany terminu platnosci.

o wszelkich zmian umowy, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy, majacych

charakter zmian nieistotnych, tj. takich, o ktérych wiedza na etapie postgpowania o udzielenie

zamoOwienia nie wplyngtaby na krag podmiotow ubiegajacych si¢ o zaméwienie lub na wynik

postgpowania.

§ 12. INFORMACJE DODATKOWE z trescia klauzuli informacyjnej z art. 13 RODO, w celu
zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy bedacego osobg fizyczng lub osobg fizyczng

prowadzacg dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 5/46/WE (,,RODO”) jest: Sagitum S.A., ul. Jana Twardowskiego 9, 35-302

Rzeszow.

2. W sprawach zwigzanych z w/w danymi osobowymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony

Danych wysytajac e-mail na adres: kbatorski@rodo.rzeszow.pl

3. W/w dane osobowe przetwarzane beda w celu wyboru najkorzystniejszej oferty w ramach

prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia i w konsekwencji zawarcia i wykonania

umowy, ktorej przedmiot opisany jest w § 3; w celu ustalenia, obrony i dochodzenia roszczen

wynikajacych z odrebnych przepisow - tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO; w celu realizacji

obowigzkéw prawnych ciazacych na Administratorze, w szczegdlnosci obowiazkéw ksiegowo-

podatkowych - tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢) RODO.

4. Dane osobowe moga zosta¢ przekazane organom wiladzy publicznej, podmiotom wykonujacym

zadania publiczne lub dziatajacym na zlecenie organow wtadzy publicznej, w zakresie i w celach,

ktore wynikaja z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa oraz podmiotom $wiadczgcym na

rzecz Zamawiajacego ustugi prawne lub finansowo ksiggowe, ustugi informatyczne, ustugi pocztowe.

Dane osobowe nie bgdg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy do panstwa trzeciego

ani organizacji mi¢edzynarodowe;j.
5. Majac na uwadze powyzsze Wykonawcy przystuguje prawo do:
a. dostepu do danych osobowych;
b. sprostowania danych osobowych w przypadku, gdy sg nieprawidtowe;

C. uzupehienia danych osobowych, w przypadku, gdy sa nieckompletne;

d. Zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,

0 ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

€. wniesienia sprzeciwu dotyczacego przetwarzanych danych, z zastrzezeniem, iz przystuguje

ono wylacznie w zakresie danych przetwarzanych na podstawie art.6 ust 1 lit. f RODO;

f.  wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna,
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ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

6. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane w celu zwigzanym z prowadzeniem postgpowania -
przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu rocznego zestawienia wydatkow
do Komisji Europejskiej, w ktorym ujeto wydatki dotyczace zakonczonego Projektu, od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia oraz w celach archiwizacyjnych.

7. Obowiazek podania przez Dostawce danych osobowych jest dobrowolny, ale niezbgdny do udziatu
w przedmiotowym postepowaniu.

8. W odniesieniu do danych osobowych Dostawcy, decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany.

§ 13. Wykaz zalacznikow

Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy.
Zalacznik nr 2 - Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkow

informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO
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