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Załącznik nr 2 do ogłoszenia - 9/974/2023/PROT 
nr 2023-3191-169781 

 

SPOSÓB SKŁADANIA OFERT ORAZ KRYTERIA ICH OCENY 
 

I. Sposób składania ofert 

1. Ofertę sporządzoną wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do ogłoszenia należy złożyć w 
nieprzekraczalnym terminie składania ofert do godziny 16:00. Oferty złożone po terminie nie 
będą rozpatrywane. 

2. Ofertę prosimy dostarczyć: 
a) osobiście do sekretariatu Zamawiającego (każdego dnia roboczego od godz. 8:00 do godz. 

16:00) lub drogą pocztową – w wersji papierowej na adres: Aktun Sp. z o.o., ul. Barniewicka 
54a, 80-299 Gdańsk, w kopercie z dopiskiem tytułu i nr ogłoszenia o zamówieniu, 

lub 

b) pocztą elektroniczną - skan podpisanej i podstemplowanej oferty wraz ze wszystkimi 
wymaganymi załącznikami albo oferta wraz ze wszystkimi wymaganymi załącznikami 
podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym na adres: biuro@aktun.eu  

lub 

c) poprzez system Baza Konkurencyjności 2021: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

Instrukcja dla oferentów: 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/49-oferty  

3. O terminowości złożenia oferty decyduje data i godzina jej wpływu do siedziby Zamawiającego, 
wpływu na skrzynkę poczty elektronicznej Zamawiającego lub poprzez system Baza 
Konkurencyjności 2021. 

4. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone w języku polskim. Każdy dokument 
składający się na ofertę lub złożony wraz z ofertą sporządzony w języku innym niż polski musi 
być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski, za wyjątkiem kart katalogowych producenta. 

5. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

6. Oferta musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy. 

7. Wszelkie zmiany w tekście oferty (przekreślenia, poprawki, dopiski) powinny być podpisane lub 
parafowane przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy, w przeciwnym 
wypadku nie będą uwzględniane. 

8. Upoważnienie (pełnomocnictwo) do podpisania dokumentów w imieniu Wykonawcy należy 
dołączyć do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentów rejestrowych Oferenta. 

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych lub wariantowych. 

10. W przypadku złożenia więcej niż jednej oferty przez tego samego Wykonawcę, Zamawiający 
podda ocenie wyłącznie ofertę, która wpłynęła jako ostatnia, a pozostałe zostaną odrzucone. 

mailto:biuro@aktun.eu
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/49-oferty
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11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający 
nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Złożone oferty zostają zachowane 
przez Zamawiającego i nie podlegają zwrotowi. 

12. W celu porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontaktu z 
Wykonawcami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania złożonych ofert. Po skierowaniu 
zapytania przez Zamawiającego dotyczącego treści złożonej oferty, Wykonawca udzieli 
odpowiedzi lub dokona uzupełnienia bądź doprecyzowania oferty drogą elektroniczną w 
nieprzekraczalnym terminie 3 dni roboczych. W razie braku złożenia przez Wykonawcę 
wyjaśnień w terminie jego oferta zostanie odrzucona. 

13. W przypadku złożenia oferty w innej walucie niż PLN, Zamawiający dokona przeliczenia tej 
waluty na PLN wg średniego kursu ogłoszonego przez Narodowy Bank Polski w tabeli A z dnia 
opublikowania niniejszego ogłoszenia o zamówieniu. Jeżeli w dniu publikacji ogłoszenia, 
Narodowy Bank Polski nie zamieści tabeli A, Zamawiający dokona przeliczenia wg średniego 
kursu z pierwszego kolejnego dnia, w którym Narodowy Bank Polski opublikuje w/w tabelę. 

14. Wybór Wykonawcy nastąpi w ciągu 30 dni kalendarzowych od terminu upływu składania ofert. 

 

II. Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji 

1. W pierwszym etapie weryfikowana będzie poprawność oferty – kompletność, zgodność z 
wymaganiami formalnymi i technicznymi określonymi w ogłoszeniu oraz poprawność złożenia.  

Zamawiający może wezwać do złożenia szczegółowych wyjaśnień jeżeli informacje zawarte w 
ofercie okażą się niewystraczające do przeprowadzenia należytej oceny. 

W razie braku złożenia przez Wykonawcę wyjaśnień w wyznaczonym terminie jego oferta 
zostanie odrzucona. 
Oferty uznane za niepoprawne zostaną odrzucone i nie będą podlegały dalszej ocenie. 

2. W drugim etapie, oferty poprawne formalnie i technicznie będą podlegały ocenie punktowej, 
pod kątem zakresu spełnienia ustalonych kryteriów. 
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 
kryteriami i ich wagą: 
Kryterium 1 – "cena netto" – waga punktowa 80 pkt.  
W Kryterium 1. najwyższą liczbę punktów (80) otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę netto, 
a każda następna odpowiednio mniej zgodnie ze wzorem: 
Pn1 = ( Cmin / Cn ) * 80 
gdzie 
Pn1 - liczba punktów dla oferty badanej w Kryterium 1 
Cmin – najniższa całkowita cena netto spośród wszystkich prawidłowych ofert 
Cn - cena całkowita netto oferty badanej 
 

Kryterium 2 – „okres gwarancji” – waga punktowa 20 pkt. 
W Kryterium 2. najwyższą liczbę punktów (20) otrzyma oferta zawierająca najdłuższy termin 
gwarancji, a każda następna odpowiednio mniej zgodnie ze wzorem: 
Pn2 = ( Gn / Gmax ) * 20 
gdzie 
Pn2 - liczba punktów dla oferty badanej w Kryterium 2 
Gn – okres gwarancji oferty badanej (w miesiącach) 
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Gmax – najdłuższy okres gwarancji spośród wszystkich prawidłowych ofert (w miesiącach) 
 

Wykonawca jest zobowiązany podać oferowany okres gwarancji w pełnych miesiącach. 
W przypadku podania przez Wykonawcę krótszego niż wymagany okresu gwarancji tj. 24 
miesięcy lub nie podanie (wpisanie) okresu gwarancji, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona. 
Jeżeli Wykonawca zaproponuje okres gwarancji dłuższy niż 60 miesięcy do oceny ofert zostanie 
przyjęty okres 60 miesięcy i taki zostanie uwzględniony w umowie z Wykonawcą. 
Warunki gwarancji zostały opisane w opisie przedmiotu zamówienia niniejszego ogłoszenia. 

 

3. Całkowita liczba przyznanych punktów jest sumą punktów otrzymanych w powyższych 
kryteriach tj. Pn1 + Pn2 

4. Oferta, która zdobędzie najwyższą liczbę przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryteria 
zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością 
uzyskanych punktów. 

5. W przypadku rozstrzygania pomiędzy kilkoma ofertami o identycznej punktacji, Zamawiający 
wybierze ofertę o wyższej liczbie punktów w Kryterium 1 tj. o najniższej cenie netto. 

6. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą ilość 
punktów. 

7. W przypadku, gdy Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest 
podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu zgodnym z zasadą 
konkurencyjności uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

 


