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Zatgcznik nr 4 do ogtoszenia - 10/974/2023/PROT
nr2023-3191-169627

SPOSOB SKEADANIA OFERT ORAZ KRYTERIA ICH OCENY

I. Sposéb sktadania ofert

1.

10.

Oferte sporzgdzong wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do ogloszenia nalezy ztozy¢ w
nieprzekraczalnym terminie sktadania ofert do godziny 16:00. Oferty ztozone po terminie nie
bedg rozpatrywane.

Oferte prosimy dostarczy¢:

a) osobiscie do sekretariatu Zamawiajgcego (kazdego dnia roboczego od godz. 8:00 do godz.
16:00) lub droga pocztowg — w wersji papierowej na adres: Aktun Sp. z 0.0., ul. Barniewicka
54a, 80-299 Gdansk, w kopercie z dopiskiem tytutu i nr ogtoszenia o zamdwieniu,

lub
b) pocztg elektroniczng - skan podpisanej i podstemplowanej oferty wraz ze wszystkimi

wymaganymi zatgcznikami albo oferta wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami
podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym na adres: biuro@aktun.eu

lub

c) poprzez system Baza Konkurencyjnosci 2021:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Instrukcja dla oferentéw: Baza Konkurencyjnosci - pomoc (funduszeeuropejskie.gov.pl)

O terminowosci ztozenia oferty decyduje data i godzina jej wptywu do siedziby Zamawiajgcego,
wplywu na skrzynke poczty elektronicznej Zamawiajgcego lub poprzez system Baza
Konkurencyjnosci 2021.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy sie na oferte lub ztozony wraz z ofertg sporzadzony w jezyku innym niz polski musi
by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, za wyjatkiem kart katalogowych producenta.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé swojg oferte.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.

. Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki, dopiski) powinny by¢ podpisane lub

parafowane przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy, w przeciwnym
wypadku nie beda uwzgledniane.

Upowaznienie (petnomocnictwo) do podpisania dokumentéw w imieniu Wykonawcy nalezy
dotaczy¢ do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentdéw rejestrowych Oferenta.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, a Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng,
kilka lub wszystkie czesci zamdwienia.

W przypadku ztozenia wiecej niz jednej oferty na tg samg czes¢ lub czesci przez tego samego
Wykonawce, Zamawiajagcy podda ocenie wytgcznie oferte, ktéra wptyneta jako ostatnia, a
pozostate zostang odrzucone.

11.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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12.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy

nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu. Ztozone oferty zostajg zachowane
przez Zamawiajgcego i nie podlegajg zwrotowi.

13.W celu poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontaktu z

Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ztozonych ofert. Po skierowaniu
zapytania przez Zamawiajgcego dotyczacego tresci ztozonej oferty, Wykonawca udzieli
odpowiedzi lub dokona uzupetnienia badz doprecyzowania oferty drogg elektroniczng w
nieprzekraczalnym terminie 3 dni roboczych. W razie braku ztozenia przez Wykonawce
wyjasnien w terminie jego oferta zostanie odrzucona.

14.W przypadku ztozenia oferty w innej walucie niz PLN, Zamawiajgcy dokona przeliczenia tej

waluty na PLN wg sSredniego kursu ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski w tabeli A z dnia
opublikowania niniejszego ogtoszenia o zamdwieniu. Jezeli w dniu publikacji ogtoszenia,
Narodowy Bank Polski nie zamiesci tabeli A, Zamawiajgcy dokona przeliczenia wg Sredniego
kursu z pierwszego kolejnego dnia, w ktérym Narodowy Bank Polski opublikuje w/w tabele.

15.Wybdr Wykonawcy nastgpi w ciggu 30 dni kalendarzowych od terminu uptywu sktadania ofert.

Il. Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

1.

W pierwszym etapie weryfikowana bedzie poprawnosé oferty — kompletnos¢, zgodnosc z
wymaganiami formalnymi i technicznymi okreslonymi w ogtoszeniu oraz poprawnos¢ ztozenia.

Zamawiajgcy moze wezwac do ztozenia szczegétowych wyjasnien jezeli informacje zawarte w
ofercie okazg sie niewystraczajgce do przeprowadzenia nalezytej oceny.

W razie braku ztozenia przez Wykonawce wyjasnien w wyznaczonym terminie jego oferta
zostanie odrzucona.
Oferty uznane za niepoprawne zostang odrzucone i nie bedg podlegaty dalszej ocenie.

W drugim etapie, oferty poprawne formalnie i technicznie beda podlegaty ocenie punktowej,
pod katem zakresu spetnienia ustalonych kryteriéw.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami i ich waga:

Kryterium — "cena netto" —waga punktowa 100 pkt.

Najwyzszg liczbe punktéw (100) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg cene netto, a kazda
nastepna odpowiednio mniej zgodnie ze wzorem:

Pn=(Cmin/Cn)* 100

gdzie

Pn - liczba punktéw dla badanej oferty

Cmin — najnizsza catkowita cena netto sposréd wszystkich prawidtowych ofert

Cn - cena catkowita netto oferty badanej

Oferta, ktéra zdobedzie najwyzszg liczbe przyznanych punktow w oparciu o ustalone kryteria
zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig
uzyskanych punktow.

Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzszg ilos$¢
punktow.
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6. W przypadku, gdy Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcy, ktéry w postepowaniu zgodnym z zasadg
konkurencyjnosci uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.
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