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Sosnowiec, dnia 10.08.2023 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 411/WSH/EFS-1K/2023

Akademia Humanitas (byta Wyzsza Szkota Humanitas) ogfasza zapytanie ofertowe w zakresie wyboru Wykonawcy*
ustugi prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w jezyku ukrainiskim (wyktady) w ramach projektu nr POWR.03.05.00-00-
Z006/18 pt. , Innowacyjne Ksztatcenie w Wyzszej Szkole Humanitas”, wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwdj na lata 2014 — 2020 zwanego dalej
projektem.

I. ZAMAWIAJACY:

Akademia Humanitas

ul. Kilinskiego 43; 41 - 200 Sosnowiec
NIP: 644-244-69-77; REGON: 273470470

Il. MIEJSCE PUBLIKACJI OGtOSZENIA O ZAMOWIENIU
Baza konkurencyjnosci: https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl

IIl. OGOLNA CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

1. Miejscem realizacji projektu jest Sosnowiec.

2. Projekt obejmie wsparciem Akademie Humanitas, Sosnowiec ul. Kilinskiego 43.

3. Projekt trwa 55 miesiecy i bedzie realizowany w dwdch edycjach, zgodnie z kalendarzem roku akademickiego.

4. Projekt zaktada podniesienie efektywnosciijakosci dziatania WSH w obszarze ksztatcenia oraz podniesienie
kompetencji kadr administracyjnych, zarzadczych i dydaktycznych WSH.

5. Okres realizacji projektu: 01.04.2019 r. - 30.11.2023 r.

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest wybdr Wykonawcy! do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w roku akademickim
2023/2024 w formie wyktaddéw dla uczestniczek/uczestnikéw projektu realizowanego przez Akademie Humanitas.

2. Szczegdty zamodwienia:

Rodzai Forma Liczba godzin
Nazwa przedmiotu Kierunek studiow . ,J . . |dydaktycznych |Nazwa grupy
zajec zaliczenia :
zajec
Teorie pdodejr.r?owanla Zarzadzanie wyktady Zaliczenie z 16 12(D-U) st 3-L,
ecyzji oceng 2 (D-U) st 3-L

3. Szczegdtowe informacje dotyczgce merytorycznej tresci zaje¢ zostalty zawarte w konspekcie tematycznym
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

4. Przez godzine dydaktyczng rozumie sie 45 minut.

5. Wykfady realizowane bedg w formie bezposredniego kontaktu wyktadowcy ze studentami lub w formie zdalnej, za
posrednictwem platformy edukacyjnej ClickMeeting (lub innych narzedzi ksztatcenia zdalnego, w sytuacji gdy zmiana
ta bedzie mozliwa pod wzgledem technicznym i okaze sie niezbedna lub bedzie miata pozytywny wptyw na jakosé
realizacji umowy). W zaleznosci od sytuacji epidemiologicznej kraju (decyzji organéw panstwowych, wytycznych
Ministerstwa Edukacji i Nauki) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wymiennego stosowania obu form
prowadzenia zajeé. Ztozenie oferty jest rownoznaczne z wyrazeniem przez Wykonawce zgody na wymienne
stosowanie form prowadzenia zaje¢. O zmianie formy prowadzenia zaje¢ Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce
niezwtocznie, z co najmniej 5-dniowym wyprzedzeniem, chyba ze decyzje badz rekomendacje organdow
panstwowych spowodujg koniecznosé dokonania zmian w krétszym terminie.

6. W przypadku zaje¢ prowadzonych w formie kontaktu bezposredniego — zajecia realizowane bedg od poniedziatku
do piatku, w godzinach 8.00 do 20.30, w salach dydaktycznych na terenie Akademii Humanitas, lub w przypadku
braku dostepnosci sal wtasnych, w wynajetych salach dydaktycznych na terenie Sosnowca.

1 WYKONAWCA- podmiot, ktéry uzewnetrznit wole uczestnictwa w postepowaniu o zamodwienie publiczne. Podmiotem tym moze by¢
osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej. O udzielenie zamdwienia mogg sie
ubiega¢ podmioty prowadzace dziatalnos$¢ gospodarczg, jak réwniez osoba fizyczna niebedaca przedsiebiorca
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7. W przypadku zaje¢ prowadzonych w formie zdalnej — zajecia realizowane bedy za posrednictwem platformy
edukacyjnej, od poniedziatku do piagtku, w godzinach od 8.00 do 20.30. Dostep do platformy oraz wytyczne dotyczace
prowadzenia zajec zostang przekazane wybranemu Wykonawcy po podpisaniu umowy.

8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢é wykorzystania platformy edukacyjnej Moodle do zamieszczania przez
Wykonawce dodatkowych materiatéow dla studentéw w postaci opracowan, ¢wiczen, kart pracy, zadan do
samodzielnego opracowania itp. oraz jako dodatkowej formy komunikacji ze studentami (forum, wiadomosci,
przesytanie plikow).

9. Szczegdtowy harmonogram zajec¢ zostanie przekazany Wykonawcy po podpisaniu umowy.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w harmonogramach realizacji zaje¢, o ktérych mowa
w pkt. powyzej, wynikajacych ze zmian organizacji roku akademickiego oraz w zaleznosci od sytuacji
epidemiologicznej kraju (decyzji organéw panstwowych, wytycznych Ministerstwa Edukacji i Nauki). Ewentualne
zmiany w harmonogramie zostang przedstawione Wykonawcy niezwiocznie, z co najmniej 5-dniowym
wyprzedzeniem, chyba ze decyzje bgdz rekomendacje organdw panstwowych spowodujg koniecznosé dokonania
zmian w harmonogramach w krotszym terminie.

11. Jezyk wyktadowy — ukrainski.

12.Zamawiajacy w trakcie postepowania wytoni do realizacji przedmiotu zamdwienia jednego Wykonawce.

13. Do realizacji zamoéwienia Wykonawca moze zaproponowac wytgcznie jedng osobe.

14.Zamoéwienie jest finansowane ze srodkéw publicznych.

15. Wspdlny Stownik Zamodwien CPV:

80300000-7 ustugi szkolnictwa wyiszego
80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamodwienie zostanie zrealizowane w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 24.11.2023 r.

VI. ISTOTNE INFORMACJE NA TEMAT ZAMOWIENIA

1. Forma i termin ptatnosci — wynagrodzenie za wykonane czynnosci ptatne bedzie po zrealizowaniu zaje¢ w danym
miesigcu zgodnie z harmonogramem, przelewem bankowym na konto Wykonawcy, w terminie do 30 dni od daty
ztozenia kompletu prawidtowo wystawionych dokumentow t;j.:

e prawidtowo wypetnionych kart wykonania zadania podpisanych przez Wykonawce i przyjetych przez
Zamawiajgcego,

e prawidtowo wystawionej faktury/rachunku,

e w przypadku rozliczenia ostatnich zaje¢ niezbedne bedzie przekazanie wraz z pozostatg dokumentacjg np.
podpisane;j listy/list obecnosci, protokotu zaliczeniowego/egzaminacyjnego (jesli dotyczy).

2. W przypadku opdznienia w wyptacie wynagrodzenia, okreslonego wyzej w ust. 1, przez Zamawiajgcego z powodu:
a. opdznien w przekazywaniu Zamawiajgcemu transz dotacji celowej i unijnej przez Instytucje Posredniczacg

(Narodowe Centrum Badan i Rozwoju) lub
b. braku srodkéw finansowych na koncie projektu Zamawiajgcego
Wykonawcy przystuguje prawo do naliczenia odsetek ustawowych w wysokosci wskazanej w przepisie art. 359 par.
2 Kodeksu Cywilnego - do dnia otrzymania zaptaty. Po otrzymaniu srodkow finansowych od Instytucji Posredniczacej,
Zamawiajacy ureguluje zalegte ptatnosci w terminie do 5 dni roboczych od momentu wptywu $rodkéw na konto
projektu Zamawiajgcego. Opdznienie w ptatnosciach z przyczyn wyzej opisanych nie stanowi podstawy do
odstagpienia przez Wykonawce od Umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wglagdu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowanym projektem,
w tym dokumentéw finansowych. Wykonawca obowigzany jest do niezwtocznego przedtozenia Zamawiajacemu
stosownych dokumentéw, w terminie przez Zamawiajgcego okreslonym w przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca
/ Instytucja Zarzadzajgca wezwie Zamawiajgcego do ich udostepnienia.

4. Wykonawca zobowigzany jest wykonywac przedmiot zamowienia wytgcznie przez osobe wymieniong w Zatgczniku
nr 4 Zapytania Ofertowego (wykaz oséb), ktdra zostanie oceniona w postepowaniu.

5. W przypadku wystgpienia podczas realizacji zamdwienia obiektywnych przeszkéd uniemozliwiajgcych wskazanej
osobie petnienia obowigzkéw, moze zosta¢ ona zastgpiona, za pisemng zgoda Zamawiajacego, przez inng osobe,
ktorej kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie pozwolityby na uzyskanie przez Wykonawce liczby punktow
umozliwiajgcych wybdr oferty do realizacji.?

6. Osoba wskazana przez Wykonawce do realizacji zamdwienia musi spetnia¢ warunki z punktu VIII. ust. 1 Wskazanie
do realizacji przedmiotu zamdwienia osoby niespetniajgcej ww. warunkow bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

2 Nie dotyczy Wykonawcow bedgcych osobami fizycznymi
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Zamawiajacy udostepni Wykonawcy dostep on-line do platformy edukacyjnej (ClickMeeting, Moodle) oraz wytyczne
dotyczace sposobu prowadzenia zaje¢. Wykonawca musi dysponowaé wszelkimi zasobami (sprzet, tacze
internetowe) niezbednymi do wykonania przedmiotu zamodwienia w formie zdalnej. Minimalne parametry sprzetu
jakim musi dysponowa¢ Wykonawca dostepne sg na stronie dostawcy ustugi (Baza wiedzy, Faq):
https://clickmeeting.com/pl.

ZAKRES ZADAN WYKONAWCY

Przeprowadzenie zajeé¢ dydaktycznych, zgodnie z wymaganiami programowymi przedmiotu okreslonymi przez
Zamawiajacego konspekcie tematycznym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego, w terminach i
w miejscu wskazanym w niniejszym zapytaniu.

Przygotowanie na podstawie przekazanych przez Wykonawce programéw ksztatcenia (przekazanych wraz z umowa
zlecenia), narzedzi niezbednych do monitorowania przyrostu wiedzy uczestnikdw projektu oraz przeprowadzenie
zaliczenia.

Biezace uzupetnianie uzyskiwanych ocen studentdw w bazie Zamawiajgcego udostepnionej na platformie:
https://wu.humanitas.edu.pl/WU/. Indywidualny login do zalogowania na platformie zostanie przekazany
Wykonawcy przed rozpoczeciem realizacji zajec.

Prowadzenie dokumentacji projektowej wymaganej przez Zamawiajgcego tj. np. list obecnosci, kart wykonania
zadania, protokotow z zaliczen/protokot ukonczenia przedmiotu) zgodnie z Wytycznymi dot. promocji projektéw na
papierze zawierajgcym m.in. logotypy unijne. Szczegétowy wykaz oznaczen dokumentdéw projektowych zostanie
przekazany Wykonawcy po podpisaniu umowy.

Informowanie uczestnikdw zajeé, ze udziat w Projekcie jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020.

VIIl. WARUNKI WZIECIA UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamodéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1.

Dysponujg osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia tj. Wykonawca lub rekomendowana przez Wykonawce
w ramach postepowania osoba prowadzaca zajecia posiada kwalifikacje, wiedze i doswiadczenie niezbedng do
wykonania zamdwienia. tj. spetnia facznie wymienione nizej warunki:

a) posiada min. 5-letnie do$wiadczenie dydaktyczne w obszarze tematycznym przedmiotu® na ktéry sktadana jest
oferta (rozumiane jako prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w kazdym z min. 5 lat akademickich?) w tgcznym
wymiarze min. 100 h zaje¢ dydaktycznych / szkoleri / warsztatéw / wyktadéw / ¢éwiczen w obszarze
tematycznym przedmiotu, na ktdry sktadana jest oferta,

b) posiada kompetencje w zakresie postugiwania sie jezykiem ukrainskim w mowie i pi$mie na poziomie minimum
B2, zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego

c) posiada min. stopien naukowy doktora.

Nie sg powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Z mozliwosci realizacji zamowienia WYLACZONE s3 osoby/podmioty, ktére powigzane sg osobowo lub kapitatowo

z Akademia Humanitas z siedzibg w Sosnowcu, ul. Kilinskiego 43, lub osobami upowaznionymi do zaciggania

zobowigzan w jej imieniu.

Przez powigzanie osobowe lub kapitatowe rozumie sie:

a) uczestniczenie w spotce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat
okreslony przez IZ PO,

c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Nie s3 powigzani z osobami lub podmiotami, wzgledem ktérych stosowane s3 srodki sankcyjne, i ktore figuruja
na stosownych listach, zaréwno unijnych, jak i krajowych albo czy sam nie znajduje sie na takiej liscie:
https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami

Ztozone os$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu

w postepowaniu na dzien ztozenia oferty.

3 Przez obszar tematyczny przedmiotu rozumie sie przedmioty zbiezne w obszarze tresci z przedmiotem zamodwienia.

4 Przez rok akademicki rozumie sie czasookres pomiedzy dniem 1 pazdziernika a dniem 30 wrze$nia kolejnego roku kalendarzowego.
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IX. POTWIERDZENIE WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1.

Na potwierdzenie spetniania warunkdw okreslonych w pkt VIll Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg ztozy¢:

a) w przypadku warunku okreslonego w pkt VIII ust. 1a oswiadczenie potwierdzajace spetnienie warunku — Zatgcznik
nr 4 do zapytania ofertowego,

b) w przypadku warunku okreslonego w pkt VIl ust. 1b oswiadczenie potwierdzajgce spetnienie warunku — Zatgcznik
nr 4 do zapytania ofertowego,

c) w przypadku warunku okreslonego w pkt VIII ust. 1c kopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie wymaganego
wyksztatcenia.

Nie spetnienie chociazby jednego z warunkéw udziatu w postepowaniu skutkowac bedzie odrzuceniem oferty

Wykonawcy.

Spetnienie warunkéw okreslonych w pkt VIII ust. 2 i 3 Zapytania ofertowego bedzie potwierdzane na podstawie

oswiadczenia Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym — stanowigcego Zatgcznik

nr 3 do zapytania ofertowego

Ocena spetnienia ww. warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana bedzie metodg warunku granicznego ,spetnia

— nie spetnia”, w oparciu o dokumenty ztozone przez Wykonawcéw w niniejszym postepowaniu, o ktérych mowa w

pkt IX.

X. KRYTERIA OCENY OFERT

1.

w

Ocenie przez Zamawiajgcego poddane zostang wylfacznie oferty, ktére spetniajg warunki udziatu w postepowaniu,
okreslone w pkt VIII niniejszego zapytania ofertowego, udokumentowane zgodnie z pkt IX oraz wptynety w terminie
okreslonym w pkt XIII.

Jezeli Wykonawca nie potwierdzi spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie wykluczony
z postepowania.

Zamawiajacy oceni i pordwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.

Oferty spetniajgce wszystkie warunki dotyczace wziecia udziatu w postepowaniu zostang poddane ocenie Komisji
wedtug nastepujgcych kryteriéw i ich wag:

a) Cena-100%

Sposdb oceny - punktacja:

a) Kryterium 1 - cena oferty - 100%

Punkty za kryterium nr 1 zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:

Cena najtanszej oferty
Cena badanej oferty

x 100 = ilos¢ punktow

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie danych zamieszczonych w formularzu ofertowym stanowigcym
Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

CENA OFERTY

ceng oferty jest kwota wymieniona w formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
cena jednostkowa za 1h zajeé dydaktycznych wskazana przez wykonawce w Formularzu ofertowym powinna by¢
podana cyfrowo - w sposdb okreslony w formularzu.

cena jednostkowa za 1 h zaje¢ dydaktycznych, wyszczegdlniona w Formularzu ofertowym jest ceng ryczattowa
obowigzujaca w catym okresie rozliczeniowym objetym umowg

cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji umowy.
Oznacza to, ze Wykonawca skalkulowat wszystkie potencjalne ryzyka, jakie mogg wystgpic przy realizacji przedmiotu
umowy oraz ze przewidziat wtasciwg organizacje dla bezpiecznego, poprawnego i terminowego zrealizowania przez
Wykonawce zakresu rzeczowego przedmiotu umowy.

cena oferty, podana w ofercie ztozonej przez osobe fizyczng, musi zawiera¢ wszystkie koszty i sktadniki
wynagrodzenia, w tym réwniez koszty pracodawcy (np.: zaliczka na podatek dochodowy, nalezne sktadki na
ubezpieczanie spoteczne).

wszystkie wartosci cenowe w ramach niniejszego postepowania majg by¢ okreslone w ztotych polskich (PLN) z
doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku, jezeli obliczana cena ma wiecej miejsc po przecinku nalezy jg zaokragli¢
w ten sposob, ze cyfry od 1 do 4 nalezy zaokragli¢ w dét, natomiast cyfry od 5 do 9 nalezy zaokragli¢ w gore.

jezeli cena oferty, w tym rdwniez cena jednostkowa, wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia
i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajagcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajagcy moze zwrécic sie o
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udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokosc¢ ceny.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

Maksymalna liczba punktow, ktérg moze uzyskac oferta wynosi 100.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

W e

Na realizacje przedmiotu zamowienia, Wykonawca moze ztozy¢ wytacznie jedna oferte.
Jezeli Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte, wszystkie ztozone przez niego oferty zostang odrzucone.
Wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i przedtozeniem oferty ponosi Wykonawca niezaleznie od wyniku
postepowania.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim (Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ podania imienia i nazwiska i
oraz danych kontaktowych w jezyku innym niz polski), w sposéb czytelny (dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym muszg byc ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski). Jesli Wykonawca sktada dokumenty sporzagdzone
w jezyku obcym, musi zataczy¢ je w oryginalnym brzmieniu wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski. W razie
watpliwosci pomiedzy wersjg obcojezyczng i wersjg polskojezyczng uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest wersjg
wigzaca.
Formularz ofertowy wraz z zaftgcznikami musi byé podpisany odrecznie lub kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. Oferta, ktéra nie bedzie opatrzona
podpisami, zostanie odrzucona. Oferta nie moze zawiera¢ dokumentéw/os$wiadczen, ktére sg nieprawidtowo
opatrzone podpisem np. w postaci wyodrebnionego pliku graficznego (wklejona grafika).
Zamawiajacy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze
lub zgodnie z udzielonymi petnomocnictwem/petnomocnictwami. Jezeli z dokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status
prawny wykonawcy(éw) lub petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania wykonawcy(éw)
upowaznionych jest facznie kilka oséb dokumenty wchodzace w sktad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie
te osoby. Jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z wtasciwego rejestru stwierdzajgcego status
prawny wykonawcy, to do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo. Podpis nalezy ztozy¢ w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje autora (np. w razie podpisu nieczytelnego, opatrzy¢ go dodatkowo imienng pieczatka). Nie podpisanie
oferty lub podpisanie jej przez osoby nieuprawnione, skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

Kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy opatrzy¢ kazdy wyodrebniony plik z dokumentami sktadajacy sie

na oferte, ktory zgodnie z przedtozonym wzorem wymaga podpisu (w przypadku, gdy oferta sktadana jest w postaci

zbiorczego dokumentu elektronicznego zawierajgcego wszystkie wymagane zatgczniki/dokumenty (np. w formacie

PDF) lub w postaci archiwmum skompresowanych dokumentéw (np. w formacie ZIP), wtedy kwalifikowanym

podpisem elektronicznym nalezy opatrzy¢ dany zbiorczy plik).

Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami, sktadany sposobem okreslonym w pkt XlII ust. 1 lit c)-d), powinien by¢

przygotowany zgodnie z ponizszymi zapisami:

a. formularz przygotowany w wersji papierowej, odrecznie podpisany i nastepnie przetworzony do wersji
elektronicznej (tj. np. skan/zdjecie). Zamawiajgcy rekomenduje, aby kazdy dokument, ktdéry zgodnie z
przedtozonym przez Zamawiajgcego wzorem wymaga podpisu, zostat opatrzony wtasnorecznym podpisem, a
dopiero nastepnie zostat przetworzony (np. zeskanowany) do wersji elektronicznej,
lub

b. formularz przygotowany w postaci dokumentu wytworzonego za pomocg srodkow elektronicznych (np.
program WORD) i podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Dokumenty powinny by¢ czytelne, zawiera¢ wszystkie dokumenty okresSlone w pkt XI ust. 14 i umozliwia¢ w

szczegodlnosci  weryfikacje podpisu. W przypadku watpliwosci dotyczacych opatrzenia oryginatu oferty

wtasnorecznym podpisem przed przetworzeniem do wersji elektronicznej, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
wezwania Wykonawcy do przedtozenia wyjasnien/oryginatéw dokumentéw.

Zamawiajacy nie dopuszcza przekazania zatgcznikdw/dokumentéw w innej formie, niz okreslonej w ust. 8 np.

poprzez wskazanie w e-mailu z ofertg linku do dokumentéow zamieszczonych na np. zewnetrznym portalu.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
11. Wybér ofert odbywa sie na podstawie przyjetych kryteriow.
12. Wykonawca przy sktadaniu oferty, moze zaproponowacé maksymalnie 1 osobe na realizacje przedmiotu zamdwienia.

Jezeli Wykonawca zaproponuje wiecej niz 1 osobe do realizacji zamdwienia, jego oferta zostanie odrzucona.

13. Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu ofertowym.
14. Kompletna oferta powinna zawiera¢:

a. formularz ofertowy — zgodnie z zatacznikiem nr 2,

b. oswiadczenia Wykonawcy — zgodnie z zatacznikiem nr 3,

c. wykaz osdb, ktére bedg realizowac przedmiot zamdwienia - potwierdzenie warunkéw udziatu w postepowaniu —
zgodnie z zatgcznikiem nr 4,
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d. petnomocnictwo i ewentualne inne dokumenty wykazujgce umocowanie do ztozenia oferty (jezeli dotyczy).
Oferty ztozone przez osoby prawne lub osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza muszg zawieraé
wskazang konkretng osobe, ktéra spetnia warunki udziatu w postepowaniu i w przypadku spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu bedg podlegac ocenie wg. kryteriow okreslonych w pkt. X.

Wykonawca moze zastrzec w tresci oferty informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust
2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (j.t. Dz.U.2022 poz. 1233) rozumie sie
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartosé
gospodarcza, ktdre jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementédw nie sg powszechnie znane
osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie s3g fatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony
do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnosci. Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow wskazanych powyzej.
Informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa winny by¢ przez Wykonawce ztozone w oddzielnej kopercie
z oznakowaniem ,Tajemnica przedsigbiorstwa” lub zszyte oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty. W
przypadku ztozenia oferty droga mailowg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa powinny by¢ dotgczone
do maila jako osobny zarchiwizowany zatacznik —zip lub rar zatytutowany , Tajemnica przedsiebiorstwa”. Zamawiajgcy
ma prawo badaé skuteczno$¢ zastrzezenia dot. zakazu udostepniania informacji zastrzezonych jako tajemnica
przedsiebiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia bezskutecznosci zastrzezenia bedzie ich odtajnienie. Wykonawca nie
moze zastrzec tajemnicg przedsiebiorstwa informacji zawartych w formularzu oferty.

W przypadku ztozenia oferty poprzez system informatyczny Baza Konkurencyjnosci informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa powinny by¢ dotgczone jako osobny zarchiwizowany zatgcznik — zip lub rar zatytutowany , Tajemnica
przedsiebiorstwa”.

. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia okreslonego przez Zamawiajgcego jako termin sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow do przedtuzenia terminu zwigzania ofertg o okreslony czas. Brak
wyrazenia zgody na przedtuzenie zwigzania ofertg bedzie skutkowat odrzuceniem ztozonej przez Wykonawce oferty.

XIIl. TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT

1.

w

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 18.08.2023 r. godz. 11:00 w jeden z czterech mozliwych sposobdw okreslonych przez

Zamawiajacego:

a) listem/przesytka kurierska na adres Zamawiajgcego: Akademie Humanitas, ul. Kilinskiego 43, 41 — 200 Sosnowiec
z danymi Wykonawcy zapisanymi w lewym goérnym rogu koperty oraz z dopiskiem zawartym pod adresem
Zamawiajgcego ,,Z0 nr 411/WSH/EFS-1K/2023”,

b) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego - Akademie Humanitas, ul. Kilinskiego 43, 41 — 200 Sosnowiec, w kopercie
oznaczonej w sposob opisany wyzej w ust. 1 lit.a),

c) droga mailowa na adres: zapytaniaofertowe66@humanitas.edu.pl (w temacie wiadomosci prosze wpisac: ,,ZO
nr 411/WSH/EFS-1K/2023”,

d) poprzez portal Baza Konkurencyjnosci - oferta sktadana poprzez portal Baza Konkurencyjnosci powinna by¢
sporzgdzona zgodnie z instrukcjg uzytkownika dla Bazy Konkurencyjnosci 2021, instrukcja jest dostepna na stronie
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web instruction.

W kazdym z wymienionych w ust. 1 sposobdw, o przyjeciu oferty celem jej rozpatrzenia, decyduje data i godzina jej

wptywu do Zamawiajgcego. Siedziba Zamawiajgcego czynna jest w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz.

8:00 - 16:00.

Oferta przestana po terminie okre§lonym w ust. 1, nie bedzie rozpatrywana.

Przed uptywem terminu skfadania ofert Wykonawca moze dokona¢ zmiany oferty poprzez:

a) ztozenie zamawiajgcemu oswiadczenia o wycofaniu oferty i nastepnie ztozenie nowej oferty,

b) ztozenie oswiadczenia o zmianie tresci oferty wraz z zatgcznikiem, ktéry bedzie stanowit integralna czes¢ ztozonej
oferty,

c) zmiane oferty w systemie informatycznym Baza Konkurencyjnosci - w celu edycji oferty Wykonawca powinien
najpierw ja wycofa¢ —zgodnie z instrukcja, o ktérej mowa w ust.1 lit d.

Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wycofa¢ oferte, poprzez ztozenie oswiadczenia

o wycofaniu oferty lub poprzez system informatyczny Baza Konkurencyjnosci.

Oswiadczenie o wycofaniu lub zmianie oferty winno by¢ opakowane tak jak oferta, a opakowanie winno zawieraé

dodatkowe oznaczenie wyrazem , WYCOFANIE” lub ,,ZMIANA”.

Do oswiadczenia o wycofaniu lub zmianie oferty wykonawca musi dotgczy¢ stosowne dokumenty potwierdzajace,

ze oswiadczenie to zostato podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy.
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XIV. SPOSOB BADANIA OFERT | WYBORU WYKONAWCOW

1.
2.
3.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

Po otrzymaniu i rozpatrzeniu ofert Zamawiajgcy wytoni Wykonawce ktérego oferta zdobedzie najwiecej punktéw.
Do realizacji zamowienia wybrana zostanie tylko jedna oferta.

W przypadku ztozenia przez Wykonawce dokumentédw niekompletnych, zawierajgcych btedy lub budzacych
u Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcdw do uzupetnienia dokumentéw lub oswiadczen do

ztozonych ofert, nieztozenie ww. dokumentéw w wyznaczonym terminie, bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty

budzacej watpliwos$¢ Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnos¢ przedstawionych przez

Wykonawcow dokumentdow, oswiadczen, wykazow, danych i informacji.

Ztozenie wyjasnien lub uzupetnien nie bedzie mogto skutkowac zwiekszeniem liczby punktéw w jakimkolwiek

kryterium oceny.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamaoéwienia, niepowodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem pkt XIV ust. 3 i 4;

b) nie spetnia wymogdw okreslonych w pkt XI;

c) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

d) nie spetnia wymogdéw merytorycznych lub warunkéw wziecia udziatu w postepowaniu;

e) w odpowiedzi na wezwanie do wyjasnien dot. razgco niskiej ceny, Wykonawca nie udzielit wyjasnien w
wyznaczonym terminie, nie ztozyt dowoddw dotyczgcych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny
lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny lub kosztu jest niewazna
na podstawie odrebnych przepisow;

f) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

g) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta, po wezwaniu Zamawiajgcego do
przedtuzenia terminu zwigzania ofertg;

h) Wykonawca nie uzupetnit dokumentéw lub o$wiadczen do ztozonych ofert na wezwanie Zamawiajgcego i w
czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

i) Wykonawca nie podpisat formularza ofertowego, podpisat nieprawidtowo lub formularz ofertowy zostat
podpisany przez osoby nieuprawnione.

Zamawiajacy wykluczy z udziatu w Zapytaniu ofertowym Wykonawcow:

a) powigzanych kapitatowo lub osobowo z Zamawiajagcym, zgodnie z rozumieniem wskazanym w pkt VIII ust. 2
niniejszego zapytania;

b) ktdrzy z przyczyn lezacych po jego stronie nie wykonali, lub wykonali nienalezycie w stopniu razgcym wczesniejsza
umowe z Zamawiajgcym realizowang w ramach Zapytania ofertowego.

Kazda badana oferta zostanie oceniona zgodnie z opisanymi w pkt X kryteriami oceny i otrzyma punkty zgodnie

z opisanymi zasadami. Uzyskana liczba punktéw bedzie stanowita podstawe poréwnania ztozonych ofert.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana Oferta, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktéw w oparciu o podane

kryteria i wyliczenia, o ktérych mowa powyze;j.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej Ofert uzyska jednakowa najwiekszg liczbe punktéw Zamdwienie zostanie

udzielone Wykonawcy, ktéry przedstawit nizszg cene.

W przypadku gdy Oferty najkorzystniejsze okazg sie rOwnowazne cenowo Zamawiajgcy zwrdci sie do Wykonawcéw

o przedstawienie nowej ceny oferty w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, z zastrzezeniem, iz Wykonawca

nie ma obowigzku sktadania nowej propozycji cenowej. W takiej sytuacji do pordéwnania ofert bedzie brana

pierwotna oferta.

W przypadku utrzymania sie sytuacji ofert rwnowaznych cenowo, postepowanie zostanie uniewaznione.

Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty przedstawione

w odpowiedziach na zapytanie bedg wyzsze od zaplanowanych w budzecie ww. Projektu, Zamawiajacy zastrzega

sobie prawo negocjacji z Wykonawcg, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej.

Ostateczny wybdér Wykonawcy, z ktérym Zamawiajgcy podpisze umowe, nastgpi po pozytywnym zakonczeniu

procesu ewentualnych negocjacji.
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17. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z Zamawiajgcym, Zamawiajacy zawrze umowe

z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

18. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.
19.Zamawiajgcy poinformuje o wyborze Wykonawcy zamieszczajac informacje na Bazie Konkurencyjnosci

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

XV. ZMIANA UMOWY Z WYKONAWCA

1.

4.

Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci z zastrzezeniem, ze zmiany istotne bedg mogty
by¢ dokonywane wytacznie na podstawie pkt. 6.5.2 ust 20) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020 z dnia 21 grudnia 2020 r.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,

na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, w zakresie:

a) terminu wykonania zamdwienia,

b) miejsca wykonania zlecenia,

w przypadku zaistnienia Sity Wyzszej w rozumieniu ust. 3 ponizej i na zasadach szczegétowo opisanych w ust. 3.

Przez pojecie ,Sity Wyiszej”, Strony rozumiejg wydarzenia powstate niezaleznie od ich woli, o charakterze

zewnetrznym, zaistniate po dniu zawarcia umowy, ktdrych nastepstwom nie mozna byto zapobiec, uniemozliwiajace

spetnienie zobowigzan Stron wynikajgcych z zawartej umowy. Przyktadowo mogg to byé: zarzadzenia rzagdowe
uniemozliwiajgce dotrzymanie warunkéw Umowy, epidemie, katastrofy, wojny i wojny domowe, strajk generalny,
stany kleski zywiotowej, nieprzewidywalne dziatania sit natury, embarga.

a) W przypadku wystgpienia okolicznosci Sity Wyizszej, Strona ktdra powzieta wiadomosé o niemoznosci
wykonywania przedmiotu umowy z powodu okolicznosci Sity Wyzszej powinna zawiadomic o tym drugg Strone
w terminie do 7 dni od chwili powziecia wiadomosci o niemozliwosci realizacji przedmiotu zamdwienia.
W podobnym terminie Strona powinna powiadomi¢ o ustaniu przeszkody. Niedopetnienie obowigzku
zawiadomienia pocigga za sobg odpowiedzialnos¢ za szkode, ktéra by nie powstata, gdyby Strona powiadomita
swego kontrahenta o zaistnieniu lub ustaniu okolicznosci Sity Wyzsze;j.

b) Jezeli przyczyna uniemozliwiajgca Stronom wykonanie danego Swiadczenia ma charakter przejsciowy, termin
jego spetnienia przedtuza sie o czas, w jakim Swiadczenie nie mogto by¢ wykonywane z powodu Sity Wyzszej.
Przedtuzenie to pozostaje jednak bez wptywu na ostateczny termin zakonczenia realizacji przedmiotu niniejszej
Umowy, jezeli mozna go byto zrealizowaé w przewidzianym terminie, pomimo zaistnienia Sity Wyzszej.

c) Jezeli jednak niemozliwos¢ wykonywania Umowy przecigga sie ponad okres 30 dni, albo gdy przyczyna
uniemozliwiajaca jej wykonywanie ma charakter definitywny i nieusuwalny, to od chwili zaistnienia ktérejkolwiek
z powyzszych okolicznosci, kazdej ze Stron przystuguje prawo odstgpienia od niniejszej Umowy. Uprawnienie to
nie przystuguje, jezeli niemozliwo$¢ ma charakter czesciowy i nie przekresla sensu dalszej realizacji umowy. W
przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy moze by¢ ztozone
w terminie do 30 (stownie: trzydziesci) dni liczac od dnia zaistnienia przyczyny odstapienia.

d) Strona, ktérej swiadczenie nie moze by¢ wykonywane z powodu okolicznosci Sity Wyzszej, zobowigzana jest do
przedsiewziecia wszelkich rozsgdnych w danych okolicznodciach srodkéw dla przeciwdziatania szkodzie
spowodowanej przez te okolicznosci.

e) Strona, ktdéra nie wykonuje swego $wiadczenia z powodu okolicznosci Sity Wyzszej, nie moze domagacd sie
Swiadczenia wzajemnego, a jezeli je juz otrzymata, zobowigzana jest do jego zwrotu.

Wprowadzenie zmian w Umowie z Wykonawcg, o ktdrych mowa powyze;j:

a) wymaga formy pisemnej,

b) nie bedzie prowadzito do zmiany charakteru Umowy,

c) dokonane zostanie na wniosek dowolnej ze stron i na mocy zgodnych postanowien stron.

XVI. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

1.

2.

4.

Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego kierujgc swoje zapytania
pisemnie, przy pomocy poczty elektronicznej lub poprzez system informatyczny Baza Konkurencyjnosci.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy, pomimo uptywu terminu, o ktérym mowa powyzej, moze udzieli¢ wyjasnien.
Tre$¢ wyjasnienia bez wskazania Zrddta zapytania Zamawiajagcy zamiesci na stronie internetowej, na ktérej
upubliczniono zapytanie ofertowe.

Oswiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub
poczta elektroniczna.

Pytania nalezy kierowac:
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a) w formie pisemnej na adres: Akademia Humanitas, ul. Kilinskiego 43, 41-200 Sosnowiec;

b) poczta elektroniczng na adres: zapytaniaofertowe66@humanitas.edu.pl;

c) poprzez portal Baza Konkurencyjnosci - zgodnie z instrukcja uzytkownika dla Bazy Konkurencyjnosci 2021.
Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami jest: lzabela Rusin — Dyrektor Biura
Projektéw — zapytaniaofertowe66@humanitas.edu.pl.

XVII. ZMIANY TRESCI | UNIEWAZNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym w zapytaniu
ofertowym. W takim przypadku zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego w szczegélnosci gdy:

a) wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy ma przewidziang na sfinansowanie tego
zadania w budzecie Projektu, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdwienia nie
lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

d) jezeli podmiot/podmioty biorgce udziat w postepowaniu wptynety na jego wynik w sposdb sprzeczny z przepisami
prawa lub Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy.

3. W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu Wykonawcom kosztéw udziatu

w postepowaniu.

XVIIl. KARY UMOWNE

1. Zamawiajacy informuje, iz w umowie z wybranym Wykonawcg znajda sie nastepujgce zapisy:

a) Zamawiajgcy ma prawo rozwigza¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia w razie niewykonania lub
nienalezytego wykonania zobowigzania.

b) Poprzez nienalezyte wykonanie zobowigzania nalezy rozumie¢ kazdy przypadek, w ktérym Wykonawca wykonat
zobowigzanie w sposob niezgodny z warunkami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowego i jego
zatacznikach, z zastrzezeniem sytuacji okreslonych w pkt XV niniejszego zapytania ofertowego.

c) W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce ustugi na podstawie zawartej umowy,
Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 25% tgcznego wartosci wynagrodzenia umownego.

d) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za zwtoke w realizacji zaje¢ okreslonych w harmonogramie,
w wysokosci 2% tacznego wynagrodzenia umownego za prowadzenie warsztatéw za kazdg rozpoczeta godzine
zwtoki w zakresie rozpoczecia zaje¢, czas liczony od godziny, o ktérej miaty rozpocza¢ sie zajecia.

e) Zamawiajgcy moze potracic naliczone kary umowne z wynagrodzenia Wykonawcy.

f) Zamawiajgcemu moze dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania przenoszacego wysokos¢ kar umownych, na
zasadach ogdlnych przewidzianych w Kodeksie cywilnym.

2. Kary umowne sg niezalezne i nalezg sie w petnej wysokosci, nawet w przypadku, gdy z powodu jednego zdarzenia
naliczona jest wiecej niz jedna kara umowna. Zamawiajgcy jest uprawniony do dochodzenia poszczegdlnych kar
umownych niezaleznie, kary te podlegajg sumowaniu, przy czym wysoko$¢ kar umownych, ktdre moze naliczy¢
Zamawiajacy Wykonawcy, ograniczona jest do 25% wynagrodzenia umownego brutto wskazanego w ofercie

XIX. INFORMACIE RODO

Obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2019/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.

1. Administratorem przekazanych danych osobowych jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego, petnigcy
funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, majacy
siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa. Z Administratorem danych mozna sie skontaktowac poprzez adres
e-mailowy: kancelaria@mfipr.gov.pl lub pisemnie przekazujac korespondencje na adres siedziby Administratora.

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez e-mail:
iod@mfipr.gov.pl lub pisemnie przekazujac korespondencje na adres siedziby Administratora. Z inspektorem
ochrony danych mozna sie kontaktowac¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3. Administrator powierzyt przetwarzanie danych osobowych, na podstawie zawartej umowy o dofinansowanie
projektu, Beneficjentowi - Wyzszej Szkole Humanitas. Z inspektorem ochrony danych Wyzszej Szkoty Humanitas,
podmiotu ktdry realizuje projekt, mozna sie skontaktowac poprzez email: iodo@humanitas.edu.pl.
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Przetwarzanie powierzonych danych osobowych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata

2014-2020 odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 pkt c oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO:

e rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17.12.2013 r. ustanawiajacego
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz.U.UE.L.2013.347.320, z pdzn. zm.);

e rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r. ustanawiajgcego
szczegOtowe przepisy wykonawcze do Rozporzadzenia Parlamentu europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w
odniesieniu do wzoréw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdétowe przepisy
dotyczace wymiany informacji migdzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczacymi(Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014);

e rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006
(Dz.U.UE.L.2013.347.470) oraz zatacznika | i Il do tego rozporzadzenia;

e ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020.

Przekazane dane osobowe bede przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu, w szczegdlnosci potwierdzenia

kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz

dziatan informacyjnopromocyjnych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020.

Podanie danych jest wymogiem niezbednym do realizacji ww. celu, o ktérym mowa w pkt. 4. Konsekwencje

niepodania danych osobowych wynikajg z przepiséw prawa, w tym uniemozliwiaja udziat w projekcie realizowanym

w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020.

Przekazane dane osobowe zostaty powierzone Instytucji Posredniczgcej — Narodowemu Centrum Badan i Rozwoju

ul. Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa, Beneficjentowi realizujgcemu projekt - Wyzszej Szkole Humanitas oraz

podmiotom, ktdre na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu. Przekazane dane osobowe mogg zostac
rowniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujagcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji

Posredniczacej oraz Beneficjenta ewaluacje, kontrole i audyt w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja

Rozwdj na lata 2014-2020.

Przekazane dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione organom upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.

Dane bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktérym mowa w pkt. 4, do momentu

wygasniecia obowigzku przechowywania danych wynikajgcego z przepisow prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem przekazanych danych osobowych, osobom ktdrych dane sg przetwarzane przystuguja

nastepujgce uprawnienia: prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zgdania ich sprostowania, usuniecia

lub ograniczenia ich przetwarzania.

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych, osobom ktérych dane s3

przetwarzane przystuguje réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych

osobowych, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Przekazane dane nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie bedg profilowane.

Przekazane dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

Zataczniki stanowigce integralng cze$¢ Zapytania ofertowego:
Zatacznik nr 1 — Konspekt tematyczny

Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr3  — Oswiadczenia Wykonawcy

Zatgcznik nr4  — Wykaz osdb, ktére beda realizowac przedmiot zamodwienia - potwierdzenie warunkéw udziatu w
postepowaniu

Zatgcznik nr5  —Zapytanie ofertowe w jezyku ukrainskim

Zatgcznik nr6  —Zatgczniki do zapytania ofertowego w jezyku ukraifnskim
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