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. Wymagania funkcjonalne SD (System Dziedzinowy)

4.1.  Wymagania funkcjonalne ogdlne
Baza informacji o interesantach urzedu, powinna by¢ jedna i wspdlna dla wszystkich
modutéw dziedzinowych.
System musi by¢ uruchamiany z jednej lokalizacji, tj. powinien by¢ uruchamiany jako jeden
program i umozliwia¢ dostep do modutow z jednego miejsca, bez koniecznosci uruchamiania
wielu programow.
Wszystkie moduty systemu powinny by¢ tatwo dostepne, jednoczesnie dostep do nich musi
by¢ mozliwy po uprzednim nadaniu odpowiednich uprawnien.
Wszystkie moduty podatkowe powinny mie¢ wspdlne stowniki (stawek podatkowych, rodzaju
i stawek ulg, obrebdw ewidencyjnych itp.), oraz by¢ zintegrowane, tak by organizacyjnie
osoba merytoryczna wystawiajgca np. zaswiadczenie dla podatnika o zaleganiu badz
niezaleganiu w podatkach miata dostep do grupy funkcji wydawania zaswiadczen
obejmujacych wszystkie moduty podatkowe. Podobnie w zakresie wydawania decyzji
umarzajacych, zmieniajgcych terminy ptatnosci, rozkfadajgcych naleznos¢ na raty,
symulacjami i postepowaniem egzekucyjnym. System powinien dawac¢ mozliwos¢ ustawienia
wielu wartosci stownikowych w jednym miejscu, np. stownik stawek, termindw, klas gruntéw
itp.
Ze wzgleddw bezpieczenstwa i spojnosci danych dane wprowadzane do systemu muszg
opierac sie o dane stownikowe, uniemozliwiajgc wpisywanie danych w réznej postaci.
Moduty dziedzinowe powinny byé zintegrowane z modutami ustug dla ludnosci, a w
szczegblnosci, w zakresie przelewéw masowych (w ksiegowosci zobowigzan powinno byé
widoczne, na ktdére naleznosci dokonano przelewdw), dokumentédw elektronicznych
sktadanych przez interesantéw za pomocg platformy ePUAP i dostepnych formularzy (np.
deklaracji czy informacji podatkowych).
Moduty dziedzinowe powinny miec¢ spdjny interfejs, tj. moduty powinny by¢ spdjne wizualnie
i ich obstuga powinna by¢ taka sama lub podobna w przypadku kazdego z modutow.
Wymagana jest mozliwos¢ zapisu szablondw systemowych do wydrukéw z systemu
dziedzinowego do pliku zewnetrznego (w celu ich dalszej modyfikacji) oraz modyfikacja
szablonéw wydrukéw w aplikacji, a takze mozliwos$¢ wydrukéw z uzyciem zmodyfikowanego
szablonu (z pliku).
Musi by¢ mozliwos¢ pracy w srodowisku sieciowym z mozliwoscig jednoczesnego dostepu do
danych wielu uzytkownikom.
Musi istnie¢ mechanizm zapewniajgcy bezpieczenstwo danych oraz mechanizmy autoryzacji
przez logowanie do aplikacji (takze z wykorzystaniem uwierzytelniania za pomocg ustug
katalogowych, takich jak LDAP, ActiveDirectory itp.).
Dostep (zabezpieczony hastem i kodem dostepu) do poszczegdlnych modutéw musi by¢
mozliwy przez wyposazenie w funkcje zarzadzania uzytkownikami modutéw (przydzielania
lub odbieranie uprawnien do poszczegdlnych funkcji lub grupy funkcji, a takze aktywowanie
lub zamykanie kont uzytkownikéw). System musi takze dawaé¢ mozliwos¢ skonfigurowania
uzytkownika, ktory jest pracownikiem kadr i umozliwia¢ ustawienie dla niego zastepcy.
W bazie danych musi by¢ zapis informacji o dodaniu rekordu (data i godzina operacji,
uzytkownik) oraz o ostatniej modyfikacji rekordu (data i godzina operacji, uzytkownik).
Na kazdym etapie pracy uzytkownikdw poszczegdélnych modutdéw merytorycznych musi
istnie¢ tzw. pomoc kontekstowa informujgca uzytkownika o mozliwych dziataniach.
System powinien dawaé mozliwos¢ wymuszania zmiany hasta, aby uzytkownicy musieli
zmienia¢ hasto w okreslonym odstepie czasu. System musi tez umozliwia¢ skonfigurowanie
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wymuszania stosowania tzw. twardego hasta, np. wymuszajgc stosowanie wielkich i matych
liter, cyfr itp.

System powinien zabezpiecza¢ przed nieautoryzowanym dostepem do bazy danych.

System powinien mie¢ mozliwos¢ wykonywania kopii zapasowej bazy danych z poziomu
systemu, bez koniecznosci dostepu do bazy danych na serwerze.

System powinien dawaé¢ mozliwos¢ skorzystania z tzw. ,zdalnego pulpitu”, aby uzytkownicy
mogli sie faczy¢ zdalnie z pracownikiem wsparcia systemu.

Zarzadzanie uprawnieniami powinno umozliwia¢ rowniez ograniczenie uprawnien do danej
jednostki budzetowej. Przyktadowo uzytkownik obstugujgcy modut ksiegowy powinien miec
uprawnienia jedynie do jednostki, ktérg obstuguje.

Uprawnienia powinny rowniez umozliwia¢ ustawienie zastepstwa dla pracownika
sekretariatu obstugujgcego system, jak tez umozliwia¢ nadawanie dostepu do spraw i
dokumentéw innego uzytkownika w celu obstugi dokumentdéw elektronicznych.

Powinna istnie¢ mozliwos$¢ wysytania przez administratora systemu komunikatow do
poszczegdlnych uzytkownikéw, jak réwniez wylogowanie uzytkownika z systemu.

Powinna by¢ mozliwos¢ ustawienia wielu jednostek organizacyjnych, aby zwiekszy¢
mozliwos¢ pracy kontekstowej i umozliwia¢ np. dodanie rdéznych pieczatek dla réznych
jednostek, réznych numeréw NIP itp. Dotyczy to réwniez dodawania danych skrytki ePUAP
dla poszczegdlnych jednostek organizacyjnych.

System powinien dawac¢ administratorowi mozliwos¢ zarzadzania listg aktywnych modutdéw i
funkcji. Zarzadzanie powinno dawaé mozliwos¢ aktywacji, dezaktywacji modutu lub funkcji.
System musi dawaé mozliwos¢ ustawienia parametrow czasu bezczynnosci. Po okreslonym
czasie nieuzywania systemu uzytkownik musi by¢ wylogowany z systemu.

Mechanizm wspdlnej bazy danych musi zabezpieczaé przed powielaniem zapiséw, np.
blokowaé¢ mozliwos¢ recznego wpisywania nazwy ulicy przez uzytkownika i wymuszac
uzywanie stownikow.

System w przypadku aktywnego modutu do obstugi ewidencji ludnosci powinien dawad
mozliwos¢ aktualizowania danych wprowadzanego kontrahenta danymi z ewidencji ludnosci.
Parametryzacja systemu powinna réwniez umozliwia¢ konfiguracje obstugi dzierzaw
globalnie, tzn. wymusi¢ uzywanie stawek brutto lub netto, bez koniecznosci kazdorazowego
ustawiania tych wartosci podczas wprowadzania dzierzaw.

System powinien dawa¢ administratorowi mozliwos¢ uruchamiania zapytan SQL do bazy z
poziomu aplikacji, bez koniecznosci logowania sie do bazy danych. Wykonane zapytania
powinny by¢ widoczne w rejestrze. System powinien blokowa¢ mozliwos¢ wykonywania
zapytan przeznaczonych dla innej jednostki.

System powinien mie¢ mozliwo$¢ uruchamiania zapytaé¢ SQL z mozliwoscig wykonywania
zestawien i wydrukow na podstawie tych zapytan.

System powinien kontrolowac, aby uzytkownicy wykonujgcy operacje na tych samych danych
nie mogli tego wykonaé. System musi blokowac operacje uzytkownika, ktory chce wykonac
dziatanie na modyfikowanych danych. Blokada powinna by¢ zdejmowana przez
administratora systemu.

System musi dawac¢ mozliwosé kontrolowania potaczen systemu z bazg danych oraz dawaé
mozliwo$¢é sprawdzania dostepnosci nowych wersji systemu.

Powinna istnie¢ mozliwos¢ konfiguracji i kontroli integracji z innymi systemami.
Administrator w jednym miejscu powinien mie¢ mozliwos¢ sprawdzenia konfiguracji z innymi
systemami, a takze ustawienia listy elementéw podlegajgcych integracji (kontrahenci,
dokumenty itp.).



32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

System musi dawaé mozliwos¢ sklejania danych stownikowych w przypadku ich powielenia,
np. sklejania nazw ulic, kontrahentow.

System powinien dawaé mozliwos¢ eksportu danych do formatu XML i CSV dla ustalonych
parametréw indywidualnie przez uzytkownika lub wykonawcy.

System powinien umozliwia¢ wyszukanie listy wykonanych eksportéw wg. zadanych
parametrow.

System musi umozliwia¢ eksportowanie danych dotyczacych:

- kartotek z rejestru mieszkancéw,

- geografii obszaréw spisowych,

- kart rejestrow dodatkowych,

- spisdow wyborczych,

- zdefiniowania wtasnych parametréw eksportu poprzez wykonanie zapytania z bazy danych.
System powinien dawac¢ mozliwos¢ tworzenia pliku IPE-PN XML dla oséb prawnych i
fizycznych dotyczacy danych podatkowych.

System powinien umozliwia¢ przygotowania eksportu danych do GUS w postaci XML z
modutu rejestru mieszkancéw, podatku od 0séb fizycznych i prawych.

Powinna istnie¢ mozliwos¢ eksportu danych w formacie XML z modutu rejestru mieszkancéw
oraz modutéw podatkowych na potrzeby modutu do obstugi opfat za Smieci.

System musi by¢ bezpieczny to znaczy musi posiadaé procedury ochrony i kontroli dostepu
do catej bazy danych (ochrona przed nieuprawnionym dostepem, mechanizmy
kryptograficzne, wsparcie redundancji sprzetowej i programowej, itp., ochrona integralnosci
danych, zabezpieczenie danych przed uszkodzeniem i utratg danych), oraz poszczegdlnych
rodzajow danych (np. dane osobowe, dane o zalegtosciach podatnikdéw). Dostep do bazy
musi by¢ zabezpieczony zakodowanym hastem i odpowiednio zdefiniowanymi parametrami
potgczenia aplikacji z baza.

System musi umozliwia¢ elastyczne zarzadzanie uzytkownikami i uprawnieniami to znaczy:

- aktywowanie oraz dezaktywowanie (bez usuwania) kont uzytkownikow,

- mozliwos¢ podgladu aktualnie zalogowanych uzytkownikéw

- przypisywanie (lub odbieranie) uprawnien dla uzytkownikdw do poziomu jednostkowej
funkcii,

- grupowanie dowolnie wybranych funkcji w zbiory uprawnien (grupy funkcji) i przypisywanie
(lub odbieranie) ich uzytkownikom

- brak mozliwosci zmiany danych historycznych

- mozliwos¢ zmiany hasta uzytkownika oraz jego resetowania, wymuszanie zmiany hasta, co
30 dni zgodnie z ogdlnymi wymaganiami dotyczgcymi systemow informatycznych,

- umozliwienie identyfikowania uzytkownika po nr PESEL oraz nazwa uzytkownika.

System powinien mie¢ mozliwos¢ obstugi za pomocg samej klawiatury funkgcji, ktére sg czesto
realizowane.

Moduty obstugujgce prowadzenie rozliczen finansowych podatnikéow i ptatnikdw urzedu,
powinny by¢ pogrupowane wedtug réznych rodzajéw naleznosci i jednoczesnie powinny
stanowi¢ wzajemnie spdjng catos¢, tak by uzytkownik aplikacji, w zaleznosci od nadanych mu
uprawnien, mogt mie¢ mozliwos¢ obstugi wybranego konta zobowigzanego z dostepem do
jego wszystkich zobowigzan wobec urzedu (System musi mie¢ mozliwos¢ dokonywania
przeksiegowan np. z naleznosci podatkowej na inng nie podatkowg, automatyczne
rozdysponowanie wptaty na wystepujace naleznosci).



4.2. Wymagania funkcjonalne — obszar kontrahenci, interesanci,

mieszkancy

ZSD musi umozliwia¢ wyszukanie oséb fizycznych i podmiotéw gospodarczych wg. zadanych
parametrow.
Modut musi dawa¢ mozliwos¢ zarzadzania kontrahentami urzedu, w tym:

a. dodania nowego kontrahenta,

b. usuniecia kontrahenta,

c. wydruku podstawowych danych kontrahenta.
W zakresie wydrukéw danych dot. kontrahenta, modut musi miec:

a. mozliwos¢ generowania zestawienia odbiorcéw danych osobowych,

b. mozliwos¢ przegladu, edycji, usuwania danych szczegétowych kontrahenta,

c. mozliwos$é wydruku kartoteki osobowej kontrahenta z danymi szczegétowymi.
Obstuga kontrahenta powinna uwzgledniaé tworzenie i zarzgdzanie podmiotami grupowymi:

a. wyszukiwanie matzenstw i podmiotéw grupowych,

b. tworzenie nowych podmiotéw grupowych (w tym matzenstw),

c. tworzenie nowych podmiotéw grupowych na bazie istniejgcego w systemie podmiotu

grupoweego,

d. odtaczanie kontrahenta od podmiotu grupowego.
Modut powinien dostarcza¢ dane dot. kontrahentéw dla wszystkich modutéw dziedzinowych
systemu oraz by¢ zintegrowany z modutem do obstugi rejestru mieszkanicéw w zakresie
aktualizacji danych z rejestru. W celu utatwienia pracy uzytkownikowi modut powinien posiadac
mozliwo$¢ pobrania danych szczegétowych pojedynczego kontrahenta podczas jego dodawania
oraz mozliwos¢ automatycznej aktualizacji danych szczegétowych pojedynczego kontrahenta w
przypadku zmiany adresu lub jego zgonu. Modut powinien dawaé rowniez mozliwos¢ masowej
aktualizacji danych szczegétowych kontrahentéw danymi z rejestru mieszkancow.
Modut musi posiada¢ mozliwos¢ wydruku raportéw:

a. 7rédta danych kontrahenta,

b. odbiorcach danych osobowych kontrahenta.
Modut w celu usprawnienia zarzgdzania kontrahentami powinien posiada¢ stowniki:

a. grup kontrahentdw,

b. form prawnych,

c. rodzajow kontaktu,

d. statuséw zameldowania,

typéw dokumentéw tozsamosci,

f.  typy odbiorcow danych, dla ktérych zostaty udostepnione dane osobowe kontrahenta, g.

klasyfikacji dziatalnosci,

h. Zrédet danych kontrahenta,

i. bankodw,

j. typdéw przedstawicieli.
Modut powinien mie¢ mozliwos¢ sklejania kontrahentéw, w tym automatycznego sklejenia
kontrahentédw oraz podmiotéw grupowych i matzedstw o tym samym skfadzie oraz recznego
sklejenia kontrahentéw z uwzglednieniem podmiotéw grupowych i matzedstw o tym samym
sktadzie.

o

Sklejanie kontrahentow automatyczne polegaé powinno na uruchomieniu funkcja, ktora
analizuje baze interesariuszy i wykrywa zbiezne wystgpienia zaréwno w podmiotach
pojedynczych jak i grupowych. Funkcja wykonuje operacje sklejenia kontrahent, tj. swoim
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dziataniem obejmuje wymiane relacje z uwzglednieniem kartotek w kazdym module
merytorycznym. Funkcja automatycznego sklejenia raportuje liste interesariuszy ztgczonych.
Sklejanie kontrahentéw reczne polega¢c powinno na wybraniu przez operatora dwdch
kontrahentdow, dla ktérych ma nastgpi¢ ztgczenie informacji. Pozostate czynnosci przetaczania
relacji w modutach merytorycznych powinny byé wykonywane automatycznie.
Funkcje porzadkowania danych kontrahentéw powinny umozliwia¢ réwniez:

a. przydzielanie adresdw przyporzagdkowanych do wielu kontrahentéw jednoczesnie,

b. porzadkowanie adreséw statych, usuwanie wielu adresow statych dla kontrahenta,

c. porzadkowanie adresow korespondencyjnych, usuwanie wielu

adresow korespondencyjnych  dla kontrahenta,

d. naprawe btednych danych adresowych na liscie kontrahentow.
Modut powinien umozliwia¢ wydruk o ostatniej zmianie danych osobowych kontrahenta.
Modut musi umozliwiaé prowadzenie petnego rejestru kontrahenta, co najmniej w zakresie:
Nazwisko lub nazwa firmy, Imie, Imie drugie, PESEL, NIP (w tym zagraniczny lub oznaczenie braku
NIP), REGON, Forma prawna, Data upadfosci, Kraj pochodzenia, KRS, Adres staty (kraj,
miejscowos¢, wojewddztwo, powiat, gmina, kod terytorialny, miejscowos¢ poczty, kod pocztowy,
ulica, numer domu, numer lokalu), Adres korespondencyjny, Adres siedziby, Adres dostawy,
Adres prowadzenia dziatalnosci, Nazwisko rodowe, Imie ojca, Imie matki, Nazwisko panienskie
matki, Data urodzenia, Miejsce urodzenia, Rodzaj dokumentu tozsamosci, Numer dokumentu
tozsamosci, Data waznosci dokumentu tozsamosci, Obywatelstwo, Pte¢, Stan cywilny, Data
zgonu/znalezienia zwtok, Numer rachunku bankowego, Nazwa i adres banku, Dane kontaktowe
(telefon, email, telefaks, telefon domowy, telefon stuzbowy, telefon komdrkowy, inny), Nazwa
przedstawiciela, Rodzaj dokumentu tozsamosci przedstawiciela, Numer dokumentu tozsamosci
przedstawiciela, Oznaczenie przedstawiciela jako wystawca/odbiorca faktur, Preferowana forma
ptatnosci (gotéwka, przelew), Nazwa skrytki na ePUAP, Adres skrytki na ePUAP.
Modut powinien umozliwia¢ przechowywanie danych historycznych kontrahenta, w tym co
najmniej: Nazwisko lub nazwa firmy, Imie, Imie drugie, PESEL, NIP, REGON, Forma prawna, Data
upadtosci, wszystkie adresy, Nazwisko rodowe, Imie ojca Imie matki, Nazwisko panieriskie matki,
Data urodzenia, Miejsce urodzenia, Rodzaj dokumentu tozsamosci, Numer dokumentu
tozsamosci, Data waznosci dokumentu tozsamosci, Obywatelstwo, Pte¢, Stan cywilny, Data
zgonu/znalezienia zwtok, Numer rachunku bankowego, Nazwa i adres banku, Dane kontaktowe i
inne.
Modut powinien wspiera¢ przeglad rejestru aktualnych i bytych mieszkancéw Gminy.
Modut powinien umozliwia¢ wyszukiwanie kartotek co najmniej wg parametréw: dokument
tozsamosci, PESEL, nazwisko, imie, pte¢, data urodzenia, miejscowos¢, adres.
Modut musi wspieraé wpisywanie znakéw diakrytycznych w celu wyszukiwania cudzoziemca.
Modut powinien umozliwi¢ przeglad wyszukanych danych i wykaz co najmniej ponizszych danych:
adres staty, adres czasowy, dane urodzenia, stan cywilny, obywatelstwo, dane cudzoziemca,
dane dot. zgonu, dane historyczne, w tym nazwiska, imiona, nr PESEL, historia zameldowania.
Modut powinien umozliwi¢ réwniez tworzenie, modyfikacje i usuwanie danych historycznych
mieszkanca.
W przypadku rejestru mieszkancéw modut powinien umozliwiaé pobieranie danych z systemu
rejestréw panstwowych (SRP).
Modut musi umozliwiaé przeglad listy nowych zmian, ktére przyszty z SRP.
W ramach kontroli importowanych danych system powinien umozliwia¢ generowanie raportu ze
zmian danych mieszkanca (poréwnanie danych z réznych okresdéw importu danych dla danego
mieszkanca).
Modut powinien umozliwia¢ prowadzenie rejestru cudzoziemcow, w tym przynajmniej:
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rejestracje pobytu czasowego cudzoziemca,
rejestracje pobytu statego cudzoziemca,

c. tworzenie danych historycznych cudzoziemca,
d. modyfikacje danych historycznych cudzoziemca,
e. usuwanie danych historycznych cudzoziemca,

o o

f.  przegladanie danych historycznych cudzoziemca.
Modut powinien umozliwia¢ wykonanie wydrukéw dla mieszkancow:

a. aktu petnomocnictwa do gtosowania,

b. petnego odpisu przetwarzanych danych mieszkanca lub cudzoziemca,
c. odpowiedzi na wniosek o udostepnienie danych osobowych,

d. zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staty,

o

zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy,

f. zaswiadczenia o wymeldowaniu z pobytu statego,

g. zaswiadczenia o wymeldowaniu z pobytu czasowego,

h. zawiadomienia do szkoty (zawiadomienie o zmianach),

i. zawiadomienia dla rejestru wyborcéw o wymeldowaniu z pobytu statego.
Modut powinien rowniez umozliwia¢ wykonanie pozostatych wydrukdw i zestawien:
rejestru oséb objetych rejestracja (do kwalifikacji wojskowej),

o o

listy stawiennictwa oséb do kwalifikacji wojskowej,
logdéw z czynnosci uzytkownikéw w module,
protokotu z pracy systemu,

zestawienia dowodow osobistych do uniewaznienia,

- o o o

listy mieszkarncéw wg dowolnych parametréw,

listy do szkét - wzgledem wieku i obszaru,

listy zgondw dla Urzedu Skarbowego,

i. listy miejscowosci i ulic obstugiwanych przez jednostke,

> @

j. raportu z brakujacych dat wymeldowania i zameldowania w adresach historycznych,

k. raportu po aktualizacji przeterminowanych pobytéw czasowych cudzoziemca.
Modut powinien umozliwi¢ prowadzenie rejestru ztozonych wnioskdw o udostepnienie danych,
w tym usuwanie wniosku z rejestru ztozonych wnioskéw o udostepnienie danych.
Modut powinien umozliwia¢ automatyczne wymeldowanie z pobytu czasowego cudzoziemca po
przekroczeniu deklarowanego terminu pobytu.
Modut powinien umozliwia¢ konwersje niepetnych dat (np. tylko rok) na daty petne.
Powinna istnie¢ mozliwos¢ okreslanie formatu adresu na wydrukach poprzez przygotowanie
szablonu adresu.
Modut powinien by¢ zintegrowany ze wspdlnym modutem do obstugi kontrahentéw i umozliwiaé
przekazywanie aktualnych danych kontrahenta.
Modut powinien umozliwiaé wsparcie wyboréw poprzez tworzenie i wydruk spisow gtéwnych i
dodatkowych, w tym wygenerowania spiséw w postaci pliku XML.
Modut powinien wyszukiwanie kart rejestru dodatkowego wg. zadanych parametréw.
Powinna istnie¢ mozliwo$¢ utworzenia edycji i usuniecia kart rejestru dodatkowego, a takze
podgladu listy kart rejestru dodatkowego w formie wydruku.
Modut musi umozliwiaé¢ wykonanie wydrukéw:

a. zawiadomienia o dopisaniu do rejestru wyborcéw,

b. o skresleniu z rejestru wyborcdw,

c. aktu petnomocnictwa,

d. masowych zawiadomien o dopisaniu do spisu wyborcéw,
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e. decyzji o dopisaniu do rejestru wyborcow,

f.  rejestru niegtosujgcych,

g. zaswiadczenia o prawie do gtosowania,

h. statystyka wydanych zaswiadczen.
Modut powinien wspiera¢ wyszukiwanie kart rejestru niegtosujgcych wg. zadanych parametrow,
a takze tworzenie, edycje i usuniecie kart rejestru niegtosujacych.
Rejestr wyborcéw powinien umozliwiac filtrowanie danych wg szerokiego zakresu kryteriéw.
Mozliwos$¢ zarzadzania listg wyboréow dodawanie, edycja, usuwanie oraz zatwierdzanie listy
wyborow.
Mozliwos¢ wykreslania i usuwania pozycji ze spisu wyborczego.
Mozliwos¢ okreslania i edycji przyczyny dopisania lub wykreslenia ze spisu wyborczego.
Mozliwos¢ tworzenia, edycji, usuwania i weryfikacji geografii wyborczej.
Tworzenie meldunku:

a. stanie rejestru wyborcow w gminie/miescie,

b. stanie rejestru wyborcéw w statych okregach wyborczych i obwodach gtosowania.
Modut powinien umozliwia¢ tworzenie i zarzagdzanie rejestrem uprawnionych do glosowania izb
rolniczych na podstawie baz danych ewidencji ludnosci, ewidencji podatnikdw i wspdtwiascicieli
oraz podatnikéw spoza Gminy.
Spis cztonkdw izby rolniczej powinien umozliwiac:

a. okreslanie parametrow spisu,

b. dodawanie i edycja pozycji spisu cztonkdw uprawnionych do gtosowania,

c. generowanie pozycji w spisie cztonkdw na podstawie danych podatkowych

zgromadzonych w module do obstugi podatki od 0séb fizycznych.

Modut powinien wspiera¢ tworzenie i zarzadzanie spisem przedstawicieli cztonkdw izb
rolniczych:

a. okreslanie parametréw spisu,

b. dodawanie i edycja pozycji spisu przedstawicieli uprawnionych do gtosowania,

c. generowanie pozycji w spisie przedstawicieli na podstawie danych podatkowych

zgromadzonych w module do obstugi podatkéw od osdb prawnych.

Mozliwos¢ usuwania niezatwierdzonych spisow.
Mozliwos¢ wydruku spiséw.
Mozliwo$¢ wykonania wydrukow / zestawien statystycznych, w tym co najmniej:

a. statystyki pod wskazanym adresem,

b. lista lokali w budynku,

c. danych ogdlnych dotyczacych ptci, obywatelstwa, rocznika, stanu cywilnego oraz
dokumentu tozsamosci, d. ilosci domow i lokali pod wskazanym adresem,
struktury wiekowa mieszkancéw,
ludnosci w miejscowosciach,
DW1, DW2, DW3 wg. zadanych parametréw,
zestawienia uzytkownika definiowanego przez uzytkownika,

o Qv oo

48. Mozliwos¢ wygenerowania plikéw DW1, DW2, DW3 przekazywanych do GUS.

4.3. Wymagania dotyczgce Rejestru Umow
1. System musi umozliwia¢ katalogowanie dokumentéw:
a. Dokumenty dochodowe,
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b. Dokumenty wydatkowe,

c. Dokumenty mieszane (dochodowo-wydatkowe),

d. Dokumenty bezkwotowe.
2. System w zakresie obstugi/rozliczania uméw musi opierac sie na wprowadzonych w systemie
dekretacjach zbudowanych na wspdélnych dla catego systemu stownikach m.in. rozdziatow,
paragraféw, zadan. System musi umozliwi¢ analize stanu realizacji umowy w zakresie
zaksiegowanych pozycji zaangazowania, kosztow, wydatkéw.
3. System musi posiada¢ wbudowane narzedzia administracyjne pozwalajace na przypisywanie
uprawnien uzytkownikom co najmniej w zakresie dostepu do okreslonego wydziatu, rejestru.
4. Mozliwos¢ przydzielania dostepu do nadawania dokumentom poszczegdlnych stopni
akceptacji, np.: w edycji, zatwierdzenia / zakoniczenia.
5. System w ramach modutéw musi umozliwiaé rejestracje wszelkiego rodzaju uméw /
dokumentéw, np.:

a. umowy o dzieto,

b. umowy zlecenie,

c. dotyczacych wtasnosci, np.: akt zakupu, akt zbycia, stanu posiadania.

4.4, Wymagania funkcjonalne w obszarze fakturowania
Mozliwos$¢ wprowadzania i korekty faktur VAT sprzedazy.
Mozliwos¢ wprowadzania i korekty faktur VAT zakupu.
Mozliwos$¢ wydruku faktury i jej korekt.
Mozliwos¢ wydruku duplikatu faktury.
Mozliwos$¢ wprowadzenia noty korygujacej.
Wyszukiwanie dokumentéw wedtug okreslonych parametréw, przeglad szczegdétéw dokumentu.
Wydruk zestawienia wystawionych dokumentow.
Mozliwos¢ zmiany numeru dokumentu w przypadku pomyfki.
Mozliwos¢ zatwierdzania dokumentéow (wybranego, catej grupy, z danego miesigca itp.).
Mozliwos¢ obstugi zaliczkowej faktury VAT (definiowanie szablonu, wystawianie, korekta).

. Mozliwos$¢ zarejestrowania optat do dokumentu.

Mozliwos¢ automatycznego generowania faktury podczas rejestracji umowy wymagajacej
wystawienia faktury VAT sprzedazy np. umowy na dzierzawe w innym module dziedzinowym,
umowy z tytutu sprzedazy nieruchomosci gminnych itp.

Mozliwos¢ obstugi windykacyjnej wystawionych faktur VAT sprzedazy i rozliczenia tych faktur.
Mozliwos$¢ zmiany rozliczenia VAT dla faktur zakupu.

Mozliwos¢ automatycznego rozliczania dokumentu w rejestrze VAT po zatwierdzeniu
dokumentu.

Mozliwos¢ edycji kwot w rejestrze VAT.

Mozliwosc¢ przeliczenia niezamknietego rejestru VAT na podstawie dokumentow.

Mozliwosc¢ obstugi i wydruku rejestru VAT sprzedazy i rejestru VAT zakupu.

Mozliwos¢ prowadzenia rejestréw VAT miesiecznych.

Mozliwos¢ generowania i wydruku deklaracji VAT: VAT-7, VAT-7K (oraz deklaracje zastgpione
przez JPK_V7M(K)).

Mozliwos¢ obstugi stownikdéw: towardow i ustug z mozliwoscia dodawania nowych elementow,
usuwania oraz zmiany danych, jednostek miar, stawek VAT, kurséw walut, sposobdéw zaptaty.
Mozliwos¢ obstugi rdznego sposobu numerowania dokumentéw poprzez definiowanie
szablonéw numeracji.

Generowanie, podglad i eksport plikdw JPK_FA i JPK_VAT.
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Wydruk zestawienia danych dla danego pliku JPK_FA, JPK_VAT.

Integracja z modutem windykacyjnym w zakresie obstugi naleznosci (integracja dwustronna).
Mozliwos¢ integracji z modutem Faktury wdrozonym w jednostce podlegtej w celu przesytania
faktur online do modutu wdrozonego w jednostce nadrzedne;.

Mozliwos¢ integracji z modutem faktury wdrozonym w jednostce podlegtej w celu przesytania
online czastkowych deklaracji VAT.

Mozliwos¢ integracji z modutem faktury wdrozonym w jednostce podlegtej w celu przestania za
pomocg pliku faktur oraz deklaracji czastkowych.

Modut powinien umozliwia¢ eksport dokumentéw faktur.

Modut musi umozliwiaé¢ prace w kontekstach, tj. dawaé mozliwos¢ wystawiania i zarzadzania
dokumentami w kontekscie danej jednostki organizacyjne;j.

Modut musi dawaé mozliwosé utworzenia deklaracji zbiorczej zawierajgcej dane ze wszystkich
jednostek organizacyjnych urzedu.

Praca w kontekstach powinna umozliwia¢ wykonanie deklaracji czgstkowych i przekazywanie ich
do kontekstu jednostki nadrzednej.

Modut musi by¢ zintegrowany z modutem finansowo-ksiegowym i eksportowaé¢ tam dane dot.
wystawionych faktur.

Przesytane online deklaracje czgstkowe muszg mie¢ mozliwos¢ podpisania elektronicznego.
Jednostka podlegta korzystajgca z modutu Faktury powinna mieé¢ mozliwo$¢ wystawienia
dokumentu z numerem NIP jednostki nadrzedne;.

Modut powinien dawa¢ mozliwos¢ oznaczenia faktur jako cyklicznych, tj. wystawianych
wielokrotnie.

Modut powinien dawa¢ mozliwo$¢ wystawienia faktury na podstawie istniejgcego dokumentu.
Modut powinien dawaé¢ mozliwos¢ rozliczania faktur zakupowych wg proporcji i z udziatem tzw.
,prewspodtczynnika procentowego” oraz ,wspoétczynnika wg struktury”, w oparciu o
wprowadzone w parametrach modutu wartosci ww. wspdtczynnikéw. Modut powinien dac
mozliwo$¢ zdefiniowania wspétczynnika i prewspétczynnika na dany rok (prognozowanego i
faktycznego). Przy wprowadzaniu dokumentu zakupu i definiowaniu pozycji w tym dokumencie,
musi by¢ mozliwos$é wyboru, czy pozycja podlega odliczeniu w catosci, nie podlega odliczeniu, czy
podlega odliczeniu z uwzglednieniu wspotczynnika wg struktury, wg prewspodtczynnika, czy tez
obu tych wartosci na raz. Rejestr VAT powinien dawaé¢ mozliwos¢ wykonania zestawienia
pomocnego przy sporzadzaniu korekty deklaracji VAT za pierwszy okres rozliczeniowy kolejnego
roku obliczeniowego pod katem ww. prewspodtczynnika i wspdtczynnika wg struktury.

Modut powinien umozliwia¢ wprowadzanie innych dokumentéw do rejestru, np. danych z
urzadzen fiskalnych.

Modut powinien dawaé¢ mozliwo$é wczytywania i importowania plikdw JPK wygenerowanych w
innych systemach.

Weczytywane pliki JPK muszg by¢ weryfikowane przez system pod katem zgodnosci ze schematem
okreslonym przez ministerstwo.

Podczas importu plikéw JPK system musi sprawdzac, dla jakiego kontekstu importowac dane.
Modut powinien automatycznie dopisywac pozycje do rejestru VAT na podstawie importowanych
plikéw JPK.

Modut musi umozliwia¢ ustawienie numeracji dokumentéw z podziatem na konteksty / oddziaty,
w ktdrych wystawiane sg faktury. Modut musi dawac¢ mozliwos¢ dopisania kodu jednostki do
oznaczenia dokumentu.

4.5. Wymagania funkcjonalne — obszar masowych przelewow
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Musi mie¢ mozliwos$¢ ustawienia podstawowych informacji niezbednych do obstugi przelewow:
banku obstugujgcego urzad oraz formatu plikéw importowanych z banku.

Musi uwzglednia¢ mozliwos¢ pracy w dwéch wariantach: z zastosowaniem kont ogélnych urzedu
oraz kont indywidualnych. W zakresie kont ogdlnych modut powinien umozliwiaé:

a. wprowadzenie kont ogdlnych z uwzglednieniem podatku/rodzaju naleznosci,

b. wprowadzenie szablondw kont z uwzglednieniem podatku/rodzaju naleznosci,

c. generowanie identyfikatorow rodzajow naleznosci w ramach kartoteki i podatku/rodzaju
naleznosci dla kont ogdlnych, co umozliwi rozréznienie naleznosci wptacanych na ogdlne
konto.

W zakresie kont indywidualnych musi umozliwiac:

a. generowanie indywidualnych rachunkéw bankowych w ramach kartoteki i
podatku/rodzaju naleznosci,

b. wprowadzanie reczne lub edycja indywidualnego rachunku bankowego w ramach
wybranej kartoteki.

Musi umozliwia¢ generowanie zawiadomien: o indywidualnym numerze rachunku bankowego, o
numerze konta ogdlnego z podanie identyfikatora, ktory ma by¢ tytutem przelewu w celu jego
identyfikacji podczas wptaty.

Ptatno$ci masowe powinny by¢ mozliwe poprzez import pliku z przelewami.

Musi umozliwiaé¢ automatyzacje rozdysponowania przelewdw, w tym:

a. automatyczne rozliczanie przelewdw: na rachunek indywidualny, na konto ogdlne, gdzie
w tytule jest rozpoznawalny identyfikator lub dyspozycja z zewnetrznego systemu do
ptatnosci online,

b. poétautomatycznego rozliczania przelewdw, z mozliwoscig kontroli rozdysponowania na
ekranie: na rachunek indywidualny, na konto ogdlne, gdzie w tytule jest rozpoznawalny
identyfikator, dyspozycje z systemu do ptatnosci online z mozliwoscig recznej zmiany
dyspozycji proponowanej przez system,

c. mozliwosé recznego rozdysponowania,

d. mozliwos$¢ rozdysponowania na naleznos$¢ wtasng wptacajgcego lub naleznosci innej
osoby (np. wptata komornicza),

e. mozliwos¢ rozdysponowania na kwoty do wyjasnienia w ramach wybranego
podatku/rodzaju naleznosci,

f.  mozliwo$¢ zaznaczenia operacji na wyciggu bankowych jako rozliczong w module
finansowo-ksiegowym lub poza systemem dziedzinowym,

g. rozliczenie przelewu.

Musi pozwalaé na obstuge wyciggéw bankowych, w tym:

a. automatyczne rozliczenie wyciggu po rozliczeniu wszystkich operacji,

b. tworzenie dekretu na podstawie wyciggu w ramach wybranego kontekstu w module
finansowo-ksiegowym,

c. wydruk wyciggu bankowego.
8.  Musi by¢ zintegrowany z ksiegowoscig zobowigzan w zakresie ksiegowania wptat na
naleznosci w trybie online.

4.6.  Wymagania funkcjonalne w obszarze kadrowo-ptacowym

Wybor pracodawcy do kontekstu i definiowanie szczegétéw pracodawcy.
Dodawanie i zarzadzanie kartotekg kadrowg pracownika z mozliwoscig okreslenia co najmniej:

11
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a. umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, wyboru i powotania,
b. sktadnikéw ptacowych do umowy,

c. aneksu do umowy,

d. otwarcia umowy,

danych o ubezpieczeniu w ZUS,
danych podatkowych,
g. etapdéw wyksztatcenia,

—H

h. etapow zatrudnienia przed przyjSciem do zaktadu i w zaktadzie,
i. stazu.
Wydruk karty stazu pracy.
Dodawanie, edycja i usuwanie kalendarza pracownika.
Wydruk miesiecznej karty ewidencji czasu pracy pracownika.
Wydruk rocznej karty ewidencji czasu pracy pracownika.
Rejestracja, modyfikowanie i usuwanie nieobecnosci w pracy (urlopy, zwolnienia chorobowe i
inne nieobecnosci), w tym:

a. urlop wypoczynkowy,

b. opieka na dziecko,

c. dodatkowy urlop dla osoby niepetnosprawne;j,
d. urlop szkoleniowy,

dodatkowy urlop pracownika socjalnego,

Pl ()

urlop dodatkowy urzednika stuzby cywilnej,
g. zawieszenie / tymczasowe aresztowanie z prawem do % wynagrodzenia,
h. wolne za nadgodziny,
i. urlop bezptatny,
i wyjscia prywatne do odpracowania.
Podsumowanie wykorzystania urlopéw, dni opieki nad dzieckiem, zwolnien i innych
nieobecnosci.
Utworzenie, edycja i usuwanie funkcji publicznych sprawowanych przez pracownika.
Dodawanie, edycja i usuwanie potrgcen oraz pozyczek.
Rejestracja, edycja i usuwanie przyznanych $wiadczen z ZFSS i oéwiadczerh o dochodzie na
potrzeby ZFSS.
Rejestracja, edycja i usuwanie pozostatych danych, co najmniej:

a. badan lekarskich (wstepne, okresowe, kontrolne i inne),

b. informacji o przyznanej nagrodzie/karze z mozliwoscig wydruku,
c. informacji o szkoleniach i specjalizacjach pracownika,

d. o0 znajomosci jezykdw obcych,

informacji o cztonkostwie w organizacjach,

Pl ()

informacji o cztonkach rodziny,
g. informacji o stosunku do stuzby wojskowej,
h. informacji o przejsciu na emeryture/rente,
i. danych o limicie samochodowym.
Automatyczne wypetnianie kalendarzy pracownikow.
Automatyczna zmiana stawek podstawowych nauczycieli z okresleniem daty podpisania aneksu i
daty obowigzywania.
Automatyczna aktualizacja stawek zasadniczych pracownikéw obliczanych wedtug mnoznika
Tworzenie, edycja, usuwanie, wydruk planu urlopow.
Grupowanie pracownikéw w zaleznosci od dochodu na potrzeby funduszu socjalnego.
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18. Tworzenie wydrukdw:

19.

20.

21.

22.

23.
24,
25.

Swiadectwa pracy,
UMOoWY O prace,

T

umowy zlecenia,

umowy o dzieto,

aneksu do umowy o prace,
zaswiadczenia o zatrudnieniu,

- o a o

skierowania na badania lekarskie,
pisma o dodatku stazowym,
i. pisma o karze,
j.  pisma o nagrodzie jubileuszowej,
k. karty stazu pracy,
I. informacji o warunkach zatrudnienia.
Definiowanie i modyfikowania parametrow do kontroli termindw badan lekarskich, szkolen,
korica umowy o prace, zmiany stazu pracy, jubileuszy, szkoler bhp.
Wykonanie kontroli terminéw:

e

a. stazy,

b. dat korica umow,

c. dat konca badan lekarskich,

d. daty uptywu waznosci szkolen,

e. liczby dni nieobecnosci.
Wykonanie co najmniej ponizszych wydrukdéw i zestawien:
plan nagréd jubileuszowych,
zestawienie nagrdéd/kar pracownikéw,
zestawienie emerytéw i rencistow,
zestawienie wykorzystania funduszu socjalnego,

T

a o

zestawienie aktualnych uméw pracownikéw,

S0

zestawienie pracownikdw ze stopniem niepetnosprawnosci,
zestawienie przecietnego zatrudnienia,

zestawienie Sredniej ptacy,

i. zestawienie wynagrodzen pracownikow,

j. zestawienie badan lekarskich,

k. zestawienie dodatkow stazowych,

I.  zestawienie urlopow,

m. sprawozdania Z-05 - badanie popytu na prace,

n. zestawienie 0sdb pracujacych w szczegdlnych warunkach,
o. informacji INF-1,

p. zestawienie ewidencji czasu pracy,

g. r.sprawozdanie Z-06 — sprawozdanie o pracujgcych, wynagrodzeniach i czasach pracy,

e

r. s.sprawozdanie Z- 12 — sprawozdanie o strukturze wynagrodzen wg zawoddéw.
Mozliwos¢ wygenerowania zestawienia definiowanego przez uzytkownika, wg szerokiego
parametrow.

Integracja z programem Ptatnik w zakresie formularzy ZUS ZUA, ZWUA, ZZA, ZCNA, ZSWA, ZIUA.
Rejestracja, modyfikacja i usuwanie danych o zwolnieniu pracodawcy z wptat na PFRON.
Mozliwo$¢ zarzadzania stownikami i kalendarzami niezbednymi do uzupetniania danych
kadrowych:
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26.
27.
28.
29.
30.
31.

32.

33.

34,

35.

X.

Y.

stuzby wojskowej (jednostki wojskowe, kategorie wojskowe, specjalnosci wojskowe,
stopnie wojskowe, stosunek do wojska),

wyksztatcenia (jezyki obce, specjalizacje, stopnie specjalizacji, typ stazu, typ szkoty, tytuty
zawodowe, wyksztatcenie, zawody),

poziomu zawodowego nauczyciela i stopni awansu nauczycieli,

stownikéw umoéw (dziat, kategorie zaszeregowania, miejsca pracy, podziat czasu pracy,
stanowiska, stawki dodatku funkcyjnego, typ pracownika, typy uméw),

oddziatéw, grup pracowniczych i grupy stanowisk KSC,

dziatania na rzecz oséb niepetnosprawnych,

kalendarze i kalendarz dni swigtecznych, dni dodatkowych wolnych od pracy, h.  kar i
nagrod,

klasyfikacji zawodow i specjalnosci,

kodu stopnia pokrewienstwa, emerytéw i rencistow,

kosztow uzyskania przychodu,

kwota bazowej,

NFZ,

okresu wypowiedzenia,

organizacji,

orzeczen lekarskich,

podmiotéw podstawowych,

prawa do emerytury,

przeznaczenia funduszy

rodzajow badan

rodzaje funkcji publicznych,

rodzajéw osdb nieposiadajgcych umowy,

rodzajéw nieobecnosci,

rodzajéw potracen, pozyczek, zwolnien,

stopni niepetnosprawnosci, stopni stuzbowych.

Wybor pracodawcy do kontekstu i definiowanie szczegétéw pracodawcy.

Wyszukiwanie kartotek ptacowych.

Modyfikacja danych dotyczacych sposobu obliczania podatku i sktadek ZUS dla pracownika.
Modyfikacja informacji dodatkowych (przelew, rozdziat, dziatania i paragraf).

Dodawanie, edycja i usuwanie sktadnikow ptacowych (w tym grupowo): statych i zmiennych.
Przeglad i modyfikacja miesiecznych danych o podatkach (podstawa podatku, zaliczka na
podatek).

Dodawanie, edycja i usuwanie:

a.
b.
c.
d.

$rednich dziennych i podstaw miesiecznych chorobowych,
potracen,

pozyczek,

danych o limicie samochodowym.

Mozliwos¢ wykonania eksportu list ptac:

a.
b.

do obszaru finansowo-ksiegowego,
do zewnetrznego programu finansowo-ksiegowego TBD.

Przeliczenie podstaw miesiecznych (chorobowych, zasitku chorobowego,
opiekunczego, macierzynskiego, dodatkowego wynagrodzenia rocznego, urlopowa i

ekwiwalentu za urlop) oraz przeliczenie wartosci dziatan dla sktadnikéw ptacowych.

Mozliwos¢ wykonania wydruku zestawienia kosztow.
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36.
37.
38.

39.
40.

41.

42.

43,
44,

45.

1.

Mozliwosc¢ zakonczenia miesigca i roku obrachunkowego.

Mozliwos¢ generowania i eksportowania przelewoéw z list pfac.
Wykonanie wydrukéw i zestawien:

deklaracji ZUS,

zestawienia zarobkow brutto pracownika z wybranych miesiecy,
dodatkowego wynagrodzenia rocznego,

informacji dla osoby ubezpieczonej (RMUA),

obnizonych sktadek na ubezpieczenie zdrowotne,

podstaw do nagrody z zysku,

zestawienie sktadek ZUS,

wydruk kartoteki zarobkowej,

i.  wydruk karty zasitkowej,

zestawienie pracownikdw z przekroczonym progiem podatkowym,
zaswiadczenia o zarobkach,

I.  wykazu Srednich zarobkéw brutto,

m. zestawienia list ptac,

n. wykazu oséb z przekroczeniem limitu sktadek emerytalno-rentowych,

o. zestawienia KSC.

Mozliwos¢ wykonania sprawozdania GUS Z-03 i Z-06.

Mozliwos¢ wykonania zestawienia definiowanego przez uzytkownika wg szerokiego zakresu
kryteridw.

Tworzenie i edycja deklaracji: PIT-11, PIT-R, PIT-40, PIT-8C, PIT-4R, PIT-8AR, PIT-2, PIT-12, IFT-
1/1R.

Wysytanie do systemu e-Deklaracje Ministerstwa Finanséw deklaracji PIT-11, PIT-R, PIT-40, PIT-
8C, PIT-4R, PIT-8AR, IFT-1R.

Eksport do programu Pfatnik formularzy: ZUS RCA, ZUS RSA, ZUS RZA, ZUS DRA.

Mozliwos¢ definiowania:

a. szablonéw do wydruku list ptac,

b. parametréw dodatkow stazowych,

c. parametrow naliczania (stawki podatku dochodowego, koszty uzyskania przychodu,
stawki ZUS, minimalne wynagrodzenie, najnizsza emerytura, stawki nauczycieli, stawki
funduszu wypadkowego, pensa nauczycieli, zaokraglanie naliczen dla dodatkowych
godzin nauczycieli, wskaznik waloryzacji podstawy zasitku chorobowego, stawki za 1 km
przebiegu),

d. parametrow do obliczania wynagrodzen,

e. sktadnikow do przelewdw.

Mozliwos¢ definiowania, modyfikowania i zarzadzania sktadnikiem ptacowym:

a. przydzielanie flag do sktadnika ptacowego,

b. edycjaiusuwanie zaleznosci sktadnikéw ptacowych,

c. przeglad stownika flag sktadnikéw ptacowych,

d. przeglad stownika grup sktadnikow ptacowych.

46. Mozliwos¢ definiowania szablondéw zaswiadczen.

m o 0o T o
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4.7.  Wymagania funkcjonalne w obszarze zarzadzania mieniem i

srodkow trwatych
System powinien umozliwiaé rejestracje ponizszych operacji:
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n.

0.

p.

transakcji uzytkowania wieczystego,

bilansu otwarcia uzytkowania wieczystego,

transakcji dzierzawy,

transakcji dzierzawy reklamowej,

transakcji bezumownego korzystania z nieruchomosci,

rejestracji kontynuacji dzierzawy podczas rejestracji transakcji bezumownego korzystania
z hieruchomosci,

transakcji trwatego zarzadu,

bilansu otwarcia trwatego zarzadu,

transakcji przeksztatcenia uzytkowania wieczystego na wtasnosg,
bilansu otwarcia przeksztatcenia,

wadium,

transakcji sprzedazy nieruchomosci,

sprzedazy budynkow oraz lokali z jednoczesnym oddaniem gruntu w wieczyste
uzytkowanie lub jego sprzedazy na wtasnosé,

bilansu otwarcia sprzedazy.

przeksztatcenia uwtaszczenia

bilans przeksztatcenia uwtaszczenia

2. W przypadku transakcji przeksztatcenia system powinien dawaé mozliwos¢ naliczenia optat na
caty okres wynikajgcy ze zobowigzania, bez koniecznosci naliczania optat co roku.

3. System powinien umozliwia¢ wyszukiwanie przez uzytkownika informacji na temat
zarejestrowanych transakcji oraz wydruk lub eksport wyszukanych danych wg opisu ponizej:

=3

- o a o

g.
h

i.

wyszukiwanie transakcji wedtug okreslonych parametrow,

wydruk zestawienia wyszukanych transakgcji,

wyszukiwanie dziatek, budynkéw, lokali w zasobie wedtug okreslonych parametrow,
wydruk zestawienia wyszukanych w zasobie dziatek, budynkdw, lokali,

eksport zestawienia danych wyszukanych w zasobie do formatu XML,

eksport zestawienia danych wyszukanych w zasobie do formatu HTML,

eksport zestawienia danych wyszukanych w zasobie do arkusza kalkulacyjnego,
mozliwo$é wyszukania umow po terminie,

mozliwo$¢ wyszukania umow zakonczonych,

przeglad szczegdtdw transakc;ji.

4. Modut musi dawaé mozliwosc¢ rejestracji transakcji dzierzawy z uwzglednieniem wielu czynnikéw,
a takze umozliwia¢ dokonanie korekty, zmian warunkdéw itd. Musi by¢ mozliwe wykonanie
ponizszych czynnosci:

T

- o a o

zmiana warunkéw umowy dzierzawy (aneks),

zakonczenie umowy dzierzawy,

automatyczne zakonczenie umoéw dzierzaw,

obstuga korekty btedu transakcji dzierzawy,

usuwanie transakcji dzierzawy,

automatyczne generowanie rat dla dzierzaw miesiecznych, kwartalnych, pétrocznych,
rocznych,

mozliwos$é wprowadzania dowolnych rat dla dzierzawy indywidualnej,

mozliwo$¢ wprowadzenia dzierzawy indywidualnej,

mozliwos$é wprowadzenia dzierzawy jednorazowej,

mozliwo$¢ wprowadzenia dzierzawy wg ceny kwintala oraz poétrocznej wg ceny kwintala,
mozliwos$¢é wprowadzenia dzierzawy wg ceny pszenicy oraz wg ceny zyta
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0.

p.

mozliwo$é wyliczania rat dla umowy proporcjonalnie lub wedtug zuzycia dziennego,
automatyczne wyliczanie kwoty umowy na podstawie parametréw,

wydruk umowy dzierzawy,

dowolna modyfikacja szablonéw wydruku umowy dzierzawy,

wydruk uméw dzierzaw jednoprzedmiotowych i wieloprzedmiotowych.

5. Podobnie jak w wypadku dzierzaw, system musi umozliwia¢ dokonywanie transakcji uzytkowania
wieczystego wg ponizszych kryteridow:

a 0o T o

f.
g.

zmiana warunkéw umowy uzytkowania wieczystego,
zbycie udziatéw uzytkowania wieczystego,

zakonczenie umowy uzytkowania wieczystego,

obstuga korekty btedu transakcji uzytkowania wieczystego,
usuwanie transakcji uzytkowania wieczystego,

mozliwos$¢ wprowadzenia przeznaczenia dziatki,
mozliwo$¢ wprowadzenia bonifikat.

6. Podobnie jak w wypadku dzierzaw, system musi umozliwia¢ dokonywanie transakcji uzytkowania
wieczystego wg ponizszych kryteridw:

a.
b.

[oN

d.

e.

zmiana warunkéw przeksztatcenia uwtaszczenia,

zbycie udziatéw przeksztatcenia uwtaszczenia,

usuniecie przeksztatcenia uwtaszczenia z przywrdceniem transakcji uzytkowania
wieczystego,

obstuga korekty przeksztatcenia uwtaszczenia ,

mozliwos$¢é wprowadzenia bonifikat oraz optaty jednorazowe;j.

7. W ramach umozliwienia rejestracji operacji trwatego zarzadu system powinien dawac¢ mozliwosé
wykonania ponizszych czynnosci:

a.
b.
c.
d.

zmiana warunkéw umowy trwatego zarzadu,
wygasniecie umowy trwatego zarzadu,

obstuga korekty btedu transakcji trwatego zarzadu,
usuniecie transakcji trwatego zarzadu.

8. Odnosnie transakcji sprzedazy system powinien umozliwiac:

a.
b.
c.
d.

obstuga korekty btedu transakcji sprzedazy,
usuniecie transakcji sprzedazy,

mozliwos$é wprowadzenia sprzedazy kredytowane;j,
mozliwos$¢ dowolnego rozplanowania sptaty kredytu.

9. System musi umozliwia¢ wykonywanie wydrukéw zawiadomien i umozliwia¢ zmiane szablonu
tych zawiadomien. Wydruki dotycza:

T

- o o o

5w

j-

zawiadomien o wysokosci czynszu rolnego,

zawiadomien o wysokosci czynszu dzierzawnego,

zawiadomien o wygasnieciu umowy dzierzawy,

zawiadomien o wysokosci optaty za uzytkowanie wieczyste,
zawiadomien o wypowiedzeniu optat za uzytkowanie wieczyste,
zawiadomienia o numerze rachunku bankowego,

zawiadomienia o aktualizacji optaty rocznej za uzytkowanie wieczyste,
zawiadomienia bez naliczania optat.

Zawiadomienie o przeksztatceniu uwtaszczeniu

Zawiadomienie o opfacie jednorazowe;j

10. System musi ponadto umozliwiac:

a.

definiowanie szablonéw tresci zawiadomien,
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11.

12.
13.
14.

15.

16.
17.
18.

19.

20.
21.

b. automatyczng aktualizacje zawiadomien po zmianie szablonu tresci.
Modut musi by¢ zintegrowany online z modutem ksiegowosci zobowigzan oraz modutem
stuzgcym do wystawiania faktur. W zakresie obstugi ptatnosci modut powinien:

a. tworzyc¢ przypisy do moduty ksiegowosci zobowigzan,

b. umozliwiac przeglad ptatnosci dla umowy,

c. wyszukiwanie ptatnosci z modutu ksiegowosci zobowigzan,

d. generowanie faktur dla wybranej umowy, w tym generowanie automatyczne,

e. przeglad faktur dla umowy,

f.  wyszukiwanie faktur z modutu Faktury.
System powinien umozliwiaé zapisywanie dodatkowych uwag do umow i do dziatek.
System powinien umozliwia¢ przeglad ewidencji gruntéw i budynkéw z poziomu kartoteki.
W przypadku trybu pracy z obstugg dziatek w zasobie EGiB system musi umozliwia¢ wykonanie
ponizszych czynnosci: a.  weryfikacja i zatwierdzanie zmiany geodezyjnej,

b. dezaktywacja zmiany geodezyjnej,

c. usuwanie zmiany geodezyjnej,

d. przeglad szczegotow zmiany geodezyjnej,

e. podziat dziatki,

f.  przeglad historii dziatki.
Modut musi umozliwiaé wystawienie decyzji o odroczeniu terminu ptatnosci, roztozeniu zapfaty
naleznosci na raty, umorzeniu zalegtoSci, umorzeniu odsetek. System musi tez umozliwiaé
przeglad rejestru wystawionych decyzji.
Modut musi mie¢ mozliwosé korekty ptatnosci dla zakoriczonej umowy.
Modut powinien takze umozliwiaé¢ aktualizacje historii dziatek.
Powinna istnie¢ mozliwos¢ wygenerowania zestawien, raportéw i wydrukéw:
raportu powierzchni gruntéw we wtadaniu,

T

raportu stanu mienia Gminy,
c. zestawienie umow wprowadzonych w danym okresie,
d. zestawienie przedmiotéw na dziatkach,
e. zestawienie wygenerowanych przypisow,
f. zestawienia uzytkéw gruntowych,
g. ewidencji budynkow i lokali.
Modut powinien dawaé¢ mozliwosé¢ generowania wtasnych zestawien na podstawie wybranych
danych z systemu — wg szerokiego zakresu kryteriow.
Musi istnie¢ mozliwos¢ obstugi wielu jednostek ewidencyjnych.
W ramach obstugi EGiB system musi mie¢ mozliwos¢ obstugi wielu jednostek ewidencyjnych, w
tym dawaé mozliwosé:
dodawania, usuwania i zmiany danych jednostek ewidencyjnych,
dodawania, usuwania i zmiany danych obrebdw,
dodawania, usuwania i zmiany danych jednostek rejestrowych,
dodawania, usuwania i zmiany danych dziatek,
dodawania, usuwania i zmiany danych budynkéw,
dodawania, usuwania i zmiany danych lokali,
dodawania, usuwania i zmiany danych budowli,
przenoszenia przedmiotu do innej jednostki rejestrowej,
i. scalania dziatek,
j. rejestracji scalenia umdw dla scalanych dziatek objetych umowg,
k. podziatu dziatek,

m® o o T o
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22.

23.

24,

25.

26.

I.  rejestracja uzytkdw gruntowych dla dziatki,

m. rejestracja adresdw nieruchomosci,

n. rejestracja formy wtadania nieruchomoscia,

o. rejestracja formy wtasnosci nieruchomosci,

p. rejestracja sposobu zagospodarowania dziatki.
W ramach obstugi EGiB modut powinien by¢ zintegrowany z modutem do obstugi ewidencji
Srodkow trwatych.
Powinien umozliwiac:

powigzanie przedmiotu EGIB ze Srodkiem trwatym,
usuwanie powigzania przedmiotu EGiB ze srodkiem trwatym,
przeglad danych srodka trwatego powigzanego z przedmiotem EGiB,
d. aktualizacje wartosci ksiegowej przedmiotu EGIiB na podstawie danych z modutu do
obstugi ewidencji srodkéw trwatych,
e. mozliwos$¢ odnotowania daty ostatniej zmiany wartosci ksiegowej przedmiotu EGiB.
W celu usprawnienia i automatyzacji pracy modut powinien umozliwia¢ definiowanie danych w
stownikach i ustawienia parametréw pracy:
stawek czynszu klas gruntow,
cen zboza,
przeznaczenia nieruchomosci,
przeznaczen dziatki,
sposobdéw zagospodarowania,
termindw optat,
form zbycia,
koddw czynszu,
i. funkcji uzytkowych budynku,
i typow lokali,
k. materiatow Scian zewnetrznych,
I.  rodzajéw jednostek rejestrowych,
m. rodzajow nieruchomosci,
n. rodzajow praw do dziatki,
o. rodzajow wtadania,
p. rodzajow wilasnosci,
q. rodzajow dokumentow,
r. rodzajow optat,
s. parametryzacji generowania faktur dla wybranych rodzajow opfat,
t. stownika rodzajow optat dzierzawnych,
u. stownika uzytkéw gruntowych,
v. stownika klas gruntéw,
w. stownika typéw udziatowcdw,
x. stownika sposobéw nabycia.
Modut powinien by¢é zintegrowany z modutem do obstugi dokumentéw elektronicznych i
umozliwia¢ generowanie zawiadomien w formie dokumentu elektronicznego.
System musi mie¢ mozliwos¢ aktualizacji danych EGIiB na podstawie zaimportowanego pliku
SWDE. Aktualizacja powinna by¢ mozliwa poprzez wczytanie pliku SWDE i mozliwosé
uruchomienia ekranu poréwnania danych.
Ekran poréwnania danych zaimportowanych z pliku SWDE powinien umozliwia¢ wskazanie, jakie
roznice majg by¢ pokazywane na ekranie. Lista rdznic powinna by¢ tez mozliwa do wydruku w

o o
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27.

28.

29.

30.

31.

32.
33.

34,

formie raportu. Raport powinien wskazywac, na czym polega réznica w danych dostepnych w
systemie i w danych importowanych plikiem SWDE, np. inne adresy, rdznica w oznaczeniu klasy
gruntu itp.
Modut powinien umozliwia¢ potwierdzanie wprowadzenia aktualizacji rekordu pochodzacego z
pliku SWDE lub odrzucenie wprowadzenia takiej zmiany do systemu. Zatwierdzanie rdznic
powinno odbywac sie recznie dla zaznaczonego rekordu lub masowo, po uprzednim zaznaczeniu
wiekszej ilosci rekordow.
Modut powinien umozliwia¢ podglad raportu z zaakceptowanych réznic pochodzacych z importu
pliku SWDE.
W przypadku aktualizacji danych z pliku SWDE powinna istnie¢ mozliwos$¢ podgladu szczegdtéw
aktualizowanego rekordu z mozliwoscig poréwnania danych istniejgcych w systemie z danymi
pochodzgcymi z pliku SWDE. Poréwnanie powinno zawierac co najmniej:

a. nazwe obiektu,

b. numer dziatki,

c. powierzchnia,

d. rodzaj dokumentu przypisanego do obiektu (decyzja, ksiega wieczysta itp.), wraz z datg

wystawienia, sygnaturg, datg przyjecia,

e. o0znaczenie dokumentu,

f. sposob zagospodarowania,

g. nrjednostki rejestrowej.
Ekran pordwnania powinien réwniez umozliwia¢ przeglad danych dotyczacych EGiB dla
zaznaczonego rekordu.
Funkcja aktualizacji danych z SWDE powinna umozliwia¢ przypisanie jednostki rejestrowej do
rekordu pochodzgcego z pliku SWDE i nieposiadajgcego takich danych. Powinna istnie¢ réwniez
mozliwo$¢é przeniesienia danego rekordu do innej jednostki rejestrowe;j.
System powinien umozliwiaé¢ wyszukiwanie srodkéw trwatych wedtug okreslonych parametrow.
System powinien umozliwiaé¢ prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych, w tym co najmniej:

a. dodawanie $rodka trwatego,

b. dodawania grupy srodkéw trwatych,

c. usuwanie $rodka trwatego,

d. modyfikacja sSrodka trwatego,

e. przegladanie danych $rodka trwatego w tym przeglad s$rodka znajdujgcego sie w

ewidencji gruntéw i budynkow (integracja z modutem do obstugi mienia Gminy),

f.  wydruk karty sSrodka trwatego,

g. wydruk historii operacji prowadzonych na srodku trwatym.

h. wycofanie ostatniej operacji
System powinien umozliwiaé¢ wydruk dokumentéw:
przyjecia,
modernizacji,
zmiany kwoty wartosci poczatkowej,
sprzedazy,
sprzedazy czesciowej,
likwidaciji,
likwidacji czesciowej,
przekazania,
i. czeSciowego przekazania,
j.  przesuniecia,
k. masowe przesuniecie

m® o o0 T o
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35.

36.

37.

38.

39.

40.
41.
42.
43.

44,

I.  zwiekszenia wartosci,

m. zmniejszenia wartosci.

n. zmiany klasyfikacji oraz numeru inwentaryzacyjnego
Mozliwos¢ wydruku etykiet srodkédw trwatych z kodem kreskowym oraz ustawienia szablonu
wydruku etykiet. Modut musi byé standardowo przystosowany do obstugi drukarek ZEBRA
LP2824 i GK420T. Modut musi dawaé mozliwos¢ grupowego wydruku etykiet.
Prowadzenie operacji na srodkach trwatych, w tym:

a. zatwierdzanie, w tym grupowe,

b. modernizacja (z mozliwoscig aktualizacji wartosci ksiegowej srodka znajdujgcego sie w
ewidencji gruntéw i budynkow),
zmiana wartosci poczgtkowej,

a o

sprzedaz, w tym czesciowa,
likwidacja, w tym czesciowa,

Pl 0]

przekazanie, w tym czesciowe,
przesuniecie,

> ®

naliczanie amortyzacji / umorzenia,
i. korekta amortyzacji / umorzenia,
j. zmiana osoby odpowiedzialnej za srodek trwaty,
k. zmiana miejsca uzytkowania srodka trwatego.
Obstuga przeceny srodka trwatego, w tym co najmniej:
a. naliczanie przeceny (wraz z mozliwoscig aktualizacji wartosci ksiegowej, jesli srodek
trwaty znajduje sie ewidencji gruntéw i budynkow),
b. przeglad historii przecen mozliwoscig wydruku,
c. zerowanie procentu przeceny,
d. wydruk listy sSrodkéw mogacych ulec przecenie.
Obstuga inwentaryzacji, co najmniej w zakresie:
a. okreslania sktadu komisji spisowej dla inwentaryzacji,
b. eksportu danych do inwentaryzacji do kolektora (wymagane dostosowanie do kolektora
CipherLab 8300),
wydruku arkuszy spisu do inwentaryzacji,
importu danych do wprowadzania wynikow spisu z kolektora,
wprowadzania wynikéw spisu,

- 0o a o

dodawania srodkow trwatych ujawnionych podczas inwentaryzacji,
g.  wydruku wynikéw spisu,

h. obstugi zakonczenia inwentaryzacji (oznaczenie jej zakonczenia),

i. przegladu wynikdw inwentaryzacji

i wydruk réznic inwentaryzacyjnych
Mozliwos$¢ zmiany oznaczenia dokumentu przyjecia, likwidacji, likwidacji czesciowej, przekazania
na zewnatrz, przekazania cze$ciowego, sprzedazy, sprzedazy czesciowej, modernizacji,
zwiekszenia wartosci poczgtkowej, zmniejszenia wartosci poczgtkowej, przesuniecia, karty
srodka trwatego.
Mozliwos¢ definiowania procentu przeceny dla danej grupy KST.
Mozliwo$¢ oznaczenia grup KST podlegajacych etykietowaniu.
Modut musi mie¢ mozliwos¢ zdefiniowania miejsc uzytkowania.
Mozliwos¢ eksportu danych o wykonanych operacjach do modutu finansowo-ksiegowego, z
mozliwoscig oznaczenia operacji, ktdre majg by¢ przekazywane do ksiegowosci.
Mozliwos¢ powigzania ewidencji srodkéw z EGiB, w tym:

a. powigzania $rodka trwatego z przedmiotem EGiB z modutu do obstugi mienia Gminy,
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b. aktualizacji wartosci ksiegowej przedmiotu EGiB w module do obstugi mienia Gminy po
wykonanej operacji na powigzanym z nim srodku trwatym,
c. pobieranie danych o przeprowadzonych operacjach na przedmiotach EGiB,
d. informowanie o nowych zmianach w EGiB po uruchomieniu modutu.
45. Modut musi wspieraé¢ wykonanie raportéw / zestawien / wydrukow:
ewidencja biezgca srodkow trwatych,

o o

ewidencja sSrodkéw w miejscach uzytkowania,
srodki trwate wedtug osoby odpowiedzialnej,
lista miejsc uzytkowania,

ewidencja srodkéw trwatych przekazanych,
ewidencja Srodkow trwatych sprzedanych,
ewidencja srodkéw trwatych zlikwidowanych,
ewidencja Srodkow trwatych zdanych,

- 0o a o
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i.  $rodki trwate catkowicie umorzone/zamortyzowane,
wykaz srodkéw trwatych w ewidencji,

historia operaciji,

historia przecen,

m. zestawienie przeprowadzonej amortyzacji,

b ~ T

n. plan amortyzacji/umorzenia,
o. stan amortyzacji/umorzenia,
p. S$rodki trwate wedtug klasyfikacji PKD/EKD,
g. podsumowanie ksiegowan,
r. zestawienie srodkdéw trwatych na dzien.
46. Obstuga statystyki Gminy, w tym generowanie raportu SG-01.
47. Obstuga otwarcie zamknietego roku
Obstuga stownika klasyfikacji sSrodkéw trwatych z mozliwoscig wydruku.

4.8. Zwrot podatku akcyzowego — wymagania funkcjonalne

1. Modut musi posiadac funkcjonalnosé ewidencjonowania (rejestracji) wnioskéw o zwrot
podatku akcyzowego dla rolnikéw zawartego w cenie oleju napedowego.

2. Modut musi by¢ zintegrowany, tj. wspotpracowac z dostarczanym w niniejszym
postepowaniu modutem obstugujgcym obszar podatku rolnego w zakresie automatycznego
uzyskania informacji o posiadanych zasobach oséb wnioskujgcych (wedtug
deklaracji/wnioskéw) w celu kontroli danych osobowych oraz powierzchni gruntéw rolnych.

3. Modut musi dokonywaé automatycznego importu danych wyeksportowanych przez modut
obstugujacy obszar podatku rolnego w celu bezposredniej pracy aplikacji na
zaimportowanych danych, bez ingerencji i wykorzystywania w dziataniu aplikacji danych
przetwarzanych w obszarze podatkow.

4. Modut musi posiada¢ funkcjonalnos¢ kompleksowej obstugi wnioskéw o jakich mowa w pkt 1
tj. co najmniej: rejestracja, sprawdzenie poprawnosci danych, dokonanie przeliczen: stawek,
naleznosci, wydanie decyzji wraz z jej wydrukiem.

5. Modut musi obstugiwac tj. wystawiaé decyzje okreslajgce zwrot podatku akcyzowego.

6. Modut musi umozliwiaé¢ automatyczne wystawianie decyzji okreslajgcych zwrot podatku
akcyzowego.

22



10.

11.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

Modut musi umozliwia¢ tworzenie listy wyptat do banku/kasy.

Modut musi posiadac funkcjonalnos¢ generowania zestawienia przyjetych wnioskéw oraz
zestawienia wydanych decyzji.

Modut musi posiadac funkcjonalnos¢ wygenerowania zestawien statystycznych na podstawie
dostepnych w aplikacji parametréw i przetwarzanych przez aplikacje danych.

Modut musi posiadac¢ funkcjonalnosé rejestracji faktur paliwowych wraz z mozliwoscig
zaewidencjonowania danych szczegétowych faktury.

Modut musi posiadac¢ funkcjonalnos$é automatycznego wyliczenia zwrotu podatku
akcyzowego na podstawie dotgczonych do wnioskéw faktur przy uwzglednieniu powierzchni
uzytkéw rolnych wnioskodawcy.

Modut musi posiadac¢ funkcjonalnos$é automatycznego wyliczenia rocznego limitu kwoty
zwrotu podatku akcyzowego wraz z informowaniem uzytkownika aplikacji o stopniu
wykorzystania przystugujacej w danym roku kwoty oraz prezentowania informacji o wartosci
kwoty jaka pozostata do wyptaty w kolejnym okresie przyjmowania wnioskow.

Modut musi posiadac funkcjonalnosé wyliczania ilosci litréw oleju napedowego potrzebnych
do wykorzystania w ramach przystugujgcej czesci zwrotu w drugim terminie rozliczeniowym.
Modut musi posiadac¢ funkcjonalnosé podgladu danych gruntéw rolnych wyeksportowanych
z obszaru podatkowego (dane z podatku rolnego).

Modut musi posiadac¢ funkcjonalnosé sumowania i zliczania danych z pojedynczych faktur za
olej napedowy oraz mozliwosé wprowadzenia faktury zbiorczej.

Modut musi zapewnia¢ obstuge pomocy publicznej w rolnictwie lub rybotéwstwie, innej niz
pomoc de minimis.

Modut musi obstugiwac zlecenia wyptat zwrotu tj. generowac pliki elektroniczne dla
przelewéw elektronicznych w formatach co najmniej: ELIXIR, MultiCash.

Modut musi posiadac funkcjonalnos$¢ automatycznego wyliczenia ,Wniosku o przekazanie
gminie dotacji celowej na zwrot podatku akcyzowego” w danym okresie rozliczeniowym.
Modut musi posiadac¢ funkcjonalnos$¢ automatycznego wyliczenia rocznych i okresowych
sprawozdan, w tym co najmniej:

sprawozdanie rzeczowo-finansowe,

rozliczenie dotacji celowe;.

Modut musi posiadac funkcjonalnos¢ generowania zestawien przyjetych wnioskéw.

Modut musi posiadac funkcjonalnosé generowania zestawien wystawionych decyzji.

4.9. Obstuga koncesji na sprzedaz wyrobéw alkoholowych
System musi umozliwi¢ ewidencjonowanie podmiotdw wraz z danymi lokalizacji w ktérych
prowadzona jest sprzedaz napojéw alkoholowych na terenie gminy.
Ewidencjonowanie powinna obejmowac wnioski o zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych wraz z danymi wydawanych pozwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
(sprzedaz jednorazowa/detal/gastronomia/catering) oraz wnioski o cofniecie/wygaszenie
zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.
System powinien umozliwi¢ prawidtowe naliczanie optaty oraz zapewnic¢ ewidencjonowanie
wptat.
W systemie powinna by¢ mozliwosé odnotowania wptat wraz z dostepnym rejestrem
zalegajacych (mozliwo$¢ automatycznego naliczania optaty dodatkowej za nieterminowg
zaptate),

23



5. System powinien umozliwi¢ ewidencjonowanie oswiadczen o wysokosci osiggnietej
sprzedazy z automatycznym naliczaniem optat na nastepny rok.

6. W zakresie generowania raportéw system udostepni standardowy zestaw raportow i
zestawien w podziale na poszczegdlne rodzaje napojow alkoholowych oraz zapewni
mozliwos$¢é wprowadzania wtasnych szablonéw wydrukéw. W szczegdlnosci dostepny musi
by¢ wydruk sprawozdania dla potrzeb PARP, listy przedsiebiorstw posiadajgcych koncesje,
zestawienie kwot naleznych opfat.

7. System powinien umozliwi¢ wspotprace z systemem ksiegowym zapewniajgcym prawidtowe
ewidencjonowanie i egzekucje naleznosci z tytutu wydanych pozwolen.

4.10. Dodatkowe wymagania funkcjonalne

Mozliwos¢ wydruku zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajace stan zalegtosci,
w tym przynajmniej: a. mozliwos¢é okreslenia optaty skarbowej,

b. mozliwos¢ okreslenia formy rozliczenia,

c. mozliwos¢ okreslenia podstawy prawnej optaty skarbowej,

d. mozliwos¢ wydruku zaswiadczenia z uwzglednieniem adresy statego lub

korespondencyjnego.

Wydruk zaswiadczenia o wielkosci gospodarstwa lub nieposiadaniu gospodarstwa, w tym
przynajmniej z mozliwoscig okreslenia:

a. optaty skarbowej,

b. postawy prawnej optaty skarbowej,

c. okreslenia celu przedtozenia,

d. okreSlenia gruntow, jakie ma obejmowac zaswiadczenie (wszystkie, dzierzawione,

wiasnosciowe),

e. dodania do wydruku gruntéw oddanych w dzierzawe,

f. udziatéw,

g. sktadnikéw opodatkowania,

h. wspdtwiascicieli,

i. doreczenia na adres staty lub korespondencyjny,

j. sposobu doreczenia.
Mozliwos¢ okreslenia sposobu dostarczenia ww. zaswiadczenia w formie elektroniczne] przez
ePUAP w przypadku korzystania réwniez z modutu do obstugi dokumentéw elektronicznych.
Mozliwos¢ prowadzenia rejestru zaswiadczen z mozliwoscig wydruku rejestru.
Mozliwos¢ tworzenia, edycja i usuwania szablonéw tresci zaswiadczenia o gospodarstwie i
zaswiadczenia o zadtuzeniu.
Mozliwos¢ konfiguracji znakéw dokumentdéw oraz ciggtosci numeraciji.
System powinien umozliwiaé projekcje optat wariantéw symulowanych stawek dla naliczenia dla
podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od nieruchomosci i podatku od S$rodkow
transportowych.
Wykonywanie symulowanych naliczed z uwzglednieniem stawek ustawowych, gminnych oraz
wariantdw stawek symulacyjnych dla podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od
nieruchomosci i podatku od Srodkéw transportowych w podziale na osoby fizyczne i osoby
prawne oraz dla optaty za posiadanie pséw.
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Obstuga danych do sprawozdania Rb-27S dotyczacych skutkéw obnizenia gdrnych stawek i
udzielonych ulg i zwolnien dotyczacych podatku rolnego, podatku le$nego, podatku od
nieruchomosci dla oséb fizycznych i prawnych.

4.11. Dodatkowe wymagania

Architektura systemu powinna umozliwia¢ prace jedno i wielostanowiskowy, zapewniac
jednokrotne wprowadzanie danych tak, aby byty one dostepne dla wszystkich uzytkownikéw.
System musi posiadaé mozliwosé pracy w systemie chmurowym.

System w zakresie wydrukéw musi wykorzystywaé funkcjonalnos¢ systemu operacyjnego.
Interfejs uzytkownika (w tym administratora) powinien by¢ w catosci polskojezyczny.
Dokumentacja powinna zawierac opis funkcji programu, wyjasnia¢ zasady pracy z programem,
oraz zawierac opisy przyktadowych scenariuszy pracy.

Dokumentacja musi by¢ dostepna z poziomu oprogramowania w postaci elektroniczne;j.

System musi zapewniac weryfikacje wprowadzanych danych w formularzach i kreatorach.
Zapewnienie bezpieczenstwa danych zaréwno na poziomie danych wrazliwych jak i komunikacji
sieciowej przy zastosowaniu bezpiecznych protokotéw sieciowych.

System musi zapewniaé mozliwosé utworzenia kopii zapasowej danych w dowolnym momencie.
System musi by¢ zbudowany i wdrozony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, zgodnie z
strukturg organizacyjng i regulaminem urzedu oraz dobrymi praktykami funkcjonujgcymi w JST
Zamawiajgcy wymaga, by dostarczone oprogramowanie byto oprogramowaniem w wersji
aktualnej na dzien jego instalacji (tzn. powinno by¢ dostosowane do zmieniajgcych sie
powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa lub regulacji wewnetrznych Zamawiajgcego).
System musi umozliwiaé definiowanie dowolnej ilosci uzytkownikow

System musi by¢ w catosci spolonizowany, a wiec posiadaé polskie znaki i instrukcje obstugi po
polsku dla uzytkownika oraz administratora

System musi posiadaé graficzny interfejs uzytkownika gwarantujgcy wygodne wprowadzanie
danych, przejrzystos¢ prezentowania danych na ekranie oraz wygodny sposéb wyszukiwania
danych po dowolnych kryteriach.

System musi gwarantowac integralnos¢ danych, biezgcg kontrole poprawnosci wprowadzanych
danych, spojnos$¢ danych.

System musi pracowaé w Srodowisku sieciowym i posiada¢ wielodostepnos¢ pozwalajacg na
rownoczesne korzystanie z bazy danych przez wielu uzytkownikow.

System musi posiada¢ mechanizmy umozliwiajgce weryfikacje integralnosci danych t;j.
identyfikacje uzytkownika i ustalenie daty wprowadzenia i modyfikacji danych.

System musi dziata¢ w srodowisku zintegrowanych baz danych posiadajgcym nastepujgce cechy:
relacyjnosc i transakcyjnosé, komunikacja z aplikacjami w standardzie SQL.

Systemy dostarczane w ramach projektu nie mogg by¢ przeznaczone przez producenta do
wycofania z produkcji, sprzedazy lub wsparcia technicznego.

Dostarczone oprogramowanie musi byé oprogramowaniem w wersji aktualnej.

Dla dostarczonego oprogramowania nalezy dostarczyc¢: licencje, nosniki instalacyjne, instrukcje
uzytkownika i administratora (w formie elektronicznej).

Dostarczone systemy i ich moduty programowe muszg pracowac na jednym silniku bazy danych.
System powinien posiadad jednolity system zgtaszania awarii usterek i helpdesku.

System powinien by¢ zintegrowany pod wzgledem przeptywu informacji - informacja raz
wprowadzona do systemu jest wykorzystywana w pozostatych modutach programowych.
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4.12. Migracja danych do zintegrowanego systemu dziedzinowego
Ustuga migracji polega na przeniesieniu przez Wykonawce danych z istniejgcych rozproszonych
systemow i zestawien funkcjonujacych w urzedzie do zintegrowanego systemu dziedzinowego.
1. Wykonawca ma obowigzek przeprowadzenia analizy przedwdrozeniowej obejmujacej:
- analize dotychczasowego sposobu organizacji pracy w obszarach ZSD i EOD.
- listy uzytkowanego oprogramowania ze wskazaniem zrédet aktualnosci danych do migracji.
2. Wykonawca ma obowigzek uzgodnienia z Zamawiajgcym Planu wdrozenia obejmujgcego:
- plan oraz zakres przeprowadzenia procesu migracji.
- liste wymaganych czynnosci wykonywanych po stronie Zamawiajgcego.
- uzgodnienie sposobu odbioru procesu migracji.
3. Specyfikacja dotyczaca planu oraz zakresu przeprowadzenia procesu migracji musi zawierac
€O najmnie;j:
- liste systemow i modutdéw, dla ktérych dokonywany bedzie proces migracji;
- zakres danych podlegajacy procesowi migracji automatycznej;
- zakres danych wymagajacy konfiguracji recznej;
- kolejno$¢ dostarczania modutéw i systemdédw migrowanych, uwzgledniajgca zaleznosci
miedzysystemowe wymagane do wspdtpracy systemow ZSD i EOD.
- rekomendowane terminy czgstkowe, umozliwiajgce osiggniecie wdrozenia docelowego.
4. Wykonawca moze zastosowac dowolny wybrany przez siebie sposdb przeniesienia danych
z systemu Zrodtowego tj. systemu uzytkowanego do Zintegrowanego Systemu Dziedzinowego,
w tym:
5. Migracje automatyczng, czyli przeniesienie danych przy pomocy oprogramowania, bez
stosowania recznego przenoszenia danych,
6. Migracje podtautomatyczng, czyli reczne przenoszenie danych ze wspomaganiem
oprogramowania do migracji,
7. Migracje reczng, czyli reczne przenoszenie danych bez wspomagania oprogramowania do
migracji.
8. Migracji danych nie podlegajg dane historyczne, tj. dane, ktére nie sg niezbedne do
prawidtowego funkcjonowania Systemu w aktualnym okresie rozliczeniowym (roku) oraz w
aktualnie obowigzujgcym otoczeniu prawnym.

9. W zakresie zintegrowanego systemu dziedzinowego migracja danych powinna umozliwic
uzytkownikowi prace systemu w nowym roku obrachunkowym. Dopuszczalna jest koniecznosé
wprowadzenia do nowego systemu charakterystycznych dla niego parametréow. Aktualne dane
robocze potrzebne do prawidtowej pracy systemu powinny zosta¢ przeniesione w procesie
migracji.

4.13. Wdrozenie zintegrowanego systemu dziedzinowego
Wdrozenie ZSD obejmie:

1. Wykonanie analizy przedwdrozeniowej obejmujacej:

- analize dziatalnosci Zamawiajgcego w zakresie objetym wymaganiami ZSD,

- analize danych i ich struktury w obecnie wykorzystywanych systemach (zawartosci baz danych),
analize proceséw, procedur, czynnosci i operacji dziatajagcych na tych danych, analize
bezpieczenstwa oprogramowania aplikacyjnego uwzgledniajgca: przepisy o ochronie danych
osobowych, zagwarantowanie uzytkownikom dostepu do funkcji i danych niezbednych do
wykonywania ich obowigzkéw na zasadzie uprawnien dostepu do wybranych czesci systemu,

- analize infrastruktury teleinformatycznej Zamawiajgcego zwigzanej z realizacjg Umowy.
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2. Instalacje i konfiguracje Systemu. Wymaga sie by oprogramowanie byto zainstalowane na
infrastrukturze sprzetowej bedacej przedmiotem zamdwienia przy wykorzystaniu Infrastruktury
Zamawiajgcego w zakresie uzgodnionym z Zamawiajgcym.

3. Instruktaze oraz asyste stanowiskowg dla administratora systemu polegajgca na:

4. przeprowadzeniu instruktazu obstugi catego systemu badZ jego czesci wspomagajgcego
obstuge obszaréw dziatalnosci urzedu dla wskazanych przez urzad pracownikow,

5. przeprowadzeniu we wspodtpracy z kazdym wskazanym przez urzad pracownikiem analizy
stanowiskowej zadan realizowanych w systemie charakterystycznych dla konkretnych
merytorycznych stanowisk pracowniczych,

6. przeprowadzeniu instruktazu w zakresie zarzgdzania uzytkownikami i uprawnieniami,
zabezpieczania i odtwarzania danych systemu dla oséb petnigcych obowigzki administratorow
systemu wskazanych przez urzad,

7. Zapewnienie opieki powdrozeniowej systemu w okresie trwania projektu (tj. do dnia
podpisania koricowego protokotu odbioru catego przedmiotu zamdwienia przez Zamawiajacego)
polegajgcej na:

- Swiadczeniu pomocy technicznej,

- Swiadczeniu ustug utrzymania i konserwacji dla dostarczonego oprogramowania,

- dostarczaniu nowych wersji oprogramowania bedgcych wynikiem wprowadzenia koniecznych
zmian w funkcjonowaniu systemu zwigzanych z wejsciem w zycie nowych przepiséw,

- dostosowaniu do obowigzujgcych przepisdw nie pdzniej niz w dniu ich wejscia w zycie, chyba
Ze, zmiany prawne nie zostaty ogtoszone z minimum 30-dniowym terminem poprzedzajgcym ich
wprowadzenie w zycie. W przypadku, jezeli zmiany nie zostaty ogtoszone z minimum 30-
dniowym terminem poprzedzajgcym ich wprowadzenie w zycie Wykonawca zobligowany jest do
ich wprowadzenia w ciggu 30 dni roboczych od dnia wprowadzenia przepisu w zycie,

- dostarczaniu nowych, ulepszonych wersji oprogramowania lub innych komponentéw systemu
bedacych konsekwencjg wykonywania w nich zmian wyniktych ze stwierdzonych niedoskonatosci
technicznych,

- dostarczaniu nowych wersji dokumentacji uzytkownika oraz dokumentacji technicznej zgodnych
co do wersji jak i rédwniez zakresu zaimplementowanych i dziatajgcych funkcji z wersjg
dostarczonego oprogramowania aplikacyjnego,

- Swiadczeniu telefonicznie ustug doradztwa i opieki w zakresie eksploatacji systemu.

- podejmowaniu czynnosci zwigzanych z diagnozowaniem problemdw oraz usuwaniem przyczyn
nieprawidtowego funkcjonowania dostarczonego rozwigzania.

8. Po wdrozeniu Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wszelkie niezbedne dokumenty w celu
umozliwienia mu korzystania z wdrozonego oprogramowania. Dokumenty jakie powinny zostaé
przekazane to:

Petna dokumentacja powykonawcza obejmujaca:

- opis techniczny procedur aktualizacyjnych,

- dostarczenie wszelkich niezbednych materiatdéw uzupetniajgcych do powyzszej dokumentacji-
powykonawczej, ktére sg konieczne do wtasciwe]j eksploatacji systemu.

- instrukcje uzytkownika i administratora wdrozonego systemu informatycznego.
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