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Warszawa, dnia 9 sierpnia 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr UTH3.0/2023/08/01

ZAMAWIAJACY:

Uczelnia Techniczno-Handlowa im. Heleny Chodkowskiej
ul. Jutrzenki 135

02-231 Warszawa

NIP: 522-22-43-421

WPROWADZENIE

Uczelnia Techniczno-Handlowa im. Heleny Chodkowskiej na podstawie umowy z Narodowym Centrum Badan

i Rozwoju realizuje projekt ,UTH 3.0. Przez rozwdj do doskonatosci” wspodtfinansowany ze srodkdéw Unii

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego (zwany w dalszej czesci ,,Projektem”).

Dostawy wynikajgce z wykonywania umowy bedacej przedmiotem zapytania ofertowego wspoétfinansowane

sg ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1.

POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (z pézn. zm.).

Zamowienie realizowane jest w trybie zasady konkurencyjnosci, uregulowanej szczegdétowo w ,,Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” z dnia 21 grudnia 2020 .,
ktorych stosowanie wynika z zawartej umowy o dofinansowanie Projektu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu terminu sktadania
ofert. Jezeli zmiany bedy mogty mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych w postepowaniu ofert, Zamawiajgcy
przedtuzy termin sktadania ofert. Tres¢ pytan dotyczgcych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami
publikowana bedzie na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl w czesci dotyczacej przedmiotowego
zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania uzasadnienia
oraz do odstgpienia od zawarcia umowy bez podania przyczyn. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw
udziatu w postepowaniu.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Opis przedmiotu zamdwienia zgodnie z kodami CPV:

Kod CPV

72322000-8 - Ustugi zarzadzania danymi
72263000-6 - Ustugi wdrazania oprogramowania
30216110-0 - Skanery komputerowe
30232100-5 - Drukarki i plotery

Opis przedmiotu zamdwienia:
Celem zamowienia jest wdrozenie w Uczelni kompleksowego rozwigzania do zarzadzania sprzetem,
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co W sposOb znaczacy poprawi dostepnos¢ informacji o zasobach, stopniu wykorzystania, raportowaniu
problemoéw ze sprzetem elektronicznym bedgcym w posiadaniu Uczelni.

Przedmiotem zamowienia jest realizacja ustugi wdrozenia zinwentaryzowanych zasobow srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w systemie ewidencji Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych GLPI w wersji licencji open source Zamawiajgcego (zwanej dalej Ustugg) wraz
ze $wiadczeniem ustugi wsparcia powdrozeniowego w okresie 24 miesiecy oraz dostawg dwdch sztuk
drukarek etykiet i dwoch sztuk przewodowych i czterech sztuk bezprzewodowych skaneréw kodéw 1D
i 2D dla Uczelni Techniczno-Handlowej w Warszawie.

Zamawiajacy potwierdza, ze bedzie korzysta¢ z oprogramowania w wersji licencji GNU General Public
License, ktora jest licencjg otwarta.

Zamawiajacy pragnie podkresli¢, ze przedmiot zamdwienia nie obejmuje przeprowadzenia inwentaryzacji
zasobdw, a wytgcznie wprowadzenia gotowych zasobéw do systemu.

Realizacja Ustugi powinna umozliwia¢ dalsze prowadzenie ewidencji srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych samodzielnie przez Zamawiajgcego. Zakres Ustugi obejmie co najmniej:

a) W zakresie modutu zasobow:

i Wdrozenie co najmniej 4000 zasobdw przekazanych przez Zamawiajacego poprzez
zaimportowanie zasobdw z pliku xIsx/csv,

ii. Przypisanie zasobdw do kategorii: komputery, laptopy, serwery, oprogramowania,
urzadzenia sieciowe, urzadzenia USB, drukarki, kartridze, materiaty eksploatacyjne,
telefony, listy zasilajgce, szafy rack, karty SIM, obudowy, licencje wraz z mozliwoscig
dodania nowej kategorii,

iii. Przypisanie kosztéw do danego zasobu zgodnie z instrukcjg przekazang przez
Zamawiajgcego,

iv. Przypisanie zatgcznikdw (np. umowy, kontraktu, certyfikatu, centrum danych, klastrow,
domen, dokumentu przyjecia, dokumentu zdania itp.) w formacie co najmniej PDF, docx,
jpeg, png do danego zasobu zgodnie z instrukcjg przekazang przez Zamawiajgcego,

V. Przypisanie osoby odpowiedzialnej do danego zasobu oraz uzytkownika danego zasobu
zgodnie z instrukcjg przekazang przez Zamawiajgcego,
Vi. Przypisanie lokalizacji do danego zasobu zgodnie z instrukcjg przekazang przez
Zamawiajacego,
Vii. Wdrozenie stownikdw producentéw sprzetu i oprogramowania, z uwzglednieniem opcji
recznego wprowadzenia zasobow nieuwzglednionych w stownikach,
viii. Wdrozenie przynajmniej nastepujgcych filtrow umozliwiajgcych filtrowania i sortowanie
zasobow:

— Korzystania przez danego Uzytkownika,

— Miejsca korzystania,

— Kategorii zasobu,

— Kosztu finansowego zasobu,

— Numerze kodu kreskowego zasobu,

— Numerze dokumentdéw przyjecia / zdania zasobu,

— Dacie wprowadzenia zasobu do systemu,

— Przypisaniu lub braku przypisania zasobu do Uzytkownika,
— Data wygasniecia gwarancji,

— Data wygasniecia licencji
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b) W zakresie zarzgdzania zgtoszeniami typu incydent, wniosek lub problem:

vi.

Vii.

viii.

wdrozenie mozliwosci rejestracji zgtoszen na dedykowany adres skrzynki mailowej lub
manualnie,

wdrozenie mozliwosci rejestracji zgtoszenia na dedykowany adres skrzynki mailowej z
automatycznym pobieraniem, ze wsparciem dla protokotu IMAP z autoryzacjg OAuth2,
wdrozenie mozliwosci  rejestracji  zgtoszenia manualnie przez Uzytkownika
oprogramowania,

Wdrozenie mozliwos¢ oznaczania zgtoszen jako ,,Pilne”,

Wdrozenie mozliwosci sortowania zgtoszen na podstawie daty wptywu oraz stopnia
istotnosci (zaznaczenia jako ,Pilne”),

Wdrozenie mozliwosci eskalacji zgtoszen manualnie i automatycznie. Przez eskalacje
Zamawiajacy rozumie realizacje dziatan nastepujacych w przypadku nie rozwigzania
zgtoszenia po okreslonym czasie i podjecia kolejnych krokéw,

Wdrozenie mozliwosci tworzenia portali self-service (np. portal do prowadzenia
wypozyczeni sprzetu),

Wdrozenie mozliwosci zarzadzania politykami

SLA dotyczgcych konkretnych

Uzytkownikdw w systemie ewidencji.

c¢) W zakresie modutu etykietowania:

Wdrozenie mozliwosci wygenerowania i wydrukowania etykiet dla danego zasobu z
kodem kreskowym lub kodem QR zawierajgcego co najmniej nastepujace dane:

® numer inwentarzowy,

e nazwe instytucji,

e logotyp instytucji,

e nazwa skrotowa sprzetu,

data zakupu.

d) W zakresie szkolenia:

vi.

Szkoleniem zostang objete co najmniej 4 osoby wyznaczone przez Zamawiajacego,
Szkolenie zostanie przeprowadzone w siedzibie Zamawiajgcego i przy uzyciu sprzetu
Zamawiajgcego,
Zmiana formy szkolenia moze nastgpi¢ za zgodg Zamawiajgcego, w takim przypadku
szkolenia mogg odby¢ sie w formie zdalnej z wykorzystaniem srodkéw porozumiewania
sie na odlegtos¢ — platformy komunikacyjnej lub innego podobnego srodka pozwalajgcego
na swobodng komunikacje Stron oraz udostepnianie materiatdw w czasie rzeczywistym
na ekranach komputerdw lub innych urzagdzen odbiorcéw,
Wykonawca zobowigzany jest do przekazania materiatéw szkoleniowych oraz instrukcji
stanowiskowych przed rozpoczeciem szkolenia,
Wykonawca zobowigzany jest do przekazania zaktualizowanych instrukcji w przypadku
dokonania zmian w oprogramowaniu,
Zakres szkolenia obejmie:

e Przedstawienie funkcjonalnosci w zakresie wskazanym w lit. a, b, c,

e Przedstawienie mozliwosci aktualizacji i biezgcej zmiany danego zasobu,

e Przedstawienie mozliwosci przegladania historii zmiany zasobow,

e Przedstawienie mozliwosci pobrania dokumentu przyjecia i zdania danego

zasobu,
e Przedstawienie mozliwosci podgladu w formie dashboardu raportowego dla
Uzytkownikdw,
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e Przedstawienie mozliwosci rezerwacji danego zasobu, Przedstawienie
mozliwosci zarzadzanie zgtoszeniami typu incydent, wniosek lub problem,
mozliwosc¢ kategoryzowania i filtrowania zgtoszen,

e) W zakresie konfiguracji oprogramowania Zamawiajacego:
i Mozliwos¢ integracji logowania i katalogu uzytkownikdéw z katalogiem Active Directory,
ii. Dostepny interfejs APl pozwalajgcy na integracje Rozwigzania z zewnetrznymi systemami,
iii. Integracja z systemem monitorowania funkcjonujgcym u Zamawiajgcego, tj. systemem
monitorowania Zabbix,

iv. Konfiguracja modutu zgtoszeniowego,
V. Konfiguracja wstepna modutu do inwentaryzacji — przygotowanie instalatora agenta pod
wdrozenie poprzez polityki GPO oraz poprzez klasyczng instalacje,
vi. Konfiguracja powiadomien e-mail oraz pobierania zgtoszerh mailowych,
vii. Konfiguracja list zasobow,
viii. Konfiguracja importu danych z dostarczonych zbioréow Excel w zakresie wpiséw zasobdw.

Minimalny zakres wdrozenia dla danego zasobu obejmuje wprowadzenie:

Nazwy zasobu (producenta, modelu),

Numeru seryjnego zasobu,

Numeru inwentarzowego,

Kategorii zasobu,

Kosztu zasobu,

Zatgcznikéw zasobu (np. umowy, faktury, rachunku, dokumentu przyjecia, dokumentu zdania),
Osoby odpowiedzialnej za dany zasdb,

© NV kA WDN R

Lokalizacji zasobu.

Wykonawca jest zobowigzany do realizacji Ustugi z wykorzystaniem maszyny wirtualnej udostepnionej w
ustudze lokalnego hostingu sieciowego, co wynika z polityki bezpieczenstwa i ochrony danych funkcjonujace;j
u Zamawiajgcego Ustuga bedzie realizowana z Wykonawca, ktéry zapewni w okresie gwarancji i wsparcia
serwisowego wirtualng maszyne, na ktérej bedzie realizowana. Wykonawca jest zobowigzany do utrzymania
ustugi hostingu sieciowego w okresie wsparcia technicznego. Ustuga hostingu bedzie oparta na
nastepujacych minimalnych wymaganiach:

—  Hypervisor na licencji GNU AGPL, v3,

— Oparta o minimum dwa procesory fizyczne, osiggajace w tescie PassMark min. 20000 pkt ogdlnej
wydajnosci dla pojedynczego procesora,

— Dostepne min. 64 GB pamieci RAM w technologii DDR4 oraz dual-rank,

— Mozliwos¢ potaczenia sie przez wirtualng konsole sieciowg,

—  taczno$é sieciowa redundantna na poziomie 10 Gb/s, wykorzystujgca porty SFP+
—  Zasilanie redundantne

Wykonawca jest zobowigzany do wprowadzania i testowania zmian na lustrzanej kopii zapasowej baz danych
oraz zasobéw plikowanych na udostepnionej maszynie wirtualnej. Koszt hostingu zostanie zawarty w cenie
Ustugi. Po zakonczeniu wparcia Zamawiajgcy zdecyduje, czy utrzymuje hosting po stronie Wykonawcy czy
tez przenosi Ustuge na serwery wtasne. W przypadku pozostawienia hostingu na serwerach Wykonawcy,
roczne koszty dotyczgce hostingu wyniosg nie wiecej niz 10 proc. wartosci Ustugi. W przypadku decyzji o
przeniesieniu Ustugi na serwery wtasne, Wykonawca zobowigzuje sie do zrealizowania petnego zakresu prac
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zwigzanych z przeniesieniem zgodnie z ustaleniami z Zamawiajgcym.
Wykonawca zobowigzany jest do:

a. Dokonania koniecznej parametryzacji Ustugi w oprogramowaniu Zamawiajgcego, konfiguracji
lub innych zmian w celu spetnienia wymagan Zamawiajgcego i zapewnienia poprawnego dziatania
oprogramowania,

b. Przetestowania poprawnosci wdrozenia Ustugi w maszynie wirtualnej udostepnionej w hostingu,

c. Udzielenia gwarancji i wsparcia powdrozeniowego w okresie 24 miesiecy od momentu podpisania
protokotfu odbioru,

d. Przeprowadzenia szkolenia dla Uzytkownikéw i Administratoréw Rozwigzania, tj. minimum 4 oséb,
z zakresu co najmniej zarzadzania zasobami, w tym co najmniej zaktadania, uzupetniania i
kasowania pozycji w zasobach, zarzadzania zgtoszeniami, zarzadzania etykietami.

Wymagane minimalne parametry techniczne drukarki do etykiet:

Technologia druku: termiczna i termotransferowa
Mozliwos¢ druku na etykietach papierowych oraz folii
Mozliwos¢ zastosowania tasmy woskowej, zywicznej i woskowo-zywicznej
Porty komunikacyjne: co najmniej USB, Ethernet
Szybkos¢ druku min. 100 mm/sek.
Szeroko$¢ nadruku min. 100 mm
Jezyki programowania EPLII oraz ZPLII
Rozdzielczos$¢ drukowania min. 300 Dpi
. Kompatybilnos¢ z systemem operacyjnym min. Windows 10
10. Wymiary etykiety min.: 60 x 40 mm
11. Obstuga kodéw: Code 39, Code 128UPC/EAN, | 2 of 5, QR Code
12. Wyposazenie:

a. Min. 8 tys. etykiet foliowych 60 x 40 mm

b. Min. 6 rolek tasmy barwigcej czarnej woskowe;j
13. Gwarancja 24 miesigce

©ENOU A WN R

Wymagane minimalne parametry techniczne dwadch sztuk skaneréw kodéw 1D i 2D przewodowych:

—  Zasieg odczytu min. 30 cm,

— Interfejs USB

— Optyczna i dzwiekowa sygnalizacja odczytu

— Odpornos¢ na upadkido 1,5 m

— Norma szczelnosci IP42

— Kabel o dtugosci min. 2 m,

—  Skaner powinien pracowac jako emulator klawiatury

— Mozliwos¢ odczytu kodu z ekranu urzgdzenia mobilnego
— Gwarancja 60 miesiecy.

Wymagane minimalne parametry techniczne czterech sztuk skaneréw kodéw 1D i 2D bezprzewodowych:

—  Zasieg odczytu min. 30 cm,

— Interfejs USB lub klawiaturowy

—  Woydajnos¢ baterii min. 45 tys. odczytow

— Zasiegpracydo 10 m

— Optyczna i dzwiekowa sygnalizacja odczytu
— Odpornos¢ na upadkido 1,5 m
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Norma szczelnosci 1P42

Komunikacja bezprzewodowa Bluetooth min. 4.0
Skaner powinien pracowac jako emulator klawiatury
Mozliwos¢ odczytu kodu z ekranu urzgdzenia mobilnego
Gwarancja 60 miesiecy.

Gwarancja

Dla drukarki etykiet: 24 miesigce,

Dla skaneréw kodéw 1D i 2D: 60 miesiecy.

Podziat przedmiotu zamowienia
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Termin realizacji

Maksymalny termin realizacji zamdwienia — dostawy wraz z wdrozeniem: nie dtuzej niz w terminie 60 dni

od daty zawarcia umowy.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU | KRYTERIA OCENY OFERT

Opis warunkow udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienie mogg ubiegac sie oferenci: osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki organizacyjne

nie posiadajgce osobowosci prawnej, ktorzy spetnig ponizsze warunki:

zaoferuja  przedmiot zamdwienia zgodny z ~wymogami Zamawiajgcego  okreslonymi
w niniejszym dokumencie;

W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy i ustugi spetniajg wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego, Wykonawca oswiadcza w Zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego, ze zapoznat sie z
zapisami Zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami i nie wnosi do niego zadnych zastrzezen (zgodnie
z punktem 1 w Zatgczniku nr 1 w sekcji ,,Oswiadczenia”). Zamawiajacy w przypadku watpliwosci co do
spetnienia przez zaoferowane przez Wykonawce rozwigzanie zgodnosci z opisem przedmiotu
zamowienia, ma prawo zazadac¢ dodatkowych wyjasnien.

posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia.

Kazdy z oferentdw zobowigzany jest do udokumentowania w ramach posiadanej wiedzy
i doswiadczenia, zrealizowania co najmniej 2 ustug wdrozenia zinwentaryzowanych zasobow
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w systemie ewidencji sSrodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych w wersji GLPI o wartosci kazdej z prac minimum 25 000 zt
brutto. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia ten wymdg, Wykonawca sktada zestawienie
znajdujace sie w Zataczniku nr 2: Wykaz ustug do Zapytania wraz z odpowiednimi dokumentami
(dowodami) potwierdzajgcymi fakt zrealizowania ustug, ktére stanowig o doswiadczeniu Wykonawcy.
Wspomnianymi dokumentami mogg byc¢: referencje, protokoty odbioru badZz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane.

nie sg powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, przez ktére rozumie sie wzajemne
powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;
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c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu, Zamawiajacy
Zada ztozenia Oswiadczenia zgodnego ze wzorem znajdujgcym sie w Zataczniku nr 3.

W przypadku ztozenia oferty przez podmiot lub osobe powigzang kapitatowo lub osobowo, oferte
taka wyklucza sie z dalszego postepowania.

w stosunku do Wykonawcy nie zachodzg przestanki wykluczenia z postepowania opisane w art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz.
835).W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce ww. warunkéw udziatu w postepowaniu,
Zamawiajacy zada ztozenia Oswiadczenia zawartego w tresci Zatgcznika nr 1 do Zapytania.
W przypadku ztozenia oferty przez Oferenta wykluczonego zgodnie z ww. ustawa, oferte taka wyklucza
sie z dalszego postepowania

Dopuszcza sie sktadanie ofert przez konsorcja.

2. Kryteria oceny ofert

Oferty beda oceniane wedtug nastepujacych kryteriow:

Lp. Nazwa kryterium Waga
1. Cena (w kwocie brutto) za realizacje przedmiotu zamdwienia 70 pkt
2. Doswiadczenie Cztonkdéw Zespotu wskazanych do realizacji Zamdwienia 30 pkt

Razem: 100 pkt

3. Cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cena musi obejmowac realizacje catego przedmiotu zamodwienia.

4. Sposob wyliczenia punktacji dla ztozonej oferty

a)

Cena (w kwocie brutto) za realizacje przedmiotu zaméwienia

Liczba punktéw w tym kryterium zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena oferty

Liczba punktéw = x 70

Cena badanej oferty

Maksymalna liczba punkéw: 70.

Cena winna uwzglednia¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z nalezytym wykonaniem
zamoOwienia, w tym podatek VAT, koszty produktéw, pracy, sprzetu i srodkéw transportu oraz
koszty posrednie, zysk i podatek. Cena bedzie ceng brutto tj. Zamawiajgcy nie bedzie zobowigzany
do ponoszenia zadnych innych wydatkéw przekraczajgcych podang cene.
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Zgodnie z art. 83 ust. 1 pkt. 26a Ustawy o podatku od towardow i ustug (Dz.U. 2004 Nr 54 poz. 535 z
pdin. zm.) dla dostaw sprzetu komputerowego dla placéwek oswiatowych stosuje sie stawke

podatku VAT w wysokosci 0%. Stawka 0% VAT wg zatgcznika nr 8 ustawy o podatku od towardéw i

ustug dotyczy dostawy m.in. takich towardw: (m.in.) drukarki, skanery. Przez placéwki oswiatowe,
zgodnie z art. 43. ust. 9 Ustawy o podatku od towardw i ustug, rozumie sie szkoty i przedszkola
publiczne i niepubliczne, szkoty wyzsze i placéwki opiekuriczo-wychowawcze.

Zamawiajacy wystgpi o potwierdzenie zamodwienia do wtasciwego organu nadzorujgcego zgodnie
z art. 83 ust. 14 Ustawy o podatku od towardw i ustug.

Dostawca zobowigzuje sie dostarczy¢ kopie zamdwienia potwierdzonego przez wtasciwy organ
nadzorujacy do wifasciwego urzedu skarbowego zgodnie z art. 83 ust. 15 Ustawy o podatku
od towarodw i ustug.

W przypadku dostawy drukarek oraz skaneréw koddéw 1D i 2D stawka VAT = 0%.

b) Doswiadczenie Cztonkdw Zespotu wskazanych do realizacji Zamodwienia
Kryterium ,Doswiadczenie Cztonkéw Zespotu wskazanych do realizacji Zamoéwienia” bedzie
rozpatrywane na podstawie przedstawionej przez Wykonawce deklaracji (ztozonej zgodnie
zwzorem stanowigcym Zatacznik nr 2b ,Doswiadczenie Cztonkéw Zespotu” do niniejszego
zapytania), w ktdrej wskazane bedg zrealizowane przez kazdg z dwdch oséb wskazang do realizacji
zamoOwienia ustugi wdrozenia zinwentaryzowanych do ewidencji zasobdw srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych w systemie do ewidencji Srodkéw trwatych w wersji GLPI
(wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat realizacji ipodmiotéw, narzecz ktdrych
zamoOwienia zostaty zrealizowane oraz osob, ktére sg w stanie potwierdzi¢ realizacje zamowienia
oraz udziat cztonkdéw zespotu w ich realizacji). Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji
informacji podanych w zatgczniku 2b, tj. skontaktowania sie z osobami wskazanymi w zatgczniku
celem uzyskania referencji telefonicznych/mailowych badZz innych dokumentéw/dowoddéw
potwierdzajacych realizacje zamowienia przez wskazanych cztonkéw zespotu. Wykonawca
wskazujac osoby do kontaktu zapewnia, iz uzyskat odpowiednie zgody na przekazanie
wspomnianych.
Wartos$¢ zamowienia/projektu odnosi sie do catosci zamdwienia/projektu realizowanego na rzecz
klienta zewnetrznego, a nie wartosci prac stanowigcych wynagrodzenie konkretnego cztonka
zespotu.
Maksymalna taczna ilos¢ punktow jakie Wykonawca moze zdoby¢ za wskazanie kwalifikacji oséb
realizujgcych zamoéwienie wynosi 30.
Kazdy z Cztonkdow Zespotu moze otrzymac maksymalnie 15 punktow.
Kazdy z Cztonkdw Zespotu bedzie oceniany oddzielnie.

W ramach przedmiotowego Kryterium punktu bedg przyznawana na nastepujgcych zasadach:
a) Kierownik Projektu — otrzyma 5 punktéw za kazdg zrealizowang ustuge, w ramach ktoérej petnit

role Kierownika Projektu, polegajgcg na wdrozeniu zinwentaryzowanych do ewidencji zasobow
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w systemie do ewidencji Srodkéw
trwatych w wersji GLPI, o wartosci minimum 25 000,00 zt brutto kazda. Maksymalna liczba
punktéw za projekty zrealizowane przez Kierownika Projektu to 15 punktow.

b) Programista — otrzyma 5 punktéow za kazdg zrealizowang ustuge, w ramach ktérej petnit role

Programisty, polegajgcg na wdrozeniu zinwentaryzowanych do ewidencji zasobow srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w systemie do ewidencji Srodkéw trwatych
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w wersji GLPI, o wartosci minimum 25 000,00 zt brutto kazda. Maksymalna liczba punktow za
projekty zrealizowane przez Kierownika Projektu to 15 punktéw.
Wraz z zatacznikiem 2b naleizy przedtoiy¢ zobowigzania Cztonkéw Zespotu wskazanych
do realizacji Zamowienia do udziatu w realizacji zamowienia w okreslonej przez Wykonawce roli
(w przypadku wyboru ztozonej przez Wykonawce oferty).
W przypadku uzyskania punktéw za wspomniane kryterium, Wykonawca w trakcie realizacji
zamoOwienia ma mozliwos¢ zamiany wskazanych w ofercie Cztonkéw Zespotu jedynie na osoby
o takim samym badz wigkszym doswiadczeniu.
Maksymalna liczba punktow: 30.
Sposdb oceny oferty

Oceny ofert dokonajg osoby odpowiedzialne po stronie Zamawiajgcego za przygotowanie i przeprowadzenie
procedury wyboru wykonawcy. Jezeli w wyniku oceny ofert okaze sig, ze dwie oferty uzyskaty tg sama liczbe
punktdéw, Zamawiajgcy wzywa tych Wykonawcow do ztozenia ponownie przez nich oferty uzupetniajace;j.
Jezeli pomimo uzupetnienia ofert nadal wiecej niz jedna oferta bedzie najkorzystniejsza, Zamawiajagcy moze
uniewazni¢ postepowanie w catosci lub czesci.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac od Oferentéw dodatkowych wyjasnien, dokumentéw,
oswiadczen i innych informacji dotyczacych ztozonej oferty tj. zamawiajgcy ma prawo do wezwania
Oferenta, ktéry nie ztozyt wymaganych oswiadczen lub dokumentow lub jezeli zatgczone dokumenty
zawierajg btedy, do ich przedtozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie. Jezeli Oferent nie uzupetni
brakéw lub nie udzieli wyjasnien w terminie lub jezeli pomimo uzupetnienia dokumentéw i oswiadczen oraz
udzielenia wyjasnien oferta jest niezgodna z trescig niniejszego Zapytania lub nadal zawiera braki lub
uniemozliwia ocene oferty i ocene jej zgodnosci z Zapytaniem, Zamawiajgcy ma prawo do odrzucenia oferty
Oferenta lub do uniewaznienia postepowania.

PRZYGOTOWANIE | WYBOR OFERTY

Oferte ztozy¢ mozna terminie do 17.08.2023 r. do godz. 23:59:59 (liczy sie data wptywu):

a. Elektronicznie — poprzez platforme https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Szczeg6towe zasady sktadania ofert opisane zostaty sg w Instrukcji uzytkowania dostepnej na:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc

b. Listownie badz kurierem - przesytajac oferte na adres Zamawiajacego:
Uczelnia Techniczno-Handlowa im. Heleny Chodkowskiej w Warszawie, ul. Jutrzenki 135, 02-231

Warszawa,
c. Osobiscie - ztozy¢ w zaklejonej kopercie osobiscie ul. Jutrzenki 135, 02-231 Warszawa (Rektorat, |
pietro).
Ztozenie oferty w sposéb inny niz elektroniczny moze odby¢ sie wylacznie w godzinach pracy
Zamawiajacego (od poniedziatku do pigtku w godzinach 9:00 do 15:00).

W przypadku ztozenia oferty listownie, kurierem badz osobiscie na kopercie nalezy umiesci¢ napis: ,,Oferta
w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe nr UTH3.0/2023/08/01 — nie otwieraé przed 18.08.2023 r.”.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie
z dokumentem rejestrowym (w przypadku sktadania ofert przez platforme, nalezy przestac skan podpisanej
oferty bagdz dokumenty podpisane elektronicznie) — brak podpisu skutkowat bedzie odrzuceniem oferty.
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Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte. Wykonawca, ktdry ztozy wiecej niz jedng oferte zostanie
wykluczony z postepowania.

Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia, ustanawiajagc  petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu i do zawarcia umowy.

Jezeli oferta sktadana jest przez podmioty wystepujgce wspdlnie to musi by¢ podpisana w taki sposéb,
by zobowigzywata wszystkich biorgcych udziat w postepowaniu.

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcéw, o ktérych mowa w pkt. 6 przed zawarciem umowy
Zamawiajgcy wymaga przedtozenia mu umowy regulujgcej wspoétprace tych wykonawcow wraz z podaniem
zakresu prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich.

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z podmiotem wystepujgcym jako
petnomocnik pozostatych.

Oferta musi zawierac:

a) Woypetniony i podpisany Formularz oferty wraz z oswiadczeniami (zatgcznik nr 1). W ofercie nalezy
podaé¢ petng nazwe oferenta, adres lub siedzibe oferenta, numer NIP, dane kontaktowe osoby
odpowiedzialnej za sporzadzenie oferty, cene brutto, ktédra musi by¢ podana w PLN liczbowo i stownie i
obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia;

b) Wypetniony i podpisany Wykaz ustug (Zatacznik 2 do zapytania) wraz z dokumentami (dowodami)

potwierdzajgcymi fakt zrealizowania zamdwienia
c¢) Wypetniony i podpisany Zatacznik nr 2b Doswiadczenie Cztonkéw Zespotu wraz z podpisanymi
zobowigzaniami_Cztonkdw Zespotu wskazanych do realizacji Zamdéwienia do udziatu w realizacji

zamoOwienia w okreslonej przez Zamawiajacego roli (w przypadku wyboru ztozonej przez Wykonawce
oferty) — jezeli Wykonaweca chce uzyskac¢ dodatkowe punkty w ramach kryteriow premiujacych;

d) Wypetnione i podpisane Oswiadczenie o braku powiqzan osobowych i kapitatowych (Zatacznik nr 3
do zapytania),

W przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz przedstawiciel/e prawny/i
Oferenta/Wykonawcy, do oferty nalezy dofgczy¢ oryginat lub poswiadczong kopie stosownego
petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie i zaparafowane przez osobe podpisujgca oferte.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane ze ztozeniem oferty.

Informacje o formalnosciach po wyborze oferty

Informacja o wyniku postepowania upubliczniona zostanie na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl,
po zakonczeniu postepowania. W informacji o wyniku postepowania zawarta zostanie nazwa wybranego
Wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, udostepniony zostanie wnioskodawcy protokét
postepowania o udzielenie = zamdwienia, z  wytgczeniem czesSci  ofert  stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa.

W ciggu 14 dni od dnia rozstrzygniecia postepowania i przekazania informacji o wyborze przewiduje sie
zawrzeé¢ umowe z Wykonawca.

Jedli podmiot, ktéry zostat wybrany uchyla sie od zwarcia umowy, Zamawiajacy moze wybrac oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych.
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Wyjasnienia i modyfikacje zapytania ofertowego

Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytki rachunkowe w obliczeniu cen,
niezwtocznie powiadamiajgc o tym Wykonawcéw, ktérych oferty zostaty z tych powoddéw poprawione.
Przed uptywem sktadania ofert Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty. Wykonawca
moze wycofa¢ przed uptywem terminu swojg oferte poprzez pisemne powiadomienie Zamawiajgcego.
Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmodyfikowac tres¢ zapytania ofertowego.
Dokonana modyfikacja zostanie podana do publicznej wiadomosci na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl z podaniem daty upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a

takze opisu dokonanych zmian. Jezeli zmiany bedg miaty wptyw na tres¢ sktadanych w postepowaniu ofert,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

Osobg odpowiedzialng po stronie Zamawiajacego za przygotowanie i przeprowadzenie procedury wyboru
sg Adrian Krél, Rafat Uhl, tel. 22-262-88-25, mail: projekty@uth.edu.pl.

Osobami odpowiedzialnymi za podejmowanie decyzji wigzgcych s3: dr Justyna Zylinska - Rektor Uczelni oraz
Pani Anna Gruszczynska — Kanclerz Uczelni.

Tre$¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego publikowana jest
na stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

Nie przewiduje sie zadnych srodkédw odwotawczych od podjetych rozstrzygniec.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli w trakcie jej rozpatrywania stwierdzi, ze:
a) Jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego.
b) Oferta jest niekompletna (niekompletnos¢ nie moze dotyczy¢ warunkéw udziatu w postepowaniu lub
ocenianego kryterium), a Wykonawca w okreslonym terminie nie uzupetnit jej.
c) Wykonawca nie ztozy w okreslonym terminie oswiadczen, wyjasnien lub innych dokumentow
wymaganych przez Zamawiajgcego.
Podmiot sktadajgcy oferte jest nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie z
uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

Zmiany w umowie

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej

dokonano wyboru Wykonawcy, o ile:

a) nie beda prowadzity one do zmiany charakteru umowy;

b) zgode wyrazg na nie obie strony umowy;

c) koniecznos$¢ zmiany spowodowana jest okolicznosciami, ktorych Zamawiajacy, dziatajac z nalezytg
starannoscig, nie mégt przewidzied.

Zamowienia uzupetniajgce

Zamawiajacy moze na podstawie umowy zleci¢ realizacje dostaw dodatkowych, nieobjetych zamdéwieniem
podstawowym w okresie trwania projektu, jednak nie pdzniej niz w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia
podstawowego, o ile stang sie one niezbedne i zostang spetnione facznie nastepujgce warunki:

a) zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegolnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci ustug, zamodwionych w ramach
zamoOwienia podstawowego;

b) zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztow
dla Zamawiajgcego;

c) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie
w umowie.
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Zamowienia dodatkowe

Zamawiajacy moze zleci¢ realizacje dodatkowych dostaw i ustug od dotychczasowego wykonawcy,
nieobjetych zaméwieniem o ile stang sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujace warunki:

a) zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegoélnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamowionych w ramach zamédwienia podstawowego,

b) zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos$¢ lub znaczne zwiekszenie kosztéw
dla Zamawiajgcego,

c) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamodwienia okre$lonej pierwotnie
w umowie.

DANE OSOBOWE

W zwigzku z obowigzywaniem przepisdw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” Wykonawca bedzie
przestrzegat zasad ochrony danych osobowych wynikajacych z RODO. Wykonawca oswiadcza, ze jest
uprawniony do przekazania danych osobowych osdb, ktérymi postuzy sie do wykonania przedmiotowego
zamowienia.

Zatacznik do zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1: Formularz oferty

Zatgcznik nr 2: Wykaz ustug

Zatacznik nr 2b Doswiadczenie Cztonkdw Zespotu

Zatgcznik nr 3: Oswiadczenie o braku powiqgzarn osobowych i kapitatowych
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