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Załącznik nr 1 do Ogłoszenia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ)

I. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja, koordynacja i obsługa  jednodniowej konferencji pt. „Mężczyźni przyszłości – konferencja promująca równość kobiet i mężczyzn w Funduszach Europejskich”.

II. Cel konferencji:
· Debata na temat równości płci z męskiej perspektywy – rozmowa o profilaktyce zdrowia, zwłaszcza psychicznego, o konieczności mówienia o emocjach i uczuciach oraz wyeliminowaniu wstydu im towarzyszącego. 
· Niwelowanie barier równości płci i stereotypów płciowych w edukacji i na rynku pracy.
· Promocja aktywnego tacierzyństwa i ojcostwa bliskości.
· Wymiana wiedzy i doświadczeń  w ramach Funduszy Europejskich.

III. Uczestnicy:
1. Łączna liczba uczestników konferencji i warsztatu: co najmniej 100 osób.
2. Udział uczestników w konferencji i warsztacie jest bezpłatny, za potwierdzeniem rejestracji na konferencję i/lub warsztat.
3. Rekrutacja uczestników jest po stronie Zamawiającego.

IV. Termin i miejsce konferencji:

1. Termin: 
Konferencja odbędzie się 27 września 2023 r. w Bytomiu.

2. Miejsce: 
Konferencja odbędzie się  w Teatrze Tańca i Ruchu Rozbark w Bytomiu przy ul. Wojciecha Kilara 29
Zamawiający uzasadnia wskazanie ww miejsca w następujący sposób:
a) usytuowanie w miejscu z dobrym połączeniem komunikacyjnym autobusowym  i tramwajowym oraz wystarczającą liczbą miejsc parkingowych,
b) wystarczająca ilość pomieszczeń i przestrzeń zapewniająca komfortowe przeprowadzenie konferencji/warsztatu dla sugerowanej liczby uczestników,
c) pomieszczenia i przestrzeń spełniające wymagania związane z dostępnością dla osób z niepełnosprawnościami (podjazd, toalety);
d) obiekt otrzymał dofinansowanie ze środków RPO WSL 2014-2020.

V. W ramach organizacji, koordynacji i obsługi konferencji Zamawiający jest zobowiązany do:
1. wynajmu powierzchni na potrzeby organizacji konferencji w Teatrze Tańca i Ruchu Rozbark w Bytomiu przy ul. Wojciecha Kilara 29.
2. Zapewnienia usługi cateringowej wraz z obsługą dla uczestników konferencji.
3. Zakupu, oznakowania i dostawy materiałów konferencyjnych dla uczestników konferencji.
4. Przygotowania (zaprojektowania i wydruku) materiałów niezbędnych do przeprowadzenia promocji konferencji.
5. Zakontraktowania następujących osób: 1 prowadzącego-moderatora, minimum 8 panelistów oraz 1 trenera wskazanych przez Zamawiającego.
6. Zapewnienia osoby świadczącej profesjonalną usługę fotograficzną podczas trwania konferencji.

Ad. 1 - W ramach wynajmu powierzchni w Teatrze Tańca i Ruchu Rozbark w Bytomiu w godzinach 7.00- 17.00 Wykonawca zapewni:
1. Salę konferencyjną spełniającą następujące wymagania:
a) zdolną pomieścić co najmniej 100 osób;
b) dysponować co najmniej 100 krzesłami ustawionymi w układzie teatralnym,
c) dysponować sceną/podestem dla prelegentów. Na scenie powinny znaleźć się fotele/kanapa zdolne pomieści co najmniej 6 osób, co najmniej 2 stoliki oraz co najmniej 4 mikrofony bezprzewodowe.
d)  scena/podest zostanie zaaranżowany żywymi, zielonymi roślinami w ozdobnych doniczkach (co najmniej 20 sztuk roślin). Aranżacja i wybór roślin zostanie ustalona z Zamawiającym.
e) posiadać niezbędne wyposażenie do przeprowadzenia konferencji oraz zaplecze multimedialne (m.in. ekran, laptop, rzutnik multimedialny, nagłośnienie, mikrofony bezprzewodowe, dostęp do Internetu),
Ponadto:
f) Wykonawca musi zapewnić osobę do technicznej obsługi sprzętów multimedialnych i nagłośnieniowych na czas trwania konferencji.


2. Salę cateringową spełniającą następujące wymagania:
a) przystosowana do przygotowania cateringu na czas trwania konferencji z dostępem do prądu i wody (zimnej i ciepłej),
b) przystosowana do podania cateringu (dysponująca stołami na potrzeby ekspozycji cateringu) na czas trwania konferencji, wyposażona w stoliki koktajlowe w ilości umożliwiającej swobodne spożywanie posiłku przez uczestników,
3. Miejsce przeznaczone na recepcję znajdujące się obok sali konferencyjnej  wyposażone w 2 stoliki  i 2 krzesła. Recepcja powinna zostać zaaranżowana w sposób profesjonalny oraz widoczny i rozpoznawalny za pomocą ekspozytora, tabliczki z napisem „RECEPCJA” oraz programem konferencji umieszczonym w stosownym ekspozytorze/potykaczu,
4. Szatnię wraz z obsługą zdolną pomieścić odzież wierzchnią uczestników konferencji, usytuowaną na terenie obiektu.
5. Bezpłatne miejsca parkingowe dla min. 25 uczestników konferencji usytuowane w odległości nie większej niż 100 metrów od Teatru.
6. Umowa dotycząca wynajmu jest po stronie Wykonawcy.
7. Koszt najmu powierzchni, koszty zużycia mediów, sprzątania i inne kwestii związane z eksploatacją miejsca, w którym będzie organizowana konferencja ponosi Wykonawca. 
8. Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania wydarzenia z zachowaniem zasad panujących w miejscu organizacji usługi, zwłaszcza  zgodnie z Regulaminem obiektu.
9. Zamawiający może umówić się na spotkanie „wizytujące obiekt” z Wykonawcą 
w dogodnym dla obu stron terminie, nie później niż na 5 dni przed terminem konferencji.
10. Najem obiektu następuje na czas obejmujący sprawną organizację konferencji w godzinach co najmniej od 07.00 do 17.00. Jest to czas niezbędny na dokonanie ewentualnego montażu lub demontażu mebli, sprzętu oraz sprzątania. 
11. Ostateczny scenariusz może ulec zmianie.
      Planowany scenariusz:
· 09.00 - 10 – rejestracja/powitalna kawa
· 10.00– 10.15 -  powitanie/przemówienia Członków Zarządu/Sejmiku Województwa/Komisji Europejskiej
· 10:15 – 11:45 – Panel 1
· 11.45 – 12.00 -  przerwa kawowa
· 12.00 – 13:30 – Panel 2
· 13.30 – 14.00 lunch
· 14.00 –15.30 – warsztat „Mindfulness – uważność w męskim świecie”
· 15.30 – zakończenie
3. Niezbędne służby nadzoru, ochrony, ppoż., bhp, ewakuacji, techniczno-elektryczne, medyczne, sprzątające, uwarunkowane potrzebami i przepisami bezpieczeństwa 
w wynajętym obiekcie opłaca Wykonawca. 
4. Wykonawca zapewni osoby odpowiedzialne za dostosowanie sali konferencyjnej i cateringowej na potrzeb konferencji (np. wynajem i ustawienie mebli, obsługę techniczno-informatyczną sprzętu, nagłośnienia itp.)
5. Wszystkie pomieszczenia muszą być dostosowane do potrzeb osób z niepełnosprawnościami i posiadać niezbędną infrastrukturę. 

[bookmark: _GoBack]Ad. 2 – W ramach usługi Wykonawca zapewni  usługę cateringową wraz z obsługą dla uczestników konferencji tj.:
1. Wykonawca zapewni usługę cateringową na osobnej sali lub wydzielonej przestrzeni w pobliżu sali konferencyjnej,
2. Usługa powinna być realizowana z zachowaniem klasycznej estetyki,
3. Wykonawca zapewni dowóz posiłków na miejsce konferencji w pojemnikach termicznych, zapewniających utrzymanie temperatury, ze stali nierdzewnej, czystych, estetycznych i spełniających normy higieniczne.
4. Wykonawca  zapewni w ramach usługi cateringowej stoły typu barowego zakryte płótnem  w kolorze zgodnym z koncepcją graficzną konferencji, w odpowiedniej ilości do osób biorących udział w konferencji.
5. Wykonawca zapewni na każde 20 osób przynajmniej jeden ekspres ciśnieniowy ( w sumie co najmniej 5 ekspresów ciśnieniowych) obsługiwany w zależności od potrzeby przez obsługę kelnerską.
6. Wszystkie potrawy maja być podpisane wraz ze wskazaniem alergenów.
7. Catering będzie serwowany w formie bufetu szwedzkiego,  na przygotowanych stołach zakrytych obrusami materiałowymi. Rozmieszczenie potraw zostanie uzgodnione z Zamawiającym i powinno gwarantować łatwy dostęp do porcji.
8. Wszelkie elementy muszą być czyste, niezakurzone, eleganckie i dostosowane do charakteru imprezy.
9. Wykonawca zapewni co najmniej 2 niskie stoły umożliwiające swobodny posiłek osobom na wózkach inwalidzkich.
10. Catering zostanie zapewniony zgodnie z programem: 
a. Kawa powitalna:

	[bookmark: _Hlk129953541]Proponowane menu
	Ilość 
na osobę
	Ilość porcji

	Gorąca kawa100 % arabika,  podawana z ekspresu ciśnieniowego w ilości zapewniającej płynną obsługę.
· mleko - cztery rodzaje, dwa pochodzenia roślinnego, jedno krowie , jedno bez laktozy
· cukier podany  w saszetkach min. 5 g/os.: biały - 50 %, trzcinowy - 50%, (nie dopuszcza się cukru białego karmelizowanego), słodzik naturalny podany w saszetkach 5g/os.
	min. 
200 ml
	100

	Herbata 
· herbata podana w pojedynczych torebkach do wyboru - sześć rodzajów: w tym jedna czarna, Earl Grey, jedna zielona, owocowe
· gorąca woda podana w termosach
· cukier podany  w saszetkach min. 5 g/os.: biały - 50 %, trzcinowy - 50%, (nie dopuszcza się cukru białego karmelizowanego), słodzik naturalny podany w saszetkach 5g/os.
· świeża cytryna pokrojona w plasterki rozłożona na talerzykach
· naczynia na zużyte torebki
	min. 
200 ml
	50

	Woda mineralna gazowana w butelkach szklanych 
o pojemności maksymalnie do 350 ml- nie dopuszcza się wody podawanej w dzbankach
	szt. 
	50

	Woda mineralna (nie dopuszcza się wody źródlanej) niegazowana w butelkach szklanych o pojemności maksymalnie do 350 ml- nie dopuszcza się wody podawanej w dzbankach 
	Szt.
	50

	Soki naturalne 100% bez dodatku cukru – 3 smaki 
(np. pomarańczowy, jabłkowy, porzeczkowy) podawane w szklanych butelkach o pojemności maksymalnie do 350 ml 
	szt. 
	100

	[bookmark: _Hlk137036317]Ciasteczka koktajlowe podawane w papilotkach, co najmniej pięć różnych rodzajów (np. kruche, biszkoptowe, ptysiowe, francuskie, półfrancuskie itp.)., w tym Wykonawca 20% ciasteczek zapewni w formie przeznaczonej  dla wegetarian i/lub wegan i/lub osób nietolerujących glutenu.
	min. 
150 g na osobę
	100



b. Przerwa kawowa:
	Proponowane menu
	Ilość 
na osobę
	Ilość porcji

	Gorąca kawa 100 % arabika, podawana z ekspresu ciśnieniowego w ilości zapewniającej płynną obsługę.
· Mleko 4 rodzaje, w tym: dwa pochodzenia roślinnego, jedno krowie i jedno bez laktozy,
· cukier  podany w saszetkach min. 5 g/os.: biały - 50 %, trzcinowy - 50%, (nie dopuszcza się cukru białego karmelizowanego), słodzik naturalny podany w saszetkach 5g/os
	min. 
200 ml
	100

	Herbata 
· herbata podana w pojedynczych torebkach do wyboru - sześć rodzajów: w tym jedna czarna, Earl Grey, jedna zielona, owocowe
· gorąca woda podana w termosach
· cukier podany  w saszetkach min. 5 g/os.: biały - 50 %, trzcinowy - 50%, (nie dopuszcza się cukru białego karmelizowanego), słodzik naturalny podany w saszetkach 5g/os.
· świeża cytryna pokrojona w plasterki rozłożona na talerzykach
· naczynia na zużyte torebki
	min. 
200 ml
	50

	Woda mineralna gazowana w butelkach szklanych 
o pojemności maksymalnie do 350 ml - nie dopuszcza się wody podawanej w dzbankach
	szt. 
	50

	Woda mineralna (nie dopuszcza się wody źródlanej) niegazowana w butelkach szklanych o pojemności maksymalnie do 350 ml- nie dopuszcza się wody podawanej w dzbankach 
	Szt. 
	50

	Soki naturalne 100% bez dodatku cukru – 3 smaki 
(np. pomarańczowy, jabłkowy, porzeczkowy) podawane w szklanych butelkach o pojemności maksymalnie do 350 ml 
	szt. 
	100

	Ciasteczka koktajlowe podawane w papilotkach, co najmniej pięć różnych rodzajów (np. kruche, biszkoptowe, ptysiowe, francuskie, półfrancuskie itp.)., w tym Wykonawca 20% ciasteczek zapewni w formie przeznaczonej  dla wegetarian i/lub wegan i/lub osób nietolerujących glutenu.
	min. 
150 g/ os
	75



c. Lunch
	Proponowane menu
	Ilość 
na osobę
	Ilość porcji

	Gorąca kawa 100 % arabika, podawana z ekspresu ciśnieniowego w ilości zapewniającej płynną obsługę.
· mleko 4 rodzaje mleka, w tym: dwa pochodzenia roślinnego, jedno krowie, jedno bez laktozy
· cukier podany w saszetkach min. 5 g/os biały i trzcinowy  (nie dopuszcza się cukru białego karmelizowanego), słodzik naturalny podany w saszetkach 5 g/os.
	min.200 ml
	100

	Herbata 
· wysokiej jakości herbata podana w pojedynczych torebkach do wyboru - sześć rodzajów: w tym jedna czarna, Earl Grey, jedna zielona, owocowe,
· gorąca woda podana w termosach
· cukier podany  w saszetkach min. 5 g/os.: biały - 50 %, trzcinowy - 50%, (nie dopuszcza się cukru białego karmelizowanego), słodzik naturalny podany w saszetkach 5g/os.
· świeża cytryna pokrojona w plasterki rozłożona na talerzykach
· naczynia na zużyte torebki
	min.200 ml
	50

	Woda mineralna gazowana w butelkach szklanych 
o pojemności maksymalnie do 350 ml- nie dopuszcza się wody podawanej w dzbankach
	Szt. 
	50 

	Woda mineralna (nie dopuszcza się wody źródlanej) niegazowana w butelkach szklanych o pojemności maksymalnie do 350 ml – nie dopuszcza się wody podawanej w dzbankach
	Szt. 
	50 

	Soki naturalne 100% bez dodatku cukru – 3 smaki 
(np. pomarańczowy, jabłkowy, wieloowocowy) podawane w szklanych butelkach o pojemności maksymalnie do 350 ml 
	Szt. 
	50 

	5 rodzajów ciast świeżo pieczonych podawane w papilotkach np. sernik, makowiec, szarlotka, ciasto z owocami, ciasto czekoladowe itp. W tym Wykonawca 20% słodyczy zapewni w formie przeznaczonej  dla wegetarian i/lub wegan i/lub osób nietolerujących glutenu
	min. 150 g/ os.
	100

	Lunch jednogarnkowy np.: bouef strogonow, ragout z indyka, gulasz po prowansalsku itp. Do każdego posiłku typu gulasz podawany będzie kosz pieczywa mieszanego (co najmniej jeden rodzaj pieczywa jasnego i dwa rodzaje pieczywa ciemnego (np.: razowego/żytniego), serwowane bez ograniczeń). 
Wykonawca 30% posiłków zapewni w formie dania dla wegetarian i/lub wegan i/lub osób nietolerujących glutenu w zależności od zapotrzebowania wskazanego przez Zamawiającego na 5 dni przed terminem konferencji. Rodzaj poszczególnych dań do uzgodnienia z Zamawiającym.
	min. 300g/os.
	100



11. Ostateczne menu oraz ilości poszczególnych dań w zależności o diety zostanie zaakceptowane i ustalone przez Zamawiającego najpóźniej na 5 dni przed konferencją.
12. Wszystkie dania i napoje wraz z dodatkami serwowane będą na zastawie porcelanowej/ceramicznej  bez widocznych znaków towarowych wraz z sztućcami platerowanymi,  w ilości dostosowanej do liczby uczestników, nie jednorazowego użytku. 
13. Wykonawca po zakończeniu konferencji doprowadzi miejsce świadczenia usługi do stanu sprzed rozpoczęcia jej świadczenia (w szczególności odbierze naczynia i sztućce oraz inne materiały będące własnością Wykonawcy, wykorzystywane w trakcie świadczenia usługi). Wykonawca odpowiada za utylizację śmieci, zabranie naczyń oraz innych rzeczy najpóźniej 60 minut po zakończeniu wydarzenia.
14. Pracownicy obsługujący zlecenia (mający kontakt z żywnością) muszą mieć odpowiedni stan zdrowia określony na podstawie badań lekarskich i odpowiednich badań analitycznych, zachowywać wysoki stopień higieny osobistej. Zamawiający może mieć każdorazowo wgląd do ww. badań/dokumentów.
15. Obsługa musi być zapewniona w trakcie całego spotkania. Obsługa na bieżąco uzupełnia nakrycia, sprząta brudne naczynia, w trakcie przerw na bieżąco zabezpiecza należytą estetykę stołów (np. wymiana brudnych naczyń, dołożenie zastawy, zmiany obrusów itp.).
16. Wykonawca zapewni obsługę kelnerską w trakcie trwania spotkania (1 kelner przypadający na nie więcej niż 30 uczestników spotkania). Kelnerzy/kelnerki winni posiadać doświadczenie.  Obsługa musi być ubrana w jednolity i schludny strój, utrzymany w kolorystyce zgodnej z linią graficzną konferencji.
17. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia posiłków oraz stołów, naczyń, sztućców, termosów, podgrzewaczy, oraz wszelkich niezbędnych przedmiotów i wyposażania własnym środkiem transportu, ich wniesienie i rozłożenie.
18. Wykonawca powinien być gotowy do wydawania posiłków i napojów na pół godziny przed zaplanowanym posiłkiem lub przerwą kawową zgodnie z programem.
19. Wszystkie artykuły spożywcze powinny spełniać wszystkie normy jakości produktów spożywczych, Wykonawca musi przestrzegać przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. 
 poz. 149).
20. Wykonawca odpowiada za właściwy stan dostarczonych produktów. Posiłki muszą być urozmaicone, bezwzględnie świeże, wykonane w dniu dostawy, wykonane z produktów wysokiej jakości zarówno co do wartości odżywczej, gramatury oraz estetyki wykonania i serwowania. 
21. Wykonawca odpowiada za transport pożywienia zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczącymi żywności i żywienia. 
22. Wykonawca posiada decyzję inspektora sanitarnego o dopuszczeniu obiektu 
do przygotowania posiłków dla potrzeb zbiorowego żywienia.
23. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli jakości posiłków przez wytypowanych pracowników Zamawiającego. W razie stwierdzenia wad w realizacji usługi, Zamawiający niezwłocznie poinformuje o ich zaistnieniu Wykonawcę. Wykonawca, jest zobowiązany do usunięcia wad niezwłocznie, po otrzymaniu zgłoszenia, jednak nie później niż w ciągu 30 minut.


Ad. 3 – Wykonawca w ramach usługi zakupu, oznakowania i dostawy materiałów konferencyjnych dla uczestników konferencji zapewni:

1. Notes z długopisem – zgodnie z opisem:
a) Notes w formacie A5,
b) Okładka wykonana z tektury z recyclingu z gumką,
c) długopis ze  słomy pszenicznej dołączony do okładki elastyczną gumką,
d) kolor i wykończenie długopisu - w kolorze do ustalenia z Zamawiającym,
e) posiadający co najmniej 60 stron czystych /lub w linię /lub w kratkę do uzgodnienia z Zamawiającym,
f) ilość sztuk - 100
g) Nadruk na okładce - logotypy i/lub tytułu konferencji w jednym kolorze – układ do  uzgodnienia z Zamawiającym,

Zdjęcie poglądowe:
[image: Notes A5 ekologiczny z dlugopisem]


2. Smycz  zgodnie z opisem:
a) Smycz z nadrukiem dwustronnym kolorowym, o szerokości taśmy co najmniej 20 mm z karabińczykiem umożliwiającym stabilne zawieszenie identyfikatora i zawieszką;
b) Sztuk - 120,
c) Kolor - wg projektu ustalonego w porozumieniu z Zamawiającym,
d) Nadruk na smyczy– logotypy w miejscu i kolorze do ustalenia z Zamawiającym.

Zdjęcie poglądowe:
[image: ]


3. Identyfikatory dla uczestników oraz przedstawicieli Zamawiającego zgodnie z opisem:
a) Identyfikator- papier powlekany, co najmniej 300 g/m, nadruk 4+4, karty podzielone na „uczestników” i „organizatora”, ilość sztuk danego rodzaju do ustalenia z Zamawiającym,
b) Sztuk - 120,
c) projekt identyfikatora - wg projektu ustalonego z Zamawiającym,

Ad. 4 - W ramach usługi przygotowania materiałów niezbędnych do przeprowadzenia promocji konferencji i aranżacji przestrzeni konferencyjnej Wykonawca:
1. zaprojektuje: 
a) plakat promujący konferencję w oparciu o materiały przekazane przez Zamawiającego oraz oryginalną kreację własną nawiązującą do tematyki „męskiego podejścia do równości płci”,
b) layout programu konferencji przygotowanego przez Zamawiającego,
c) 2 multimedialne slajdy (animowana grafika) w odpowiedniej rozdzielczości pozwalającej na ich wyświetlanie na dużym ekranie- dokładna rozdzielczość zostanie ustalona w trakcie realizacji umowy,
d) 1 banner na stronę internetową Zamawiającego w formacie 1287x 500 px informującego o wydarzeniu,
e) grafiki do 4 postów na profilu Facebooka Zamawiającego,
f) 1 reklamę na portalu społecznościowym,
g) 1 banner internetowy,
h) zaproszenie w wersji elektronicznej przeznaczone do dystrybucji drogą elektroniczną przez Zamawiającego,
i) tabliczkę informacyjną informującą o miejscu konferencji do umieszczenia w potykaczu/ekspozytorze,
j) identyfikator oraz smycz,
k) nadruk na notes z długopisem.

2. wydrukuje:
a) plakat promujący konferencję – co najmniej 6 sztuk, w pełnym kolorze, w rozmiarze pasującym do potykacza/ekspozytora nie mniejszym niż A4,
b) tabliczki informacyjne/kierunkowskazy umożliwiające dotarcie do miejsca organizacji konferencji na terenie obiektu – co najmniej 6 sztuk tabliczek/kierunkowskazów, w pełnym kolorze, w rozmiarze nie mniejszym niż A4,
c) program konferencji – co najmniej 5 sztuk, w pełnym kolorze, w rozmiarze pasującym do potykacza/ekspozytora, w rozmiarze nie mniejszym niż A3,
3. W dniu konferencji Wykonawca przygotuje i przekaże Zamawiającemu krótki post na fb wraz z min.10 sekundową relacją oraz min. 5 zdjęciami z wydarzenia.
4. Wszystkie materiały zostaną opracowane z zachowaniem spójnej koncepcji graficznej FE SL 2021-2027. 
5. Wszelkie materiały wymagają akceptacji Zamawiającego.

Ad. 5. W ramach usługi zakontraktowania poszczególnych osób wskazanych przez Zamawiającego Wykonawca zapewni:

1. Prowadzącego i moderatora paneli – dziennikarza, którego zadaniem będzie prowadzenie konferencji oraz moderowanie dyskusji w obu panelach (po 90 min każdy). Kwota przeznaczona na jego wynagrodzenie – 3 500,00 zł. brutto.
2. Minimum 8 ekspertów panelowych – biorących udział w dyskusjach panelowych ekspertki i ekspertów z tematyki równości płci jako zasady horyzontalnej w funduszach europejskich, społeczno-kulturowych uwarunkowań płci, profilaktyki zdrowia, edukacji, walki ze stereotypami, przeciwdziałania depresji, edukacji. Ekspertów wskaże Wykonawcy Zamawiający, a Wykonawca pokryje koszty ich wynagrodzenia. Kwota łączna przeznaczona na ich wynagrodzenie - 30 000,00 zł. brutto.
3. Trenera prowadzącego warsztat „Mindfulness – uważność w męskim świecie”  – wyspecjalizowanego w tej tematyce, którego zadaniem będzie prowadzenie warsztatu dla 30 uczestników. Kwota przeznaczona na jego wynagrodzenie -  2 500,00zł netto=brutto).
4. W terminie do 2 dni od podpisania umowy Zamawiający zorganizuje dla Wykonawcy spotkanie z prowadzącym-moderatorem, ekspertami i trenerem. Spotkanie może odbyć się w formie on-line lub w siedzibie Zamawiającego. Podczas spotkania przedstawiony zostanie zakres prac ww osób, który powinien zostać zamieszczony w ich umowach z Wykonawcą. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowiązania formalno-prawne wobec zakontraktowanych osób. 
5. Eksperci panelowi, moderator i trener prowadzący warsztat zostaną zatrudnieni do wykonywania zadań podczas konferencji w ramach umowy. 
6. W związku z podpisanymi umowami z ekspertami panelowymi, moderatorem i trenerem Wykonawca będzie zobowiązany do nabycia autorskich praw majątkowych oraz wszelkich upoważnień do korzystania z praw zależnych przez Zamawiającego. 
7. W terminie do 7 dni od zakończenia konferencji Wykonawca przedstawi Zamawiającemu oświadczenie zawierające następujące informacje: imię i nazwisko ekspertów panelowych, moderatora i trenera, rodzaj zawartej umowy (umowa o dzieło/umowa zlecenie/inna) z ekspertami panelowymi, moderatorem i trenerem, daty przelewów oraz kwoty brutto wynagrodzeń wypłaconych na rachunki wskazane przez ekspertów panelowych, moderatora i trenera. Przedstawienie przez Wykonawcę ww. oświadczenia jest niezbędnym warunkiem rzetelnej realizacji umowy . 

Ad. 6 – Wykonawca w ramach usługi zapewnienia osoby świadczącej profesjonalną usługę fotograficzną podczas trwania konferencji zapewni:
1. Fotografa - świadczącego usługę fotograficzną, posiadającego doświadczenie w świadczeniu usług fotograficznych podczas minimum 3 wydarzeń o charakterze konferencji lub konwentu lub kongresu lub zjazdu lub sympozjum lub seminarium.
2. Wykonanie podczas konferencji co najmniej 50 zdjęć o charakterze profesjonalnym (zarówno w sali głównej jak i w części cateringowej) nadających się do wykorzystania jako materiał promocyjny. Fotografie mają mieć charakter artystyczny, o wysokiej jakości technicznej, z wykorzystaniem inwencji twórczej i różnych perspektyw, wykonane przez profesjonalistę. Zdjęcia zawierające ujęcia poza sceną powinny być wykonane w taki sposób, aby Uczestnicy konferencji na nich widoczni stanowili jedynie szczegół całości (tła) fotografowanej imprezy. 
3. Dokumentacja fotograficzna konferencji powinna zostać przekazana maksymalnie do dwóch dni od zakończenia konferencji.

Pozostałe obowiązki Wykonawcy:

1. Wskazanie koordynatora do realizacji usługi  odpowiedzialnego za kontakty z Zamawiającym i obsługę na miejscu wydarzenia.
2. Organizacja przewozu materiałów konferencyjnych (notes z długopisem, smycze i identyfikatory) oraz art. wystawienniczych, w tym co najmniej 2 roll’upów i ścianki wystawienniczej, 6 kostek reklamowych o wymiarach 60x60cm z siedziby Zamawiającego (ul. Plebiscytowa 36, 40-041 Katowice oraz Dąbrowskiego 23, 40-041 Katowice) na miejsce konferencji, a po zakończeniu konferencji - przewóz art.wystawienniczych i niewykorzystanych materiałów do siedziby Zamawiającego wraz  z wniesieniem do wskazanego pomieszczenia.
3. Zapewnienie obsługi technicznej na cały czas trwania konferencji, dyspozycyjnej zarówno w czasie trwania wydarzenia w sali głównej, jak i w poszczególnych pomieszczeniach. 
4. Zarchiwizowanie wszystkich materiałów związanych z realizacją zadań podczas konferencji na nośniku zewnętrznym i przekazanie ich Zamawiającemu w terminie do 7 dni od dnia zakończenia konferencji. Archiwum będzie zawierało projekty graficzne materiałów promocyjnych oraz  dokumentację fotograficzną.
5. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowiązania formalno-prawne wobec podmiotów z nim współpracujących przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamówienia.

Pozostałe obowiązki Zamawiającego:
1. Zamawiający zobowiązany jest do zorganizowania (w formie on-line lub stacjonarnie w siedzibie Zamawiającego) w terminie do 2 dni od podpisania umowy spotkania z Wykonawcą oraz moderatorem, panelistami i trenerem podczas którego Zamawiający:
a) przekaże zakres zadań wymagane w ramach podpisanej z Wykonawcą umowy dla każdej zakontraktowanej osoby,
b) przekaże Linię Graficzną niezbędną do przygotowania materiałów graficznych,
2. Rekrutacja uczestników konferencji po stronie Zamawiającego.
3. Za przygotowanie i rozesłanie zaproszeń na konferencję dla Uczestników odpowiada Zamawiający.
4. Dane osobowe Uczestników Konferencji będą przetwarzane przez Zamawiającego na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), Dz. U. UE. L. 119 z dnia 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018. 
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