ZAMAWIAJACY:
GMINA OBRZYCKO
ALEJA JANA PAWELA TI NR 1, 64-520 OBRZYCKO

TEL. (61) 29 13 065

www.obrzycko.pl www.bip.obrzycko.pl gmina@obrzycko.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE nr PZP.271.10.2023
na zadanie pn. ,Dostawa sprzetu w ramach programu "Cyfrowa Gmina"
realizowane w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
Osi Priorytetowej V Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia REACT-EU dziatanie 5.1 Rozwoj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej

odpornosci na zagrozenia.

Data publikacji zapytania ofertowego: 19.07.2023 r.
Termin sktadania ofert: 27.07.2023 r., godz. 10:00

ZATWIERDZAM

Irena Rakowska

Wajt Gminy Obrzycko

19.07.2023



1I.

III.

1v.

Nazwa oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej i

adres strony internetowej prowadzonego postepowania.

Gmina Obrzycko, ul. Aleja Jana Pawta II nr 1, 64-520 Obrzycko
tel. +48 (61) 29 13 065, e-mail: gmina@obrzycko.pl
Godziny pracy: pn. 08:00 do 16:00, wt. - pt. 07:30 do 15:30

Oznaczenie postepowania: PZP.271.10.2023.

Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powinni powotywac sie na ten znak.

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia/167151

Adres strony internetowej, na ktdrej udostepnione beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia/167151

Tryb postepowania.

Zapytanie ofertowe przeprowadzone jest zgodnie z zasadq konkurencyjnosci, o ktdrej mowa
w pkt. 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020, z wytgczeniem stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2022 poz. 1710 z p6zn. zm.).

Postepowanie prowadzone bedzie w trybie zapytania ofertowego ogtoszonego w Bazie

konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) dla zamdwien

o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 130 000,00 zt netto.

Przedmiot zamowienia.

1. Zakup i dostawa urzadzenia typu 3 w 1: drukowanie, kopiowanie i skanowanie.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego. Na dostarczony sprzet Wykonawca udzieli gwarancji na okres nie krétszy niz 36
miesigce przy czym reakcja serwisowa nastgpi w przeciggu 24 godzin od zgtoszenia za

posrednictwem poczty email lub telefonicznie.

Termin zwiazania ofertg oraz wykonania przedmiotu zamowienia.



1.

Oferent pozostaje zwigzany zlozong ofertg przez okres 30 dni, przy czym bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Okresla sie okres realizacji zamdwienia w terminie do 30 dni od dnia podpisania umowy.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od oferentow wyjasnien

dotyczacych ich tresci.

V. Sposob przygotowania oferty.

1.
2.

10.

Oferta musi mie¢ forme pisemng i powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta wraz z ewentualng dodatkowa dokumentacja powinna by¢ podpisana przez
osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentadi
okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej firmy albo
przez osobe umocowang przez osobe uprawniong.

Oferte nalezy ztozy¢ na specjalnym Formularzu Ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 3
do zapytania ofertowego, zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

Integralng czescig oferty jest opis zaoferowanego sprzetu stanowigcy zatacznik nr 4 do
zapytania ofertowego. Wykonawca zobowigzany jest do opisu zaoferowanego sprzetu
(producenta oraz modelu urzadzenia) co umozliwi Zamawiajgcemu weryfikacje
spetnienia przez oferowany sprzet wymagan minimalnych okreslonych w zatgczniku nr
1 do zapytania ofertowego.

W razie potrzeby Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do
uzupetnienia lub wyjasnienia tresci oferty.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.
Wykonawca ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak pod warunkiem,
ze wniosek o wyijasnienie tresci niniejszego zapytania ofertowego wplynie do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu skiadania ofert.

Pytania oraz watpliwosci dot. przedmiotowego zapytania ofertowego mozna kierowac

drogg elektroniczng na adres: gmina@obrzycko.pl i b.szymkowiak@obrzycko.pl oraz za

posrednictwem  portalu:  https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Jednoczesnie podmiot zadajacy pytanie poprzez Baze konkurencyjnosci, zobowigzany
jest do poinformowania o tym fakcie za pomocag drogi elektronicznej na adres:

b.szymkowiak@obrzycko.pl.

Odpowiedz udzielona przez Zamawiajacego, zmieniajgca lub uzupetniajaca zapisy
dokumentacji, stanowi integralng czeS¢ zapytania ofertowego i staje sie wigzaca
i nadrzedna w stosunku do pierwotnych zapisow niniejszego zapytania.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyltki pisarskie oraz rachunkowe

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych tych poprawek, niezwtocznie informujgc



11.

o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona z zastrzezeniem, ze oferta
zostanie odrzucona, jesli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia nie zgodzi sie na wniesienie tych poprawek.

Wykonawca moze zmieni¢ treS¢ oferty / wycofaé sie z udziatu w niniejszym
postepowaniu przed uptywem terminu skfadania ofert poprzez ztozenie pisemnego
zawiadomienia z adnotacjg na kopercie o tresci ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”. Koperta
taka zostanie otwarta w pierwszej kolejnosci a koperta z ofertg wycofang nie zostanie

otwarta.

VI. Wykaz oswiadczen i dokumentow skiladajacych sie na oferte.

1.

Na prawidtowo ztozong oferte skfadajg sie kolejno:

a) Formularz ofertowy - wypetniony i podpisany przez Wykonawce, zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego,

b) Opis zaoferowanego sprzetu zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego,

c) Zaparafowany wzér umowy - stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego,

d) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego,

e) Oswiadczenie Wykonawcy o wypetnieniu obowigzku informacyjnego zgodnie
ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 6 do niniejszego zapytania

ofertowego.

VII. Opis sposobu obliczania ceny.

1.

Wykonawca okresli faktyczng cene oferty brutto i netto, ktdra stanowi¢ bedzie
wynagrodzenie za realizacje catego przedmiotu zamowienia. Cena oferty brutto
uwzglednia podatek VAT wyliczony przez Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami na dzien sktadania ofert i nalezy jg poda¢ do dwdch miejsc po przecinku w
zapisie zarowno cyfrowym jak i stownym (w polskich ztotych).

Cena moze byc¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia. Zamawiajacy nie

dopuszcza wariantowosci cen.

VIII. Kryterium oceny ofert.

1.

Jedynym kryterium jest cena brutto za wykonanie catosci zamowienia.
Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najnizszg ceng brutto. Zamawiajgcy
wybierze Wykonawce co do ktérego oferty ustalono, iz odpowiada ona podanym
wymaganiom i ktory zaoferowat najkorzystniejszg — najnizszg cene ofertowg brutto za

wykonanie zamdwienia.

Nazwa kryterium Waga kryterium

Cena oferty brutto 100%



IX. Odrzucenie oferty.
1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a) jej tre$¢ bedzie niezgodna z przedmiotem zamdwienia,
b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu stosownych
przepisow odnoszgcych sie do zwalczania nieuczciwej konkurencji,
C) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
d) zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w niniejszym
postepowaniu,
e) zostata podpisana przez osobe, ktdra nie jest upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji okreslong
w rejestrze sagdowym lub innym dokumencie wtasciwym dla danej firmy,
w przypadku gdy nie przedstawiono petnomocnictwa dla tej osoby do
podpisania oferty,
f)  Wykonawca nie zgodzit sie w terminie 3 dni od dnia dostarczenia stosownego
zawiadomienia na poprawe omytki, o ktdrej mowa w rozdz. 4,
g) Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
X. Termin i miejsce skladania ofert:
1. Termin sktadania ofert: 27.07.2023 r. godz. 10:00.
2. Skiadanie ofert mozliwe jest za pomoca:
a) portalu Baza konkurencyjnosci,
b) lub droga elektroniczng w formie skanu ofert na adres Zamawiajacego:
gmina@obrzycko.pl

c) lub za pomoca poczty tradycyjnej, kuriera lub osobiste dostarczenie do
siedziby Zamawiajgcego pod adresem:
Urzad Gminy Obrzycko, Aleja Jana Pawia II nr 1, 64-520 Obrzycko

w zamknietej kopercie z dopiskiem: OFERTA w postepowaniu

nr PZP.271.10.2023 pn. . Dostawa sprzetu w_ ramach programu
Cyfrowa Gmina”, nie otwierac przed 27.07.2023 r. godz. 11:00.
3. Otwarcie i ocena ztozonych ofert nastgpi w dnie 27.07.2023 r. o godz. 11:00.

4. W przypadku wysfania oferty pocztg liczy sie data wptywu do siedziby Zamawiajgcego.
5. Oferty ztozone po terminie pozostajg bez rozpatrzenia.
XI. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi wszystkich Oferentow,
ktorzy ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu poprzez zamieszczenie informagji
w Bazie konkurencyjnosci.
2. Oferent, ktory przedstawi najkorzystniejszg oferte zostanie zaproszony do podpisania

umowy. Od decyzji zamawiajgcego nie przystugujg Srodki odwotawcze.



XII.

XIII.

XIV.

3. W przypadku gdy Oferent, ktéry przedstawi najkorzystniejszg oferte uchyli sie od
podpisania umowy Zamawiajgcy ma prawo wybra¢ najkorzystniejszg oferte sposrod
pozostatych ofert.

Uniewaznienie postepowania.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania ofertowego bez
podania przyczyn a w szczegdlnosci gdy najnizsza zaproponowana kwota przekroczy
kwote przewidziang w budzecie projektu.

Osoby odpowiedzialne za kontakt w przedmiotowej sprawie.

1. Beata Szymkowiak, tel. 61 29 13065 wew. 202, b.szymkowiak@obrzycko.pl -
procedura,

2. tukasz Matecki, tel. 61 29 13 065 wew. 103, informatyk@obrzycko.pl - przedmiot

zamodwienia.
Klauzula informacyjna.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.), dalej ,RODQO”, niniejszym
informuje, iz:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Obrzycko,
2. w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres Aleja Jana
Pawla II nr 1, 64-520 Obrzycko, pocztg elektroniczng na adres e-mail:

rodo@obrzycko.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
oraz zawarcCia umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny
stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamdwien publicznych spoczywajacy
na Zamawiajgcym,;

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ustawy Pzp;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,
zZwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;



XV.

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w

sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pan/Pani:

a)

b)

c)

d)

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia
Pani/Pana danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do
sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania
nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii  Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego, a takze nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o
udzielenie zamdwienia.

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana

dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

a)

b)
c)

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym

wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostang

Zamawiajagcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktdre Zamawiajgcy posrednio

pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co

najmniej jedno z wylaczen, o ktdrych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Zalaczniki.

1. Zafgcznik nr 1 - opis przedmiotu zamdwienia

2. Zatacznik nr 2 - projekt umowy



ok w

Zatacznik nr 3 - formularz ofertowy
Zalgcznik nr 4 - opis zaoferowanego sprzetu
Zatacznik nr 5 - o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zakacznik nr 6 - oswiadczenie o spetnieniu obowigzku informacyjnego



