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Sieraków, dnia 12 Lipiec 2023 r. 

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

 
Zamawiający:  

Sierakowski Ośrodek Kultury  
ul. Poznańska 25 
64-410 Sieraków 
NIP 7870001582 
reprezentowany przez: Witolda Kmieciaka - Dyrektora 

 
Niniejsze zapytanie ofertowe nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo Zamówień 
Publicznych. 
 

Zamówienie jest realizowane w ramach projektu: Konwersja cyfrowa Domów Kultury: Konwersja 
Cyfrowa Sierakowskiego Ośrodka Kultury finansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 
działania 3.2. 

„Innowacyjne rozwiązania na rzecz aktywizacji cyfrowej” III Osi Priorytetowej „Cyfrowe kompetencje 
społeczeństwa” Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020. 

Przedmiot zamówienie obejmuje m.in.: 

- Szkolenia z obsługi programu – montaż video (usługa – dla 2 osób) 
- Szkolenie operatora / montażysty video (usługa – dla 2 osób) 
- Szkolenie social media w instytucji kultury z użyciem sprzętu cyfrowego (usługa - (usługa – dla 2 

osób) 
 

I. Opis przedmiotu zmówienia: 

Lp. NAZWA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA Jednostka 
miary Ilość Forma CENA 

NETTO 
PODATEK 

VAT 
CENTA 

BRUTTO 

1 Szkolenia z obsługi programu – 
montaż video osoba 2 Stacjonarna       

2 Szkolenie operatora / montażysty 
video osoba 2 Stacjonarna       

3 Szkolenie social media w instytucji 
kultury z użyciem sprzętu cyfrowego osoba. 2 Stacjonarna 

lub online       

RAZEM       
 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia w załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego. 
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2. Na wezwanie Zamawiającego przedłożymy dane pozwalające na zweryfikowanie planu szkoleń i 
programu merytorycznego i godzinowego poszczególnego szkolenia.  

3. Wskazane w dokumentach znaki towarowe, nazwy własne, itp. – stanowią wyłącznie wzorzec 
jakościowy, funkcjonalny, techniczny i technologiczny dotyczący przedmiotu zamówienia. We 
wszystkich przypadkach, w których ze względu na specyfikację przedmiotu zamówienia wskazano 
pochodzenie, nazwy materiałów, urządzeń, lub ich pochodzenie, dopuszcza się stosowanie 
materiałów, urządzeń równoważnych, tj. wszelkie wymienione z nazwy materiały, urządzenia użyte w 
przekazanej przez Zamawiającego dokumentacji lub ich pochodzenie, służą wyłącznie określeniu 
standardu i mogą być zastąpione innymi o nie gorszych parametrach technicznych, użytkowych, 
jakościowych, funkcjonalnych i walorach estetycznych, przy uwzględnieniu prawidłowej współpracy z 
pozostałymi materiałami, urządzeniami. Użyte w dokumentacji zamówienia nazwy, które wskazują lub 
mogłyby kojarzyć się z producentem lub firmą, nie mają na celu preferowanie rozwiązań danego 
producenta lecz wskazanie na rozwiązanie, które powinno posiadać cechy techniczne, technologiczne 
nie gorsze od podanych w dokumentacji technicznej. Zamawiający w przypadku ofert zawierających 
rozwiązania równoważne będzie je weryfikować pod względem spełniania wymogów poszczególnych 
pozycji wymagań technicznych zawartych w załącznikach do Zapytania Ofertowego. Wykonawca 
zobowiązany jest udowodnić w ofercie równoważność oferowanych urządzeń lub systemów. Ciężar 
udowodnienia równoważności jest obowiązkiem Wykonawcy. Zamawiający nie uzna rozwiązań 
równoważnych, jeśli będą o gorszych niż wskazane w załącznikach do Zapytania Ofertowego 
minimalnych wymaganiach jakościowych, funkcjonalnych, technicznych i technologicznych. 

4. Dostarczony sprzęt powinien posiadać wymagane przepisami prawa atesty, certyfikaty, świadectwa 
jakości oraz spełniać wszelkie wymogi norm określonych obowiązującym prawem.  

5. Zamawiający określa następujące warunki serwisu w okresie gwarancyjnym:  
 
ZASADY WYKONANIA DOSTAW  

1. Przeprowadzenie szkoleń odbędzie się w dni robocze, od poniedziałku do piątku w godzinach od 8:00 
do 15:00 lub w innych godzinach za zgodą zamawiającego.  

2. Zamówienie zostanie dostarczone na adres Zamawiającego: 
Sierakowski Ośrodek Kultury  
ul. Poznańska 25 
64-410 Sieraków 

 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w treści niniejszego zapytania ofertowego  
w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert przez Wykonawców. W przypadku wprowadzenia 
zmian zostaną one niezwłocznie opublikowane w zakładce ogłoszenia w Bazie Konkurencyjności pod 
adresem: bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. Publikacja ze zmianą zawierać będzie datę 
wprowadzenia zmiany i opis wprowadzonej zmiany. Jeżeli wprowadzone w treści zapytania ofertowego 
zmiany będą miały wpływ na treść ofert składanych przez Wykonawców, Zamawiający przedłuży termin 
składania ofert o czas niezbędny do ich przygotowania. 
 
Niniejsze zapytanie ofertowe opublikowane jest na stronie: 

• www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Każdy potencjalny Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z pytaniem do treści niniejszego 
zapytania. Pytania można przesyłać do Zamawiającego za pomocą poczty e-mail na adres 
biuro@sok.sierakow.pl , do dnia 17 Lipca 2023 r. godz. 12:00 Zamawiający ma obowiązek udzielenia 
odpowiedzi na zadane pytania w terminie umożliwiającym złożenie oferty przez potencjalnego Wykonawcę, 
jednak nie później niż na 1 dzień przed terminem składania ofert.  

 
II. Termin wykonania zamówienia: do 11 sierpnia 2023 r. 

 
III. Kryteria oceny ofert: 

• cena netto zamówienia / 100% 
 

IV. Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie oraz uwzględnić całkowitą wartość 
zamówienia wraz z podatkiem VAT. Całkowita wartość zamówienia musi uwzględniać ilości 
asortymentu wskazanego w Opisie Przedmiotu Zamówienia. 

 
V. Inne istotne warunki zamówienia:  

• płatność w terminie 14 dni od dostarczenia prawidłowej faktury VAT; 
• Ostateczną decyzja co do formy szkolenia podejmuję Sierakowski Ośrodek Kultury,  
• zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani wariantowych; 
• z wyłonionym Wykonawcą będzie zawarta umowa; 
• zakończeniem postępowania jest protokół dostawy certyfikatów szkoleń zamówienia (bez 

zastrzeżeń) przygotowany przez Wykonawcę, który jest warunkiem do dokonania płatności  
przez Zamawiającego na rzecz Wykonawcy; 

• Protokół z dostawy certyfikatów szkoleń musi zawierać co najmniej: 
o datę jego sporządzenia; 
o dane uczestników szkoleń; 

• zamawiający może unieważnić postępowanie, gdy: 
o nie złożono żadnej oferty; 
o oferta z najniższą ceną lub cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę,  

którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie tego zamówienia; 
• zamawiający może odrzucić ofertę, gdy: 

o treść oferty nie odpowiada treści zapytania ofertowego; 
o została złożona przez podmiot powiązany kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym ; 
o została złożona po terminie składania ofert określonym w niniejszym zapytaniu 

ofertowym. 
 

VI. Sposób przygotowania oferty: 
Ofertę należy sporządzić na załączonym druku „Formularz Ofertowy”. Ofertę sporządzić należy  
w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem  
lub długopisem. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną reprezentowana Oferenta. 

mailto:biuro@sok.sierakow.pl
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VII. Miejsce i termin składania ofert: 
• Ofertę należy złożyć i dostarczyć elektronicznie w języku polskim za pośrednictwem platformy: 

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 
 
Potencjalny Wykonawca może przed terminem składania ofert zmienić jej treść. lub wycofać wcześniej 
złożoną ofertę. Zmian treści oferty lub jej wycofanie nie jest możliwa po upływie terminu składania ofert. 
Oferty złożone po terminie nie będą podlegały rozpatrzeniu. 
 

VIII. Ofertę należy złożyć do dnia 17 Lipca 2023 r. (do godz. 12:00). 
 

IX. Wyniki niniejszego postępowania będą ogłoszone na stronie publikacji zapytania ofertowego. 

 

INFORMACJA DOTYCZĄCA RODO 

Dane osobowe oferenta będą przetwarzane przez Sierakowski Ośrodek Kultury w celu realizacji 

prawnie usprawiedliwionych interesów (podstawa prawna: art. 6 ust.1 lit. b i lit. f RODO). Pełna 

informacja dotycząca ochrony danych osobowych dostępna jest na stronie www.sok.sierakow.pl w 

zakładce RODO. 

 

W imieniu Zamawiającego 
Dyrektor Witold Kmieciak 

 
 

 

 

Załączniki: 

1. Opis przedmiotu zamówienia 
2. Formularz ofertowy 
3. Wzór Umowy 

 

 

http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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