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Zapytanie ofertowe nr 2/2023 z dnia 10.07.2023 r.
Organizacja udziatu Zamawiajgcego w charakterze wystawcy w miedzynarodowych targach
ANUGA 2023 w Kolonii 7-11.10.2023 rok przewidzianych we wniosku o dofinansowanie
w ramach konkursu 1.2 Internacjonalizacja MSP PO PW

1. Nazwa i adres Zamawiajacego
Jutrzenka Dobre Miasto Spoétka z 0.0. Ul. Jezioranska 16, 11-040 Dobre Miasto
NIP: 7393523565

2. Tryb udzielania zamoéwienia

Niniejsze postepowanie dotyczy projektu pn. ,Internacjonalizacja firmy na rynku
zagranicznym”, wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach  Programu  Operacyjnego  Polska  Wschodnia  2014-2020  dziatanie
1.2 Internacjonalizacja MSP.

1)  Zamowienie udzielane jest w trybie postepowania ofertowego, zgodnie z zasadag
konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie, bez podania przyczyn.

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania od oferenta dodatkowych informaciji,
dokumentdéw lub wyjasnien w szczegolnosci w zwigzku z weryfikacjg lub uzupetnieniem
oswiadczen ztozonych przez oferentédw oraz wyznaczenia obowigzujgcych oferentow
terminéw dostania takich danych pod rygorem odrzucenia danej oferty.

4) W uzasadnionych wypadkach, w kazdym czasie, przed uptywem terminu skfadania
ofert, Zamawiajgcy moze zmodyfikowac lub uzupetni¢ tres¢ Zapytania Ofertowego. O
kazdej takiej zmianie Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw, ktérzy zgtosili swoje
zainteresowanie postepowaniem.

5) Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zawarcia umowy.

6) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani ofert
wariantowych.

7)  Ztozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem bez zastrzezen tresci niniejszego
Zapytania Ofertowego, w tym wszystkich jego zatgcznikéw.

8)  Kazdy oferent moze ztozyc tylko jedng oferte.

Obowigzujgcym trybem komunikacji w ramach postepowania, z zastrzezeniem
mozliwosci ztozenia oferty w formie papierowej, jest komunikacja elektroniczna (poczta
e-mail).

3. Wspolny Stownik Zaméwien (CPV):

Nazwy i kody kreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien dotyczgce przedmiotu
zamowienia:

79956000-0 Ustugi w zakresie organizacji targow i wystaw

4. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja udziatu Zamawiajgcego w targach w charakterze
wystawcy w miedzynarodowych targach ANUGA 2023 w Kolonii 7-11.10.2023 rok

Udziat w miedzynarodowych targach ANUGA 2023 w Kolonii obejmuije:
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1. Wynajecie i zabudowe powierzchni wystawienniczej o pow. 18 m2 oraz kompleksowg
obstuge w zakresie budowy, montazu i demontazu stoiska obejmujgca min.

- wytozenie podtogi wyktadzing,

- wykonanie $cian bocznych i zaplecza z ptyty MDF

- grafika na Scianach /wydruki wielkoformatowe

- zaaranzowanie miejsca na prezentacje produktow (wneki, potki)

- wyposazenie stoiska w : 3 stoly x 4 krzesta , plus ew. hocker do lady

- zaplecze: standardowy regal z polkami (100 x 50 cm) wieszak, kosz, gniazdko

- wykonanie zamykanej lady - gabloty

- oswietlenie stoiska

- instalacja elektryczna w obrebie stoiska

— gniazdko w zapleczu 1 sztuka (prad dzienny)

- transport obudowy i wyposazenia stoiska na trasie Warszawa — Kolonia — Warszawa

- montaz i demontaz stoiska

- hadzor techniczny i organizacyjny podczas montazu i trwania targéw

2. Zakup ustug w zakresie organizacji i obstugi stoiska ryczatt za energie elektryczng i
obligatoryjna optata

3. Reklama w mediach targowych

4. Rezerwacja miejsca wystawowego na targach, optate rejestracyjng za udziat w targach
oraz wpis do katalogu targowego

5. Termin realizacji zamowienia
Zgodnie z terminem imprezy targowej tj. ANUGA 2023 w Kolonii 7-11.10.2023 rok
6. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu (kryteria dostepu)

1) W postepowaniu mogg wzig¢ udziat oferenci, ktérzy spetniajg tgcznie nastepujgce
warunki:

- Wiedza i doswiadczenie

1. Do wudzialu w postepowaniu Zamawiajgcy dopusci Wykonawcéw, ktérzy ziozg
oswiadczenie, iz posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie objetym
przedmiotem zamdéwienia.

Do udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy dopusci Wykonawcéw, ktdrzy w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy- w tym okresie, nalezycie wykonali min. 2 ustugi, w ktorych Wykonawca odpowiadat
tacznie co najmniej za realizacje indywidualnej zabudowy targowej podczas targow
miedzynarodowych na stoisku o powierzchni do 20m2 i wartosci co najmniej 30 tys. zt
Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie odwiadczenia stanowigcego element
formularza oferty, wykazu doswiadczenia Wykonawcy (Zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego), a Wykonawca dodatkowo do oferty dotgczy referencje lub inne dowody
potwierdzajgce fakt posiadanego doswiadczenia i nalezyte wykonanie ustug.

Potencjat techniczny i osobowy

1. Do udzialu w postepowaniu Zamawiajgcy dopusci Wykonawcéw, ktérzy ziozg
oswiadczenie, iz w momencie realizacji przedmiotu zamowienia bedg posiadali niezbedny
potencjat techniczny do jego realizacji. Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na
podstawie oswiadczenia stanowigcego element formularza oferty.

2. Do wudzialu w postepowaniu Zamawiajgcy dopusci Wykonawcow, ktorzy ztozg
oswiadczenie, iz w momencie realizacji przedmiotu zamowienia bedg posiadali niezbedny
potencjat osobowy do jego realizac;ji.

Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia stanowigcego element
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formularza oferty

Oferent nie jest powigzany kapitatlowo lub osobowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
oferentem a Zamawiajgcym polegajgce na:

2)

3)

4)

a. uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Wymaganie weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia o braku powigzan z

Zamawiajgcym, ktory stanowi element Formularza Oferty Zatgcznik Nr 1

Zamawiajgcy oczekuje, iz Oferent dotgczy do sktadanej oferty promese/potwierdzenie,
iz dysponuje miejscami targowymi na imprezie bedgcej przedmiotem zamowienia.

Oferta, ktora nie spetnia ktoregokolwiek z warunkéw okreslonych powyzej zostanie
odrzucona ze wzgledow formalnych i nie bedzie analizowana merytorycznie.
Zamawiajgcy odrzuci rowniez oferte w przypadku, gdy na wezwanie Zamawiajgcego
oferent nie dostarczy w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie wyjasnien
dotyczgcych tresci oferty lub dodatkowych dokumentdéw, niezbednych do
przeprowadzenia jej oceny. W przypadku odrzucenia oferty oferentowi nie przystuguje
zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego.

7. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Wykonawcow z Zamawiajacym, a takze
wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

1)

2)

3)

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia: pytania dotyczgce opisu przedmiotu
zamowienia oferenci przekazujg drogag elektroniczng na adres:
a.stefaniak@jutrzenka-dobremiasto.pl z dopiskiem Internacjonalizacja

Wykonawca moze zwrdcié sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia o
zamowieniu i zatgcznikow do 3 dni przed terminem uptywu terminu postepowania..
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze zmieni¢ treS¢ ogtoszenia o
zamowieniu i zatgcznikédw. Zamawiajgcy przedtuza w takim przypadku termin
sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

8. Termin zwigzania oferta

Oferenci pozostajg zwigzani ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie
nastepnego dnia po uptywie terminu sktadania ofert.

9. Kryteriawyboru ofert i opis sposobu ich obliczania

Przedstawione oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego na podstawie kryteriow
podanych ponizej. Ocenie podlegajg wszystkie elementy tgcznie. Wykonawca, ktérego oferta
uzyska najwiekszg liczbe punktow zostanie ogtoszony zwyciezcg postepowania i wybrany do
realizacji. Oferty dopuszczone do udziatu w postepowaniu podlega¢ bedg dalszej ocenie —
zgodnie z ponizszymi kryteriami.

Maksymalna, mozliwa do przyznania punktacja — 100 pkt gdzie 1 pkt = 1%
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Lp. | Rodzaj Punktacja | Sposob oceny oraz istotne informacje
Kryterium oceny | *
oferty
Cenaw Punkty beda przyznawane zgodnie z wzorem:
przeliczeniu na

m2 stoiska C = (Cena z oferty z najnizsza ceng/cena oferty
1. 50% analizowanej) x 50%
Powierzchnia

wystawiennicza C oznacza liczbe punktow przyznanych w kryterium

18 m?2 Cena.
Nadzér organizacyjny oraz techniczny nas stoiskiem w
2 Kompleksowos¢ 15% trakcie montazu i trwania targéw — 15 pkt.
ustugi
Brak nadzoru — 0 pkt.
o Stoisko narozne — lokalizacja zapewniajgca
3 Lokalizacja 3504 najkorzystniejszg prezentacje oferty firmy — 35 pkt
stoiska

Inny typ stoiska — szeregowe — 0 pkt.

Za najlepszg zostanie uznana oferta spetniajgca wszystkie kryteria formalne (dostepu),
ztozona przez podmiot spetniajgcy warunki okreslone w punkcie 7 oraz z najwyzszg
punktacja.

10. Sposoéb, miejsce i termin skladania ofert oraz istotne warunki dot. sktadania ofert

1) Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: 11-040 Dobre Miasto ul.
Jezioranska 16,
lub - poprzez portal www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

2) Oferty wraz z zatgcznikami nalezy sktada¢ do dnia 18 lipiec 2023 rok.

3) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, czytelnie, z zachowaniem formy
pisemnej, pod rygorem niewaznosci. Oferte nalezy sporzagdzi¢ na maszynie do
pisania lub komputerze lub inng trwatg, czytelng technikg. Kazda strona oferty
powinna zosta¢ parafowana lub podpisana przez osobe posiadajgcg odpowiednie
upowaznienie.

4) Oferta musi by¢ kompletna, sporzgdzona w jednym egzemplarzu i zgodnie z trescig
zapytania ofertowego.
5) Oferta w wersji papierowej powinna byé ztozona w zamknietej i nieprzejrzystej

kopercie (opakowaniu), oznaczonej doktadng nazwag i adresem Wykonawcy,
zaadresowanej na Zamawiajgcego i oznaczonej napisem: Dotyczy postepowania
nr 2/2023

6) Oferowana cena winna zawieraC wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia, uwzgledniajgc wszystkie wymogi przedstawione w zapytaniu
ofertowym. Cene oferty nalezy przedstawi¢ w ztotych polskich

7) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane ze sporzgdzeniem i ztozeniem
oferty niezaleznie od wyniku postepowania.

8) Oferty ztozone po terminie lub przygotowane w sposéb niezgodny z trescig
Zapytania ofertowego nie zostang rozpatrzone.

9) Przystepujgc do postepowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawca

bezwarunkowo akceptuje warunki okreslone w ogftoszeniu o zamodwieniu oraz
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deklaruje gotowos¢ podpisania Umowy na przedmiotowg realizacje w siedzibie
zamawiajgcego.

10) Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana i parafowana przez osobe(y)
uprawniong(e) do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli uprawnienie do
reprezentacji nie wynika z dokumentu rejestrowego lub ewidencyjnego, a osoba
podpisujgca oferte dziata na podstawie dotgczonego do oferty petnomocnictwa, to
petnomocnictwo musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do
podpisania oferty.

11) Prawidtowo sporzgdzona oferta zawiera¢ musi nastepujgce elementy:
a) Prawidtowo wypetniony Formularz ofertowy do zapytania ofertowego
(Zatacznik nr 1),
b) Oswiadczenie posiadaniu wiedzy i doswiadczenia
C) Potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zapytaniu
okreslone w pkt. 6 zapytania ofertowego (Zatgcznik nr 2)
d) Petnomocnictwo (jesli dotyczy),
e) Potwierdzenie dysponowania miejscami na imprezie targowej bedace;j
przedmiotem postepowania ze wskazaniem lokalizacji stoiska.
12) Wykonawca moze zmieni¢ Ilub wycofa¢c oferte za pomocg pisemnego

zawiadomienia przekazanego przed uptywem terminu sktadania ofert. Koperta
(opakowanie) powinna by¢ oznaczona okresleniem: ,zmiana" lub ,wycofanie".

13) Infformacja o wyniku postepowania zostanie upubliczniona na portalu
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

14) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Oferentow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, dodatkowych dokumentéw, wyznaczajgc im
odpowiedni termin na przedtozenie wyjasnien. Brak ztozenia wyjasnien lub brak
przedfozenia dokumentéw w wyznaczonym terminie skutkowaé¢ bedzie
odrzuceniem zfozonej oferty.

15) Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) muszg by¢
czytelne oraz parafowane przez osobe(y) podpisujgce oferte.

16) Zamawiajgcy nie przewiduje zaméwien uzupetniajgcych.

17) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym
jego etapie bez podania przyczyny. W przypadku uniewaznienia postepowania,
Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw postepowania.

11. Zmiany zapiséw umowy

1. Dopuszcza sie zmiane istotnych warunkéw umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawcy
w przypadku:

a) zmiany przepisOw powszechnie obowigzujgcego prawa w zakresie majgcym wptyw na
realizacjie umowy, w szczegolnosci zmiany przepisOw zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem lub zwalczaniem COVID-19 lub innych choréb zakaznych,

b) odwotania lub zmiany terminu przez organizatora targéw bedgcych przedmiotem
zamowienia

c) braku mozliwosci organizacji wyjazdu w terminie umownym z kazdej innej przyczyny
nielezgcej po stronie Wykonawcy,

d) wprowadzenia ograniczen lub zakazéw w ruchu lotniczym, morskim lub lgdowym, w tym
tez odwotania lotow przez przewoznika,

e) braku mozliwosci wziecia udziatlu w wyjezdzie uczestnikédw wyznaczonych do wziecia
udzialu w targach, z uwagi na objecie tych osob obowigzkowg izolacjg, obowigzkowag
kwarantanng lub hospitalizacja,

f) z innych przyczyn niz okreslone powyzej nielezgcych po stronie Wykonawcy z powodu
wystgpienia ktorych udziat Zamawiajgcego lub uczestnikdéw nie bedzie mozliwy,

g) wystgpienia zdarzen sity wyzszej, przez ktére nalezy rozumie¢ zdarzenia nagte, wywotane
przyczyng zewnetrzng, pozostajgce poza kontrolg obu stron umowy,
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h) wystgpienia zdarzen niezaleznych od Zamawiajgcego, ktérych nie dato sie przewidzie¢ na
dzien zawarcia umowy, a ktérych wystgpienie powoduje konieczno$¢ zmiany umowy,

i) zmiany harmonogramu realizacji Projektu, w szczegolnosci w zakresie terminow realizacji,
harmonogramu wydarzenia, - zmianie mogg ulec: termin realizacji umowy, terminy realizaciji
poszczegdlnych obowigzkéw Stron, wysoko$¢ fgcznego wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, wysoko$¢ poszczegolnych sktadnikdéw wynagrodzenia Wykonawcy okreslonych
umowie, terminy zaptaty wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w szczegoélnosci w zakresie
udzielenia Wykonawcy kolejnych zaliczek, zakres obowigzkéw Stron, w szczegoélnosci
poprzez ograniczenie lub zwiekszenie zakresu swiadczen Wykonawcy.

2. Kazdorazowo zmiana umowy wymagac¢ bedzie zgodnej woli Stron, a wskazane w
niniejszym rozdziale podstawy jej dokonania nie stanowig obowigzku dokonania zmian, lecz
uprawnienie Stron.

3. Zmiana umowy moze zosta¢ wprowadzona zaréwno na wniosek Zamawiajgcego, jak i na
wniosek Wykonawcy, po przeprowadzeniu przez Strony negocjacji i ustalen.

4. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Zmiana umowy moze nastgpi¢ rowniez w innych przypadkach okreslonych w ,Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014
— 2020

12. Pozostate informacje

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze: administratorem Pani/Pana danych
osobowych jest Jutrzenka Dobre Miasto Spotka z 0.0.;

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z Zapytaniem Ofertowym nr 3/2021;

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

- posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu: w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

13. Zalgczniki

Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
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* skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania ani zmiang postanowieri umowy
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqgcznikéw.
** prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia

korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego



