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Zielona Góra, 04 lipca 2023 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 08 / 23 / RPLB.06.02.00-08-0001/23
do postępowania prowadzonego zgodnie z procedurą zasady konkurencyjności, polegającego na przeprowadzeniu zajęć na kursie „Stylizacja paznokci oraz nauka makijażu i wizażu” 
Projekt pt. „Obywatele Ukrainy na lubuskim rynku pracy” nr RPLB.06.02.00-08-0001/23, 
VI Oś priorytetowa Regionalny rynek pracy; 
Działanie 6.2. Aktywizacja zawodowa osób pozostających bez pracy niezarejestrowanych w powiatowych urzędach pracy, 
Regionalny Program Operacyjny–Lubuskie 2020
Projekt pt. „Obywatele Ukrainy na lubuskim rynku pracy”, w ramach którego ogłaszane jest niniejsze zapytanie ofertowe, jest współfinansowany przez Unię Europejską, ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego-Lubuskie 2020.
Projekt realizowany jest przez Wojewódzki Urząd Pracy w Zielonej Górze, w partnerstwie z Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Zielonej Górze oraz Wojewódzkim Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Gorzowie Wlkp.
Celem projektu jest zwiększenie szans na zatrudnienie bądź zatrudnienie na lepszych warunkach poprzez nabycie, podwyższenie, dostosowanie kompetencji/kwalifikacji oraz zdobycie doświadczenia zawodowego przez 80 osób, obywateli Ukrainy w wieku 30 lat i więcej, którzy przybyli legalnie do Rzeczypospolitej Polskiej, w związku z atakiem Federacji Rosyjskiej na Ukrainę (tj. od 24 lutego 2022 r.). 
I. Zamawiający:

Zakład Doskonalenia Zawodowego w Zielonej Górze
ul. Stary Rynek 17
65 – 067 Zielona Góra
NIP: 929-005-27-99
tel: 68 329 59 00
e-mail: 
II. Tryb udzielania zamówienia

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności, zawartą w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.

III. Opis przedmiotu zamówienia 
KOD CPV: 80500000-9

Nazwa kodu CPV

Usługi szkoleniowe
III.I Informacje ogólne:
1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie zajęć na kursie „Stylizacja paznokci oraz nauka makijażu i wizażu”.
2. Okres realizacji zamówienia – lipiec-wrzesień. Konkretne daty rozpoczęcia kursu wskazane zostaną zgodnie z podrozdziałem „Terminy”.
3. Liczba godzin szkoleniowych – 90 zajęć (wykłady i ćwiczenia).

4. Liczba osób uczestniczących w szkoleniu – 5. W uzasadnionych przypadkach liczba osób może ulec zwiększeniu.
5. Uczestnicy kursu – obywatele Ukrainy w wieku 30 lat i więcej, którzy przebywają na terenie województwa lubuskiego od 24.02.2022 r. w związku z prowadzonymi działaniami wojennymi na terytorium tego kraju.
6. Tryb zajęć na kursie (dzienny, zaoczny, wieczorowy) będzie zależał od preferencji uczestników projektu – tryb zajęć zostanie wskazany przez Zamawiającego zgodnie z podrozdziałem „Terminy.
7. Minimalny poziom obecności uczestników warunkujący zaliczenie kursu będzie wynosił 80%.
8. Godzina lekcyjna liczona jest jako 45 minut.

9. Kurs odbywać się będzie w Zielonej Górze.

10. Wykonawca w szczególnych przypadkach będzie mógł skorzystać z pomocy opiekuna językowego, po uzgodnieniu tego z Zamawiającym.

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli zajęć prowadzonych w ramach projektu. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości Zamawiający może rozwiązać umowę z Wykonawcą w trybie natychmiastowym.

12. Zamawiający nie pokrywa kosztów dojazdu, noclegu ani innych kosztów Wykonawcy związanych z realizacją przedmiotu zamówienia.

III.II Obowiązki Wykonawcy:
1. Przeprowadzenie zajęć na kursie „Stylizacja paznokci oraz nauka makijażu i wizażu” zgodnie z programem szkoleniowym oraz harmonogramem przekazanym przez Zamawiającego.
2. Przekazanie uczestnikom kursu materiałów szkoleniowych oraz udokumentowanie przekazania poprzez podpisy uczestniczek/uczestników projektu w protokole odbioru materiałów szkoleniowych.

3.  Zebranie od uczestniczek/uczestników kursu podpisów na listach obecności oraz przeprowadzenie działań monitoringowych (ankiety monitoringowe).
4. Przekazywanie na bieżąco Zamawiającemu informacji o frekwencji uczestniczek/uczestników projektu oraz innych informacji mogących mieć wpływ na realizację zamówienia.

5. Niezwłoczne zgłaszanie Zamawiającemu wszelkich odstępstw od harmonogramu zajęć.

6. Informowanie uczestniczek/uczestników projektu o współfinansowaniu projektu z Europejskiego Funduszu Społecznego.
III.III Obowiązki Zamawiającego:

1. Przekazanie Wykonawcy listy uczestniczek / uczestników kursu.
2. Przygotowanie i przekazanie Wykonawcy programu szkoleniowego oraz harmonogramu zajęć.

3. Przekazanie Wykonawcy materiałów szkoleniowych oraz dokumentu, na którym odbiór tych materiałów potwierdzą uczestniczki/uczestnicy projektu.

4. Przekazanie Wykonawcy wzorów list obecności oraz wzorów ankiet monitoringowych.

5. Zapewnienie sal szkoleniowych, w których będą odbywać się zajęcia.

6. Zapewnienie odpowiedniego oznakowania sal szkoleniowych.

III.IV Terminy:

1. Termin realizacji zamówienia: lipiec 2023 r. - wrzesień 2023 r.

2. Wykonawca rozpocznie zajęcia w terminie nie późniejszym niż 10 dni roboczych od otrzymania od Zamawiającego informacji o zebraniu grupy szkoleniowej.
3. Zamawiający wskaże Wykonawcy tryb (dzienny/wieczorowy/zaoczny) zajęć w terminie minimum 10 dni roboczych przed dniem rozpoczęcia zajęć.
4. Zamawiający wskaże Wykonawcy miejsca realizacji zajęć (adres, numery sal szkoleniowych).
5. Zamawiający przekaże Wykonawcy:
a) listę uczestniczek/uczestników kursu,
b) program kursu,
c) wzór listy obecności uczestników kursu,
d) wzory ankiet monitoringowych.
6. Terminy przekazywania dokumentacji z przeprowadzonych zajęć obowiązujące Wykonawcę:

a) protokoły odbioru materiałów szkoleniowych – w terminie 3 dni od dnia zakończenia zajęć,
b) listy obecności uczestniczek/uczestników – w terminie 3 dni od dnia zakończenia zajęć w danym dniu,
c) ankiety monitoringowe – w terminie 3 dni od dnia zakończenia zajęć.

III.V Odbiory i płatności:

1. Końcowy protokół odbioru prac, po wykonaniu całego zamówienia. 
2. Zamawiający dokonywał będzie płatności wynagrodzenia Wykonawcy na podstawie dostarczonej przez Wykonawcę prawidłowej faktury/rachunku za prace przez niego wykonane, zgodnie z podpisanym przez Zamawiającego protokołem odbioru prac.
3. Zamawiający dokona płatności wynagrodzenia Wykonawcy na numer rachunku bankowego wskazanego na prawidłowej i dostarczonej do Zamawiającego fakturze/rachunku, w terminie do 30 dni od jego otrzymania.

IV. Warunki udziału w postępowaniu 

1. Uczestnictwo w niniejszym postępowaniu jest otwarte dla wszystkich osób fizycznych, osób prawnych albo jednostek organizacyjnych nieposiadających osobowości prawnej, które spełniają warunki udziału w postępowaniu i nie podlegają wykluczeniu z postępowania. W każdym przypadku Oferent w razie odrębnego wezwania przez Zamawiającego winien dostarczyć wszelkie dokumenty potwierdzające wykształcenie, kwalifikacje oraz życiorys osób, które będą realizować zamówienie.

2. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać się Wykonawcy, którzy:

2.1. Nie podlegają wykluczeniu:
Wykonawca nie może być podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzaniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

4) pozostawianiu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z przedmiotowego postępowania, Zamawiający żąda złożenia oświadczenia o braku powiązań osobowych lub kapitałowych – załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
2.2. Spełniają warunki w postępowaniu:

1) Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności:

Zamawiający nie formułuje szczegółowych wymagań dotyczących spełnienia wyżej wymienionego warunku.

2) Wiedza i doświadczenia:

- wykształcenie wyższe lub certyfikaty/zaświadczenia lub inne uprawnienia umożliwiające przeprowadzenie szkolenia, tj. posiadać odpowiednią wiedzę i praktyczne doświadczenie w danym obszarze, zapewniające wysoki poziom merytoryczny szkolenia/kursu,
- doświadczenie umożliwiające przeprowadzenie szkolenia, przy czym minimalne doświadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie powinno być krótsze niż 2 lata.
Zamawiający nie formułuje szczegółowych wymagań dotyczących spełnienia wyżej wymienionego warunku.

3) Osoby zdolne do wykonania zamówienia:

każda z osób wskazanych przez Wykonawcę do realizacji zajęć musi posiadać:

a) wykształcenie wyższe lub certyfikaty / zaświadczenia lub inne uprawnienia umożliwiające przeprowadzenie szkolenia, tj. posiadać odpowiednią wiedzę i praktyczne doświadczenie w danym obszarze, zapewniające wysoki poziom merytoryczny szkolenia/kursu, 

b) doświadczenie umożliwiające przeprowadzenie szkolenia, przy czym minimalne doświadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie powinno być krótsze niż 2 lata.
W celu wykazania spełnienia przez Wykonawcę powyższych warunków, Zamawiający żąda złożenia oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Ocena spełnienia wyżej wymienionych warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana metodą spełnia / nie spełnia w oparciu o informacje zawarte w dokumentach złożonych przez Wykonawcę
2.3 Nie podlegają wykluczeniu z przesłanek tzw. podmiotów rosyjskich tj, w związku z agresją Rosji wobec Ukrainy:

a) nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835). 

b) nie jest podmiotem, o którym mowa w art. 5k ust. 1 rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1) oraz oświadczam, że w przedmiotowym postępowaniu nie korzystam z zasobów podmiotu trzeciego oraz nie korzystam i nie będę korzystał przy realizacji zamówienia z podwykonawców i dostawców, o których mowa w art. 5k ust. 1 rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), przypadku gdy przypadnie na nich ponad 10 % wartości zamówienia. 

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, w związku z nowymi przesłankami tj. agresją Rosji wobec Ukrainy, przedmiotowego postępowania, Zamawiający żąda złożenia oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu - załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
V. Informacja o dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy celem potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu
Załącznik nr 1 – Formularz oferty;

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu;

Załącznik nr 3 – Oświadczenia o braku powiązań;
Załącznik nr 4 – Życiorys.

Niezłożenie wyżej wymienionych dokumentów albo ich nieczytelne lub częściowe wypełnienie będzie skutkowało odrzuceniem oferty Wykonawcy.

VI. Kryteria, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty
A) Ocena formalna:

· czy oferta wpłynęła w terminie?
· czy została złożona na formularzu ofertowym i zawiera wszystkie załączniki, podpisy oraz czy wszystkie załączniki są czytelnie i całkowicie wypełnione ?
· czy oferent spełnia wszystkie warunki udziału w postępowaniu określonej w części IV zapytania ofertowego.
Ocena według kryterium spełnia / nie spełnia

B) Ocena merytoryczna

Cena – cena brutto za 1 godzinę szkoleniową – 100 %

Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru:

	cena brutto oferty najtańszej
	× 100 pkt = liczba punktów

	cena brutto oferty badanej
	


Z Wykonawcą / Wykonawcami, których oferty zostaną uznane za najkorzystniejsze zostaną zawarte umowy.
VII. Badanie ofert i udzielenie zamówienia:

1. Zamawiający wybiera oferty najkorzystniejsze w danej części zamówienia na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w Zapytaniu ofertowym.

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełni wszystkie postawione w niniejszym Zapytaniu ofertowym warunki udziału w postępowaniu, nie podlega wykluczeniu z postępowania oraz otrzyma największą liczbę punktów spośród rozpatrywanych ofert.
3. W toku badania ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

4. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wnioskodawcę powiązanego osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.

5. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:

a) została złożona po terminie,
b) została złożona przez Wykonawcę:

· podlegającego wykluczeniu z postępowania,
· niespełniającego warunków udziału w postępowaniu,

· który nie złożył w przewidzianym terminie oświadczeń lub dokumentów,

· treść oferty jest niezgodna z warunkami Zapytania ofertowego,

c) została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
d) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia,

e) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu,

f) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie omyłki, polegającej na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,

g) Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania z ofertą.

VIII. Osoba do kontaktu
Osobą wyznaczoną do kontaktu jest:
Pan Jarosław Iwasiewicz, e-mail: j.iwasiewicz@zdz.zgora.pl; tel.: 68 415 21 18.
IX. Sposób sporządzenia oferty
1. Oferta powinna być sporządzona na formularzu, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. Każdy Wykonawca może przedstawić tylko jedną ofertę. Oferty złożone na innym formularzu niż załącznik nr 1 oraz nieczytelne lub częściowo wypełnione zostaną odrzucone. 

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w sposób trwały i gwarantujący odczytanie treści, a kolejne strony powinny zostać ponumerowane i zaparafowane. W przypadku Wykonawców zagranicznych – oferty sporządzone w języku Wykonawcy musza zawierać polskie tłumaczenie.

3. Do Formularza ofertowego należy dołączyć:

1) Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,

2) Załącznik nr 3 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym.

3) Załącznik nr 4 - Życiorys

4. W przypadku osoby fizycznej nieprowadzącej działalności gospodarczej podana cena obejmuje wszystkie składniki ubezpieczeniowe (zarówno w części Zleceniodawcy jak i Wykonawcy) w przypadku konieczności ich zapłaty oraz składkę zdrowotną. Wykonawca może podać tylko jedną cenę za usługę. Cena w Formularzu ofertowym musi być wyrażona w polskich złotych, liczbowo i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, w formie wartości BRUTTO.
5. W razie potrzeby Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Oferenta w celu uzupełniania lub wyjaśnienia oferty.

X. Miejsce i termin składania ofert 
Ofertę w zamkniętej kopercie z opisem Zapytanie ofertowe Nr 08 / 23 / RPLB.06.02.00-08-0001/23 na przeprowadzenie zajęć na kursie „Stylizacja paznokci oraz nauka makijażu i wizażu” należy złożyć do dnia 12 lipca 2023 r. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
a) osobiście w Biurze Partnera Projektu:
Zakład Doskonalenia Zawodowego;

65 – 067 Zielona Góra; ul. Stary Rynek 17; sekretariat III piętro;

b) pocztą lub kurierem na adres Partnera projektu:
Zakład Doskonalenia Zawodowego;

65 – 067 Zielona Góra; ul. Stary Rynek 17; sekretariat III piętro;

c) za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności. Oferty składane drogą elektroniczną powinny zawierać skany oryginalnych dokumentów.

Sekretariat ZDZ czynny jest w godzinach 7.30 ÷ 15.00

Wzór adresowania koperty:

	Nazwisko / nazwa

oferenta

	
		Zakład Doskonalenia Zawodowego

w Zielonej Górze

ul. Stary Rynek 17

65 – 067 Zielona Góra

sekretariat III piętro


	Zapytanie ofertowe Nr 08 / 23 / RPLB.06.02.00-08-0001/23 na przeprowadzenie zajęć 
na kursie „Stylizacja paznokci oraz nauka makijażu i wizażu”

	Nie otwierać przed 13 lipca 2023 r.



	


XI. Informacje w zakresie przetwarzanie danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest minister właściwy ds. rozwoju regionalnego z siedzibą w Warszawie przy ul. Wspólnej 2/4;

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z zapytaniem ofertowym polegającym przeprowadzeniu zajęć na kursie „Stylizacja paznokci oraz nauka makijażu i wizażu”, w ramach projektu pt. „Obywatele Ukrainy na lubuskim rynku pracy”.

3.  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub 

· podmioty uprawnione do obsługi doręczeń pocztowych,

· podmioty przetwarzające dane osobowe na podstawie zawartych umów/porozumień w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych,

· Instytucja Pośrednicząca – Wojewódzki Urząd Pracy w Zielonej Górze,

· minister właściwy ds. rozwoju regionalnego – administrator danych osobowych „Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych”,

· w uzasadnionych przypadkach – organy kontrolne, sądy, organy ścigania

4. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres realizacji i rozliczania projektu „Obywatele Ukrainy na lubuskim rynku pracy”,

5. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem określonym w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz decyzji nr 1/2023 o przyznaniu dofinansowania na realizację projektu „Obywatele Ukrainy na lubuskim rynku pracy”, podanie danych osobowych jest dobrowolne, konsekwencją ich nie podania jest brak możliwości udziału w postępowaniu;

6. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

7. posiada Pani/Pan: 

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

·  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; 

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **; 

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

8. nie przysługuje Pani/Panu: 

· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z „Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”; oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

XII. Termin związania z ofertą

1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni. Termin związania ofertą rozpoczyna bieg wraz z upływem terminu składania ofert i jest liczony łącznie z tym dniem.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania z ofertą.

XIII. Postanowienia końcowe

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

· odwołania postępowania, unieważnienia go w całości lub w części w każdym czasie bez podania przyczyny,

· zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty,

· zmiany terminów wyznaczonych w ogłoszeniu,

· żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od oferentów na każdym etapie postępowania,

· wyłącznej interpretacji zapisów ogłoszenia.

2. Zamawiający od chwili udostępnienia warunków, a oferent od chwili złożenia oferty zgodnie z ogłoszeniem są obowiązani postępować zgodnie z postanowieniami ogłoszenia.

3. W przypadku gdy:

a) Zamawiający otrzyma tylko jedną ważną ofertę – uznaje się zasadę konkurencyjności za spełnioną;

b) Zamawiający nie otrzyma żadnej oferty – dopuszcza się zawarcie umowy z wykonawcą wybranym bez zachowania procedury konkurencyjności

4. Zaproponowana cena obowiązywać będzie w całym okresie trwania umowy.

5. Zamawiający dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z Wykonawcą, którego oferta uzyskała najwyższą ilość punktów jednakże warunki finansowane przekraczają kwoty założone we wniosku o dofinansowanie.

6. Zamawiający informuje, iż w umowie znajdą się zapisy:

a) Przewidujące karę umowną w wysokości 10% wartości umowy w przypadku realizowania przez Wykonawcę umowy niezgodnie z harmonogramem;

b) Przewidujące karę umowną w wysokości 10% wartości umowy w przypadku nie wykonywania przez Wykonawcę zlecenia w sposób zgodny z postanowieniami umowy oraz bez zachowania należytej staranności;

c) Zastrzegające Zamawiającemu możliwość potrącania naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy. 

d) Zastrzegające Zamawiającemu możliwość dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przenoszącego wysokość kar umownych, na zasadach ogólnych.
7. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną.

8. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.

9. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Oferentów dodatkowych wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

10. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.
11. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić zapytanie ofertowe, o czym poinformuje Wykonawców najpóźniej w terminie 2 dni przed upływem terminu składania ofert oraz zamieści informację na stronie internetowej: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
12. Jeżeli w wyniku zmiany treści zapytania ofertowego jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający może przedłużyć termin składania ofert. 

13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnia niniejszego postępowania w uzasadnionych przypadkach:

· środki publiczne, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości zamówienia, nie zostały mu przyznane 

· zmian regulacji prawnych dotyczących umowy o dofinansowanie

· otrzymania decyzji jednostki finansującej projekt, zawierającej zmiany zakresu zadań, terminów realizacji czy też ustalającej dodatkowe postanowienia, do których Zamawiający zostanie zobowiązany

· obiektywnych przyczyn niezależnych od Zamawiającego lub Wykonawcy

· ewentualnych zmianach w obowiązujących przepisach podatkowych

· okoliczności siły wyższej

14. Umowa z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta niezwłocznie po wyborze Wykonawcy 
i upublicznieniu wyników postępowania. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie podpisania umowy. 

15. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert. 

16. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

Załączniki:
1. Formularz ofertowy – zał. nr 1 do Zapytania ofertowego;
2. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – zał. nr 2 do Zapytania ofertowego
3. Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym – zał. nr 3 do Zapytania ofertowego;
4. Wzór życiorysu – zał. nr 4 do Zapytania ofertowego.
Załącznik Nr 1 do Zapytania Ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY
Prowadzenie zajęć na kursie „Stylizacja paznokci oraz nauka makijażu i wizażu” w ramach Projektu „Obywatele Ukrainy na lubuskim rynku pracy” nr RPLB.06.02.00-08-0001/23, (VI Oś priorytetowa Regionalny rynek pracy; Działanie 6.2. Aktywizacja zawodowa osób pozostających bez pracy niezarejestrowanych w powiatowych urzędach pracy, Regionalny Program Operacyjny – Lubuskie 2020) współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego.
1. Nazwa i adres Zamawiającego:
Zakład Doskonalenia Zawodowego w Zielonej Górze
ul. Stary Rynek 17
65 – 067 Zielona Góra
NIP: 929-005-27-99
tel: 68 329 59 00
e-mail: sekretariat@zdz.zgora.pl

2. Dane dotyczące Wykonawcy
	Imię i Nazwisko / Nazwa
	………………………………………………………………………

	Adres zamieszkania / Siedziba
	………………………………………………………………………

	Nr telefonu
	………………………………………………………………………

	e-mail
	………………………………………………………………………

	PESEL (NIP)
	………………………………………………………………………


3. Zobowiązania Wykonawcy
· Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia określonego w zapytaniu ofertowym z dnia 04 lipca 2023 r. prowadzenie zajęć kursie „Stylizacja paznokci oraz nauka makijażu i wizażu” realizowanym w Zielonej Górze w ramach projektu; w okresie lipiec ÷ wrzesień 2023 r. w formie umowy zlecenia* lub umowy z podmiotem gospodarczym*.
* – niepotrzebne skreślić
	Brutto / 1 godzina
	………………………………………………………………………

	słownie:
	………………………………………………………………………


· Oświadczam, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania usługi zamówienia. W ofercie nie została zastosowana cena dumpingowa i oferta nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z art. 89 ust.1 pkt 3 Pzp i art. 5-17 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 Nr 153, poz. 1503 ze zm.);
· Oświadczam, że w cena brutto obejmuje wszystkie należne podatki i obciążenia;
· Oświadczam, że akceptuję warunki płatności określone przez Zamawiającego;
· Należność z tytułu realizacji umowy będzie płatna przelewem na wskazane przeze mnie konto;
· Zapoznałem się z warunkami i przedmiotem zamówienia i nie zgłaszam żadnych uwag;
· Podpiszę umowę na warunkach wskazanych przez Zamawiającego, zapytania ofertowego i założonej oferty w terminie zaproponowanym przez Zamawiającego.
	…………………………………………………………
	…………………………………………………………

	miejscowość, data
	podpis Wykonawcy


Załącznik Nr 2 do Zapytania Ofertowego

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Nazwa Wykonawcy: …………………………………………………………………………….………………………………

Adres Wykonawcy: ……………………………………………………………………………………………………………

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w Zapytaniu ofertowym w zakresie uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, wiedzy i doświadczenia, potencjału technicznego, osób zdolnych do wykonania zamówienia oraz oświadczam, iż pozostaję związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni od ostatecznego upływu terminu składania ofert..
Osoba realizująca zajęcia spełnia/nie spełnia następujące kryteria
:

1. posiada wiedzę i kwalifikacje z zakresu niezbędnego do prowadzenia zajęć;

2. spełnia następujące warunki:

a) łączne zaangażowanie zawodowe osoby w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym środków własnych beneficjenta i innych podmiotów, nie przekracza 276 godzin miesięcznie,

b) nie jest zatrudniona na podstawie stosunku pracy w instytucji uczestniczącej w realizacji PO lub są zatrudnione na podstawie stosunku pracy w instytucji uczestniczącej w realizacji PO, jednakże nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie, i uzasadni dlaczego nie zachodzi tenże konflikt,
c) nie jest pracownikiem Lidera ani Partnerów Projektu.

3. nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).

4. nie jest podmiotem, o którym mowa w art. 5k ust. 1 rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie  (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1) oraz oświadczam, że w przedmiotowym postępowaniu nie korzystam z zasobów podmiotu trzeciego oraz nie korzystam i nie będę korzystał przy realizacji zamówienia z podwykonawców i dostawców, o których mowa w art. 5k ust. 1 rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie  (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), przypadku gdy przypadnie na nich ponad 10 % wartości zamówienia,
5. jest świadomy/ma, iż wszyscy powinni być traktowani równo we wszystkich aspektach kształcenia oraz dostępu do wiedzy bez względu na płeć, wiek, niepełnosprawność, rasę, religię, narodowość, przekonania polityczne, przynależność związkową, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientację seksualną. Swoją postawą zamierzam realizować działania zmierzające do wyrównania szans osób tej samej płci w myśl jednej z zasad polityki horyzontalnej Unii Europejskiej dotyczącej zasad równości szans kobiet i mężczyzn. Zobowiązuje się również do prezentowania postawy przeciwdziałania stereotypom płci oraz niedyskryminowaniu osób ze względu na płeć, wiek, niepełnosprawność, rasę, religię, narodowość, przekonania polityczne, przynależność związkową, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientację seksualną.

………………………………………………………………………………………………
(miejscowość, data, czytelny podpis Wykonawcy)

Załącznik Nr 3 do Zapytania Ofertowego

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ Z ZAMAWIAJĄCYM

	Imię i Nazwisko / Nazwa
	………………………………………………………………………

	Adres zamieszkania / Siedziba
	………………………………………………………………………

	Miejscowość, data
	………………………………………………………………………


W związku ze złożeniem oferty na prowadzenie zajęć na kursie „Stylizacja paznokci oraz nauka makijażu i wizażu” w ramach Projektu „Obywatele Ukrainy na lubuskim rynku pracy” nr RPLB.06.02.00-08-0001/23, (VI Oś priorytetowa Regionalny rynek pracy; Działanie 6.2. Aktywizacja zawodowa osób pozostających bez pracy niezarejestrowanych w powiatowych urzędach pracy, Regionalny Program Operacyjny – Lubuskie 2020) współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego.
oświadczam, że nie jestem powiązana/y osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe Zamawiającego z Wykonawcą rozumie się w szczególności:

1. uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,

2. posiadanie co najmniej 10 % udziałów lub akcji;

3. pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

4. pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
………………………………………………………………………
(data i czytelny podpis wykonawcy)

Załącznik Nr 4 do Zapytania Ofertowego
1 ŻYCIORYS 

1. Nazwisko: ……………………………………..

2. Imię: ……………………………………………

3. Data urodzenia: ………………………………

4. Wykształcenie: ……………………………….
5. Kluczowe kwalifikacje: (związane z przedmiotem zamówienia) …………………………………………… ………………………………………………………………………………………………………………………. ……………………………………………………………………………………………………………………….
6. Doświadczenie zawodowe: …………………………………………………………………………………… ……………………………………………………………………………………………………………………… ……………………………………………………………………………………………………………………… ……………………………………………………………………………………………………………………… ……………………………………………………………………………………………………………………….
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji wykładowców (instruktorów) zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).
………………………………………………………………………
(data i czytelny podpis wykonawcy)
� niepotrzebne skreślić
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