
  

  

(„część opisowa”) 

 

Lublin, dnia 04.07.2023 r. 

Europejski Dom Spotkań-Fundacja Nowy Staw 

ul. 3 Maja 18/5a, 

20-078 Lublin 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

W TRYBIE ZASADY KONKURENCYJNOŚCI 

PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Europejski Dom Spotkań-Fundacja Nowy Staw w ramach projektu „RAZEM - INICJATYWY 

Z OBSZARU EKONOMII SPOŁECZNEJ” RPLU.11.03.00-06-0002/19 planuje zrealizowanie na terenie 

województwa lubelskiego, powiat kraśnicki, miejscowość Kraśnik, USŁUGI, tj.  szkolenia zawodowego 

(branżowego) wraz z egzaminem wewnętrznym – Kurs księgowości z elementami kadr i płac, dla 

maksymalnie 12 Uczestników Projektu (UP). 

Szkolenia branżowe realizowane będą w oparciu o zgłoszone potrzeby szkoleniowe istniejących 

przedsiębiorstw społecznych. Tematyka szkolenia zawodowego będzie zgodna z potrzebami 

funkcjonowania przedsiębiorstw społecznych. Uczestnicy Projektu, po zakończeniu szkolenia, 

zdobędą nowe umiejętności/kompetencje niezbędne podczas swojej pracy zawodowej. Szkolenia 

będą miały charakter teoretyczno – praktyczny. Każdorazowo liczba godzin zajęć teoretycznych 

i praktycznych zostanie dostosowana do potrzeb i możliwości Uczestników szkolenia oraz specyfiki 

szkolenia.  

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa realizacja: 

SZKOLENIA Z ZAKRESU: ,,Kurs księgowości z elementami kadr i płac” – dla maksymalnie 1 grupy 

składającej się z maksymalnie 12 Uczestników Projektu na terenie województwa lubelskiego, 

powiatu kraśnickiego, w miejscowości Kraśnik 

 

PROGRAM SZKOLENIA OBEJMUJE m.in.: 

1. Prowadzenie ewidencji księgowej; 

2. Prowadzenie pełnej lub uproszczonej księgowości podmiotów gospodarczych. 

3. Aktywa pieniężne. Rozrachunki i fundusze specjalne. 

4. Obrót materiałowy i towarowy. 

5. Środki trwałe, środki trwałe w budowie oraz wartości niematerialne i prawne. 



  

  

6. Inwestycje i zobowiązania finansowe. 

7. Kapitał (fundusz) własny. 

8. Rezerwy na zobowiązania i rozliczenia międzyokresowe. 

9. Przychody i koszty podstawowej działalności operacyjnej oraz kalkulacja i ewidencja 

produktów. 

10. Pozostała działalność operacyjna, działalność finansowa i obowiązkowe obciążenia wyniku 

finansowego. 

11. Sporządzanie jednostkowych sprawozdań finansowych jednostek (zgodnie z załącznikiem nr 

1 do ustawy o rachunkowości) i podział wyniku finansowego oraz obowiązki sprawozdawcze 

organizacji pozarządowych. 

12. Podatek od towarów i usług (VAT), podatek dochodowy w działalności gospodarczej (CIT i 

PIT). 

13. Podmiot gospodarczy jako płatnik PIT. 

14. Podatki kosztowe i opłaty. 

15. Wybrane problemy z Ordynacji podatkowej. 

16. Wybrane zagadnienia z prawa cywilnego, prawa gospodarczego, prawa pracy, prawa 

ubezpieczeń społecznych. 

17. Podstawowe zasady prawa pracy, wynagrodzenia pracownicze, obowiązki pracodawcy wobec 

ZUS. 

18. Wynagrodzenia z umów cywilnoprawnych: umowa zlecenie, umowa o dzieło. 

 

Szkolenie przeprowadzone zostanie dla 1 grupy Uczestników Projektu (UP) składającej się 

z maksymalnie 12 osób, w łącznym maksymalnym wymiarze 80 godzin dydaktycznych. Przez godzinę 

dydaktyczną rozumie się 45 minut, do czasu zajęć nie wlicza się przerw. Szkolenie branżowe 

realizowane będzie w trybie 10 spotkań stacjonarnych x 8 godz. dydaktycznych, łącznie 80 godz. 

dydaktycznych. Zastrzegamy możliwość zmiany trybu realizacji szkolenia. Terminy i godziny spotkań 

będą dostosowane do potrzeb i możliwości Uczestników Projektu. Zamawiający zastrzega możliwość 

zmniejszenia ostatecznej liczby Uczestników szkoleń w przypadku rezygnacji z udziału części osób, 

przed lub w trakcie realizacji szkolenia. 

Usługa będzie realizowana w planowanym okresie: wrzesień - listopad 2023 r. na terenie powiatu 

kraśnickiego, miejscowość Kraśnik. Zastrzegamy możliwość przesunięcia harmonogramu i okresu 

realizacji usługi w przypadku zmiany preferencji terminu organizacji szkolenia przez Uczestników.  

 

Po ukończeniu szkoleń zawodowych Uczestnik Projektu przystąpi do egzaminu wewnętrznego 

potwierdzającego nabycie nowych umiejętności/kompetencji. W przypadku uzyskania pozytywnego 

wyniku egzaminu oraz udokumentowania odpowiedniej frekwencji podczas szkolenia (min. 80% 

obecności), Uczestnik Projektu otrzyma zaświadczenie o ukończeniu szkolenia branżowego. 

 

 



  

  

Efekty uczenia się 

Egzamin weryfikował będzie osiągnięcie zaplanowanych w programie szkolenia efektów kształcenia. 

Zaświadczenie prezentować będzie nabyte efekty kształcenia: 

 

a) Ocenianie poprawności dowodów księgowych i zapisów w księgach rachunkowych. 

b) Ewidencjonowanie operacji gospodarczych występujących w jednostkach z uwzględnieniem 

aspektów podatkowych. 

c) Ewidencjonowanie i rozliczanie kosztów w różnych przekrojach klasyfikacyjnych. 

d) Sporządzanie rocznego sprawozdania finansowego: bilansu, rachunku zysków i strat oraz 

informacji dodatkowej. 

e) Przygotowanie podstawowych danych do rozliczenia podatku dochodowego i podatku od 

towarów i usług w jednostkach prowadzących księgi rachunkowe. 

 

Kod CPV 80500000-9 – Usługi szkoleniowe. 

Kod CPV 80530000-8 – Usługi szkolenia zawodowego 

 

W związku z powyższym zamówieniem poszukujemy potencjalnych Wykonawców gotowych do 

zrealizowania ww. usług oraz informujemy o możliwości złożenia oferty. Prosimy o wycenę 

kosztów kompleksowej realizacji usługi, na który to koszt poza wyżej wymienionymi wymaganiami 

składają się w szczególności obowiązki tj.: 

 

1. Organizacja i przeprowadzanie dla wskazanych UP szkoleń zawodowych (szkolenia branżowego) 

w formie zajęć teoretyczno – praktycznych, we wskazanym zakresie tematycznym. 

2. Organizacja i przeprowadzenie dla wskazanego UP egzaminu wewnętrznego, w tym: 

a) przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu, 

b) prowadzenie dokumentacji egzaminu. 

3. Zapewnienie kadry osób realizujących usługę (spełniających poniższe wymagania), legitymujących 

się: 

a) Wykształceniem umożliwiającym przeprowadzenie danego wsparcia (wykształcenie wyższe i/lub 

zawodowe lub inne uprawnienia potwierdzone certyfikatami/zaświadczeniami umożliwiającymi 

przeprowadzenie szkolenia) 

oraz 

b) Doświadczeniem zawodowym w dziedzinie zgodnej z tematyką wsparcia. Przez „doświadczenie 

zawodowe w dziedzinie zgodnej z tematyką wsparcia” rozumie się: min. 3 letnie (36 miesięczne) 

doświadczenie zawodowe w danej dziedzinie lub równoważnej  lub 150 godzin przeprowadzonych 

szkoleń w danej dziedzinie. 



  

  

Zamawiający ma prawo do każdorazowej weryfikacji osób realizujących usługę wskazanych przez 

Wykonawcę, pod kątem spełnienia wymagań, o których mowa powyżej oraz wyrażenia sprzeciwu, co 

do możliwości prowadzenia przez nich usługi (w przypadku gdy Zamawiający poweźmie wątpliwości 

co do spełniania przez te osoby wymagań, o których mowa powyżej). W przypadku wyrażenia 

sprzeciwu Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego wskazania Zamawiającemu nowych 

(innych) osób spełniających wymagane kryteria. Do nowo wskazanych osób stosuje się tryb 

weryfikacji, o którym mowa w zdaniu pierwszym. W przypadku, gdy osoby realizujące usługę w toku 

realizacji zajęć nie będą spełniały oczekiwań UP lub/i Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest 

do niezwłocznego wskazania Zamawiającemu nowych osób. Do nowo wskazanych osób stosuje się 

tryb weryfikacji, o którym mowa w zdaniu pierwszym. 

4. Zapewnienie warunków lokalowych do prowadzenia szkolenia zawodowego (zapewniających 

komfort uczenia się), tj. sali/sal ze sprzętem niezbędnym do prowadzenia szkolenia (część 

teoretyczna i praktyczna), spełniających wymogi BHP, oświetleniowe, posiadających instalację 

grzewczą oraz odpowiednie zaplecze sanitarne. Budynek oraz sala/sale, w których będą odbywały się 

szkolenia zawodowe będą dostosowane do potrzeb osób z niepełnosprawnościami, bez barier 

architektonicznych – w przypadku gdy w szkoleniach będą uczestniczyć osoby 

z niepełnosprawnościami wymagające takich ułatwień. W miarę dostępności powinna/y być 

wykorzystana/e sala/sale w budownictwie energooszczędnym/pasywnym zgodnie z zasadą 

zrównoważonego rozwoju. 

5. Zapewnienie bezpieczeństwa sanitarnego podczas realizacji zajęć teoretycznych oraz praktycznych,  

tj. zapewnienie miejsca siedzącego oraz liczby stolików/stanowisk do zajęć praktycznych 

zapewniających każdemu uczestnikowi szkolenia oraz trenerowi stanowisko do pracy w bezpiecznej 

odległości, zachowując dystans społeczny, sale podczas przerw będą wietrzone a stoliki 

dezynfekowane.  

6. Zapewnienie warunków do prowadzenia szkoleń zawodowych w części praktycznej, 

tj. odpowiednie warunki lokalowe umożliwiające prowadzenie zajęć praktycznych, spełniających 

wymogi BHP. 

7. Zapewnienie materiałów oraz urządzeń niezbędnych do prowadzenia zajęć praktycznych. 

8. Przeprowadzenie instruktażu BHP dla Uczestnika Projektu  przed rozpoczęciem zajęć praktycznych 

w ramach szkolenia. 

9. Przygotowanie szczegółowego programu zajęć zgodnego z kształceniem w danym kierunku 

(w oparciu o program wskazany w treści zapytania ofertowego).  

10. Oznaczenie sali/sal oraz budynków, w których będą prowadzone szkolenia zawodowe zgodnie 

z zasadami promocji i oznakowania projektów w ramach Funduszy Europejskich na lata 2014-2020. 

11. Zapewnienie materiałów szkoleniowych dla Uczestnika Projektu stanowiących pomoc 

dydaktyczną do realizowanych zajęć (skrypt min. 15 stronicowy). Materiały zawierać będą 



  

  

podsumowanie treści szkolenia zawodowego i odwołania do źródeł wiedzy, na której zostało ono 

oparte. Materiały wykonane zostaną z poszanowaniem praw autorskich i w razie potrzeby będą 

dostosowane do potrzeb osób z niepełnosprawnościami. 

12. Wydanie niezbędnych zaświadczeń o ukończeniu udziału w szkoleniu zawierających zakres 

merytoryczny szkolenia oraz liczbę godzin szkolenia (warunkiem otrzymania zaświadczenia jest min. 

80% obecność na zajęciach i uzyskanie wyniku pozytywnego z egzaminu wewnętrznego). 

13. Zapewnienie cateringu dla Uczestnika Projektu (na każdy dzień szkolenia): 

a)  w formie przerwy kawowej, w skład której wchodzą: 

-drobne słone lub słodkie przekąski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce (co najmniej 50 
gramów na osobę), 

- gorąca kawa, gorąca herbata, woda gazowana i niegazowana (co najmniej 0,5 litra na osobę), cukier 

oraz śmietanka do kawy w wystarczającej ilości, cytryna, 

b) w formie obiadu, w skład którego wchodzą: 

- zupa (co najmniej 300ml na osobę), 

- porcja mięsa (co najmniej 150 gramów na osobę), 

- ziemniaki (co najmniej 150 gramów na osobę) lub ryż (co najmniej 150 gramów na osobę) lub frytki 
(co najmniej 150 gramów na osobę), 

- surówki (co najmniej 150 gramów na osobę) 

Wykonawca zapewni niezbędne naczynia i sztućce w wystarczającej ilości, a także zobowiązuje się do 
uprzątnięcia resztek pożywienia oraz naczyń po posiłku. Dostarczone dania i produkty muszą być 
świeże i ciepłe. 

14. Prowadzenie dokumentacji szkolenia zawodowego oraz egzaminu na wzorach Zamawiającego, tj. 

dzienniki zajęć, listy obecności, potwierdzenia odbioru materiałów szkoleniowych, potwierdzenia 

odbioru cateringu oraz potwierdzenie odbioru zaświadczeń, itp. 

15. Przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwłocznie informacji o nieobecnościach 

uczestnika, rezygnacji uczestnika, innego rodzaju problemach lub zaległościach. 

16. Wykonanie innych, dodatkowych czynności związanych z bezpośrednią realizacją projektu. 

SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I SKŁADANIA OFERT 

1. Ze strony Zamawiającego do kontaktów została upoważniona p. Anna Piłat, 

e-mail: a.pilat@eds-fundacja.pl 

2. Miejsce składania ofert: Europejski Dom Spotkań – Fundacja Nowy Staw, ul. 3 Maja 18/5a, 

20-078 Lublin.  

3. Złożenie oferty polega na wypełnieniu „części ofertowej” oraz przesłaniu całego dokumentu 

(tj. „części opisowej” oraz „części ofertowej”) wraz z wszelkimi wymaganymi załącznikami w formie 

elektronicznej na adres e-mail: a.pilat@eds-fundacja.pl lub przez aplikację BK2021 lub pisemnie do 



  

  

miejsca składania ofert. W przypadku oferty pisemnej, ofertę wraz z pozostałymi dokumentami 

należy złożyć w kopercie, którą należy opisać następująco: „Oferta w postępowaniu na realizację 

szkolenia zawodowego (branżowego)- kurs księgowości z elementami kadr i płac, w ramach realizacji 

projektu „RAZEM - INICJATYWY Z OBSZARU EKONOMII SPOŁECZNEJ” RPLU.11.03.00-06-0002/19”. Na 

kopercie oprócz opisu jw. zaleca się umieścić nazwę i adres Wykonawcy.  

4. W przypadku ofert składanych w wersji elektronicznej: 

a)    Zaleca się aby każdy plik był zapisany w formacie z rozszerzeniem .pdf, .doc, .docx, odt. 
b) Zaleca się aby każdy załącznik wielostronicowy był zapisany w jednym pliku, 
c) Zaleca się aby każdy załączony plik miał nadaną inną nazwę własną. 

W przypadku problemów technicznych związanych z otwarciem lub wydrukiem e-maila, 
spowodowanych niezastosowaniem się do zaleceń z punktów a), b), c) konsekwencje powyższego 
obciążają Wykonawcę, który oświadcza, iż nie będzie z tego tytułu wysuwał roszczeń względem 
Zamawiającego. 
 5. Oferta musi być złożona do dnia 12.07.2023 r. do godziny 23.59.59 Decyduje godzina 

wpływu oferty. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. W formie pisemnej oferty można 

złożyć w godzinach pracy biura, w dni robocze, od poniedziałku do piątku w godzinach od 9.00 do 

15.00. 

6. Wszelkie wnioski oferentów o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego prosimy kierować 

wyłącznie poprzez aplikację BK2021. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie 

pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego 

nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

Wyjaśnienia Zamawiającego zostaną udzielone tylko i wyłącznie tą samą drogą - poprzez aplikację 

BK2021. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął po upływie terminu 

składania wniosku, o którym mowa w zdaniu pierwszym, lub dotyczy już udzielonych wyjaśnień, 

Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

7. Zamawiający nie odsyła nadesłanych ofert. 

8. Każdy oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 

9. Nieodłączny element dokumentu stanowi „część opisowa” oraz „część ofertowa”.  

10. Oferta musi być uzupełniona w języku polskim. 

11. Zamawiający zabrania jakichkolwiek modyfikacji treści dokumentów, za wyjątkiem miejsc 

służących do wypełnienia oferty. 

12. Oferta wymaga podpisu osób uprawnionych do reprezentowania podmiotu składającego zgodnie 

z wymaganiami ustawowymi. Jeśli ofertę podpisuje inna osoba (np. pełnomocnik), Wykonawca 

zobowiązany jest razem z ofertą przedłożyć stosowne pełnomocnictwo. 

13. Jakiekolwiek odstępstwo od wyżej opisanego sposobu przygotowania oferty jest równoznaczne z 

jej odrzuceniem, ze względu na niespełnienie kryteriów formalnych. 

14. Wykonawca jest związany ofertą przez okres, co najmniej 30 dni od daty oferty. 

 

 

 



  

  

OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Wybór Wykonawcy będzie się odbywał z zachowaniem zasady konkurencyjności wymaganej przy 

realizacji projektów, bez stosowania procedur określonych w ustawie z dnia 11 września 2019 r. – 

prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z późn. zm.). 

Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji umowy do bezwzględnego stosowania wytycznych 

horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków 

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 

Funduszu Spójności na lata 2014–2020. 

 

Do składania ofert zapraszamy Wykonawców, którzy spełniają łącznie wszystkie poniższe warunki: 

A. Gwarantują wysoką jakość świadczonych usług, tj. w okresie trzech lat przed dniem złożenia 

oferty, a jeżeli okres prowadzenia działalności przez Wykonawcę jest krótszy – w tym okresie, 

w należyty sposób zrealizowali min. 80 godzin usług szkoleniowych w ramach obszaru 

tematycznego opisanego w niniejszej procedurze lub równoważnych. Przez usługi równoważne 

rozumie się usługi o zakresie przedmiotowym zbliżonym do ww. danej tematyki szkoleń. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

W celu spełnienia tego warunku Wykonawca, w tabeli stanowiącej Załącznik nr 1 musi wykazać, 

że wykonał takie usługi w minimalnym zakresie liczbowym wskazanym powyżej. Wykonawca 

zobowiązany jest do wypełnienia Załącznika nr 1 w sposób umożliwiający jednoznaczną ocenę 

spełnienia ww. warunków (m.in. nazwa usługi bądź jej opis muszą jednoznacznie wskazywać na 

tożsamość lub równoważność usługi) oraz dołączyć dokumenty jednoznacznie potwierdzające 

spełnianie ww. kryterium, m.in. referencje i/lub protokoły zdawczo odbiorcze usługi lub inne 

dokumenty, z których będzie jednoznacznie wynikać należyte wykonanie usługi. 

W Załączniku nr 1 Wykonawca nie może wskazać usług, które wykazał w Załączniku nr 3. 

 

B. Dysponują osobami zdolnymi do wykonania usługi tj. min. 1 osobą spełniającą wymagania, 

o których mowa w pkt. 3 na str. 3 „części opisowej”. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

W celu spełnienia tego warunku Wykonawca, w tabeli stanowiącej Załącznik nr 2 musi wskazać 

min. jednego trenera spełniającego powyższe wymagania oraz przedstawić stosowne dokumenty 

potwierdzające posiadane wykształcenie oraz doświadczenie, tj.  

a) kopię dyplomu / certyfikatu / zaświadczenia / świadectwa potwierdzające spełnienie 

kryterium wykształcenia umożliwiającego prowadzenie danej formy wsparcia, 

b) referencje i/lub kopie umów potwierdzające posiadanie doświadczenia zawodowego 

w dziedzinie zgodnej z tematyką wsparcia lub równoważnej. 



  

  

Przez „doświadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z tematyką wsparcia” rozumie się: min. 

3 letnie (36 miesięczne) doświadczenie zawodowe w danej dziedzinie lub równoważnej, lub 150 

godzin przeprowadzonych szkoleń w danej dziedzinie lub równoważnej. Przez równoważne 

obowiązki zawodowe rozumie się obowiązki o zakresie przedmiotowym zbliżonym do tematyki ww. 

Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia Załącznika nr 2 w sposób umożliwiający jednoznaczną 

ocenę spełnienia wymagań formalnych przez zaproponowaną kadrę oraz przedstawić stosowne 

dokumenty potwierdzające posiadane doświadczenie. 

 

C. Dysponują potencjałem technicznym (tj. salą spełniającą wymagania, o których mowa w pkt. 4 na 

str. 4 „części opisowej”). 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca 

podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

D. Zobowiązują się do zapewnienia przestrzegania bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony 

zdrowia na etapie realizacji usługi. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca 

podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

E. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie usługi.  

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca 

podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

F. Posiadają wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

W celu spełnienia tego warunku Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty odpowiednie 

zaświadczenie. 

G. Nie są powiązani z Zamawiającym kapitałowo lub osobowo. Przez powiązania kapitałowe lub 

osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi 

do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 

Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy 

a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

        - uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 



  

  

- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub 

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

W celu spełnienia tego warunku Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wraz z ofertą 

wypełnione i podpisane oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych 

z Zamawiającym stanowiące Załącznik nr 4. 

 

H. Nie należą do kategorii Wykonawców wykluczonych z postępowania, tj.: 

a) Wykonawców, którzy, z przyczyn leżących po ich stronie, nie wykonali albo nienależycie 

wykonali w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego lub 

umowę koncesji, co doprowadziło do rozwiązania umowy lub zasądzenia odszkodowania; 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca 

podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

b) Wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd 

układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli 

przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 

ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z późn. zm.) lub 

którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł 

układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje 

zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację 

jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe 

(Dz. U. z 2015 r. poz. 233, z późn. zm.); 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca 

podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

c) Wykonawców, wobec których wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat 

lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub 

zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca 

podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku 



  

  

d) Wykonawców karanych oraz Wykonawców, których osoby reprezentujące były karane. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

W celu spełnienia warunku, Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia wraz z ofertą 

zaświadczenie o niekaralnością Wykonawcy oraz osób reprezentujących Wykonawcę 

wystawione nie wcześniej niż ̇6 miesięcy  przed upływem terminu składania ofert. 

e) Złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania; 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca 

podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

f) Nie złożyli oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub dokumentów 

potwierdzających spełnianie tych warunków lub złożone dokumenty zawierają błędy. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca 

podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

g) Wykonawców, którzy podlegają wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

W celu spełnienia tego warunku Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wraz z ofertą 

wypełnione i podpisane oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U.  poz. 835) stanowiące Załącznik nr  5. 

h) Zobowiązują się w toku realizacji umowy do nieprowadzenia żadnych działań, które 

spowodowałyby konflikt interesów z interesami Unii Europejskiej. Zobowiązują się 

podejmować odpowiednie środki, aby zapobiegać powstaniu konfliktu interesów oraz 

zareagować na sytuacje, które obiektywnie można postrzegać jako konflikt interesów. 

Zobowiązują się do realizacji mechanizmów zabezpieczających przed wystąpieniem konfliktu 

interesów, w szczególności  w aspekcie art. 61 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 

Rady nr 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 

Zamawiający nie dokonuje opisu sposobu oceny spełnienia tego warunku. Wykonawca 

podpisując ofertę jednocześnie oświadcza spełnienie tego warunku. 

 



  

  

KRYTERIA OCENY OFERT 

 

Po spełnieniu przez oferentów wszystkich wskazanych wyżej kryteriów i warunków udziału 

w postępowaniu (w tym braku powiązań kapitałowych i osobowych), każda ważna oferta poddana 

zostanie ocenie punktowej. Zamawiający przy wyborze oferty będzie się kierować kryterium 40% 

cena, kryterium 30% jakość oraz kryterium 30% status podmiotu ekonomii społecznej. 

 

1. Opis sposobu obliczania kryterium cena. 

Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami.  

Punkty przyznawane za kryterium cena będą liczone wg następującego wzoru: 

C = (Cmin : C0) x 40 

gdzie: 

C – liczba punktów przyznana danej ofercie, 

Cmin – najniższa cena spośród ważnych ofert, 

C0 – cena obliczona badanej oferty. 

Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium cena wynosi 40. Wszystkie 

obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

2. Opis sposobu obliczania kryterium jakość. 

Przez jakość rozumie się łączną liczbę należycie zrealizowanych godzin usług szkoleniowych 

w dziedzinie zgodnej z tematyką zapytania lub równoważnych w okresie trzech lat przed dniem 

złożenia oferty, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie.  

Wykonawca wykazujący jakość świadczonych usług szkoleniowych w dziedzinie zgodnej z tematyką 

zapytania wypełnia tabelę Załącznik nr 3, którą dołącza do oferty oraz zobowiązany jest dołączyć 

dokumenty jednoznacznie potwierdzające spełnianie ww. kryterium, m.in. referencje i/lub protokoły 

zdawczo odbiorcze usługi lub inne dokumenty, z których będzie jednoznacznie wynikać należyte 

wykonanie usługi. Zamawiający zastrzega, iż usługi wykonane na podstawie umów z osobami 

fizycznymi nie będą zaliczane do kryterium jakość. W Załączniku nr 3 Wykonawca nie może wskazać 

usług, które wykazał w Załączniku nr 1. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia Załącznika nr 3 

w sposób umożliwiający jednoznaczną ocenę spełnienia ww. warunków. 

Punkty przyznawane za kryterium jakość będą liczone wg następującego wzoru: 

J = (J0 : Jmax) x 30 

gdzie: 

J – liczba punktów przyznana danej ofercie, 

J0 – jakość (liczba godzin) obliczona badanej oferty, 

Jmax – maksymalna jakość (liczba godzin) spośród ważnych ofert. 



  

  

Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium jakość wynosi 30. 

Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Opis sposobu obliczania kryterium – status podmiotu ekonomii społecznej 

Przez status podmiotu ekonomii społecznej rozumie się przynależność do grupy podmiotów 

wymienionych w definicji1 wskazanej w przypisie.  

Wykonawca oświadcza status podmiotu ekonomii społecznej poprzez zaznaczenie w części 

ofertowej: TAK - w przypadku, gdy Wykonawca jest podmiotem ekonomii społecznej, NIE – 

w przypadku, gdy wykonawca nie jest podmiotem ekonomii społecznej. W przypadku, gdy 

Wykonawca przynależy do grupy podmiotów wymienionych w definicji podmiotu ekonomii 

społecznej (zaznacza TAK)  zobowiązany jest dołączyć do oferty dokumenty jednoznacznie 

potwierdzające spełnianie ww. kryterium, np. statut / akt fundacyjny  lub inny dokument 

potwierdzający spełnienie kryterium. 

Liczba punktów do uzyskania za spełnienie kryterium - status podmiotu ekonomii społecznej 

wynosi 30. S=30. 

Ważna oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów (suma kryteriów C + J + S) uznana zostanie za 

najkorzystniejszą. 

Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy. 

 

UWAGA: Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od realizacji zamówienia na każdym 

jego etapie bez podawania przyczyny oraz podjęcia negocjacji w przypadku, gdy podana kwota 

przekroczy budżet projektu przewidziany na realizację usługi. Zamawiający może w toku badania i 

oceny ofert żądać od Wykonawców wyjaśnień oraz dokumentów dotyczących treści złożonych 

ofert. 

POZOSTAŁE POSTANOWIENIA 

1.       Zamawiający informuje, iż każdy Wykonawca ubiegający się o realizację zamówienia publicznego 

zobowiązany jest przed upływem terminu składania ofert do wniesienia wadium w wysokości: 

600,00  zł (słownie: sześćset złotych 00/100). Wadium może być wniesione w jednej lub kilku 

następujących formach: 

a)      Pieniądzu; 

b)       Gwarancjach bankowych; 

 
1Podmiot ekonomii społecznej, należy przez to rozumieć: 

a) spółdzielnię socjalną, 
b) warsztat terapii zajęciowej i zakład aktywności zawodowej, 
c) centrum integracji społecznej i klub integracji społecznej, 
d) spółdzielnię pracy, w tym spółdzielnię inwalidów i spółdzielnię niewidomych, oraz spółdzielnię produkcji rolnej, 
e) organizację pozarządową, o której mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego 
i o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327 i 1265), z wyjątkiem partii politycznych, europejskich partii politycznych, związków zawodowych 
i organizacji pracodawców, samorządów zawodowych, fundacji utworzonych przez partie polityczne i europejskich fundacji politycznych, 
f) podmiot, o którym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1, 2 lub 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego 
i o wolontariacie; 



  

  

c)      Gwarancjach ubezpieczeniowych; 

d)      Poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 

29 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

2.       Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na następujący rachunek bankowy 

Zamawiającego: Alior Bank S.A 13 2490 0005 0000 4530 9707 6090 z adnotacją „Wadium – 

postępowanie z dn. 04.07.2023 r. na realizację szkolenia zawodowego Kurs księgowości 

z elementami kadr i płac w ramach projektu „RAZEM - INICJATYWY Z OBSZARU EKONOMII 

SPOŁECZNEJ” RPLU.11.03.00-06-0002/19. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty 

potwierdzenie wpłaty wadium.  Za skuteczne wniesienie wadium w pieniądzu, Zamawiający uzna 

wadium, które znajdzie się na rachunku bankowym Zamawiającego przed upływem terminu 

składania ofert. W przypadku wnoszenia wadium w formie gwarancji bankowej lub 

ubezpieczeniowej, gwarancja musi być gwarancją nieodwołalną, bezwarunkową i płatną na pierwsze 

pisemne żądanie Zamawiającego, sporządzoną zgodnie z obowiązującymi przepisami i powinna 

zawierać następujące elementy: 

a)      nazwę dającego zlecenie (Wykonawcy); 

b)      beneficjenta gwarancji (Zamawiającego); 

c)       gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielających gwarancji) oraz wskazanie ich 

siedzib; 

d)      kwotę gwarancji; 

e)      termin ważności gwarancji w formule: „od dnia …….– do dnia ………”; 

f)       zobowiązanie gwaranta do zapłacenia kwoty gwarancji na pierwsze żądanie Zamawiającego. 

3.       Zamawiający nie dopuszcza możliwości umieszczenia w treści gwarancji klauzuli dotyczącej 

pośrednictwa podmiotów trzecich. W przypadku wnoszenia wadium w formie innej niż pieniężna, 

Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą oryginału dokumentu wadialnego (gwarancji lub 

poręczenia). 

4.       Wadium musi zabezpieczać ofertę przez cały okres związania ofertą, począwszy od dnia, w 

którym upływa termin składania ofert. 

5. Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia 

wystąpienia jednej z okoliczności: 

A. upływu terminu związania ofertą; 
B. zawarcia umowy w sprawie realizacji zamówienia; 
C. unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia. 

6. Zamawiający, niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia złożenia wniosku 

zwraca wadium wykonawcy: 

A. który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert; 
B. którego oferta została odrzucona; 
C. po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została 

wybrana jako najkorzystniejsza; 
D. po unieważnieniu postępowania. 



  

  

7. Złożenie wniosku o zwrot wadium, o którym mowa w ust. 6, powoduje rozwiązanie stosunku 

prawnego z wykonawcą. 

8. Zamawiający zwraca wadium wniesione w pieniądzu wraz z odsetkami wynikającymi z umowy 

rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia 

rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany 

przez wykonawcę. 

9. Zamawiający zwraca wadium wniesione w innej formie niż w pieniądzu poprzez złożenie 

gwarantowi lub poręczycielowi oświadczenia o zwolnieniu wadium. 

10. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została 

wybrana: 

a)      odmówił podpisania umowy w sprawie realizacji zamówienia na warunkach określonych 

w ofercie, 

b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

c)      zawarcie umowy w sprawie realizacji zamówienia stało się niemożliwe z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy. 

11. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
12. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
13. Oferta Wykonawcy musi spełniać wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i być 

złożona na wzorze oferty dołączonym do niniejszego zapytania. 
14. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez 

podawania przyczyny.  
15. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Oferentów wyjaśnień oraz 

dokumentów dotyczących treści złożonych ofert. 
16. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną. 
17. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe 

jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu 
uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

18. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich, 
niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieżności, co do kwoty 
oferty, za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie. 

19. Zamawiający informuje, iż w celu zabezpieczenia prawidłowego wykonania usługi, Wykonawca 
w dniu podpisania umowy zobowiązany będzie do wystawienia na rzecz Zamawiającego weksla in 
blanco2 , który to weksel Zamawiający będzie miał prawo uzupełnić według swojego uznania na 
sumę odpowiadającą kwocie całkowitego zadłużenia Wykonawcy wraz z odsetkami i wszelkimi 
opłatami związanymi z dochodzeniem należności. Zamawiający będzie miał prawo uzupełnić 
weksel wszelkimi klauzulami wekslowymi przewidzianymi przez prawo wekslowe. Zwrot 
dokumentów zabezpieczenia prawidłowego wykonania usługi nastąpi tylko i wyłącznie 
w przypadku spełnienia następującej przesłanki: 

 
2
Weksel jest papierem wartościowym na mocy, którego osoba posiadająca prawa do weksla (w tym wypadku Zamawiający) może domagać się od dłużnika (w 

tym wypadku Wykonawcy) zapłaty sumy określonej w wekslu, a w razie jej nieuzyskania w sposób prosty i szybki, dochodzić jej na drodze sądowej a potem 

egzekucyjnej. Osoba, która podpisała weksel jest zobowiązana do bezwarunkowej zapłaty kwoty oznaczonej na wekslu we wskazanym tam terminie i miejscu. 

Zobowiązanie wekslowe, co do zasady jest zobowiązaniem abstrakcyjnym, co oznacza, że jest niezależne od czynności prawnej, która stanowiła podstawę dla 

wystawienia weksla. Jeżeli więc okaże się, że umowa o świadczenie usług z jakiś przyczyn jest nieważna, nie oznacza to jeszcze, że nieważne musi być również 

zobowiązanie wekslowe. Weksel in blanco wystawiany jest, gdy strony zawierając pomiędzy sobą umowę, pragną zabezpieczyć ewentualne roszczenia mogące z 

niej wyniknąć, ale nie są w stanie z góry oznaczyć ani ostatecznych wysokości tych roszczeń, ani terminu płatności. 



  

  

a) Prawidłowego wykonania usługi potwierdzonego protokołami odbioru. 
 

20. Zamawiający informuje, iż w umowie o realizację usługi będą zapisy: 

a) Zastrzegające do 70% kar umownych na rzecz Zamawiającego na okoliczność niewykonania 

lub nienależytego wykonania usługi przez Wykonawcę m.in. w następujących sytuacjach: 

A. w przypadku realizacji przez Zleceniobiorcę Umowy wbrew ustalonym harmonogramom – 

kara umowna w wysokości 5% całkowitego umownego wynagrodzenia Zleceniobiorcy za 

każdy przypadek realizacji Umowy niezgodnie z ustalonym harmonogramem; 

B. w przypadku nieprzedstawiania dokumentów realizacji umowy w terminach wskazanych 

w umowie - kara umowna w wysokości 5% całkowitego umownego wynagrodzenia 

Zleceniobiorcy za każdy dzień zwłoki w przedstawieniu dokumentów realizacji umowy w 

terminach wskazanych w umowie; 

C. w przypadku przedkładania w toku realizacji umowy fałszywych oświadczeń lub 

podrobionych, przerobionych lub stwierdzających nieprawdę dokumentów lub też 

popełnienie oszustwa - kara umowna w wysokości 10% całkowitego umownego 

wynagrodzenia Zleceniobiorcy za każdy przypadek przedkładania w toku realizacji umowy 

fałszywych oświadczeń lub podrobionych, przerobionych lub stwierdzających nieprawdę 

dokumentów lub też popełnienie oszustwa. 

b)  Rozszerzające odpowiedzialność Wykonawcy na okoliczności, za które na mocy ustawy 
odpowiedzialności nie ponosi (art. 473 § 1 kc); 

c) Zastrzegające Zamawiającemu możliwość potrącania naliczonych kar umownych 
z wynagrodzenia Wykonawcy;  

d) Zastrzegające Zamawiającemu możliwość dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania 
przenoszącego wysokość kar umownych, na zasadach ogólnych; 

e) O przeniesieniu pełni autorskich praw majątkowych do wszelkich materiałów wytworzonych 
i wykorzystanych podczas realizacji usługi (jeśli dotyczy). Wykonawcy nie będzie przysługiwać 
dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu. 

21. Zamawiający informuje, że z tytułu realizacji usługi przez Wykonawcę, Zamawiający ponosi pełną 
odpowiedzialność finansową, która przekracza określone w umowie łączącej strony 
wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapisów umowy o dofinansowanie Projektu oraz 
odpowiednich reguł i wytycznych, przepisów prawa unijnego i prawa krajowego oraz właściwych 
wytycznych i interpretacji związanych z realizacją Projektu. Z uwagi na powyższe Wykonawca 
przyjmuje do wiadomości, iż Zamawiający określił sposób zabezpieczenia prawidłowej realizacji 
usługi przez Wykonawcę w ww. sposób. 

22. Zamawiający informuje, że terminy płatności wynagrodzenia Wykonawcy uzależnione będą od 
terminu wpłynięcia na konto Zamawiającego środków przeznaczonych na pokrycie wydatków 
związanych realizacją usługi na etapie, w którym uczestniczył w nim Wykonawca i mogą ulegać 
opóźnieniom. 



  

  

23. Zamawiający przewiduje możliwość wypłacania wykonawcy zaliczek w trakcie realizacji usługi, 
uzależnionych m.in. od postępu i prawidłowości realizacji usługi oraz kompletności i poprawności 
przedkładanych przez wykonawcę dokumentów. Jednakże w każdym przypadku decyzja 
o wypłacie zaliczek należy wyłącznie do Zamawiającego. 

24. Zamawiający informuje, iż w umowie na realizację usługi znajdą się zapisy przewidujące 
możliwość dokonywania istotnych zmian postanowień umowy w zakresie: 
1. Terminu realizacji umowy; 
2. Harmonogramu realizacji umowy; 
3. Ostatecznej liczby Uczestników Projektu w ramach umowy; 
4. Zasad płatności (Zamawiający informuje, że termin płatności wynagrodzenia Wykonawcy 

uzależniony jest od terminu wpłynięcia na konto Zamawiającego środków przeznaczonych na 
pokrycie wydatków związanych realizacją usługi na etapie, w którym uczestniczył w nim 
Wykonawca i może ulegać opóźnieniom). 

25. Zamawiający przewiduje możliwość powtórzenia usług podobnych do opisanych w niniejszym 
postępowaniu. Usługi te będą realizowane na podstawie aneksu lub nowej umowy. 

26. Zamawiający dopuszcza możliwość zamówień uzupełniających w wysokości nieprzekraczającej 
50% wartości zamówienia publicznego, określonej w umowie zawartej z Wykonawcą. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

(„część ofertowa”) 

OFERTA 

 

………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………….. 

Pełne dane Oferenta wraz z adresem lub pieczęć firmowa 

………………………………………………………………………… 

Dane kontaktowe (nr telefonu, adres email) 

 

1. Proponowana cena brutto przeprowadzenia szkolenia zawodowego pt. „Kurs księgowości 

z elementami kadr i płac” zakończonego egzaminem wewnętrznym dla 1 Uczestnika Projektu: 

……………………..….…………zł (słownie: ……………………..……………………………………………………………………………..  

………………………………………………………………………………………………………………………………………….… złotych).   

2. Proponowana cena brutto przeprowadzenia szkolenia zawodowego pt. „Kurs księgowości 

z elementami kadr i płac” zakończonego egzaminem wewnętrznym dla jednej grupy szkoleniowej, 

maksymalnie 12 osobowej. 

……………………..….…………zł (słownie: ……………………..……………………………………………………………………………..  

………………………………………………………………………………………………………………………………………….… złotych).   

3. Czy Oferent jest podmiotem ekonomii społecznej (proszę zaznaczyć właściwą odpowiedź, należy 

zaznaczyć X w wybranym kwadracie) 

 TAK           NIE 

 

Podpisując niniejszą ofertę oświadczam jednocześnie, iż:  

a) Przyjmuję do wiadomości i akceptuję, że przez cenę mojej oferty rozumie się ,,Proponowana 
cena brutto przeprowadzenia szkolenia zawodowego pt. „Kurs księgowości z elementami 
kadr i płac” zakończonego egzaminem wewnętrznym dla jednej grupy szkoleniowej, 
maksymalnie 12 osobowej” 

b) W pełni akceptuję oraz spełniam wszystkie wymienione warunki udziału w postępowaniu, 
w tym brak powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym; 

c) Zapoznałem się z treścią Zapytania ofertowego i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz 
przyjmuję warunki w nim zawarte. 

d) Realizacja usługi będzie prowadzona zgodnie z warunkami określonymi w zapytaniu 
ofertowym. 



  

  

e) Cena oferty ma charakter ryczałtowy i uwzględnia wszystkie koszty wykonania usługi (w tym 
koszty podatkowe i ubezpieczeniowe leżące po stronie Zamawiającego związane z zawarciem 
umowy zlecenie).  

f) W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszą zobowiązuję się do zawarcia umowy 
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

g) Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych do celów związanych z niniejszym 

postępowaniem w takim zakresie, w jakim jest to niezbędne dla jego należytego 

zrealizowania. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

i. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Europejski Dom Spotkań – Fundacja 

Nowy Staw, ul. 3 maja 18/5a, 20-078 Lublin, tel.: 511 403 155, e-mail: eds@eds-

fundacja.pl.  

ii. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w  

celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia prowadzonym w 

trybie zasady konkurencyjności. 

iii. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 

1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”;   

iv. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, 

przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 

umowy; 

v. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

vi. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

vii. posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 

ust. 2 RODO ;   

mailto:eds@eds-fundacja.pl
mailto:eds@eds-fundacja.pl


  

  

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

viii. nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 
ust. 1 lit. c RODO. 
 

h) Wszelkie dołączone do niniejszej oferty dokumenty są zgodne z oryginałem. 
i) Zobowiązuję się w toku realizacji usługi do bezwzględnego stosowania wytycznych 

programowych, wytycznych horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalności 
wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 
Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020. 

j) Zobowiązują się do zapewnienia przestrzegania bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony 
zdrowia na etapie realizacji usługi. 
 

Świadomy/a odpowiedzialności za składanie fałszywych oświadczeń, informuję, iż dane zawarte w 

ofercie i załącznikach są zgodne z prawdą. 

 

 

 

 
 

 

Miejscowość i data …………………………                      

            …………………..………………………………. 

Podpis i pieczęcie Oferenta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

Załącznik numer 13 DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

 

 

 

 

…………………………………………………….. 

   podpis i pieczęć oferenta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
3 Liczbę wierszy w tabeli można zwiększyć w zależności od potrzeb. 
4 Należy wskazać tylko i wyłącznie liczbę godzin zrealizowanych w wymaganym okresie. 

Lp. Nazwa/ Opis usługi 

Podmiot, dla 

którego usługę 

zrealizowano 

Okres realizacji 

usługi 

Liczba godzin usług w ramach 

obszaru tematycznego opisanego 

w niniejszej procedurze lub 

równoważnych  zrealizowanych w 

okresie trzech lat przed dniem 

złożenia oferty, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie4 

SZKOLENIE –  Kurs księgowości z elementami kadr i płac 

     

     

     

     

 SUMA  



  

  

Załącznik numer 25 DOŚWIADCZENIE TRENERA 

 

 

 

…………………………………………………….. 

   podpis i pieczęć oferenta 

 

 

 

 

 

 

 

 
5Liczbę wierszy w tabeli można zwiększyć w zależności od potrzeb. 

SZKOLENIE ,, Kurs księgowości z elementami kadr i płac ” 

Lp. IMIĘ I NAZWISKO TRENERA  

1. 

Wykształcenie umożliwiające 

przeprowadzenie danego 

wsparcia (nazwa ukończonej 

szkoły, szkolenia, kursu) 

 

2. Doświadczenie zawodowe (stanowisko/ nazwy i opis prowadzonych usług, okres realizacji) 

Zgodnie z opisem wymaganego doświadczenia ujętym w pkt. 3 na str. 3 zapytania ofertowego. 

 

Stanowisko/ Nazwa /  

Opis prowadzonych 

usług 

Podmiot, dla którego 

usługę zrealizowano Okres realizacji Liczba godzin 

a)     

b)     

c)     

…..     

   ŁĄCZNIE  



  

  

Załącznik numer 36 KRYTERIUM JAKOŚĆ 

 

 

 

…………………………………………………….. 

   podpis i pieczęć oferenta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
6Liczbę wierszy w tabeli można zwiększyć w zależności od potrzeb. 
7 Należy wskazać tylko i wyłącznie liczbę godzin zrealizowanych w wymaganym okresie. 

Lp. 
Nazwa usługi i 

jej opis 

Podmiot, dla którego 

usługę szkoleniową 

zrealizowano 

Okres 

realizacji 

usługi 

szkoleniowej 

Liczba godzin usług szkoleniowych 

w ramach obszaru tematycznego 

opisanego w niniejszej procedurze 

lub równoważnych  zrealizowanych 

w okresie trzech lat przed dniem 

złożenia oferty, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie7 

     

     

     

     

     

     

     

     

 SUMA  



  

  

Załącznik numer 4 

 

 

.........................................................  

(pieczęć Wykonawcy)  

 

 

OŚWIADCZENIE  

o braku powiązań kapitałowych lub osobowych  

 

Ja, niżej podpisany/a oświadczam, że jestem/nie jestem8 powiązany osobowo lub kapitałowo z 

Zamawiającym. 

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym 

lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru 

Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

……………………………………………. 

Miejscowość, data i podpis Oferenta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
8Proszę skreślić niewłaściwe. 



  

  

Załącznik numer 5 

 

.........................................................  

           (pieczęć Wykonawcy)  

 

 

OŚWIADCZENIE  

o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U.  poz. 835) 

 

Ja, niżej podpisany/a oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 

dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, na podstawie którego wyklucza się 

z postępowania: 

a. wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

b. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 

rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., 

o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

c. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 

ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 

217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 

pkt 3 ustawy. 

 

 

………………………..……………………………….                   ………………………..………………………………. 

(Miejscowość i data)                                    (Podpis i pieczęcie Wykonawcy) 


