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Lublin, dnia 04.07.2023 r.
Europejski Dom Spotkan-Fundacja Nowy Staw
ul. 3 Maja 18/5a,
20-078 Lublin
ZAPYTANIE OFERTOWE
W TRYBIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI

PROCEDURA WYBORU WYKONAWCY

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Europejski Dom Spotkan-Fundacja Nowy Staw wramach projektu ,RAZEM - INICJATYWY
Z OBSZARU EKONOMII SPOLECZNEJ” RPLU.11.03.00-06-0002/19 planuje zrealizowanie na terenie
wojewddztwa lubelskiego, powiat krasnicki, miejscowos¢ Krasnik, UStUGI, tj. szkolenia zawodowego
(branzowego) wraz z egzaminem wewnetrznym — Kurs ksiegowosci z elementami kadr i ptac, dla
maksymalnie 12 Uczestnikéw Projektu (UP).

Szkolenia branzowe realizowane beda w oparciu o zgtoszone potrzeby szkoleniowe istniejacych
przedsiebiorstw spotecznych. Tematyka szkolenia zawodowego bedzie zgodna z potrzebami
funkcjonowania przedsiebiorstw spotecznych. Uczestnicy Projektu, po zakorczeniu szkolenia,
zdobedg nowe umiejetnosci/kompetencje niezbedne podczas swojej pracy zawodowej. Szkolenia
beda miaty charakter teoretyczno — praktyczny. Kazdorazowo liczba godzin zaje¢ teoretycznych
i praktycznych zostanie dostosowana do potrzeb i mozliwosci Uczestnikow szkolenia oraz specyfiki
szkolenia.

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa realizacja:

SZKOLENIA Z ZAKRESU: ,,Kurs ksiegowosci z elementami kadr i ptac” — dla maksymalnie 1 grupy
sktadajgcej sie z maksymalnie 12 Uczestnikdw Projektu na terenie wojewddztwa lubelskiego,
powiatu krasnickiego, w miejscowosci Krasnik

PROGRAM SZKOLENIA OBEJMUJE m.in.:
1. Prowadzenie ewidencji ksiegowej;
Prowadzenie petnej lub uproszczonej ksiegowosci podmiotédw gospodarczych.
Aktywa pieniezne. Rozrachunki i fundusze specjalne.
Obrot materiatowy i towarowy.

vk wN

Srodki trwate, $rodki trwate w budowie oraz wartosci niematerialne i prawne.
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Inwestycje i zobowigzania finansowe.
Kapitat (fundusz) wtasny.
Rezerwy na zobowigzania i rozliczenia miedzyokresowe.

6.
7.
8.
9.

Przychody i koszty podstawowej dziatalnosci operacyjnej oraz kalkulacja i ewidencja

produktow.

10. Pozostata dziatalnos¢ operacyjna, dziatalnosé finansowa i obowigzkowe obcigzenia wyniku
finansowego.

11. Sporzadzanie jednostkowych sprawozdan finansowych jednostek (zgodnie z zatacznikiem nr
1 do ustawy o rachunkowosci) i podziat wyniku finansowego oraz obowigzki sprawozdawcze
organizacji pozarzagdowych.

12. Podatek od towardéw i ustug (VAT), podatek dochodowy w dziatalnosci gospodarczej (CIT i
PIT).

13. Podmiot gospodarczy jako ptatnik PIT.

14. Podatki kosztowe i optaty.

15. Wybrane problemy z Ordynacji podatkowe;.

16. Wybrane zagadnienia z prawa cywilnego, prawa gospodarczego, prawa pracy, prawa
ubezpieczen spotecznych.

17. Podstawowe zasady prawa pracy, wynagrodzenia pracownicze, obowigzki pracodawcy wobec
ZUS.

18. Wynagrodzenia z uméw cywilnoprawnych: umowa zlecenie, umowa o dzieto.

Szkolenie przeprowadzone zostanie dla 1 grupy Uczestnikéw Projektu (UP) sktadajgcej sie
z maksymalnie 12 oséb, w tagcznym maksymalnym wymiarze 80 godzin dydaktycznych. Przez godzine
dydaktyczng rozumie sie 45 minut, do czasu zaje¢ nie wlicza sie przerw. Szkolenie branzowe
realizowane bedzie w trybie 10 spotkan stacjonarnych x 8 godz. dydaktycznych, tacznie 80 godz.
dydaktycznych. Zastrzegamy mozliwosé zmiany trybu realizacji szkolenia. Terminy i godziny spotkan
beda dostosowane do potrzeb i mozliwosci Uczestnikdw Projektu. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢
zmniejszenia ostatecznej liczby Uczestnikédw szkoled w przypadku rezygnacji z udziatu czesci osdb,
przed lub w trakcie realizacji szkolenia.

Ustuga bedzie realizowana w planowanym okresie: wrzesien - listopad 2023 r. na terenie powiatu
krasnickiego, miejscowos$¢ Krasnik. Zastrzegamy mozliwos¢ przesuniecia harmonogramu i okresu
realizacji ustugi w przypadku zmiany preferencji terminu organizacji szkolenia przez Uczestnikow.

Po ukonczeniu szkolen zawodowych Uczestnik Projektu przystgpi do egzaminu wewnetrznego
potwierdzajgcego nabycie nowych umiejetnosci/kompetencji. W przypadku uzyskania pozytywnego
wyniku egzaminu oraz udokumentowania odpowiedniej frekwencji podczas szkolenia (min. 80%
obecnosci), Uczestnik Projektu otrzyma zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia branzowego.
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Efekty uczenia sie
Egzamin weryfikowat bedzie osiggniecie zaplanowanych w programie szkolenia efektéw ksztatcenia.
Zaswiadczenie prezentowac bedzie nabyte efekty ksztatcenia:

a) Ocenianie poprawnosci dowodow ksiegowych i zapiséw w ksiegach rachunkowych.

b) Ewidencjonowanie operacji gospodarczych wystepujacych w jednostkach z uwzglednieniem
aspektow podatkowych.

c¢) Ewidencjonowanie i rozliczanie kosztéw w réznych przekrojach klasyfikacyjnych.

d) Sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego: bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz
informacji dodatkowe;j.

e) Przygotowanie podstawowych danych do rozliczenia podatku dochodowego i podatku od
towardw i ustug w jednostkach prowadzacych ksiegi rachunkowe.

Kod CPV 80500000-9 — Ustugi szkoleniowe.
Kod CPV 80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego

W zwigzku z powyiszym zamoéwieniem poszukujemy potencjalnych Wykonawcéw gotowych do
zrealizowania ww. ustug oraz informujemy o mozliwosci ztozenia oferty. Prosimy o wycene
kosztow kompleksowej realizacji ustugi, na ktéry to koszt poza wyzej wymienionymi wymaganiami
sktadaja sie w szczegdlnosci obowiazki tj.:

1. Organizacja i przeprowadzanie dla wskazanych UP szkoler zawodowych (szkolenia branzowego)
w formie zajed teoretyczno — praktycznych, we wskazanym zakresie tematycznym.

2. Organizacja i przeprowadzenie dla wskazanego UP egzaminu wewnetrznego, w tym:
a) przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu,
b) prowadzenie dokumentacji egzaminu.

3. Zapewnienie kadry osob realizujgcych ustuge (spetniajgcych ponizsze wymagania), legitymujacych
sie:
a) Wyksztatceniem umozliwiajgcym przeprowadzenie danego wsparcia (wyksztatcenie wyzsze i/lub

zawodowe lub inne uprawnienia potwierdzone certyfikatami/zaswiadczeniami umozliwiajgcymi
przeprowadzenie szkolenia)

oraz

b) Doswiadczeniem zawodowym w dziedzinie zgodnej z tematykg wsparcia. Przez ,doswiadczenie
zawodowe w dziedzinie zgodnej z tematykg wsparcia” rozumie sie: min. 3 letnie (36 miesieczne)
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie lub réwnowaznej lub 150 godzin przeprowadzonych
szkolen w danej dziedzinie.
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Zamawiajgcy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji oséb realizujgcych ustuge wskazanych przez
Wykonawce, pod katem spetnienia wymagan, o ktérych mowa powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu, co
do mozliwosci prowadzenia przez nich ustugi (w przypadku gdy Zamawiajacy powezmie watpliwosci
co do spetniania przez te osoby wymagan, o ktérych mowa powyzej). W przypadku wyrazenia
sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego wskazania Zamawiajgcemu nowych
(innych) oséb spetniajgcych wymagane kryteria. Do nowo wskazanych osdb stosuje sie tryb
weryfikacji, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym. W przypadku, gdy osoby realizujace ustuge w toku
realizacji zaje¢ nie bedg spetniaty oczekiwan UP lub/i Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest
do niezwtocznego wskazania Zamawiajgcemu nowych oséb. Do nowo wskazanych oséb stosuje sie
tryb weryfikacji, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

4. Zapewnienie warunkow lokalowych do prowadzenia szkolenia zawodowego (zapewniajgcych
komfort uczenia sie), tj. sali/sal ze sprzetem niezbednym do prowadzenia szkolenia (czes$c
teoretyczna i praktyczna), spetniajgcych wymogi BHP, oswietleniowe, posiadajacych instalacje
grzewczg oraz odpowiednie zaplecze sanitarne. Budynek oraz sala/sale, w ktorych beda odbywaty sie
szkolenia zawodowe bedg dostosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, bez barier
architektonicznych - w  przypadku gdy wszkoleniach bedg uczestniczy¢é osoby
z niepetnosprawnosciami  wymagajace takich utatwien. W miare dostepnosci powinna/y by¢
wykorzystana/e sala/sale w budownictwie energooszczednym/pasywnym zgodnie z zasada
zréwnowazonego rozwoju.

5. Zapewnienie bezpieczenstwa sanitarnego podczas realizacji zajec teoretycznych oraz praktycznych,
tj. zapewnienie miejsca siedzgcego oraz liczby stolikdw/stanowisk do zaje¢ praktycznych
zapewniajacych kazdemu uczestnikowi szkolenia oraz trenerowi stanowisko do pracy w bezpiecznej
odlegtosci, zachowujgc dystans spoteczny, sale podczas przerw bedg wietrzone a stoliki
dezynfekowane.

6. Zapewnienie warunkéw do prowadzenia szkoled zawodowych w czesci praktycznej,
tj. odpowiednie warunki lokalowe umozliwiajagce prowadzenie zajeé praktycznych, spetniajacych
wymogi BHP.

7. Zapewnienie materiatéw oraz urzadzen niezbednych do prowadzenia zaje¢ praktycznych.

8. Przeprowadzenie instruktazu BHP dla Uczestnika Projektu przed rozpoczeciem zaje¢ praktycznych
w ramach szkolenia.

9. Przygotowanie szczegétowego programu zaje¢ zgodnego z ksztatceniem w danym kierunku
(w oparciu o program wskazany w tresci zapytania ofertowego).

10. Oznaczenie sali/sal oraz budynkéw, w ktérych bedg prowadzone szkolenia zawodowe zgodnie
z zasadami promocji i oznakowania projektéw w ramach Funduszy Europejskich na lata 2014-2020.

11. Zapewnienie materiatéw szkoleniowych dla Uczestnika Projektu stanowigcych pomoc
dydaktyczng do realizowanych zaje¢ (skrypt min. 15 stronicowy). Materiaty zawiera¢ beda
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podsumowanie tresci szkolenia zawodowego i odwotania do Zrédet wiedzy, na ktdrej zostato ono
oparte. Materiaty wykonane zostang z poszanowaniem praw autorskich i w razie potrzeby bedg
dostosowane do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami.

12. Wydanie niezbednych zaswiadczern o ukonczeniu udziatu w szkoleniu zawierajgcych zakres
merytoryczny szkolenia oraz liczbe godzin szkolenia (warunkiem otrzymania zaswiadczenia jest min.
80% obecnos¢ na zajeciach i uzyskanie wyniku pozytywnego z egzaminu wewnetrznego).

13. Zapewnienie cateringu dla Uczestnika Projektu (na kazdy dzien szkolenia):
a) w formie przerwy kawowej, w sktad ktérej wchodza:

-drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce (co najmniej 50
gramdw na osobe),

- gorgca kawa, goraca herbata, woda gazowana i niegazowana (co najmniej 0,5 litra na osobe), cukier
oraz $mietanka do kawy w wystarczajacej ilosci, cytryna,

b) w formie obiadu, w skfad ktérego wchodza:

- zupa (co najmniej 300ml na osobe),

- porcja miesa (co najmniej 150 gramow na osobe),

- ziemniaki (co najmniej 150 gramdéw na osobe) lub ryz (co najmniej 150 gramdéw na osobe) lub frytki
(co najmniej 150 gramdéw na osobe),

- suréwki (co najmniej 150 gramdw na osobe)

Wykonawca zapewni niezbedne naczynia i sztuéce w wystarczajgce;j ilosci, a takze zobowigzuje sie do
uprzatniecia resztek pozywienia oraz naczyn po positku. Dostarczone dania i produkty musza by¢
Swieze i ciepte.

14. Prowadzenie dokumentacji szkolenia zawodowego oraz egzaminu na wzorach Zamawiajacego, tj.
dzienniki zaje¢, listy obecnosci, potwierdzenia odbioru materiatdw szkoleniowych, potwierdzenia
odbioru cateringu oraz potwierdzenie odbioru zaswiadczen, itp.

15. Przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o nieobecnosciach
uczestnika, rezygnacji uczestnika, innego rodzaju problemach lub zalegtosciach.

16. Wykonanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacjg projektu.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLEADANIA OFERT

1. Ze strony Zamawiajgcego do kontaktdw zostata upowazniona p. Anna Pitat,
e-mail: a.pilat@eds-fundacja.pl

2. Miejsce sktadania ofert: Europejski Dom Spotkan — Fundacja Nowy Staw, ul. 3 Maja 18/5a,
20-078 Lublin.

3. Ztozenie oferty polega na wypetnieniu ,,czesci ofertowej” oraz przestaniu catego dokumentu

(tj. ,czesci opisowej” oraz ,czesci ofertowej”) wraz z wszelkimi wymaganymi zatgcznikami w formie

elektronicznej na adres e-mail: a.pilat@eds-fundacja.pl lub przez aplikacje BK2021 lub pisemnie do
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miejsca sktadania ofert. W przypadku oferty pisemnej, oferte wraz z pozostatymi dokumentami
nalezy ztozyé w kopercie, ktérg nalezy opisa¢ nastepujgco: , Oferta w postepowaniu na realizacje
szkolenia zawodowego (branzowego)- kurs ksiegowosci z elementami kadr i ptac, w ramach realizacji
projektu ,RAZEM - INICIATYWY Z OBSZARU EKONOMII SPOtECZNEJ” RPLU.11.03.00-06-0002/19”. Na
kopercie oprdcz opisu jw. zaleca sie umiescié¢ nazwe i adres Wykonawcy.
4, W przypadku ofert sktadanych w wersji elektroniczne;j:

a) Zaleca sie aby kazdy plik byt zapisany w formacie z rozszerzeniem .pdf, .doc, .docx, odt.

b) Zaleca sie aby kazdy zatacznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku,

c) Zaleca sie aby kazdy zataczony plik miat nadang inng nazwe wiasna.
W  przypadku probleméw technicznych zwigzanych z otwarciem Ilub wydrukiem e-maila,
spowodowanych niezastosowaniem sie do zalecen z punktéw a), b), c) konsekwencje powyzszego
obcigzajg Wykonawce, ktéry oswiadcza, iz nie bedzie z tego tytutu wysuwat roszczen wzgledem
Zamawiajgcego.
5. Oferta musi by¢ ztozona do dnia 12.07.2023 r. do godziny 23.59.59 Decyduje godzina
wptywu oferty. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. W formie pisemnej oferty mozna
ztozy¢ w godzinach pracy biura, w dni robocze, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00 do
15.00.
6. Wszelkie wnioski oferentéow o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego prosimy kierowac

wytacznie poprzez aplikacje BK2021. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie

pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajgcego
nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.
Wyjasnienia Zamawiajacego zostang udzielone tylko i wyfacznie tg sama droga - poprzez aplikacje
BK2021. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym, lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

7. Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert.

8. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

9. Nieodtaczny element dokumentu stanowi ,,cze$¢ opisowa” oraz ,czes¢ ofertowa”.

10. Oferta musi by¢ uzupetniona w jezyku polskim.

11. Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjatkiem miejsc
stuzacych do wypetnienia oferty.

12. Oferta wymaga podpisu 0séb uprawnionych do reprezentowania podmiotu sktadajgcego zgodnie
z wymaganiami ustawowymi. Jesli oferte podpisuje inna osoba (np. pethomocnik), Wykonawca
zobowigzany jest razem z ofertg przedtozy¢ stosowne petnomocnictwo.

13. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rGwnoznaczne z
jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteridw formalnych.

14. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres, co najmniej 30 dni od daty oferty.
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OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wybdér Wykonawcy bedzie sie odbywat z zachowaniem zasady konkurencyjnosci wymaganej przy
realizacji projektéw, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. —
prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 z pdzn. zm.).

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania wytycznych
horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcéw, ktdrzy spetniajg tgcznie wszystkie ponizsze warunki:

A. Gwarantujg wysoka jakos¢ swiadczonych ustug, tj. w okresie trzech lat przed dniem ztozenia
oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce jest krétszy — w tym okresie,
w nalezyty sposdb zrealizowali min. 80 godzin ustug szkoleniowych w ramach obszaru

tematycznego opisanego w niniejszej procedurze lub réwnowaznych. Przez ustugi rownowazne

rozumie sie ustugi o zakresie przedmiotowym zblizonym do ww. danej tematyki szkolen.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca, w tabeli stanowigcej Zatgcznik nr 1 musi wykazaé,
ze wykonat takie ustugi w minimalnym zakresie liczbowym wskazanym powyzej. Wykonawca
zobowigzany jest do wypetnienia Zatgcznika nr 1 w sposdb umozliwiajgcy jednoznaczng ocene
spetnienia ww. warunkéw (m.in. nazwa ustugi badz jej opis musza jednoznacznie wskazywaé na
tozsamosé lub réwnowaznos¢ ustugi) oraz dotgczy¢ dokumenty jednoznacznie potwierdzajgce

spetnianie ww. kryterium, m.in. referencje i/lub protokoty zdawczo odbiorcze ustugi lub inne

dokumenty, z ktérych bedzie jednoznacznie wynikaé nalezyte wykonanie ustugi.

W Zatgczniku nr 1 Wykonawca nie moze wskazac ustug, ktére wykazat w Zatgczniku nr 3.

B. Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania ustugi tj. min. 1 osobg spetniajgca wymagania,
o ktérych mowa w pkt. 3 na str. 3 ,,czesci opisowej”.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca, w tabeli stanowigcej Zatacznik nr 2 musi wskazac
min. jednego trenera spetniajgcego powyzsze wymagania oraz przedstawic stosowne dokumenty

potwierdzajgce posiadane wyksztatcenie oraz doswiadczenie, tj.

a) kopie dyplomu / certyfikatu / zaswiadczenia / Swiadectwa potwierdzajgce spetnienie
kryterium wyksztatcenia umozliwiajgcego prowadzenie danej formy wsparcia,

b) referencje i/lub kopie umdw potwierdzajgce posiadanie doswiadczenia zawodowego
w dziedzinie zgodnej z tematyka wsparcia lub rownowazne;j.
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Przez ,doswiadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z tematykg wsparcia” rozumie sie: min.
3 letnie (36 miesieczne) doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie lub réwnowaznej, lub 150
godzin przeprowadzonych szkolen w danej dziedzinie lub réwnowaznej. Przez rédwnowazine
obowigzki zawodowe rozumie sie obowigzki o zakresie przedmiotowym zblizonym do tematyki ww.
Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Zatgcznika nr 2 w sposéb umozliwiajacy jednoznaczng
ocene spetnienia wymagan formalnych przez zaproponowang kadre oraz przedstawi¢ stosowne

dokumenty potwierdzajgce posiadane doswiadczenie.

C. Dysponujg potencjatem technicznym (tj. salg spetniajgcg wymagania, o ktérych mowa w pkt. 4 na
str. 4 ,czesci opisowej”).

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

D. Zobowigzujg sie do zapewnienia przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
zdrowia na etapie realizacji ustugi.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

E. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie ustugi.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednocze$nie oswiadcza spetnienie tego warunku.

F. Posiadajg wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest dofaczyé do oferty odpowiednie
zaswiadczenie.

G. Nie sg powigzani z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawcy, polegajace w szczegdélnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, pethomocnika;
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- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg
wypetnione i podpisane oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych

z Zamawiajgcym stanowigce Zatgcznik nr 4.

Nie nalezg do kategorii Wykonawcow wykluczonych z postepowania, tj.:

a) Wykonawcow, ktérzy, z przyczyn lezgcych po ich stronie, nie wykonali albo nienalezycie
wykonali w istotnym stopniu wcze$niejsza umowe w sprawie zamodwienia publicznego lub
umowe koncesji, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

b) Wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z pdzn. zm.) lub
ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje
jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe
(Dz. U.z2015r. poz. 233, z pdzn. zm.);

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

c) Wykonawcéw, wobec ktorych wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku
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Wykonawcéw karanych oraz Wykonawcdw, ktérych osoby reprezentujgce byty karane.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia warunku, Wykonawca zobowigzany jest do przedfozenia wraz z oferta
zaswiadczenie o niekaralnoscia Wykonawcy oraz osdb reprezentujgcych Wykonawce
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

Nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie tych warunkow lub ztozone dokumenty zawierajg btedy.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.

Wykonawcéw, ktérzy podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z ofertg
wypetnione i podpisane oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzqcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. poz. 835) stanowigce Zatacznik nr 5.

Zobowigzujg sie w toku realizacji umowy do nieprowadzenia zadnych dziatan, ktére
spowodowatyby konflikt intereséw z interesami Unii Europejskiej. Zobowigzujg sie
podejmowaé odpowiednie srodki, aby zapobiega¢ powstaniu konfliktu intereséw oraz
zareagowaé na sytuacje, ktore obiektywnie mozna postrzegaé jako konflikt interesow.
Zobowigzuja sie do realizacji mechanizmdw zabezpieczajgcych przed wystgpieniem konfliktu
intereséw, w szczegdlnosci w aspekcie art. 61 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady nr 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.
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KRYTERIA OCENY OFERT

Po spetnieniu przez oferentéw wszystkich wskazanych wyzej kryteriéw i warunkéw udziatu
w postepowaniu (w tym braku powigzan kapitatowych i osobowych), kazda wazna oferta poddana
zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowac kryterium 40%
cena, kryterium 30% jakosc¢ oraz kryterium 30% status podmiotu ekonomii spotecznej.

1. Opis sposobu obliczania kryterium cena.

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena bedj liczone wg nastepujgcego wzoru:

C = (Cmin : Co) x40

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,
Cmin — Najnizsza cena sposréd waznych ofert,
Co — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 40. Wszystkie
obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

2. Opis sposobu obliczania kryterium jako$¢.

Przez jakos¢ rozumie sie taczng liczbe nalezycie zrealizowanych godzin ustug szkoleniowych
w dziedzinie zgodnej z tematyka zapytania lub rdwnowaznych w okresie trzech lat przed dniem
ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie.

Wykonawca wykazujgcy jako$é swiadczonych ustug szkoleniowych w dziedzinie zgodnej z tematykg
zapytania wypetnia tabele Zatacznik nr 3, ktérg dotacza do oferty oraz zobowigzany jest dotgczyc

dokumenty jednoznacznie potwierdzajgce spetnianie ww. kryterium, m.in. referencje i/lub protokoty

zdawczo odbiorcze ustugi lub inne dokumenty, z ktérych bedzie jednoznacznie wynikaé¢ nalezyte
wykonanie ustugi. Zamawiajacy zastrzega, iz ustugi wykonane na podstawie uméw z osobami
fizycznymi nie bedgq zaliczane do kryterium jakosé. W Zatgczniku nr 3 Wykonawca nie moze wskazac

ustug, ktére wykazat w Zatgczniku nr 1. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Zatacznika nr 3

w sposéb umozliwiajgcy jednoznaczng ocene spetnienia ww. warunkow.
Punkty przyznawane za kryterium jako$¢ bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

J=(Jo: Jmax) X 30

gdzie:

J —liczba punktdw przyznana danej ofercie,

Jo—jakos¢ (liczba godzin) obliczona badanej oferty,

Jmax — maksymalna jakos¢ (liczba godzin) sposrod waznych ofert.
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Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium jako$¢ wynosi 30.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Opis sposobu obliczania kryterium — status podmiotu ekonomii spotecznej

Przez status podmiotu ekonomii spotecznej rozumie sie przynaleznos¢ do grupy podmiotéw
wymienionych w definicji' wskazanej w przypisie.

Wykonawca oswiadcza status podmiotu ekonomii spotecznej poprzez zaznaczenie w czesci
ofertowej: TAK - w przypadku, gdy Wykonawca jest podmiotem ekonomii spotecznej, NIE —
w przypadku, gdy wykonawca nie jest podmiotem ekonomii spotecznej. W przypadku, gdy
Wykonawca przynalezy do grupy podmiotéw wymienionych w definicji podmiotu ekonomii
spotecznej (zaznacza TAK) zobowigzany jest dofgczyé do oferty dokumenty jednoznacznie

potwierdzajgce spetnianie _ww. kryterium, np. statut / akt fundacyjny lub inny dokument

potwierdzajgcy spetnienie kryterium.

Liczba punktéw do uzyskania za spetnienie kryterium - status podmiotu ekonomii spotecznej
wynosi 30. $=30.

Wazna oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktéw (suma kryteriéw C + J + S) uznana zostanie za
najkorzystniejszg.
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od realizacji zamdéwienia na kazdym
jego etapie bez podawania przyczyny oraz podjecia negocjacji w przypadku, gdy podana kwota
przekroczy budzet projektu przewidziany na realizacje ustugi. Zamawiajacy moze w toku badania i
oceny ofert zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien oraz dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy informuje, iz kazdy Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje zamdwienia publicznego
zobowigzany jest przed uptywem terminu sktadania ofert do wniesienia wadium w wysokosci:
600,00 zt (stownie: szes$éset ztotych 00/100). Wadium moze byé wniesione w jednej lub kilku
nastepujacych formach:

a) Pienigdzu;

b) Gwarancjach bankowych;

lpodmiot ekonomii spotecznej, nalezy przez to rozumieé:

a) spotdzielnie socjalng,

b) warsztat terapii zajeciowej i zaktad aktywnosci zawodowej,

c) centrum integracji spotecznej i klub integracji spotecznej,

d) spétdzielnie pracy, w tym spotdzielnie inwaliddw i spétdzielnie niewidomych, oraz spétdzielnie produkcji rolnej,

e) organizacje pozarzgdowa, o ktérej mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327 i 1265), z wyjatkiem partii politycznych, europejskich partii politycznych, zwigzkéw zawodowych
i organizacji pracodawcéw, samorzadéw zawodowych, fundacji utworzonych przez partie polityczne i europejskich fundacji politycznych,

f) podmiot, o ktéorym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1, 2 lub 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie;
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¢) Gwarancjach ubezpieczeniowych;

d) Poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia

29 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

2. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptacié¢ przelewem na nastepujgcy rachunek bankowy
Zamawiajgcego: Alior Bank S.A 13 2490 0005 0000 4530 9707 6090 z adnotacjg ,Wadium -
postepowanie z dn. 04.07.2023 r. na realizacje szkolenia zawodowego Kurs ksiegowosci
z elementami kadr i ptac w ramach projektu ,RAZEM - INICJATYWY Z OBSZARU EKONOMII
SPOLECZNEJ” RPLU.11.03.00-06-0002/19. Wvykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty
potwierdzenie wptaty wadium. Za skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu, Zamawiajgcy uzna

wadium, ktdre znajdzie sie na rachunku bankowym Zamawiajgcego przed uptywem terminu
sktadania ofert. W przypadku wnoszenia wadium w formie gwarancji bankowej Ilub
ubezpieczeniowej, gwarancja musi by¢ gwarancjg nieodwotalng, bezwarunkowg i ptatng na pierwsze
pisemne Zzadanie Zamawiajgcego, sporzadzong zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i powinna
zawierac¢ nastepujgce elementy:
a) nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy);
b) beneficjenta gwarancji (Zamawiajacego);
c) gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych gwarancji) oraz wskazanie ich
siedzib;
d) kwote gwarancji;
e) termin waznosci gwarancji w formule: ,od dnia ....... —dodnia......... ;
f) zobowigzanie gwaranta do zaptacenia kwoty gwarancji na pierwsze zgdanie Zamawiajgcego.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci umieszczenia w tresci gwarancji klauzuli dotyczacej
posrednictwa podmiotédw trzecich. W przypadku wnoszenia wadium w formie innej niz pieniezna,
Zamawiajgcy wymaga ztozenia wraz z ofertg oryginatu dokumentu wadialnego (gwarancji lub
poreczenia).
4. Wadium musi zabezpieczaé oferte przez caty okres zwigzania ofertg, poczawszy od dnia, w
ktérym uptywa termin sktadania ofert.
5. Zamawiajacy zwraca wadium niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
wystgpienia jednej z okolicznosci:

A. uptywu terminu zwigzania ofertg;

B. zawarcia umowy w sprawie realizacji zamowienia;

C. uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia.
6. Zamawiajacy, niezwtocznie, nie pdziniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku

zwraca wadium wykonawcy:

A. ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

B. ktdrego oferta zostata odrzucona;

C. po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza;

D. po uniewaznieniu postepowania.
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7. Ztozenie wniosku o zwrot wadium, o ktérym mowa w ust. 6, powoduje rozwigzanie stosunku
prawnego z wykonawca.

8. Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia
rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany
przez wykonawce.

9. Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez ztozenie
gwarantowi lub poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.

10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:

a) odmoéwit podpisania umowy w sprawie realizacji zamodwienia na warunkach okreslonych
w ofercie,

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

c) zawarcie umowy w sprawie realizacji zamdéwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy.

11. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

12. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

13. Oferta Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢
ztozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.

14. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

15. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Oferentéw wyjasnien oraz
dokumentdéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

16. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

17. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory w postepowaniu
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktdéw.

18. Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty
oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

19. Zamawiajacy informuje, iz w celu zabezpieczenia prawidtowego wykonania ustugi, Wykonawca
w dniu podpisania umowy zobowigzany bedzie do wystawienia na rzecz Zamawiajgcego weksla in
blanco? , ktéry to weksel Zamawiajgcy bedzie miat prawo uzupetni¢ wedtug swojego uznania na
sume odpowiadajacg kwocie catkowitego zadtuzenia Wykonawcy wraz z odsetkami i wszelkimi
optatami zwigzanymi z dochodzeniem naleznosci. Zamawiajacy bedzie miat prawo uzupetnic
weksel wszelkimi klauzulami wekslowymi przewidzianymi przez prawo wekslowe. Zwrot
dokumentdw zabezpieczenia prawidlowego wykonania ustugi nastgpi tylko i wytgcznie
w przypadku spetnienia nastepujgcej przestanki:

2Weksel jest papierem warto$§ciowym na mocy, ktorego osoba posiadajaca prawa do weksla (w tym wypadku Zamawiajacy) moze domagacé si¢ od dtuznika (w
tym wypadku Wykonawcy) zaptaty sumy okres$lonej w wekslu, a w razie jej nieuzyskania w sposob prosty i szybki, dochodzi¢ jej na drodze sadowej a potem
egzekucyjnej. Osoba, ktora podpisata weksel jest zobowiazana do bezwarunkowej zaptaty kwoty oznaczonej na wekslu we wskazanym tam terminie i miejscu.
Zobowiazanie wekslowe, co do zasady jest zobowigzaniem abstrakcyjnym, co oznacza, Ze jest niezalezne od czynnosci prawnej, ktora stanowita podstawe dla
wystawienia weksla. Jezeli wigc okaze sig, ze umowa o $wiadczenie ustug z jaki$ przyczyn jest niewazna, nie oznacza to jeszcze, ze niewazne musi by¢ rOwniez
zobowigzanie wekslowe. Weksel in blanco wystawiany jest, gdy strony zawierajac pomi¢dzy soba umowe, pragna zabezpieczy¢ ewentualne roszczenia mogace z
niej wynikna¢, ale nie sa w stanie z gory oznaczy¢ ani ostatecznych wysokosci tych roszczen, ani terminu platnosci.
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a) Prawidtowego wykonania ustugi potwierdzonego protokotami odbioru.

Zamawiajgcy informuje, iz w umowie o realizacje ustugi beda zapisy:

a) Zastrzegajgce do 70% kar umownych na rzecz Zamawiajgcego na okolicznos$¢ niewykonania

lub nienalezytego wykonania ustugi przez Wykonawce m.in. w nastepujacych sytuacjach:

A. w przypadku realizacji przez Zleceniobiorce Umowy wbrew ustalonym harmonogramom —
kara umowna w wysokosci 5% catkowitego umownego wynagrodzenia Zleceniobiorcy za
kazdy przypadek realizacji Umowy niezgodnie z ustalonym harmonogramem,;

B. w przypadku nieprzedstawiania dokumentéw realizacji umowy w terminach wskazanych
w umowie - kara umowna w wysokosci 5% catkowitego umownego wynagrodzenia
Zleceniobiorcy za kazdy dzien zwtoki w przedstawieniu dokumentéw realizacji umowy w
terminach wskazanych w umowie;

C. w przypadku przedktadania w toku realizacji umowy fatszywych oswiadczen lub
podrobionych, przerobionych lub stwierdzajacych nieprawde dokumentéw Ilub tez
popetnienie oszustwa - kara umowna w wysokosci 10% catkowitego umownego
wynagrodzenia Zleceniobiorcy za kazdy przypadek przedktadania w toku realizacji umowy
fatszywych oswiadczen lub podrobionych, przerobionych lub stwierdzajgcych nieprawde
dokumentdw lub tez popetnienie oszustwa.

b) Rozszerzajgce odpowiedzialno$¢ Wykonawcy na okolicznosci, za ktére na mocy ustawy
odpowiedzialnosci nie ponosi (art. 473 § 1 kc);

c) Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢é potracania naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy;

d) Zastrzegajgce Zamawiajagcemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogélnych;

e) O przeniesieniu petni autorskich praw majgtkowych do wszelkich materiatéw wytworzonych
i wykorzystanych podczas realizacji ustugi (jesli dotyczy). Wykonawcy nie bedzie przystugiwac
dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

Zamawiajgcy informuje, ze z tytutu realizacji ustugi przez Wykonawce, Zamawiajgcy ponosi petng
odpowiedzialno$¢ finansowg, ktdra przekracza okresSlone w umowie t3czacej strony
wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapisow umowy o dofinansowanie Projektu oraz
odpowiednich regut i wytycznych, przepiséw prawa unijnego i prawa krajowego oraz wtasciwych
wytycznych iinterpretacji zwigzanych z realizacjg Projektu. Z uwagi na powyzsze Wykonawca
przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajgcy okreslit sposdb zabezpieczenia prawidtowej realizacji
ustugi przez Wykonawce w ww. sposéb.

Zamawiajgcy informuje, ze terminy ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzaleznione beda od
terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego srodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkow
zwigzanych realizacjg ustugi na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i moga ulegac
opd6znieniom.
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23. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wyptacania wykonawcy zaliczek w trakcie realizacji ustugi,
uzaleznionych m.in. od postepu i prawidtowosci realizacji ustugi oraz kompletnosci i poprawnosci
przedktadanych przez wykonawce dokumentéw. Jednakze w kazdym przypadku decyzja
o wyptacie zaliczek nalezy wytgcznie do Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy informuje, iz w umowie na realizacje ustugi znajdg sie zapisy przewidujgce
mozliwos$¢ dokonywania istotnych zmian postanowieft umowy w zakresie:

24,

25.

26.

1.

2.
3.
4

Terminu realizacji umowy;

Harmonogramu realizacji umowy;

Ostatecznej liczby Uczestnikdw Projektu w ramach umowy;

Zasad ptfatnosci (Zamawiajgcy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy
uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajacego Srodkéw przeznaczonych na
pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacjg ustugi na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim
Wykonawca i moze ulegaé opdznieniom).

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ powtdrzenia ustug podobnych do opisanych w niniejszym
postepowaniu. Ustugi te bedg realizowane na podstawie aneksu lub nowej umowy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é zamowienn uzupetniajgcych w wysokosci nieprzekraczajgcej
50% wartosci zamowienia publicznego, okreslonej w umowie zawartej z Wykonawca.
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(,,cze$¢ ofertowa”)

OFERTA

Dane kontaktowe (nr telefonu, adres email)

1. Proponowana cena brutto przeprowadzenia szkolenia zawodowego pt. ,Kurs ksiegowosci
z elementami kadr i ptac” zakoriczonego egzaminem wewnetrznym dla 1 Uczestnika Projektu:

.......................................... ZE (STOWNIE: ottt et a b st et et sea b et snan
................................................................................................................................................................ ztotych).

2. Proponowana cena brutto przeprowadzenia szkolenia zawodowego pt. , Kurs ksiegowosci
z elementami kadr i ptac” zakonczonego egzaminem wewnetrznym dla jednej grupy szkoleniowej,

maksymalnie 12 osobowej.

3. Czy Oferent jest podmiotem ekonomii spotecznej (prosze zaznaczy¢ wtasciwg odpowiedz, nalezy
zaznaczy¢ X w wybranym kwadracie)

L TAK L NIE

Podpisujac niniejszg oferte oswiadczam jednoczesnie, iz:

a) Przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze przez cene mojej oferty rozumie sie ,,Proponowana
cena brutto przeprowadzenia szkolenia zawodowego pt. ,Kurs ksiegowosci z elementami
kadr i ptac” zakoriczonego egzaminem wewnetrznym dla jednej grupy szkoleniowej,
maksymalnie 12 osobowej”

b) W petni akceptuje oraz spetniam wszystkie wymienione warunki udziatu w postepowaniu,
w tym brak powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym;

c) Zapoznatem sie z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz
przyjmuje warunki w nim zawarte.

d) Realizacja ustugi bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu

ofertowym.
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Cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania ustugi (w tym
koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezgce po stronie Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem
umowy zlecenie).

W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje sie do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych do celéw zwigzanych z niniejszym

postepowaniem w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne dla jego nalezytego
zrealizowania.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Europejski Dom Spotkan — Fundacja

Nowy Staw, ul. 3 maja 18/5a, 20-078 Lublin, tel.: 511 403 155, e-mail: eds@eds-

fundacja.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia prowadzonym w
trybie zasady konkurencyjnosci.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.

1579 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,

przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,

zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w

sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO ;
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- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

viii. nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO.

h) Wszelkie dotgczone do niniejszej oferty dokumenty sg zgodne z oryginatem.

i) Zobowigzuje sie w toku realizacji ustugi do bezwzglednego stosowania wytycznych
programowych, wytycznych horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

i) Zobowiazujg sie do zapewnienia przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
zdrowia na etapie realizacji ustugi.

Swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie fatszywych oéwiadczen, informuje, iz dane zawarte w

ofercie i zatgcznikach sg zgodne z prawda.

Miejscowos¢ i data .....cccveeervereereeenea.

Podpis i pieczecie Oferenta
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Lp.

Nazwa/ Opis ustugi

Podmiot, dla
ktorego ustuge
zrealizowano

Liczba godzin ustug w ramach
obszaru tematycznego opisanego
w niniejszej procedurze lub

Okres realizacji | rownowaznych zrealizowanych w

ustugi

okresie trzech lat przed dniem

ztozenia oferty, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie*

SZKOLE

NIE — Kurs ksiegowosci z elementami kadr i ptac

SUMA

3 Liczbe wierszy w tabeli mozna zwigkszyé w zaleznoéci od potrzeb.
4 Nalezy wskazaé tylko i wylacznie liczbe godzin zrealizowanych w wymaganym okresie.
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Zatacznik numer 2° DOSWIADCZENIE TRENERA

SZKOLENIE ,, Kurs ksiegowosci z elementami kadr i ptac ”

Lp. IMIE | NAZWISKO TRENERA
Wyksztatcenie umozliwiajace
; przeprowadzenie danego
) wsparcia (nazwa ukonczonej
szkoty, szkolenia, kursu)
2. Doswiadczenie zawodowe (stanowisko/ nazwy i opis prowadzonych ustug, okres realizacji)
Zgodnie z opisem wymaganego doswiadczenia ujetym w pkt. 3 na str. 3 zapytania ofertowego.
Stanowisko/ Nazwa / Podmiot, dla ktérego
Opis prowadzonych ustuge zrealizowano Okres realizacji Liczba godzin
ustug
a)
b)
c)
LACZNIE

podpis i pieczec oferenta

SLiczbe wierszy w tabeli mozna zwigkszyé w zaleznosci od potrzeb.
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Ofrodek Wsparcia
Ekoconomii Spotecznej

Lp.

Nazwa ustugi i
jej opis

Liczba godzin ustug szkoleniowych
w ramach obszaru tematycznego

. 3 Okres opisanego w niniejszej procedurze
Podmiot, dla ktéorego L j . )
] realizacji lub rownowaznych zrealizowanych
ustuge szkoleniowa . . .
. ustugi w okresie trzech lat przed dniem
zrealizowano ) . L. L
szkoleniowej ztozenia oferty, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie’

SUMA

6Liczbq wierszy w tabeli mozna zwigkszy¢ w zaleznosci od potrzeb.
" Nalezy wskazaé tylko i wylacznie liczbe godzin zrealizowanych w wymaganym okresie.

Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

/. lubelskie
~ Smaég"iycief

podpis i pieczec oferenta
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(piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
o braku powiazan kapitatowych lub osobowych

Ja, nizej podpisany/a o$wiadczam, ze jestem/nie jestem® powigzany osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajgcym.

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Miejscowos$¢, data i podpis Oferenta

8Prosze skreslié¢ niewtasciwe.
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(piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. o szczegdlnych rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzqcych ochronie bezpieczenistwa narodowego (Dz. U. poz. 835)

Ja, nizej podpisany/a oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z

dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji

na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, na podstawie ktérego wyklucza sie

z postepowania:

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r.,
o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.
217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostka
dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy.

(Miejscowosc i data) (Podpis i pieczecie Wykonawcy)
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