
 
 

 

Termin złożenia 

ofert: 

 

10.07.2023 r. 

 

Zamawiający: 

CENTER-MEBEL SPÓŁKA Z OGRANICZONĄ ODPOWIEDZIALNOŚCIĄ 

SPÓŁKA KOMANDYTOWA 

 

siedziba: 

al. Aleja Legionów 141F/1 

18-400 Łomża 

Powstaje w 

kontekście projektu: 

Wdrożenie modelu biznesowego internacjonalizacji przedsiębiorstwa celem 

podwyższenia konkurencyjności firmy CENTER-MEBEL Sp. z o.o. Sp. k. 

Miejsce i sposób 

składania ofert 

Oferta powinna zostać złożona osobiście, listownie, przesyłką kurierską na adres 

siedziby Zamawiającego lub pocztą elektroniczną na adres: 

Andrzej Zawojski: andrzej@center-mebel.pl 

 

W przypadku ofert przesłanych pocztą elektroniczną w tytule wiadomości należy wpisać 

„Ogłoszenie nr 2023-27004-161178”, a dokument z wymaganymi załącznikami musi 

być przesłany w formie skanu podpisanej oferty (pdf).  

  

FORMA OFERTY: 

Złożona oferta powinna być opatrzona pieczątką firmową lub w inny sposób 

jednoznacznie identyfikować oferenta i zawierać co najmniej: 

1. nazwę i adres Wykonawcy oraz imię i nazwisko osoby upoważnionej do kontaktu; 

2. datę sporządzenia; 

3.opis przedmiotu zamówienia nawiązujący do specyfikacji wyszczególnionej 

w niniejszym zapytaniu; 

4. wartość oferty wyrażoną w PLN (cena netto oraz brutto) lub w walucie obcej z 

podaniem nazwy waluty (w przypadku złożenia oferty w walucie obcej jej wartość w 

celu porównania ofert zostanie przeliczona na PLN według średniego kursu NBP 

obowiązującego w dniu wyboru Wykonawcy); 

5. termin ważności oferty (sugeruje się termin nie krótszy niż 60 dni); 

6. podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy złożony w sposób 

umożliwiający ustalenie osoby składającej podpis (np. czytelny podpis albo podpis i 

pieczątka imienna) lub należycie umocowanego pełnomocnika. 

 

Oferta musi zawierać wszystkie informacje, które podlegają ocenie w ramach warunków 

i kryteriów oceny. 

Skrócony opis 

przedmiotu 

zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest nabycie usługi wyszukiwania, selekcji i nawiązania 

kontaktów z partnerami zagranicznymi na rynkach docelowych: Szwecja, Niemcy, 

Stany Zjednoczone. 

Przedmiot 

zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest nabycie usługi wyszukiwania, selekcji i nawiązania 

kontaktów z partnerami zagranicznymi na rynkach docelowych. 

 

ZAMÓWIENIE OBEJMUJE:  

Wyszukiwanie, selekcję, a następnie nawiązanie kontaktów z partnerami zagranicznymi 

na wskazanych nowych rynkach zagranicznych i doprowadzenia do etapu negocjacji 

handlowych: 

1. Rynek Szwecji – wyszukiwanie minimum 20 kontaktów, selekcja, umówienie 

minimum 2 spotkań. 

2. Rynek Niemiec – wyszukiwanie minimum 20 kontaktów, selekcja, umówienie 

minimum 4 spotkań. 

3. Rynek USA – wyszukiwanie minimum 20 kontaktów, selekcja, umówienie minimum 

4 spotkań. 

 

Usługa doradcza w zakresie wyszukiwania, selekcji a następnie nawiązania kontaktów z 

partnerami zagranicznymi i doprowadzenie zainteresowanego podmiotu do etapu 
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negocjacji handlowych na rynkach zagranicznych, będzie obejmować: 

- dostęp do danych klientów i kontrahentów branżowych; 

- selekcję kontrahentów pod kątem potencjału nabywczego; 

- weryfikację wiarygodności, reputacji oraz kondycji finansowej potencjalnych 

partnerów; 

- wsparcie w nawiązaniu kontaktu z potencjalnym partnerem. 

 

Miejsce i czas spotkań konsultowany będzie na bieżąco z Zamawiającym; spotkania 

będą mogły obywać się online / na misjach, w których będzie uczestniczył Zamawiający 

/ w siedzibie Zamawiającego. 

 

W ramach zadania Wykonawca przedstawi także raport z przeprowadzonej usługi wraz z 

bazą danych firm, z którymi podjęto próby nawiązania kontaktu. Raport będzie zawierał 

informacje dotyczące potencjalnych firm, analizę sposobów dotarcia do osób 

decyzyjnych oraz opis struktury przedsiębiorstwa, a także informację na temat reakcji na 

przedstawienie oferty oraz ocenę zainteresowania ofertą Zamawiającego. 

Kod CPV 

79411100-9 Usługi doradcze w zakresie rozwoju działalności gospodarczej 

79410000-1 Usługi doradcze w zakresie działalności gospodarczej i zarządzania 

79990000-0 Różne usługi dla przedsiębiorstw 

Harmonogram 

realizacji zamówienia 
Termin wykonania przedmiotu zamówienia: do 31 sierpnia 2023 r.  

Wiedza i 

doświadczenie 

1. Wykonawca musi wykazać się odpowiednią wiedzą i doświadczeniem niezbędnym 

do wykonania zamówienia - w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert wykonał co najmniej 3 usługi dla każdego z rynków docelowych 

w zakresie wyszukiwania, selekcji i nawiązywania kontaktów z partnerami 

zagranicznymi (Oświadczenie z listą wykonanych usług i referencjami). 

2. Wykonawca musi wykazać, że osoba/osoby wyznaczone do bezpośredniej realizacji 

zamówienia będą posiadały odpowiednią wiedzę, doświadczenie w działaniach na 

wymienionych rynkach, komunikatywną znajomość języka angielskiego 

i niemieckiego. (Oświadczenie z listą osób oddelegowanych do wykonania usługi, 

ich doświadczeniem w dotychczasowych projektach i poziomem znajomości 

wskazanych języków).  

3. Wykonawca musi zobowiązać się do realizacji zamówienia w sposób profesjonalny, 

z należytą starannością i dbałością o interesy Zamawiającego. (Oświadczenie) 

Warunki te uważa się za spełnione, jeśli Wykonawca złoży stosowne oświadczenia 

wraz z listą wykonanych usług i referencjami w przedmiotowym zakresie zawarte w 

treści formularza, stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego Ogłoszenia. 

Sytuacja 

ekonomiczna i 

finansowa 

4. Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej, finansowej i organizacyjnej 

zapewniającej wykonanie zamówienia. (Oświadczenie) 

5. Wykonawca nie jest wpisany do KRD lub innego rejestru długów. (Oświadczenie) 

6. Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków i składek ubezpieczeniowych. 

(Oświadczenie) 

7. Wykonawca musi posiadać ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej w zakresie 

prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia na 

sumę gwarancyjną nie niższą niż 50 000,00 zł (pięćdziesiąt tysięcy złotych). (Kopia 

polisy ubezpieczeniowej wraz z dowodem opłacenia składki). 

Warunki te uważa się za spełnione, jeśli Wykonawca złoży stosowne oświadczenia 

w przedmiotowym zakresie zawarte w treści formularza, stanowiącego załącznik nr 

1 do niniejszego Ogłoszenia. 

Dodatkowe warunki 

1. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. Za termin złożenia oferty rozumie 

się dzień wpływu oferty do siedziby Zamawiającego lub jej otrzymania na adres poczty 

elektronicznej wskazany w niniejszym Zapytaniu. 

2. Złożenie oferty nie stanowi zawarcia umowy. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytania ofertowego w każdej 

chwili bez podania przyczyny. 

4. Zamawiający może w każdym czasie bez podania przyczyny odwołać lub zmienić 
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treść niniejszego zapytania ofertowego. Jeżeli zmiany będą miały wpływ na treść ofert 

składanych w toku postępowania, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. O tym 

fakcie każdorazowo powiadomi wszystkich Wykonawców, zamieszczając stosowną 

informację na stronie upublicznienia zapytania. 

5. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych. 

6. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych. 

7. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją 

ofertę. 

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może zwracać się do Wykonawców w celu 

złożenia wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz przedłożenia dokumentów, 

potwierdzających prawdziwość informacji podanych w oświadczeniach.  

9. W przypadku wygaśnięcia terminu ważności oferty, Zamawiający może zwrócić się 

do Wykonawcy o jego przedłużenie. 

10. Zamawiający zastrzega możliwość wydłużenia terminu nadsyłania ofert. O tym 

fakcie każdorazowo powiadomi wszystkich Wykonawców, zamieszczając stosowną 

informację na stronie upublicznienia zapytania. 

11. Wykonawca poprzez złożenie oferty, akceptuje wszystkie warunki postępowania 

wskazane w niniejszym Zapytaniu. 

12. Wynagrodzenie zostanie uregulowane w formie przelewu bankowego na konto 

wykonawcy wskazane w umowie. 

13. Zawarta umowa w skutek przeprowadzonego postępowania będzie zawierać m.in. 

kary umowne za nieterminową realizację zamówienia lub inne przypadki niewykonania 

lub nienależytego wykonania zamówienia. 

14. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. 

Warunki zmiany 

umowy 

Przewiduje się możliwość zmiany umowy z Wykonawcą w przypadku: 

1. zmian przepisów i innych dokumentów, w tym dokumentów programowych 

wpływających na warunki realizacji umowy oraz zmian umowy o dofinansowanie 

projektu (zmian zakresu projektu i harmonogramu), 

2. zmian przepisów powszechnie obowiązującego prawa po zawarciu umowy, w zakresie 

niezbędnym do dostosowania umowy do zmian przepisów powszechnie obowiązującego 

prawa, 

3. zmian umownego terminu wykonania przedmiotu zamówienia w związku z 

pojawieniem się okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, 

4. zmian umownego terminu wykonania przedmiotu zamówienia, wynikających ze 

zmian harmonogramu realizacji projektu, uzasadnionych zmianą organizacji pracy lub 

potrzebą wykonania dodatkowych prac, 

5. zawieszenia realizacji projektu przez Zamawiającego z powodu wystąpienia przyczyn 

technicznych lub organizacyjnych uniemożliwiających kontynuowanie wykonywania 

przedmiotu zamówienia, o czas zawieszenia. O zawieszeniu prac Zamawiający 

powiadomi Wykonawcę wskazując przyczynę zawieszenia, 

6. zmian umownego terminu wykonania przedmiotu zamówienia z powodu działania siły 

wyższej, mającej bezpośredni wpływ na terminowość jego wykonania - maksymalnie o 

czas jej występowania, 

7. zmian w organizacji prac i ich zakresie, wymuszonych sytuacją epidemiologiczną w 

związku z rozprzestrzenianiem się wirusa COVID-19, 

8. zmian umownego terminu wykonania przedmiotu zamówienia na skutek działania 

organów administracji, a w szczególności odmowy lub opóźnienia wydania przez organy 

administracji lub inne podmioty wymaganych decyzji, zezwoleń, uzgodnień, z przyczyn 

niezawinionych przez Wykonawcę, 

9. rozwiązania umowy z Wykonawcą, bez regresu odszkodowawczego ze strony 

Wykonawcy, jeżeli z Zamawiającym zostanie rozwiązana umowa o dofinansowanie z 
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Polską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości lub w przypadku, gdy w trakcie realizacji 

projektu Zamawiający podejmie decyzję o zakończeniu realizacji projektu zgodnie z 

zapisami umowy o dofinansowanie projektu. 

 

Wszelkie zmiany w umowie, która zostanie zawarta w wyniku postępowania, wymagają 

formy pisemnej, pod rygorem nieważności 

Lista 

dokumentów/oświadc

zeń wymaganych od 

Wykonawcy 

Dokumenty obligatoryjne wymagane od Wykonawcy: 

1. Oferta złożona na wzorze formularza stanowiącego Załącznik nr 3 do Zapytania. 

2. Oświadczenia złożone na wzorze formularza stanowiącego Załącznik nr 1 do 

Zapytania. 

3. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych – Załącznik nr 2 do Zapytania. 

4. Polisa wraz z dowodem opłacenia składki. 

5. Pełnomocnictwo do podpisania oferty i oświadczenia, o ile prawo do podpisania 

oferty nie wynika z dokumentów rejestrowych. Treść pełnomocnictwa powinna 

jednoznacznie określać czynności, co do wykonywania których pełnomocnik jest 

upoważniony (jeżeli dotyczy). 

Zamówienia 

uzupełniające 

Istnieje możliwość udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamówień publicznych 

dodatkowych / uzupełniających nieobjętych zamówieniem podstawowym 

i nieprzekraczających 50% wartości realizowanego zamówienia, niezbędnych do jego 

prawidłowego wykonania, których wykonanie stało się konieczne na skutek sytuacji 

niemożliwej wcześniej do przewidzenia. 

Kryteria oceniające: 

Warunkiem oceny oferty pod kątem kryteriów jest: 

- Spełnienie warunków udziału w postępowaniu; 

- Odniesienie się w ofercie do specyfikacji wskazanej w zapytaniu ofertowych; 

- Zgodność oferty z opisem przedmiotu zamówienia. 

 

Kryteria oceny ofert: 

a) CENA - ocenie podlega cena całkowita netto (100%) 

 

Sposób przyznawania punktacji: 

a) CENA 

C = (najniższa oferowana cena netto / cena netto oferty badanej) x 100 

 

Legenda: 

P – punktowa wartość oferty 

P= C 

 

Punktacja będzie obliczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. W przypadku, 

gdy oferta nie będzie zawierała informacji pozwalających na jej ocenę, otrzyma 

w danym kryterium 0,00 pkt. 

Najkorzystniejszą ofertą jest ta, która otrzyma największą liczbę punktów. Przyjmuje się, 

że 1% wagi kryterium = 1 pkt. Oferta maksymalnie może uzyskać 100,00 pkt. 

 

Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które zostaną określone, jako zgodne 

z wymaganiami i warunkami określonymi w niniejszym Zapytaniu. 

Wykluczenia 

Nie dopuszcza się składania ofert przez podmioty powiązane osobowo lub 

kapitałowo z Zamawiającym. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy 

a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

1. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

2. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika 

z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO, 

3. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

4. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
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w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Informacje 

dodatkowe 
Dodatkowych informacji udziela Andrzej Zawojski: pod numerem telefonu 

+48 512 474 048 oraz adresem email: andrzej@center-mebel.pl 

  


