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Zgierz, 20.06.2023 r.

S2 Projekt spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia
ul. Stefana Cezaka 13/2, 95-100 Zgierz

(adres do korespondenciji:

ul. Gdanska 25c¢/2, 01-614 Warszawa)

Zapytanie ofertowe nr 1/3.3/2023 z dnia 20.06.2021 r.

Ponizsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci, na zasadach
okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020 oraz Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020.

l. TYTUL ZAMOWIENIA

Organizacja udziatu 2 przedstawicieli Zamawiajacego w targach Houston Abilities Expo Event 4-6
wrzes$nia 2023 r.

Il OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Celem realizacji projektu jest zaprezentowanie koncepcji, produktéw i dziatalnosci Spétki S2 Projekt
na rynku perspektywicznym - USA.

W ramach organizacji udziatu w Houston Abilities Expo Event winny zosta¢ podjete dziatania w
zakresie:

1. Doradztwo dotyczace: wzornictwa opakowan, projektowania katalogébw i opisow
technicznych produktéw, projektowania logotypdw i marek produktowych, projektowania
wirtualnych platform do prezentacji produktu/ustugi/technologii obejmujace:

o opracowanie linii wizerunkowej opakowan interaktywnych tablic
tyflograficznych jako urzadzen stuzgcych emisji audiodeskrypcji z ilustracji
graficznej,

o opracowanie projektéw docelowych w 3 formatach (rozmiarach),

2. Ttumaczenia przygotowanych strategii ekspansji oraz innych dokumentéw obejmujace:

o ttumaczenia dokumentacji technicznej tablic tyflograficznych na j. angielski
(amerykanski) — objetos¢ do 10 000 znakow,

o ttumaczenia dokumentacji zgtoszenia wzoru przemystowego na j. angielski
(amerykanski) — objetosé do 10 000 znakow,

o tlumaczenia tekstéow do dedykowanego serwisu www na j. angielski
(amerykanski) — objetos¢ do 10 000 znakow,

3. Uczestnictwo przedstawicieli Zamawiajgcego w Houston Abilities Expo Event w dniach 4-6
wrzes$nia 2023 r. obejmujace:

o wynajem powierzchni wystawienniczej o wielkosci 9 m. kw.,

o opracowanie projektu i wykonanie wg. niego zabudowy stoiska targowego,

o wpis do katalogu targowego lub innego medium towarzyszgcego wydarzeniu,
zawierajgcego informacje o wystawcach,

o zakup biletéw wstepu dla przedstawicieli Zamawiajgcego,

o zakup pakietéw uczestnictwa przedstawicieli Zamawiajgcego,
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o spedycja eksponatéw na miejsce wydarzenia (min. 3 urzadzenia wraz z
opakowaniami i przedmiotami towarzyszgcymi — szacunkowo maks. Objetosé
1 europalety,

o organizacja miejsca spotkan na miejscu — przygotowanie przestrzeni typu
showroom oraz organizacja co najmniej 5 spotkan z przedstawicielami
potencjalnych hurtowych nabywcéw interaktywnych tablic tyflograficznych

Dziatania promocyjno-informacyjne, m.in. stworzenie obcojezycznej strony internetowej oraz
2 publikacji prasowych obejmujace:

o opracowanie dedykowanego serwisu www wraz z tekstami w j. angielskim
zawierajgcego informacje tekstowe o urzadzeniu, ilustracje graficzne (zdjecia
i infografiki) oraz materiaty multimedialne w postaci filmu promocyjnego;
szacunkowa objetos¢ serwisu www to strona gtéwna i 5 podstron
tematycznych,

o przygotowanie 2 artykutdw promocyjnych w j. angielskim o objetosci do
5 000 znakéw i ich publikacja w 2 pismach branzowych obecnych na rynku
amerykanskim i wskazanych przez Zamawiajgcego przy czym koszt publikacji
nie przekroczy 1 000 USD za jedng publikacj.

Kod CPV zamodwienia: 79950000-8 Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targow i
kongresow.

Data realizacji zamoéwienia: Houston Abilities Expo Event — 4-6 wrzesnia 2023 r.. (2 osoby, 3
dni delegacji, 2 noclegi)

Termin sktadania ofert: 04.07.2023 r.

Termin zwigzania ofertg: 90 dni od dnia nastepujgcego po zakorczeniu postepowania.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwosc¢ ptatnosci czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza ofert czesciowych i wariantowych.

MIEJSCE | SPOSOB SKtADANIA OFERT

Oferte na wykonanie ustug w wersji elektronicznej wraz z zatgcznikami nalezy przestaé
w wiadomosci e-mail na adres biuro@s2projekt.pl, ztozy¢ osobiscie w siedzibie
Zamawiajgcego lub za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

W przypadku, gdy Oferent nie ma mozliwosci ztozenia oferty w formie elektronicznej,
Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie wersji papierowe] (pocztg, badz osobiscie), przy czym nalezy
dostarczyé jag w zamknietej kopercie z dopiskiem , Oferta na organizacje wydarzen” do
siedziby Zamawiajgcego, pod adresem ul. Gdanska 25c/2, 01-614 Warszawa. Pozostate
zasady podpisywania i sktadania oferty obowigzujg tak, jak dla wersji elektronicznej.

Oferte w wersji elektronicznej nalezy przesta¢ w formie skanu dokumentéw, uprzednio
podpisanych przez osoby do tego upowaznione, ktére widniejg w KRS/CEIDG lub innym
dokumencie zaswiadczajagcym o ich umocowaniu prawnym do reprezentowania podmiotu
sktadajgcego oferte lub przedktadajgcych petnomocnictwo.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wtasnorecznie przez
osobe umocowang w odpowiednim rejestrze lub petnomocnika, w przeciwnym razie nie
bedg uwzgledniane.
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5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki i uzupetnienia ztozonej oferty pod
warunkiem, Zze Zamawiajacy otrzyma stosowne oswiadczenie przed terminem sktadania
ofert. Oferta, jej zmiana lub uzupetnienie ztozone po terminie wyznaczonym na sktadanie
ofert, nie zostang rozpatrzone.

6. Oferent ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofac sie z postepowania
ofertowego poprzez ztozenie stosownego powiadomienia w formie elektronicznej lub
osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego.

7. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert, Zamawiajgcy moze zgdacé udzielenia przez
Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert. Nie ztozenie wyjasnien w
nakreslonym przez Zamawiajgcego terminie oraz wymaganej formie bedzie podstawg do
odrzucenia oferty.

8. Oferenci zobowigzani sg zapozna¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu
Ofertowym i przygotowac oferte zgodnie w wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

9. Kazdy Oferent moze przedstawic tylko jedng oferte.

10. Cena ofertowa musi zawieraé¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania wynikajgce
wprost z dokumentacji Zapytania Ofertowego, jak réwniez nie ujete w niej, a niezbedne do
wykonania zadania. Zamawiajgcy nie planuje prowadzenia negocjacji.

11. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a wybrany Oferentem prowadzone bedg tylko w polskich
ztotych.

12. Zamawiajacy przewiduje ptatnosci zaliczkowe po ustaleniu ich wysokosci z Oferentem.

13. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Oferenta.

14. Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ oferty zawierajgce razgco niskie ceny, tj. o wartosci ponizej
70% wartosci szacowania rynku przeprowadzonego przez Zamawiajgcego przed ogtoszeniem
postepowania.

15. Z wybranym Wykonawcg moze zosta¢ zawarta umowa warunkowa, tj. majgca wigzgcg moc
prawng dopiero z chwilg uzyskania dofinansowania dla projektu realizowanego przez
Zamawiajgcego. Umowa zostanie uznana za zawartg po jej podpisaniu przez Zamawiajgcego
i Wykonawce.

V. WARUNKI UDZIAtU PODMIOTU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

1. Wiedza i doswiadczenie

Oferent powinien dysponowaé odpowiednim doswiadczeniem w zakresie organizacji wydarzen
opisanych w przedmiocie niniejszego zapytania ofertowego. Wymagane jest, aby Oferent posiadat
doswiadczenie w_organizacji co najmniej 5 kompleksowych ustug o charakterze takim, jak
przedmiot niniejszego zapytania zrealizowanych w ciggu ostatnich 3 lat obrotowych lub krétszym
okresie o ile przedsiebiorstwo Oferenta dziata krécej. Zamawiajgcy wymaga posiadania przez
Wykonawce adekwatnego potencjatu technicznego i ludzkiego.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Oferenta warunku wedtug formuty ,spetnia / nie
spetnia”, na podstawie ztozonego przez Oferenta oswiadczenia zgodnego z wzorem stanowigcym
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zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego [,Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu”].

2. Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Oferenta warunku stabilnej sytuacji ekonomicznej
i finansowej wedtug formuty ,spetnia / nie spetnia”, na podstawie ztozonego przez Oferenta
oswiadczenia zgodnego z wzorem stanowigcym zafgcznik do niniejszego zapytania ofertowego
[,,Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu”].

3. Dodatkowe warunki
Zamawiajgcy nie moze dokonaé zakupu towardw lub ustug od podmiotdw, ktére bezposrednio lub za
posrednictwem innych podmiotdw sg z nim powigzane osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
osobowe lub kapitatowe rozumie sie powigzania miedzy wnioskodawcg lub cztonkami organéw
whioskodawcy, a wykonawcg lub cztonkami organdw wykonawcy, polegajgce na:
1) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktdry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie
w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania przez Oferenta wyzej wskazanego warunku udziatu
w postepowaniu wedtug formuty ,spetnia/nie spetnia” — na podstawie analizy ztozonego przez
Oferenta oswiadczenia zgodnego z wzorem stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania
ofertowego [,0swiadczenie o braku powigzan Zamawiajacego z Oferentem”]. W przypadku ztozenia
oferty przez Oferenta powigzanego kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym, zostanie on
wykluczony z udziatu w postepowaniu.

V. KRYTERIA OCENY OFERT | SPOSOB PRZYZNAWANIA PUNKTACII

1. Do etapu oceny oferty zgodnie z przyjetym kryterium zostang dopuszczone tylko te aplikacje,
ktore pomysinie przejda weryfikacje w ramach oceny formalne;j.

2. Zamawiajacy ustala nastepujgce kryteria oceny ofert w ramach przedmiotu zapytania.

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt zgodnie z kryterium ceny — waga 100%.
Liczbe punktow ustala sie zgodnie z ponizszym wzorem:

Lb. pkt = (Crin / Cp) * 100, gdzie:

Cin — CE€NA netto najnizsza wsrdd proponowanych,
C, — badana cena netto.

3. Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw.
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VI. WARUNKI ZMIANY UMOWY

Dopuszcza sie mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy. Dopuszczalne bedg zmiany,
dotyczace:

1. Okolicznosci wynikajgcych ze zmiany jakichkolwiek rozporzadzen, przepiséw, umowy
o dofinansowanie i innych dokumentéw, w tym dokumentéw programowych Ilub
harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu, majgcych wptyw na realizacje umowy,

2. Zmiany terminu ptatnosci,
Zmiany terminu realizacji projektu,

4. Aktualizacji danych Wykonawcy i Zamawiajgcego poprzez: zmiane firmy, zmiane adresu i/lub
siedziby, zmiane formy prawnej itp.,

5. Okolicznosci zwigzane z wystgpieniem COVID-19, ktére mogtyby wptyngé na nalezyte
wykonanie przedmiotu umowy,

6. Zmian w organizacji wydarzen narzuconych przez ich Organizatorow.

Warunki dokonania istotnych zmian umowy:

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg muszg by¢
dokonywane w formie pisemnych anekséw do umowy podpisanych przez Strony, pod
rygorem niewaznosci.

2. Strona wystepujgca o zmiane postanowien umowy zobowigzana jest do ztozenia pisemnego
whiosku o zmiane postanowien umowy wraz z uzasadnieniem.

VII. INFORMACIE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH ZWIAZANYCH
Z ODPOWIEDZIA NA ZAPYTANIE OFERTOWE

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) dalej ,,RODO” informujemy, ze:
1. Administratorem danych osobowych jest S2 Projekt spoétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia.
2. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, co zwigzane jest
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia prowadzonego w trybie Zapytania ofertowego
z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020;
3. Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania ofertowego prowadzonego w trybie zasady konkurencyjnosci;
4. Dane osobowe w celach archiwizacyjnych bedg przechowywane przez okres realizacji,
trwatosci oraz okres przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu;
5. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem zwigzanym 2z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonego w oparciu o zasade
konkurencyjnosci;
6. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane;
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7. W odniesieniu do danych osobowych, decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8. Obowigzuje prawo do zgdania od administratora dostepu do danych (na podstawie art. 15
RODO), do ich sprostowania (art. 16 RODO) lub ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO)
(z zastrzezeniem przypadkéw, o ktéorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO); osoba przekazujaca
swoje dane ma prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy przetwarzanie danych narusza przepisy RODO;

9. Nie przystuguje prawo do: usuniecia danych osobowych, co wynika z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub
e RODO; przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO; prawo do
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng ich
przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

VIil. ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zatacznik nr 1 —Formularz oferty,
Zatgcznik nr 2 — Wzér oswiadczenia o spetnianiu warunkow,
3. Zafacznik nr 3 — Wzdr oswiadczenia o braku powigzan.

N
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