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17.06.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 17/2023/POPON

w ramach projektu “Wiaczenie wylaczonych - aktywne instrumenty wsparcia o0séb
niepetnosprawnych na rynku pracy” nr POWR.02.06.00-00-0065/19 (Projekt) realizowanego przez
Biuro Petnomocnika Rzadu ds. Oséb Niepetnosprawnych w Ministerstwie Rodziny i Polityki Spotecznej
z siedzibg w Warszawie (Lider), w partnerstwie z Polskim Zwigzkiem Gtuchych, Polskg Organizacja
Pracodawcow Oséb Niepetnosprawnych z siedzibg w Warszawie, Stowarzyszeniem Czas Przestrzen
Tozsamosé z siedzibg w Szczecinie, wspdffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (projekt).

1. Zamawiajacy:

Polska Organizacja Pracodawcow Osdb Niepetnosprawnych, z siedzibg w (00-676) Warszawie,
ul. Marszatkowska 55/73 lok. 61

2. Przedmiot zamodwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja dwudniowego spotkania zespotu ekspertéw i specjalistow
dla 25 oséb w terminie 12 — 13 lipca 2023 r. — data nie podlega przesunieciu. Zamowienie obejmuje
kompleksowa ustuge obejmujgcy zapewnienie warunkéw do przeprowadzenia spotkania ekspertéw i
specjalistdw w ramach realizacji Projektu. Ustuga obejmowac bedzie zapewnienie transportu, noclegu,
wyzywienia, materiatdw oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych niezbednych do odbycia
spotkania. Zamawiajgcy zaktada udziat w spotkaniu maksymalnie 25 osdb, z zastrzezeniem, ze
ostateczna liczba uczestnikdéw zostanie potwierdzona nie pdzniej niz na 3 dni przed datg spotkania
(cena zostanie pomniejszona o koszty zmienne zalezne od liczby oséb, ktdre musza by¢ okreslone w
ofercie). Zamowienie zaktada przedstawienie przez Wykonawce propozycji, nie mniej niz trzech miejsc,
w Poznaniu woj. wielkopolskie do wyboru przez Zamawiajgcego. Najdalsza propozycja miejsca nie
moze przekroczy¢ odlegtosci 4,5 km w linii prostej od dworca kolejowego (gtéwnego) w Poznaniu.
Wykonawca zapewni w tej samej lokalizacji (np. kompleks hotelowy), w ktérej odbedzie sie spotkanie
miejsca noclegowe, zaplecze konferencyjne (co najmniej jedna sala zapewniajgca komfortowe warunki
uczestnikom spotkania) i gastronomiczne. Miejsce spotkania musi zapewnia¢ warunki dostepnosci dla
0s6b z rézinymi rodzajami niepetnosprawnosci oraz mozliwos$¢é towarzyszenia uczestnikom psoéw
asystujacych. Wykonawca zobowigzany bedzie do zagwarantowania dostepnosci positkow zgodnie
z preferencjami uczestnikdw, z zastrzezeniem, ze zostang one potwierdzone nie pdzniej niz na 3 dni
przed datg spotkania. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia obstugi spotkania, w tym
zapewnienia ttumaczenia catego spotkania, na polski jezyk migowy (PJM), z zastrzezeniem, ze potrzeba
zapewnienia tego ttumaczenia zostanie potwierdzona nie pdzniej niz na 3 dni przed datg spotkania.

Kod CPV :

ustugi w zakresie organizacji imprez (kod CPV 79952000-2),

ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkéw (kod CPV 55300000-3),
ustugi recepcyjne (kod CPV 79992000-4),

ustugi w zakresie ttumaczen ustnych (kod CPV 79540000-1),
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— ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe
i wsparcia (kod CPV 72000000-5),
— ustugi drukowania i dostawy (kod CPV 79823000-9), - ré6zne ustugi (kod CPV 98300000-6)

3. Termin realizacji zamdéwienia:

Od dnia podpisania umowy do dnia 19 lipca 2023 r. (zgodnie z harmonogramem w pkt 6 zapytania).

4. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie Zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry spetnia nastepujgce warunki udziatu
w postepowaniu: Posiada doswiadczenie w zakresie realizacji analogicznych (podobnych) dwdch ustug
o wartosci minimum 30 tys. ztotych brutto kazda, wykonanych nalezycie w okresie 3 lat
poprzedzajgcych dzien ogtoszenia niniejszego zapytania. Wykonawca potwierdza spetnianie warunku
udziatu w postepowaniu przez wypetnienie oswiadczenia wraz z podaniem zrealizowanych ustug
(zatacznik nr 1 do zapytania).

5. Kryteria oceny oferty wraz z podaniem wag tych kryteridw i opis przyznawania punktacji:

Zamawiajgcy dokona wyboru ofert na podstawie kryterium ceny.

tacznie mozliwych do uzyskania jest 100 punktéw (100%), ostateczna wartos$¢ zdobytych przez
Wykonawce punktéw bedzie obliczana wg nastepujgcego wzoru:

A = (Cmin:C) x 100

gdzie:

A — liczba punktow uzyskana za kryterium

Cmin — stawka najnizsza sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
C — stawka oferty badanej

6. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia:

Zakres przedmiotowy: kompleksowa organizacja spotkania zespotu ekspertéw i specjalistow
polegajgca na zapewnieniu mozliwosci udziatu w dwudniowym spotkaniu o charakterze
konferencyjno-warsztatowym, wraz z zapewnieniem noclegu pomiedzy dniami spotkania, wyzywienia
w dniach spotkania, miejsca i warunkdéw technicznych i organizacyjnych do organizacji
i przeprowadzenia spotkania.

Zamawiajgcy zaktada nastepujgcy harmonogram spotkania:

12 lipca 2023r.:

11:00 - przyjazd na miejsce/o ile to mozliwe zakwaterowanie uczestnikéw w pokojach/
11:00-14:00 - spotkanie o charakterze konferencyjno-warsztatowym

14:00-15:00 - obiad/zakwaterowanie uczestnikow

15:00-18:00 - spotkanie o charakterze konferencyjno-warsztatowym
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18:30 - kolacja

13 lipca 2023r.:

7:00-9:00 - $niadanie

9:00-12:30 - spotkanie o charakterze konferencyjno-warsztatowym
12:30-13:30 - obiad

13:30-15:30 -spotkanie o charakterze konferencyjno-warsztatowym
16:00 — zakonczenie spotkania

Szczegbétowy harmonogram spotkania zostanie ustalony po ostatecznym wyborze lokalizacji spotkania,
nie pdzniej niz na 3 dni przed spotkaniem.

Okreslenie elementéw zamdwienia:
A. Lokalizacja spotkania

Wykonawca zaproponuje Zamawiajgcemu nie mniej niz trzy mozliwe lokalizacje spotkania w Poznaniu
woj. wielkopolskie. Najdalsza propozycja miejsca nie moze przekroczy¢ odlegtosci 4,5 km w linii prostej
od dworca kolejowego (gtéwnego) w Poznaniu. Zaproponowane lokalizacje spotkania muszg
zapewnia¢, w ramach jednej lokalizacji, miejsca noclegowe o co najmniej 3-gwiazdkowym standardzie
ustugi hotelowej oraz zaplecze konferencyjne i gastronomiczne niezbedne do przeprowadzenia
spotkania. Lokalizacja spotkania musi zapewniaé¢ mozliwos¢ noclegu dla uczestnikdw spotkania. Baza
noclegowa musi gwarantowaé¢ mozliwo$¢ zakwaterowania uczestnikédw spotkania pojedynczo, kazdy
pokéj musi by¢ wyposazony, co najmniej, w tazienke z petnym zapleczem sanitarnym, posciel, reczniki.
Baza noclegowa musi zapewniaé petng dostepnos¢ dla oséb z réznymi rodzajami dysfunkcji oraz
gwarantowaé mozliwosc towarzyszenia przez psy asystujace uczestnikom spotkania. Pokoje nie moga
by¢ wyposazone w tzw. mini bar (ptatne napoje i przekaski) oraz wszystkie ustugi dla uczestnikéw
spotkania wykraczajace ponad niniejsze zamdwienie. Dodatkowe ustugi nie mogg byé uwzglednione
w ofercie, jak i ostatecznej cenie oraz nie mogg obcigza¢ Zamawiajacego. Lokalizacja spotkania musi
zapewni¢ mozliwos$¢ przeprowadzenia spotkania o charakterze konferencyjno-warsztatowym (sala),
w tym, co najmniej, zapewnié sale pozwalajgcg na rownoczesne uczestnictwo w spotkaniu nie mniej
niz 25 oséb z uwzglednieniem obecnosci 0sdb z obstugi i ttumaczem/ami PJM) z gwarancjg dla kazdego
uczestnika miejsca do siedzenia oraz miejsca przy stole/stotach do sporzadzania notatek oraz
korzystania z komputera przenosnego. Sala musi zapewnia¢ petng dostepnos¢ dla oséb z réznymi
rodzajami dysfunkcji oraz gwarantowaé¢ mozliwos$¢ towarzyszenia przez psy asystujgce uczestnikom
spotkania. Sala musi gwarantowaé¢ komfort uczestnikom spotkania, by¢é wyposazona w klimatyzacje
i ogrzewanie, oswietlenie sztuczne oraz dzienne z mozliwoscig zastonienia np. roletami. Sala musi by¢
wyposazona w urzgdzenia techniczne niezbedne do przeprowadzenia spotkania - rzutnik (projektor)
umozliwiajgcy podtgczenie sygnatu wideo w standardzie, co najmniej, HDMI wraz z ekranem
zapewniajgcym widoczno$¢ uczestnikom (wielko$¢ dostosowana do rozmieszczenia uczestnikow,
rozmiaru sali i jej oSwietlenia); komputer (laptop) podtaczony do rzutnika umozliwiajgcy wgranie
i wyswietlanie prezentacji w formacie PPTX wyposazony w pilot do zmiany slajdéw, sprzet
nagtosnieniowy umozliwiajgcy zapewnienie odpowiedniej gtosnosci wypowiedzi uczestnikow
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spotkania wraz z zapewnieniem kilku mikrofonéw (nie mniej niz 5 bezprzewodowych lub systemu
konferencyjnego dla kazdego uczestnika) oraz mozliwo$¢ nagrania spotkania, co najmniej sygnatu
audio z nagtosnienia przez wyjscie AUX JACK 3,5mm. Sala musi by¢ wyposazona w tablice (flipchart)
wraz z zapasem arkuszy papieru i wielokolorowymi pisakami. Lokalizacja spotkania musi gwarantowac
mozliwos¢ jednoczesnego spozywania positkdw dla uczestnikéw spotkania w standardzie
restauracyjnym - uktad miejsc zostanie ustalony nie pdzniej niz w dniu spotkania. Lokalizacja spotkania
musi gwarantowaé dostep dla uczestnikow do bezprzewodowego Internetu. Lokalizacja spotkania,
w tym miejsce spozywania positkdw oraz organizacja spotkania oraz spozywania positkdw musi
zapewnia¢ petng dostepnos¢ dla oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci oraz gwarantowac
mozliwosé towarzyszenia przez psy asystujgce uczestnikom spotkania.

B. Wyzywienie
Wykonawca zapewni uczestnikom spotkania wyzywienie obejmujgce nastepujace positki:

e wdniu12.07.2023 r.: obiad i kolacje (positki), przekaski wytrawne i stodkie oraz napoje (przerwy
kawowe ciaggte);

e w dniu 13.07.2023 r.: $niadanie i obiad (positki), przekaski wytrawne i stodkie oraz napoje
(przerwy kawowe ciagte).

Obiad sktadajacy sie kazdorazowo z (w odniesieniu do kazdego uczestnika spotkania):

e 2 zup do wyboru,
e nie mniej niz 3 dan gtéwnych do wyboru wraz z dodatkami,
e nie mniej niz 3 deseréw do wyboru;

Kolacja (w formie bufetu) sktadajgcej sie z (w odniesieniu do kazdego uczestnika spotkania):

e 2 przystawek,
e 3 dan gtéwnych cieptych do wyboru wraz z dodatkami,
e 2 dan zimnych do wyboru (np. deska seréw i pieczonych mies).

Sniadanie w formie bufetu zgodnie ze standardem lokalizacji spotkania.
Przerwa kawowa w formie bufetu sktadajgcego sie z:

e woda mineralna gazowana i niegazowana butelkowana (minimum 0,5 |/osobe), soki owocowe
100% (minimum 0,5 |/osobe);

e kawa czarna bez ograniczen z ekspresu cisnieniowego (100% arabica) oraz rozpuszczalna;

e herbata w saszetkach bez ograniczen (co najmniej 4 rodzaje w tym czarna, earl grey, zielona
i owocowa) parzona wrzatkiem;

e 3 rodzaje ciasta pieczonego sezonowego (z wytgczeniem ciast drozdzowych);

e Swieze owoce (3 rodzaje);

e kanapki bankietowe przygotowane z minimum 4 skfadnikéw (w tym: masto, pasty, sery, tosos,
wedlina, warzywa);

e stone przekaski (3 rodzaje);

e cukier biaty i brgzowy w cukiernicach lub saszetkach, mleko, mleko bez laktozy, cytryna.
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Kazdy positek obejmuje réwniez nieograniczony dostep do herbat, co najmniej 4 rodzaje w tym czarna,
earl grey, zielona i owocowa, kawy z ekspresu cisSnieniowego (100% arabica) i rozpuszczalnej, cukier
biaty i brgzowy w cukiernicach lub saszetkach, mleko, mleko bez laktozy, cytryna, wody (gazowanej
i niegazowanej), sokow owocowych 100% (co najmniej dwa rodzaje).

Kazdy positek oraz przerwa kawowa zostanie przyrzadzony z produktéw $wiezych, z aktualng datg
przydatnosci do spozycia. Konsumpcja positkdw i przerwy kawowe zagwarantowana zostanie na/w
porcelanowych talerzach, szklanych naczyniach, porcelanowych filizankach/kubkach oraz przy uzyciu
metalowych sztuécéw. Przestrzen w ktdrej zostanie zorganizowana kolacja udostepniona bedzie na
wytgcznos¢ uczestnikdw spotkania (kolacja zostanie zorganizowana w osobnej sali lub specjalnie
wydzielonej, na czas kolacji, przestrzeni).

Wszystkie dania muszg zosta¢ opisane w jezyku polskim, w tym uwzgledniaé oznaczenie dotyczace
glutenu i laktozy.

Kazdy positek oraz przerwa kawowa musi gwarantowac, co najmniej, wersje wegetarianskg i miesng
oraz bezglutenowg dan. Wykonawca zapewni uwzglednienie indywidualnych potrzeb zywieniowych
uczestnikéw, z zastrzezeniem, ze zostang one potwierdzone nie pdzniej niz na 3 dni przed data
spotkania.

C. Materiaty na spotkanie

Wykonawca przedstawia Zamawiajgcemu do akceptacji projekty graficzne materiatdw na spotkanie
(w tym teczki sktadane, notatniki, dtugopisy i pendrive).

W przypadku braku akceptacji Zamawiajgcego Wykonawca najpdzniej w terminie 3 dni dokona zmian
w projektach lub materiatach zgodnie z uwagami Zamawiajgcego.

Wykonawca po zaakceptowaniu wzordw przygotuje, wydrukuje, przytransportuje na miejsce
wydarzenia oraz konfekcjonuje i rozdystrybuuje wsréd uczestnikdw nastepujgce materiaty:

a) teczki sktadane 25 sztuk
Format: papier w formacie A4
Wymiary: 230 x 320 mm * 5 mm (po ztozeniu ma pomiesci¢ zawartos¢ w formacie A4: 210x297mm
Zamknieta skrzydetkami z kazdej z trzech stron
Grubosc grzbietu: 6-8 mm £ 2 mm

Materiat: karton 350g/m2 + 5 g/m2, uszlachetnienie: laminowany folig matowg dwustronnie,
zamkniecie teczki gumka wzdtuz dtugiego boku

Rodzaj nadruku: nadruk petnokolorowy (4+0)

Zawarto$¢ nadruku: logo POWER, emblemat UE z odwotaniem stownym do UE i EFS, informacja
o wspotfinansowaniu, informacja o zamawiajgcym i partnerach projektu.

b) notatniki w formacie A4 25 sztuk

Format: A4
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Materiat: papier offsetowy o gramaturze nie mniejszej niz 120g/m2, oktadka tylna tekturowa —sztywna
Objetos¢: 20-25 kartek
Wykonczenie: Liniatura na kazdej kartce notatnika. Sztywne ,,plecki” karton bez nadruku

Rodzaj nadruku: nadruk offsetowy, jednostronny, w petnym kolorze (4+0) na zasadzie nagtéwka
i stopki lub ,,pétprzezroczystego” tta na kazdej kartce

Zawarto$¢ nadruku: logo POWER, emblemat UE z odwotaniem stownym do UE i EFS, informacja
o wspotfinansowaniu, informacja o zamawiajgcym i partnerach projektu.

c) Dtugopisy 25 sztuk
Wymiary: dtugosé 14cm + 1 cm, Srednica 8 mm £ 2 mm
Materiat: metal
Wykonczenie: wktad wymienny koloru niebieskiego, mechanizm chowania wktadu

Rodzaj nadruku: czarny, grawer laserowy lub tampodruk logotypu minimum szerokos¢ grawerunku lub
nadruku — 14 mm

Zawarto$¢ nadruku: logo POWER, emblemat z odwotaniem stownym do UE i EFS, informacja
o wspotfinansowaniu, informacja o zamawiajgcym i partnerach projektu.

d) Smycz 25 sztuk

Zawarto$¢ nadruku: logo POWER, emblemat z odwotaniem stownym do UE i EFS, informacja
o wspotfinansowaniu, informacja o zamawiajgcym i partnerach projektu.

Wszystkie materiaty konferencyjne muszg byé oznaczone kolorowymi logotypami UE, POWER oraz
Zamawiajgcego i partnerdow projektu z dostarczonym tekstem i standardami graficznymi. Zamawiajacy
dostarczy tekst i materiaty graficzne po podpisaniu umowy. Wszystkie materiaty na spotkanie musza
mieé ujednolicong kolorystyke.

e) Pendrive 25 sztuk
Pojemnosc: 32 GB

Rodzaj nadruku: czarny, grawer laserowy lub tampodruk logotypu minimum szerokosé grawerunku lub
nadruku — 14 mm

Zawarto$¢ nadruku: logo POWER, emblemat z odwotaniem stownym do UE i EFS, informacja
o wspotfinansowaniu, informacja o zamawiajgcym i partnerach projektu.

D. Miejsce spotkania

W ramach spotkania Wykonawca zobowigzuje sie do prawidtowego, tj. zgodnego z Wytycznymi
dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach POWER oznaczenia miejsca, w ktérym odbywa sie
wydarzenie, a w szczegolnosci:
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a) oznaczenia budynku, w ktérym odbywajg sie poszczegélne wydarzenia (przy wejsciu — nazwa
wydarzenia, organizator);

b) oznaczenia recepcji wydarzenia (nazwa wydarzenia, organizator, program wydarzenia);

¢) oznaczenia dojscia do sal — co najmniej nazwy organizatora, nazwy wydarzenia oraz oznaczenia
miejsca konferencji (nazwa sali, pietro);

d) oznaczenia sal, w ktérych odbedzie sie spotkanie z informacjg z nazwa i datg wydarzenia oraz
logotypami i opisami wymaganymi zgodnie z ,, Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow
w ramach POWER”;

Wykonawca winien ponadto, w obiekcie zamiesci¢ oznakowanie (strzatki) utatwiajgce orientacje
uczestnikéw w obiekcie, z ktérego korzystajg (toalety, parking, restauracja itp.).

Wykonawca zapewni co najmniej 5 miejsc parkingowych dla Zamawiajgcego na wtasny koszt, a takze
dostep do miejsc parkingowych w bezposredniej bliskosci obiektu dla uczestnikow spotkania.

Obiekt, w ktéorym odbywac sie bedzie spotkanie powinien byé przygotowany nie pdzniej niz na
1 godzine przed rozpoczeciem spotkania —w szczegdlnosci sale, recepcja, szatnia i inne miejsca istotne
dla realizacji danego wydarzenia.

E. Zapewnienie ustug ttumaczenia na polski jezyk migowy (PJM)

Wykonawca zapewni ttumaczenie spotkania - w catosci czesci o charakterze konferencyjno-
warsztatowym oraz recepcji zwigzanej z noclegiem - na polski jezyk migowy (PJM) oraz z PJM na
gtosowy jezyk polski, z zastrzezeniem, ze konieczno$¢ realizacja zapewnienia ttumaczenia spotkania
zostanie potwierdzona nie pdzniej niz na 3 dni przed datg spotkania. Ttumaczenie spotkania musi
gwarantowacd standard zapewniajgcym petng dostepnosc do kazdej wypowiedzi w trakcie spotkania.
Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie spotkania moze by¢ uzywane specyficzne nazewnictwo oraz
sformutowania zwigzane z procesem legislacyjnym oraz stosowaniem przepisow prawa,
w szczegdlnosci w zakresie przepisdw dotyczacych wsparcia oséb niepetnosprawnych, zwtaszcza
dotyczacych zatrudnienia, instrumentéw i instytucji runku pracy, dziatalnosci gospodarczej i systemu
ubezpieczen spotecznych i rentowych oraz edukacji i nauki.

F. Harmonogram realizacji zamdwienia:

a) po podpisaniu umowy, jesli pojawi sie taka potrzeba/koniecznos$¢, Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ zorganizowania spotkania roboczego z Wykonawca w siedzibie Zamawiajgcego lub
w innej formie, np. spotkania on-line;

b) w terminie do 2 dni od dnia podpisania umowy Wykonawca przesle Zamawiajgcemu
propozycje nie mniej niz trzech mozliwych lokalizacje spotkania.
Przestane propozycje muszg umozliwi¢ Zamawiajgcemu dokonanie wyboru lokalizacji
spotkania, w tym zawiera¢ wskazanie proponowanej lokalizacji, jej opis oraz uwzgledniaé
menu positkéw i cateringu. Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce o wyborze lokalizacji
spotkania nie pdzniej niz w terminie jednego dnia od dnia przedstawiania propozycji;

c¢) w terminie do 8 lipca 2023 r. Zamawiajacy przesle Wykonawcy informacje w zakresie:
ostatecznej liczby uczestnikow spotkania, indywidualnych potrzeb zywieniowych uczestnikéw
spotkania, koniecznosci realizacja zapewnienia ttumaczenia spotkania;

d) wterminie 12 -13 lipca 2023 r. czas trwania spotkania;
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w terminie do 19 lipca 2023 r. Wykonawca przedstawi podsumowanie spotkania
uwzgledniajace rozliczenie kosztow spotkania;

wykonawca i zamawiajgcy mogg ustali¢ dodatkowe formy i terminy kontaktu roboczego
dotyczace realizacji zaméwienia;

G. Okreslenie dodatkowych elementéw zamdéwienia:

a)

b)

d)

f)

Do zadan Wykonawcy bedzie naleze¢ udziat w spotkaniach z Zamawiajagcym lub
organizowanych przez Zamawiajgcego lub organizowanych w ramach realizacji projektu,
dotyczacych przedmiotu zamdwienia. W spotkaniach, ze strony Wykonawcy, bedg braé udziat
osoby umocowane do jego reprezentowania i podejmowania wozgcych ustaled w zakresie
realizacji zamowienia. Ze strony Zamawiajgcego w spotkaniach bedg braty udziat osoby
wyznaczone przez Zamawiajgcego, ktdére uznane sg za Zamawiajgcego dla potrzeb ustalen
dotyczacych realizacji przedmiotowego zamodwienia. Osoby wyznaczone do udziatu
w spotkaniach nie sg uprawnione do akceptacji produktdw zamdwienia chyba, ze Zamawiajgcy
wyraznie do zaznaczy. Udziat w spotkaniach nie wptywa na wysoko$¢ wynagrodzenia
Wykonawcy.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do wyznaczenia osoby/oséb do kontaktu, odpowiadajgcej/
odpowiadajgcych za wspdtprace z Wykonawcg w zakresie technicznej i merytorycznej realizacji
zamoéwienia. Kontakt z osobg do kontaktu bedzie zagwarantowany przez caty czas realizacji
ustugi, w tym petna dyspozycyjnosé od godziny 7:30 w dniu 12.07.2023 r. do godziny 19:00
w dniu 13.07.2023 r. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu numeru
kontaktowego (telefon/sms) do osoby do kontaktu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontaktu z Wykonawca drogg elektroniczng oraz
telefoniczng na kazdym etapie prac. Wykonawca zobowigzany jest do podania informacji
umozliwiajgcych taki kontakt. Wykonawca akceptuje, ze korespondencja wystana drogg
elektroniczng na podane dane kontaktowe jest uznawana za odebrang z chwilg jej wystania
przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do biezgcego informowania Zamawiajgcego o pojawiajgcych sie
problemach i innych kwestiach istotnych z punktu widzenia realizacji zamoéwienia.
Wykonawca i Zamawiajgcy mogg, w drodze wzajemnych uzgodnien, wprowadzi¢ zmiany
w zakresie realizacji zamdwienia, jesli stuzg one osiggnieciu jego celu lub usprawnia realizacje
zamoéwienia lub wptyng pozytywnie na jego jakos¢. Zmiany, o ktérych mowa moga dotyczyé,
np.: koncepcji analizy, organizacji realizacji zamodwienia (w tym termindw okreslonych
w harmonogramie realizacji zamdwienia). Zmiany te nie wptywajg na wysokos¢ wynagrodzenia
Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania poufnosci w zakresie realizacji zamdwienia,
w tym, w szczegdlnosci zobowigzuje sie do niepublikowania zadnych informacji dotyczacych
niniejszego zamowienia, w tym do wszystkich wydarzen i ustalen majgcych miejsce w czasie
spotkania bez zgody Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania kazdorazowo
zgody Zamawiajgcego na publikacje (lub inng forme komunikatu) w jakiejkolwiek formie
i miejscu informacji o realizacji zamoéwienia. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za osoby
trzecie realizujgce niniejsze zamdwienie lub wykonujgce jakiekolwiek czynnosci zwigzane
z realizacjg niniejszego zamodwienia.
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Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania wszystkich niezbednych zgéd niezbednych dla
Zamawiajgcego od uczestnikdw spotkania i 0sdb realizujgce niniejsze zamodwienie lub
wykonujgce jakiekolwiek czynnosci zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia w zakresie
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg niniejszego zamdwienia oraz
realizacjg przez Zamawiajgcego Projektu.

Wykonawca odpowiada za dziatanie oséb i podmiotéw trzecich realizujgce niniejsze
zamoéwienie lub wykonujace jakiekolwiek czynnosci zwigzane z realizacjg niniejszego
zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia spetniania wszystkich warunkéw i obowigzkéw
dotyczacych stanu epidemii lub zagrozenia epidemicznego w zakresie realizacji ustugi.

Informacje dodatkowe:

Wszelkie koszty udzialu w postepowaniu, w tym dotyczace ztozenia oferty, ponosi
Wykonawca.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest ogtoszeniem w rozumieniu przepiséw dotyczgcych
zamoéwien publicznych.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.
Zamawiajgcy moze odstgpié od podpisania umowy bez podania przyczyn.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
Zamawiajgcy odrzuci oferty nie spetniajgce warunkéw zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé odrzucenia oferty Wykonawcy z powodu
zaproponowania razgco niskiej stawki za realizacje przedmiotu zamdwienia. Stawka w ofercie
moze zostaé uznana za razgco niskg w szczegdlnosci gdy wyraznie odstaje od przyjetych dla
tego typu zamoéwien stawek rynkowych znanych Zamawiajgcemu lub jest nizsza o wiecej niz
30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy ma prawo zwrdcié
sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw
oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny, oraz ztozenie u Zamawiajgcego dowodow
potwierdzajgcych prawidtowos¢ wyliczenia ceny podanej w ofercie. Zamawiajgcy odrzuci
oferte Wykonawcy, ktdéry nie ztozyt wyjasnien, nie ztozy ich w wyznaczonym do tego terminie
lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami nie pozwoli ich
zaakceptowac. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej stawki, spoczywa na
Wykonawecy. Decyzja Zamawiajgcego w tym zakresie jest ostateczna.

Odstgpienie przez Zamawiajacego od podpisania umowy lub uniewaznienia postepowania lub
odrzucenie oferty, nie moze stanowi¢ podstawy do kierowania wobec niego roszczen.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.
Wykonawca przez ztozenie oferty potwierdza, ze zapoznat sie z trescig zapytania ofertowego
i akceptuje warunki w nim zawarte oraz uzyskat wszelkie informacje niezbedne do
przygotowania oferty.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg odmowi
podpisania umowy lub gdy podpisanie umowy z tym Wykonawcom stato sie niemozliwe
z innych przyczyn Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesSciowych i ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza powierzania wykonywania zobowigzan, wynikajgcych z umowy
osobom trzecim w zakresie innym niz okreslony w niniejszym zamodwieniu.
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m) W ramach umdwionego/zaoferowanego wynagrodzenia, przeniesienia na rzecz Zamawiajgcego

n)

autorskich praw majgtkowych do wszelkich materiatéow wytworzonych
w ramach umowy (,,utwory”), na co najmniej nastepujgcych polach eksploatacji, bez ograniczen
przedmiotowych, terytorialnych i czasowych, bez wzgledu na przeznaczenie: wytwarzanie
nieograniczonej ilosci egzemplarzy utworu z zastosowaniem technik: poligraficznych,
reprograficznych, informatycznych, fotograficznych, cyfrowych, na nosnikach
optoelektronicznych, fonograficznych, zapisu magnetycznego, audiowizualnych Ilub
multimedialnych; wprowadzanie do obrotu oryginatu albo egzemplarzy, najem lub uzyczenie
oryginatu albo egzemplarzy, na ktérych utwor utrwalono; wprowadzenie do pamieci komputera
i systeméw operacyjnych; rozpowszechnianie w sieciach informatycznych lub
teleinformatycznych, w tym w Internecie, w taki sposéb aby dostep do utworu przez osoby
trzecie byt mozliwy w wybranym przez nie miejscu i czasie; publiczne wykonanie, wystawienie,
wyswietlenie, odtworzenie, nadawanie, reemitowanie, w tym za posrednictwem sieci kablowych
i satelitarnych; wydawanie catosci lub fragmentéw utworu w publikacjach zbiorowych w postaci
ksigzkowej (albumy, katalogi, leksykony), wydawnictwach multimedialnych, samodzielnie lub
w wydaniach z utworami innych podmiotéw; wykorzystywanie w celach informacyjnych,
promocji i reklamy; nieodpfatne Ilub odptatne wypozyczenie lub udostepnienie
zwielokrotnionych egzemplarzy; opracowanie w szczegdlnosci polegajace na przerdbce, zmianie,
wykorzystaniu czesci, przemontowaniu utworu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zawarcia w umowie kar umownych za niewywigzanie sie
przez Wykonawce z jej postanowien, w szczegdlnosci w zakresie przestrzegania
harmonogramu zamdwienia oraz naruszenia postanowien dotyczgcych zakazu publikacji
informacji o spotkaniu, w tym zakresie dziatah oséb trzecich realizujgce niniejsze zamowienie
lub wykonujace jakiekolwiek czynnosci zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia.

8. Przetwarzanie danych osobowych:

Informacje na temat przetwarzania przez Zamawiajgcego w ramach zamédwienia danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych 2016/679 —
dalej jako ,,RODO”, w odniesieniu do:

Wykonawcy bedgcego osobay fizyczng, w tym prowadzgcego jednoosobowgq dziatalnosé
gospodarcza.

Petnomocnika Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng (w zakresie danych osobowych
zamieszczone w petnomocnictwie).

Osoby fizycznej (np. pracownika Wykonawcy) skierowanej do kontaktow w sprawie realizacji
zamowienia/realizujgcej zamowienie,

informujemy, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Organizacja Pracodawcéw Oséb
Niepetnosprawnych.

Przetwarzanie danych osobowych odbedzie sie w nastepujacych celach:

Wyboru Wykonawcy sposréd nadestanych ofert na podstawie czynnosci zmierzajgcych do
zawarcia umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
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zawarcia, wykonywania i zakorfczenia umowy z Wykonawca na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO
(w przypadku wyboru oferty),

realizacji obowigzkéw wynikajgcych z powszechnie obowigzujgcych przepiséw, w szczegélnosci
o podatkach, ubezpieczeniach spotecznych i zdrowotnych i rachunkowosci (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO),

ewentualnego dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami z tytutu realizacji
(przeprowadzenia) niniejszego zamdwienia oraz zawartej umowy, co stanowi prawnie
uzasadniony interes Administratora zgodnie z art. 6 ust. 1 lit.t F RODO realizacji
(przeprowadzenia) niniejszego zaméwienia oraz realizacji umowy na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) jakim jest realizacja
(przeprowadzenie) niniejszego zamdwienia i umowy,

prowadzenia dokumentacji projektu na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO). Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez
czas trwania projektu, a nastepnie przez okres dziesieciu kolejnych lat liczac od korica roku
w ktérym projekt sie zakorczyt. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedzie minister
wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4,
00-926 Warszawa, w ramach monitorowania i kontroli prawidtowosci realizacji Projektu. Innymi
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty swiadczace dla Administratora
ustugi informatyczne (hosting skrzynek mailowych), prawne, doradcze, ksiegowe - na podstawie
stosownych umow oraz podmioty upowaznione do otrzymania Pani/Pana danych osobowych na
podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa. Podanie danych osobowych niezbednych do
zawarcia i realizacji umowy jest warunkiem umownym, ich niepodanie bedzie skutkowaé
brakiem mozliwosci ztozenia oferty, zawarcia i realizacji umowy. W przypadku gdy jest Pani/Pan
pracownikiem Wykonawcy, podanie Pani/Pana danych osobowych moze byé obowigzkiem
wynikajagcym z Pani/Pana danych osobowych moze byé obowigzkiem wynikajgcym z relacji
stuzbowej lub innej pomiedzy Panig/Panem, a Wykonawca.

Przystuguje Pani/Panu prawo do:

dostepu do tresci swoich danych, zadania ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia ich
przetwarzania;

przenoszenia danych osobowych, tj. do otrzymania od Administratora informacji
o przetwarzanych danych osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie
nadajgcym sie do odczytu maszynowego, w zakresie, w jakim Pani /Pana dane sg przetwarzane
w celu zawarcia i wykonywania umowy w sposdb zautomatyzowany;

whiesienia sprzeciwu w przypadku przetwarzania danych na podstawie prawnie uzasadnionego
interesu Administratora;

whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/ Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO. Pani/Pana
dane osobowe nie bedy poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji w tym
profilowaniu oraz nie bedg przekazywane poza teren Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
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9. Termin i sposdb ztozenia ofert oraz sposéb komunikacji w trakcie postepowania:

Osobg do kontaktu ze strony Zamawiajgcego w kwestiach zwigzanych z postepowaniem jest Pan
Mariusz Bfachnio. Komunikacja w zakresie niniejszego postepowania odbywa sie wytgcznie droga
elektroniczng w jezyku polskim na adres: projekt@popon.pl . Ofertg nalezy ztozyé - w formie skanu -
na formularzu dotgczonym do niniejszego zapytania (zatacznik nr 1) wraz z oswiadczeniem (zatgcznik
nr 2) w terminie do 27 czerwca do godz. 09:00 (godzina odbioru korespondencji przez Zamawiajgcego)
na adres email: projekt@popon.pl. W przypadku zgdania przez Zamawiajacego dokumentéw
potwierdzajgcych tres¢ oswiadczen nalezy je ztozy¢é w terminie i formie wyznaczonych przez
Zamawiajgcego.
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