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Zapytanie ofertowe1 

na zadanie: 

„Szkolenia dla urzędników w  zakresie cyberbezpieczeństwa w ramach realizacji projektu 

Cyfrowa Gmina” 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Nazwa: Gmina Lubsza 

Adres: ul. Brzeska 16; 49-313 Lubsza 

NIP: 7471406277 

Telefon: + 48 77 411 86 30 

Faks: + 48 77 411 86 30 

e-mail: lubsza@lubsza.ug.gov.pl 

II. OPIS PRZEDMIOTU 

1. Przeprowadzenie szkolenia dla urzędników w  zakresie cyberbezpieczeństwa, które  ma na 

celu podniesienie kompetencji kadry urzędniczej w obszarze zagrożeń 

teleinformatycznych, podniesienie poziomu bezpieczeństwa informacyjnego w Urzędzie 

Gminy w Lubszy oraz Ośrodku Pomocy Społecznej, poznanie prawidłowej reakcji na 

cyberataki, poznanie podstawowych zasad i dobrych praktyk wykorzystywania technologii 

informatycznych oraz zdobycie umiejętności wykorzystania tej wiedzy w praktyce.  

Szkolenie powinno zawierać tematy z zakresu m. in.: 

1) ryzyka i modeli działań związanych z internetowymi oszustwami,  

2) rozpoznawania złośliwego oprogramowania,  

3) włamania, wymuszenia i innych przestępstw on-line, 

4) reagowania w przypadku podejrzenia cyberataku. 

 
O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają 

warunki: 

1. Informacje dotyczące wymagań w zakresie przeprowadzenia szkolenia: 

1)  Wykonawca w ramach wykonania usługi przygotuje harmonogram szkolenia oraz 

program szkolenia i dostarczy je w terminie nie później niż 3 dni roboczych przed dniem 

rozpoczęcia szkolenia do akceptacji przez Zamawiającego.  

2) Wykonawca przygotuje i zapewni materiały szkoleniowe dla każdego uczestnika 

szkolenia, pozwalające na samodzielną edukację z zakresu tematyki szkolenia (np. 

opracowania, wydruki materiałów szkoleniowych). Zamawiający dopuszcza 

dostarczenie dla każdego uczestnika szkolenia kompletu materiałów w formie 

elektronicznej, np. dokumenty w standardzie PDF, w miejsce materiałów papierowych. 

                                                           
1Postępowanie prowadzone jest bez zastosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 

z 2022 poz. 1710 ze zm.) – wartość zamówienia nie przekracza kwoty 130.000,00 zł. 
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3) Wykonawca dostarczy uczestnikom szkolenia ww. materiały szkoleniowe najpóźniej  

w przeddzień rozpoczęcia szkolenia. 

4) Materiały szkoleniowe oraz certyfikaty dla osób uczestniczących w szkoleniu muszą być 

odpowiednio oznakowane, jednoznacznie wskazujące na projekt i źródło jego 

finansowania.  

5) Wszelkie koszty opracowania materiałów szkoleniowych ponosi Wykonawca. 

6) Wykonawca w ramach otrzymanego wynagrodzenia zapewni uczestnikom szkolenia 

imienne certyfikaty potwierdzające ukończenie szkolenia i jego zakres. 

7) Zamawiający przewiduje przeprowadzenie szkolenia w siedzibie Zamawiającego, przez 

okres 14 dni roboczych od jego realizacji. 

8) Zamawiający przewiduje przeprowadzenie szkolenia dla dwóch grup po 18 i 19 osób 

(pracownicy Urzędu Gminy w Lubszy oraz Ośrodka Pomocy Społecznej w Lubszy). 

9) Czas trwania szkolenia minimum 3 godziny zegarowe dla każdej grupy. 

10) Wykonawca nie jest zobowiązany do zapewnienia uczestnikom szkolenia 

wyżywienia. 

11) Po przeprowadzonym szkoleniu Wykonawca dokonuje ewaluacji zadowolenia 

uczestników oraz efektywności szkolenia. 

12) Umożliwienie uczestnikom skorzystania z konsultacji po ukończeniu szkolenia. 

13) Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego przekazać praw i obowiązków 

wynikających z treści niniejszej umowy na rzecz osób trzecich.  

 

2. Wymagania dotyczące Wykonawcy: O udzielenia zamówienia mogą ubiegać się oferenci 

nie podlegający wykluczeniu spełniający warunki udziału w postępowaniu, tj.:  

1) Posiadają uprawnienia do przeprowadzania szkoleń.  

2) Wykonawca musi dysponować odpowiednim potencjałem technicznym niezbędnym do 

wykonania przedmiotu zamówienia. 

3) Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz. U. z 13 kwietnia 2022 r. 

poz. 835) o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego z postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy 

z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych wyklucza się:  

a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  

o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym  

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., 

o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  
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c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 

3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 

217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 

pkt 3 ppkt 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego. 

3. Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu, podlegać 

będą wykluczeniu z udziału w postępowaniu. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się 

za odrzuconą.  

4. Przewidywany czas realizacji szkolenia dla urzędników w zakresie cyberbezpieczeństwa 

do dnia 17 lipca 2023 r. 

5. Kody CPV 

80510000-2 Usługi szkolenia specjalistycznego 

III. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY CENOWEJ 

1. Oferent powinien stworzyć ofertę cenową na formularzu załączonym do niniejszego 

zapytania ofertowego. 

2. Do oferty należy dołączyć  

1) Kompletny, wypełniony formularz cenowo-ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do 

zapytania ofertowego, 

2) Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych stanowiące załącznik 

nr 2 do zapytania ofertowego. 

3. Oferta cenowa powinna być: 

1) opatrzona pieczątką firmową, 

2) zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP, 

3) zawierać cenę netto i brutto całego przedmiotu zamówienia, 

4) podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy, zgodnie z formą 

reprezentacji oferenta określoną w rejestrze handlowym lub innym dokumencie 

właściwym dla formy organizacji firmy oferenta 

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

IV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA PROPOZYCJI CENOWEJ 

1. Ofertę cenową należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Urząd Gminy w Lubszy,  

ul. Brzeska 16, 49-313 Lubsza, w zamkniętej kopercie z dopiskiem: OFERTA: „Szkolenia 

urzędników z zakresu cyberbezpieczeństwa w ramach projektu Cyfrowa Gmina” lub 

przesłać za pośrednictwem: poczty elektronicznej na adres lubsza@lubsza.ug.gov.pl lub 

faksem na nr (77) 4118630 lub poczty lub kuriera. Dopuszcza się również składanie ofert 

mailto:lubsza@lubsza.ug.gov.pl
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elektronicznie za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

Informacje dotyczące składania ofert za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności znajdują 

się na stronie internetowej Bazy: 

 https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc  

2. Termin składania ofert: 26.06.2023 r. do godz. 16:00.  

V. OCENA OFERT 

1. Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie kryterium : Cena – 100%. 

2.  Cenę za wykonanie zamówienia należy podać w formularzu oferty.  

3. Cena winna obejmować wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia. 

Wykonawca sporządzając ofertę powinien przewidzieć wszelkie okoliczności mogące mieć 

wpływ na cenę. 

VI. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH 

OSOBOWYCH  

1. Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych 

osobowych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1 – „RODO”) Zamawiający 

informuje, iż administratorem danych osobowych jest Wójt Gminy Lubsza, ul. Brzeska 16, 

49-313 Lubsza. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych, Pana 

Wojciecha Huczyńskiego, z którym w sprawach dotyczących przetwarzania danych 

osobowych można skontaktować się za pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem 

iod@opoczta.pl lub poczty tradycyjnej na adres: Urząd Gminy w Lubszy ul. Brzeska 16,  

49-313 Lubsza. 

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art.6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia; 

3. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy 

4. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

5. Posiada Pani/Pan: 

 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

 na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc
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 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 

w art.18 ust.2 RODO**; 

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

6. Nie przysługuje Pani/Panu: 

 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO." 

*    Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmiany 

wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy 

w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz 

jego załączników. 

**  Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w 

odniesieniu do przechowywania w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 

prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 

względy interesu publicznego Unii europejskiej lub państw członkowskich. 

VII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą. 

VIII. DODATKOWE INFORMACJE 

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta  zostanie uznana za 

najkorzystniejszą. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia zapytania na każdym z jego etapów 

bez podania przyczyny.  

3. Dodatkowe informacje udzielane są pod nr tel.: 77 411 86 30 – Informatyk – Katarzyna 

Koncewicz-Ciećkiewicz 

IX. ZAŁĄCZNIKI 

1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy, 

2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań, 
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3. Załącznik nr 3 - Wzór umowy. 

 

 

ZATWIERDZAM 

Bogusław Gąsiorowski 

Wójt Gminy Lubsza 

 

 

 

 

……………………………….… 

(podpis Kierownika Zamawiającego) 
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