. . .
E Europesiie NCBR» — Unia Europejska

Wiedza Edukacja Rozwdj

Zamawiajacy:
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Zrédto finansowania:
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ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 2/INTER/2023

(Zaproszenie do sktadania ofert)

Akademia WSB
ul. Cieplaka 1c
41-300 Dgbrowa Gornicza

Ustuga specjalistycznego ttumaczenia pisemnego z jezyka
polskiego na jezyk angielski monografii naukowych
z zakresu dyscypliny nauki o zarzadzaniu i jakosci

Wydatek realizowany w ramach Umowy o dofinansowanie
nr POWR.03.02.00-00-1028/16-00 z dn. 07.09.2017 .
w  ramach  projektu ,Interdyscyplinarne  Studia
Doktoranckie = Ekonomicznych i Spotecznych  Nauk
Stosowanych" wspodtfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach  Europejskiego  Funduszu
Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 22.06.2023 r.
do godz. 12:00 za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci
lub w zamknietej kopercie w Akademii WSB w Dgbrowie
Goérniczej, ul. Cieplaka 1c, 41-300 Dabrowa Gornicza,
Rektorat — pok. nr 103.

Zatwierdzono w dniu: 14.06.2023 r.
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ZAPYTANIE OFERTOWE:

Ustuga specjalistycznego ttumaczenia pisemnego z jezyka polskiego na jezyk angielski monografii
naukowych z zakresu dyscypliny nauki o zarzadzaniu i jakosci

Postepowanie prowadzone jest w trybie oceny i pordwnania ofert zgodnie z zasadag
konkurencyjnosci, opisang w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, z uwzglednieniem:

e zasady zachowania uczciwej konkurencji,

e zasady réwnego traktowania Wykonawcow,

e zasady przejrzystosci.

Zamawiajacy informuje, ze postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o ustawe z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, w zwigzku z czym nie jest mozliwe stosowanie
srodkéw odwotawczych okreslonych w ustawie.

DANE ZAMAWIAJACEGO
Akademia WSB,

ul. Cieplaka 1c,

41-300 Dabrowa Gérnicza,
NIP: 629-10-88-993,
REGON: 272653903.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE W POSTEPOWANIU. WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA

OFERTOWEGO

1. Wykonawca moze, zwrdcic sie do Zamawiajgcego, za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci
lub poczty elektronicznej na adres e-mail osoby wskazanej do kontaktu o wyjasnienie tresci
Zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy udzieli wyjasnien w terminie 3 dni roboczych liczac od dnia nastepnego po dniu
w ktorym wptyneto zapytanie Wykonawcy.

3. Zamawiajacy zamiesci tres¢ wyjasnien w Bazie Konkurencyjnosci.

4. Wykonawca zobowigzany jest s$ledzi¢ zapytanie ofertowe upublicznione w Bazie
Konkurencyjnosci w zakresie pytan i udzielonych odpowiedzi oraz wprowadzonych
ewentualnych zmian w tresci zapytania ofertowego.

5. Wykonawca moze wycofaé ztozong oferte. O tym fakcie Wykonawca zobowigzany jest
powiadomi¢ Zamawiajgcego drogg mailowa, na adres e-mail osoby wskazanej do kontaktu.
W przypadku braku informacji o wycofaniu oferty, oferta bedzie podlegac ocenie.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie wptynie po uptywie terminu sktadania ofert, lub dotyczy
udzielonych juz wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez
rozpatrzenia.

7. Wyjasnienia bedg stanowic integralng czesé zapytania ofertowego.

8. Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia: Aleksandra Tyszkiewicz-Staniowska, email:
astaniowska@wsb.edu.pl
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MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

Wszystkie oferty muszg zostaé dostarczone zgodnie z wymogami wskazanymi w ponizszym
ogtoszeniu oraz w nieprzekraczalnym terminie do dnia 22.06.2023 r. do godz. 12:00 (decyduje
data wptywu).

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci (zgodnie z instrukcjg
zamieszczong na stronie bazy konkurencyjnosci) lub w zamknietej kopercie na adres
Zamawiajgcego, tj.: Akademia WSB, ul. Cieplaka 1c, 41-300 Dgbrowa Gdrnicza, Rektorat — pok.
nr 103.

Oferty ztozone po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

10.

11.

Ustuga obejmuje specjalistyczne ttumaczenie pisemne z jezyka polskiego na jezyk angielski 3
monografii naukowych z zakresu nauk o zarzadzaniu i jakosci wraz z korektg jezykowa
ttumaczenia dokonang przez native speakera.

Szacuje sie, ze ttumaczonych bedzie 500 stron przeliczeniowych tekstéw, a dla celéw
zamoéwienia przyjmuje sig, iz jedna strona zawiera 1 800 znakéw ze spacjami.

Cena za strone ttumaczenia z jezyka polskiego na jezyk angielski powinna zawiera¢ w sobie
koszt korekty jezykowej dokonanej przez native speakera.

Liczba stron dla ttumaczen wykonywanych przez ttumacza wyliczana bedzie w edytorze Word,
jako suma "znakéw z pojedynczymi spacjami" przettumaczonego tekstu podzielona przez
1800, liczone dla tekstu w jezyku ttumaczenia, zaokraglane do jednego miejsca po przecinku.
Ttumaczenia pisemne z jezyka polskiego na jezyk angielski wraz z korektg jezykowa
wykonywane bedg w trybie zwyktym. Za tryb zwykly rozumie sie wykonanie 5 stron
ttumaczenia wraz z korektg w ciggu doby, ktdrej bieg rozpoczyna sie w tym samym dniu, jesli
tekst do ttumaczenia doreczony zostat Wykonawcy do godziny 14:00 oraz o godz. 08:00 dnia
nastepnego, jesli tekst do korekty doreczony zostat Wykonawcy po godzinie 14:00,
Przekazanie tekstéw do ttumaczenia oraz odbiér tekstow przettumaczonych nastepowac
bedzie przez osoby (pracownikéw Akademii WSB) upowaznione przez Zamawiajgcego.
Przekazanie tekstu do ttumaczenia i jego odbiér nastepowad bedzie w formie elektroniczne;j.
Kazde zwiekszenie danego zamodwienia o ttumaczenie o kolejne strony przestane
w trakcie realizacji zamowienia lub zmiane trybu ttumaczenia ze zwyktego na przyspieszony
lub ekspresowy, wymagac¢ bedzie uzgodnienia przez obie strony i wyznaczenia nowego
terminu na realizacje zamdwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania uktadu graficznego oryginatu, odtwarzania tabel i
wykonywania innych prac edytorskich zwigzanych z zachowaniem szaty graficznej oryginatu.
Przy formatowaniu Wykonawca powinien wzorowaé sie na tekscie oryginalnym, w zakresie
zastosowanej kursywy, pogrubionej czcionki itp. Niedopuszczalne jest wykonywanie
ttumaczen za pomoca programoéw stuzgcych do translacji tekstéw.

W przypadku watpliwosci native speakera co do przettumaczonego tekstu podczas jego
korekty, powinien on odniesc¢ sie do tekstu w jezyku polskim i dokona¢ korekty wzorujgc sie na
tekscie pierwotnym.

Kod CPV: 79530000-8 Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych.

INFORMACIJE DODATKOWE

1.

Wykonawcy nie bedzie wolno, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, wykorzystywac
przekazanych do ttumaczenia lub korekty tekstow w innych celach niz wykonanie umowy —
w czasie jej obowigzywania, jak i po jej wygasnieciu.
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2. Wykonawca zobowigzany bedzie do zabezpieczenia przekazywanych dokumentéw Zrédtowych

i ich ttumaczen przed dostepem do nich oséb nieuprawnionych.
Wykonawcy nie przystugujg wobec Zamawiajgcego roszczenia odszkodowawcze z tytutu

zlecenia przez Zamawiajgcego mniejszej ilosci ttumaczen i korekt.

W ramach wynagrodzenia Wykonawcy, z chwila odbioru przedmiotu umowy przez

Zamawiajgcego Wykonawca bedzie zobowigzany przenies¢ na Zamawiajgcego bezterminowo,

bez ograniczen terytorialnych, majgtkowe prawa autorskie do wytworzonych w ramach

umowy utwordw, w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach

pokrewnych (Dz. U.z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z pdzn. zm.) co najmniej na nastepujacych polach

eksploatacji:

1) utrwalanie i zwielokrotnianie w catosci lub czesci w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od
formatu, systemu lub standardu oraz utrwalanie i zwielokrotnianie takich zapiséw,
wiaczajagc w to sporzadzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporzadzanie tymi

kopiami,
2) wprowadzanie do obrotu,
3) wprowadzanie do pamieci komputera,
4) wprowadzanie do i rozpowszechnianie w Internecie,
5) udostepnienie takze w jakikolwiek inny sposdb, tak aby kazdy mégt miec¢ do niego dostep

W miejscu i czasie przez siebie wybranym, w szczegdlnosci np. elektroniczne udostepnianie
na zadanie,
6) wykorzystanie dla celéw edukacyjnych lub szkoleniowych.
Zamawiajgcy na skutek przeniesienia majgtkowych praw autorskich do utwordw, powinien
posiadac petne i wytaczne prawo do rozporzgdzania utworami w catosci, w dajgcych sie
wyodrebnic czesciach i korzystania z utwordw w zakresie okreslonym powyzej, w szczegélnosci
powinien by¢ uprawniony do dalszego przeniesienia autorskich praw majgtkowych w zakresie
nabytych praw autorskich majatkowych bez zgody Wykonawcy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy, w przypadku nienalezytego
Swiadczenia ustugi przez Wykonawce, w szczegdlnosci nieterminowego realizowania ustugi
przez Wykonawce lub jesli trzykrotnie w ciggu roku przettumaczony i skorygowany tekst
zostanie odrzucony przez wydawnictwo/czasopismo naukowe ze wzgledu na stabg jakos$c
ttumaczenia.
Wykonawca zastrzega sobie prawo do zgdania zmiany ttumacza i/lub native speakera w trakcie
trwania umowy w postaci osoby o nie nizszych kwalifikacjach i doswiadczeniu.

TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Miejsce wykonania przedmiotu zamdwienia: przedmiot zamdéwienia bedzie realizowany w
formie on-line.

2. Zakfadany termin realizacji przedmiotu zamdwienia: 31 lipiec 2023.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udziat w realizacji przedmiotu zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy:

1) w zakresie sytuacji ekonomicznej - znajdujgcy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajgcej wykonanie zamdwienia, tj. nie pozostajg w stanie likwidacji, upadtosci, ani
nie toczy sie wzgledem nich postepowania naprawcze, restrukturyzacyjne lub sanacyjne
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— dotyczy Wykonawcy — potwierdzenie spetnienia warunku - zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego;

2) w zakresie przetwarzania danych osobowych — Urzad Ochrony Danych Osobowych nie
natozyt na Wykonawce oraz na podwykonawce, przy pomocy ktérego zamierza realizowac
zamoéwienie kary pienieznej z uwagi na dziatanie niezgodnie z przepisami dotyczacymi
bezpieczenstwa i ochrony oséb fizycznych w zwigzku z procesami przetwarzania ich
danych osobowych — potwierdzenie spetnienia warunku - zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego;

3) w zakresie doswiadczenia — posiadajgcy min. 4 lata doswiadczenia na rynku polskim
w charakterze podmiotu gospodarczego zajmujgcego sie realizacjg ustug zgodnych z
przedmiotem zamowienia - potwierdzenie spefnienia warunku: zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego oraz wydruk w wtasciwego rejestru,

4) w zakresie posiadanego potencjatu — musi dysponowac nast. zespotem:

a) Ttumacz ( min. 3 osoby) — osoba wyznaczona do przettumaczenia tekstéw z jezyka
polskiego na jezyk angielski, powinna posiadaé¢ wyksztatcenie wyzsze, ukoriczone
studia z filologii angielskiej, posiada¢ doswiadczenie w ttumaczeniach tekstow (np.
monografia, artykut naukowy, raport itp.) z zakresu zarzadzania i/lub ekonomii.
Kazda osoba wskazana jako ttumacz, powinna wykaza¢ sie co najmniej szescioma
ttumaczeniami pisemnymi tekstdw o charakterze naukowym z zakresu zarzadzania
lub ekonomii, kazdy o minimalnej objetosci 12 stron standardowego arkusza
wydawniczego, wykonanym w ciggu ostatnich 2 lat poprzedzajgcych termin do
ztozenia oferty — opis spetnienia warunku: zatgcznik nr 3,

b) Native speaker (min. 1 osoba) — osoba wyznaczona do korekty przettumaczonego z
j. polskiego na j. angielski tekstu, dla ktorej jezyk angielski jest jezykiem ojczystym;
powinna posiada¢ wyksztatcenie wyzsze- lingwistyczne lub posiadaé co najmniej
jeden z certyfikatéw: TESOL, CELTA, TEFL, lub réwnowazny, doswiadczenie w
korekcie tekstow z zakresu zarzadzania i/lub ekonomii. Kazda osoba dokonujaca
proofreadingu powinna wykazac¢ sie co najmniej sze$cioma korektami pisemnymi
tekstéw o charakterze naukowym z zakresu zarzadzania lub ekonomii, kazdy o
minimalnej objetosci 12 stron standardowego arkusza wydawniczego, wykonanymi
w ciggu ostatnich 2 lat poprzedzajacych termin do ztozenia oferty oraz posiadac
certyfikat znajomosci jezyka polskiego na poziomie min. B1 wydany przez
Panstwowg Komisje Poswiadczenia Znajomosci Jezyka Polskiego jako Obcego badz
inng instytucje certyfikujgcg znajdujacy sie na liscie podmiotéw uprawnionych do
organizowania egzamindéw z jezyka polskiego jako obcego opublikowanej przez
Ministerstwo Edukacji i Nauki lub ukoriczone studia wyzsze na kierunku Polonistyka
lub Filologia Polska lub pokrewnym — opis spetnienia warunku: zatgcznik nr 4,

5) niepowigzani osobowo i kapitatowo z Zamawiajagcym — dotyczy Wykonawcy -
potwierdzenie spetnienia warunku- zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy oceni spetnienie przez Wykonawce warunkédw udziatu w postepowaniu
stwierdzeniem ,,spetnia” lub ,,nie spetnia”, w oparciu o wymagane dokumenty i zawarte w nich
informacje.

VIIl.  SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ na formularzach stanowigcych zataczniki
do niniejszego zapytania ofertowego.
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Zataczniki do zapytania ofertowego stanowig jego integralng czes¢ i nie mogg zostac
zmienione.

Wykonawca, przystepujac do udziatu w postepowaniu, akceptuje tym samym tres¢ wszystkich
zatgcznikow.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig zapytania ofertowego.

Oferta sktadana poprzez Baze Konkurencyjnosci winna by¢ sporzagdzona zgodnie z zasadami
Bazy Konkurencyjnosci (wszystkie dokumenty powinny by¢ ztozone w formie dokumentowej,
np. w formie skanu, w formacie PDF. Zamawiajacy nie wymaga aby dokumenty byty opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym).

Oferta sktadana poza Bazg Konkurencyjnos$ci winna by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Wskazane jest aby oferta byta przygotowana w sposéb uniemozliwiajacy
jej dekompletacje

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobe lub osoby reprezentujgce Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze, bgdz osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli osoba lub osoby podpisujgce oferte (reprezentujgce Wykonawce) dziatajg na podstawie
petnomocnictwa, petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$é
z oryginatem, musi zosta¢ dotgczone do oferty.

Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajgca jakakolwiek tres¢ byta podpisana lub
parafowana przez Wykonawce.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszg by¢
parafowane przez Wykonawce.

Wszystkie dokumenty, tj. dyplomy, referencje, ztozone w formie kopii/ksera/skanu winny by¢
poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Oferty niekompletne lub Zle skonstruowane bedg odrzucone i nie bedg podlegaé ocenie przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy uprzednio wezwie Wykonawcéw do uzupetnienia brakéow
w terminie 3 dni roboczych.

Wymaga sie, aby oferta, ktdra bedzie sktadana poza Bazg Konkurencyjnosci byta dostarczona
w nieprzejrzystych i zapieczetowanych kopertach, uniemozliwiajacych odczytanie jej
zawartosci bez ich uszkodzenia. Powinna by¢ opatrzona dopiskiem: Ustuga specjalistycznego
tlumaczenia pisemnego z jezyka polskiego na jezyk angielski monografii naukowych z
zakresu dyscypliny nauki o zarzadzaniu i jakosci - ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/INTER/2023 .-
Nie otwierac do dnia 22.06.2023 r. do godz. 12:00.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czesciowych.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest wskazac¢ cene wyrazong w polskich ztotych zgodnie z wzorem
formularza oferty stanowigcym Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Pod pojeciem kwoty brutto nalezy rozumieé¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamoéwienia, co dla o0séb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oznacza
wynagrodzenie, nalezne Wykonawcy za ustuge, stanowigce catos¢, obejmujacg takze te czesc,
ktdrg Zamawiajgcy ma obowigzek potracic (odliczy¢) na zobowigzania prawno-podatkowe.
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19.
20.
21.
22.

23.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za kwalifikacje podatkowg i rachunkowg dokonanga
przez Wykonawce, ktéry sktadajgc oferte powinien zweryfikowaé powyzsze okolicznosci.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j.

Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawcy bedacy przedsiebiorcami zobowigzani sg dotgczy¢ do oferty aktualny odpis
z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej.
Poprzez ztozenie oferty, Oferent wyraza zgode na podanie do wiadomosci pozostatych
Oferentéw szczegétdow oferty. Wykonawca ma prawo zastrzec poufno$¢ informacji
stanowigcych tajemnice jego przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy
nalezy oznaczy¢ w sposdb wyraznie okre$lajgcy wole ich utajnienia. Wskazane jest
wyodrebnienie dokumentéw zawierajgcych zastrzezone informacje. Brak zastrzezenia
traktowany bedzie jako zgoda na ujawnienie tresci oferty w catosci.

OTWARCIE OFERT. WARUNKI ODRZUCENIA OFERT

1.

2.

Zamawiajgcy dokona weryfikacji i oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej
zgodnosci z trescig zapytania ofertowego.
Oferta zostanie odrzucona, jesli:

e jejtres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

e zostanie ztozona po terminie,

e nie wykazano spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

e jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

e jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

e jest przygotowana niezgodnie z punktem VIII zapytania ofertowego — Sposéb
przygotowania oferty (np. brak zatgcznikdw, brak podpiséw na zatgcznikach, brak
kompletnych danych w zatgcznikach, wymaganych dodatkowych dokumentéw),
a braki nie zostaty uzupetnione we wskazanym terminie,

e cena zostata wskazana niezgodnie z formularzem ofertowym oraz pkt XlI zapytania
ofertowego — Kryteria oceny ofert,

e koperta z ofertg na skutek nieoznaczenia jej w sposdb wskazany w punkcie VIII
zapytania — Sposdb przygotowania oferty, zostanie otwarta przed datg otwarcia ofert
przez Komisje Zamawiajgcego powotang do weryfikacji i oceny ofert.

Zamawiajgcy moze w toku weryfikacji i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcdéw wyjasnied oraz
uzupetnien dokumentow dotyczacych tresci ztozonych ofert. Zamawiajgcy odrzuci oferte
Wykonawcy, ktéry nie ztozy wyjasnien w wyznaczonym terminie lub jezeli dokonana ocena
wyjasnied wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera informacje
nieprawdziwe lub niemozliwe do udokumentowania.

W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajgcy przyjmuje kwote
wpisang stownie.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu.

Zadne informacje dotyczace procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostang ujawnione
Wykonawcom lub innym osobom, niezaangazowanym w proces oceny i wyboru oferty.
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INFORMACIJE O WYKLUCZENIACH
Z udzialu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo i kapitatowo

z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania

miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace

w szczegoblnosci na:

uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z ofertg Zatacznika nr 5 do zapytania

ofertowego nr 2/INTER/2023. Brak ztozenia zatgcznika skutkowaé bedzie wykluczeniem

Wykonawcy.

KRYTERIA OCENY OFERT
1. Ocenie beda podlegaty oferty, ktore:

1) zostaty ztozone przez Wykonawcow, ktérzy spetniajg  warunki udziatu
W postepowaniu;
2) nie zostaty odrzucone.
Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o nastepujace kryteria:

a) Kryterium ,Cena” - cena jednostkowa brutto za 1 strone, zaoferowana przez
Wykonawce — max 60 pkt (waga 60 %) - oferty zostang ocenione przelicznikiem:

P= (Cn/Co) x 60 pkt, gdzie: P — liczba otrzymanych punktéw, Cn — najnizsza cena brutto,
Co — cena brutto oferty ocenianej.

b) Kryterium , doswiadczenie ttumacza”— max 20 pkt (waga 20%) — doswiadczenie
ttumacza rozumiane jako liczba zrealizowanych ttumaczen pisemnych tekstéw o
charakterze naukowym z zakresu zarzadzania lub ekonomii, kazdy o minimalnej objetosci
12 stron standardowego arkusza wydawniczego, wykonanym w ciggu ostatnich 2 lat
poprzedzajgcych termin do ztozenia oferty
Wartos¢é punktowa przyznawana wg zasady:

e 6 ttumaczen —5 pkt.,
o 7-8 ttumaczen — 10 pkt.,
e Powyzej 8 ttumaczen — 20 pkt.

Uwaga! Zamawiajacy oceni doswiadczenie kazdej osoby, ktérg Wykonawca wskaze w ofercie
jako ttumacza i przyzna punkty Wykonawcy w oparciu o wynik ttumacza, ktéry posiada
najnizsze doswiadczenie

c) Kryterium ,doswiadczenie native speakera”— max 20 pkt (waga 20%) — doswiadczenie
native speakera rozumiane jako liczba korekt jezykowych z zakresu zarzadzania lub
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ekonomii, kazda o minimalnej objetosci 12 stron standardowego arkusza wydawniczego,
wykonanych w ciggu ostatnich 2 lat poprzedzajgcych termin do ztozenia oferty
Wartos¢ punktowa przyznawana wg zasady:

e 6 ttumaczen —5 pkt.,
e 7-8 ttumaczen — 10 pkt.,
e Powyzej 8 ttumaczen — 20 pkt.

3. Wykonawcy zostang ocenieni wedtug wzoru:

X pkt. Kryterium ,cena brutto” + Y pkt. Kryterium , doswiadczenie ttumacza” + Z pkt.
Kryterium ,,doswiadczenie native speakera” = liczba uzyskanych punktow.

4. Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. taczna suma punktdéw otrzymana przez
Wykonawce stanowi¢ bedzie sume punktdw uzyskanych za kryterium ,,cena brutto”, kryterium
,doswiadczenie ttumacza” oraz kryterium ,, doswiadczenie native speakera”.

5. Zamawiajgcy przy dokonaniu wyboru Wykonawcy bedzie kierowat sie elementarnymi
zasadami obowigzujgcymi na wspolnotowym, jednolitym rynku europejskim, tj.:

1) Zasadg przejrzystosci i jawnosci prowadzonego postepowania;

2) Zasadg uczciwej konkurencji;

3) Zasadg swobody przeptywu kapitatu, towardw, doébr i ustug;

4) Zasadg niedyskryminacji i rownego traktowania Wykonawcow na rynku.

XIl. WYBOR WYKONAWCY
1. Do realizacji zaméwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktory:
e nie zostat wykluczony z postepowania,
e spetnit warunki udziatu w postepowaniu,
e jego oferta nie zostata odrzucona,
e jego oferta uzyskata najwiekszg liczbe punktéw.

2. Jezeli nie bedzie mozliwe dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt,
ze ztozone oferty otrzymaty taka samg liczbe punktow, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
do ztozenia ofert uzupetniajgcych. Ztozenie oferty uzupetniajgcej polega¢ bedzie na
przedstawieniu nowej propozycji cenowej, jednak nie wyzszej niz zaoferowana w ofercie
pierwotnej.

3. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odmoéwi podpisania umowy na realizacje zamdwienia,
Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktéry zajat kolejne (drugie) miejsce na liscie rankingowe;.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli cena oferty, ktéra
zostata wybrana jako najkorzystniejsza przewyisza kwote jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia.

5. Informacje o wyniku postepowania Zamawiajgcy upubliczni w Bazie Konkurencyjnosci.

Xill. DODATKOWE INFORMACIE
1. Wybrany Wykonawca ma obowigzek skontaktowac sie z Zamawiajgcym w terminie 7 dni
roboczych od momentu powiadomienia go o wybraniu jego oferty, w celu uzgodnienia
wszystkich kwestii koniecznych do wykonania zaméwienia.
2. Zamawiajgcy ma mozliwos¢ na kazdym etapie postepowania do:
e zmiany lub odwotania postepowania,
e zmiany lub odwotania warunkéw postepowania,
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e zmiany tresci ogtoszenia i/lub zapytania ofertowego,
e uniewaznienia lub zamkniecia postepowania bez podania przyczyny na kazdym etapie
postepowania.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ niezrealizowania catosci zamdwienia. Powodem moga byé
wprowadzone zmiany do wniosku o dofinansowanie projektu lub inne sytuacje
uniemozliwiajace realizacje catosci lub czesci projektu.

4. W ramach sktadania wniosku o ptatnos¢ oferty mogg zostac przekazane w celu weryfikacji do
wtasciwej instytucji publiczne;j.

5. Zamawiajacy oswiadcza, iz ustugi objete zapytaniem sg realizowane w ramach srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

6. Wykonawca zapewni przestrzeganie polityki rownych szans, w szczegdlnosci stosowanie jezyka
rownosciowego oraz uwzglednienie kwestii rownosci szans podczas realizacji zaméwienia.

7. Wykonawca przystepujacy do udziatu w postepowaniu zobowigzany jest przedtozyc
oswiadczenie, iz:

- zapoznat sie z trescig dotgczonej do niniejszego zapytania ofertowego Klauzuli informacyjnej-
zatacznik nr 6 — oswiadczenie sktadane w ramach zatacznika nr 2.

- wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016. str. 1) (RODO) wobec o0sdb fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia w niniejszym postepowaniu — oswiadczenie sktadane w ramach zatgcznika nr 2.

8. Wszelkie informacje dotyczace zamdwienia, zawarte w zapytaniu ofertowym, ktére nie zostaty
podane do wiadomosci publicznej, a takze wszelkie informacje prawne, organizacyjne,
handlowe, technologiczne i techniczne, dotyczgce Zamawiajgcego lub zamdwienia, niepodane
do wiadomosci publicznej, ktére uczestnik postepowania uzyska w zwigzku z uczestnictwem
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
Zamawiajgcego i nie mogg by¢ ujawniane przez uczestnikdw postepowania, ani przekazywane
osobom trzecim bez zgody Zamawiajacego. Wyzej opisane informacje poufne mogg byc
wykorzystane wytacznie w celu przygotowania oferty i udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia.

9. Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia zakorficzenia postepowania, nie dtuzej niz 30 dni liczac
od dnia kiedy uptynat termin do sktadania ofert. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
przedtuzenia terminu zwigzania ofert3. W tym celu moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy
o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu o wskazany okres, nie dtuzej jednak niz 60 dni.

10. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.

XIV.  ZMIANY TRESCI/WARUNKOW/POSTANOWIEN UMOWY
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wytonionemu w niniejszym
postepowaniu zamoéwien dodatkowych i/lub uzupetniajgcych w wysokosci nieprzekraczajacej
50 % wartosci zamdwienia okreslonej w umowie zawartej z Wykonawca, polegajacych na
zwiekszeniu ilosci stron do ttumaczenia z korekty, z uwzglednieniem stawki okreslonej
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w ofercie. Ztozenie zamoéwienia dodatkowego wymaga zachowania formy pisemnej pod

rygorem niewaznosci.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢é dokonania istotnych zmian postanowien umowy

w zakresie terminu realizacji umowy (w przypadku, gdy nie jest mozliwe zrealizowanie

przedmiotu zaméwienia w okreslonym w umowie terminie z przyczyn nie wynikajgcych

bezposrednio z winy Wykonawcy, Zamawiajacy moze wydtuzy¢ termin realizacji umowy);

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie

ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku:

a) wystgpienia zmian w powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa, w zakresie majacym
wplyw na realizacje umowy;

b) omytek pisarskich;

c) wystgpienia sytuacji losowych;

d) wystgpienia sytuacji nadzwyczajnych, w szczegdlnosci wynikajgcych z aktualnego
zagrozenia epidemiologicznego.

Zmiana Wykonawcy jest dopuszczalna w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia,

upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego

przedsiebiorstwa, o ile nowy Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie

zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych

Zmian umowy.

Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy.

LISTA DOKUMENTOW/OSWIADCZEN WYMAGANYCH OD WYKONAWCY
W celu spetnienia przez Wykonawce warunkéw formalnych udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamodwienia, obligatoryjnym jest ztozenie:

1)
2)

3)

6)

Zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego nr 2/INTER/2023 — Formularza oferty,

Zatacznika nr 2 do zapytania ofertowego nr 2/INTER/2023 - Oswiadczenia
o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu,

Zatacznikdow nr 3 do zapytania ofertowego nr 2/INTER/2023 — CV osdb wskazanych do
wykonania zadania jako TLUMACZ (3 osoby) oraz potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem
kopie dyploméw, certyfikatow i innych dokumentéw oséb wskazanych do realizacji
zamowienia,

Zatacznika nr 4 do zapytania ofertowego nr 2/INTER/2023 — CV osoby wskazanej do wykonania
zadania jako NATIVE SPEAKER oraz potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dyplomu,
certyfikatéw i innych dokumentéw osoby wskazanej do realizacji zamdwienia,

Zatacznika nr 5 do zapytania ofertowego nr 2/INTER/2023 — Os$wiadczenia o braku powigzan
kapitatowych i osobowych Wykonawcy z Zamawiajgcym.

Aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub ewidencji — dotyczy przedsiebiorcow.

Strona11z11



