[image: ]

	
ZAPYTANIE OFERTOWE
O ORGANIZACJĘ WYDARZENIA GOSPODARCZEGO


w ramach Projektu „Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w województwie pomorskim”
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej – Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 2: Przedsiębiorstwa, Działania 2.3: Aktywność eksportowa”
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	ZAMAWIAJĄCY

	
	Regionalna Izba Gospodarcza Pomorza
Al. Grunwaldzka 82, 80-244 Gdańsk
KRS: 311830, NIP: 9571003947
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	Wspólny Słownik Zamówień (CPV):


	
	CPV: 63510000-7 – Usługi biur podróży i podobne
CPV: 79952000-2 – Usługi w zakresie organizacji imprez
CPV: 66510000 -8 – Usługi ubezpieczeniowe 
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	PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

	
	Kompleksowa organizacja wydarzenia gospodarczego obejmującego wyjazd 5-6 osób, zwanych dalej Uczestnikami (w tym 1 przedstawiciela Zamawiającego), do Rygi (Łotwa) 
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	SZCZEGÓŁOWE WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA

	
	Zakres zamówienia zawiera organizację:
Zakres zamówienia zawiera organizację:
1) Przelotu z Portu Lotniczego Gdańsk im. Lecha Wałęsy do Portu Lotniczego w Rydze(wylot z Gdańska 18.06.2023 r.) i z Rygi do Portu Lotniczego w Gdańsku im. Lecha Wałęsy (wylot z Rygi 22.06.2023 r.) na następujących warunkach:
i. Zakup biletów na przelot, z maksymalnie 1 przesiadką, bez zmiany lotniska przesiadkowego, z Portu Lotniczego Gdańsk im. Lecha Wałęsy do Portu Lotniczego w Rydze, cała podróż (wraz z przesiadką) będzie trwać nie dłużej niż 6 godz.,
ii. Zakup biletów na przelot, z maksymalnie 1 przesiadką, bez zmiany lotniska przesiadkowego, z Portu Lotniczego Portu Lotniczego w Rydze do Portu Lotniczego Gdańsk im. Lecha Wałęsy, cała podróż (wraz z przesiadką) będzie trwać nie dłużej niż 6 godz.,
b) Bilet lotniczy dla każdego Uczestnika będzie obejmował jedną sztukę bagażu podręcznego i jedną sztukę bagażu rejestrowego do odprawy o wadze minimalnej 20 kg.
c) Doręczenie Zamawiającemu biletów lotniczych (potwierdzeń opłacenia rezerwacji) nastąpi w terminie do 3 dni przed planowanym wylotem w formie elektronicznej na wskazane przez Zamawiającego adresy e-mail,
d) Odprawa uczestników na wszystkie przeloty będzie przeprowadzona przez Wykonawcę, chyba że odprawa elektroniczna nie jest dostępna; Wykonawca doręczy Zamawiającemu karty pokładowe wszystkich Uczestników co najmniej 2 dni przed planowanym wylotem,
e) Każda ewentualna zmiana w zakresie ilości bagażu, liczby osób lub zmiany na inne osoby obciąża Zamawiającego zgodnie z cennikiem operatora lotniczego.

2) [bookmark: _Hlk106017286]Zakwaterowania w Rydze przez cały okres pobytu na następujących warunkach:
a) [bookmark: _Hlk106016530]Zakwaterowanie wszystkich Uczestników w jednym hotelu (tym samym przez cały okres pobytu) o standardzie min. 4*,
b) Zakwaterowanie w pokojach jednoosobowych z prywatną łazienką i toaletą. 
c) Każdego dnia pobytu bezpłatnie śniadanie (typu kontynentalnego lub bufet) dostępne w hotelu w godzinach minimum od 7:00 do 9:00. 
przy czym:
d) Hotel nie będzie żądał od Uczestników na etapie zakwaterowania jakichkolwiek zabezpieczeń/depozytów (np. w formie blokady na karcie kredytowej), 
e) W hotelu dostępna będzie dla Uczestników usługa nieodpłatnego drukowania/kopiowania dokumentów,
f) Wykonawca przekaże Zamawiającemu potwierdzenie dokonania rezerwacji hotelu przed planowanym wyjazdem w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany przez Zamawiającego.
3) Ubezpieczenie Uczestników i ich bagażu na okres podróży i pobytu w zakresie:
i. następstw nieszczęśliwych wypadków – na kwotę min. 50.000 PLN
ii. kosztów leczenia, ratownictwa i transportu (w tym kosztów hospitalizacji, transportu do placówki medycznej zagranicą oraz kosztów transportu do Rzeczpospolitej Polskiej do miejsca zamieszkania lub placówki medycznej wskazanej przez Uczestnika lub służby medyczne lub do miejsca zamieszkania Uczestnika w okresie ochronnym rozpoczynającym się, w tym także z powodu zachorowania na Covid-19) od chwili rozpoczęcia podróży transportem lotniczym i kończącym się w momencie przybycia Uczestnika do Portu Lotniczego Gdańsk im. Lecha Wałęsy bez ograniczeń odpowiedzialności ubezpieczyciela, tj. bez franszyz i wkładu własnego, na sumę ubezpieczenia w wysokości min. 500.000 PLN
iii. odpowiedzialności cywilnej w wysokości min. 100.000 PLN
iv. ubezpieczenie bagażu każdego Uczestnika wyjazdu: bagaż uszkodzony lub utracony min.3.000 PLN
b) Zamawiający wyklucza zawarcie umów ubezpieczenia z udziałami własnymi Uczestników.
c) Doręczenie Zamawiającemu polis ubezpieczeniowych, o których mowa w pkt. 3 ppkt 1) lit. od a) do d), w terminie do 3 dni przed planowanym wylotem w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany przez Zamawiającego.
4) Transport bezpośredni dla wszystkich Uczestników busem lub taxi (lub podobne) bez dodatkowej opłaty:
a) z lotniska do hotelu w dniu przyjazdu (wraz z bagażami),
b) w dniu wyjazdu z hotelu na lotnisko (wraz z bagażami),
5) Organizację wydarzenia w Rydze dla wszystkich uczestników wydarzenia wraz z opieką merytoryczną:
i. Zapewnienie wejścia na konferencję „Ports 4.0. Conference in Riga”, 
ii. Kompleksowa organizacja min. 3 spotkań biznesowych 
iii. Study tour visit po porcie w Rydze
iv. Zapewnienie przez cały okres trwania wizyty przedstawiciela na miejscu.

Dodatkowe warunki realizacji Zamówienia:
6) Zamawiający przekaże Wykonawcy, z którym zostanie zawarta umowa, ostateczną liczbę oraz listę Uczestników w dniu zawarcia umowy. Lista Uczestników zostanie przekazana Wykonawcy na adres e-mail wskazany Umowie, przy czym Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie potwierdzić otrzymanie listy. 
7) W przypadku rezygnacji uczestnika z wyjazdu, niezależnie od przyczyn, Zamawiającego obciążają (zamiast wynagrodzenia) rzeczywiście poniesione przez Wykonawcę (i niemożliwe do odzyskania od dostawców) koszty zakupu świadczeń dla tego Uczestnika, pod warunkiem ich udokumentowania przez Wykonawcę (takie jak poniesione przez Zamawiającego koszty biletów, zakwaterowania, ubezpieczenia), nie wyższe jednak niż wartość oferowanego wynagrodzenia. Wykonawca udokumentuje także, że odzyskanie tych kosztów od dostawców nie było możliwe.   
8) W przypadku zmiany Uczestników (zmiany nazwisk) Zamawiającego obciążają dodatkowe koszty poniesione przez Wykonawcę w związku z takimi zmianami wyłącznie w wysokości wynikającej z cennika – odpowiednio - przewoźnika/hotelu, pod warunkiem udokumentowania przez Wykonawcę ich poniesienia. 
9) Wykonawca będzie dostępny pod telefonem 24h/dobę na wypadek konieczności kontaktu z Wykonawcą w związku z realizacją Zamówienia w okresie od 2 h przed wylotem Uczestników z Polski do 2h po powrocie Uczestników do Polski.  
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	WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

	
	Ofertę może złożyć Wykonawca, który: 
1) posiada uprawnienia do realizacji usług będących przedmiotem zamówienia, które są wymagane przepisami prawa, co Wykonawca potwierdzi, składając oświadczenie zawarte w formularzu oferty,

2) w ciągu ostatnich 24 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności przez Wykonawcę jest krótszy to w tym okresie) zrealizował na zlecenie co najmniej 2 usługi, z których każda obejmowała łącznie: zakup biletów lotniczych, usług hotelowych i ubezpieczeniowych (każdorazowo dla co najmniej min. 5 osób) (ww. termin jest zachowany, jeżeli przed jego upływem usługa została zakończona).

Na potwierdzenie spełnienia ww. warunku Wykonawca uzupełni w formularzu ofertę tabelę przedstawiającą wymagane doświadczenie oraz udokumentuje je, załączając do oferty:
- referencje wystawione przez zleceniodawcę lub
- protokoły zdawczo odbiorczy wykonania usługi,
z których wynikać będzie spełnienie wszystkich określonych powyżej wymagań, tj.: termin zakończenia realizacji usługi, przedmiot usługi (rodzaj świadczeń objętych usługą: zakup biletów lotniczych, usług hotelowych, ubezpieczeniowych oraz organizacja spotkań) oraz liczba osób biorących udział w wyjeździe. 
Jeżeli z ww. dokumentów nie będą wynikać wszystkie wymagane dane, to dodatkowo należy dołączyć do oferty dodatkowe dokumenty (inne jednak niż oświadczenie własne wykonawcy) zawierające wszystkie brakujące informacje (takie jak np.: faktury, umowy, zamówienia). Oznacza to, że jeżeli np. z referencji nie wynika liczba uczestników wydarzenia, a taka informacja jest zawarta w fakturze VAT wystawionej przez Wykonawcę, to do oferty można dołączyć referencje oraz fakturę VAT dotyczące danej usługi. 
Warunki udziału w postępowaniu podlegają ocenie według zasady spełnia/nie spełnia.
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	WYKLUCZENIE Z POSTĘPOWANIA

	
	Zamówienie nie może być udzielone podmiotom powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą polegające w szczególności na:
a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej
b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d. pozostawaniu w związku małżeńskim w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Potwierdzeniem spełnienia warunku jest złożenie oświadczenia w ramach formularza oferty.
Wykonawcy, którzy nie złożą ww. oświadczenia lub Wykonawcy powiązani z Zamawiającym podlegają wykluczeniu. 
Zamówienie może być udzielone Wykonawca, który nie podlega wykluczeniu w związku z art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.U. z 2022 r. poz. 835). Wykonawca złoży oświadczenie w tym przedmiocie w formularzu oferty. 
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	KRYTERIA OCENY OFERT

	
	Cena brutto - 100 %

	
	W ofercie należy podać cenę jednostkową (wynagrodzenie) netto i brutto (z VAT – jeżeli ma zastosowanie) za realizację Usługi w zakresie obejmującym 1 uczestnika Wydarzenia.

Cena ta będzie przedmiotem oceny i podstawą ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy, które ostatecznie będzie stanowić iloczyn ceny jednostkowej brutto oraz liczby uczestników uczestniczących w Wydarzeniu.
Ww. stawka będzie obowiązywać przez okres obowiązywania umowy i będzie stanowić podstawę ustalania ostatecznego wynagrodzenia należnego Wykonawcy. Ostateczna wartość wynagrodzenia będzie zależna od liczy Uczestników Wydarzenia i będzie ustalona jako iloczyn stawki jednostkowej oraz liczby Uczestników. 
Ocena zostanie dokonana według wzoru: W = 100 x (NW/OW), gdzie:
· NW – najniższe wynagrodzenie spośród ofert złożonych przez Wykonawców (niepodlegających odrzuceniu)
· OW – wynagrodzenie oferowane przez Wykonawcę w ocenianej ofercie.
gdzie:
NC – najniższa cena brutto spośród ofert złożonych przez Wykonawców (niepodlegających odrzuceniu)
OC – cena brutto realizacji usługi oferowana przez Wykonawcę w ocenianej ofercie.
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	SPOSÓB SKŁADANIA OFERT

	
	1) Oferty należy składać w terminie wskazanym w ogłoszeniu o zapytaniu ofertowym, tj. do dnia 13.06.2023 r. 
2) Termin składania ofert jest zachowany, jeżeli przed jego upływem oferta wpłynie (zostanie doręczona) do Zamawiającego.
3) Oferty mogą być składane: 
a. w formie pisemnej – ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie oznaczonej tytułem: „Oferta na organizację wydarzenia gospodarczego w Rydze” w siedzibie Zamawiającego pod adresem: Regionalna Izba Gospodarcza Pomorza, al. Grunwaldzka 82, 80-244 Gdańsk (Centrum Handlowe Manhattan, 3 piętro) od poniedziałku do piątku (z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godz. 9:00-16:00.
b. za pośrednictwem poczty elektronicznej – ofertę należy przesłać na adres e-mail: biuro@rigp.pl. W takim wypadku wymagane jest załączenie do wiadomości e-mail skanów prawidłowo wypełnionego i podpisanego zgodnie z zasadami reprezentacji formularza oferty oraz załączników (wszystkich dokumentów, które należy załączyć do oferty). 
c. za pośrednictwem portalu https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ - należy wprowadzić skany prawidłowo wypełnionego i podpisanego zgodnie z zasadami reprezentacji formularza oferty oraz załączników (wszystkich dokumentów, które należy załączyć do oferty). 
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	SPOSÓB SPORZĄDZENIA OFERTY

	
	1) Ofertę należy sporządzić:
1. na piśmie,
2. w języku polskim,
3. na formularzu, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, w którym należy uzupełnić wszystkie rubryki/pola do wypełnienia,
4. składając podpisy pod oświadczeniami zawartymi w formularzu oferty.
5. Określając cenę należy uwzględnić następujące warunki:
a. Określona w ofercie stawka jest wynagrodzeniem ryczałtowym brutto (z VAT jeżeli ma zastosowanie) i obejmuje wszelkie koszty i wydatki Wykonawcy związane z realizacją usługi i spełnieniem warunków określonych w niniejszym zapytaniu, w tym koszty zakupu wszystkich świadczeń na rzecz uczestników (lotów, zakwaterowania, ubezpieczenia, spotkań, transportu, itp.).
b. Wynagrodzenie jest niezmienne przez okres obowiązywania Umowy i nie podlega podwyższeniu w razie zmiany jakichkolwiek okoliczności. 
c. Wynagrodzenie będzie płatne na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego. 
d. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 30 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania płatności w terminie późniejszym niż 30 dni, jeśli nie będzie posiadał środków od Beneficjenta przeznaczonych na finansowanie Projektu. W takim wypadku Wykonawcy nie przysługują odsetki z tytułu opóźnienia.
2) W przypadku złożenia oferty przez spółkę cywilną, ofertę podpisują wszyscy wspólnicy spółki cywilnej lub do oferty należy dołączyć dokument potwierdzający uprawnienie osoby/osób podpisujących ofertę do działania w imieniu wszystkich wspólników spółki cywilnej. Warunki udziału w postępowaniu, określone w niniejszym zapytaniu, muszą być spełnione przez ww. wykonawców działających łącznie w ramach spółki cywilnej.
3) Jeżeli zaoferowana cena wydaje się rażąco niska w stosunku do wartości przedmiotu zamówienia lub budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym, Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny. 
4) W przypadku gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie jest niższa o co najmniej 30% od wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu Zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w pkt. 3, i złożenie dowodów, chyba że rozbieżność wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia.
5) Wyjaśnienia, o których mowa w pkt. 3-4 powyżej, mogą dotyczyć w szczególności:
a) ceny zakupu przez Wykonawcę świadczeń objętych zamówieniem;
b) zgodności tych świadczeń z zapytaniem ofertowym.
6) Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.
7) Zamawiający może odrzucić ofertę, jeżeli Wykonawca nie udzieli wyjaśnień, o których mowa w pkt. 5 lub jeżeli przedstawione wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie ceny lub kosztu. 
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	ZAŁĄCZNIKI DO OFERTY

	
	Do oferty należy dołączyć:
a. dokumenty potwierdzające uprawnienie osób, które podpisują ofertę, do reprezentowania Wykonawcy (pełnomocnictwo), jeżeli oferta nie jest składana osobiście przez Wykonawcę lub uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z wpisu do Krajowego Rejestru Sądowego,
b. wymagane dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu.
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	ZMIANY UMOWY

	
	Dopuszcza się możliwość zmiany umowy w zakresie: 
a. zmiany terminów określonych w zapytaniu ofertowym (innych niż data wylotu i powrotu), takich jak godziny wylotów, przedział czasowy lotów, itp.
b. zmiana terminu wydarzenia, jeżeli z powodu okoliczności nieprzewidzianych na etapie wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, nie jest możliwe zrealizowanie wydarzenia w zaplanowanym terminie (np. z uwagi na odwołanie wcześniej wykupionego lotu, strajki linii lotniczych),  
c. przesunięcie wyjazdu o +/- 1 dzień, jeżeli Wykonawca wykaże, że po złożeniu oferty po stronie przewoźników lotniczych wystąpiły zmiany w zakresie dostępności, cen biletów lub rozkładu lotów, a także w razie wystąpienia innych nieprzewidzianych zdarzeń, jak strajki linii lotniczych, itp. W przypadku skrócenia pobytu o 1 zmianie ulega także cena – Wykonawca zobowiązany jest do wykazania ceny noclegów i obniżenia wynagrodzenia o oszczędności wynikające ze skrócenia pobytu w hotelu, chyba że Wykonawca wykaże, że wynagrodzenie za hotel zostało – zgodnie z wymaganiami hotelu – wcześniej opłacone w całości i nie jest możliwa bezkosztowa zmiana rezerwacji; jeżeli zmiana terminu wynika z odwołania wcześniej wykupionego lotu Wykonawca zobowiązany jest do wykazania ceny odwołanego lotu i nowego lotu – jeżeli cena nowego lotu będzie niższa, wynagrodzenie należne Wykonawcy ulega obniżeniu o tę różnicę, 
d. zmian wynikających ze zmiany założeń Projektu, wniosku o dofinansowanie lub wytycznych, które mają zastosowanie w Projekcie, 
e. zmiany sum ubezpieczenia w odniesieniu do poszczególnych kosztów objętych ubezpieczeniem w przypadku zaoferowania przez Wykonawcę ubezpieczenia obejmującego łączne lub rozłączne ujęcie poszczególnych kosztów – pod warunkiem, że sumy te – w przypadku rozłączenia – nie będą niższe o mniej niż 20% w stosunku do określonych w zapytaniu, a w przypadku połącznia – będą o co najmniej 30% wyższe. 
f. innych, nieistotnych zmian w stosunku do treści oferty Wykonawcy, 
g. zmniejszenia min. liczby uczestników do 4 lub zwiększenia max. liczby Uczestników do 7. 
Zmiana Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. Następuje na wniosek jednej ze stron i za zgodą drugiej lub na podstawie wzajemnych uzgodnień. 
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	DODATKOWE WARUNKI UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

	
	1. Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni od dnia, w którym upływa termin składania ofert. 
2. W ramach niniejszego postępowania Zamawiający dokona wyboru 1 Wykonawcy, którego oferta nie została odrzucona i uzyskała najwyższą liczbę punktów.
3. Umowa z Wykonawcą, którego oferta będzie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie zawarta w formie pisemnej (pod rygorem nieistnienia umowy). Wybór oferty i ogłoszenie o wyborze oferty nie jest równoznaczny z zawarciem umowy. 
4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy lub nie może zawrzeć umowy, Zamawiający, po bezskutecznym wezwaniu takiego wykonawcy do zawarcia umowy, jest uprawniony do zawarcia umowy z Wykonawcą, którego oferta spełniała warunki formalne i otrzymała drugą w kolejności najwyższą liczbę punktów.
5. Jeżeli nie można wybrać oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert uzyskało tę samą pozycję w rankingu ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą cenę, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych w zakresie ceny.
6. Korespondencja w ramach procedury wyboru oraz przed zawarciem umowy będzie prowadzona drogą elektroniczną.
7. Określona przez Zamawiającego liczba max. liczba Uczestników nie jest liczbą gwarantowaną. Wykonawcy nie przysługują wobec Zamawiającego żadne roszczenia, jeżeli ostateczna liczba Uczestników, którą określi Zamawiający, będzie niższa.
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	ODRZUCENIE OFERTY

	
	Odrzuceniu podlegają oferty:
1. złożone przez Wykonawców podlegających wykluczeniu z postępowania lub niespełniających warunków udziału w postępowaniu,
2. niezgodne z niniejszym zapytaniem ofertowym lub przepisami prawa lub zawierające nieprawdziwe dane,
3. niekompletne, w tym takie, do których Wykonawca nie dołączy wszystkich wymaganych dokumentów, lub zawierające formularze, w których nie uzupełniono wszystkich wymaganych danych, co uniemożliwia ocenę oferty, 
4. zawierające cenę wyższą niż przewidziana w budżecie Zamawiającego.
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	RODO

	
	1. Administratorem danych osobowych przekazywanych w związku z niniejszym postępowaniem jest Zamawiający (Regionalna Izba Gospodarcza Pomorza w Gdańsku).
2. Kontakt: biuro@rigp.pl.
3. W każdym czasie Wykonawca może żądać od Administratora dostępu do jego danych osobowych oraz ich sprostowania. 
4. Na zasadach określonych w przepisach prawa Wykonawca może żądać usunięcia danych, ograniczenia przetwarzania danych lub ich przeniesienia na rzecz innych podmiotów.
5. Jeżeli Wykonawca sądzi, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa, może wnieść skargę do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
6. Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane przez Administratora: 
a. ponieważ jest to niezbędne w celu zawarcia i realizacji umowy
b. ponieważ jest niezbędne do wypełnienia obowiązków prawnych w związku z realizacją projektu, w ramach którego ogłaszane jest niniejsze zapytanie ofertowego, a który jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej, tj. obowiązków związanych z monitoringiem, ewaluacją i sprawozdawczością w ramach Projektu, oraz do wypełnienia obowiązków podatkowych i rachunkowych, 
7. Dane osobowe mogą być przekazywane Instytucjom, które udzieliły dofinansowania Projektu i są uprawnione do jego kontroli, Partnerom Projektu, a także obsłudze księgowej lub prawnej Projektu, w takim zakresie, w jakim jest to niezbędne do tych celów.
8. Dane osobowe podlegają przetwarzaniu, w tym archiwizowaniu, przez okres realizacji, ewaluacji i trwałości Projektu, a następnie przez okres, w którym niezbędne jest przechowywanie dokumentacji Projektu. 
9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne – obowiązek ich podania nie wynika z ustawy, ani z umowy. Podanie danych jest jednak niezbędne, aby ubiegać się o udzielenie zamówienia.
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