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Toruń, dnia 06.06.2023 r. 
 

Alfa Projekt Sp. z o. o. 
ul. Przedzamcze 8 
87-100 Toruń 

 
 

Zapytanie ofertowe 
 
 

Procedura wyboru Wykonawcy realizacji kursów zawodowych, celem podniesienia 
kompetencji lub kwalifikacji Uczestników Projektu pn.: „Program pomocy osobom pracującym 
w niekorzystnej sytuacji na kujawsko-pomorskim rynku pracy” nr RPKP.08.02.02-04-0183/19, 
Oś Priorytetowa 8 Aktywni na rynku pracy, Działanie 8.2 Wspieranie aktywności zawodowej 
w regionie, Poddziałanie 8.2.2 Wsparcie osób pracujących znajdujących się w niekorzystnej 
sytuacji na rynku pracy, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020. 

 
I. Zamawiający: 

 
ALFA PROJEKT Sp. z o.o., ul. Przedzamcze 8, 87-100 Toruń 
Osoba do kontaktu: Paulina Tonak, tel. 507 796 531 

 
II. Tryb udzielenia zamówienia: 

 
Zamówienie udzielone zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków 
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 
Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamówień Publicznych 
i toczy się w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem obowiązującej zasady 
konkurencyjności. Zamówienie stanowiące przedmiot niniejszego postępowania jest 
współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

Wspólny Słownik Zamówień KOD CPV: 
 

80500000-9 Usługi szkoleniowe, 
80530000-8 Usługi szkolenia zawodowego. 
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III. Przedmiot zamówienia: 
 

Przedmiotem zapytania ofertowego jest usługa przeprowadzenia poniższych kursów 
zawodowych. Każdy kurs stanowi odrębną część zamówienia. Celem realizacji zamówienia jest 
podniesienie kompetencji lub kwalifikacji Uczestników Projektu. Zamówienie składa się 
z następujących części: 

 
1. Monter rusztowań – 4 osoby (uczestnicy z m. Włocławek). Liczba godzin: zgodnie 

z obowiązującą podstawą programową. Wykonawca zapewni także sfinansowanie 
egzaminu zewnętrznego. 

2. Operator wózków jezdniowych podnośnikowych – 3 osoby (uczestnicy z m. Włocławek, 
m. Lipno, pow. włocławski). Liczba godzin: zgodnie z obowiązującą podstawą 
programową. Wykonawca zapewni także sfinansowanie egzaminu zewnętrznego. 

3. Operator koparko-ładowarek klasy III – 1 osoba (uczestnik z pow. żnińskiego). Liczba 
godzin: zgodnie z obowiązującą podstawą programową. Wykonawca zapewni także 
sfinansowanie egzaminu zewnętrznego. 

4. Operator ładowarki jednonaczyniowej kl. III i kl. I – 2 osoby (uczestnicy z m. 
Inowrocław, pow. włocławski). Liczba godzin: zgodnie z obowiązującą podstawą 
programową. Wykonawca zapewni także sfinansowanie egzaminu zewnętrznego. 

5. Operator wózków jezdniowych podnośnikowych ze zmiennym wysięgiem oraz z osobą 
obsługującą podnoszoną wraz z ładunkiem – 1 osoba (uczestnik z m. Włocławek). 
Liczba godzin: zgodnie z obowiązującą podstawą programową. Wykonawca zapewni 
także sfinansowanie egzaminu zewnętrznego. 

6. Podesty ruchome przejezdne – 1 osoba (uczestnik z m. Włocławek). Liczba godzin: 
zgodnie z obowiązującą podstawą programową. Wykonawca zapewni także 
sfinansowanie egzaminu zewnętrznego. 

7. Kwalifikacja wstępna przyspieszona - przewóz rzeczy – 1 osoba (uczestnik z m. Toruń).  
Liczba godzin: zgodnie z obowiązującą podstawą programową. Wykonawca zapewni 
także sfinansowanie egzaminu zewnętrznego. 
 

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić osobę prowadzącą zajęcia, salę, niezbędne materiały 
szkoleniowe, przystąpienie do egzaminu oraz zestaw obiadowy/przerwę kawową dla każdego 
uczestnika podczas każdego dnia szkoleniowego, gdy szkolenie w danym dniu trwa co najmniej 
6 godzin lekcyjnych (tj. 6 x 45 minut, obiad – jeśli krócej przerwa kawowa). Na zestaw 
obiadowy składa się co najmniej: zupa (min. 300 ml na jedną osobę) oraz drugie danie: porcja 
mięsa (min. 150 gramów na jedną osobę), ziemniaki lub ryż lub frytki (min. 150 gramów na 
jedną osobę), surówka lub gotowane warzywa (co najmniej 150 gramów na jedną osobę), 
woda niegazowana (co najmniej 0,5 litra na jedną osobę). Jeżeli szkolenie w danym dniu trwa 
co najmniej 4 godziny lekcyjne (tj. 4 x 45 minut) wykonawca zobowiązany jest zapewnić zestaw 
kawowy, który obejmuje kawę, herbatę, wodę, mleko, cukier, cytrynę, drobne słone lub 
słodkie przekąski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce. 
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Zamówienie podzielone jest na 7 części (każdy kurs to odrębna część), istnieje możliwość 
złożenia oferty na wybraną/-ne część/-ci. 

 
Przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć propozycję programu 
szkolenia (z podziałem na część teoretyczną oraz praktyczną) wraz z zakresem efektów uczenia 
się, który spełnia liczbę godzin zgodnie z obowiązującą podstawą programową (jeśli dotyczy). 
Umowa zostanie podpisana po zaakceptowaniu przez Zamawiającego ww. programu. 
Po podpisaniu umowy Zamawiający przekaże Wykonawcy wzory oraz szczegółowe wytyczne 
dotyczące prowadzenia dokumentacji szkoleniowej. 

 
Zaleca się, aby kursy zawodowe realizowane były jak najbliżej miejsca zamieszkania Uczestnika 
(na obszarze powiatu, w którym zamieszkuje dany Uczestnik Projektu). 

 
Miejsce i terminy realizacji usługi: województwo kujawsko-pomorskie, termin do 31.08.2023 r. 
W uzasadnionym przypadku dopuszcza się możliwość wydłużenia terminu realizacji usługi. 

 
Warunki udziału w postępowaniu: 

 
1. W postępowaniu mogą uczestniczyć Oferenci, którzy: 

a) Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

b) Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie tj. co najmniej 2-letnie doświadczenie 
w prowadzeniu kursów zawodowych oraz dysponują potencjałem technicznym 
i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

c) Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 
zamówienia; 

d) Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia. 
 

Wykonawca musi posiadać aktywny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych. 
 

2. Spełnianie warunków udziału w postępowaniu oceniane będzie na zasadzie „spełnia/nie 
spełnia” – na podstawie oświadczenia (stanowiące załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania 
ofertowego). 

3. Realizator zobowiązuje się do wykonania kompleksowej usługi we wskazanym terminie. Za 
wykonanie usługi uważa się podpisanie protokołu zdawczo – odbiorczego przez strony 
umowy. 

 
IV. Wykluczenia: 

 
Z możliwości składania ofert wyklucza się Oferentów, którzy: 
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1. są podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez 
powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane 
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, 
polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia 
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 
2. na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (zwanej dalej „ustawa sankcyjna”), 
a mianowicie: 

a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 
w Rozporządzeniu nr 765/2006 i Rozporządzeniu nr 269/2014 albo wpisanego na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej; 

b) Wykonawcę  oraz  uczestnika  konkursu,  którego  beneficjentem  rzeczywistym 
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona 
w wykazach określonych w Rozporządzeniu nr 765/2006 i Rozporządzeniu nr 269/2014 
albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 
2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 
sankcyjnej; 

c) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. 
poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej. 

 
V. Kryteria oceny: 

 
Zamawiający dokona oceny i wyboru oferty w oparciu o następujące kryteria: 
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a) C – cena za wykonanie całej usługi (100%) – 100 punktów; 
Łączna ilość możliwych do uzyskania punktów P = 100 (100%) 
Zamówienie zostanie udzielone realizatorowi usługi, który zaproponował w ramach oferty 
najniższą cenę wykonania usługi oraz spełnia warunki udziału. 

 
Cena (cena powinna uwzględniać wszystkie koszty) 
C = (Cm / Cb) * 100 
C - ilość punktów przyznanych za spełnienie kryterium Ceny 
Cm - Cena najniższa spośród kompletnych i poprawnie nadesłanych ofert 
Cb - Cena analizowanej oferty 
Końcowa liczba punktów zaokrąglona zostanie do dwóch miejsc po przecinku. 
Podana cena musi obejmować cenę netto wraz ze wszystkimi kosztami związanymi z realizacją 
usługi, uwzględniając przy tym wszystkie należne opłaty i podatki. Cena musi być podana 
w złotych polskich i będzie obowiązywać w całym okresie ważności umowy. Nie będzie 
podlegać waloryzacji. 

 
W toku analizy i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferenta wyjaśnień/dodatkowych 
dokumentów dotyczących złożonej oferty. 

 
VI. Termin i miejsce składania ofert: 

 
Oferta powinna być wypełniona na druku załączonego formularza ofertowego, wydrukowana, 
podpisana przez  osobę  upoważnioną  do  reprezentacji  Wykonawcy  i  złożona wraz 
z załącznikami w terminie do 14.06.2023 r. do godz. 10:00 poprzez bazę konkurencyjności 
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). 

Oferta powinna składać się z: 
a) Wypełnionego i podpisanego przez osoby uprawnione do występowania w imieniu 

Oferenta, Formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania 
ofertowego; 

b) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu – załącznik nr 2; 
c) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 3; 
d) Oświadczenie oferentów dotyczące danych osobowych - załącznik nr 4. 

 
 

VII. Pozostałe informacje: 
 

1. Wykonawca zostanie związany ofertą przez 30 dni (bieg terminu rozpoczyna się wraz 
z upływem terminu składania oferty). 

2. Istnieje możliwości składania ofert częściowych. 
3. Brak możliwości składania ofert wariantowych. 
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień i/lub 

uzupełnienia złożonej oferty. 
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5. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę. 
6. Zastrzegamy sobie prawo unieważnienia bądź zmiany zapytania ofertowego. 
7. Warunki zmiany umowy: 

1) Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzania istotnych zmian postanowień 
zawartej umowy z wybranym Wykonawcą w stosunku do treści oferty, na podstawie 
której dokonano wyboru Wykonawcy, w szczególności w sytuacjach określonych 
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu 
Spójności na lata 2014-2020 (Wytyczne Horyzontalne), a także: 
a) zmiana terminu umowy - w przypadku gdy: niedotrzymanie pierwotnego terminu 

realizacji umowy wynika z napotkania przez Wykonawcę lub Zamawiającego 
okoliczności niezależnych od nich, np. niedyspozycyjność uczestnika projektu, 
niedyspozycyjność osoby wyznaczonej do przeprowadzenia szkolenia, wystąpienie 
zjawisk związanych z działaniem siły wyższej m.in. klęska żywiołowa, niepokoje 
społeczne, działania wojskowe, epidemie, 

b) zmiana zapisów umowy innych niż zapisy wynikające z oferty - przypadku: zmiany 
powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 
realizację przedmiotu umowy, 

c) zmiana warunków płatności (ilość oraz wielkość rat płatności, termin płatności, 
etc.). Zmiana ta nie może wpłynąć na całkowitą wartość zamówienia, 

d) wystąpienia oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w treści umowy, 

e) innych okoliczności, których działając z należytą starannością nie można było 
przewidzieć na moment ogłaszania zapytania ofertowego i składania ofert pod 
warunkiem wyrażenia zgody na wprowadzenie zmiany przez Zamawiającego. 

 
 

VIII. Załączniki: 
 

1. Formularz ofertowy. 
2. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu. 
3. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 
4. Oświadczenie oferentów dotyczące danych osobowych. 


