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 Warszawa,2.06.2023 r.  
 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 2/WS/2023 

AKADEMIA SZYBKIEJ NAUKI Tadeusz Buzarewicz ogłasza wszczęcie  postępowania o udzielenie zamówienia w 
ramach projektu pn.:  

„WŁĄCZ SIĘ – PROGRAM AKTYWIZACJI  SPOŁECZNO-ZAWODOWEJ” nr RPMA.09.01.00-14-g966/20 
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego  

 
TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 
 
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone będzie w oparciu o zasadę konkurencyjności zgodnie                           
z zapisami „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. Zapytanie 
ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku  
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019) 
 
Zamawiający:  
AKADEMIA SZYBKIEJ NAUKI TADEUSZ BUZAREWICZ  
ul. Mochtyńska 69, 03-289 Warszawa 
NIP: 8451548448  REGON: 790663562 
Działająca jako Beneficjent – Lider projektu 
 
Partnerzy projektu:  
AKADEMIA NAUKI VIANAVIGO ANDRZEJ HEJDUK  
Al. Solidarności 82A, 01-003 Warszawa 
NIP: 5271039755 REGON: 011363719 
Działająca jako Partner projektu  
ARCHUTOWSKA BEATA, ,,Akademia Nauki",  

Płońsk 09-100, ul. Kolejowa 20. 

Działająca jako Partner Projektu 
 
Informacje ogólne:  
Nazwa i kod określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV):  
Kod CPV 80000000-4 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe  

Kod CPV 80533100-0 – Usługi szkolenia komputerowego  

 

 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym Zapytaniu Ofertowym, o czym 
poinformuje Oferentów przed upływem terminu składania ofert oraz zamieści informację na stronie 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  
 
I. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:  
1. Przedmiot zamówienia:  
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w ramach projektu „WŁĄCZ SIĘ – PROGRAM AKTYWIZACJI  
SPOŁECZNO-ZAWODOWEJ”  skierowanych do maksymalnie 72 Uczestników/czek projektu w zakresie: 
PODNIESIENIE POZIOMU KOMPETENCJI CYFROWYCH UCZESTNIKÓW PROJEKTU:  Wybór Wykonawcy usługi trenera 

/wykładowcy do przeprowadzenia szkoleń Kompetencji Cyfrowych zgodnych z ramą DIGCOMP oraz realizacja 

Szkoleń w w/w zakresie. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Szkolenie z zakresu Kompetencji Cyfrowych prowadzić będzie do uzyskania kwalifikacji zawodowych zgodnie z 

ramą DIGCOMP (na poziomie podstawowym) obejmujących 4 moduły (Podstawy pracy z komputerem, Podstawy 

pracy w sieci, Przetwarzanie tekstów, Arkusze kalkulacyjne ). Szkolenie odbywać się będzie w wymiarze 80 h na 1 

grupę (6-10 osób). 1 moduł: 20 h (1 godzina szkolenia  = 1 godzina dydaktyczna tj. 45 minut).  

W ramach całości zamówienia przewiduje się realizację 800 godzin szkoleń.  

 
Realizacja szkoleń odbywać się będzie zgodnie z poniższym programem w odniesieniu do 4 w/w modułów: 
 

Moduł Obszar Opis  

Moduł 1 

 

Podstawy 

pracy z 

komputerem 

Znajomość kluczowych zagadnień związanych z technologią informacyjno-

komunikacyjną (TIK), komputerami, urządzeniami i oprogramowaniem; 

• Umiejętność uruchamiania i wyłączania komputera; 
• Efektywną pracę na komputerze przy użyciu ikon i okien; 
• Umiejętność dostosowania głównych ustawień systemu 
operacyjnego i korzystania z wbudowanej pomocy; 
• Umiejętność tworzenia i wydruku prostych dokumentów; 
• Stosowanie głównych zasad zarządzania plikami oraz 
efektywną organizację pracy na plikach i folderach; 
• Znajomość zasad przechowywania danych i umiejętność 
korzystania z oprogramowania narzędziowego w celu 
kompresji i dekompresji danych; 
• Rozumienie założeń sieci komputerowych, umiejętność 
łączenia się z siecią oraz korzystania z różnych opcji 
połączeń; 
• Rozumienie potrzeby ochrony danych i ochrony 
urządzeń przed złośliwym oprogramowaniem 
oraz konieczności tworzenia kopii zapasowej danych; 
• Znajomość zasad poprawnego zachowania 
w odniesieniu do ochrony przyrody oraz zdrowia. 

  

Moduł 2 Podstawy 

pracy w sieci 

Znajomość zasad korzystania z Internetu oraz zasad bezpieczeństwa w sieci; 

• Umiejętność korzystania z przeglądarki internetowej 

oraz personalizacji jej ustawień z wykorzystaniem 

różnych funkcji; 

• Zdolność efektywnego przeszukiwania Internetu 

i krytycznej oceny wiarygodności pozyskanych 

informacji; 

• Znajomość kluczowych zagadnień praw autorskich oraz 

zasad ich ochrony; 

• Znajomość zasad działania społeczności internetowych, 

komunikacji online oraz poczty elektronicznej; 

• Umiejętność wysyłania i odbierania wiadomości e-mail 

oraz zarządzania ustawieniami poczty; 

• Umiejętność właściwego organizowania skrzynki 

pocztowej i wyszukiwania wiadomości oraz korzystania 

z kalendarzy online. 
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Moduł 3 Przetwarzanie 

tekstów 

Umiejętność pracy z dokumentami i zapisywanie ich w różnych formatach; 

• Korzystanie z wbudowanych opcji systemu pomocy 

w celu zwiększania wydajności pracy; 

• Umiejętność tworzenia i edycji niewielkich dokumentów 

tekstowych, przygotowanie ich do współdzielenia 

i wysyłania; 

• Wstawianie tabel, zdjęć i innych obiektów do dokumentu; 

• Przygotowanie dokumentu do korespondencji seryjnej; 

• Dopasowanie ustawień strony; 

• Sprawdzanie i poprawianie błędów w pisowni. 

  

Moduł 4 Arkusze 

kalkulacyjne 

Umiejętność pracy z arkuszami kalkulacyjnymi i zapisywanie ich w różnych 

formatach; 

• Korzystanie z wbudowanych opcji systemu pomocy 

w celu zwiększenia wydajności pracy; 

• Wstawianie danych do komórek, tworzenie list różnymi 

metodami; 

• Wybieranie, sortowanie, kopiowanie, przesuwanie 

i usuwanie danych; 

• Tworzenie formuł matematycznych i korzystanie ze 

standardowych funkcji wbudowanych w aplikację; 

rozpoznawanie błędów w formułach; 

• Formatowanie liczb i tekstu w arkuszach; 

• Wybieranie, tworzenie i formatowanie wykresów 

będących ilustracją informacji liczbowych w arkuszu; 

• Dostosowywanie ustawień strony; 

• Sprawdzanie i poprawa błędów przed finalnym 

wydrukiem arkusza 

  

 
 
 
 
2. Miejsce realizacji zamówienia:  
Spotkania odbywać się będą na terenie województwa mazowieckiego w  miejscach dogodnych lokalizacyjnie dla 
Uczestników/czek projektu, w szczególności w gminach poniżej progu defaworyzacji określonym w mazowieckim 
barometrze ubóstwa i wykluczenia społecznego wskazanych przez Zamawiającego na etapie realizacji zadania. 
(Wykaz w/w gmin w zał. Nr 6).  
 
3. Termin realizacji:  
Realizacja szkoleń : czerwiec 2023  - grudzień 2023 
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Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminu przeprowadzenia szkoleń. Terminy spotkań zostaną w  
miarę możliwości dostosowane do potrzeb zgłoszonych przez Uczestników projektu i ustalone z Wykonawcą.  
 
4. Wycena kosztów zamówienia:  
W ramach realizacji szkoleń w zakresie trenera/wykładowcy prosimy o  wycenę kosztów realizacji, biorąc pod 
uwagę następujące elementy:  
- Maksymalnie 8 grup po 6-10 osób w jednej grupie łącznie 72 osoby.  
- Realizacja szkoleń w formacie 10 spotkań po 8 godzin dziennie łącznie 80 godzin na 1 grupę szkoleniową. Łącznie 
do zrealizowania 800 godzin szkoleń.  
- Możliwość realizacji szkoleń przez minimum dwóch trenerów jednocześnie w dwóch różnych miejscach ( w 
załączniku nr 2 należy wskazać minimum 2 osoby) 
- Sale szkoleniowe wraz z wyposażeniem w postaci sprzętu komputerowego zapewnia Zamawiający  
- Catering podczas szkoleń zapewnia Zamawiający  
- Szkolenie z zakresu Kompetencji Cyfrowych prowadzić będzie do uzyskania kwalifikacji zawodowych zgodnie z 
ramą DIGCOMP (na poziomie podstawowym) obejmujących 4 moduły (Podstawy pracy z komputerem, Podstawy 
pracy w sieci, Przetwarzanie tekstów, Arkusze kalkulacyjne ). Walidacja zostanie przeprowadzona przez 
Zewnętrzną Instytucję Certyfikującą w postaci certyfikowanego laboratorium egzaminacyjnego na przykład: 
certyfikat ECDL, PTI/VCC/IT pass/PROFESJA/Fundacja Europa House 
- Zakup materiałów edukacyjnych (podręcznik) leży po stronie Zamawiającego. 
 
Wycena kosztów dotyczyć będzie 1 godziny realizacji usługi szkoleniowej dla jednej grupy szkoleniowej oraz 
łącznej kwoty za realizację całości szkoleń tj. 800 godzin. 
 
5. Obowiązki Wykonawcy 
 
 

• przeprowadzenia usługi szkoleniowej w zakresie przedmiotowym z zachowaniem wysokich standardów 
jakościowych, w sposób zapewniający osiągnięcie zakładanych celów, 

• prowadzenia dokumentacji związanej z realizacją zamówienia, potwierdzającej realizację szkoleń, w tym: 
przygotowanie i ocena testów PRE i POST, potwierdzania obecności Uczestników/czek projektu na zajęciach, 
poprzez prowadzenie dzienników zajęć,  potwierdzanie odbioru przez Uczestników materiałów 
szkoleniowych oraz cateringu itp., 

• bieżącego informowania Zamawiającego (telefonicznie lub przez e-mail) o przypadkach nieobecności 
Uczestników/czek projektu na szkoleniach lub innych problemach,  

• przekazania w terminie 5 dni roboczych od zakończenia realizacji zamówienia wszelkiej oryginalnej 
dokumentacji związanej z wykonaniem usługi szkoleniowej, 

• oznaczenia miejsca oraz dokumentów związanych z realizacją usługi szkoleniowej zgodnie z Wytycznymi 
dotyczącymi oznaczenia Projektu, 

• realizacji usługi z zapewnieniem bezpieczeństwa sanitarnego, zgodnie z wymaganiami opisanymi                           
w Załączniku nr 4: Wymagania w zakresie bezpieczeństwa sanitarnego, 

• przestrzegania zasady równości szans kobiet i mężczyzn podczas realizacji zadań w oparciu o  „Wytyczne w 
zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób                                                    
z niepełnosprawnościami oraz zasady równości kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020”, 

• stosowania wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020. 

•   wykonanie innych, dodatkowych czynności związanych z bezpośrednią realizacją zamówienia:  

a. rozprowadzanie wśród UP materiałów przekazywanych przez Zamawiającego 
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b. oznaczenie sal, budynków, w których będą prowadzone zajęcia zgodne z Wytycznymi w zakresie informacji i 

promocji  

c. ustawiania stolików i krzesełek w sali 

d. informowanie Uczestników Projektu o współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej  

 

Zamawiający informuje, iż istnieje możliwość realizacji zadania w formie zajęć on-line z Uczestnikiem/ 

Uczestnikami w przypadku zmiany aktualnie obowiązujących zasad związanych ze stanem pandemii COVID-19 lub 

sytuacją geopolityczną związaną z agresją Federacji Rosyjskiej na teren Ukrainy. Potencjalny Wykonawca 

zobowiązany jest do posiadania odpowiedniego sprzętu do prowadzenia zajęć w trybie on-line w przypadku 

spotkań indywidualnych.  

 
  
II. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  
Do składania oferty zapraszamy Wykonawców spełniających łącznie poniższe warunki: 
 
1. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie, tj.:  
a. Posiadają wykształcenie wyższe lub certyfikat umożliwiający prowadzenie kursu ICT – dotyczy 
trenerów/wykładowców prowadzących zajęcia 
b. Posiadają co najmniej 2-letnie doświadczenie w  pracy zawodowej w zakresie prowadzenie szkoleń ICT jako 
trener/wykładowca. Przez „min. 2-letnie doświadczenie zawodowe” rozumie się min. 24 miesięczne 
zaangażowanie w wykonywaniu obowiązków zawodowych na stanowisku: trener/wykładowca szkoleń ICT, w 
okresie 4 lat przed dniem złożenia oferty, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie – 
dotyczy trenerów/wykładowców prowadzących zajęcia.  
 
Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:  
Wykonawca zobowiązany jest wraz z ofertą przedłożyć Zamawiającemu:  
 
a.  Czytelnie wypełniony załącznik numer 2 do niniejszego postępowania, potwierdzjacy jednoznaczne spełnienie 
w/w warunków, w którym wskazane zostana dane osobowe, wykształcenie oraz doświadczenie proponowanej 
kadry prowadzącej dane wsparcie. 
 
Na etapie podpisywania umowy z wykonawcą należy przedstawić kopie poświadczone „za zgodność z oryginałem” 
wszystkich dokumentów pozwalających na potwierdzenie kwalifikacji i doświadczenia zawodowego osób 
wskazanych w załączniku nr 2 do realizacji zadania tj. dyplom, certyfikat, referencje, kopie umów, świadectwa 
pracy, inne dokumenty potwierdzające spełnienie ww. kryterium. 
 
2. Nie są powiązani z zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe 

rozumie się wzajemne powiązania między zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań 

w imieniu zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związane z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą, polegające w szczególności 

na:  

• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  

• posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został 

określony przez IZ w wytycznych programowych;  

• pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;  
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• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli.   

Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:  

Zamawiający dokona oceny spełnienia tego warunku na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego w 
załączniku nr 3. 
 
 
 
 
3. Posiadają aktualny wpis do Rejestru Insytyucji Szkoleniowych (wymóg dotyczy przedsiębiorców) 
Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:  

Wykonawca zobowiązany jest wraz z ofertą przedłożyć Zamawiającemu odpowiednie zaświadczenie nie starsze 
niż 3 miesiące na dzień złożenia oferty. 
Złożone zaświadczenie powinno zostać poświadczone „za zgodność z oryginałem”.  

 
4. Nie zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 
Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 
Wykonawca zobowiązany jest wraz z ofertą przedłożyć Zamawiającemu: 
a. aktualnego na dzień składania oferty zaświadczenia z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych o niezaleganiu w 
opłacaniu składek na ubezpieczenie społeczne (nie starsze niż 3 miesiące na dzień składania oferty) 
b. aktualnego na dzień składania oferty zaświadczenia z Urzędu Skarbowego o niezaleganiu z płatnością podatków 
(nie starsze niż 3 miesiące na dzień składania oferty) 
Złożone zaświadczenia powinny zostać poświadczone „za zgodność z oryginałem”. 
 
4. Wypełnili obowiązki informacyjne przewidziane w art.13 lub art.14 RODO wobec osób fizycznych, od których 
dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskali w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym 
postępowaniu.  
Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:  
Przedłożenie oświadczenia przez Oferenta w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w 
art.13 lub art.14 RODO (Załącznik nr 4).  
  
5. Posiadają wdrożone odpowiednie środki techniczne i organizacyjne gwarantujące przetwarzanie danych 
osobowych w sposób zgodny z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych). Ww. warunek ma celu zapewnienie właściwego i bezpiecznego przetwarzania danych osobowych 
Uczestników, które zostaną powierzone Wykonawcy w celu realizacji zamówienia.  
Opis weryfikacji spełniania warunku: Przedłożenie oświadczenie przez Oferenta  dot. ochrony danych osobowych 
(Załącznik nr 5). 
 
6. Nie należą do kategorii Wykonawców wykluczonych z postępowania, tj.:  
6.1 Wykonawców, którzy z przyczyn leżących po ich stronie, nie wykonali albo nienależycie wykonali w istotnym 
stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego, co doprowadziło do rozwiązania umowy lub 
zasądzenia odszkodowania;  
Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:  

Zamawiający dokona oceny spełnienia tego warunku na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego w 
załączniku nr 1 
6.2 Wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w 
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postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub 
sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo 
restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z późn. zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który 
po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie 
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego 
majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, z 
późn. zm.);  
Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 
Zamawiający dokona oceny spełnienia tego warunku na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego w 
załączniku nr 1 
6.3 Wykonawców będących osobami fizycznymi, których prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a) o którym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270-
309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137, z późn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176, 1170 i 1171 oraz z 2017 r. poz. 60 i 1051), 
b)  o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, 
c) skarbowe, 
d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 
pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769); 
Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:  
Zamawiający dokona oceny spełnienia tego warunku na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego w 
załączniku nr 1 
6.4 Wykonawców, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w  
spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub 
prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 6.3. 
Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:  
Zamawiający dokona oceny spełnienia tego warunku na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego w 
załączniku nr 1 
6.5 Złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania;  
Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:  
Zamawiający dokona oceny spełnienia tego warunku na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego w 
załączniku nr 1 
6.6 Nie złożyli oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub dokumentów potwierdzających  
spełnianie tych warunków lub złożone dokumenty zawierają błędy.  
Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:  
Zamawiający dokona oceny spełnienia tego warunku na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego w 
załączniku nr 1 
6.7 Wykluczonych z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 
r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835), dalej jako „ustawa”, tj.: 
- wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu srodka, o kto rym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
- wykonawcę oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy 
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 
z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 
dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu srodka, o kto rym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
- wykonawcę oraz uczestnika konkursu, kto rego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 
37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest 

https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(165(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(181)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(189(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(218)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(228)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(250(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(258)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(46)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(48)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(115)par(20)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(10)&cm=DOCUMENT


 

8 
 

podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., 
o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu srodka, o kto rym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku: 
Zamawiający dokona oceny spełnienia tego warunku na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego w 
załączniku nr 1 
 
 
III. KRYTERIA OCENY OFERT  
 
Po spełnieniu przez oferentów wszystkich wskazanych wyżej kryteriów i warunków udziału w postepowaniu (w 
tym braku powiazań́ kapitałowych i osobowych), każda ważna oferta poddana zostanie ocenie punktowej. 
Zamawiający przy wyborze oferty będzie się ̨kierować ́kryterium 70% cena, kryterium 20% doświadczenie, 10% 
kryterium gotowość do realizacji zamówienia.  
1. Opis sposobu obliczania kryterium cena.  
Cena powinna być ́podana w polskich złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami. Punkty 
przyznawane za kryterium cena będą ̨liczone wg następującego wzoru:  
C=(Cmin :C0)x 70  

gdzie: 
C – liczba punktów przyznana danej ofercie,  
Cmin – najniższa cena za 1 godzinę realizacji szkolenia spośród ważnych ofert,  

C0 – cena obliczona badanej oferty.  

Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę ̨w kryterium cena wynosi 70.  
Wszystkie obliczenia będą ̨dokonywane z dokładnością ̨do dwóch miejsc po przecinku.  
2. Opis sposobu obliczania kryterium doświadczenie.  
Przez doświadczenie rozumie się ̨łączną ̨liczbę ̨miesięcy doświadczenia zawodowego kadry wskazanej do realizacji 
zamówienia zrealizowanych przez Wykonawcę.̨ Doświadczenie mierzone będzie w następującym zakresie: 

• 0-48 miesiące – 10 punktów  

• 49-56 miesięcy – 15 punktów  

• 57 i więcej miesięcy – 20 punktów  
 
Wykonawca wykazujący doświadczenie kadry wypełnia tabelę „Zał. 2 Wykaz doświadczenia zawodowego”, którą 
dołącza do oferty. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia załącznika nr 2 w sposób umożliwiający 
jednoznaczną ocenę ̨spełnienia ww. warunków.  
  
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę ̨w kryterium doświadczenie wynosi 20. 
 
3. Opis sposobu obliczania kryterium gotowość do realizacji zamówienia 
 
Oceniana będzie gotowość Wykonawcy do realizacji usługi, tj. zadeklarowany przez Wykonawcę okres (liczony 
w dniach) pomiędzy dniem przekazania przez Zamawiającego wezwania Wykonawcy do zrealizowania zajęć 
dla danej grupy, a dniem rozpoczęcia zajęć. 
Przykładowo, jeżeli Wykonawca wskaże w ofercie okres 3 dni, to Zamawiający będzie uprawniony wyznaczyć 
termin rozpoczęcia zajęć najwcześniej na dzień wypadający 3 dni po przekazaniu Wykonawcy wezwania. 
Punkty przyznawane za kryterium gotowość do realizacji będą przyznawane w następujący sposób:  
 
Liczba dni Liczba punktów 
 

Poniżej 3   0 pkt  
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2-3 5 pkt 

1 10 pkt 

 
  
Ważna oferta, która uzyska najwyższą liczbę ̨ punktów (suma kryteriów C + D+ G) uznana zostanie za 
najkorzystniejszą.  
Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy. 
 
IV. ODRZUCENIE OFERTY I WYKLUCZENIE WYKONAWCY  
 
1. Z postępowania wykluczone są podmioty, które są powiązane osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi                   
w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 
Wykonawcy, w szczególności poprzez: 
a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został 
określony przez IZ w wytycznych programowych. 
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, 
dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego 
stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
2. Z postępowania wyklucza się ponadto: 
2.1 wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a. o którym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258 lub art.      
270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137, z późn. zm.) lub art. 46 lub art. 
48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176, 1170 i 1171 oraz z 2017 r. poz. 60 i 1051), 
b. o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, 
c. skarbowe, 
d. o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 
pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769); 
2.2 wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 
spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub 
prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt a. 
2.3 wykonawcę, który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia  
społeczne lub zdrowotne.  
2.4 wykonawcę wykluczonego z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835) 
3. W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który: 
a. złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego;  
b. złoży ofertę niekompletną, tj. nie zawierającą oświadczeń i dokumentów wymaganych przez Zamawiającego, 
c. przedstawi nieprawdziwe informacje, 
d. nie spełnia warunków udziału w postępowaniu, 
4. W związku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przysługują mu środki ochrony 
prawnej. 
 
V. INFORMACJE DODATKOWE 
 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo ingerowania w przebieg realizacji zamówienia na każdym jego etapie                   
i zgłaszania zastrzeżeń oraz sugestii, do stosowania których Wykonawca jest zobowiązany.  

https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(165(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(181)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(189(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(218)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(228)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(250(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(258)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(46)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(48)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(48)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(115)par(20)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(10)&cm=DOCUMENT
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2.  Zmiana osoby wyznaczonej przez Wykonawcę (dotyczy przedsiębiorców) do realizacji przedmiotu zamówienia 
w trakcie realizacji zamówienia możliwa jest wyłącznie za zgodą Zamawiającego. Nowa, wskazana przez 
Wykonawcę osoba musi wykazać, że spełnia te same warunki określone w zapytaniu ofertowym, posiada 
doświadczenie na poziomie nie gorszym niż osoba, którą ma zastąpić. 
3. Wynagrodzenie zaproponowane przez Wykonawcę ma charakter ryczałtowy i obejmuje wszystkie koszty 
związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym koszty przejazdów i ewentualnych noclegów w miejscu 
realizacji zadań.  Zamawiający nie przewiduje wypłaty jakiegokolwiek dodatkowego wynagrodzenia lub zwrotu 
jakichkolwiek kosztów poza wynagrodzeniem ryczałtowym ujętym w zawartej z Wykonawcą umowie. W 
przypadku materiałów dydaktycznych (opracowanie skryptu szkoleniowego) ich koszt pokrywa Wykonawca. 
Koszty te mają być uwzględnione w wynagrodzeniu Wykonawcy. 
4. Zamawiający informuje, iż w umowie na świadczenie usług zastrzeżony zostanie zapis o przeniesieniu pełni 
autorskich praw majątkowych do wszelkich materiałów wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji usługi 
(jeśli dotyczy). Wykonawcy nie będzie przysługiwać dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu.  

5. Zamawiający informuje, że umowa, przedmiotem której będzie świadczeniu usług objętych 
niniejszym   zapytaniem ofertowym, będzie przewidywała kary umowne w następujących wypadkach 
i wysokościach: 
a. za opóźnienie w realizacji usług lub realizowanie usług niezgodnie z ustalonym harmonogramem – w wysokości 
do 40 % łącznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy 
b. za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - w wysokości 30% łącznego 
wynagrodzenia brutto Wykonawcy  
c. za nieprzedłożenie przez Wykonawcę w terminie do 7 dni roboczych i nieuzasadnionych opóźnień w 
dostarczaniu dokumentacji, o której mowa w pkt. I ppkt. 5 niniejszego Zapytania – w wysokości do 20% łącznego 
wynagrodzenia brutto Wykonawcy  
d. w przypadku nienależytej realizacji przedmiotu niniejszej Umowy przez Wykonawcę, Zamawiający po 
wcześniejszym wezwaniu Wykonawcy do należytej realizacji Umowy (z wyznaczonym dodatkowym co najmniej 7 
dniowym terminem na prawidłową realizację Umowy) jest uprawniony do odstąpienia (w części lub w całości) od 
Umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, po zawiadomieniu 
Wykonawcy na piśmie. W tym przypadku Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości do 50% 
łącznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy 
e.  w przypadku, gdy szkoda będzie przewyższała wysokość kar umownych, strona poszkodowana będzie mogła 
dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 
f. w przypadku naliczenia kary umownej Zamawiający ma możliwość bez zgody Wykonawcy umniejszenia kwoty 
należnego wynagrodzenia o wartość kary lub Wykonawca zobowiązuje się do uiszczenia kary umownej w ciągu 7 
dni od otrzymania wezwania ze strony Zamawiającego. 
g.  zastrzega się możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego w przypadku naruszenia 
przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy, w tym m.in.:  
- stwierdzenia przez Zamawiającego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opóźnienia, realizacji przedmiotu   
umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiającego harmonogramem oraz nieuwzględniania 
dodatkowych wymagań Zamawiającego  
- kwestionowania przez Instytucję Pośredniczącą/Zarządzającą poszczególnych wydatków związanych z realizacją 
Projektu, w tym zadań objętych niniejszym zapytaniem ofertowym, bądź uznania ich części lub całości za 
niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy. 
- posłużenia się przez Wykonawcę sfałszowanymi dokumentami lub nieprawdziwymi oświadczenaimi woli  
6. Zasady ustalania wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamówienia: 
6.1 W przypadku przedsiębiorców wypłata wynagrodzenia następuje na podstawie wystawionej faktury przez 
Wykonawcę. Zapłata wynagrodzenia za wykonanie umowy w danym miesiącu nastąpi do dnia 20 następnego 
miesiąca, po stwierdzeniu przez Zamawiającego terminowego i prawidłowego wykonania zleconej pracy. Wypłaty 
dokonuje się przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy. 
6.2 W przypadku osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej, wypłata wynagrodzenia z tytułu 
wykonywania zlecenia następować będzie po złożeniu przez Wykonawcę rachunku, na 20 dzień następnego 
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miesiąca, a jeżeli ten dzień jest dniem wolnym od pracy, wynagrodzenie wypłaca się w dniu poprzednim, po 
stwierdzeniu przez Zamawiającego terminowego i prawidłowego wykonania zleconej pracy.  
6.3 W przypadku osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej, wynagrodzenie brutto wskazane 
przez Wykonawcę w Formularzu Oferty, obejmuje koszty podatku dochodowego, koszty ubezpieczeń społecznych 
ponoszonych przez Wykonawcę i Zamawiającego (tzw. brutto brutto). Wartość wynagrodzenia netto dla 
Wykonawcy będzie przeliczana w zależności od obowiązku naliczania przez Zamawiającego kosztów ubezpieczeń 
społecznych ponoszonych przez Wykonawcę i Zamawiającego. Sumaryczna wysokość wynagrodzenia netto, 
kosztów podatku dochodowego i ubezpieczeń społecznych ponoszonych przez Wykonawcę i Zamawiającego nie 
przekroczy wartości wynagrodzenia brutto wskazanego przez Wykonawcę w Formularzu Oferty. 
7.Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający nie przewiduje 
zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Ofertę zatrzymuje Zamawiający. 
 
 
VI. WADIUM 
 
1. Zamawiający wymaga od Wykonawców wniesienia wadium (wniesionego w pieniądzu) w wysokości 

odpowiednio: 

▪ 720,00 zł (siedemset dwadzieścia/00 złotych) 

2. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert. Oferent zobowiązany jest dołączyć do oferty 
kopię dowodu wniesienia wadium. 

3. Wadium należy wpłacić przelewem na rachunek 94 1140 2017 0000 4802 0377 8172 prowadzony przez 
mBank w tytule wpłaty Wadium w ramach postępowania nr 2/WS/2023 

4. W przypadku wyłonienia Wykonawcy wniesione wadium zostanie zwrócone po podpisaniu umowy 
z wyłonionym Wykonawcą. 

5. Zamawiający zatrzymuje wadium, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, odmówił lub uchyla się 
od zawarcia umowy w sprawie zamówienia na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym. 

6. Zamawiający zwraca wniesione wadium Wykonawcom, których oferty nie zostały wybrane, po wyborze oferty 
najkorzystniejszej. 

 
 
VII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I SKŁADANIA OFERT 
  
1.  Ze strony Zamawiającego do kontaktów została upoważniona Pan Tadeusz Buzarewicz, e-mail: 
wlaczsie.projekt@wp.pl  
2. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.  
 
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składnia ofert wariantowych.  
4. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich, niezwłocznie 
zawiadamiając o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieżności co do kwoty oferty, za cenę oferty Zamawiający 
przyjmuję kwotę wpisaną słownie.  
5. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  
6. Złożona oferta winna zawierać:  
a. Ofertę należy złożyć na formularzach, których wzory stanowią załącznik do niniejszego Zapytania ofertowego:  

• Załącznik nr 1 Formularz oferty 

• Załącznik nr 2 Wykaz kadry skierowanej do prowadzenia wsparcia 

• Załącznik nr 3 Oświadczenie o braku powiązań  

• Załącznik nr 4 Oświadczenie dot. ochrony danych osobowych 1 
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• Załącznik nr 5 Oświadczenie dot. ochrony danych osobowych 2 
b. dowód wniesienia wadium 
c. w przypadku przedsiębiorców - aktualne na dzień składania oferty zaświadczenie o wpisie do Rejestru Instytucji 

Szkoleniowych (nie starsze niż 3 miesiące na dzień składania oferty) kopia poświadczona za zgodność z oryginałem 

przez Wykonawcę. 

d. w przypadku Przedsiębiorców Zaświadczenie z ZUS i US nie starsze niż trzy miesiace licząc od dnia złożenia 

oferty.  

 

7. Miejsce  składania ofert:  
AKADEMIA SZYBKIEJ NAUKI TADEUSZ BUZAREWICZ  
ul. Mochtyńska 69, 03-289 Warszawa 
NIP: 8451548448  REGON: 790663562 
lub poprzez e – mail wlaczsie.projekt@wp.pl lub poprzez portal Baza Konkurencyjności.  
Osoba do kontaktu: Tadeusz Buzarewicz tel. 501 794 799 Mail. wlaczsie.projekt@wp.pl 
8. W przypadku złożenia oferty w formie pisemnej prosimy umieścić dokumenty w zamkniętym, nieprzejrzystym 
opakowaniu, w sposób gwarantujący poufność jej treści, z wyraźnym oznaczeniem „Zapytanie ofertowe nr 
2/WS/2023”  
9. W przypadku ofert składanych w wersji elektronicznej oraz poprzez Bazę Konkurencyjności: 
 a) Zamawiający akceptuje wyłącznie pliki z rozszerzeniem .pdf, .doc, .docx, odt. 
 b) Zaleca się aby każdy załącznik wielostronicowy był zapisany w jednym pliku, 
 c) Zaleca się aby każdy załączony plik miał nadaną inną nazwę własną. 
W przypadku problemów technicznych związanych z otwarciem lub wydrukiem e-maila, spowodowanych 
niezastosowaniem się do zaleceń z punktów b), c) konsekwencje powyższego obciążają Wykonawcę, który 
oświadcza, iż nie będzie z tego tytułu wysuwał roszczeń względem Zamawiającego. 
10. Oferta oraz każdy inny dokument lub oświadczenie składane w postępowaniu należy sporządzić w języku 
polskim oraz czytelnie i zapisać techniką nieścieralną. W przypadku, gdy oświadczenie lub dokument będą 
nieczytelne Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień co do ich treści. 
11. Wykonawca może wskazać w treści oferty informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa (dotyczy tylko 
przedsiębiorców) w rozumieniu przepisów Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W tym celu zobowiązany 
jest do złożenia dodatkowego oświadczenia wskazującego, które informacje w ofercie stanowią tajemnice 
przedsiębiorstwa. 
Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, 
technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co, do 
których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. Informacje zastrzeżone, jako 
tajemnica przedsiębiorstwa winny być przez Wykonawcę złożone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem 
„TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA” lub zszyte oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. Zamawiający 
ma prawo badać skuteczność zastrzeżenia dot. zakazu udostępniania informacji zastrzeżonych, jako tajemnica 
przedsiębiorstwa. Następstwem stwierdzenia bezskuteczności zastrzeżenia będzie ich odtajnienie. Wykonawca 
nie może zastrzec tajemnicą przedsiębiorstwa informacji zawartych w formularzu oferty. 
12. Cena oferty musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego Zapytania Ofertowego oraz obejmować 
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji 
przedmiotu zamówienia, choćby zmieniły się koszty poszczególnych jego składników. Oznacza to, że Wykonawca 
skalkulował wszystkie potencjalne ryzyka, jakie mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu umowy oraz że 
przewidział właściwą organizację dla bezpiecznego, poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawcę 
zakresu rzeczowego przedmiotu zamówienia.  
13. Wszystkie wartości cenowe w ramach niniejszego postępowania mają być określone w złotych polskich (PLN) 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, jeżeli obliczana cena ma więcej miejsc po przecinku należy ją 

mailto:wlaczsie.projekt@wp.pl
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zaokrąglić w ten sposób, że cyfry od 1 do 4 należy zaokrąglić w dół, natomiast cyfry od 5 do 9 należy zaokrąglić w 
górę. 
14.Ceny oferty muszą być podane cyfrowo. Ceny jednostkowe wskazane przez Wykonawcę w Formularzu oferty 
muszą być podane cyfrowo. 
15. Termin złożenia oferty: do 13.06.2022 roku  do godz. 12.00   
Zamawiający przyjmuje oferty  w biurze od godz. 9.00 do godz. 14.00, od poniedziałku do piątku 
Adres biura: 
AKADEMIA SZYBKIEJ NAUKI TADEUSZ BUZAREWICZ  
ul. Mochtyńska 69, 03-289 Warszawa 
NIP: 8451548448  REGON: 790663562 
16. Oferty złożone po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane. Ofertę złożoną po terminie Zamawiający 
zwróci bez otwierania. 
17. Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez Wykonawcę. W przypadku składania oferty drogą 
elektroniczną należy przesłać zeskanowane dokumenty, podpisane przez Wykonawcę.  
18. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego. Oferta wraz z załącznikami  powinna 
zostać w pełni wypełniona. 
19. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany  do złożonej oferty. Zmiany 
winny być doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania 
ofert.  
20. Na opakowaniu zostanie dodatkowo podana nazwa i adres Oferenta, co umożliwi zwrot nienaruszonej oferty 
w przypadku złożenia oferty po terminie lub jej wycofanie. 
17. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zagubienie lub otwarcie oferty  
w przypadku nie oznakowania  oferty zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego. 
19. Zamawiający zabrania jakichkolwiek modyfikacji treści dokumentów, za wyjątkiem uzupełniania miejsc 

służących  do wypełnienia oferty.   
20. Jakiekolwiek odstępstwo od wyżej opisanego sposobu przygotowania oferty jest równoznaczne z jej 
odrzuceniem, ze względu na niespełnienie kryteriów formalnych.  
21. Wykonawca jest związany ofertą przez okres co najmniej 30 dni od daty oferty.  
 
VIII. POZOSTAŁE POSTANOWIENIA 
 
1. Oferta Wykonawcy musi spełniać wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i być złożona na wzorze 
oferty dołączonym do niniejszego zapytania.  
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podawania 

 przyczyny.  W takim przypadku Oferentowi nie będą służyć jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiającego, w 
tym roszczenia odszkodowawcze. 
3. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną.  
4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest 

podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał  kolejną  
najwyższą liczbę punktów.  
5. Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Oferentów wyjaśnień oraz dokumentów dotyczących 
treści złożonych ofert.  

6. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich,  niezwłocznie 

zawiadamiając o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieżności co do kwoty oferty, za  cenę oferty 
Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie. 
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcą, który spełnia warunki udziału w postępowaniu i 
złoży najkorzystniejszą ofertę w zakresie każdego z zadań (uwzględniając wszystkie kryteria oceny ofert). 
8.  Zamawiający powiadomi niezwłocznie o wynikach rozstrzygnięcia zapytania wszystkich Wykonawców, 
którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia.  
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IX. Warunki zmiany umowy 

Zamawiający informuje, iż w umowie na realizację usługi znajdą się zapisy przewidujące możliwość 
dokonywania istotnych zmian postanowień umowy w zakresie: 

• Terminu realizacji umowy; 
• Harmonogramu realizacji umowy; 
• Ostatecznej liczby Uczestników Projektu w ramach umowy; 
• Zasad płatności (Zamawiający informuje, że termin płatności wynagrodzenia Wykonawcy 

uzależniony jest od terminu wpłynięcia na konto Zamawiającego środków przeznaczonych na 
pokrycie wydatków związanych realizacją usługi na etapie, w którym uczestniczył w nim 
Wykonawca i może ulegać opóźnieniom). 

• Wystąpienia  okoliczności niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy 
 

• Zamawiający przewiduje też możliwość zmiany umowy w następujących przypadkach:  
• po ewentualnych urzędowych zmianach w obowiązujących przepisach podatkowych, w tym 

zmianach podatku VAT,  

• zmian będących następstwem zmian wprowadzonych w umowie pomiędzy Zamawiającym a 
Instytucją Pośredniczącą w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Mazowieckiego na lata 2014-2020,  

• w okoliczności zaistnienia, po zawarciu umowy, przypadku siły wyższej, przez którą, na potrzeby 
niniejszego warunku rozumieć należy zdarzenie zewnętrzne wobec łączącej strony więzi prawnej:  

a) o charakterze niezależnym od stron,  
b) którego strony nie mogły przewidzieć przed zawarciem umowy,  

c) którego nie można uniknąć ani któremu strony nie mogły zapobiec przy zachowaniu należytej 
staranności,  

d) którego nie można przypisać drugiej stronie  
• Strona dotknięta działaniem siły wyższej jest zobowiązana do pisemnego powiadomienia o tym 

fakcie drugiej strony w ciągu 5 dni roboczych, pod rygorem braku możliwości powoływania się 
na klauzulę siły wyższej. 

• Zmiany sytuacji epidemiologicznej w Polsce i na świecie, związanej z epidemią COVID-19 (zmiana 
warunków wykonywania zamówienia), 

• Zmiany sytuacji polityczno-gospodarczej, związanej z wystąpieniem wojny w Ukrainie.  
 
 
X. KLAUZULA INFORMACYJNA ZGODNIE Z ART.13 ROZPORZĄDZANIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY  
EUROPY Z DNIA 27.04.2016 r.  
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:  
AKADEMIA SZYBKIEJ NAUKI TADEUSZ BUZAREWICZ  
ul. Mochtyńska 69, 03-289 Warszawa 
NIP: 8451548448  REGON: 790663562 
Działająca jako Beneficjent – Lider projektu 
Odbiorcą danych osobowych będą:  
-Mazowiecka Jednostka Wdrażania Programów Unijnych  
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- podmioty świadczące usługi na rzecz Województwa Mazowieckiego w związku realizacją Regionalnego 
Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, w szczególności podmioty realizujące 
badania ewaluacyjne;  
- podmioty świadczące usługi związane z przetwarzaniem danych osobowych (np. dostawcom usług  
informatycznych).  
• Takie podmioty będą przetwarzać dane na podstawie umowy z Instytucją Pośredniczącą/Instytucją 
Zarządzającą i tylko zgodnie z jej poleceniami.  
• Dane będą przechowywane na czas realizacji Projektu, zgodnie z zachowaniem zasad trwałości, aż do czasu  
wypełnienia obowiązku archiwizacji dokumentów projektowych.  
• Wykonawca ma prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia lub 
ograniczenia przetwarzania.  
• Wykonawca ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iż  
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.  
• Podanie danych osobowych jest dobrowolne, tylko w oparciu o własną niewymuszoną wolę, jednakże w  
przypadku braku zgody na przetwarzanie danych osobowych konsekwencją będzie brak możliwości udziału w  
postępowaniu 


