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Warszawa,2.06.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE 2/WS/2023
AKADEMIA SZYBKIEJ NAUKI Tadeusz Buzarewicz ogtasza wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia w
ramach projektu pn.:
»WLACZ SIE — PROGRAM AKTYWIZACJI SPOLECZNO-ZAWODOWEJ” nr RPMA.09.01.00-14-g966/20
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone bedzie w oparciu o zasade konkurencyjnosci zgodnie
z zapisami ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Zapytanie
ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019)

Zamawiajacy:

AKADEMIA SZYBKIEJ NAUKI TADEUSZ BUZAREWICZ
ul. Mochtynska 69, 03-289 Warszawa

NIP: 8451548448 REGON: 790663562

Dziatajaca jako Beneficjent — Lider projektu

Partnerzy projektu:

AKADEMIA NAUKI VIANAVIGO ANDRZEJ HEJDUK
Al. Solidarnosci 82A, 01-003 Warszawa

NIP: 5271039755 REGON: 011363719

Dziatajaca jako Partner projektu

ARCHUTOWSKA BEATA, ,,Akademia Nauki",

Ptorisk 09-100, ul. Kolejowa 20.

Dziatajgca jako Partner Projektu

Informacje ogélne:
Nazwa i kod okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien (CPV):
Kod CPV 80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Kod CPV 80533100-0 — Ustugi szkolenia komputerowego

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym Zapytaniu Ofertowym, o czym
poinformuje Oferentdw przed uptywem terminu sktadania ofert oraz zamiesci informacje na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

I. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug w ramach projektu ,WtACZ SIE — PROGRAM AKTYWIZACII
SPOtECZNO-ZAWODOWEJ” skierowanych do maksymalnie 72 Uczestnikow/czek projektu w zakresie:
PODNIESIENIE POZIOMU KOMPETENCJI CYFROWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU: Wybdér Wykonawcy ustugi trenera
/wyktadowcy do przeprowadzenia szkolern Kompetencji Cyfrowych zgodnych z ramg DIGCOMP oraz realizacja

Szkoleh w w/w zakresie.
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Szkolenie z zakresu Kompetencji Cyfrowych prowadzié¢ bedzie do uzyskania kwalifikacji zawodowych zgodnie z
ramg DIGCOMP (na poziomie podstawowym) obejmujgcych 4 moduty (Podstawy pracy z komputerem, Podstawy
pracy w sieci, Przetwarzanie tekstow, Arkusze kalkulacyjne ). Szkolenie odbywac sie bedzie w wymiarze 80 h na 1
grupe (6-10 oséb). 1 modut: 20 h (1 godzina szkolenia = 1 godzina dydaktyczna tj. 45 minut).

W ramach catosci zamdwienia przewiduje sie realizacje 800 godzin szkolen.

Realizacja szkolerh odbywac¢ sie bedzie zgodnie z ponizszym programem w odniesieniu do 4 w/w modutéw:

Modut Obszar Opis

Modut 1 Podstawy Znajomos$¢ kluczowych zagadnien zwigzanych z technologig informacyjno-
pracy z komunikacyjng (TIK), komputerami, urzgdzeniami i oprogramowaniem;
komputerem

* Umiejetnos¢ uruchamiania i wytaczania komputera;

¢ Efektywna prace na komputerze przy uzyciu ikon i okien;
¢ Umiejetnos¢ dostosowania gtéwnych ustawien systemu
operacyjnego i korzystania z wbudowanej pomocy;

¢ Umiejetnosc tworzenia i wydruku prostych dokumentdw;
» Stosowanie gtéwnych zasad zarzgdzania plikami oraz
efektywng organizacje pracy na plikach i folderach;

® Znajomosc zasad przechowywania danych i umiejetnos¢
korzystania z oprogramowania narzedziowego w celu
kompresji i dekompresji danych;

* Rozumienie zatozen sieci komputerowych, umiejetnosé
taczenia sie z siecig oraz korzystania z réznych opcji
potaczen;

e Rozumienie potrzeby ochrony danych i ochrony
urzadzen przed ztosliwym oprogramowaniem

oraz koniecznosci tworzenia kopii zapasowej danych;

® Znajomosc zasad poprawnego zachowania

w odniesieniu do ochrony przyrody oraz zdrowia.

Modut 2 Podstawy Znajomos¢ zasad korzystania z Internetu oraz zasad bezpieczenstwa w sieci;
pracy w sieci
* Umiejetnosc¢ korzystania z przegladarki internetowej
oraz personalizacji jej ustawien z wykorzystaniem
roznych funkcji;

¢ Zdolnos¢ efektywnego przeszukiwania Internetu

i krytycznej oceny wiarygodnosci pozyskanych
informacji;

® Znajomos¢ kluczowych zagadnien praw autorskich oraz
zasad ich ochrony;

* Znajomosc zasad dziatania spotecznosci internetowych,
komunikacji online oraz poczty elektronicznej;

* Umiejetnos¢ wysytania i odbierania wiadomosci e-mail
oraz zarzgdzania ustawieniami poczty;

* Umiejetnos¢ wtasciwego organizowania skrzynki
pocztowej i wyszukiwania wiadomosci oraz korzystania

z kalendarzy online.
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Modut 3 Przetwarzanie | Umiejetnos$¢ pracy z dokumentami i zapisywanie ich w réznych formatach;
tekstéw

» Korzystanie z wbudowanych opcji systemu pomocy

w celu zwigkszania wydajnosci pracy;

¢ Umiejetnosc tworzenia i edycji niewielkich dokumentéw
tekstowych, przygotowanie ich do wspoétdzielenia

i wysytania;

¢ Wstawianie tabel, zdje¢ i innych obiektéw do dokumentu;
* Przygotowanie dokumentu do korespondenc;ji seryjnej;

¢ Dopasowanie ustawien strony;

* Sprawdzanie i poprawianie btedow w pisowni.

Modut 4 Arkusze Umiejetnos¢ pracy z arkuszami kalkulacyjnymi i zapisywanie ich w rdéznych
kalkulacyjne formatach;

» Korzystanie z wbudowanych opcji systemu pomocy
w celu zwiekszenia wydajnosci pracy;

* Wstawianie danych do komarek, tworzenie list réznymi
metodami;

* Wybieranie, sortowanie, kopiowanie, przesuwanie
i usuwanie danych;

* Tworzenie formut matematycznych i korzystanie ze
standardowych funkcji wbudowanych w aplikacje;
rozpoznawanie btedéw w formutach;

¢ Formatowanie liczb i tekstu w arkuszach;

* Wybieranie, tworzenie i formatowanie wykresow
bedacych ilustracjg informacji liczbowych w arkuszu;
¢ Dostosowywanie ustawien strony;

® Sprawdzanie i poprawa btedéw przed finalnym
wydrukiem arkusza

2. Miejsce realizacji zaméwienia:

Spotkania odbywac sie bedg na terenie wojewddztwa mazowieckiego w miejscach dogodnych lokalizacyjnie dla
Uczestnikdw/czek projektu, w szczegdlnosci w gminach ponizej progu defaworyzacji okreslonym w mazowieckim
barometrze ubdstwa i wykluczenia spotecznego wskazanych przez Zamawiajgcego na etapie realizacji zadania.
(Wykaz w/w gmin w zat. Nr 6).

3. Termin realizacji:
Realizacja szkolen : czerwiec 2023 - grudzien 2023
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Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminu przeprowadzenia szkolen. Terminy spotkan zostang w
miare mozliwosci dostosowane do potrzeb zgtoszonych przez Uczestnikow projektu i ustalone z Wykonawca.

4. Wycena kosztow zamoéwienia:

W ramach realizacji szkolen w zakresie trenera/wyktadowcy prosimy o wycene kosztow realizacji, biorgc pod
uwage nastepujgce elementy:

- Maksymalnie 8 grup po 6-10 oséb w jednej grupie tacznie 72 osoby.

- Realizacja szkolen w formacie 10 spotkan po 8 godzin dziennie tgcznie 80 godzin na 1 grupe szkoleniowa. tacznie
do zrealizowania 800 godzin szkolen.

- Mozliwos¢ realizacji szkoleri przez minimum dwdch treneréw jednoczesnie w dwéch réznych miejscach ( w
zatgczniku nr 2 nalezy wskaza¢ minimum 2 osoby)

- Sale szkoleniowe wraz z wyposazeniem w postaci sprzetu komputerowego zapewnia Zamawiajgcy

- Catering podczas szkolert zapewnia Zamawiajacy

- Szkolenie z zakresu Kompetencji Cyfrowych prowadzi¢ bedzie do uzyskania kwalifikacji zawodowych zgodnie z
ramg DIGCOMP (na poziomie podstawowym) obejmujgcych 4 moduty (Podstawy pracy z komputerem, Podstawy
pracy w sieci, Przetwarzanie tekstéw, Arkusze kalkulacyjne ). Walidacja zostanie przeprowadzona przez
Zewnetrzng Instytucje Certyfikujgcg w postaci certyfikowanego laboratorium egzaminacyjnego na przykfad:
certyfikat ECDL, PTI/VCC/IT pass/PROFESJA/Fundacja Europa House

- Zakup materiatéw edukacyjnych (podrecznik) lezy po stronie Zamawiajgcego.

Wycena kosztéw dotyczy¢ bedzie 1 godziny realizacji ustugi szkoleniowe] dla jednej grupy szkoleniowej oraz
tacznej kwoty za realizacje catosci szkolen tj. 800 godzin.

5. Obowiazki Wykonawcy

e przeprowadzenia ustugi szkoleniowej w zakresie przedmiotowym z zachowaniem wysokich standardéw
jakosciowych, w sposdb zapewniajacy osiggniecie zaktadanych celéw,

e prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacja zamdwienia, potwierdzajgcej realizacje szkolen, w tym:
przygotowanie i ocena testéw PRE i POST, potwierdzania obecnosci Uczestnikéw/czek projektu na zajeciach,
poprzez prowadzenie dziennikow zajed, potwierdzanie odbioru przez Uczestnikdow materiatow
szkoleniowych oraz cateringu itp.,

e Dbiezgcego informowania Zamawiajgcego (telefonicznie lub przez e-mail) o przypadkach nieobecnosci
Uczestnikéw/czek projektu na szkoleniach lub innych problemach,

e przekazania w terminie 5 dni roboczych od zakonczenia realizacji zamdwienia wszelkiej oryginalnej
dokumentacji zwigzanej z wykonaniem ustugi szkoleniowej,

e oznaczenia miejsca oraz dokumentdw zwigzanych z realizacjg ustugi szkoleniowej zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi oznaczenia Projektu,

e realizacji ustugi z zapewnieniem bezpieczedstwa sanitarnego, zgodnie z wymaganiami opisanymi
w Zatgczniku nr 4: Wymagania w zakresie bezpieczenstwa sanitarnego,

e przestrzegania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn podczas realizacji zadan w oparciu o iste, Wytyczne w

zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
20207,

e stosowania wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020.

e wykonanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacjg zamédwienia:

a. rozprowadzanie wsrdd UP materiatéw przekazywanych przez Zamawiajacego
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b. oznaczenie sal, budynkdéw, w ktdrych beda prowadzone zajecia zgodne z Wytycznymi w zakresie informacji i
promoc;ji

c. ustawiania stolikdw i krzesetek w sali

d. informowanie Uczestnikdw Projektu o wspétfinansowaniu projektu ze srodkdw Unii Europejskiej

Zamawiajacy informuje, iz istnieje mozliwo$¢é realizacji zadania w formie zajeé on-line z Uczestnikiem/

Uczestnikami w przypadku zmiany aktualnie obowigzujgcych zasad zwigzanych ze stanem pandemii COVID-19 lub

sytuacjg geopolityczng zwigzang z agresjg Federacji Rosyjskiej na teren Ukrainy. Potencjalny Wykonawca

zobowigzany jest do posiadania odpowiedniego sprzetu do prowadzenia zaje¢ w trybie on-line w przypadku

spotkan indywidualnych.

Il. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Do sktadania oferty zapraszamy Wykonawcdw spetniajgcych tacznie ponizsze warunki:

1. Posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie, tj.:

a. Posiadajg wyksztatcenie wyzsze lub certyfikat umozliwiajgcy prowadzenie kursu ICT — dotyczy
treneréw/wyktadowcédw prowadzacych zajecia

b. Posiadajg co najmniej 2-letnie doswiadczenie w pracy zawodowej w zakresie prowadzenie szkolen ICT jako
trener/wyktadowca. Przez ,min. 2-letnie doswiadczenie zawodowe” rozumie sie min. 24 miesieczne
zaangazowanie w wykonywaniu obowigzkéw zawodowych na stanowisku: trener/wyktadowca szkolen ICT, w
okresie 4 lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie —
dotyczy treneréw/wyktadowcdw prowadzacych zajecia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg przedtozy¢é Zamawiajacemu:

a. Czytelnie wypetniony zatacznik numer 2 do niniejszego postepowania, potwierdzjacy jednoznaczne spetnienie
w/w warunkow, w ktorym wskazane zostana dane osobowe, wyksztatcenie oraz doswiadczenie proponowane;j
kadry prowadzgcej dane wsparcie.

Na etapie podpisywania umowy z wykonawcg nalezy przedstawic kopie poswiadczone ,,za zgodnos¢ z oryginatem”
wszystkich dokumentéw pozwalajacych na potwierdzenie kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego o0sdb
wskazanych w zatgczniku nr 2 do realizacji zadania tj. dyplom, certyfikat, referencje, kopie umow, swiadectwa
pracy, inne dokumenty potwierdzajgce spetnienie ww. kryterium.

2. Nie sg powigzani z zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcgy, polegajgce w szczegélnosci
na:

e uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadaniu co najmniej 10% udziatdow lub akgcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat
okreslony przez IZ w wytycznych programowych;

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
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e pozostawaniu w zwigzku matzeidskim, w stosunku pokrewiefAstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia tego warunku na podstawie oswiadczenia Wykonawcy ztozonego w
zatgczniku nr 3.

3. Posiadajg aktualny wpis do Rejestru Insytyucji Szkoleniowych (wymag dotyczy przedsiebiorcow)

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg przedtozyé Zamawiajgcemu odpowiednie zaswiadczenie nie starsze
niz 3 miesigce na dzien ztozenia oferty.

Ztozone zaswiadczenie powinno zostac poswiadczone ,,za zgodnos¢ z oryginatem”.

4. Nie zalegaja z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg przedtozy¢ Zamawiajgcemu:

a. aktualnego na dzien skfadania oferty zaswiadczenia z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu w
optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne (nie starsze niz 3 miesigce na dzien sktadania oferty)

b. aktualnego na dzien sktadania oferty zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z ptatnoscig podatkéw
(nie starsze niz 3 miesigce na dzien sktadania oferty)

Ztozone zaswiadczenia powinny zostac¢ poswiadczone ,za zgodnos$¢ z oryginatem”.

4. Wypetnili obowigzki informacyjne przewidziane w art.13 lub art.14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktdrych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskali w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym
postepowaniu.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Przedtozenie oswiadczenia przez Oferenta w zakresie wypetnienia obowigzkdéw informacyjnych przewidzianych w
art.13 lub art.14 RODO (Zatacznik nr 4).

5. Posiadajg wdrozone odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne gwarantujgce przetwarzanie danych
osobowych w sposéb zgodny z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych). Ww. warunek ma celu zapewnienie wtasciwego i bezpiecznego przetwarzania danych osobowych
Uczestnikdw, ktdre zostang powierzone Wykonawcy w celu realizacji zamédwienia.

Opis weryfikacji spetniania warunku: Przedtozenie oswiadczenie przez Oferenta dot. ochrony danych osobowych
(zatacznik nr 5).

6. Nie nalez3a do kategorii Wykonawcoéw wykluczonych z postepowania, tj.:

6.1 Wykonawcdw, ktdérzy z przyczyn lezgcych po ich stronie, nie wykonali albo nienalezycie wykonali w istotnym
stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamodwienia publicznego, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub
zasgdzenia odszkodowania;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia tego warunku na podstawie os$wiadczenia Wykonawcy ztozonego w
zatgczniku nr 1

6.2 Wykonawcoéw, w stosunku do ktdérych otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
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postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub
sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z pdzn. zm.) lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcy, ktéry
po ogloszeniu upadfosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego
majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, z
pdin. zm.);

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia tego warunku na podstawie oswiadczenia Wykonawcy ztozonego w
zatgczniku nr 1

6.3 Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktdrych prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 1894, art. 218-221, art. 228-230a, art. 2503, art. 258 lub art. 270-
309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137, z pdzn. zm.) lub art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176, 1170i 1171 oraz z 2017 r. poz. 60 i 1051),
b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny,
c) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);
Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia tego warunku na podstawie oswiadczenia Wykonawcy ztozonego w
zatgczniku nr 1

6.4 Wykonawcéw, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdtce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 6.3.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia tego warunku na podstawie os$wiadczenia Wykonawcy ztozonego w
zataczniku nr 1

6.5 Ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia tego warunku na podstawie os$wiadczenia Wykonawcy ztozonego w
zataczniku nr 1

6.6 Nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu lub dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie tych warunkow lub ztozone dokumenty zawierajg btedy.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia tego warunku na podstawie oswiadczenia Wykonawcy ztozonego w
zatgczniku nr 1

6.7 Wykluczonych z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835), dalej jako ,ustawa”, tj.:

- wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu

765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu

na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o kto rym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

- wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy

z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U.

22022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu

765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o kto rym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

- wykonawce oraz uczestnika konkursu, kto rego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt

37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest


https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(165(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(181)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(189(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(218)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(228)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(250(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(258)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(46)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(48)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(115)par(20)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(10)&cm=DOCUMENT
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podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu

269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 .,

o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej

o zastosowaniu srodka, o kto rym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia tego warunku na podstawie oswiadczenia Wykonawcy ztozonego w
zatgczniku nr 1

lll. KRYTERIA OCENY OFERT

Po spetnieniu przez oferentéw wszystkich wskazanych wyzej kryteriow i warunkéw udziatu w postepowaniu (w
tym braku powiazah kapitalowych i osobowych), kazda wazna oferta poddana zostanie ocenie punktowe;.
Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sig kierowac kryterium 70% cena, kryterium 20% doswiadczenie, 10%
kryterium gotowosc do realizacji zamdéwienia.
1. Opis sposobu obliczania kryterium cena.
Cena powinna by¢ podana w polskich ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami. Punkty
przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastgpujacego wzoru:
C=(Cmin :CO)X 70
gdzie:
C — liczba punktow przyznana danej ofercie,
Cmin — najnizsza cena za 1 godzine realizacji szkolenia sposréd waznych ofert,
Co — cena obliczona badanej oferty.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 70.
Wszystkie obliczenia bgedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
2. Opis sposobu obliczania kryterium doswiadczenie.
Przez doswiadczenie rozumie sig taczng liczbg miesigcy doswiadczenia zawodowego kadry wskazanej do realizacji
zamowienia zrealizowanych przez Wykonawce. Doswiadczenie mierzone bedzie w nastgpujacym zakresie:
e (0-48 miesigce — 10 punktéw
e 49-56 miesiecy — 15 punktéw
e 57 iwiecej miesiecy — 20 punktow

Wykonawca wykazujacy doswiadczenie kadry wypetnia tabele ,,Zat. 2 Wykaz doswiadczenia zawodowego”, ktdrag
dotgcza do oferty. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia zatgcznika nr 2 w sposdéb umozliwiajgcy
jednoznaczng oceng spetnienia ww. warunkow.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium doswiadczenie wynosi 20.
3. Opis sposobu obliczania kryterium gotowos¢ do realizacji zamdwienia

Oceniana bedzie gotowos$¢ Wykonawcy do realizacji ustugi, tj. zadeklarowany przez Wykonawce okres (liczony
w dniach) pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajgcego wezwania Wykonawcy do zrealizowania zajec
dla danej grupy, a dniem rozpoczecia zaje¢.

Przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze w ofercie okres 3 dni, to Zamawiajgcy bedzie uprawniony wyznaczy¢
termin rozpoczecia zaje¢ najwczesniej na dzie wypadajgcy 3 dni po przekazaniu Wykonawcy wezwania.
Punkty przyznawane za kryterium gotowos¢ do realizacji bedg przyznawane w nastepujacy sposéb:

Liczba dni Liczba punktéw

| Ponizej 3 | 0pkt
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Wazna oferta, ktéra uzyska najwyiszg liczbg punktéw (suma kryteriow C + D+ G) uznana zostanie za
najkorzystniejsza.
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

Iv. ODRZUCENIE OFERTY | WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Z postepowania wykluczone sg podmioty, ktdre sg powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, w szczegdlnosci poprzez:

a. uczestniczeniu w spodfce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spotki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji; o ile nizszy prég nie wynika z przepisdw prawa lub nie zostat
okreslony przez IZ w wytycznych programowych.

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice,
dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Z postepowania wyklucza sie ponadto:

2.1 wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a. o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258 lub art.
270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137, z pdzn. zm.) lub art. 46 lub art.
48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176, 1170i 1171 oraz z 2017 r. poz. 60 i 1051),
b. o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny,
c. skarbowe,

d. o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);
2.2 wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spéfce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt a.

2.3 wykonawce, ktéry naruszyt obowiazki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne.

2.4 wykonawce wykluczonego z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835)

3. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

a. ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

b. ztozy oferte niekompletng, tj. nie zawierajgcy oswiadczen i dokumentdw wymaganych przez Zamawiajgcego,
c. przedstawi nieprawdziwe informacje,

d. nie spetnia warunkdw udziatu w postepowaniu,

4. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawecy nie przystugujg mu srodki ochrony
prawnej.

V. INFORMACIJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ingerowania w przebieg realizacji zamdéwienia na kazdym jego etapie
i zgtaszania zastrzezen oraz sugestii, do stosowania ktérych Wykonawca jest zobowigzany.
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2. Zmiana osoby wyznaczonej przez Wykonawce (dotyczy przedsiebiorcéw) do realizacji przedmiotu zamédwienia
w trakcie realizacji zamdéwienia mozliwa jest wytgcznie za zgoda Zamawiajgcego. Nowa, wskazana przez
Wykonawce osoba musi wykazaé, ze spetnia te same warunki okreslone w zapytaniu ofertowym, posiada
doswiadczenie na poziomie nie gorszym niz osoba, ktérg ma zastgpic.

3. Wynagrodzenie zaproponowane przez Wykonawce ma charakter ryczattowy i obejmuje wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, w tym koszty przejazdéw i ewentualnych noclegdw w miejscu
realizacji zadan. Zamawiajgcy nie przewiduje wyptaty jakiegokolwiek dodatkowego wynagrodzenia lub zwrotu
jakichkolwiek kosztéw poza wynagrodzeniem ryczattowym ujetym w zawartej z Wykonawcg umowie. W
przypadku materiatéw dydaktycznych (opracowanie skryptu szkoleniowego) ich koszt pokrywa Wykonawca.
Koszty te majg by¢ uwzglednione w wynagrodzeniu Wykonawcy.

4. Zamawiajacy informuje, iz w umowie na Swiadczenie ustug zastrzezony zostanie zapis o przeniesieniu petni
autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatéw wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji ustugi
(jesli dotyczy). Wykonawcy nie bedzie przystugiwac dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

5. Zamawiajacy informuje, ze umowa, przedmiotem ktérej bedzie swiadczeniu ustug objetych
niniejszym zapytaniem ofertowym, bedzie przewidywata kary umowne w nastepujacych wypadkach
i wysokosciach:

a. za opdznienie w realizacji ustug lub realizowanie ustug niezgodnie z ustalonym harmonogramem — w wysokosci
do 40 % facznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy

b.za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 30% tgcznego
wynagrodzenia brutto Wykonawcy

c. za nieprzedtozenie przez Wykonawce w terminie do 7 dni roboczych i nieuzasadnionych opdznien w
dostarczaniu dokumentacji, o ktérej mowa w pkt. | ppkt. 5 niniejszego Zapytania — w wysokosci do 20% tacznego
wynagrodzenia brutto Wykonawcy

d. w przypadku nienalezytej realizacji przedmiotu niniejszej Umowy przez Wykonawce, Zamawiajacy po
wczesniejszym wezwaniu Wykonawcy do nalezytej realizacji Umowy (z wyznaczonym dodatkowym co najmniej 7
dniowym terminem na prawidtowg realizacje Umowy) jest uprawniony do odstgpienia (w czesci lub w catosci) od
Umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, po zawiadomieniu
Wykonawcy na pismie. W tym przypadku Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci do 50%
tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy

e. w przypadku, gdy szkoda bedzie przewyzszata wysokos$¢ kar umownych, strona poszkodowana bedzie mogta
dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajagcego na zasadach ogdlnych.

f. w przypadku naliczenia kary umownej Zamawiajacy ma mozliwos¢ bez zgody Wykonawcy umniejszenia kwoty
naleznego wynagrodzenia o wartos$¢ kary lub Wykonawca zobowigzuje sie do uiszczenia kary umownej w ciggu 7
dni od otrzymania wezwania ze strony Zamawiajacego.

g. zastrzega sie mozliwos$¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w przypadku naruszenia
przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in.:

- stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdznienia, realizacji przedmiotu
umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego harmonogramem oraz nieuwzgledniania
dodatkowych wymagan Zamawiajgcego

- kwestionowania przez Instytucje Posredniczgca/Zarzadzajacg poszczegdlnych wydatkéw zwigzanych z realizacjg
Projektu, w tym zadan objetych niniejszym zapytaniem ofertowym, badZ uznania ich czesci lub catosci za
niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

- postuzenia sie przez Wykonawce sfatszowanymi dokumentami lub nieprawdziwymi oswiadczenaimi woli

6. Zasady ustalania wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamdwienia:

6.1 W przypadku przedsiebiorcow wyptata wynagrodzenia nastepuje na podstawie wystawionej faktury przez
Wykonawce. Zaptata wynagrodzenia za wykonanie umowy w danym miesigcu nastgpi do dnia 20 nastepnego
miesigca, po stwierdzeniu przez Zamawiajgcego terminowego i prawidtowego wykonania zleconej pracy. Wyptaty
dokonuje sie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.

6.2 W przypadku oséb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnos$ci gospodarczej, wyptata wynagrodzenia z tytutu
wykonywania zlecenia nastepowac bedzie po ztozeniu przez Wykonawce rachunku, na 20 dzied nastepnego
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miesigca, a jezeli ten dzien jest dniem wolnym od pracy, wynagrodzenie wyptaca sie w dniu poprzednim, po
stwierdzeniu przez Zamawiajacego terminowego i prawidtowego wykonania zleconej pracy.

6.3 W przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, wynagrodzenie brutto wskazane
przez Wykonawce w Formularzu Oferty, obejmuje koszty podatku dochodowego, koszty ubezpieczen spotecznych
ponoszonych przez Wykonawce i Zamawiajgcego (tzw. brutto brutto). Warto$¢ wynagrodzenia netto dla
Wykonawcy bedzie przeliczana w zaleznosci od obowigzku naliczania przez Zamawiajacego kosztéw ubezpieczen
spotecznych ponoszonych przez Wykonawce i Zamawiajgcego. Sumaryczna wysokos¢ wynagrodzenia netto,
kosztéw podatku dochodowego i ubezpieczen spotecznych ponoszonych przez Wykonawce i Zamawiajgcego nie
przekroczy wartosci wynagrodzenia brutto wskazanego przez Wykonawce w Formularzu Oferty.

7.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie przewiduje
zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu. Oferte zatrzymuje Zamawiajacy.

VI. WADIUM

1. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcéw wniesienia wadium (wniesionego w pienigdzu) w wysokosci
odpowiednio:

= 720,00 zt (siedemset dwadziescia/00 ztotych)

2. Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert. Oferent zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty
kopie dowodu wniesienia wadium.

3. Wadium nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek 94 1140 2017 0000 4802 0377 8172 prowadzony przez
mBank w tytule wptaty Wadium w ramach postepowania nr 2/WS/2023

4. W przypadku wytonienia Wykonawcy wniesione wadium zostanie zwrdcone po podpisaniu umowy
z wytonionym Wykonawca.

5. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, odmowit lub uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

6. Zamawiajgcy zwraca wniesione wadium Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, po wyborze oferty
najkorzystniejszej.

VII. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA OFERT

1. Ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw zostata upowaziniona Pan Tadeusz Buzarewicz, e-mail:
wlaczsie.projekt@wp.pl
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadnia ofert wariantowych.
4. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich, niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajgcy
przyjmuje kwote wpisang stownie.
5. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
6. Ztozona oferta winna zawiera¢:
a. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach, ktorych wzory stanowig zatgcznik do niniejszego Zapytania ofertowego:
e Zatacznik nr 1 Formularz oferty
e  Zatacznik nr 2 Wykaz kadry skierowanej do prowadzenia wsparcia
e  Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o braku powigzan
e  Zatacznik nr 4 Oswiadczenie dot. ochrony danych osobowych 1
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e Zatgcznik nr 5 Oswiadczenie dot. ochrony danych osobowych 2
b. dowdd wniesienia wadium
c. w przypadku przedsiebiorcéw - aktualne na dzien sktadania oferty zaswiadczenie o wpisie do Rejestru Instytucji

Szkoleniowych (nie starsze niz 3 miesigce na dzien sktadania oferty) kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce.

d. w przypadku Przedsiebiorcéw Zaswiadczenie z ZUS i US nie starsze niz trzy miesiace liczac od dnia ztozenia
oferty.

7. Miejsce sktadania ofert:

AKADEMIA SZYBKIEJ NAUKI TADEUSZ BUZAREWICZ

ul. Mochtynska 69, 03-289 Warszawa

NIP: 8451548448 REGON: 790663562

lub poprzez e — mail wlaczsie.projekt@wp.pl lub poprzez portal Baza Konkurencyjnosci.

Osoba do kontaktu: Tadeusz Buzarewicz tel. 501 794 799 Mail. wlaczsie.projekt@wp.pl

8. W przypadku ztozenia oferty w formie pisemnej prosimy umiesci¢ dokumenty w zamknietym, nieprzejrzystym
opakowaniu, w sposéb gwarantujacy poufnosc jej tresci, z wyraznym oznaczeniem , Zapytanie ofertowe nr
2/WS/2023”

9. W przypadku ofert sktadanych w wersji elektronicznej oraz poprzez Baze Konkurencyjnosci:

a) Zamawiajacy akceptuje wytgcznie pliki z rozszerzeniem .pdf, .doc, .docx, odt.

b) Zaleca sie aby kazdy zatgcznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku,

c) Zaleca sie aby kazdy zatgczony plik miat nadang inng nazwe wtasna.

W przypadku probleméw technicznych zwigzanych z otwarciem lub wydrukiem e-maila, spowodowanych
niezastosowaniem sie do zalecen z punktéw b), c) konsekwencje powyzszego obcigzajg Wykonawce, ktory
oswiadcza, iz nie bedzie z tego tytutu wysuwat roszczen wzgledem Zamawiajgcego.

10. Oferta oraz kazdy inny dokument lub oswiadczenie sktadane w postepowaniu nalezy sporzadzi¢ w jezyku
polskim oraz czytelnie i zapisa¢ technikg niescieralng. W przypadku, gdy oswiadczenie lub dokument beda
nieczytelne Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ich uzupetnienia lub ztozenia wyjasnien co do ich tresci.

11. Wykonawca moze wskaza¢ w tresci oferty informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa (dotyczy tylko
przedsiebiorcéw) w rozumieniu przepiséw Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W tym celu zobowigzany
jest do ztozenia dodatkowego oswiadczenia wskazujgcego, ktére informacje w ofercie stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co, do
ktorych przedsiebiorca podijat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci. Informacje zastrzezone, jako
tajemnica przedsiebiorstwa winny by¢ przez Wykonawce ztozone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem
,» TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA” lub zszyte oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty. Zamawiajgcy
ma prawo badac¢ skutecznos¢ zastrzezenia dot. zakazu udostepniania informacji zastrzezonych, jako tajemnica
przedsiebiorstwa. Nastepstwem stwierdzenia bezskutecznosci zastrzezenia bedzie ich odtajnienie. Wykonawca
nie moze zastrzec tajemnicg przedsiebiorstwa informacji zawartych w formularzu oferty.

12. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego Zapytania Ofertowego oraz obejmowac
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji
przedmiotu zamdwienia, chocby zmienity sie koszty poszczegdlnych jego sktadnikéw. Oznacza to, ze Wykonawca
skalkulowat wszystkie potencjalne ryzyka, jakie mogg wystgpi¢ przy realizacji przedmiotu umowy oraz ze
przewidziat wtasciwg organizacje dla bezpiecznego, poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawce
zakresu rzeczowego przedmiotu zamdwienia.

13. Wszystkie wartosci cenowe w ramach niniejszego postepowania majg by¢ okreslone w ztotych polskich (PLN)
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, jezeli obliczana cena ma wiecej miejsc po przecinku nalezy j3
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zaokragli¢ w ten sposdb, ze cyfry od 1 do 4 nalezy zaokragli¢ w dét, natomiast cyfry od 5 do 9 nalezy zaokragli¢ w
goére.

14.Ceny oferty muszg by¢ podane cyfrowo. Ceny jednostkowe wskazane przez Wykonawce w Formularzu oferty
muszg by¢ podane cyfrowo.

15. Termin ztozenia oferty: do 13.06.2022 roku do godz. 12.00

Zamawiajacy przyjmuje oferty w biurze od godz. 9.00 do godz. 14.00, od poniedziatku do pigtku

Adres biura:

AKADEMIA SZYBKIEJ NAUKI TADEUSZ BUZAREWICZ

ul. Mochtynska 69, 03-289 Warszawa

NIP: 8451548448 REGON: 790663562

16. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane. Oferte ztozong po terminie Zamawiajacy
zwrdci bez otwierania.

17. Oferta wraz z zatagcznikami powinna by¢ podpisana przez Wykonawce. W przypadku sktadania oferty droga
elektroniczng nalezy przestaé zeskanowane dokumenty, podpisane przez Wykonawce.

18. Tresc oferty musi odpowiadad tresci niniejszego zapytania ofertowego. Oferta wraz z zatgcznikami powinna
zostaé¢ w petni wypetniona.

19. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty. Zmiany
winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania
ofert.

20. Na opakowaniu zostanie dodatkowo podana nazwa i adres Oferenta, co umozliwi zwrot nienaruszonej oferty
w przypadku ztozenia oferty po terminie lub jej wycofanie.

17. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zagubienie lub otwarcie oferty
w przypadku nie oznakowania oferty zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego.

19. Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjgtkiem uzupetniania miejsc
stuzgcych do wypetnienia oferty.

20. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest réwnoznaczne z jej
odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw formalnych.

21. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres co najmniej 30 dni od daty oferty.

VIIl. POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Oferta Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢ ztozona na wzorze

oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyny. W takim przypadku Oferentowi nie bedga stuzy¢ jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiajgcego, w

tym roszczenia odszkodowawcze.

3. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest

podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory w postepowaniu uzyskat kolejng

najwyzszg liczbe punktow.

5. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgdac od Oferentéw wyjasnien oraz dokumentéw dotyczacych

tresci ztozonych ofert.

6. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich, niezwtocznie

zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty, za cene oferty

Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcg, ktéry spetnia warunki udziatu w postepowaniu i

ztozy najkorzystniejszg oferte w zakresie kazdego z zadan (uwzgledniajgc wszystkie kryteria oceny ofert).

8. Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie o wynikach rozstrzygniecia zapytania wszystkich Wykonawcow,

ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia.
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IX. Warunki zmiany umowy
Zamawiajgcy informuje, iz w umowie na realizacje ustugi znajdq sie zapisy przewidujgce mozliwosc
dokonywania istotnych zmian postanowiers umowy w zakresie:

Terminu realizacji umowy;

Harmonogramu realizacji umowy;

Ostatecznej liczby Uczestnikow Projektu w ramach umowy;

Zasad ptatnosci (Zamawiajgcy informuje, Ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy
uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego srodkéw przeznaczonych na
pokrycie wydatkow zwiqgzanych realizacjq ustugi na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim
Wykonawca i moze ulegac opdéZnieniom).

Wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy

e Zamawiajgcy przewiduje tez mozliwos¢ zmiany umowy w nastepujgcych przypadkach:

po ewentualnych urzedowych zmianach w obowiqzujgcych przepisach podatkowych, w tym
zmianach podatku VAT,

zmian bedgcych nastepstwem zmian wprowadzonych w umowie pomiedzy Zamawiajgcym a
Instytucjg Posredniczgcg w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020,

w okolicznosci zaistnienia, po zawarciu umowy, przypadku sity wyzszej, przez ktorg, na potrzeby
niniejszego warunku rozumiec nalezy zdarzenie zewnetrzne wobec tqgczqcej strony wiezi prawnej:
a) o charakterze niezaleznym od stron,

b) ktdrego strony nie mogly przewidzie¢ przed zawarciem umowy,
c) ktorego nie mozna unikngc¢ ani ktdremu strony nie mogty zapobiec przy zachowaniu nalezytej

starannosci,

d) ktdrego nie mozna przypisac drugiej stronie

Strona dotknieta dziataniem sity wyzszej jest zobowiqgzana do pisemnego powiadomienia o tym
fakcie drugiej strony w ciggu 5 dni roboczych, pod rygorem braku mozZliwosci powofywania sie
na klauzule sity wyzszej.

Zmiany sytuacji epidemiologicznej w Polsce i na swiecie, zwigzanej z epidemiq COVID-19 (zmiana
warunkdéw wykonywania zamowienia),

Zmiany sytuacji polityczno-gospodarczej, zwigzanej z wystgpieniem wojny w Ukrainie.

X. KLAUZULA INFORMACYJNA ZGODNIE Z ART.13 ROZPORZADZANIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY
EUROPY Z DNIA 27.04.2016 r.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, Zamawiajacy informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

AKADEMIA SZYBKIEJ NAUKI TADEUSZ BUZAREWICZ

ul. Mochtynska 69, 03-289 Warszawa

NIP: 8451548448 REGON: 790663562

Dziatajaca jako Beneficjent — Lider projektu

Odbiorcg danych osobowych beda:

-Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych
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- podmioty Swiadczace ustugi na rzecz Wojewddztwa Mazowieckiego w zwigzku realizacjg Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, w szczegdlnosci podmioty realizujace
badania ewaluacyjne;

- podmioty Swiadczgce ustugi zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych (np. dostawcom ustug
informatycznych).

 Takie podmioty bedg przetwarza¢ dane na podstawie umowy z Instytucjg Posredniczaca/Instytucja
Zarzadzajaca i tylko zgodnie z jej poleceniami.

* Dane beda przechowywane na czas realizacji Projektu, zgodnie z zachowaniem zasad trwatosci, az do czasu
wypetnienia obowigzku archiwizacji dokumentéw projektowych.

* Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania.

¢ Wykonawca ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iz
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

¢ Podanie danych osobowych jest dobrowolne, tylko w oparciu o wtasng niewymuszong wole, jednakze w
przypadku braku zgody na przetwarzanie danych osobowych konsekwencjg bedzie brak mozliwosci udziatu w
postepowaniu
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