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Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Kielce, 02.06.2023 r.

Zapytanie ofertowe nr PAR.2/SOWES 11/2023/15

Dotyczace wyboru Wykonawcy na wykonanie ustugi organizacji (przygotowanie i obsluga)
2-dniowych warsztatéw dotyczacych ekonomii spolecznej, dla wskazanej grupy Uczestnikéw
/Uczestniczek/Os6b  Uczestniczacych, majacych na celu realizacje ustug  spolecznych
z wykorzystaniem podmiotéw ekonomii spolecznej w srodowisku lokalnym, definiowanie ushug
spotecznych oraz metod skutecznej wspélpracy z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz
jednostkami organizacyjnymi.

Zapytanie ofertowe dotyczy projektu pn. ,,Swictokrzyski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej",
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej, Poddziatanie 9.3.1 RPOWS Wsparcie sektora
ekonomii spolecznej (projekty konkursowe).

ZAMAWIAJACY

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego,
ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa

NIP: 522 000 18 95

Osrodek regionainy realizujacy projekt:

Swigtokrzyskie Centrum FRDL

ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce

tel.; 41 343 00 38

www; frdl.kielce.pl

e-mail: centrum(@frdl.kielce.pl

L. Informacje wprowadzajace:

a. Celem niniejszego zapytania ofertowego jest wylonienie Wykonawcy, ktory, w rozumieniu
postanowien niniejszego zapytania ofertowego przedstawi najkorzystniejszs oferte na wykonanie
ushugi organizacji (przygotowanie i obstuga) 2-dniowych warsztatéw dotyczacych ekonomii
spolecznej dla wskazanej grupy osob (35 os6b) w zwiazku z realizacjg projektu ,Swic;tokrzyski
Osrodek Wsparcia Ekonomii Spolecznej” wspétfinansowanego ze §rodkéw Unii Europejskici,
Poddziatanie 9.3.1 RPOWS Wsparcie sektora ekonomii spolecznej (projekty konkursowe).
Do miniejszego postepowania nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo
Zamowien Publicznych.

b. Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

c. Zaméwienie bedzie udzielane zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslong w pkt. 6.5.2
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosei wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020, obowiazujacych na dzien ogloszenia zapytania, zwanych dalej Wytycznymi i nie
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podlega przepisom ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych. Zapytanie zostaje upublicznione

poprzez umieszczenie w Bazie Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  oraz  na  stronie  internetowe;
Zamawiajacego.

11. Opis przedmiotu zapytania ofertowego:

KOD CPV :

~ 55100000-1 Ustugi hotelarskie

- 55300000-3 Uslugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

- 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

- 63500000-4 Ustugi biur podrézy, podmiotéw turystycznych i pomocy turystycznej
- 63510000-7 Ustugi biur podrézy i podobne

- 66510000-8 Ustugi ubezpieczeniowe

A. Informacje podstawowe:

1) Czas trwania: 2 dni wraz z dniem wyjazdu i powrotu, wyjazd pierwszego dnia - nie
wezeéniej niz o godz. 9.00 i powr6t drugiego dnia - nie pézniej niz o godz. 18.00);

2) Termin realizacji warsztatow: 19-21 czerwca 2023 r.

3) Migjsce warsztatow: wojewodztwo matopolskie, powiat olkuski;

4) Liczba uczestnikéw: maksymalnie 35 osob, zgodnie z lista przekazang przez
Zamawiajacego;

5) Zamoéwienie jest ustuga.

B. Liczba godzin dydaktycznych warsztatéw wyjazdowych dotyezacych ekonomii
spolecznej ogélem — minimum 12 (liczba ta obejmuje warsztaty/spotkania‘prelekcje
dotyczace ekonomii spotecznej, jednostek samorzadu terytorialnego.

C. Zakres ushugi:

Organizacja 2-dniowych warsziatéw dotyczgcych ekonomii spotecznej, dla wskazanej grupy
Uczestnikéw/Uczestniczek/Oséb Uczestniczacych, majacych na celu przedstawienie czym sg
ustugi spoleczne $wiadczone w spolecznodci lokalnej: co to sa ustugi spoleczne, w jaki
sposdb Centrum Ustug Spotecznych ma je realizowaé, komu ma je zlecaé, w jaki sposob
podmioty ekonomii spolecznej moga przygotowaé si¢ do wspblpracy w zakresie organizacji
i realizacji ushug spotecznych.

Obiekt potozony na obszarze powiatu olkuskiego w wojewo6dztwie matopolskim.
Celem warsztatéw ckonomii spolecznej jest:

1) zapoznanie z tematyks ekonomii spolecznej, w szczegélnosci w odniesieniu
do realizacji ustug spotecznych;
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2) ushugi spoleczne $swiadczone w spolecznoscei lokalnej: co to sg ustugi spoleczne;

3) w jaki spos6b Centrum Ustug Spolecznych ma realizowaé ustugi spoleczne, komu ma
je zlecaé,

4) w jaki sposéb podmioty ekonomii spolecznej moga przygotowaé sie do wspéipracy
w zakresie organizacji i realizacji ustug spolecznych.

D. Warsztaty skierowane s3 do: przedstawicieli podmiotéw ekonomii spolecznej z terenu
subregionu poludniowego wojewddztwa swietokrzyskiego zainteresowanych rozwojem
realizacji ustug spolecznych przez podmioty ekonomii spolecznej, podmiotéw ekonomii
spolecznej

E.W ramach uslugi kompleksowej organizacji i przeprowadzenia warsztatéw
Wykonawca zapewni:

Czesc I
1) nocleg:

a) baza noclegowa: oddalona nie wigcej niz 5 km od miejsca, w ktérym bedg odbywaé
si¢ warsztaty dla Uczestnikéw Forum; pokoje 2 osobowe z dwoma rozdzielnymi
l6zkami z lazienks, oraz w szczegdlnych przypadkach pokoje 1-osobowe o tym
samym standardzie (nieparzysta liczba oséb lub osoby réznej pici); obiekt musi byé
wyposazony w salg, gdzie zorganizowana zostanie kolacja integracyjna
dla uczestnikéw w pierwszym dniu pobytu;

b) obiekt musi byé dostosowany do potrzeb 0s6b niepelnosprawnych;
) wszyscy uczestnicy warsztatéw musza by¢ zakwaterowani w jednym obiekcie.

2) wyizywienie dla uczestnikéw warsztatéw, w tym;
a. pierwszy dzief:

¢ obiad dwudaniowy z deserem (I danie: zupa, min. 300 ml, II danie — migso +
dodatki, w tym suréwki, bufet kawowy, ciasto, woda, soki)

¢ kolacja - co najmniej jedno cieple danie, przystawki, bufet kawowy, ciasto, woda,
soki;

¢ serwis kawowy z poczgstunkiem podczas spotkan merytorycznych podczas
warsztatow;

b. drugi dzien:

o ¢niadanie (w formie szwedzkiego stotu),
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e obiad dwudaniowy z deserem (I danie: zupa, min. 300 ml, II danie — migso +
dodatki, w tym surdwki, bufet kawowy, woda, soki),

e serwis kawowy z poczestunkiem podczas spotkan merytorycznych w trakcie
warsztatdw;

Menu zaproponowane przez Wykonawce musi uwzgledniac preferencje iywieniowe
takie jak: weganizm, wegetarianizm, nietolerancja glukozy, itp. Zamawiajgcy przesie
Wykonawcy dokladny opis preferencji iywieniowych oraz nietolerancji maks.
1 dzieri roboczy przed warsztatami.

3) Zapewnienie oferty merytorycznej:

a) Zapewnienie prelegentow/ekspertow posiadajacych wiedze 1 doswiadczenie
adekwatne do tematu warsztatbw — min, uslugi spoleczne $wiadczone
w spotecznosci lokalnej: co to sg ustugi spoteczne, w jaki sposéb Centrum Ustug
Spolecznych ma je realizowaé, komu ma je zlecaé, w jaki sposéb podmioty
ekonomii spolecznej mogg przygotowaé si¢ do wspolpracy w zakresie organizacji
i realizacji ushug spolecznych.

b) Udokumentowanie realizacji zaméwienia poprzez wykonanie co najmniej 40 zdjgé
z warsztatbw 1 przekazanie Zamawiajgcemu dokumentacji na nosniku
elektronicznym np. pendrive, plyta CD/DVD, w terminie nie pdZniej niz 7 dni
roboczych od zakoniczenia warsztatow wyjazdowych.

Czes¢ I
Transport

a) transport obejmuje: przejazd busem/ autokarem wszystkich 35 uczestnikow
warsztatow na trasie: Kielce- miejsce docelowe warsztatdéw i z powrotem;

b) Wykonawca musi posiadaé¢ wszelkie uprawnienia do wykonywania odplamego
transportu drogowego, stosownie do tresci ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r.
o transporcie drogowym (tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r. poz. 1414)
oraz posiadaé aktualng i wazng polise ubezpieczenia OC komunikacyjnego i NW
w zakresie rvzyka wyvnikajacego z prowadzonej dziatalnosci;

c) bus/autokar musi spetnia¢ warunki techniczne oraz wymagania przepisOw prawa,
obowigzujace na terenie Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie dopuszczenia
pojazdéw do ruchu drogowego;

d) wymagania odnosnie pojazdu: bus/autokar przygotowany do transportu min. 35
osdb, o podwyzszonym standardzie, wyposazony w klimatyzacje, ogrzewanie,
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regulowane miejsca pasazerskie, indywidualne nawiewy i os$wietlenie, ABS,
ASR;

e) w przypadku awarii technicznej pojazdu w trakcie realizacji zamdwienia,
Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie zapewni¢ inny pojazd o tych samych
parametrach i tym samym standardzie, na wlasny koszt, w czasie ktéry pozwoli
na prawidtowa realizacje przyjetego planu;

f) koszty zwigzane z oplatami za przejazd na calej trasic warsztatéw wyjazdowych
(np. za korzystanie z drog platnych, korzystanie z platnych parkingéw, ptatnych
miejsc postojowych itp.) lezg po stronic Wykonawcy 1 powinny byé
uwzglednione w zaproponowanej cenic;

g) koszty zakwaterowania i wyzywienia kierowcy pokrywa Wykonawca

h) usluga obejmuje transport z Kielc do miejsca docelowego zgodnie z programem,
transport powrotny oraz wszystkie przejazdy zwigzane z realizacjg warsztatéw
zgodnie z programem — ok. 300 km.

1) zamawiajacy zaklada mozliwoé¢ dodatkowych przejazdéw maksymalnie do 20
kilometréw w ciggu calych warsztatéw, co zostanie rozliczone po warsztatach na
podstawie oswiadczenia Wykonawcy z zalagczonymi mapami przejazdow;.

j) zaproponowana cena uslugi transportowej, powinna dodatkowo uwzgledniaé
cene za 1 km.

Czesé I

Ubezpieczenie

a) Kazdy uczestnik warsztatow musi by¢é objety ubezpieczeniem NNW przez
Wykonawce, w okresie trwania warsztatow, tj. od dnia ich rozpoczecia r. do dnia ich
zakonczenia.

b) Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia kazdego uczestnika warsztatow
od nastgpstw nieszczesliwych wypadkéw na kwote co najmniej 10.000 zlotych.

F. WYMAGANIA OGOLNE:
Do zadan Wykonawcy w Czesci I nalezy:

1. Opracowanie  szczegdlowego  programu 1  harmonogramu  warsztatéw
oraz przedstawienie go do akceptacji Zamawiajgcego w terminie nie krétszym niz
1 dzien przed rozpoczgciem warsztatow.

2. Przeprowadzenie ankicty podsumowujacej wérdd uczestnikow warsztatow.

3. Przekazanie Zamawiajagcemu wersji papierowej przeprowadzonych ankiet do 7 dni
roboczych od daty zakonczenia warsztatéw.
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4, Przekazanie list obecnosci w wersji papierowej Zamawiajacemu do 7 dai roboczych
od daty zakoniczenia warsztatow.

5. Oznakowanie pomieszczen, w ktérych beda odbywaly si¢ spotkania w ramach
warsztatéw plakatami informacyjnymi (format minimum A3), zawierajacymi znak
Unii Europejskiej, znak Funduszy Europejskich oraz herbu wojewddztwa
$wietokrzyskiego — wzdér dokumentu wraz z informacja zostanie przekazany
przez Zamawiajacego.

6. Przeprowadzanie usiugi w sposéb sumienny i z nalezyta starannoscig, w tvm
w szczegdlnosci z zachowaniem punktualnosci oraz kultury osobistej wobec
uczestnikow.

7. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca stosowal zasade réwnosci szans kobiet
i mezczyzn — roznice miedzy pleiami nie moga byé powodem nierownego
traktowania.

8. Informowanie Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z realizacjg zamowienia.

9. Terminowe wypelnianie dokumentéw zwigzanych =z realizacjg warsztatow,
przekazanych przez Zamawiajacego.

12. Zamawiajacy zastrzega w umowie z Wykonawcg prawo wgladu do dokumentéw
Wykonawcy zwigzanych z realizowang ushuga, w tym dokumentéw finansowych
oraz do przedtozenia w/w dokumentéw na wezwanie Instytucji Zarzadzajace;.

13. Wszelka dokumentacja prowadzona w ramach realizacji zamdéwienia musi posiadac
oznaczenia: logo Unii Europejskiej, logo RPO WS wraz z informacjg
o wspolfinansowaniu projektu z Europejskiego Funduszu Spolecznego, zgodnie
z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji. Oznakowania Wykonawcy
udostepnia Zamawiajacy;

14. Pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia w pelnej dyspozycyjnosci
Zamawiajgcego, rozumianej jako gotowos¢ do realizacji przedmiotu zamowienia;

15. Utrzymywania stalej wymiany informacji z zespolem projektowym oraz informowania
o sprawach istotnych z punktu widzenia prawidtowe;j realizacji ustugi.

16. Wykonawca musi wyznaczy¢ osobe do kontaktu oraz przekaza¢ kontakt
Zamawiajgcemu.

III. Mogy ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia Wykonawey, ktérzy spelniaja
nastepujace warunki:

W czelei I:
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* posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
prawo naklada obowigzek posiadania tych uprawnien,

- warunek bedzie spelniony, jesli Wykonawca na potwierdzenie spehienia warunku

przediozy aktualny wpis do Centralnej Ewidencji Organizatoréw Turystyki

i Przedsigbiorcéw Ulatwiajgcych Nabywanie Powigzanych Uslug Turystycznych

(CEOTiPUNPUT)

¢ posiada niezbgdng wiedze i dos§wiadczenie,

- warunck bedzie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich trzech lat

przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest

krétszy - w tym okresie organizacia min. 2-dniowego wyjazdu z zapewnieniem noclegu,

wyZywienia, organizacji warsztatdw/ szkolen/ merytorycznych spotkan/ zwiedzania

lokalnych atrakeji turystycznych skierowanych dla grupy min, 20 os6b, np. uczniéw,

pracownikow, przedstawicieli réznych instytucji, o wartosci nie mniejszej niz 4 000,00 zt.

brutto (zatgcznik nr 2).

- do zalgcznika nr 2 nalezy zalaczy¢é dokumenty potwierdzajgce, ze ustuga zostata

wykonana nalezycie(np. referencje, protokét zrealizowanej ustugi)

W czesei I1:
¢ posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
prawo naklada obowiazek posiadania tych uprawnief,
- warunek bedzie spelniony, jesli Wykonawca na potwierdzenie spetnienia warunku przedlozy
stosowne zezwolenia uprawniajace Wykonawce do przewozu osdéb

W ezesei I11:
e posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
prawo naklada obowigzek posiadania tych uprawniefi,
- warunek begdzie spelniony, jesli Wykonawca na potwierdzenie spelnienia warunku przediozy
dokumenty uprawniajace Wykonawce do wykonywania dziatalnosci ubezpieczeniowej

IV. Wymagania szczegélowe zwigzane z wykonaniem przedmiotu niniejszego
zapytania ofertowego oraz zlozeniem oferty:

Wykonawcy ubiegajacy si¢ o zamowienie muszg spetniaé nastepujgce warunki:
majg zarejestrowang dziatalno$é w zakresie objetym zapytaniem cenowym,
posiadajg niezb¢dng wiedz¢ i doswiadczenie, potencjal ekonomiczny i techniczny,
a takze pracownikéw zdolnych do realizacji zaméwienia,
—  w calym okresie realizacji zaméwienia, Wykonawca zobowigzuje si¢ do przyjecia
i uwzglednienia uwag i zastrzezenn Zamawiajacego dotyczacych przedmiotu zapytania
ofertowego, niezwlocznie od zgloszenia uwagi/zastrzezenia,

td
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- zaoferowana cena musi uwzgledniaé wykonanie wszystkich prac 1 czynnosci
oraz zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia.
kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na zapytanie ofertowe.

—  Kazdv Wykonawca moze zlozyé oferte na wszystkie czgéci, badz na wybrane
przez siebie czgsei - Zamawiajgcy nie ogranicza Wykonawcy w tym zakresie.

b. Oferte uznaje sie za spelniajacg warunki jesli jest:
e zgodna z przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego,
e zostanie zloZzona w wyznaczonym terminie.

c. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé przeprowadzenia dodatkowych negocjacji
cenowych z Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza.

VIII. Kryteria oraz sposéb oceny oferty:

- Kryterium ,,Cena”: 80 pkt

Najnizsza cena oferty (za cato$¢ ushugi)
Liczba punktow = -- x 80
Cena oferty badanej

- Dodatkowe punkty dla podmiotéw ckonomii spolecznej - Kryterium ,Aspekt
spoleczny”:

20 pkt — W zwigzku ze zobowigzaniem Zamawiajacego do stosowania klauzul/aspektow
spolecznych w zaméwieniach publicznych, podmiotom ekonomii spotecznej wymienionym
w Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 ubiegajgcym si¢ o udzielenie
przedmiotowego zamdwienia przyznane zostanie dodatkowe 20 punktow’.

! Podmiot ekonomii spolecznej:
a) przedsigbiorstwo spoleczne, w tym spoldzielnia socjalna, o ktdrej mowa w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r.
o spotdzielniach socjalnych (Dz. U. Nr 94, poz. 651, z pézn. zm.);

b) podmiot reintegracyjny, realizujacy ushigi reintegracji spotecznej 1 zawodowe] osob zagrozonych wykluczemem
spolecznym:

i} CIS i KIS;

i) ZAZ i WTZ, o ktorych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych;

c) organizacja pozarzadowa lub podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 22014 r., poz. 1118, 2 péZn, zm.);

d) podmiot sfery gospodarczej utworzony w zwigzku z realizacja celu spotecznego badZ dla ktérego lezacy we wspblnym
interesie cel spoleczny jest racjg bytu dziatalnoéei komercyjnej. Grupe t¢ mozna podzieli¢ na nastgpujace podgrupy:

i) organizacje pozarzadowe, o kidrych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza, z kudrej zyski wspierajg realizacje celéw statutowych;

ii) spotdzielnie, ktdrych celem jest zatrudnienie tj. spdidzielnie pracy, inwalidéw i niewidomych, dziatajace w oparciu
o ustawe z dnia 16 wrzesnia 1982 r. - Prawo spoldzielcze (Dz. U. z 2013 r., poz. 1443, z péén. zm.);
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a. Za najkorzysiniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwickszs laczng
ilos¢ punktéw w kryteriach oceny ofert oraz spelniajaca jednoczesnie warunki udziatu
W postepowaniu.

b. Punktacja bedzie liczona z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku
z uwzglednieniem ftrzeciej cyfry po przecinku tj.: czgéci setnych zgodnie z zasada
zaokraglen matematycznych.

¢. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry:
e zlozyl oferte, kidrej tres¢ odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego
¢ uzyska najwyzsza liczbe punktow.

d. wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi za posrednictwem poczty
elektronicznej do dnia 13.06.2023 r.

e. Wszystkie oferty, ktére nie bedg spelnialy przedstawionych wymagan, zostang
odrzucone

IX. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

W celu potwierdzenia spelnienia wymaganych warunkéw Wykonawca zobowigzany jest
zlozy¢ nast¢pujace dokumenty:
Wypelniony formularz oferty - zalacznik nr 1
- Os$wiadczenie potwierdzajace doswiadczenie - zalgcznik nr 2,
—  Oswiadczenie o braku powigzaf kapitalowych lub osobowych z Zamawiajacym -
zalacznik nr 3.

X. Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zam6wienia

1. Z moziwosci realizacji zaméwienia wylaczone sa podmioty, ktére powigzane sg
z Zamawiajgcym, tj. Caritas Diecezji Kieleckiej (ul. Jana Pawla IT 3, 25-013 Kielce) oraz
partnerami w projekcie ,Swietokrzyski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spolecznej
(SOWESY)”, j. Fundacja Centrum Europy Lokalnej (ul. Okrzei 41b/40, 25-526 Kielce),
Swigtokrzyskim Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej (ul. Sienkiewicza 78, 25-
501 Kielce) i Agencjg Rozwoju Regionalnego w Starachowicach (ul. Mickiewicza 1A, 27-
200 Starachowice), a takze osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
wymienionych wczesniej podmiotéw oraz osobami wykonujagcymi w imieniu tych

iii) spétki non-profit, o ktérych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, o ile udziat sektora publicznego w spélce wynosi nie wiecej niz 50%.

www.sowes.pl
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podmiotéw czynnosci zwigzane z przygotowaniemn i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:
—  uczestnictwo w spélce jako wspolnik spdtki cywilnej lub spéiki osobowe;j,
- posiadanie co najmniej 10% akcji lub udzialow,
—  pelnienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
—  pozostawanie w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobicnia, opieki lub kurateli,

W celu potwierdzenia braku powiazan kapitalowych lub osobowych, o ktérych mowa
powyzej, potencjalny Wykonawca zobowiazany jest dolaczy¢ do oferty oSwiadczenie
o braku wyst¢powania wskazanych wyiZej powiazan.

2. O udzielenie zaméwienia mogg ubicgaé sie¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

XI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcy:

Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje, pytania itp. (zwane
dalej Korespondencja) Zamawiajacy i Wykonawca zobowiazujg si¢ przekazywaé w wersji
elektronicznej na adres: k.koziel@frdl.kielce.pl, jak rowniez poprzez baze konkurencyjnosci.

XII. Sposob przygotowania i miejsce skladania ofert:

1. Wykonawcy zobowigzani s3 zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi
w zapytaniu ofertowym i przygotowaé oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w tym
dokumencie.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzana na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego. Ceny zastosowane w ofercie powinny by¢ wyrazane
w kwotach brutto cyfrowo i stownie w PLN. Podana w formularzu ofertowym cena musi
uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjag zamo6wienia i nic moze ulec zmianie
w frakcie trwania umowy. Wykonawca przedstawi w ofercie dodatkowo jednostkowa (za
jedna osobe) ceng brutto za ustugi okreslone w niniejszym zapytania ofertowym.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia si¢ do Wykonawcy z prosba o uzupelnienie
zlozonej oferty lub udzielenie wyjasnien. Jezeli Zamawiajacy nie bgdzie mégt dokonaé
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej

www.sowes.pl

Swigtokrzyski <le f\ /;

m ?Vm % f ® O Fundacja Rozwolu
Woparcia N\ Findaga % Demokracji Lokalne]
Spotecznej caritas - Im.Jaraege Reguiskiege

Cenfriim Europy Lokalnaj



Program Regionalny

Fundus.zi. F WOEWODZIWG Unia Europejska | """
Europejskie =27t SWILTOKRZYSKIE Europejski Fundusz Spoteczny L
tl) *

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

wartodci (cenie), Zleceniodawca wezwie Wykonawcow, kiorzy zlozyli te oferty
do zlozenia ofert dodatkowych w okreslonym terminie.

4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ wylacznie jedna oferte.

S. Termin sktadania ofert uplywa w dniu 12 czerwca 2023 r. o godz. 10.00. Oferty zlozone
po tym terminie zostang odrzucone.

Oferty nalezy przestaé:

- w formie skanéw (skan formularza wraz z zalgcznikami [ub formularz i zataczniki
podpisane podpisem kwalifikowanym) drogg mailowa na adres email: k.koziel @frdl.kielce.pl,
w tytule wpisujac ,,Oferta w ramach zapytania nr PAR.2/SOWES 11/2023/15”

- poczty, kuriera lub ztozona osobiscie na adres Zamawiajacego:
Swietokrzyskie Centrum FRDL
ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce

- w formie skanéw (skan formularza wraz z zalgcznikami lub formularz i zalaczniki
podpisane podpisem kwalifikowanym) przez baze konkurencyjnosci

Oferta oraz wszystkie zalaczniki musza byé podpisane przez osobe¢/y upowazniona/ne
do reprezentacji Wykonawcy. Upowaznienie musi wynikaé¢ z dokumentéw rejestrowych
Oferenta lub pelnomocnictwa zataczonego do oferty.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci. Dokumenty
i oswiadczenia potwierdzajace spelnienie warunku sktadane w jezyku obcym nalezy zlozyé
wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

6. Nie dopuszcza si¢ skladania ofert wariantowych.
7. Dopuszcza si¢ skladanie ofert czgsciowych,

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Kilka podmiotéw moze zlozy¢ ofert¢ wspdlng (tzw. konsorcjum lub przedsiebiorcy
dzialajacy jako spotka cywilna).
Podmioty wspolnie skladajace ofertg ponosza solidarna odpowiedzialno$é za wykonanie umowy.

Podmioty wspélnie ubiegajace si¢ o zamdéwienie musza ustanowié pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego — nie dotyczy spolki
cywilngj, o ile upowazmienie/pelnomocnictwo do wystgpowania w imieniu tej spdtki wynika
zumowy spolki (nalezy dolaczy¢ ja do oferty) badz wszyscy wspdlnicy podpiszg oferte.
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Wykonawcy tworzacy jeden podmiot przedloza wraz z oferta stosowne petnomocnictwo — nie
dotyczy spétki cywilnej, o ile upowaznienie/petnomocnictwo do wystgpowania w imieniu tej spotki
wynika z dolgczonej do oferty umowy spétki badZz wszyscy wspdlnicy podpisza oferig.

10. Zostang odrzucone:

- Oferty ztozone po terminie, niekompletne, nie spetniajace wymagan okreslonych w ninigjszym
zapytaniu

- oferty zawierajace razaco niskg cene, gdy Wykonawca nie wykaze jej realnodci: nie zlozy
wyjasnien lub zlozone wyjasnienia nie pozwalaja na uznanie, ze za zaoferowang ceng¢ mozna
zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego wykona¢ zaméwienie

11. W przypadku, gdy wybrany Oferent odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Oferentem, ktéry w postegpowaniu
uzyskat kolejna najwyzszg liczbg punktow.

12. W toku dokonania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert, jak réwniez wymaganych o$wiadczery/
dokumentéw - nic dopuszcza si¢ mozliwosei uzupelnienia oferty oraz wymaganych
o$wiadezen/dokumentow.

13. Wykonawca jest zwiazany zlozona przez siebie oferta przez 30 dni. Bieg terminu
zwiazania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert. Zamawiajacy przed
uplywem terminu zwigzania oferta moze wystapi¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedluzenie tego terminu. Brak zgody Wykonawcy spowoduje odrzucenie ztoZonej przez
niego oferty.

14, Z przebiegu postepowania Zamawiajacy sporzadzi protokot., ktéry na wniosek
Wykonawcy podlega udostgpnieniu, zgodnie z postanowieniami Wytycznych. Zlozone przez
Wykonawecéw oferty sg jawne, za wyjatkiem informacji stanowiagcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co
do ktorvch Wykonawca sktadajac oferte zastrzegl, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnicg przedsigbiorstwa.

15. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi za posrednictwem poczty
elektronicznej do dnia 13 czerwca 2023 r.

Jezeli oferta byla skladana elektronicznie, to w przypadku dokonania wyboru oferty
Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia kompletnej oferty wraz ze wszystkimi
zalgcznikami w formie pisemnej (papicrowej), najpdZniej przed zawarciem umowy, do
siedziby Zamawiajacego: ul. Sienkiewicza 78, 25-501 Kielce.

XIII. Osoba do kontaktu w sprawie niniejszego zapytania ofertowego:

Katarzyna Koziet, e-mail: k.koziel@frdl kielce.pl

www.sowes,pl
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Niniejsze zaproszenie do skladania ofert nie jest zaméwieniem i otrzymanie od Paristwa
ofert nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron.

XIV. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w przypadku gdy:

1) nie wplynie zadna oferta,
2) wszystkie ztozone oferty bedg podlegaé odrzuceniu,
3) wszyscy Wykonawcy beda podlegaé wykluczeniu,

4) oferta najkorzystniejsza przewyzszy mozliwosci finansowe Zamawiajacego, a prowadzone
negocjacje nie doprowadzity do obnizenia ceny pozwalajacej na realizacj¢ ustugi zgodnie
z budzetem Zamawiajacego

5) postepowanie obarczone bedzie wada.
XV. Klauzula RODO:

1. Zamawiajgcy informuje, iz po wejsciu w zycie, tj. po dniu 25 maja 2018 r., przepisow
dotyczacych ochrony danych osobowych, bedzie przetwarzal dane osobowe uzyskane
w trakcie postgpowania, a w szczegllnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach
1 dokumentach i o§wiadczeniach dolaczonych do oferty oraz dane osobowe ujawnione
w dokumentach i o§wiadczeniach sktadanych w czasie realizacji zaméwienia.

2. Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajacego jest niezb¢dne dla celéw
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Zamawiajgcego
i wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze. W zwigzku z tym,
Wykonawca przystgpujac do postepowania jest obowigzany do wyrazenia zgody
na przetwarzanie informacji zawierajacych dane osobowe oraz do pisemnego poinformowania
1 uzyskania zgody kazdej osoby, ktérej dane osobowe bedg podane w ofercie, oéwiadczeniach
i dokumentach zlozonych w postgpowaniu. Na te okoliczno$é Wykonawca ztozy stosowne
pisemne oswiadczenie (Formularz Ofertowy).

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajacy: Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej z siedzibg w Warszawie, ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa, kontakt mailowy
pod adresem: kadry@frdl.org.pl

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beds na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem prowadzonym zgodnie z zasada konkurencyjnosci, o ktérej mowa w
sekcji 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosei
na lata 2014. wydanych na postawie ustawy wdrozeniowe;

3) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z umows o dofinansowanie do
10.09.2023 Iub przez okres dwéch lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po zlozeniu do Komisji
Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoniczonego
Projektu;
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4) obowiazek podania przez Pania/Pana damych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem Wytvcznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 wydanymi na postawie ustawy wdrozeniowej.

5) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

6) posiada Pani/Pan:
~  na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
~  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
ok

—~ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

)] nie przystuguje Pani/Panu:

—  wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

~ prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstaws prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Wyjaénienie: skorzystanie z prawa do sprosiowania nie moze skutkowa¢ zmiang wynikn
postepowaniami zmiana postanowiei umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszn Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnoci na lata 2014-2020wydanymi na postawie ustawy wdrozeniowej
oraz nie moze naruszaé integralno$ci protokotu oraz jego zalgcznikéw.

&=

*H Wyjasnienie: prawo do ogramiczenia przetwarzania npie ma Zzastosowania W odniesienin  do

przechowywania z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
czlonkowskiego.
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