
 

 

Zapytanie ofertowe numer 39/WCES 
dotyczące wyboru wykonawcy świadczącego usługi cateringowe  

w ramach projektu „Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej”, 
realizowanego w ramach poddziałania 7.3.2 WRPO 2014+ 

 
Procedura prowadzona zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS oraz 
FS na lata 2014-2020. 
 

Informacje ogólne 

 
Zamawiający: 
Fundacja Pomocy Wzajemnej Barka 
Adres: 61-003 Poznań, ul. Św. Wincentego 6/9 
NIP 7821146599 
REGON 001415387 
 
Data publikacji: 2023-05-25 

Termin składania oferty: 2023-06-05, do godziny 14:00 

W związku z realizacją projektu „Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej” w ramach Poddziałania 7.3.2 
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego (WRPO 2014+) współfinansowanego ze środków Unii 
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, zwracamy się z prośbą o przedstawienie oferty 
dotyczącej realizacji usługi cateringowej. 
 
Tryb udzielenia zamówienia  
Zamówienie powyżej 50 tys. PLN netto udzielone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności i nie podlega przepisom 
ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Niniejsze zapytanie ofertowe zostało upublicznione na stronie 
internetowej: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl Zamówienie stanowiące przedmiot 
niniejszego postępowania jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu 
Społecznego – Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego - Poddziałanie 7.3.2. 

Opis przedmiotu zamówienia publicznego 

 
Nazwa zamówienia: Zapytanie ofertowe nr 39/WCES dotyczące wyboru Wykonawcy usługi kateringowej  w 
ramach projektu „Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej”, realizowanego w ramach poddziałania 7.3.2 
WRPO 2014+. 
 
Rodzaj i przedmiot zamówienia zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień CPV 
55520000-1 (usługi dostarczania posiłków) 
 
Czas trwania zamówienia: od dnia podpisania umowy do 30.06.2023 r. 
 
Miejsce realizacji zamówienia: Poznań. 
 
  

http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

 

 
Przedmiotem zamówienia jest: 
Świadczenie usługi cateringowej w trakcie konferencji kończącej projekt „Wielkopolskie Centrum Ekonomii 
Solidarnej”, która zostanie zorganizowana w siedzibie Zmawiającego w czerwcu 2023 r: 
- konferencja kończąca 8h, 80 osób – serwis kawowa ciągły + obiad 
Serwis kawowy powinien składać się z:  

• Napoje (herbata, kawa, śmietanka/mleko do kawy, cukier, woda mineralna gazowana i niegazowana, sok) – 
bez ograniczeń 

• Ciasto np. sernik, jabłecznik itp., każdy kawałek w osobnej papilotce -  porcja 70g – 2 szt. na osobę 

• Kanapki: Kanapki różne rodzaje (z mięsem i wersja wege) – po 2 szt. na osobę 

• Owoce: Winogrona, jabłka, mandarynki itp. – owoce powinny być dobierane sezonowo – minimum 3 rodzaje 
 
Obiad powinien składać się z: 

• Zupa 300 ml 

• Drugie danie według poniższej gramatury posiłków:  

− mięso / ryba 200g  

− surówka 140 g  

− dodatki skrobiowe 200 g  

− napój (np. kompot, woda, sok) 
 
W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do: 
1) Dowozu cateringu i naczyń o ustalonej godzinie na miejsce realizacji wskazane przez Zamawiającego.  

2) Zapewnienia obsługi, przygotowania stołów (obrusów, serwetek, dekoracji, ekspozycji menu), posprzątania 
po kolejnych przerwach oraz po zakończeniu wydarzeń, a także odbioru śmieci. 

3) Zapewnienia własnych naczyń (termosów, warników, bemarów, podgrzewaczy, filiżanek, spodeczków, 
szklanek, łyżeczek, cukiernic, talerzy, bulionówek itp.) zgodnie z wymaganiami menu, a także obrusów, 
serwetek. Zamawiający nie dopuszcza możliwości użycia naczyń plastikowych. 

4) Świadczenia usługi cateringowej na najwyższym poziomie, a mianowicie dostarczone produkty żywnościowe 
będą świeże i winne być przyrządzone w dniu dostawy. 

5) Świadczenia usługi cateringowej wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów 
spożywczych, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawnymi w tym zakresie.  

6) Przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych 
(m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia Dz. U. Nr 171 poz. 1125 z późn. 
zm.).   

 

Dodatkowe informacje: 
1) Szczegółowe menu powinno być ustalane z osobą wyznaczoną przez Zamawiającego najpóźniej na dwa dni 

przed realizacją usługi. 
2) W przypadku wcześniejszego zgłoszenia przez uczestników ww. wydarzeń faktu bycia wegetarianinem, 

należy zapewnić odpowiednie menu wegetariańskie. Każdorazowo, Zamawiający zgłosi Wykonawcy liczbę 
posiłków wegetariańskich.  

3) Czas dostawy oraz przewidywana liczba uczestników zostanie uzgodniona przez Zamawiającego w 
porozumieniu z Wykonawcą.  

4) Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwiększenia lub zmniejszenia liczby osób (o nie więcej niż 25%). 
5) Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli jakości i gramatury posiłków przez wytypowanych pracowników 

Zamawiającego. W razie stwierdzenia wad w realizacji usługi, Zamawiający niezwłocznie poinformuje o ich 
zaistnieniu Wykonawcę. Wykonawca jest zobowiązany do usunięcia wad niezwłocznie po otrzymaniu 
zgłoszenia. 

6) Zamawiający w swojej siedzibie zapewnia Wykonawcy stoły. 

7) Zamawiający w swojej siedzibie gwarantuje Wykonawcy  możliwości korzystania z zaplecza z dostępem do 
zimnej i ciepłej wody, miejsca na składanie brudnych naczyń i sprzętu itd. 

8) Wykonawca zapewnia obrusy na stołach oraz serwetki. Użyte obrusy muszą być czyste, nieuszkodzone, 
wysterylizowane oraz wyprasowane. 



 

 

9) Wykonawca zobowiązany będzie na własny koszt do niezwłocznego usuwania brudnych naczyń i resztek 
pokarmowych. Do Wykonawcy będzie należało również mycie i wyparzanie naczyń. Wszystkie śmieci 
powstałe po podaniu cateringu Wykonawca usunie z należytą starannością.  

10) Usługę porządkowania po cateringu Wykonawca zrealizuje po opuszczeniu pomieszczenia przez wszystkie 
osoby, bądź na prośbę Zamawiającego (czas trwania usługi porządkowej nie może wynieść więcej niż 1 h). 

11) Organizacja usługi cateringowej, w tym procesu przygotowania, transportu, wydawania posiłków oraz mycia, 
dezynfekcji, utrzymania czystości pomieszczeń musi być zgodna z obowiązującymi przepisami prawa, 
normami i zasadami sanitarno-epidemiologicznymi.  

12) Wykonawca winien przestrzegać procedur higienicznych dotyczących higieny rąk, środków transportu, 
urządzeń i sprzętu oraz stosowania preparatów myjących i dezynfekujących dopuszczonych w kontakcie 
z żywnością. 

13) Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia estetycznej odzieży dla pracowników wykonujących usługę 
na rzecz Zamawiającego tj. kelnerzy/kelnerki powinni przede wszystkim być osobami uprzejmymi 
i grzecznymi (osoby z wysoką kulturą osobistą). Powinni zachowywać się i być ubrani zgodnie z zasadami 
savoir vivre kelnera. 

14) Wykonawca odpowiada za szkody powstałe w wyniku prowadzonej działalności. 

15) Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie stwierdzone nieprawidłowości świadczonych usług 
ujawnione poprzez organy kontrolne oraz służby Zamawiającego. 

16) Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzania oceny oferowanych posiłków, pod kątem sprawdzenia 
ich gramatur, zalecanych norm żywieniowych i jakości wykorzystywanych surowców. 

17) Użyta zastawa będzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana. 

18) Wykonawca zapewni odpowiednią do spożycia temperaturę dań ciepłych w momencie podania ich do 
spożycia uczestnikom spotkania (obiady mają być wydawane z bemarów). Obiady dostarczane przez 
Wykonawcę powinny być transportowane w odpowiednich, przeznaczonych do tego celu pojemnikach 
termoizolacyjnych (termosach), zabezpieczających przewożoną żywność przed zanieczyszczeniem 
z zewnątrz oraz utrzymujących bezpieczną temperaturę potraw, do momentu ich dostarczenia na miejsce 
wydawania. 

19) Posiłki muszą być serwowane estetycznie. 

20) Produkty przetworzone (takie jak kawa, herbata i inne) będą posiadały odpowiednią datę przydatności do 
spożycia. 

 

Rozliczenie umowy: 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyliczone jako iloczyn liczby zgłoszonych na wydarzenie osób i 
ceny za jedną osobę, wskazanej przez Wykonawcę w ofercie. Rozliczenie umowy będzie odbywało się w 
trybie po wydarzeniu. Szczegóły dotyczące rozliczenia zamówienia podane zostaną w umowie. 

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy jedynie za rzeczywistą liczbę zamówionych usług cateringowych, 
obliczoną według stawek przyjętych na osobę. 

3. Wartością graniczną wynagrodzenia Wykonawcy jest cena ofertowa brutto zaproponowana przez 
Wykonawcę.  

 

Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania 

 
1. Wykonawca ubiegający się o zamówienie musi: 

a) posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają 
obowiązek posiadania takich uprawnień;  

b) znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 
c) dysponować osobami i zdolnościami technicznymi niezbędnymi do wykonania zamówienia. 

 
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy mający status zakładu pracy chronionej, 

spółdzielnie socjalne oraz inni wykonawcy, których głównym celem lub głównym celem działalności ich 
wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, jest społeczna i zawodowa 
integracja osób społecznie marginalizowanych, w szczególności:  



 

 

1) osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji 
zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573  
i 1981 oraz z 2022 r. poz. 558),  

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia  
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 690, 830, 1079 i 1383),  

3) osób poszukujących pracy, niepozostających w zatrudnieniu lub niewykonujących innej pracy 
zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia  
i instytucjach rynku pracy,  

4) osób usamodzielnianych, o których mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.  
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 447),  

5) osób pozbawionych wolności lub zwalnianych z zakładów karnych, o których mowa w ustawie  
z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. z 2021 r. poz. 53, 472, 1236 i 2054 
oraz z 2022 r. poz. 22 i 655), mających trudności w integracji ze środowiskiem,  

6) osób z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie 
zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 685 oraz z 2022 r. poz. 974),  

7) osób bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz. U. z 
2021 r. poz. 2268 i 2270 oraz z 2022 r. poz. 1, 66 i 1079),  

8) osób, które uzyskały w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodźcy lub ochronę uzupełniającą,  
o których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1264 i 1383),  

9) osób do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadających status osoby 
poszukującej pracy, bez zatrudnienia, 

10) osób będących członkami mniejszości znajdującej się w niekorzystnej sytuacji, w szczególności 
będących członkami mniejszości narodowych i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 
2005 r. o mniejszościach narodowych i etnicznych oraz o języku regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 
823). 

3. Zamawiający określa minimalny procentowy wskaźnik zatrudnienia osób należących do jednej lub więcej 
kategorii, o których mowa w pkt 2, nie mniejszy niż 30% osób zatrudnionych u wykonawcy albo w jego 
jednostce, która będzie realizowała zamówienie.  

4. W przypadku udzielenia zamówienia przywięziennemu zakładowi pracy, zakładowi pracy chronionej, 
spółdzielni socjalnej lub innemu wykonawcy, o którym mowa w punkcie 2, wartość procentowego 
wskaźnika, o którym mowa w punkcie 3, ustala się w odniesieniu do ogólnego zatrudnienia w tym podmiocie 
osób społecznie marginalizowanych. 

5. Ocena spełniania przedstawionego powyżej warunku zostanie dokonana wg formuły: „spełnia – nie spełnia” 
na podstawie złożonych przez Wykonawcę dokumentów i oświadczeń.  

6. Wykonawca, który nie spełni przedstawionego powyżej warunku zostanie odrzucony z udziału  
w postępowaniu. 

7. Zamawiający zastrzega możliwość sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach. 
 
 

Kryteria oceny oferty 
Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do 

poszczególnych kryteriów oceny oferty 

 
Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.  
 
Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie: 
 

Kryterium 
Znaczenie procentowe 

kryterium 
Maksymalna liczba punktów, jakie może otrzymać 

oferta za dane kryterium 

Cena brutto * 100% 100 pkt 

 
*Cena brutto to cena jaką Zamawiający będzie zobowiązany ponieść w związku z realizacją niniejszej usługi. 
 
 



 

 

 

Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny oferty 

 
Cena  
Punkty za kryterium „cena” zostaną obliczone wg następującego wzoru: liczba punktów = (Cmin/Cof) x 100 
punktów, gdzie Cmin – najniższa cena spośród ofert, a Cof – cena podana w ofercie. 
 

Termin składania ofert 
Sposób przygotowania i złożenia oferty 

 
Termin i miejsce składania ofert: 
1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 
2. Oferta musi zawierać: 

• wypełniony formularz ofertowy wraz z oświadczeniem o braku powiązań kapitałowych i osobowych z 
Zamawiającym zgodny ze wzorem określonym w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego; 

• podpisane oświadczenie personelu projektu/oferentów, uczestników komisji 
przetargowych/wykonawców/osoby uprawnionej do dostępu w ramach SL2014 stanowiący załącznik nr 
2; 

• podpisane oświadczenie o prowadzeniu działalności której głównym celem jest społeczna i zawodowa 
integracja osób społecznie marginalizowanych, stanowiące Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego; 

3. Podpisaną i zeskanowaną ofertę wraz z załącznikami należy przesłać za pośrednictwem bazy 
konkurencyjności www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl lub mailem na adres: 
lidia.wesierska@barka.org.pl, lub podpisaną ofertę w wersji papierowej należy dostarczyć do siedziby 
Zamawiającego osobiście/listem poleconym/kurierem do dnia 2023-06-05, do godziny 14:00. Decyduje data 
faktycznego wpływu oferty do Zamawiającego. Oferty, które wpłyną po terminie zostaną odrzucone. 

4. Oferty niekompletne lub niezgodne z warunkami udziału w postępowaniu, będą odrzucone. 
5. Pytania do niniejszego zapytania należy kierować na adres e-mail: lidia.wesierska@barka.org.pl 
 
Sposób przygotowania i złożenia oferty:  
1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich 

ofert złożonych przez Wykonawcę. 
2. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
3. Treść oferty musi być zgodna z treścią zapytania ofertowego.  
4. Oferta (wraz z załącznikami) musi być sporządzona w sposób czytelny. 
5. Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawcę w treści oferty po jej sporządzeniu muszą być parafowane 

przez Wykonawcę. 
6. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, tj. osobę (osoby) reprezentującą Wykonawcę, zgodnie z 

zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do 
reprezentowania Wykonawcy. 

7. Jeżeli osoba (osoby) podpisująca ofertę (reprezentująca Wykonawcę lub Wykonawców występujących 
wspólnie) działa na podstawie pełnomocnictwa, pełnomocnictwo to w formie oryginału lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza musi zostać dołączone do oferty. 

8. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę 
lub złożony wraz z ofertą sporządzony w języku innym niż polski musi być złożony wraz z tłumaczeniem na 
język polski. 

9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
10. Zaleca się, aby strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane. 
11. Zaleca się, aby każda strona oferty zawierająca jakąkolwiek treść była podpisana lub parafowana przez 

Wykonawcę. 
12. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą 
być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone przez Wykonawcę klauzulą 
„Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 
1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert musi 
wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, w szczególności określając, w jaki 

http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

 

sposób zostały spełnione przesłanki, o których mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z którym tajemnicę przedsiębiorstwa stanowi określona 
informacja, jeżeli spełnia łącznie 3 warunki: 
a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiębiorstwa lub jest to inna informacja 

mająca wartość gospodarczą, 
b) nie została ujawniona do wiadomości publicznej, 
c) podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności. 

Zaleca się, aby informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa były trwale spięte i oddzielone od 
pozostałej (jawnej) części oferty. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 
ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
 

Informacje na temat zakresu wykluczenia 

 
1. Wykluczenia z przyczyn związanych z powiazaniami z Zamawiającym   

Z możliwości składania ofert wyklucza się Wykonawców, którzy są podmiotem powiązanym z Zamawiającym 
osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami 
wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury 
wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o  ile  niższy  próg  nie  wynika z przepisów prawa lub 

nie został określony przez IZ PO, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 
2. Wykluczenie z przyczyn związanych z przepisami o charakterze sankcyjnym 

Z możliwości składania ofert wyklucza się Wykonawców, którzy objęci są ograniczeniami, wynikającymi z 
przepisów o charakterze sankcyjnym związanych z agresją Federacji Rosyjskiej wobec Ukrainy. Regulacjami 
unijnymi wpływającymi na ograniczenie finansowego wspierania podmiotów związanych z Federacją 
Rosyjską są: 

a. Rozporządzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 roku dotyczące środków 
ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec 
Ukrainy (Dz. U. UE L 134 z 20.5.2006, str. 1, z późn. zm.); 

b. Rozporządzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 roku w sprawie środków 
ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i 
niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. U. UE L 78 z 17.3.2014, str. 6, z późn. zm.); 

c. Rozporządzenie (UE) nr 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany Rozporządzenia (UE) 
nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczące środków ograniczających w związku z działaniami 
Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. U. UE L 229 z 31.07.2014, str. 1. z późn. zm.); 

d. Komunikat Komisji „Tymczasowe kryzysowe ramy środków pomocy państwa w celu wsparcia 
gospodarki po agresji Rosji wobec Ukrainy” (Dz. U. UE C 131 z 24.3.2022 str. 1), 

Regulacjami krajowymi wpływającymi na ograniczenie finansowego wspierania podmiotów związanych 
z Federacją Rosyjską są: 

a) Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835). 

 
Zamawiający dokona weryfikacji wykonawców, którzy złożą oferty w niniejszym postępowaniu w oparciu o listę 
osób i podmiotów objętych ograniczeniami publikowanej na stronie BIP MSWiA: 
(link: https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami, w szczególności w 
kontekście potencjalnego wykluczenia z udziału w niniejszym postępowaniu. 
 
 
 

https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami


 

 

 

Określenie warunków zmian umowy 

 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany warunków umowy w sytuacji gdy okoliczności niezależne od 

Zamawiającego, a wynikające z realizacji projektu WRPO 2014+, w ramach którego ogłoszono zapytanie 
ofertowe, uniemożliwią realizację tych usług. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zerwania lub 
renegocjacji umowy z Wykonawcami w trakcie jej realizacji. 

2. Zgodnie z pkt 20 rozdziału 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS 
oraz FS na lata 2014-2020 Zamawiający dopuszcza możliwość udzielania Wykonawcy wyłonionemu w 
niniejszym postępowaniu zamówień uzupełniających, w wysokości nie przekraczającej 50% wartości 
zamówienia określonego w zawartej z Wykonawca umowie o ile zamówienia te będą zgodne z 
podstawowym przedmiotem zamówienia. W takim wypadku nie będzie konieczne ponowne stosowanie 
zasady konkurencyjności. 

3. Zamawiający może udzielić Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadą konkurencyjności, w okresie 3 lat od 
udzielenia zamówienia podstawowego, przewidzianego w niniejszym zapytaniu ofertowym zamówień na 
usługi polegających na powtórzeniu podobnych usług – zakres i warunki udzielenia i świadczenia tych usług 
będą tożsame z warunkami i zakresem opisanymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

4. Możliwa jest zmiana umowy, której łączna wartość jest mniejsza niż 10% wartości przedmiotu umowy, a 
zmiana taka nie prowadzi do zmiany charakteru umowy.  

5. Możliwa jest zmiana umowy, której łączna wartość nie przekracza 50% wartości przedmiotu umowy, a 
zmiana taka nie prowadzi do zmiany charakteru umowy  i konieczność zmian umowy spowodowana jest 
okolicznościami, których Zamawiający nie mógł przewidzieć działając z należytą starannością. 

6. Ponadto dopuszcza się zmianę warunków umowy na warunkach i w okolicznościach określonych we wzorze 
umowy stanowiącym załącznik nr 4. 

Informacja o możliwości składania ofert częściowych 

 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  
 

Informacja o możliwości składania ofert wariantowych 

 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
 

Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych 

 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. 
(dalej: „rozporządzenie 2016/679”) informujemy, że:  
1. Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu prowadzenia postępowania, zawarcia umowy 

oraz realizacji umowy jest Fundacja Pomocy Wzajemnej BARKA, z siedzibą w Poznaniu.  
2. Dane osobowe mogą zostać ujawnione właściwym organom oraz podmiotom (w tym Wykonawcom oraz 

każdemu kto jest zainteresowany zgodnie z zasadą jawności postępowania), upoważnionym zgodnie z 
obowiązującym prawem. 

3. Osobom, które w postępowaniu o udzieleniu zamówienia publicznego podały swoje dane osobowe 
przysługuje prawo wglądu do treści tych danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale 
konieczne do prowadzenia postępowania, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.  

4. Osobom, które w postępowaniu podały swoje dane osobowe przysługuje prawo do wniesienia sprzeciwu 
wobec dalszego przetwarzania.  

5. Osobom, które w postępowaniu podały swoje dane osobowe przysługuje prawo wniesienia skargi do organu 
nadzorczego.  

6. Dane osobowe są przetwarzane na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo 
zamówień publicznych tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 1129)  oraz art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia 
2016/679.  

7. Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorią archiwalną dokumentacji postępowania.  
8. W przypadku przekazywania Zamawiającemu danych osobowych w sposób inny niż od osoby, której dane 

dotyczą, Wykonawca zobowiązany jest do podania osobie, której dane dotyczą informacji, o których mowa 
w art. 14 rozporządzenia 2016/679.  



 

 

9. W przypadku, gdy wykonanie obowiązku, o którym mowa w art. 15 ust. 1 – 3 rozporządzenia 2016/679, 
wymagałoby niewspółmiernego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą wskazania 
dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania daty lub nazwy 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu.  

10. W postępowaniu zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 
rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego 
postępowania lub konkursu.  

11. W postępowaniu wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania, o którym mowa w art. 21 rozporządzenia 
2016/679, nie wstrzymuje przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania lub 
konkursu. 

 

Postanowienia dodatkowe i końcowe 

 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie. 
2. Zamawiający zapłaci za faktycznie wykonaną usługę na podstawie protokołu sporządzonego przez 

Wykonawcę, wskazującego prawidłowe wykonanie zadań oraz liczbę godzin w danym miesiącu 
kalendarzowym poświęconych na wykonanie zadań w projekcie. 

3. Zapłata zostanie dokonana w terminie do 30 dni po otrzymaniu poprawnie wystawionego rachunku/faktury. 
4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od 

wyniku postępowania. Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcę w związku z 
przygotowaniem i złożeniem oferty. 

5. Wynagrodzenie jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego w ramach projektu „Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej” realizowanego w ramach 
Poddziałanie 7.3.2. Ekonomia społeczna – projekty konkursowe Wielkopolskiego Regionalnego Programu 
Operacyjnego 2014+. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia w 
szczególności w sytuacji gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, 
którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji w zakresie oferowanej ceny z Wykonawcą, 
którego oferta uzyskała najwyższą liczbę punktów, to jest została uznana za najkorzystniejszą, w przypadku 
gdy cena podana przez Wykonawcę przekracza wysokość środków przeznaczanych w budżecie projektu na 
usługę objętą niniejszym postępowaniem. W przypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych 
negocjacji, Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od udzielenia zamówienia Wykonawcy, 
którego oferta jest najkorzystniejsza i podjęcia negocjacji lub wybrania oferty Wykonawcy, którego oferta 
jest kolejną najkorzystniejszą. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania zmian warunków zapytania ofertowego w uzasadnionych 
przypadkach, a także jego odwołania oraz zakończenia postępowania bez wyboru ofert, w szczególności w 
przypadku, gdy wartość oferty przekracza wielkość środków przeznaczonych przez Zamawiającego na 
sfinansowanie zamówienia, a przeprowadzone negocjacje nie doprowadziły do uzyskania ceny mieszczącej 
się w zakresie cenowym przeznaczonym przez Zamawiającego na realizację zamówienia. 

9. Termin związania ofertą: 30 dni kalendarzowych. 
10. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może 

wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 
11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do opóźnień w wypłacie wynagrodzenia w wypadku braku środków na 

swoim koncie w związku z przesunięciami w płatnościach ze strony Urzędu Marszałkowskiego, na co 
Realizator  w chwili zawierania umowy wyraża zgodę. W takim wypadku Realizatorowi nie przysługują 
odsetki.   

12. Wybrany Wykonawca zobowiązany będzie do przeprowadzenia innych działań wynikających z wymogów 
realizacji usług na rzecz projektów dofinansowanych ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 
Funduszu Społecznego, w tym w szczególności: umożliwienie Zamawiającemu i innym upoważnionym 
instytucjom wglądu do dokumentów związanych z realizacją usługi w ramach projektu, w tym dokumentów 
finansowych. 

13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany wymagań odnośnie kwalifikowalności wynagrodzenia 
Wykonawcy, które mogą ulec zmianie i muszą być zgodne ze statusem prawnym na dzień podpisania z nimi 
umów. 



 

 

14. Wykonawca nie może być osobą zatrudnioną w instytucjach uczestniczących w realizacji WRPO, tj. Instytucji 
Zarządzającej, chyba że nie zachodzi konflikt interesów ani podwójne finansowanie (co zostanie ocenione 
przez Zamawiającego). 

15. Złożenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem powyższych zasad. 
 
 
 
W załączeniu: 
 

1 Załącznik nr 1 
Formularz ofertowy wraz z oświadczeniem o posiadaniu wymaganych kompetencji 
oraz oświadczeniem wyłonionego Wykonawcy o braku powiązań kapitałowych i 
osobowych z Zamawiającym 

2 Załącznik nr 2 
Oświadczenie personelu projektu/oferentów, uczestników komisji 
przetargowych/wykonawców/osoby uprawnionej do dostępu w ramach SL2014 

3 Załącznik nr 3 
Oświadczenie o prowadzeniu działalności której głównym celem jest społeczna i 
zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych  

4 Załącznik nr 4 Wzór umowy wraz z załącznikami 

 



 

 

Załącznik nr 1 

do zapytania ofertowego nr 39/WCES 
 
 

Formularz ofertowy 

Dotyczący wyboru Wykonawcy usługi cateringowej w ramach projektu „Wielkopolskie Centrum Ekonomii 
Solidarnej”, realizowanego w ramach poddziałania 7.3.2 WRPO 2014+ 
 
Dane dotyczące oferty: 
Odpowiedź na zapytanie ofertowe: nr 39/WCES 
Projekt: Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej 
 
Dane Wykonawcy: 

Nazwa Oferenta/ 
Imię i nazwisko: 

 

Ulica:  

Nr domu, nr lokalu:   

Kod pocztowy: .  

Miejscowość:  

Województwo:  

NIP:  

e-mail do kontaktu:  

Telefon do kontaktu:  

Imię i nazwisko osoby 
uprawnionej do kontaktu z 
Zamawiającym: 

 

 
Oferta: 
Składam/y niniejszą ofertę na wykonanie zamówienia i oferuję/my wykonanie zamówienia za cenę całkowitą 

w kwocie brutto: ……………………….. (słownie: ....................................................................................) , w tym: 

lp. wydarzenie przedmiot zamówienia 
liczba 
osób 

cena 
jednostkowa 

netto  
(bez VAT) 

cena 
jednostkowa 

brutto  
(z VAT) 

razem netto  
(bez VAT) 

razem brutto 
(z VAT) 

1 

Konferencja 
kończąca projekt 
„Wielkopolskie 
Centrum Ekonomii 
Solidarnej”  

serwis kawowy, obiad 80       

 
 
 
Oświadczenia Wykonawcy: 
1) Oświadczam, że zobowiązuje się zrealizować przedmiot zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w 

zapytaniu ofertowym, nie wnoszę do niej zastrzeżeń oraz zobowiązuję się zrealizować przedmiot zamówienia 
zgodnie ze złożoną ofertą. 

2) Oświadczam, że zapoznałem/am się z opisem przedmiotu zamówienia i wymogami Zamawiającego i nie 
wnoszę do nich żadnych zastrzeżeń. 

3) Oświadczam, że spełniam wszystkie wymagania postawione przez Zamawiającego w niniejszym Zapytaniu. 
4) Oświadczam, że uważam się za związany/a niniejszą ofertą przez okres 30 dni od terminu składania ofert, a 

w przypadku wyboru oferty przez cały okres trwania umowy. 
5) Oświadczam,  że podane przeze mnie/nas dane są zgodne z prawdą i znane  są nam sankcje wynikające z art. 

233 par. 1 kodeksu karnego. 



 

 

6) Oświadczam, że nie jestem/jestem1 (niepotrzebne skreślić) zatrudniony w instytucjach uczestniczących w 
realizacji WRPO 2014+, tj. Instytucji Zarządzającej, chyba że nie zachodzi konflikt interesów ani podwójne 
finansowanie (co zostanie ocenione przez Zamawiającego). 

7) Oświadczam/y,  że pomiędzy Oferentem, a Zamawiającym  nie istnieją wzajemne powiązania osobowe lub 
kapitałowe, wykluczające udział w niniejszym postępowaniu.  
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w 
imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 
wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o  ile  niższy  próg  nie  wynika z przepisów prawa 

lub nie został określony przez IZ PO, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 
e) w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 
8) Oświadczamy, że nie podlegam/y ograniczeniom, wynikającymi z przepisów o charakterze sankcyjnym 

związanych z agresją Federacji Rosyjskiej wobec Ukrainy. Regulacjami unijnymi wpływającymi na 
ograniczenie finansowego wspierania podmiotów związanych z Federacją Rosyjską są: 
a) Rozporządzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 roku dotyczące środków ograniczających 

w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. U. UE L 134 z 
20.5.2006, str. 1, z późn. zm.); 

b) Rozporządzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 roku w sprawie środków ograniczających 
w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy 
lub im zagrażających (Dz. U. UE L 78 z 17.3.2014, str. 6, z późn. zm.); 

c) Rozporządzenie (UE) nr 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany Rozporządzenia (UE) nr 
833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczące środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 
destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. U. UE L 229 z 31.07.2014, str. 1. z późn. zm.); 

d) Komunikat Komisji „Tymczasowe kryzysowe ramy środków pomocy państwa w celu wsparcia 
gospodarki po agresji Rosji wobec Ukrainy” (Dz. U. UE C 131 z 24.3.2022 str. 1), 

Regulacjami krajowymi wpływającymi na ograniczenie finansowego wspierania podmiotów związanych 
z Federacją Rosyjską są: 

a) Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835). 

 
Oświadczam/y, że nie znajdujemy się na liście osób i podmiotów objętych ograniczeniami publikowanej na 
stronie BIP MSWiA: (link: https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami  
 
 
 
 
………………………………………...................................................................... 
(miejsce, data) 
 
 
 
……………………………………….………………………………………............................. 
(podpis przedstawiciela upoważnionego do reprezentacji Wykonawcy) 
 

 

 
1 W przypadku zatrudnienia w przedmiotowych instytucjach należy do oferty załączyć opis wykonywanych obowiązków we 
wspomnianej instytucji w celu oceny potencjalnego konfliktu interesów przez zamawiającego. 

https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami


 

 

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 39/WCES  

  
Załącznik nr 9 do umowy: Wzór oświadczenia osób, których dane są przetwarzane w związku z badaniem 
kwalifikowalności środków w Projekcie, w tym w szczególności personelu projektu, a także Oferentów, 
uczestników komisji przetargowych i wykonawców/osoby uprawnionej do dostępu w ramach SL2014 

 

OŚWIADCZENIE PERSONELU PROJEKTU/OFERENTÓW, UCZESTNIKÓW KOMISJI 

PRZETARGOWYCH/WYKONAWCÓW/ OSOBY UPRAWNIONEJ DO DOSTĘPU W RAMACH SL20142 

(obowiązek informacyjny realizowany w związku z art. 13 i art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 

Rady (UE) 2016/679) 

W związku z realizacją Projektu pn. Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej oświadczam, że przyjmuję do 
wiadomości, iż: 

1. Administratorem moich danych osobowych jest w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 
2014-2020 – Marszałek Województwa Wielkopolskiego mający siedzibę przy al. Niepodległości 34, 61-714 
Poznań. Natomiast w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację 
programów operacyjnych minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego, mający siedzibę przy ul. 
Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa.  

2. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych mogę skontaktować się z Inspektorem 
ochrony danych osobowych 

− w ramach zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 – 2014-2020: Departament Organizacyjny i Kadr, 
Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań, 
e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl  

− w ramach zbioru Centralny system teleinformatyczny: Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju, ul. Wspólna 
2/4,00-926 Warszawa, e-mail: iod@miir.gov.pl  

3. Moje dane osobowe będą przechowywane do czasu rozliczenia Wielkopolskiego Regionalnego Programu 
Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz zakończenia archiwizowania dokumentacji. 

4. Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spełnia warunki, o których mowa art. 6 ust. 
1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE– dane osobowe są 
niezbędne dla realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 na 
podstawie:  

1) w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020: 

a) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. 
ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz 
Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz 
ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i 
Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, 
str. 320, z późn. zm.); 

b) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie 
Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. 
UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z późn. zm.); 

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności 
finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z późn. zm.). 

 
2 Niepotrzebne skreślić. 

mailto:inspektor.ochrony@umww.pl
mailto:iod@miir.gov.pl


 

 

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów 
operacyjnych:  

a) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. 
ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz 
Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz 
ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i 
Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, 
str. 320, z późn. zm.); 

b) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie 
Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. 
UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z późn. zm.); 

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności 
finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z późn. zm.); 

d) rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. ustanawiającego 
szczegółowe przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 
1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do przekazywania Komisji określonych informacji oraz 
szczegółowe przepisy dotyczące wymiany informacji między Beneficjentami a instytucjami 
zarządzającymi, certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1). 

5. Moje dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu realizacji Projektu (nr Projektu) RPWP.07.03.02-
30-0004/18, w szczególności potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, ewaluacji, kontroli, audytu oraz w 
celu archiwizacji w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 
(WRPO 2014+). 

6. Moje dane osobowe zostały powierzone do przetwarzania Instytucji Zarządzającej – Departament 
Wdrażania Europejskiego Funduszu Społecznego Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego z 
siedzibą al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań, Beneficjentowi realizującemu Projekt - – Fundacji Pomocy 
Wzajemnej BARKA z siedzibą ul. św. Wincentego 6/9, 61-003 Poznań oraz podmiotom, które na zlecenie 
Beneficjenta uczestniczą w realizacji Projektu. Moje dane osobowe mogą zostać przekazane podmiotom 
realizującym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarządzającej lub Beneficjenta. Moje dane osobowe 
mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym na zlecenie Instytucji Zarządzającej 
oraz Beneficjenta kontrole i audyt w ramach WRPO 2014+. 

7. Obowiązek podania danych wynika z przepisów prawa, , odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem 
możliwości rozliczenia kosztów wynagrodzenia w ramach Projektu. 

8. Mam prawo dostępu do treści swoich danych i ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania. 

9. Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych. 

10. Moje dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

11. Moje dane osobowe nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. 

 

Oświadczam, iż podane przeze mnie dane osobowe są prawdziwe i aktualne. 
 
 
 
 

   

Miejscowość, data  Czytelny podpis oferenta 
  



 

 

Załącznik nr 3 
do zapytania ofertowego nr 39/WCES 

 

 

Oświadczenie  
o prowadzeniu działalności której głównym celem jest społeczna i zawodowa 

integracja osób społecznie marginalizowanych  
 
 

 
Składając ofertę na świadczenie usług cateringowych na potrzeby Projektu „Wielkopolskie Centrum Ekonomii 
Solidarnej”, realizowanego w ramach poddziałania 7.3.2 WRPO 2014+ 
 
Ja/My niżej podpisany/i  
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………  
Imię i nazwisko Przedstawiciela/Przedstawicieli upoważnionego/ych do reprezentowania Wykonawcy  

 
reprezentując  
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………  
Pełna nazwa Wykonawcy  

 
 

oświadczam/y, że reprezentowany przez nas podmiot (oferent) prowadzi działalność której głównym celem 

jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych na warunkach opisanych w 

zapytaniu ofertowym w dziale: Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich 

spełniania*. 

 

………………………………………............... 
(miejsce, data) 
 
 
 
……………………………………….……………………….............................................. 
podpis Przedstawiciela I Przedstawicieli upoważnionego/ych do reprezentowania Wykonawcy 
 
 
 
*Zamawiający zaleca przedstawienie dokumentów potwierdzających spełnianie wyżej wymienionego warunku. 
 
 
  



 

 

Załącznik nr 4 
do zapytania ofertowego nr 39/WCES 

 

UMOWA 
NA ŚWIADCZENIE USŁUG CATERINGOWYCH 

w ramach projektu 
„Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej” 

(nr projektu: RPWP.07.03.02-30-0004/18) 
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej  

w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014–2020  
Oś Priorytetowa 7: Włączenie społeczne  

Działanie 7.3 Ekonomia społeczna  
Poddziałanie 7.3.2 Ekonomia społeczna – projekty konkursowe 

 
Zawarta w Poznaniu w dniu .......................2023 roku   
 
pomiędzy: 
Fundacją Pomocy Wzajemnej BARKA, z siedzibą: ul. św. Wincentego 6/9, 61-003 Poznań,  
NIP 782-114-65-99, REGON 001415387 
reprezentowaną przez: 
1) Grażynę Annę Grześkowiak – Pełnomocnika 
2) Piotra Szymańskiego – Pełnomocnika 
działających na podstawie pełnomocnictwa (Akt notarialny z dnia 30.05.2018 r., rep. A nr 1258/2018 – do wglądu 
w siedzibie fundacji), 
zwaną dalej „Zamawiającym” 
a 
............................................ 
zwanym dalej „Wykonawcą” 
 
Niniejsza umowa została zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania ofertowego nr 39/WCES na wybór 
wykonawcy świadczącego usługi cateringowe zgodnie z zasadą konkurencyjności oraz Wytycznymi w zakresie 
kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020, w związku z realizacją Projektu 
„Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej” w  ramach Poddziałania 7.3.2 Wielkopolskiego Regionalnego 
Programu Operacyjnego (WRPO 2014+) współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego. 
 

§1 
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi cateringowej w terminie od dnia zawarcia umowy do 

30.06.2023 r. zgodnie z zapytaniem ofertowym nr 39/WCES, którego kopia stanowi załącznik nr 2 do 
niniejszej umowy oraz ofertą Wykonawcy, której kopia stanowi załącznik nr 3 do niniejszej umowy. 
 

§2 
1. Przedmiot umowy wskazany w §1 będzie wykonany zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w 

Zapytaniu ofertowym nr 39/WCES z dnia 25.05.2023 roku. 
2. Przedmiot umowy obejmuje zapewnienie usług cateringowych w trakcie konferencji kończącej projekt 

„Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej”.  
3. Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia zawarte są w treści zapytania ofertowego nr 

39/WCES z dnia 25.05.2023 roku. 
 

§3 
Za termin wykonania danej części przedmiotu umowy przyjmuje się termin zakończenia konferencji. 
 

§4 



 

 

Osobą odpowiedzialną za zadanie ze strony Zamawiającego będzie .............................................................. 
 

§5 
1. Strony ustalają, iż koszt realizacji Zamówienia szacowany będzie w oparciu o liczbę zgłoszonych w 

wyznaczonym terminie przez Zamawiającego uczestników konferencji, obliczoną według stawek przyjętych 
na osobę według poniżej ustalonych kwot: 
 

lp. wydarzenie przedmiot zamówienia 
liczba 
osób 

cena 
jednostkowa 

netto  
(bez VAT) 

cena 
jednostkowa 

brutto  
(z VAT) 

razem netto  
(bez VAT) 

razem brutto 
(z VAT) 

1 

Konferencja 
kończąca projekt 
„Wielkopolskie 
Centrum Ekonomii 
Solidarnej”  

przerwa kawowa, obiad 80       

 
2. Za zrealizowanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie płatne 21 dni po otrzymaniu 

faktury VAT wystawionego przez Wykonawcę po wykonaniu umowy. 
3. Zapłata następować będzie przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawcę, na podstawie 

prawidłowo wystawionej faktury VAT.  
4. Za dzień zapłaty uważa się dzień złożenia polecenia przelewu przez Zamawiającego.  
 

§6 
Zamawiający jest upoważniony do pisemnego odstąpienia od umowy w przypadku wykonywania przez 
Wykonawcę umowy w sposób wadliwy albo sprzeczny z umową.  
 

§7 
1. Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty Zamawiającemu kar umownych w wypadku odstąpienia od 

umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy karę umowną w wysokości 15% wynagrodzenia 
wskazanego w §5.  

2. Jeżeli szkoda przekracza wysokość kary umownej, Zamawiający może żądać odszkodowania 
uzupełniającego, przekraczającego wysokość kar umownych do pełnej wysokości poniesionej szkody.  

 
§ 8 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo wglądu przez Instytucję Pośredniczącą oraz inne podmioty uprawnione 
do kontroli, do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowanym projektem, w tym dokumentów 
finansowych. 

2. W przypadku wystosowania przez Instytucję Pośredniczącą lub inne podmioty uprawnione do kontroli, 
żądań dotyczących realizacji przedmiotu Umowy, wykonawca zobowiązuje się do wykonania określonych 
zadań, obligując się tym samym do przekazania Zamawiającemu informacji lub wymaganych dokumentów 
w terminie wskazanym przez Koordynatora Projektu. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do zabezpieczenia danych osobowych, do których uzyskał dostęp w toku 
realizacji umowy, na zasadach określonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 
osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182). 

4. W związku z realizacją przedmiotu umowy Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych 
osobowych osób objętych wsparciem w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego 
2014+.  

§9 
Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  
 

§10 
Spory wynikłe z realizacji niniejszej umowy będzie rozstrzygać sąd właściwy dla Zamawiającego.  
 

§11 
Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.  



 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
……..………………………………………………     …………...………………………………………. 

         Podpis i pieczęć Zamawiającego      Podpis i pieczęć Wykonawcy 
 
 
 
Załączniki: 
Załącznik nr 1 – zapytanie ofertowe nr 39/WCES 
Załącznik nr 2 – oferta Wykonawcy 

 


