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Kielce, dn. 25.05.2023 r.

ZAMAWIAJACY:

Centrum Rozwoju Zawodowego Katarzyna Franczak

ul. Piotrkowska 12/103
25-510 Kielce

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/CRZ/TLP/2023

Wybdér wykonawcy bedzie odbywat sie zgodnie z zasadg konkurencyjnosci bez stosowania przepiséw Ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych z pdin. zm. oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego

na lata 2014-2020

Szkolenie zawodowe dla Uczestnikow Projektu
CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Projekt , Twoja Lepsza Przyszto$¢” nr RPLU.11.01.00-06-0062/20 realizowany w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Osi priorytetowej 11 Wtgczenie
spoteczne, Dziatania 11.1 Aktywne wigczenie, projekty konkursowe, zaktada organizacje na terenie
wojewoddztwa lubelskiego wsparcie dla oséb wykluczonych (w tym dotknietych ubéstwem) lub zagrozonych
ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym, z niepetnosprawnosciami, powyzej 18 r.z., biernych zawodowo,
zamieszkujacych wojewddztwo lubelskie. W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy planuje zleci¢ realizacje
ustugi przeprowadzenia szkolenia i/lub egzaminu zewnetrznego dla 12 Uczestnikdéw/-czek Projektu w
terminie od dnia podpisania umowy do 09.07.2023 r. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ przesuniecia okresu
realizacji umowy oraz zmiane ostatecznej liczby Uczestnikdw, w przypadku wystgpienia zdarzen
zewnetrznych (zdarzen uniemozliwiajgcych wykonanie zamdwienia, sity wyzszej, awarii, nieprzewidzianym
przerwaniem uczestnictwa w projekcie przez osoby skierowane na kurs, badz niemoznoscig ich
uczestniczenia w kursie w pierwotnie zaplanowanym terminie), niewywotanych dziataniem lub
zaniechaniem Wykonawcy i Zamawiajgcego, o czas adekwatny do zaistniatej sytuacji, nie wiecej niz o 30 dni
kalendarzowych.

I. Szczegétowy opis zamodwienia:

1. W ramach zamodwienia zrealizowane zostanie nastepujace szkolenie i/lub egzamin:

a) Cze$¢ 1: Przeprowadzenie szkolenia pn. Florystyka dla 12 Uczestnikdw/-czek Projektu (1 grupa) w
wymiarze 120 godzin dydaktycznych zamieszkujgcych wojewddztwo lubelskie, powiat putawski. Cel
i zakres szkolenia wynika z przeprowadzone] diagnozy potrzeb Uczestnikéw/-czek zawartej w ISR.
Minimalny zakres programowy: podstawy tworzenia kompozycji roslinnych, wiedza nt. materiatéw
roslinnych wykorzystywanych we florystyce, znajomos$¢ zasad oraz umiejetno$¢ faczenia barw,
wiedza dot. zastosowania kontrastu, znajomos¢ technik sprzedazy i umiejetnos¢ ich zastosowania,
znajomosé i umiejetnos¢ wykorzystywania jezyka korzysci w pracy z klientem, odpowiednie
reagowanie na zastrzezenia klienta, pewnos$¢ siebie w kontakcie z klientem. Szkolenie dla
Uczestnikdw/-czek Projektu moze by¢ realizowane w dniach poniedziatek — sobota (max. 5 dni w
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tygodniu), po 6-8 godzin dydaktycznych dziennie (godzina dydaktyczna 45 min) z uwzglednieniem
przerw.

Cze$¢ 2: Organizacja i przeprowadzenie egzaminu zewnetrznego dla 12 Uczestnikéw/-czek Projektu
(1 grupa), z wojewddztwa lubelskiego, z powiatu putawskiego, prowadzacego do uzyskania
certyfikatu/zaswiadczenia lub innego réwnowaznego dokumentu potwierdzajgcego nabycie
kwalifikacji w zakresie Florystyki. Uzyskanie przez Uczestnikéw szkolenia kwalifikacji zawodowych,
powinno by¢ potwierdzone odpowiednim dokumentem (np. certyfikat), zgodnie z aktualng Listg
sprawdzajgca do weryfikaciji czy dany certyfikat/dokument mozna uznaé za kwalifikacje na potrzeby
mierzenia wskaznikdw monitorowania EFS dot. Uzyskania kwalifikacji oraz Wytycznymi w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020. W
zwigzku z powyzszym egzamin kwalifikacyjny powinien byé przeprowadzony przez akredytowang
jednostke certyfikujgca, niezalezng od podmiotu realizujgcego ustuge szkoleniowg oraz w stosunku
do Zamawiajgcego. Egzamin kwalifikacyjny powinien by¢ przeprowadzony dla wszystkich
Uczestnikow/-czek Projektu. Przebieg egzamindw oraz jego efekty powinny by¢ udokumentowane
z wykorzystaniem list obecnosci, protokotu egzaminu wraz z wynikami. Potwierdzenie nabytych
kwalifikacji odbedzie sie w drodze certyfikacji oraz walidacji. Certyfikaty otrzymane po
przeprowadzonym egzaminie powinny by¢ rozpoznawalne i uznawalne w danej branzy. Egzamin
moze by¢ organizowany w kazdy dzien, od poniedziatku do pigtku.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych.
Czesc 1: Przeprowadzenie szkolenia pn. Florystyka dla 12 Uczestnikdéw/-czek Projektu.

Czes¢ 2: Organizacja i przeprowadzenie egzaminu zewnetrznego w celu nabycia kwalifikacji
zawodowych w zakresie Florystyki dla 12 Uczestnikéw/-czek Projektu.

Poszczegdlne wskazania w pkt. 1 czesci - a,b — stanowia odrebne czeséci zamdwienia.

Wykonawca, zamierzajacy wykonywac przedmiot zaméwienia w ramach danej czesci, moze sktadac
oferte na czes¢ 1 lub cze$é 2 lub obie czesci zamdwienia.

Wykonawca, do realizacji zamoéwienia - cze$¢ 1 - zobowigzany jest zapewnic treneréw, wynajem sali,
catering podczas szkolenia (1 zestaw obejmuje: przerwa kawowa — kawa, herbata, woda gazowana i
niegazowana, 2 rodzaje ciastek kazdego dnia oraz obiad jednodaniowy), materiaty szkoleniowe dla
kazdego Uczestnika, materiaty do praktycznej czesci zawodu, stanowiska komputerowe (jesli dotyczy)
oraz inne zwigzane z realizacjg zaméwienia. Wszystkie koszty powinny by¢ wliczone w oferowanga cene.

Do przeprowadzenia egzaminu nadajacego kwalifikacje — czes¢ 2 - Wykonawca zobowigzuje sie
zapewni¢ zewnetrzny podmiot do tego uprawniony, niezalezny od podmiotu realizujgcego ustuge (czes¢
1) oraz w stosunku do Zamawiajgcego; sale oraz niezbedny sprzet (jesli dotyczy).

Wykonawca skfadajacy oferte na czes¢ 1, zobowigzany jest do wydania Uczestnikom zaswiadczen o
ukonczeniu szkolenia, potwierdzajgcych zakres zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu oryginalny rejestr i kopie zaswiadczen poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem oraz
potwierdzenie odbioru zaswiadczen.

Wykonawca sktadajacy oferte na czes¢ 2, zobowigzany jest do przekazania Uczestnikom oryginatéw
certyfikatow potwierdzajgcych nabycie kwalifikacji zawodowych. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
oryginalny rejestr i kopie certyfikatow poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem, liste obecnosci na
egzaminie oraz potwierdzenie odbioru certyfikatow.

O miejscu realizacji danej formy ustugi decydowa¢ bedzie Zamawiajacy, podajac je kazdorazowo
w wezwaniu do jej zrealizowania. W wezwaniu tym Zamawiajgcy poda rowniez termin danej formy
ustugi, zgodny z okresem gotowosci, ktéry Wykonawca wskazat w ofercie. Wezwanie zostanie
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przekazane Wykonawcy telefonicznie lub mailowo (w szczegdlnosci w przypadku trudnosci w kontakcie
telefonicznym z Wykonawcg; decyduje data wystania e-maila przez Zamawiajacego).

10. W ramach realizacji powyzszych zadan, Wykonawcy zobowigzani sg w szczegdlnosci do:

a) Przeprowadzenia ustugi zgodnie z ustalonym programem i harmonogramem

b) Prowadzenia list odbioru ustugi, dziennikéw zajeé (w tym list obecnosci), protokotéw oraz innych
dokumentow przekazanych przez Zamawiajgcego.

c) Prowadzenia poprawnej dokumentacji $wiadczenia ustug i terminowego przekazywania jej
Zamawiajgcemu, tj. 7 dni po zakonczeniu realizacji danej ustugi.

Il. Wymagania kwalifikacyjne wobec Wykonawcéw oraz warunki udziatu w postepowaniu:

1. Wykonawca o$wiadczy pisemnie, iz jest uprawniony do wykonywania wymaganej przedmiotem
zamowienia dziatalnosci, posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie, dysponuje potencjatem technicznym,
zdolnoscig/osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia oraz znajduje sie w sytuacji finansowej
i ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

2. Wykonawca - cze$¢ 1 - oswiadczy, ze posiada doswiadczenie w organizowaniu
i prowadzeniu szkoleh grupowych o tematyce zgodnej z przedmiotem zamowienia. Doswiadczenie
rozumiane jest jako przeprowadzenie w okresie dwdch lat poprzedzajacych dzien ogtoszenia niniejszego
zapytania co najmniej 3 szkolen dla co najmniej 10 Uczestnikdw kazde, w wymiarze minimum 120 godzin
kazde. Jednoczesnie Wykonawca w ofercie wskaze treneréw prowadzacych szkolenie wraz z dokumentami
uprawniajacymi ich do wykonywania danej ustugi, tj. dyplomy, certyfikaty, szkolenia , kursy lub podobne.
Dokumenty potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem wraz z datg dotaczy do oferty. Brak wskazanych
Trenerdw i ich odpowiednich kwalifikacji bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty na etapie oceny formalne;j.
W celu potwierdzenia wymaganego doswiadczenia Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ zatgcznik -
formularz nr 3a.

3. Wykonawca — cze$¢ 2 - przedstawi doswiadczenie firmy certyfikujgcej w przeprowadzaniu
egzamindw o tematyce zgodnej z przedmiotem zamdwienia. Doswiadczenie rozumiane jest jako
przeprowadzenie w okresie dwdch lat poprzedzajacych dzien ogtoszenia niniejszego zapytania co najmniej 3
egzamindw dla co najmniej 10 Uczestnikéw kazdy. W celu potwierdzenia wymaganego doswiadczenia
Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ zatacznik - formularz nr 3b. Jednoczesnie Wykonawca w ofercie
wskaze osoby uprawnione do przeprowadzenia egzamindw wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich
kwalifikacje badZ uprawnienia, m.in. dyplomy, certyfikaty. Dokumenty potwierdzone za zgodnos$é z
oryginatem wraz z datg dofaczy do oferty. Brak wskazanych oséb z potwierdzonymi odpowiednimi
kwalifikacjami bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty na etapie oceny formalnej.

4, Wykonawca sktadajgcy oferte na cze$é¢ 1, zobowigzany jest wraz z ofertg przedstawi¢ program
szkoleniowy wraz z harmonogramem (na 120h; na swoim wzorze dokumentu), uwzgledniajacy efekty
edukacyjne (wiedza, umiejetnosci, kompetencje). Program szkolenia musi obejmowac zajecia teoretyczne i
praktyczne. Brak przedstawionego programu i harmonogramu bedzie skutkowac odrzuceniem oferty na
etapie oceny formalnej.

5. Wykonawca przedstawi aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (prowadzonych przez
WUP), firmy przeprowadzajacej szkolenie.
6. Wykonawcy nie moga by¢ powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania

kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na: uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub
spotki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika, pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, o czym
Wykonawca oswiadczy pisemnie, zatgcznik — formularz nr 5.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania razgco
niskiej ceny za realizacje przedmiotu zamodwienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do
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przedmiotu zamowienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego, w szczegdlnosci jest nizsza 30% od
wartosci zamowienia lub s$redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajgcy w celu
ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia, zwraca sie do
Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw
na wysokos¢ ceny. Zamawiajgcy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w
szczegolnosci oszczednos¢ metody wykonania zaméwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo
sprzyjajace warunki wykonywania zamoéwienia dostepne dla Wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej
udzielonej na podstawie odrebnych przepisdw. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt
wyjasnien, nie ztozy ich w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z
dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zaméwienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

8. Oferta powinna zostac przygotowana zgodnie z trescig niniejszego zapytania. Niedopuszczalne jest
modyfikowanie tresci zapytania (np. usuwanie poszczegélnych pozycji).
9. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, wypetniajgc niescieralnym

atramentem lub dtugopisem, maszynowo lub komputerowo. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Kazda strona oferty powinna by¢ ponumerowana
i zaparafowana. Wszystkie dokumenty dofaczone do oferty jako kopia powinny by¢ podpisane za zgodnos¢
z oryginatem, imie i nazwisko, data.

10. Zapytanie ofertowe (cze$¢ opisowa i czes¢ ofertowa jako integralna czes¢ oferty, stanowigce
rowniez cze$¢ ewentualnej umowy) wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami (strony ponumerowane
i zaparafowane) powinny by¢ spiete w trwaty skoroszyt, umieszczone w zamknietej kopercie, na ktérej
nalezy umiesci¢ napis: , Oferta zap. nr 1/CRZ/TLP/2023. Nie otwiera¢ przed dniem 06.06.2023 r. godz.
09:15”.

11. Zapytanie ofertowe nalezy dostarczy¢ drogg pocztowa lub osobiscie do Biura Projektu: Al
Niepodlegtosci 11; 23-204 Krasnik do dnia 06.06.2023 r. godz. 09:15”

12. Jakiekolwiek odstepstwo od sposobu przygotowania oferty wraz z zatgcznikami jest réwnoznaczne z
jej odrzuceniem, ze wzgledu na brak spetnienia kryteriéw formalnych.

13. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesuniecia terminu realizacji zamowienia badz
wczesniejszego zakoiczenia zamodwienia.

14. Z tytutu odrzucenia oferty, Wykonawcom ktorzy nie spetnili warunkéw formalnych, nie przystuguja
zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg
ostateczna.

15. Wykonawca moze ztozy¢ wytacznie jedng oferte na kazdg z czesci.

16. W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje stanowigce

tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca
winien w sposéb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktére sposrdd zawartych w ofercie informacji stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa oraz wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.
Informacje te winny by¢ umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg potgczone i
ponumerowane z zachowaniem ciggtosci numeracji stron oferty.

17. Okres zwigzania ofertg wynosi: od dnia podpisania umowy do 09.07.2023 r.

18. Zamawiajacy zastrzega kary umowne za:

a) odstgpienia od umowy wskutek okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca, w wysokosci 30%
tacznego wynagrodzenia umownego,

b) opdéznienia wykonania przedmiotu umowy, lub nie wykonywania przedmiotu umowy zgodnie
z ustalonym harmonogramem bez uzasadnionej przyczyny w wysokosci 0,5% wynagrodzenia umownego
za kazde zdarzenie (kazdy dzien braku ustalonej wczesniej, zgodnie z terminem gotowosci, realizacji
zamdwienia).

19. Przewiduje sie mozliwos$¢ zmiany (przesuniecia) terminu wykonania zamodwienia w przypadku, gdy
Zamawiajgcy dokona zmiany terminu realizacji projektu.
20. Przewiduje sie mozliwosé¢ zmian ustalonych pierwotnie harmonogramdéw wsparcia na wniosek

kazdej ze stron, z zachowaniem zadeklarowanego terminu gotowosci.
21. Przewiduje sie mozliwos¢ zwiekszenia lub zmniejszenia zamodwienia, jednak nie wiecej, niz o 50%
zakresu podanego w opisie zamdwienia.
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22. Zmiany i uzupetnienia umowy moga by¢ dokonane pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej,
w postaci anekséw podpisanych przez obie strony.
23. Wszelakie btedy rachunkowe powodujg odrzucenie oferty.
24. O udzielenie zamdwienia nie mogg ubiegad sie Wykonawcy bedgcy osobami fizycznymi ze wzgledu

na konieczno$¢ posiadania wpisu do RIS.

lll. Pozostate wymagania wobec Wykonawcy:

1. Rzetelna i terminowa, zgodna z wymogami projektowymi realizacja przedmiotu umowy, w tym
prowadzenie dokumentacji, sporzadzania sprawozdan, prowadzenia dziennikéw zaje¢ wraz z listami
obecnosci, potwierdzenie odbioru cateringu oraz materiatéw szkoleniowych, przeprowadzania ankiet
ewaluacyjnych, pre - i post — testow.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wydania Uczestnikom zaswiadczen o ukoriczeniu szkolenia.

3. Zamawiajacy, w uzasadnionych i nagtych przypadkach przewiduje zastgpienie przez Wykonawce
zaproponowanej kadry instruktorskiej/trenerskiej do realizacji zadan wynikajacej z zamdwienia z tym, ze
osoby te musza spetnia¢ wymagania stawiane niniejszymi kryteriami dostepu.

4. Niezwtoczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji o kazdym uczestniku,
ktory opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

5. Prawidtowa i efektywna realizacja powierzonych zadan w okresie trwania umowy.

6. Systematyczne i terminowe przekazywanie dokumentacji, w tym oryginatow list obecnosci,

dziennikéw i innych dokumentéw zwigzanych z realizacja wsparcia wraz z wystawieniem faktury
VAT/rachunku zgodnie z umowa.

7. Informowanie uczestnikédw o wspétfinansowaniu ustugi ze srodkéw Unii Europejskiej.

8. Oznaczenie sali/sal oraz budynkéw, w ktorych beds sie odbywaé zajecia. Wzory przekaze
Zamawiajacy.

9. Strony zgodnie ustalajg, ze Wykonawca w ramach sporzadzania materiatéw edukacyjnych na rzecz
wykonania i przeprowadzenia niniejszego zapytania przenosi prawa autorskie, uprawniajgce do
korzystania z kazdego Utworu na wszystkich polach eksploatacji przez Zamawiajacego.

10. W przypadku wystgpienia sytuacji nadzwyczajnej, spowodowanej sitg wyzszg, za ktérag uznaje sie
m.in. na przykfad kleski zywiotowe, pozary, powodzie, trzesienia ziemi, dziatania wojenne, strajki, blokady,
przerwy w dostawie medidw (energii elektrycznej, wody) lub wszelkie inne okolicznosci lub przyczyny,
Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé wskazane ustugi na zasadach okreslonych w przepisach
powszechnie obowigzujacych, w tym okreslonych w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29.05.2020 r.
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczeni, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii, a takze o ile zostang spetnione odpowiednie wytyczne stuzb sanitarnych ( jesli dotyczy ).

IV. Kryteria oceny ofert:

Po spetnieniu przez oferentéw wszystkich wskazanych wyzej kryteriow i warunkéw formalnych udziatu
w postepowaniu, kazda wazna oferta poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy przy wyborze
oferty bedzie sie kierowaé nastepujgcymi kryteriami:

1. Kryterium 70% cena:

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami. Punkty
przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujgcego wzoru: C = (Cmin : CO) x 70

gdzie:

C— liczba punktow przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena sposréd waznych ofert,

CO - cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 70.

2. Kryterium 30% gotowos¢ do realizacji zamdwienia:

Najwyzszg liczba punktdéw otrzyma oferta zawierajgca najkrotszy okres (liczony w dniach kalendarzowych)
pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy kazdorazowo wezwania do zrealizowania
wsparcia, a dniem rozpoczecia wsparcia (przyktadowo, jezeli Wykonawca wskaze w ofercie okres 14 dni, to
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Zamawiajagcy bedzie uprawniony kazdorazowo wyznaczy¢ termin wsparcia najwczesniej na dzien
wypadajacy 14 dni po przekazaniu Wykonawcy wezwania; (w przypadku niezrealizowania zaje¢ w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, Wykonawca podlega karze umowne)j; gotowos¢ do realizacji
zamowienia wyliczana bedzie zgodnie ze wzorem:

Punkty przyznawane za kryterium gotowosci bedg liczone wg nastepujgcego wzoru:

G=(Gmin:G0)x 30

gdzie:

G — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Gmin — najwyzsza gotowos$¢ (najmniejsza liczba dni) sposréd waznych

ofert,

GO — gotowos¢ (liczba dni) obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium gotowosci wynosi 30.

Wazna oferta, ktdéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw, uznana zostanie za najkorzystniejszg. Wykonawca,
ktérego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy. Wybér jest ostateczny.

V. Pozostate informacje:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé negocjowania ceny z wykonawca, ktéry ztozy
najkorzystniejsza oferte, w przypadku, gdy wartos¢ oferty przewyzsza kwote srodkdw przeznaczonych na
zamowienie.

2. W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc
podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawca.
3. Pfatno$¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia bedzie dokonywana nie pdzZniej niz 21 dni po

otrzymaniu srodkéw przez Zamawiajgcego z Instytucji Posredniczacej. Zamawiajacy informuje, ze termin
ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony jest od terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego
srodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu na etapie, w ktérym
uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulegaé niezaleznym od Zamawiajgcego opdznieniom.

4. Pytania w kwestii merytorycznej mozna kierowac pod adresem e-mail: biuro.crz@gmail.com

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz uniewaznienia
zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

6. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia

tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferte zostang
poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.
7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

VI. Istothe zmiany umowy

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania istotnej zmiany umowy w nastepujacych przypadkach:

1. W przypadku zmiany umowy o dofinansowanie projektu — w zakresie w jakim umowa o udzielenie
zamoéwienia bedzie musiata by¢ dostosowana do zmienionej umowy o dofinansowanie projektu.

2. W przypadku rezygnacji uczestnikow z udziatu w projekcie — w zakresie zmniejszenia maksymalnej
liczby godzin swiadczenia ustugi.

3. W przypadku zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw — w zakresie w jakim umowa o
udzielenie zamodwienia bedzie musiata by¢ dostosowana do zmieniajgcych sie przepiséw.

4, W przypadku catkowitego wykonania przedmiotu zamodwienia — w zakresie skrdocenia okresu na
jaki zostata zawarta umowa.

5. W przypadku zmiany terminu realizowania (wydtuzenia) umowy o dofinansowanie projektu —

w zakresie przedtuzenia terminu realizacji Umowy, pod warunkiem ze zmiana ta nie wptynie na wysokos¢
wynagrodzenia wykonawcy.
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VII. Pytania i odpowiedzi

1. Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasniel niezwtocznie, jednak nie pdziniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptynat do Zamawiajacego nie podzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. Tres$¢ pytan, bez ujawniania zrédta, oraz tre$¢ wyjasnien beda publikowane w publikatorach, w
ktérych byto opublikowane zapytanie ofertowe.
4, Jesli udzielone wyjasnienia w sposdb istotny zmieniajg tres¢ zapytania ofertowego Zamawiajacy

przedtuzy termin skfadania ofert o czas niezbedny do uwzglednienia zmian w przygotowywanych ofertach.

VIII. Informacja o wynikach postepowania

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wszystkich
Wykonawcéw, ktorzy przestali oferty w wyznaczonym terminie, zawiadamiajac jednoczesnie wybranego
Wykonawce o ztozeniu najkorzystniejszej oferty w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w
ofercie.

2. Informacja o wyniku postepowania upubliczniona zostanie dodatkowo w taki sposéb, w jaki
zostato upublicznione zapytanie ofertowe, w tym co najmniej na portalu:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

IX. Klauzula informacyjna RODO

Na podstawie Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) — dalej RODO oraz zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO Zamawiajacy informuje, iz:

1. Przetwarzane w postepowaniu o udzielenie zaméwienia w trybie zasady konkurencyjnosci/
w procedurze rozeznania rynku dane osobowe objete s3 ochrong prawng z mocy przepiséw RODO. Dane
te odnoszg sie do wykonawcy (np. osoby fizycznej), petnomocnika albo prokurenta wykonawcy (osoby
fizycznej), jak tez informacji o osobach (personelu wyznaczonym do realizacji zamdwienia), ktére w swojej
ofercie wykonawca przedtozy w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, jak i
potwierdzenia wymogoéw okreslonych w zapytaniu ofertowym dotyczagcym wykonania przedmiotu
zamowienia.

2. Administratorem danych osobowych w zakresie prowadzonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia finansowanego ze srodkéw projektu w ramach EFS przetwarzanych w programie operacyjnym
jest Centrum Rozwoju Zawodowego Katarzyna Franczak, ul. Piotrkowska 12/103, 25-510 Kielce; NIP
6611944868; adres e-mail: biuro.crz@gmail.com

3. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 jest Marszatek Wojewddztwa Lubelskiego.

4, Administratorem danych osobowych przetwarzanych w centralnym systemie teleinformatycznym
SL2014 jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego.

5. Przetwarzanie danych osobowych bedzie odbywac sie na podstawie art.6 pkt. b) RODO i w celu
realizacji projektu pn. ,, Twoja Lepsza Przysztosc”.

6. Sposoby kontaktu z administratorem danych w Centrum Rozwoju Zawodowego Katarzyna
Franiczak, ul. Piotrkowska 12/103, 25-510 Kielce, NIP 6611944868; adres e-mail: biuro.crz@gmail.com

7. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 10 lat.

8. Istnieje prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania,

usuniecia, jak réwniez prawo do ograniczenia ich przetwarzania/prawo do cofniecia zgody, prawo do
przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych.

9. Przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jesli zdaniem, przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy unijnego rozporzgdzenia RODO.
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10. Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy/zlecenia wykonania ustugi w ramach

realizacji projektu pn. ,Twoja Lepsza Przysztos¢” oraz wprowadzenia Pani/Pana danych osobowych do
systemu SL2014. Brak podania danych osobowych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci zawarcia
umowy/zlecenia ustugi.

11. Dane osobowe nie bedg przekazywane zadnym odbiorcom danych, nie beda przetwarzane w
sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.
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-Czes¢ ofertowa-
Formularz nr 1a : ,,Oferta cenowa "
Wykonawca
Adres
Tel.
E-mail
NIP
REGON
KRS
Odpowiadajac na zapytanie ofertowe, niniejszym sktadam oferte:
Szkolenie zawodowe pn. Florystyka dla 12 Uczestnikdw Projektu.
Cena brutto (obejmujgca wszelkie koszty) szkolenia dla jednej osoby wynosi: ................ PLN brutto (stownie:
........................................................................................................................................................................... ztotych brutto)
Cena taczna brutto (12 os x cena jednostkowa - grupa) Wynosi: .......cccceeeereersene PLN brutto
(STOMWNIE: e cceereeeter e et saesaesesese e eesess s e e ses sassnssassesessassnssasssssass st e sns suesseereess sennsnasssensnssnesansns ztotych brutto).

1.Podpisujac niniejszg oferte oswiadczam jednoczesnie, iz:
a) Zapoznatem sie z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz przyjmuje
warunki w nim zawarte.
b) Realizacja ustug bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.
c) Cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania zaméwienia (w tym
koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezgce po stronie Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem umowy).
2. Zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014 — 2020 w zakresie maksymalnego dopuszczalnego
limitu zaangazowania zawodowego w liczbie 276 godzin miesiecznie.

3. Swiadomy/a odpowiedzialnoéci za sktadanie fatszywych oéwiadczen, informuje, iz dane zawarte
w ofercie, zatgcznikach sg zgodne z prawda.
4, Dysponuje we wskazanym okresie realizacji ustugi zawartym w zapytaniu ofertowym odpowiednim

sprzetem , trenerami o odpowiednich kwalifikacjach oraz bazg dydaktyczng do organizacji szkolen .

Prawdziwos$¢ powyziszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem swiadomy odpowiedzialnosci za
sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda.

Data, MIQJSCOWOSCE: w.ucverieeecece ettt eesscisineeeseee—————————————s
(podpis oferenta)
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Formularz nr 1b: ,,Oferta cenowa - cze$¢ 2"

Wykonawca

Adres

Tel.

E-mail

NIP

REGON

KRS

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe, niniejszym sktadam oferte:

Cena egzaminu kwalifikacyjnego po szkoleniu pn. Florystyka dla jednej osoby wynosi: .......cccceevecerrurnnee. PLN

(STOWNIE: et e s st s bes e s eneae e ztotych).

Cena taczna brutto (12 os x cena jednostkowa - grupa) Wynosi: ..........ccccccceueveriveeeceseennns PLN

(STOMNIE: .. ceecetreee e s cteseesaeseseseeereesess s e e e sassnssassssess asnassasssssans ne e s sesssesseses enassanssesses essassassanaseernenens ztotych).

1.Podpisujac niniejszg oferte oswiadczam jednoczesnie, iz:
a) Zapoznatem sie z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz przyjmuje
warunki w nim zawarte.
b) Realizacja ustug bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.
c) Cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania zamoéwienia (w tym
koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezgce po stronie Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem umowy).
2. Zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020 w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu
zaangazowania zawodowego w liczbie 276 godzin miesiecznie.

3. Swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie fatszywych oéwiadczen, informuje, iz dane zawarte
w ofercie, zatacznikach sg zgodne z prawda.
4, Dysponuje we wskazanym okresie realizacji ustugi zawartym w zapytaniu ofertowym odpowiednim

sprzetem, egzaminatorami o odpowiednich kwalifikacjach oraz bazg dydaktyczng do organizacji egzaminu .

Prawdziwos$¢ powyziszych danych potwierdzam witasnorecznym podpisem $wiadom odpowiedzialnos¢ za
sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda.

Data, MIQJSCOWOSCE: w.ucverieeecece ettt eeseeinieeeseee—————————
(podpis oferenta)
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Formularz nr 2: ,,Gotowos¢ do wykonania zamdwienia”:

Oferowany przeze mnie okres (liczony w dniach kalendarzowych) pomiedzy dniem przekazania przez
Zamawiajacego Wykonawcy kazdorazowo wezwania do zrealizowania ustugi (danego jej etapu), a dniem
rozpoczecia tej ustugi wynosi:

........... dzief/dni

Data, MIEJSCOWOSCE: w.uvverieeicece e sesscisisiens e e———————
(podpis oferenta)

Centrum Rozwoju Zawodowego Katarzyna Franczak
Ul. Piotrkowska 12/103; 25-510 Kielce
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Formularz nr 3a: "Doswiadczenie Wykonawcy — czes¢ 1 - szkolenie”

Wykaz doswiadczenia zawodowego Wykonawcy poprzez zrealizowane szkolenia w okresie ostatnich dwadch lat
tj. 24 miesiecy do daty upublicznienia zapytania ofertowego.

Data i MIEJSCEO: it eiese eiieseee e e e sae e esr e nae sreene

Podpis Wykonawcy

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Zatgcznika nr 3a w sposéb umozliwiajgcy jednoznaczng ocene
spetnienia warunkdéw okreslonych zapytaniu ofertowym (m.in. czas realizacji wsparcia oraz nazwa ustugi badz
jej opis musza jednoznacznie wskazywaé na tozsamos¢ lub réwnowazno$é! do tematyki zajeé, na ktérg sktadana
jest oferta. W_innym przypadku informacje niekompletne lub sprzeczne z wymogami kryterium oceny nie bedg

wliczane do punktacji).

1 Poprzez réwnowazne rozumie si¢ ushugi o zblizonym zakresie tematycznym do ustugi podstawowej. Z opisu ustugi musi jednoznacznie
wynika¢ rownowaznosé.
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Formularz nr 3b: "Doswiadczenie Wykonawcy - cze$¢ 2 (egzaminy)”

Wykaz doswiadczenia zawodowego Wykonawcy poprzez zrealizowane egzaminy w okresie ostatnich dwdch lat
tj. 24 miesiecy do daty upublicznienia zapytania ofertowego.

Data i MIEJSCEO: ittt e e sttt e ea e e e e et

Podpis Wykonawcy

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Zatgcznika nr 3b w sposéb umozliwiajgcy jednoznaczng ocene
spetnienia warunkdow okreslonych zapytaniu ofertowym (m.in. czas realizacji wsparcia oraz nazwa ustugi badz
jej opis musza jednoznacznie wskazywaé na tozsamos¢ lub réwnowaznoéé? do tematyki zajeé, na ktdrg sktadana
jest oferta. W innym przypadku informacje niekompletne lub sprzeczne z wymogami kryterium oceny nie beda

wliczane do punktacji).

2 Poprzez réwnowazne rozumie si¢ ustugi o zblizonym zakresie tematycznym do ustugi podstawowej. Z opisu ustugi musi jednoznacznie
wynika¢ rownowaznosé.
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Formularz nr 4: "Oswiadczenie Wykonawcy”

Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub
art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016r w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych ) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

( data i podpis Wykonawcy)

*W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie lub skreslenie)
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Formularz nr 5: "Oswiadczenie”

(pieczatka Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Ja nizej podpisany oswiadczam, iz nie jestem powigzany z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spéfce jako wspdinik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
c) petnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzefskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Czytelny podpis uprawnionego przedstawiciela Oferenta
oraz pieczec¢ firmowa (jesli podmiot posiada pieczeé firmowg)
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